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PRESIDENCIA

ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA PRE N2 313, DE 21 DE SETEMBRO DE 2026
PUBLICAGAO EM : 22/09/2026

Dispde sobre as atribuicbes temporarias das unidades criadas e alteradas pela Resolugao TRE-
MG n? 1.339, de 15 de setembro de 2026, que aprova a estrutura organica do Tribunal Regional
Eleitoral de Minas Gerais.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas
atribuigdes conferidas pelo inciso XV do art. 22 da Resolugdo TRE-MG n? 1.277, de 29 de maio de
2024, o Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de se preverem as atribuicdes provisérias das unidades criadas
pela Resolugdo TRE-MG n® 1.339, de 15 de setembro de 2026;

CONSIDERANDO o disposto no processo SEI N° 0018134-57.2026.6.13.8000,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1, As atribuicbes das unidades criadas, alteradas e, de qualquer forma, impactadas pela
Resolugdo TRE-MG n° 1.339, de 15 de setembro de 2026, serdo temporariamente as
especificadas nesta portaria até a atualizagdo do Regulamento da Secretaria.

CAPITULO Il

DA PRESIDENCIA

Art. 22 Ao Gabinete da Presidéncia ¢ GPRE ; compete:

| ¢ prestar assisténcia ao Presidente no desempenho de suas atribuicdes regimentais;

Il ¢, auxiliar na execugéo das atividades administrativas relacionadas a atuagéo da Presidéncia;

Il ¢ organizar e acompanhar a agenda institucional do Presidente, providenciando os documentos,
as informacdes e os materiais necessarios ao cumprimento dos respectivos compromissos;

IV ¢ elaborar, controlar e expedir a correspondéncia oficial da Presidéncia;

V ¢ receber e encaminhar as intimacdes eletronicas oriundas do Conselho Nacional de Justica;

VI ¢4 comunicar a Secretaria da Presidéncia e Judiciaria e a Secretaria de Gestdo de Pessoas as
auséncias justificadas do Presidente;

VIl ¢ manter atualizados os conteudos da Presidéncia publicados na intranet e no portal do
Tribunal na internet;

VIIl ¢ elaborar minutas de despachos, decisbes e demais manifestacbes em processos
administrativos submetidos a apreciacao do Presidente;

IX ¢ analisar minutas de resolugdes, portarias e demais atos normativos de natureza administrativa
a serem editados pela Presidéncia ou submetidos a apreciacdo do Tribunal;

X ¢ realizar pesquisas e estudos sobre legislagdo, doutrina e jurisprudéncia em matéria
administrativa, para subsidiar a aprecia¢do dos processos submetidos ao Presidente;

Xl ¢ elaborar minutas de despachos, decisbes e demais manifestagdes do Juiz Auxiliar da
Presidéncia em processos administrativos, quando houver delegacdo de competéncia pelo
Presidente;

Xl ¢ prestar apoio administrativo ao Juiz Auxiliar da Presidéncia, quando designado.

Art. 32 A Assessoria Especial da Presidéncia ¢, AESP ¢, compete:
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| ¢ prestar assisténcia ao Presidente no desempenho de suas atribuicées, em especial em temas
estratégicos relativos as relagbes publicas e a reputagéao institucional do TRE-MG;

Il ¢ solicitar e acompanhar a elaboracdo de estudos, por determinacdo da Presidéncia, em
assuntos que subsidiem a estratégia da instituicdo, realizando os contatos e a coordenacdo de
acOes com setores internos ou entidades e personalidades externas ao Tribunal, em articulagao
com o Gabinete da Presidéncia e com a Diretoria-Geral;

[l ¢ planejar, preparar e acompanhar encontros institucionais que contem com a participagdo do
Presidente, elaborando material de informagédo e de apoio, em articulagdo com o Gabinete da
Presidéncia e com a Secretaria de Comunicacdo Social;

IV ¢, exercer outras atribuicdes que sejam determinadas pelo Presidente.

Art. 4° As Assessorias Técnicas da Presidéncia ; ATEPs ; compete executar as atividades
definidas em ato ou decisdo da Presidéncia, observados o objeto e as especificidades dos projetos
aos quais estiverem vinculadas.

Art. 52 A Coordenadoria dos Nucleos Virtuais ¢, CNV ;, compete:

| ¢ realizar a gestdo estratégica das atividades a serem realizadas pelos nucleos virtuais,
observado o Planejamento Integrado de Eleicbes, o monitoramento dos indicadores do
Planejamento Estratégico do Tribunal, o monitoramento dos indicadores acompanhados pelo
Conselho Nacional de Justica e outros indicadores de referéncia;

Il - indicar as chefias dos Nucleos de Apoio Virtual a Jurisdicdo Eleitoral os parametros dos feitos a
serem priorizados, a partir das premissas estabelecidas pela Secretaria da Presidéncia e
Judiciaria, pela Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral, pelo Grupo de Pesquisas
Judiciarias e pelo Centro de Inteligéncia Judiciaria;

Il - elaborar, de forma articulada com a Diretoria-Geral e a Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral, os ciclos de prioridades administrativas correspondentes ao ciclo das Elei¢cdes
Municipais e ao ciclo das Eleicdes Gerais, promovendo sua revisdo sempre que necessario;

IV - identificar, de forma articulada com a Diretoria-Geral e a Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral, unidades da Secretaria ou zonas eleitorais que demandem cooperacio pelos
nucleos em situacéo especifica, decorrente de demandas urgentes ou de déficit de pessoas;

V - direcionar, a partir da indicagado da Secretaria de Gestao de Pessoas e das chefias imediatas,
os servidores em regime de teletrabalho lotados na Secretaria ou nas zonas eleitorais para
colaborarem nos nucleos virtuais, promovendo redirecionamento, caso necessario;

VI - apresentar os indicadores de produtividade dos nucleos, por meio de relatérios trimestrais e de
relatério consolidado anual, a Diretoria-Geral, que encaminhara a Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral € a Presidéncia;

VIl - propor agdes para capacitacéo e desenvolvimento dos servidores que atuam nos nucleos;

VIII - consolidar as avaliagdes anuais dos servidores que integram o Programa AVE que atuam nos
nucleos virtuais.

Paragrafo uUnico. Compete ainda a Coordenadoria dos Nucleos Virtuais ¢ CNV - planejar,
coordenar e controlar os projetos, acdes e atividades dos seguintes nicleos:

I ¢ Nucleos de Apoio Virtual a Jurisdigao Eleitoral ; NAJURSs ;, aos quais compete:

a) elaborar minutas de decisdes, sentencas, votos e despachos;

b) realizar pesquisas juridicas, doutrindrias e jurisprudenciais;

c) realizar a andlise técnica e elaborar minutas de pareceres nos processos de prestagédo de
contas, com apoio da unidade técnica da Secretaria de Eleigdes;

d) operar os sistemas conveniados do Conselho Nacional de Justica para cumprir determinacdes
judiciais, auxiliando as unidades judiciais;

e) prestar apoio técnico a Juiz Auxiliar designado para a apreciacdo das reclamacbdes e
representagdes de que trata o art. 96 da Lei n.® 9.504, de 30 de setembro de 1997, nas Elei¢bes
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Gerais, bem como aos Juizes designados para atuar nos recursos em registro de candidatura nas
Eleicdes Municipais;

Il ¢, Nucleo de Apoio Virtual & Atividade Administrativa 4 NAVAD ¢, ao qual compete:

a) cooperar com as atividades realizadas pela Secretaria e pelas Zonas Eleitorais identificadas nos
ciclos de prioridades administrativas das Eleicdes Municipais e das Eleicdes Gerais;

b) cooperar com unidades da Secretaria ou Zonas Eleitorais indicadas pela Coordenadoria dos
Nucleos Virtuais em razdo de demandas administrativas decorrentes de déficit de pessoas ou de
outras situagdes especificas.

CAPITULO Il

DA SECRETARIA DE APOIO A GOVERNANGCA E A GESTAO ESTRATEGICA

Art. 64, Ao Nucleo de Inovacao ¢ NINOV ¢ compete:

| ¢, coordenar as iniciativas de inovagéo desenvolvidas no &mbito do Tribunal;

Il ¢ submeter as iniciativas de inovacdo ao Comité de Governanca da Inovagéo para avaliagédo e
priorizagédo, em conformidade com o Plano Estratégico de Inovagéo;

Il ¢, gerir e manter registro atualizado das iniciativas de inovagao;

IV ¢ coordenar a execugao da agenda institucional de inovacao;

V ¢ monitorar a execugao dos projetos de inovagéo;

VI ¢ acompanhar tendéncias, metodologias, tecnologias e conhecimentos sobre a inovagao,
avaliando a possibilidade de aprimoramento institucional na matéria;

VIl ¢ prestar suporte metodolégico aos gerentes e equipes responsaveis pela execug¢ao dos
projetos de inovacao;

VIl ; manter atualizado o portfélio de prémios, concursos e reconhecimentos relacionados a
inovagéo no ambito do Poder Judiciério e de outras instituicbes relevantes;

IX ¢, propor, coordenar e fomentar agdes de divulgacéo, sensibilizacdo e capacitacdo em inovacéo,
com vistas ao fortalecimento da cultura de inovagéo no Tribunal;

X ¢ apoiar a gestdo e a manutencdo dos painéis, repositérios e demais instrumentos de
acompanhamento da inovagéo institucional.

Art. 7, A Secdo de Gestdo de Projetos e Planejamento Estratégico - SPROJ ¢, compete:

| ¢ propor e manter atualizada a metodologia para gerenciamento de projetos e do portfélio de
projetos no Tribunal;

Il ¢ analisar propostas de projetos e elaborar parecer quanto a sua adequacdo, conveniéncia e
prioridade, com base na metodologia em vigor;

lll ¢ gerenciar informagdes sobre projetos e indicadores de gestdo no portfélio de projetos do
Tribunal;

IV ¢ acompanhar a execugéo dos projetos, em especial quanto ao escopo, tempo e custo;

V ¢ prestar apoio sobre gestdo de projetos as areas do Tribunal e dar suporte aos gerentes de
projeto;

VI ¢ orientar as unidades do Tribunal quanto a metodologia de gestdo de projetos utilizada no
Tribunal;

VIl ¢ manter atualizadas as informagbes sobre criagdo e composicdo dos colegiados instituidos no
Tribunal;

VIl 4 promover a implantagdo, o monitoramento e a revisdo periédica do Planejamento Estratégico
do Tribunal;

IX ¢ acompanhar os resultados dos indicadores e metas do Planejamento Estratégico do Tribunal e
elaborar relatério anual de avaliacio dos resultados alcangados;

X ¢ propor a alta administragdo o regular planejamento institucional e apoiar as unidades da
Secretaria em sua elaboragéo.

CAPITULO IV
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DA SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Art. 84 Ao Nucleo de Passagens Aéreas ¢ NPASS ; compete:

| ¢ providenciar a aquisicdo de passagens aéreas para magistrados, servidores e colaboradores
autorizados;

Il ¢ propor, instruir e acompanhar a contratacao de servigos de agenciamento de viagens;

Il ¢, gerenciar e fiscalizar o contrato de agenciamento de viagens do Tribunal;

IV ¢ orientar os usuarios quanto aos procedimentos para solicitacdo de passagens aéreas;

V ; intermediar, junto a empresa contratada, a solu¢do de demandas relacionadas a emisséo,
alteragéo e cancelamento de passagens;

VI ¢ propor normas e procedimentos internos relativos a aquisicdo de passagens aéreas;

VIl ; manter registros atualizados das passagens emitidas e demais informagdes necessarias ao
acompanhamento da contratacdo e da execugédo orcamentéria.

CAPITULO V

DA SECRETARIA DE GESTAO DE SERVICOS

Art. 9;, A Assessoria Técnica de Apoio a Projetos e Gestéo ¢, ATEC ¢, compete:

| ¢ acompanhar projetos arquitetdnicos e de engenharia em andamento na Secretaria de Gestéo
de Servigos 4, SGS;

Il ¢ gerenciar a produgdo e oferta de informagdes institucionais (painéis gerenciais) necessarias ao
acompanhamento das atividades da SGS;

[l ¢ apoiar a busca de solugbes inovadoras de natureza técnico-gerencial para o aprimoramento
dos servicos executados pela SGS;

IV ¢ auxiliar as atividades de apoio técnico e administrativo especificas de engenharia e/ou
arquitetura necessarias ao desempenho das atribuigbes da SGS;

V ¢, acompanhar sistematicamente o andamento dos atendimentos prestados pela SGS;

VI 4 apoiar a busca de solugdes para a melhoria das condic¢des fisicas dos cartérios eleitorais.
CAPITULO VI

DA SECRETARIA DE SEGURANCA DA INFORMAGCAO

Art. 10. A Secretaria de Seguranca da Informagao ¢, SSI ¢, compete:

| ¢ planejar, dirigir e supervisionar as politicas, programas, projetos e acdes relacionados a gestao,
a protecdo e a governanca da informagéo;

Il ¢ promover a integracédo entre as atividades de segurancga da informacéo, gestdo da informagao,
gestdo documental, memoria institucional e protegao de dados pessoais;

[l ¢, propor diretrizes, normas e instrumentos voltados a governanca e a seguranca da informacéo,
observadas as competéncias das demais unidades do Tribunal;

IV ¢ apoiar a Administracdo na formulagdo, implementacdo e monitoramento de estratégias
relacionadas a informagéo institucional;

V ¢ assessorar a Alta Administracdo do Tribunal nos temas relacionados a segurangca da
informacao e secretariar a Comisséo de Seguranga da Informacéao;

VI ¢, gerir o Sistema de Gestdo de Seguranca da Informacao ;, SGSI ¢, e reportar seu desempenho
a Alta Administragéo.

Art. 11. A Coordenadoria de Gestédo da Informagcao ¢, CGl ¢, compete:

| - propor, planejar e implementar medidas para preservagdo e o acesso a documentos e
informacdes do Tribunal;

Il - promover a integragdo das atividades de biblioteca, normatizagdo, meméria institucional,
protocolo, expedicdo e demais servigos de gestado da informagéo do Tribunal;

Il - coordenar os trabalhos de coleta de informagdes junto as areas para a atualizacdo do
Regulamento da Secretaria e consolida-las em minuta de resolugdo, mediante determinagédo da
Diretoria-Geral.
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Paragrafo unico. Compete ainda a Coordenadoria de Gestdo da Informagdo - CGl - planejar,
coordenar e controlar os projetos, acdes e atividades referentes as seguintes Segbes:

| - Se¢éao de Biblioteca, Informacéao e Padronizagéo - SEBIP -, a qual compete:

a) definir e aplicar politicas de selecdo, aquisicdo, divulgacéo, circulacdo e descarte do acervo
bibliogréafico do Tribunal, fisico ou digital;

b) gerenciar os contratos e os processos de aquisicdo e descarte do acervo bibliogréfico e as
assinaturas de bases de dados de periddicos;

c) realizar o processamento técnico do acervo bibliografico e manter atualizado o cadastro de
usuarios;

d) alimentar as bases de dados bibliograficos e de normas administrativas da Rede de Bibliotecas
da Justica Eleitoral - REJE;

e) orientar os usuarios quanto a utilizagdo dos recursos informacionais da Biblioteca e no
direcionamento as fontes de informacdo adequadas;

f) elaborar pesquisas bibliograficas sobre temas de interesse de usuarios internos ou externos;

g) editar e encaminhar para os cartérios eleitorais e para a Secretaria do Tribunal normas e
matérias relevantes de interesse da Justiga Eleitoral;

h) gerenciar o catalogo de publicagdes do Tribunal e propor sua padronizagéo;

i) gerenciar o cadastramento e a indexagédo de comunicagdes oficiais no Sistema Integrado de Atos
e Documentos - SIAD;

j) disponibilizar portarias, instru¢des normativas e resolugées do Tribunal na intranet e no Portal
Eletronico do Tribunal;

k) sistematizar alteracbes e revogacdes em atos normativos do Tribunal;

I) propor a padronizagé&o de atos oficiais normativos administrativos e outros documentos oficiais
institucionais;

m) revisar atos normativos que Ihe forem submetidos para analise técnico-normativa;

n) auxiliar as areas da Secretaria na redacdo, alteragdo, consolidacdo e revogacédo de atos
normativos internos;

o) identificar eventual impacto, em outras unidades da Secretaria, de ato normativo que Ihe for
submetido a andlise e sugerir 0 encaminhamento do processo as éareas envolvidas, para
manifestacao;

p) pesquisar e consolidar, quando necessario, informacgdes relativas a resultados de eleigbes, para
atender a solicitagdes dos publicos interno e externo;

Il - Secéo de Expedigao e Protocolo - SPREX -, a qual compete:

a) estudar e propor regras gerais de uso de ferramentas institucionais que tenham por finalidade
receber, coletar, armazenar, organizar, utilizar, preservar e compartilhar os dados que circulam
pela instituicao, respeitadas as competéncias especificas das demais unidades do Tribunal;

b) gerenciar a manutengédo do Sistema Eletr6nico de Informagdes - SEI - quanto as regras de
negécio do sistema e fomentar a adequada utilizagdo das funcionalidades do sistema pelos
usuarios internos e externos no ambito do Tribunal;

¢) gerenciar as atividades do servigo de protocolo e expedigdo, consistentes em:

1. receber, protocolizar, registrar e encaminhar documentos, pecas processuais judiciais e
processos de natureza judicial e administrativa que tramitarem na Secretaria do Tribunal;

2. preparar, expedir e controlar documentos, correspondéncias, processos e materiais das
unidades administrativas do Tribunal;

3. registrar informacdes de postagem e de malote em sistemas proprios para rastreio;

d) prestar atendimento as partes, aos advogados, aos servidores e ao publico em geral, no que diz
respeito as informagdes sobre tramita¢cdo de processos administrativos;
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e) gerenciar as atividades de acompanhamento de sistemas eletrbnicos de cadastro de
informacdes de outros 6rgaos publicos, conforme delegagdes recebidas do Tribunal, por meio de:

1. recebimento e formalizacdo das demandas no SEI;

2. encaminhamento das demandas formalizadas a Diretoria-Geral para distribuicbes as areas
técnicas competentes;

3. acompanhamento dos prazos e da inser¢do dos dados e informagdes solicitadas;

4. arquivamento das demandas apés atendimento;

[l - Secdo de Meméria Eleitoral - SMEMO -, a qual compete:

a) planejar, coordenar e executar atividades e projetos relacionados a pesquisa, ao resgate e a
preservacdo da memoria do Tribunal;

b) gerenciar, catalogar e contextualizar documentos considerados de potencial valor histérico
recebidos pela secao;

c) efetuar o levantamento de pecas e documentos suscetiveis de incorporacdo ao acervo do
Tribunal e propor normas e procedimentos para sua organizacao e sistematizagao;

d) catalogar, controlar e preservar o acervo histérico do Tribunal e promover exposicdes
permanentes, temporarias e itinerantes dos bens que o compdem;

e) organizar e gerenciar o Centro de Memdéria da Justica Eleitoral de Minas Gerais, bem como as
atividades e projetos pedagogicos de carater interno e externo ligados a Memoria Eleitoral;

f) pesquisar e selecionar informagdes de carater histérico, em especial as relacionadas com a
Justica Eleitoral mineira;

g) providenciar a restauragdo de documentos e processos de valor histérico;

h) propor e criar condi¢cdes para pesquisa histérica nos documentos de arquivo;

i) elaborar e revisar o Plano Museolégico do Tribunal, promovendo o cumprimento de suas
diretrizes e metas.

Art. 12. A Coordenadoria de Seguranca da Informagao - CSI ¢, compete:

| ¢ planejar, coordenar, integrar, supervisionar e avaliar os projetos, agbes e atividades das seg¢bes
subordinadas relativos a seguranca da informacdo, a protecdo de dados pessoais, a gestdo
documental e a gestao de riscos de segurancga da informacgéao;

Il ¢ coordenar os processos de identificacdo, classificacéo, proteg¢éo, preservagéo e controle dos
ativos de informacéo do Tribunal sob a 6tica da seguranca da informacéo;

Il ¢4 promover a implementagdo e o aperfeicoamento de politicas, normas, procedimentos e
controles relacionados a seguranca da informacao, a protecdo de dados pessoais € a gestao
documental;

IV ¢ supervisionar a gestdo do ciclo de vida da informagédo e dos documentos, executada pelas
seg¢bes subordinadas, em articulagédo com a Coordenadoria de Gestédo da Informagéo;

V ¢ coordenar a implantacdo, a operacdo, o0 monitoramento e a melhoria continua do SGSI;

VI ¢ acompanhar, quando demandada, investigacdes, avaliagbes e a aplicacao de agbes corretivas
e administrativas cabiveis nos casos de violagdo da seguranga da informagéo, observadas as
competéncias das unidades de apuragao.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria de Seguranga da Informacédo - CSI - planejar,
coordenar e controlar os projetos, acdes e atividades das seguintes se¢des:

| - Secdo de Gestdo Documental - SEDOC -, a qual compete:

a) receber, registrar, classificar, acondicionar, armazenar, desarquivar e emprestar documentos
temporarios e permanentes encaminhados pelas unidades da Secretaria;

b) disponibilizar documentos e processos sob sua custédia para consulta, efetuando, quando
solicitado, a extragéo de cépias ou a digitalizagdo de imagens;

C) promover a conservagéo, a higienizagdo e a desinfecgdo de documentos e processos fisicos sob
sua guarda;
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d) realizar os procedimentos de descarte de documentos sob sua custédia de acordo com o que
determina a Tabela de Temporalidade;

e) propor politicas, normas e critérios especificos de organizacdo, sistematizacao,
acondicionamento, manuseio, preservacao, acesso e de controle da gestdo de documentos e
informacdes arquivisticas do Tribunal, em quaisquer suportes ou sistemas eletrénicos utilizados;

f) coordenar os trabalhos da Comissédo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo no
Tribunal;

g) propor a elaboragéo e a atualizagao do Plano de Classificagao e da Tabela de Temporalidade
de Documentos do Tribunal a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo -
CPAD;

h) colaborar com os trabalhos relativos a classificagdo da informagédo quanto a confidencialidade
desenvolvidos no ambito do Tribunal;

i) prestar orientagdo técnica as unidades da Secretaria e cartérios eleitorais quanto a guarda,
preservagéo, acesso e descarte de documentos arquivisticos;

j) atuar de forma integrada com a Secretaria de Tecnologia da Informagéo - STI -, visando ao
desenvolvimento e a manuteng&o de um Repositorio Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq - para
a preservagao e acesso dos documentos arquivisticos eletrénicos produzidos e custodiados pelo
Tribunal;

k) orientar as iniciativas de digitalizacdo de documentos arquivisticos provenientes de qualquer
unidade do Tribunal;

Il - Secdo de Protegédo de Dados Pessoais - SEDAP -, a qual compete:

a) prestar auxilio juridico-administrativo ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais no
desempenho de suas atividades;

b) prestar auxilio juridico-administrativo ao Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais - CGPD
- no desempenho de suas atividades;

c) elaborar pareceres e minutas de despachos e decisdes em processos de natureza
administrativa submetidos ao Encarregado e ao CGPD;

d) gerenciar as atividades de registro das operacgdes de tratamento de dados pessoais realizadas
no Tribunal;

€) apoiar as atividades de gestéo de riscos referentes ao tratamento de dados pessoais;

f) providenciar a elaboracdo de relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, quando
determinada pelo Encarregado;

g) manifestar-se, quando solicitada, em processos que versem sobre procedimentos envolvendo
dados pessoais;

h) providenciar a comunicag¢do de incidente de seguranca a Agéncia Nacional de Protegcédo de
Dados Pessoais - ANPD -, quando determinado pelo Presidente do Tribunal;

[l - Secéo de Segurancga da Informagéo - SESIN -, a qual compete:

a) apoiar a operagao do SGSI;

b) prestar apoio operacional a secretaria da Comissao de Seguranca da Informagéo;

c) elaborar estudos e propostas de iniciativas para elevar o nivel de seguranga da informagéo,
inclusive quanto ao uso de novas tecnologias;

d) planejar e executar acdes de conscientizacdo e capacitacdo em seguranca da informacéo e
apoiar a disseminacao da cultura de seguranga da informagéo;

e) elaborar e revisar minutas de normas e instrumentos de seguranca da informacéo e analisar
periodicamente sua efetividade;

f) prestar suporte técnico as unidades do Tribunal em matérias de seguranga da informagéo;

g) acompanhar os incidentes de seguranc¢a da informacao e os trabalhos da Equipe de Prevengao,
Tratamento e Resposta a Incidentes Cibernéticos ¢ ETIR ¢ e prestar apoio técnico a
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Coordenadoria no acompanhamento de investigacdes, avaliacdes e acdes corretivas nos casos de
violacdo da seguranca da informagéo;

h) apoiar a implementac&o e a revisdo do Plano de Continuidade de Negdcios, nos aspectos de
seguranca da informacao, em articulacdo com a unidade responsavel pelo plano;

i) executar o processo de gestdo de riscos de seguranga da informagéo, em articulagdo com a
unidade responsavel pela gestéo de riscos institucionais;

j) consolidar a verificacdo de conformidade com as normas de seguran¢a da informacao e elaborar
propostas de acdes de fiscalizagao;

k) elaborar propostas de controles de seguranca da informacdo para a protegdo dos dados
pessoais, considerados os requisitos de privacidade indicados pela unidade responsavel pela
protecdo de dados pessoais;

I) emitir analise técnica sobre alteragbes de regras de negdécio de sistemas corporativos que
envolvam niveis de acesso e classificacdo da informacéo.

Art. 13. O Regulamento da Secretaria deste Tribunal devera ser atualizado aos termos desta
portaria.

Art. 14. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir de 21 de
setembro de 2026.

Belo Horizonte, 21 de setembro de 2026.

Des. CARLOS HENRIQUE PERPETUO BRAGA

Presidente

PROCESSO SEI 0000157-97.2026.6.13.8276
PUBLICACAO EM : 22/09/2026

DECISAO

Trata-se de solicitagdo formulada pelo Juizo da 2762 Zona Eleitoral de Uberaba, de cessdo, com
fulcro no art. 94-A da Lei n? 9.504/97, da servidora da Universidade Federal do Tridngulo Mineiro-
UFTM MARCELA PENA GAMA para prestar servicos naquela serventia, em face das justificativas
apresentadas no oficio documento n® 7802503.

A Secédo de Gestédo da Forca de Trabalho e Apoio Externo - SEFOT, no documento n? 7802552,
informa que o processo se encontra devidamente instruido e em conformidade com a legislagéo
vigente (Lei n? 9.504/1997 e Resolucao TSE n? 23.523/2017).

Em consonéancia com as normas de regéncia, a unidade técnica supracitada destaca que a cesséo
de servidores aos Tribunais Eleitorais pode ocorrer com inicio das atividades 3 (trés) meses antes
da eleicdo e término até 3 (irés) meses apos o pleito, observado o limite maximo de 6 (seis)
meses. Registra, ainda, que nédo ha limitagcdo quanto ao quantitativo de servidores cedidos, nos
termos do art. 94-A, Il, da Lei n® 9.504/1997.

Na sequéncia, a SEFOT assinala que, considerando a realizacao do primeiro turno das Eleicdes de
2026 em 4/10/2026, a cessdo poderia abranger, em tese, o periodo de 4/7/2026 a 4/1/2027.
Informa, ainda, que a UFTM manifestou anuéncia a cesséo da servidora no periodo de 7/10/2026 a
31/12/2026, conforme declaracdo constante do documento n® 7802501.

A unidade técnica ressalta, contudo, que a servidora ja& se encontra requisitada para prestar
servicos a 2762 Zona Eleitoral pelo periodo de trés anos, nos termos da decisdo constante do
documento n® 4568458, no ambito do SEI n® 0000368-41.2023.6.13.8276. Considerando que o
efetivo exercicio teve inicio em 9/10/2023 e que a requisicdo se encerra em 9/10/2026, propde que
a cessdo ocorra no periodo de 10/10/2026 a 18/12/2026, ultimo dia util anterior ao recesso do
Judiciario.
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