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| - ALVARO NOGUEIRA, Técnico Judiciario, Apoio Especializado - Operacdo de Computadores,
Assessor de Seguranca Cibernética;

Il - DANIELE CRISTINE FORNECK FRANZINI, Analista Judiciario - Area Judiciaria, Assessora
Chefe da Assessoria Juridica da Diretoria Geral;

lIl - DANIELLE CIDADE MORGADO MAEMURA, Analista Judiciario - Area Judiciaria, Secretaria
Judiciaria;

IV - DIOGO SGUISSARDI MARGARIDA, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Secretario de
Gestao Estratégica e Inovagéo;

V - EDILSON QUEIROZ DA SILVA, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Assessor Técnico de
Governanca e Monitoramento da Seguranca da Informacao;

VI - FABIO HENRIQUE DA SILVA SKONIECZNY, Técnico Judiciario - Area Apoio Especializado -
Operacdo de Computadores, Assistente da Assessoria Técnico de Governanga e Monitoramento
da Seguranca da Informacéao;

VIl - GABRIELLE ANA SELIG SHIOHARA, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Secretaria da
Gestao de Pessoas;

VIII - GILMAR JOSE FERNANDES DE DEUS, Técnico Judiciario - Apoio Especializado -
Programacéao de Sistemas, Secretario de Tecnologia da Informagéao;

IX - HELTON JOSE SANCHEZ, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Secretario de Orcamento,
Finangas e Contabilidade;

X - HILLENE DE CASSIA SBALQUEIRO SILVA MEIRA, Analista Judiciario - Area Judiciaria,
Secretaria de Auditoria Interna;

Xl - IURI CAMARGO KISOVEC, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Secretario de
Administragéo;

Xl - LUCAS BARKE BRUZON, Técnico Judiciario, Apoio Especializado - Programacdo de
Sistemas, Coordenador de Segurancga, Inteligéncia Atrtificial e Governancga de TI;

XIll - MARCOS FABIO PORTELA, Analista Judiciario, Apoio Especializado - Tecnologia da
Informacéo, Coordenador de Servigos de TI;

XIV - MARIANA PIRIH CORDEIRO, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Chefe do Gabinete
das Ouvidorias;

XV - MELISSA DINIZ MEDRONI, Analista Judiciario - Area Administrativa, Secretaria de
Comunicagéo e Multimidia;

XVI - PATRICIA FRETTA NOGUEIRA DE LIMA CABRAL, Técnico Judiciario - Area Administrativa,
Coordenadora de Planejamento de Estratégia e Gestao, designada como Encarregada de Dados
(DPO);

XVII - SILVIA ALBUQUERQUE MEDICI METRI, Analista Judiciario - Area Judiciaria, Secretaria de
Corregedoria Regional Eleitoral;

XVIIl - SOLANGE MARIA VIEIRA, Técnico Judiciario - Area Administrativa, Secretaria de
Planejamento e Logistica de Eleigbes e Estratégia.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, 17 de setembro de 2026.

VALCIR MOMBACH

Diretor-Geral

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
INSTRUGAO NORMATIVA
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REGULAMENTA O ABASTECIMENTO DE VEICULOS REQUISITADOS PARA
AS ATIVIDADES DAS ELEICOES (VESPERA E DIA DAS ELEICOES), NO
AMBITO DA JUSTICA ELEITORAL DO PARANA.

PUBLICACAO EM : 22/09/2026
INSTRUCAO NORMATIVA N 2/2026 - DG

Regulamenta o abastecimento de veiculos requisitados para as atividades das eleicdes (véspera e
dia das eleicdes), no ambito da Justica Eleitoral do Parana.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

DO PARANA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Regulamento da Secretaria deste
Tribunal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e padronizar os procedimentos relativos ao
fornecimento de combustivel para os veiculos requisitados para atendimento as atividades
eleitorais na Capital;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o planejamento, o controle, a rastreabilidade e a
regularidade das despesas decorrentes do abastecimento;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as responsabilidades dos Cartérios Eleitorais da
Capital, da area de transportes, dos responsaveis pelos veiculos requisitados e dos
estabelecimentos fornecedores de combustivel;

CONSIDERANDO a adogédo de mecanismos de controle que permitam relacionar a formalizagao
da requisicdo do veiculo, a autorizacdo de abastecimento, o fornecimento do combustivel e o
respectivo faturamento;

CONSIDERANDO o processo PAD 22489/2024 o qual realizou a auditoria dos procedimentos de
abastecimento dos veiculos requisitados para o dia e véspera das elei¢oes;

CONSIDERANDO o processo SEI 005896-56.6.16.8000 que institui o Grupo de Trabalho para
propor novo modelo de gestdo de combustivel e frota - Eleicdes 2026,

RESOLVE CAPITULO |

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Fica instituido o processo de trabalho para o controle do abastecimento de veiculos
requisitados para atendimento as atividades eleitorais na Capital do Estado, exclusivamente para
os deslocamentos pertinentes a véspera e ao dia das eleigoes.

§ 12 O processo de trabalho de que trata o caput aplica-se aos veiculos requisitados pelos
Cartérios Eleitorais da Capital.

§ 22 O gestor do processo de trabalho de que trata esta Instrucdo Normativa sera o titular da
unidade administrativa responsavel pela area de transportes.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

I. - Veiculo requisitado: veiculo disponibilizado a Justica Eleitoral, mediante requisicdo, para
atendimento as atividades eleitorais;

Il. - Responsével pelo veiculo: proprietario, possuidor, condutor ou pessoa indicada pelo Cartério
Eleitoral para utilizacdo do veiculo requisitado;

lll. - Voucher de abastecimento: documento emitido pela area de transportes que autoriza o
fornecimento de quantidade determinada de combustivel para veiculo requisitado especificamente
identificado;
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IV. - Cartério Eleitoral da Capital: unidade responsavel pela requisicdo do veiculo, pelo
encaminhamento das informagdes para emissdo do voucher pela area de transportes e pelo
controle de sua distribuigao e utilizagao;

V. - Area de Transportes: unidade administrativa responsavel pelo gerenciamento, emissdo de
parametros e execucdo do controle do abastecimento dos veiculos requisitados na Capital;

VI. - Estabelecimento fornecedor: posto de combustivel indicado pela area de transportes para
realizacdo do abastecimento e posterior faturamento ao Tribunal.

Art. 32 O fornecimento de combustivel aos veiculos requisitados sera realizado, na Capital do
Estado, exclusivamente mediante voucher de abastecimento valido, emitido pela area de
transportes e vinculado ao respectivo veiculo.

CAPITULO Il

DA REQUISICAO E DA ESTIMATIVA DE CONSUMO

Art. 42 A requisicdo de veiculos para as atividades eleitorais na Capital observara as seguintes
modalidades para fins de formalizacéo e auditabilidade:

I. - Requisicédo Institucional: formalizada por meio de oficio do Tribunal dirigido aos érgaos
publicos, cabendo ao 6rgdo cedente encaminhar a relacdo e a quantidade dos veiculos
disponibilizados, com base nas quais o cartério eleitoral da Capital cadastrar4a os dados para
emissdo dos vouchers; e

Il. - Requisicdo Direta: formalizada pelo proprio cartério eleitoral da Capital junto ao proprietario,
possuidor ou condutor do veiculo individualizado.

Paragrafo Unico. A autuagéo e a instrugéo do procedimento de requisicdo em processo no Sistema
Eletrénico de Informacbes (SEI) constituem requisito indispensavel para a rastreabilidade e a
auditoria das despesas.

Art. 5° Cabera a chefia do Cartério Eleitoral da Capital, apds a definicdo dos veiculos requisitados
para a véspera e para o dia da eleicdo:

I. - identificar os veiculos que serdo utilizados;

Il. - informar a placa, a marca, o modelo, a versdo, a motorizagéo, a transmissdo, o ano-modelo e
o combustivel a ser efetivamente utilizado no abastecimento (gasolina, etanol ou diesel, vedada a
indicacédo de combustivel flex sem a especificacdo do tipo a ser abastecido);

[ll. - estimar a quilometragem a ser percorrida, considerando as rotas e 0s servicos

previstos

Paragrafo unico. As informagdes deverdo ser apresentadas de forma individualizada para cada
veiculo conforme modelo no Anexo 1.

Art. 62 As informacdes previstas no art. 5° deverdo ser encaminhadas a area de transportes,
sempre que disponiveis, previamente ao final de semana da elei¢cdo, de forma a viabilizar a
emisséo antecipada dos vouchers.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, as informacdes poderdo ser apresentadas posteriormente a
realizacdo do pleito, no prazo de até 15 (quinze) dias, para fins de emissdo, complementagéo ou
regularizacdo de vouchers ndo emitidos em razdo de indisponibilidade tempestiva dos dados, sem
gue isso autorize o pagamento de abastecimento realizado sem voucher valido.

Art. 7° As informagdes encaminhadas pelas chefias dos Cartérios Eleitorais serdo submetidas a
area de transportes para fins de definicdo do quantitativo de combustivel autorizado por veiculo.

§ 12 Para a definigdo do quantitativo de combustivel autorizado em litros, a area de transportes
consultara a autonomia urbana especifica do veiculo (marca, modelo e motorizacdo) em tabelas
oficiais do Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular (PBEV) do INMETRO ou dados técnicos
do fabricante.

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral do Parana (DJE/TRE-PR). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-pr.jus.br/



http://www.tre-pr.jus.br/

Curitiba, disponibilizado segunda-feira, 21 de setembro
Ano 2026 - n. 220 de 2026 11

§ 22 A area de transportes podera solicitar esclarecimentos ou readequacdes sempre que
identificar qualquer inconsisténcia nos dados dos veiculos.

CAPITULO Il

DA EMISSAO E DO CONTROLE DOS VOUCHERS

Art. 82 Recebidas as informacdes, cabera a area de transportes:

I. -indicar o(s) estabelecimento(s) fornecedor(es);

Il. - emitir o voucher correspondente a cada veiculo;

lll. - registrar o voucher e os dados da autorizacéo para fins de controle; e,

IV. - encaminhar o voucher ao respectivo Cartério Eleitoral da Capital.

Art. 92 O voucher sera individualizado e deverd possuir identificagéo Unica, contendo, no minimo:

[. - nUmero ou cddigo identificador;

Il. -identificacdo do Cartério Eleitoral;

lll. -identificagao e placa do veiculo;

IV. - tipo de combustivel autorizado;

V. - quantidade méxima autorizada, em litros;

VI. - estabelecimento fornecedor indicado;

VII. - periodo de validade; e

VIIl. - demais informagbes necessarias ao controle do abastecimento.

Art. 10. Quando a quantidade de combustivel estimada for superior a capacidade do tanque do
veiculo, a area de transportes podera emitir mais de um voucher para o mesmo automoével, desde
gue a soma dos quantitativos seja compativel com a

necessidade estimada e a autonomia especifica do veiculo.

§ 12 A soma dos quantitativos dos vouchers constituira o limite maximo autorizado para o veiculo; e,
§ 2° A emisséo de mais de um voucher ndo autoriza abastecimento simultdneo ou em quantidade
superior a capacidade do tanque, devendo ser respeitada a capacidade do reservatério e a placa
do veiculo autorizado.

Art. 11. A &rea de transportes mantera registro dos vouchers emitidos, contendo, no minimo, as
informacdes necessérias para identificar:

I. - oveiculo e o Cartério Eleitoral;

Il. - aquantidade de combustivel autorizada;

[ll. - adata de emisséo e o periodo de validade;

IV. - o estabelecimento fornecedor;

V. - asituagéo do voucher,

VI. - a quantidade de combustivel efetivamente abastecida, quando disponivel; e

VIl. - o cddigo unico do voucher.

§ 1° Para fins deste artigo, o voucher podera assumir, entre outras, as seguintes situacdes:
emitido, utilizado, parcialmente utilizado, cancelado, inutilizado ou vencido.

§ 2° O registro de que trata o caput poderé ser mantido por meio de sistema informatizado, planilha
eletrénica ou outro instrumento definido pela area de transportes.

Art. 12. O voucher é de uso exclusivo do veiculo nele identificado, sendo vedados:

I. - sua utilizacdo para abastecimento de outro veiculo;

Il. - sua transferéncia para outro veiculo ou Cartério Eleitoral;

lll. - o abastecimento com combustivel diverso daquele autorizado;

IV. - 0 abastecimento em quantidade superior ao quantitativo total autorizado para o veiculo; e

V. - sua conversdo em dinheiro ou utilizacdo para aquisicdo de produtos ou servigos diversos do
abastecimento autorizado.
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Art. 13. Cabera ao Cartorio Eleitoral conferir os dados dos vouchers recebidos e distribui-los aos
respectivos responsaveis pelos veiculos.

Paragrafo unico. O Cartério Eleitoral devera orientar os responséaveis pelos veiculos quanto as
regras de utilizacdo dos vouchers.

CAPITULO IV

DO ABASTECIMENTO

Art. 14. O abastecimento sera realizado exclusivamente no estabelecimento fornecedor indicado
pela area de transportes, mediante apresentacdo de voucher véalido correspondente ao veiculo.

Art. 15. Os vouchers poderao ser utilizados para abastecimento a partir da véspera

da eleicdo e até 15 (quinze) dias ap0ds o respectivo pleito.

§ 12 A apresentacdo de veiculo com o tanque parcial ou totalmente vazio no momento do
recebimento podera exigir a utilizacdo prévia de voucher para permitir o inicio das rotas.

§ 2° Na hipoétese do § 19, a emissdo de novo voucher para a conclusdo dos servigos ficara
condicionada a novo pedido motivado pela chefia do cartério eleitoral da Capital, que ponderara a
necessidade frente ao combustivel ja fornecido e a utilizagéo do veiculo.

§ 32 Encerrado o prazo previsto no caput, os vouchers perderao sua validade, salvo autorizagéo
expressa da area de transportes, em situagdo excepcional devidamente justificada.

Art. 16. No momento do abastecimento, o estabelecimento fornecedor devera conferir:

I. - avalidade do voucher,

Il. - aidentificagédo e a placa do veiculo;

lll. - o tipo de combustivel autorizado; e

IV. - a quantidade maxima autorizada.

§ 1° Identificada divergéncia entre os dados do voucher e o veiculo apresentado, ou qualquer outra
condicdo que resulte em abastecimento em desacordo com as autorizagdes estabelecidas, o
estabelecimento fornecedor ndo devera realizar o abastecimento.

§ 2° O abastecimento realizado em desacordo com as condi¢cdes estabelecidas nesta Instrucao
Normativa, ndo sera reconhecido para fins de pagamento pelo Tribunal.

§ 32 O estabelecimento fornecedor devera juntar a cada um dos vouchers o respectivo cupom
fiscal originado no abastecimento.

Art. 17. O faturamento e o pagamento serdo realizados com base na quantidade efetivamente
abastecida, limitada ao teto do voucher.

Paragrafo unico. O saldo n&o utilizado nao constitui crédito para o responsavel pelo veiculo, sendo
vedada a sua conversdo em espécie, uso para finalidade diversa ou transformacdo em novo
voucher de menor valor para uso posterior.

Art. 18. Efetuado o abastecimento, o voucher seré retido pelo estabelecimento fornecedor para fins
de comprovacgéo do fornecimento e faturamento.

CAPITULO V

DO CANCELAMENTO E DA SUBSTITUICAO DOS VOUCHERS

Art. 19. O voucher que nao puder ser utilizado por perda, extravio, dano ou ndo comparecimento
do veiculo requisitado deverda ser comunicado pela chefia do Cartério Eleitoral a area de
transportes, assim que constatada a ocorréncia, para cancelamento no sistema.

§ 12 Estando o voucher fisico sob guarda do cartério eleitoral, este devera ser devolvido a area de
transportes.

§ 2° Caso persista a necessidade de atendimento e seja indicado novo veiculo, a area de
transportes emitira novo voucher apés o envio de novos dados, pelo Cartério Eleitoral.

Art. 20. Se o veiculo substituido ou que ndo compareceu ja tiver sido abastecido antes da
ocorréncia, observara o seguinte procedimento de ressarcimento:
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I. - a chefia do Cartorio Eleitoral comunicara o fato a area de transportes nos 15 (quinze) dias ap6s
cada um dos turnos da elei¢do, informando a quilometragem efetivamente percorrida a servigo da
Justica Eleitoral ou a auséncia total de deslocamento;

Il. - a area de transportes autuara processo administrativo especifico, calculara o valor a ser
ressarcido ao Tribunal e emitira a Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

Ill. - a area de transportes encaminhara o processo ao Cartério Eleitoral para notificagdo do
responsavel pelo veiculo e providéncias de recolhimento da GRU.

§ 12 Havendo deslocamento parcial a servigo da Justica Eleitoral, o calculo do ressarcimento limitar-
se-4 ao valor do combustivel abastecido e ndo utilizado na rota executada.

§ 2° O nao recolhimento da GRU no prazo estabelecido ensejara o encaminhamento ao Juiz
Eleitoral responsavel, para adogao das medidas cabiveis.

§ 32 Tratando-se de veiculo decorrente de requisigdo promovida junto a outro érgao publico, a
recomposicao do valor do combustivel ou a compensacao do quantitativo fornecido podera ocorrer
mediante ajuste administrativo entre as instituicdes, devidamente registrada e motivada no
processo eletrénico da prestagdo de contas, de modo a assegurar a plena rastreabilidade do ato.
CAPITULO VI

DO PAGAMENTO E DA CONFERENCIA

Art. 21. O estabelecimento fornecedor podera encaminhar a area de transportes, a partir da data
do pleito e pelo prazo de 16 (dezesseis) dias seguintes ao turno correspondente, os vouchers
retidos e a documentagao fiscal correspondente para fins de conferéncia e pagamento

Paragrafo Gnico. O encaminhamento de que trata o caput podera ocorrer de forma parcelada, a
medida que forem realizados os abastecimentos, observados os prazos e as disposi¢cdes
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 22. Caberd a area de transportes conferir a documentagdo apresentada, verificando a
compatibilidade entre:

I. - o voucher emitido;

Il. - o veiculo abastecido;

[ll. - o estabelecimento fornecedor;

IV. - otipo de combustivel;

V. - a quantidade autorizada;

VI. - a quantidade efetivamente abastecida; e

VII. - os valores constantes da documentacao fiscal.

Paragrafo uUnico. A despesa somente serd paga ap6s a regularizagdo das inconsisténcias
eventualmente identificadas, ressalvadas as situacdes devidamente justificadas e submetidas a
autoridade competente, quando necessario.

Art. 23. Concluido o periodo de validade dos vouchers, a area de transportes promovera o
encerramento dos controles relativos ao processo, contemplando, quando aplicavel:

I. - vouchers utilizados;

Il. - vouchers parcialmente utilizados;

[ll. - vouchers nédo utilizados;

IV. - vouchers cancelados ou inutilizados;

V. - quantitativos autorizados e efetivamente abastecidos;

VI. - ocorréncias e divergéncias identificadas; e

VII. - documentagéo relativa ao faturamento e ao pagamento.

Paragrafo Unico. Os documentos e registros relativos ao processo serdo mantidos no respectivo
processo administrativo, observadas as normas de gestdo documental do Tribunal.

CAPITULO VI
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os Cartérios Eleitorais da Capital deverdo dar ciéncia do conteldo desta Instrugéo
Normativa aos responsaveis pelos veiculos requisitados.

Art. 25. A area de transportes podera expedir orientacdes complementares, modelos de vouchers,
formularios, planilhas e outros instrumentos necessarios a operacionalizacdo do processo de
trabalho instituido por esta Instrugdo Normativa.

Art. 26. As situacdes excepcionais ndo previstas nesta norma deverdo ser submetidas a area de
transportes, que realizara a anélise técnica e, quando necessario, encaminhara a matéria a
autoridade competente para deciséo.

Art. 27. O descumprimento das disposicdes desta Instrugcdo Normativa sujeitara os responsaveis a
adocdo das providéncias administrativas cabiveis, sem prejuizo da apuragdo de eventual
responsabilidade, quando for o caso.

Art. 28. Os casos omissos, apés manifestacdo das respectivas areas técnicas, serdo submetidos a
Diretoria-Geral.

Art. 29. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Curitiba, 14 de setembro de 2026.

VALCIR MOMBACH

Diretor-Geral do TRE/PR

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIAS

PORTARIA DG N2 465/2026
PUBLICAGAO EM : 22/09/2026

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA,
usando das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo artigo 35, inciso VIl, do Regulamento da
Secretaria deste Tribunal, nos termos do artigo 21, inciso IV, da Portaria n® 103/2023 e
considerando o contido no SEI n® 0013631-09.2026.6.16.8000,

RESOLVE

Art. 12 AUTORIZAR a participagdo em TELETRABALHO do servidor OSMAR FRAGOSO
FONSECA, ocupante do cargo de Técnico Judiciario - Apoio Especializado - Policia Judicial, do
Quadro de Pessoal deste Tribunal, lotado na Se¢édo de Seguranca Institucional e Inteligéncia - SSI,
da unidade Secretaria de Administragéo - SECAD, a partir de 13/08/2026 e pelo prazo de vigéncia
da condi¢ao especial de trabalho.

Art. 22 A participacao no regime de teletrabalho ndo constitui direito ou dever do(a) servidor(a),
podendo, a qualquer tempo, ser suspensa ou cancelada em fungdo da conveniéncia do servigo, e
cancelada em razao da inadequacdo do(a) servidor(a) a modalidade, desempenho inferior ao
estabelecido, infracdo aos termos da Portaria TRE/PR n.? 103/2023, ou a pedido do servidor,
cabendo a autoridade competente decidir.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, 14 de setembro de 2026.

VALCIR MOMBACH

Diretor Geral

PORTARIA DG N2 478/2026
PUBLICAGAO EM : 22/09/2026
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