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DIRETORIA-GERAL

ATOS DA DIRETORIA-GERAL

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 6, DE 09 DE SETEMBRO DE 2026
PUBLICAGAO EM : 21/09/2026

Estabelece orientacdes para o processamento das solicitacdes de participacdo de servidores em
eventos institucionais e acdes de capacitacao externa que gerem despesa direta ou indireta para o
Tribunal.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuicdes conferidas pelo inciso 1V do art. 76 da Resolugdo TRE-MG n°
1.322, de 23 de fevereiro de 2026, o Regulamento da Secretaria,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n® 218, de 29 de junho de 2026, da Presidéncia, que
"Estabelece diretrizes para a participacdo de servidores em eventos institucionais e ag¢des de
capacitacao externa.";

CONSIDERANDO o processo SEI n? 0013372-95.2026.6.13.8000.

RESOLVE:

Art. 12 A tramitacdo dos processos de solicitagdo de participagcdo de servidores em eventos
institucionais e acdes de capacitacdo externa que gerem despesas diretas ou indiretas para o
Tribunal obedecera ao disposto nesta instrugdo normativa, em complemento a Portaria n® 218, de
29 de junho de 2026, da Presidéncia.

Art. 22 As solicitacdes serdo formalizadas no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI ¢, mediante
o preenchimento do formulario especifico disponivel naquele Sistema.

§ 12 O processo tramitara conforme o fluxograma relativo a atividade de "Autorizacdo de
participagdo em eventos institucionais e acdes de capacitagdo externa”, disponibilizado no Sistema
Integrado de Atos e Documentos - SIAD.

§ 2° A solicitagao devera ser apresentada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis da data
de inicio da atividade.

§ 32 O pedido apresentado fora do prazo previsto no § 2° deste artigo devera conter justificativa da
urgéncia e somente sera apreciado se houver tempo habil para sua analise e para a adog¢ao das
providéncias administrativas necessarias.

Art. 3% A solicitagdo devera conter as informagdes e os documentos necessarios a sua andlise,
especialmente:

| ¢, a identificacao do interessado e da unidade de lotagéo;

Il ¢ os dados da atividade e o convite, a convocacao ou documento equivalente, quando houver;

Il ¢ a justificativa da participacdo e sua pertinéncia com as atribuicées do interessado ou da
unidade;

IV ¢ aindicacdo da existéncia de énus para o Tribunal;

V ¢ as informacoes relativas as participagbes da unidade e do servidor indicado nos 12 (doze)
meses anteriores, bem como a observancia do rodizio;

VI ¢ a manifestacdo da chefia imediata quanto ao interesse da unidade e a viabilidade do
afastamento.

Art. 4° A Escola Judiciaria Eleitoral instruira o processo e se manifestara, conforme o caso, sobre a
natureza da atividade, a pertinéncia tematica, o histérico de participagdes, a observancia do rodizio
e a disponibilidade dos recursos destinados a capacitacao.
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Paragrafo Unico. Em caso de divida quanto a classificacdo da despesa, ou quando o evento
institucional ndo configurar acdo de capacitagcao, o processo devera ser encaminhado a Secretaria
de Orgamento e Financas para manifestagdo quanto a disponibilidade orgamentéria.

Art. 52 A andlise do pedido considerara o interesse institucional, a relagdo da atividade com as
atribuicdes exercidas, a continuidade dos servigos, a disponibilidade orgamentaria, a razoabilidade
dos custos e a distribuicdo isonémica das oportunidades.

Art. 62 Nas agbdes de capacitagdo externa, devera ser observado o rodizio entre os servidores
interessados e aptos, consideradas as participagdes ocorridas nos 12 (doze) meses anteriores.
Paragrafo unico. O rodizio ndo se aplica as hipoteses de convocacdo ou de representagéo
institucional vinculadas a pessoa especificamente indicada, devendo sua inobservancia, nos
demais casos, ser justificada.

Art. 7% Concluida a instrugdo, o processo sera submetido a Diretoria-Geral para deciséo,
ressalvadas as competéncias atribuidas a Presidéncia, conforme disposto no art. 52 da Portaria n®
218, de 2026, da Presidéncia.

Paragrafo Unico. Autorizada a participagdo, deverdo ser observados, conforme o caso, 0s
procedimentos préprios para a inscricdo, a aquisicdo de passagens aéreas e a concessdo de
diarias.

Art. 82 O participante devera cumprir as obrigagdes previstas na Portaria n® 218, de 2026, da
Presidéncia.

Art. 9% Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria-Geral, sem prejuizo da submissao a
Presidéncia, quando cabivel.

Art. 10. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 17 de setembro de 2026.

RODOLFO FRANCISCO CASTRO PACHECO

Diretor-Geral

SECRETARIA DA PRESIDENCIA E JUDICIARIA
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