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PORTARIA PR N2 73, DE 26 DE AGOSTO DE 2026.
PUBLICACAO EM : 03/09/2026

Renova regime de teletrabalho de servidora.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 26, inciso LV-C, do Regimento Interno deste Tribunal (Resolucao
TRE-RJ n.? 895, de 31 de julho de 2014); e

CONSIDERANDO o que consta do Processo SEI n.? 2022.0.000023243-3,

RESOLVE:

Art. 12 Renovar o regime de teletrabalho, na modalidade integral assincrono, da servidora Amanda
Jabulka Ferreira, Analista Judiciario do Quadro Permanente deste Tribunal, pelo periodo de 01
(um) ano, com efeitos a contar de 03 de setembro de 2026, de acordo com o plano individual de
trabalho aprovado no processo em epigrafe, nos termos do art. 14 da Resolugédo TRE n® 1.218
/2022.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

CLAUDIO DE MELLO TAVARES

Presidente do TRE-RJ

DIRETORIA GERAL

INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA DG N2 02, DE 14 DE AGOSTO DE 2026
PUBLICAGAO EM : 03/09/2026

Estabelece os procedimentos para a prestacdo de contas da concessao dos beneficios de auxilio-
alimentagcédo aos(as) mesarios(as) e colaboradores(as) convocados (as para as Elei¢cdes 2026,
convertidos em pecunia.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 62 do Ato PR n® 113, de 08 de maio de 2026; e
CONSIDERANDO o disposto no Processo SEI 2026.0.000012415-6,

RESOLVE:

Art. 12 A prestacdo de contas do auxilio-alimentacdo destinado aos(as) mesarios(as) e demais
colaboradores(as) convocados(as) para as Eleicdes Gerais de 2026, convertidos em pecunia,
devera observar os procedimentos definidos nesta norma.

Art. 2° Todos os beneficiarios deverdo estar cadastrados no Médulo de Convocacdo do sistema
ELO (Convoca+).

Art. 3% Os pagamentos deverdo ser comprovados mediante a emissdo de recibos assinados pelos
beneficiarios.

Art. 4° Apds a realizagdo dos pagamentos, devera ser formalizado processo de prestagdo de
contas, utilizando-se o tipo processual "Prestacdo de Contas Fornecimento Alimentagdo a
Mesarios e Outros Colaboradores".

§ 12 Os pagamentos realizados por PIX ndo serédo objeto de andlise de prestagéo de contas.

§ 2° O processo de comunicacdo sobre a disponibilidade do valor ao Cartério Eleitoral,
encaminhado pela Secretaria de Orgamento e Financas, devera ser relacionado no sistema SEI a
este processo.
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Art. 52 A prestacdo de contas de pagamentos convertidos em pecunia, a colaboradores de Zonas
Eleitorais, serda submetida a Secretaria de Administracéo, até o dia 18/12/2026, instruida com os
seguintes documentos:

| - formulario Planilha Consolidada de Prestacido de Contas de Auxilio Alimentacdo Convertido em
Pecunia, documento SEI - "EL - planilha - conversao aux alim em pecunia";

Il - relagédo de colaboradores cujos beneficios foram convertidos em pecunia, disponibilizada pela
Secretaria de Administragao;

[l - copia digitalizada dos recibos firmados;

IV - cédpia da GRU com o valor de auxilio-alimentagédo ndo utilizado e do respectivo comprovante
de recolhimento, se for 0 caso;

V - declaragao do Chefe de Cartério de que observou a restrigdo imposta pelo art. 52 do Ato PR n°
113/2026, utilizando-se do tipo documental "DI - certiddo - registro de informacéo", conforme
modelo do Anexo I;

VI - registro da ciéncia do Juiz Eleitoral quanto ao processo instruido.

Art. 6° Cabera a Secretaria de Administragdo analisar a prestagdo de contas apresentada pelo(a)
Chefe de Cartorio, sobretudo quanto aos seguintes aspectos:

| - correlagao entre o niumero de recibos juntados ao processo e o quantitativo de beneficios pagos,
informados pela Zona Eleitoral;

Il - correlacdo entre os colaboradores que receberam o auxilio-alimentagdo e aqueles constantes
da relagéo a que se refere o inciso I, Art. 5°, desta Instrugdo Normativa;

[l - correlagdo entre a diferenga do numero de beneficios disponibilizados para a Zona Eleitoral € o
namero de beneficios pagos e o valor recolhido por GRU.

§ 12 Durante a andlise da prestagéo de contas, a Secretaria de Administragéo podera diligenciar ao
cartorio eleitoral sobre duvidas referentes ao processo.

§ 2° Identificada alguma desconformidade na prestacdo de contas, deverdo ser apuradas as
causas e registradas, pelo cartorio eleitoral, as devidas justificativas no processo, dando-se ciéncia
do apurado e da correlata justificativa ao Juiz Eleitoral antes do encaminhamento a SAD.

Art. 72 A andlise da prestagao de contas sera submetida a Diretoria-Geral para aprovagao.

Art. 82 Aprovada a prestagao de contas, o processo sera arquivado.

Paragrafo Unico. Na hipétese de ser apurada desconformidade que impeca a aprovacdo da
prestacao de contas, apds ter sido dada a oportunidade para manifestacdo do(a) Chefe do Cartério
na forma prevista no §2° do art. 6% o0 processo devera ser encaminhado a Vice-Presidéncia e
Corregedoria, com a indicacdo das divergéncias apuradas, para avaliacdo quanto a adocéo de
medidas corretivas ou disciplinares.

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéao.

O formulario relativo ao Anexo | da Instrugcdo Normativa DG n? 2/2026 esta disponivel para
download no link abaixo:

Anexo |.pdf

ELINE IRIS RABELLO GARCIA DA SILVA

Diretora-Geral

(“Republicada em virtude de erro material no DJE n° 195, pp. 2/3, do dia 23/08/2026).

SECRETARIA JUDICIARIA

ATAS
ATA DA 672 SESSAO DE JULGAMENTO DE 2026
PUBLICACAO EM : 03/09/2026
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