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Desembargadora MARIA FRANCISCA GUALBERTO DE GALIZA
Presidente do TRE-MA

PORTARIA DE PESSOAL N¢ 226/2026 TRE-MA/PRES/DG/SGP/COPES
PUBLICACAO EM : 22/07/2026

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 96, inciso |, alinea "e", da Constituigdo Federal, combinado com o art. 29,
inciso XVIII, do Regimento Interno deste Tribunal e conforme SEI 0002251-85.2023.6.27.8000,
RESOLVE:

Art.1° DISPENSAR a servidora KATIANE FIALHO GANDRA, Técnica Judiciaria deste Tribunal,
matricula n® 3099642, da Funcdo Comissionada, nivel FC-6, de Chefe da Secdo de Gestdo de
Patrimdnio.

Art.2° Esta Portaria produzira efeitos a partir do dia 20/07/2026.

Sao Luis/MA, data certificada pelo sistema.

Desembargadora MARIA FRANCISCA GUALBERTO DE GALIZA

Presidente do TRE-MA

PORTARIA N2 79/2026
PUBLICACAO EM : 22/07/2026

Dispbe sobre a prestacédo de servico extraordinario no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhao, no periodo de 12 de agosto a 19 de dezembro de 2026.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 73 e 74 da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
CONSIDERANDO as regras estabelecidas pela Resolugdo TSE n? 22.901, de 12 de agosto de
2008, que dispbe sobre a prestacdo de servigo extraordinario no ambito da Justigca Eleitoral;
CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo TRE-MA n? 10.244, de 25 de setembro de 2024, que
disciplina a prestagdo de servigo extraordindrio no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranh&o;

CONSIDERANDO o previsto na Portaria TRE-MA n® 209, de 19 de abril de 2022, que dispde sobre
a jornada de trabalho e os critérios de registro e apuragao de frequéncia dos(as) servidores(as)
deste Tribunal;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo da forca de trabalho para o cumprimento dos
rigorosos prazos do calendério eleitoral relativos as Elei¢cdes Gerais de 2026; e

CONSIDERANDO a imperativa necessidade de controle e racionalizagéo dos gastos publicos, bem
como a preservacado da salde fisica e mental dos(as) servidores(as),

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica autorizada a realizagdo de servigo extraordinario pelos(as) servidores(as) do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranh&o, no periodo compreendido entre 12 de agosto e 19 de dezembro de
2026, estritamente para a execucdo de atividades relacionadas ao processo eleitoral que néo
possam ser realizadas durante a jornada regular de trabalho.

§ 1° E vedada a realizacdo de servico extraordinario por servidor(a) que esteja em regime de
teletrabalho.
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§ 22 A realizacdo do servico extraordinario dependera de prévia autorizagdo, mediante solicitacao
devidamente justificada, observados os limites e procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 2° Fica instituida a Comissao de Analise de Servigo Extraordinario (COASE), com a finalidade
de deliberar sobre as matérias disciplinadas nesta Portaria, composta pelo Secretario(a) de Gestao
de Pessoas, pelo(a) Coordenador(a) de Pessoal, pelo(a) Chefe da Secdo de Gestdo dos
Beneficios, pelo(a) Chefe da Se¢éo de Registros de Pessoal, pelo(a) Chefe da Segéo de Direitos e
Informacdes Processuais e pelo(a) Supervisor Especial da Presidéncia.

Paragrafo unico. A Comisséao sera presidida pelo(a) Secretario(a) de Gestdo de Pessoas, cabendo
ao(a) Coordenador(a) de Pessoal substitui-lo(a) em suas auséncias e impedimentos.

Art. 32 Durante o periodo eleitoral, o registro de ponto da jornada ordinaria de trabalho observara
0s seguintes horarios:

| - na Secretaria do Tribunal, na Corregedoria Regional Eleitoral, na Procuradoria Regional Eleitoral
e no Férum Eleitoral de Sao Luis:

a) das 12 as 20 horas, de segunda a quinta-feira; e

b) das 7 as 15 horas, as sextas-feiras.

Il - nos Foruns e Cartérios Eleitorais com sede nos municipios do interior do Estado, das 7 as 15
horas, de segunda a sexta-feira.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo tera vigéncia até 19 de dezembro de 2026.

CAPITULO Il

DOS LIMITES PARA A PRESTACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 4° A prestacédo de servigo extraordinario de que trata esta Portaria fica limitada ao maximo de
60 (sessenta) horas mensais por servidor(a).

Art. 5° A solicitacdo de extensdo de carga horéria para fins de prestagéo de servigo extraordinario
observara os seguintes limites diarios:

| - até 4 (quatro) horas nos dias Uteis;

Il - até 5 (cinco) horas aos sdbados, domingos e feriados.

Art. 62 Devera ser organizada a escala de trabalho dos(as) servidores(as) autorizados(as) a
prestacéo de servigo extraordinério, a fim de garantir o cumprimento dos limites fixados no art. 3°
desta Portaria, admitindo-se, excepcionalmente, a extrapolagdo, quando houver comprovada
necessidade do servico, mediante justificativa prévia da chefia imediata, sujeita a andlise da
Comisséo de Analise de Servigo Extraordinario (COASE).

Art. 7° Os(As) servidores(as) submetidos(as) a jornada reduzida por recomendagdo médica
somente poderdo prestar servigo extraordindrio aos sabados, domingos e feriados, observado o
limite correspondente a respectiva jornada diaria, vedada a realizagdo de servigo extraordinario em
dias Uteis.

CAPITULO Il

DA SOLICITACAO E DA AUTORIZACAO

Art. 82 A solicitacdo de extensdo de carga horaria para fins de realizagdo de servigo extraordinario
devera ser apresentada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio da
execugdo das atividades, por meio de sistema informatizado, acompanhada de justificativa
detalhada da necessidade do servico.

Paragrafo unico. O pedido de extensdo de carga horaria sera formalizado pelos(as) gestores(as)
indicados(as) no art. 92 da Portaria TRE-MA n? 209/2022.

Art. 92 As solicitagdes de extensao de carga horaria para realizagdo de servigo extraordinario serao
processadas de acordo com os limites e requisitos estabelecidos nesta Portaria, observando-se os
seguintes fluxos de tramitagéo:

| - quando a solicitagédo estiver em conformidade com os limites e requisitos previstos nesta
Portaria, a apreciagdo seguira o fluxo ordindrio de tramitag&o:
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a) pedido formulado por Zona Eleitoral, sucedido de manifestacdo da Corregedoria Regional
Eleitoral e posterior encaminhamento a Diretoria-Geral para deciséo;

b) pedido formulado por Processo Eleitoral ou Unidade de Apoio, seguido de manifestagéo do(a)
respectivo(a) gestor(a) de area e posterior encaminhamento a Diretoria-Geral para deciséao.

Il - quando a solicitagdo envolver situagdo excepcional relativa aos limites autorizaveis ou a
requisitos ndo previstos nesta Portaria, a analise observara o seguinte fluxo:

a) pedido formulado por Zona Eleitoral, sucedido de manifestacdo da Comissdo de Anadlise de
Servigo Extraordinario (COASE) e posterior encaminhamento a Diretoria-Geral para deciséo;

b) pedido formulado por Processo Eleitoral ou Unidade de Apoio, seguido de manifestagdo da
Comissado de Andlise de Servico Extraordinario (COASE) e posterior encaminhamento a Diretoria-
Geral para deciséo.

CAPITULO IV

DA REALIZAGAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 10 O servigo extraordinario devera ser prestado exclusivamente nos seguintes horarios:

| - na Secretaria do Tribunal e no Férum Eleitoral de S&o Luis:

a) das 8h as 12h, de segunda a quinta-feira;

b) das 15 as 19 horas, as sextas-feiras; e

c) das 13h as 18h, aos sabados, domingos e feriados.

Il - nos Féruns e Cartorios Eleitorais com sede nos municipios do interior do Estado:

a) das 15h as 19h, de segunda a sexta-feira; e

b) das 13h as 18h, aos sabados, domingos e feriados.

§ 12 O registro biométrico de frequéncia podera ser efetuado até 15 (quinze) minutos antes do
inicio e até 15 (quinze) minutos apéds o término do periodo autorizado para a prestagéo do servico
extraordinario.

§ 2° Os(as) gestores(as) responsaveis pela solicitacdo de extensdo de carga horaria deverao
observar rigorosamente os intervalos estabelecidos neste artigo, admitindo-se exce¢des apenas
em casos devidamente justificados e mediante manifestacdo prévia da Comissido de Analise de
Servigo Extraordinario (COASE).

Art. 11 O registro da prestacao de servico extraordinario somente sera considerado regular quando
realizado mediante identificacdo biométrica do(a) servidor(a) no sistema eletronico de controle de
frequéncia.

§ 12 Na impossibilidade de realizagdo do registro biométrico, cabera ao(a) gestor(a) responséavel
atestar, no sistema de controle de frequéncia, a efetiva presenca do(a) servidor(a), desde que este
(a) apresente justificativa circunstanciada e comprovacdo da atividade desempenhada,
submetendo a ocorréncia a apreciagdo da Comissdo de Anadlise de Servico Extraordinario
(COASE).

§ 2° Na hipotese de a solicitagdo de extensédo de carga horaria encontrar-se em tramitagédo, o(a)
servidor(a) devera efetuar a tentativa de registro de frequéncia nos horarios correspondentes ao
periodo postulado, para fins de eventual computo do servigo extraordinario, caso o pedido venha a
ser deferido.

§ 3° Para fins do disposto no § 12, o(a) servidor(a) devera formalizar solicitagdo de regularizagdo
do registro de frequéncia por meio do sistema eletrénico proprio, observado o limite de 10 (dez)
requisicées administrativas por més.

CAPITULO V

DO PAGAMENTO EDA COMPENSACAO

Art. 12 O servigo extraordinario prestado na forma desta Portaria ser4d remunerado mediante
conversdo em pecunia, observadas a disponibilidade orgamentéria e os seguintes limites mensais:
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MES DIAS UTEIS |SABADOS |DOMINGOS/ FERIADOS LIMITEMENSAL
Agosto 20h 20h 20h 60h

Setembro 20h 15h 25h 60h

Outupro 10h 14h 28h

(1° Turno)

§ 1% Os limites de horas passiveis de remuneragao relativos ao eventual segundo turno das
eleicdes e aos meses de novembro e dezembro serdo fixados em portarias especificas.

§ 2° Na hipdtese de insuficiéncia de recursos orgamentarios, as horas ndo remuneradas serao
convertidas em banco de horas para fins de compensacdo, com 0s acréscimos percentuais
previstos na Resolugdo TRE-MA n® 10.244/2024.

§ 39 E facultado ao(a) servidor(a) optar pela converséo integral das horas extraordinarias em banco
de horas, mediante requerimento dirigido a Segao de Registros de Pessoal - SEREP.

Art. 13 Os(As) servidores(as) removidos(as), requisitados(as), cedidos(as) ou em exercicio
provisorio neste Tribunal deverdo comprovar previamente a remuneragéo percebida no 6rgéo de
origem, mediante encaminhamento de contracheque a Secédo de Registros de Pessoal - SEREP,
por meio de processo administrativo eletrénico, sob pena de nao inclusdo em folha de pagamento.
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Os casos omissos serdo analisados pela Comissédo de Analise de Servigo Extraordindrio
(COASE) e submetidos a apreciacao da Diretoria-Geral.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Séo Luis/MA, datado e assinado eletronicamente.

Desembargadora Maria Francisca Gualberto de Galiza

Presidente do TRE-MA

PORTARIA N2 75/2026 TRE-MA/PRES/GABPRES

PUBLICACAO EM : 22/07/2026

Portaria N° 75/2026 TRE-MA/PRES/GABPRES

Dispbe sobre rol de Processos de Eleicdo e seus responsaveis.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso das atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugdao TRE-MA n? 10.253/2024 alterada pela Resolugao 10.508/2026;
CONSIDERANDO a viséo institucional deste TRE-MA, qual seja a de "ser reconhecido pela
exceléncia do processo eleitoral”;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir sistema efetivo de controles internos que visem
assegurar a eficiéncia na gestéo para o alcance dos objetivos estabelecidos;

CONSIDERANDO a misséao de fortalecer a democracia por meio do processo eleitoral e o dever de
economicidade e eficiéncia na gestdo do orgamento pleitos,

RESOLVE:

Art. 12 Declarar os processos de eleicdo deste Regional para as eleicées 2026 e designar os(as)
servidores(as) relacionados(as) para atuar na funcdo de Gerentes de Processos, conforme rol a
seguir:

PROCESSOS GERENTES
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