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PORTARIA N¢ 130/2025

Dispbe sobre a utilizagdo dos servigos de telefonia fixa e mével no d&mbito do Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, usando das
atribui¢des legais que Ihe confere o art. 19, XI, do Regimento Interno deste Tribunal,
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as regras e procedimentos internos acerca da
utilizacéo dos servicos de telefonia pelos(as) usuarios(as) deste Tribunal;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de ressarcimento, pelo(a) usuéario(a), dos valores referentes a
ligagdes particulares ou realizadas sem a observancia dos parametros e orientagdes vigentes;
CONSIDERANDO o art. 20 da Resolugdo CNJ n? 400/2021, que dispbe sobre a inclusdo de
praticas de gestao sustentéveis, racionalizagdo e consumo consciente de produtos e servicos;
CONSIDERANDO a Lei n? 9.472/1997, que dispde sobre a organizacdo dos servicos de
telecomunicacgoes;

CONSIDERANDO as informagbes contidas no SEI n® 03647.2024-7,

RESOLVE

Art. 12 A utilizagdo dos servigos de telefonia fixa e mével no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral
do Mato Grosso (TRE-MT), observara o disposto nesta Portaria.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - Discagem Direta a Distancia (DDD): ligacbes de longas distancias (interurbanas) efetuadas
mediante discagem direta do nimero desejado, precedida do codigo da operadora contratada e do
cédigo da localidade pretendida;

Il - Discagem Direta Internacional (DDI): ligagdes efetuadas para outros paises mediante discagem
direta do numero desejado, precedida do codigo da operadora contratada e do codigo da
localidade pretendida;

[ll - Sistema de Telefonia Fixa: compreende as centrais telefénicas e seus componentes, 0s ramais
VolP, digitais e analégicos, e respectivos aparelhos, softphones devidamente homologados pelo
Tribunal nas estacdes de trabalho, as linhas diretas, aparelhos do tipo headset e similares;

IV - Sistema de Telefonia Mdvel: compreende os servigos de telefonia moével celular em aparelho
fornecido pelo Tribunal;

V - Sistema de Telefonia Voz e Dados: € um sistema que permite a troca de informacdes e
conversas através de dispositivos eletronicos, como computadores, telefones e tablets;

VI - Roaming: servico que permite fazer ou receber ligagbes em localidades fora da area de
registro do aparelho moével celular;

VIl - Pacote de Dados: solu¢do corporativa de conectividade sem fio para acesso de servigco de
internet, correio eletrénico (e-mail), envio e recebimento de mensagens de texto, dentre outros;

VIII - VC-1: ligacdes locais;

IX - VC-2: ligagbes interurbanas regionais;

X - VC-3: ligagbes interurbanas nacionais;

Xl - Intragrupo: ligagdes entre nimeros da mesma operadora;

XII - Chip - SIM card: cartédo inteligente que permite que o celular se conecte a uma rede de celular;
XIll - Gestor da Unidade: magistrado ou servidor ocupante de cargo em comissédo ou de funcao
comissionada, responsavel pelo gerenciamento da unidade;

XIV - Usuario(a): o(a) Presidente, o(a) Vice-Presidente e Corregedor(a), os(as) Juizes(as)
Eleitorais, os(as) servidores(as) do TRE-MT, os(as) estagiarios(as), os(as) servidores(as) de outros
o6rgaos ou entidades publicas removidos(as), cedidos(as), requisitados(as) ou em exercicio
provisorio na Justica Eleitoral de Mato Grosso e 0 empregado de empresa contratada pelo TRE-
MT para a prestagéo de servigos terceirizados.
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Art. 32 A utilizacdo dos servicos de telefonia disponibilizados pelo TRE-MT implica observancia dos
seguintes critérios pelo(a) usuario(a):

| - estrito interesse do servigo publico;

Il - utilizacdo preferencial da telefonia fixa para a realizacao de ligacdes locais e de longa distancia
(DDD e DDI) para telefones fixos;

[l - utilizacdo preferencial da telefonia mével para a realizagéo de ligagbes intragrupo (VC-1) e de
longa distancia (VC-2 e VC-3) para telefones moveis;

IV - obrigatoriedade de uso do codigo da Operadora contratada para a prestagéo dos servigos de
telefonia, de acordo com a modalidade (fixa ou mével), para a realizagdo de ligagdes telefénicas de
longa distancia (DDD e DDI);

V - utilizagdo apenas dos servigos contratados pelo Tribunal;

VI - zelo no uso dos equipamentos, evitando a utilizagéo prolongada e desnecesséria, optando
pelo meio menos oneroso de comunicagao;

VIl - atender as recomendagdes do fabricante, bem como as normas técnicas da concessionaria;
VIII - responsabilizar-se pela guarda do aparelho celular fornecido pelo Tribunal.

CAPITULO |

DO SISTEMA DE TELEFONIA FIXA

Art. 4° E dever dos(as) usuarios(as) do sistema de telefonia fixa:

| - realizar ligacao interurbana apenas quando a natureza dos servigos assim justificar;

Il - comunicar a Se¢édo de Comunicacado Administrativa (SCA) a realizagéao de ligagbes telefonicas
de longa distancia internacional (DDI), para fins de controle da respectiva cobranca pela operadora
contratada.

Art. 52 Os componentes que integram o aparelho telefénico serdo objeto de efetivo controle
patrimonial, atribuindo-se ao(a) usuario(a) a responsabilidade pelo seu uso, zelo e guarda.
Paragrafo Unico. Sera permitida a mudanca de localizagdo do aparelho telefénico, exigindo-se
prévia autorizagdo do responsavel pela carga patrimonial e da Segcdo de Comunicagao
Administrativa.

Art. 62 Compete, exclusivamente, aos gestores das unidades solicitarem, por meio da abertura de
SIATI, a instalacao de novos terminais de telefonia fixa, apresentando as devidas justificativas.

Art. 72 Os gestores das unidades deverdo controlar e fiscalizar a utilizacdo dos servigos de
telefonia.

Art. 82 E proibida a instalagdo de linhas telefénicas nos espagos cedidos pelo Tribunal a outros
orgaos, exceto em casos excepcionais, devidamente justificados e autorizados pelo(a) Diretor(a)-
Geral.

Paragrafo unico. Os ramais cedidos a outros 6érgaos serdo bloqueados para ligagdes externas.
CAPITULO Il

DO SISTEMA DE TELEFONIA MOVEL

Art. 9°. Poderdo utilizar os servigos de telefonia mével celular os seguintes agentes publicos:

| - Presidente;

Il - Vice-presidente e Corregedor(a);

[l - Diretor(a)-geral;

IV - Assessor(a) de Comunicacgéo;

V - Chefe da Sec¢éao de Transportes;

VI - Chefe da Se¢éo de Administragdo de Edificios;

VIl - Chefe das Zonas Eleitorais deste Regional.

Paragrafo Unico. Para atender situagdes especiais de interesse da Administracdo, podera o(a)
Diretor(a)-Geral autorizar, em carater excepcional, a utilizagdo de aparelhos celulares por outros
agentes publicos além dos previstos no caput deste artigo.
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a) Cessada a autorizacdo, os(as) usuarios(as) deverdo devolver o aparelho com todos seus
componentes a Secédo de Comunicagdo Administrativa.

Art. 10. Fica facultada a utilizacado de aparelho telefénico préprio com chip institucional pelos(as)
usuarios(as) autorizados(as).

Art. 11. Os componentes que integram o aparelho celular serdo objeto de efetivo controle
patrimonial, atribuindo-se ao(a) usuério(a) a responsabilidade pelo seu uso, zelo e guarda.
Paragrafo Unico. O(A) usuario(a) devera devolver o celular, com todos os componentes, quando
solicitado pela Seg¢do de Comunicagdo Administrativa, bem como quando houver mudanga da
situacdo funcional do agente publico, que implique término da autorizagdo para uso do servico
mével.

Art. 12. Ao receber o aparelho celular, o(a) usuario(a) devera observar as recomendagbes do
respectivo manual para a sua correta utilizagdo, bem como as orientagdes procedentes da Secéo
de Comunicacdo Administrativa.

Art. 13. Na hipétese de furto, roubo ou extravio, o(a) usuario(a) devera notificar imediatamente a
Secgdo de Comunicagdo Administrativa e encaminhar copia do Boletim de Ocorréncia, via Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEIl), a qual adotara as providéncias para o bloqueio do celular e
encaminhard os autos a Sec¢édo de Patriménio para as providéncias de competéncia daquela
unidade.

Art. 14. Na hipotese de defeitos no aparelho, o(a) usuario(a) devera informar a Secédo de
Comunicagao Administrativa, que providenciara sua substituicao.

Paragrafo Unico. Em caso de danos ocorridos no codigo de acesso (chip) do aparelho, observar-se-
a o disposto no caput.

CAPITULO Il

DO RESSARCIMENTO

Art.15. No caso de realizacdo de ligacao telefonica para fins particulares, o(a) usuario(a) devera
efetuar o ressarcimento da despesa.

Art.16. Caso o(a) usuario(a) ndo observe o disposto no art. 39, incisos IV e V e utilize servicos ndo
contratados ou qualquer outra operadora nas ligacdes telefénicas, ainda que seja a servigo, devera
ressarcir o TRE-MT no montante cobrado em fatura pela respectiva operadora de telefonia,
independentemente de seu valor.

Paragrafo Unico. Para fins de ressarcimento, a ligagcao telefénica devera ser objeto de identificagédo
prévia do(a) usuario(a).

Art. 17. Para fins do disposto nos artigos 15 e 16, o valor a ser restituido sera recolhido por meio
de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, precedido da
necessaria ciéncia do(a) usuério(a) no respectivo processo.

Paragrafo dnico. Efetuado o pagamento, o(a) usuario(a) devera anexar o comprovante e
encaminhar o processo a Secao de Comunicagao Administrativa para providéncias.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Compete a Sec¢édo de Comunicacdo Administrativa (SCA):

| - providenciar a contratagéo dos servicos, a aquisicdo ou comodato, o controle e a manutengéao
dos aparelhos de que trata esta Portaria;

Il - informar aos(as) usuarios(as) o(s)codigo(s) da(s) operadora(s) que deve(m) ser utilizado(s) nas
chamadas de longa distancia, assim como os servigos contratado(s) pelo TRE-MT;

[l - publicar as orientagbes contidas nesta Portaria e outras que, a juizo da Administragdo sejam
pertinentes aos usuarios;

IV - instruir processos para ressarcimento de contas telefénicas;
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V - fornecer senhas, por solicitagcdo do titular da unidade, para bloqueio e desbloqueio de ligagdes
do tipo local e/ou realizagéo de ligagdes do tipo DDD e DDI;

VI - adotar as providéncias necessaérias, de imediato, quando comunicada perda, extravio, furto ou
roubo de aparelho;

VIl - instruir os pedidos de fornecimento de aparelhos e linhas fixas e méveis do Tribunal e os
demais servicos de telefonia.

Art. 19. Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 20. Ficam revogadas as Portarias TRE-MT n® 107/2012 e n® 108/2012.

Art. 21. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicagéo.

Cuiabd, 26 de marco de 2025.

Desembargadora MARIA APARECIDA RIBEIRO

Presidente do TRE-MT

PORTARIA N2 85/2025

Defere a quarta prorrogacdo da requisicdo da servidora MARLENE APARECIDA MOISES DA
SILVA para continuar prestando servigos ao Cartério da 212 Zona Eleitoral - Lucas do Rio Verde.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribui¢des legais, em especial as contidas no artigo 19, incisos Xl e XXVII, do Regimento Interno,
CONSIDERANDO o que consta no Processo SEI n® 00439.2021-7,

RESOLVE

Art. 1 DEFERIR a quarta prorrogacdo da requisicdo da servidora MARLENE APARECIDA
MOISES DA SILVA, ocupante do cargo de Ajudante Administrativo, pertencente ao quadro de
Pessoal do Municipio de Lucas do Rio Verde, para continuar prestando servi¢cos ao Cartério da 212
Zona Eleitoral - Lucas do Rio Verde, nos termos do art. 30 do Codigo Eleitoral; do art. 22 da Lei n®
6.999/1982; da Resolucdo TSE n? 23.523/2017; da Resolugdo TRE-MT n? 611/2009, alterada pela
Resolugdo TRE-MT n® 1.635/2015; e das determinagdes constantes do Acordao TCU n® 199/2011
- Plenério, com a alteracao dada pelo Acérddao TCU n? 1.551/2012 - Plenario.

Art. 22 O prazo da prorrogacdo da requisicdo é de 01 (um) ano a partir de 03/02/2025,
convalidados os atos praticados desde entéo, nos termos do art. 55 da Lei n? 9.784/1999.

Art. 32 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba, 26 de marco de 2025.

Desembargadora MARIA APARECIDA RIBEIRO

Presidente do TRE-MT

PORTARIA N2 86/2025

Cessa, a contar de 13/01/2025, os efeitos da requisicdo do servidor GIOVANE EDUARDO DA
SILVA

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, usando das
atribuicbes legais que lhe confere o art. 19, incisos XI e XXVII, do Regimento Interno deste Tribunal,
CONSIDERANDO o que consta nos Processos SEI n® 09487.2023-9.

RESOLVE

Art. 12 CESSAR os efeitos da requisigao do servidor GIOVANE EDUARDO DA SILVA, para prestar
servicos no Cartério da 42 Zona Eleitoral - Poconé, deferida por meio da Portaria n® 440/2024,
publicada no DJE n? 4260, de 21 de outubro de 2024, a contar de 13 de janeiro de 2025.

Art. 2° Esta Portaria entrarda em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba, 26 de margo de 2025.

Desembargadora MARIA APARECIDA RIBEIRO

Presidente do TRE-MT
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