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ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIAS
PORTARIA N2 94/2025

Dispensa e designagéo para exercer funcao comissionada.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, usando das
atribuicdes legais que Ihe confere o artigo 19, incisos Xl e XXXIll, do Regimento Interno deste
Tribunal,

CONSIDERANDO o que consta do Processo SEI n? 01624.2025-0,

RESOLVE

Art. 12 DESIGNAR a servidora requisitada Josiane Lopes dos Santos para ocupar a funcdo
comissionada de Assistente |, FC-1, vinculada ao Cartério da 522 ZE - S&o José dos Quatro
Marcos, precedida da dispensa da servidora requisitada Ivania Ferreira dos Santos de Souza, com
efeitos a partir de 12/03/2025.

Art. 22 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Cuiaba, 17 de margo de 2025.

Desembargadora MARIA APARECIDA RIBEIRO

Presidente do TRE-MT

PORTARIA N2 101/2025

Concede aposentadoria ao servidor Divino José Nascimento Braga.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, no uso das
atribuicées que Ihe sdo conferidas pelo art. 19, incisos Xl e XXIX, do Regimento Interno deste
Tribunal,

CONSIDERANDO o que consta no Processo SEI n® 08493.2024-0,

RESOLVE

Art. 12 CONCEDER aposentadoria com fundamento no art. 20, caput e incisos da Emenda
Constitucional n® 103, de 12/11/2019, ao servidor DIVINO JOSE NASCIMENTO BRAGA, matricula
n? 10507118, no cargo de Técnico Judiciario, Area Administrativa, Especialidade: Agente da Policia
Judicial, Classe C, Padrdo 13, criado pela Lei n? 8.868 de 14/04/1994, do Quadro Permanente de
Pessoal deste Tribunal, com proventos integrais e paridade correspondente a totalidade da
remuneragdo do cargo, conforme o inciso | § 2% do Art. 20 c/c § 8° do Art. 4° da Emenda
Constitucional n® 103/2019.

Art. 22 Os proventos da aposentadoria serdo reajustados da mesma forma dos ativos de acordo
com o inciso | § 3% do Art. 20 da Emenda Constitucional n® 103/2019.

Art. 32 DECLARAR vago o cargo descrito no art. 1° desta Portaria conforme previsto no art. 33,
inciso VII, da Lein®8.112, de 11/12/1990.

Art. 42 Esta Portaria entrarda em vigor na data de sua publicacido no Diario Oficial da Unido (DOU).
Cuiabd, 14 de margo de 2025.

Desembargadora MARIA APARECIDA RIBEIRO

Presidente do TRE-MT

PORTARIA N2 76/2025

Dispde sobre a realizacdo de despesas por meio de suprimento de fundos, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, usando das
atribuicbes legais que lhe confere o art. 19, Xl, do Regimento Interno deste Tribunal,
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CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 e 69 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964;
CONSIDERANDO os termos dos arts. 45 a 47 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
CONSIDERANDO a previsao contida no § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 -
Nova Lei de Licitagdes e Contratos;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo TSE n?® 23.495/2016, que institui o Cartdo de
Pagamento do Governo Federal (CPGF) e define normas gerais para sua utilizagdo no ambito da
Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO as diretrizes fixadas pela decisao proferida no SEI n® 00076.2024-1,

RESOLVE

Secéo |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A concesséo, a aplicagédo e a comprovagao de suprimento de fundos, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso, submeter-se-do ao disposto nesta Portaria.

Art. 2° O regime de adiantamento, por meio de suprimento de fundos, é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre
precedida de empenho na dotacdo prépria, para o fim de realizar despesas que, pela
excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesas € sob sua inteira responsabilidade, nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo, nos seguintes casos:

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam
pronto pagamento;

Il - para atender despesas eventuais de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em
cada caso, ndo ultrapassar os limites estabelecidos nesta Portaria;

[l - para pagamento de outras despesas urgentes e inadiaveis, desde que devidamente justificada
a inviabilidade da sua realizacao pelo processo normal de despesa publica;

IV - para atender despesas cuja inviabilidade econbémica, técnica ou operacional para sua
realizagdo pelo processo normal de despesa publica tenha sido atestada pelo Ordenador de
Despesas.

§ 1° Eventual dificuldade em realizar procedimentos licitatérios, bem como a existéncia de
certames fracassados ou desertos, por si s0, ndo autorizam a realizagdo de despesas mediante
suprimento de fundos.

§ 2° Para fins de atestagdo da inviabilidade econémica, técnica ou operacional de que trata o inciso
IV, a Secretaria de Administracdo e Orcamento deverd apresentar justificativa fundamentada a ser
submetida a deliberacdo do Ordenador de Despesas.

Secéo I

DOS LIMITES

Art. 32 A concessao de suprimento de fundos, para todos os casos de aplicacdo, fica limitada a:

| - para obras e servigos de engenharia, 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso
| do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei;

Il - para outros servicos e compras em geral, 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

Art. 4° Fica estabelecido, como limite m&ximo para cada item de despesa de pequeno vulto:

| - para obras e servigos de engenharia, 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso | do
art. 75 da Lei n® 14.133/2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei;

Il - para outros servigos e compras em geral, 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso
do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

Paragrafo unico. O ato de concessédo de suprimento de fundos podera conter mais de uma
despesa de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no anterior.
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Art. 52 Nos casos de concessdo de suprimento de fundos por meio de conta bancaria, os limites
estabelecidos pelos arts. 3? e 42 desta Portaria ficam reduzidos a 50% (cinquenta por cento) do seu
valor.

Art. 62 Constitui indevido fracionamento de despesa a utilizacdo de suprimento de fundos para
aquisicdo de bens ou servigos que se refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas
compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Portaria, considera-se item de despesa a individualizagédo do
objeto a ser contratado, assim entendido como aquele relativo a item de material, inclusive
permanente, ou de servigo, de natureza fisica e funcional distintas, ainda que constantes de uma
mesma fatura ou documento equivalente.

Art. 7° Os valores limites fixados no art. 32 para concessdo de suprimentos, no art. 4% para
realizagcdo de despesa individual de pequeno vulto e no art. 62 para fins de configuracdo de
indevido fracionamento de despesa devem ser observados por cada Cartério Eleitoral e pela
Secretaria deste Tribunal, individualmente considerados e no mesmo exercicio financeiro, a
excecao do disposto no art. 92 desta Portaria.

Art. 82 Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para objetos de mesma natureza
deverao ser somados aos casos de dispensa de licitagao, para fins de verificagdo dos limites de
despesa em contratagdes diretas regulamentadas pelo art. 75 da Lei n? 14.133/2021, sendo
vedado o fracionamento de despesa.

Art. 92 Excepcionalmente, a critério do Ordenador de Despesas, poderdo ser concedidos
suprimentos de fundos para pagamento de outras despesas urgentes ou inadiaveis, além daquelas
de pequeno vulto e que superem os valores-limites fixados nesta Portaria, desde que devidamente
justificada a inviabilidade de sua realizacao pelo processo normal de aplicacdo e caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado.

Art. 10. Sempre que o valor da despesa individual ultrapassar o limite estabelecido no art. 95, § 29,
da Lei n? 14.133/2021, sera obrigatério o uso de instrumento de contrato, que podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133
/2021.

Secao lll

DA SOLICITACAO E DA CONCESSAO

Art. 11. A competéncia para solicitagdo de suprimento de fundos é do respectivo titular ou
substituto da Secretaria, Coordenadoria, Assessoria, Presidéncia de Comissdo ou Grupo de
Trabalho e, nos cartorios eleitorais, do Juiz Eleitoral, observado o disposto no art. 18.

Art. 12. A solicitagdo de suprimento de fundos sera dirigida a Secretaria de Administragao e
Orgcamento (SAO), por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), e devera ser instruida
com os seguintes documentos e informagodes:

| - formuldrio para a concessao de suprimento de fundos, emitido pelo Sistema de Suprimento de
Fundos (e-Suprimento), devidamente preenchido, datado e assinado;

Il - detalhamento da demanda a ser atendida, discriminados, sempre que possivel, os objetos a
serem adquiridos, especialmente em relacdo as despesas de pequeno vulto;

[l - consulta e respectiva resposta da unidade responsavel, sobre a indisponibilidade dos itens de
materiais a serem adquiridos ou sobre a inexisténcia de contratos que possam atender a demanda.

Art. 13. A Secretaria de Administragcdo e Orgamento instruira o processo administrativo visando a
autorizacdo do Ordenador de Despesas, indicando o nome do suprido, a finalidade, o valor, a
classificacdo da despesa, os prazos de aplicacdo e de prestacdo de contas, além do
enquadramento legal.
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Paragrafo Unico. A Coordenadoria Orcamentaria e Financeira devera disponibilizar, até o décimo
dia do més subsequente, no portal transparéncia do sitio deste Tribunal na internet, demonstrativo
com os valores concedidos e utilizados a titulo de suprimento de fundos.

Art. 14. Os valores de suprimento de fundos entregues ao suprido poderao relacionar-se a mais de
uma natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas dotagdes préprias,
respeitados os valores de cada natureza de despesa.

Art. 15. A concessao de suprimento de fundos devera ocorrer por meio do Cartdo de Pagamento
do Governo Federal (CPGF), observado o disposto no art. 31 e seguintes.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, nos casos em que comprovadamente ndo seja possivel a
utilizacdo do cartdo, sera permitida a concessdo de suprimento de fundos por meio de Conta
Corrente do tipo 'B', aberta no Banco do Brasil.

Art. 16. Nas hipoteses dos incisos Il e Ill do art. 29, a concesséo para a aquisicdo de material de
consumo fica condicionada a:

| - falta, temporaria ou eventual, no almoxarifado, depésito ou farmacia, do material ou
medicamento a ser adquirido;

Il - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacao econémica de estocagem do material;

[Il - inviabilidade econémica, técnica ou operacional de realizacdo do servigo ou transporte do
material para a unidade administrativa localizada em municipio distante da sede do Tribunal; ou

IV - inexisténcia de cobertura contratual.

Art. 17. E vedada a concess&o de suprimento de fundos para aquisicdo de material permanente ou
outra variacao patrimonial classificada como despesa de capital, salvo em casos de comprovada
excepcionalidade, devidamente justificada pelo suprido e autorizada pelo Ordenador de Despesas.
Art. 18. Nao poderd ser concedido suprimento de fundos:

| - ao responsavel por 2 (dois) suprimentos de fundos;

Il - ao declarado em alcance, entendido como tal o que ndo prestou contas no prazo regulamentar
ou 0 que teve suas contas desaprovadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou méa aplicagao
dos recursos recebidos;

[ll - a quem esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar;

IV - a quem mantenha a seu cargo a guarda ou a utilizacao do material a adquirir;

V - aos titulares e seus substitutos das unidades abaixo, salvo se indispensavel a missdo que lhe
for instituida:

a) da Diretoria Geral,

b) da Secretaria de Administracdo e Orgcamento;

c) da Assessoria da Presidéncia;

d) da Assessoria Juridica;

e) da Coordenadoria de Auditoria Interna;

f) da Coordenadoria Orgamentaria e Financeira;

g) da Coordenadoria de Material e Patrimonio;

h) das Se¢des que compdem a Coordenadoria de Auditoria Interna;

i) das Sec¢des que compdem a Coordenadoria Orgamentaria e Financeira;

j) da Secao de Material.

Paragrafo Unico. A concessdo de suprimento de fundos recaira preferencialmente em servidor
efetivo do quadro permanente deste Tribunal ou em servidor ocupante de fungdo comissionada ou
de cargo em comissdo, ressalvados os casos de viagem a servigo, quando poderdo ser
concedidos aos motoristas requisitados/cedidos.

Art. 19. Apés a liberagéo do suprimento de fundos, o suprido serd comunicado, cabendo a ele
acompanhar os prazos de aplicagéo e de prestacdo de contas, bem como zelar pela sua correta
aplicagcéo, ndo podendo transferir essa responsabilidade a outro servidor.
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Secao IV

DA APLICACAO

Art. 20. Qualquer despesa sé podera ser efetivada apds o recebimento dos recursos financeiros ou
autorizacao do limite do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF e dentro do prazo de
aplicacéo estabelecido.

§ 1° O prazo de aplicacdo do suprimento de fundos é de até 90 (noventa) dias, a partir da data de
emissdo da nota de empenho, ndo podendo ultrapassar o término do exercicio financeiro.

§ 2° Em razao do encerramento do exercicio financeiro anual, 0 prazo maximo para aplicacdo de
recursos concedidos a titulo de suprimento de fundos sera até o dia 20 de novembro.

§ 3¢ Excepcionalmente, a critério do Ordenador de Despesas, a aplicacdo podera ocorrer até 31 de
dezembro e a comprovacéao até 15 de janeiro do exercicio financeiro seguinte.

§ 4° Para a prestacéo de contas do suprimento de fundos o prazo € de até 10 (dez) dias, contados
do término do prazo de aplicacéo.

Art. 21. O suprimento de fundos nédo podera ter aplicacdo diversa daquela constante e especificada
no ato de concessao e na nota de empenho.

§ 19 Sera exigido documento fiscal nos pagamentos por suprimen;o de fundos e devera ser
efetuado um pagamento para cada nota fiscal, seja por meio de CPGF ou da conta bancaria tipo
"B", devendo ser emitido um comprovante de transagéo por pagamento via CPGF ou uma folha de
cheque para cada nota fiscal.

§ 22 E vedado o fracionamento de despesa ou de documento comprobatério para a adequacgao ao
limite estabelecido no paragrafo anterior, por aquisicao/contratagdo de mesma natureza funcional.

§ 32 O valor aplicado em desacordo com os limites definidos nesta Portaria, bem como o saldo
remanescente, sera recolhido por meio de Guia de Recolhimento a Uniao -GRU.

Art. 22. O limite do suprimento de fundos inclui, além do valor da despesa, o valor das obrigacdes
tributarias e contribuicdes previdenciarias geradas na aquisicdo, ndo podendo ultrapassar os
limites estabelecidos no ato de concesséo.

Subsecéo |

DAS OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUICOES - PESSOA FiSICA

Art. 23. Na contratacdo de servigos prestados por pessoa fisica, quando da ocorréncia do fato
gerador havera a incidéncia de INSS sobre os servigos prestados, Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISSQN, Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF e contribuigdo patronal do
INSS, dentre outros tributos, conforme o caso.

Art. 24, O suprido devera reter do valor a ser pago ao prestador de servico: o INSS, ISSQN e o
IRPF, conforme definido nesta Portaria e na legislagéo correlata.

§ 12 O suprido deverd juntar ao respectivo processo e encaminhar a Coordenadoria Orgamentaria
e Financeira - COF, até o quinto dia do més subsequente a emissao da nota fiscal:

a) cépia dos documentos pessoais do prestador de servigos;

b) cépia da carteira de trabalho contendo o nuimero de inscricdo no NIT/PIS/PASEP. Caso o
prestador de servico ndo tenha a inscricdo, devera ser orientado a providencia-la junto ao INSS, na
categoria de contribuinte Individual;

c) cOpia da nota fiscal dos servicos prestados.

§ 22 O valor do INSS a ser deduzido do valor a ser pago ao prestador de servico pessoa fisica
devera ser previamente consultado pelo suprido a COF.

Art. 25. O recolhimento do INSS retido do prestador do servigo e da contribuigdo patronal do INSS
€ de responsabilidade da COF, devendo ser realizado até o dia 20 (vinte) do més subsequente a
data da emissédo da Nota Fiscal/Fatura/Recibo.

§ 12 Quando ndo houver expediente bancario na data definida para o pagamento, o prazo sera
antecipado para o dia util imediatamente anterior.
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§ 2° Para atender as despesas com a contribuicdo previdenciaria patronal, devera ser emitida nota
de empenho na natureza de despesa 33.91.47 - Obrigacdes Tributarias e Contribuicdes.

Art. 26. A retengdo dos valores referente ao ISSQN, quando definido por lei municipal especifica,
devera ser deduzida do valor a ser pago ao prestador de servico e recolhida por meio de
documento eletrénico ou documento estabelecido pelo municipio favorecido.

§ 1° Para os municipios conveniados, a COF sera responsavel pelo pagamento do imposto, via
DAR eletronico do SIAFI, mediante recebimento do processo com a respectiva nota fiscal, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis apOs a sua emissao.

§ 2° Para os municipios ndo conveniados, a pessoa fisica contratada sera responsavel pelo
pagamento do imposto, recolhido por meio de rede bancaria em documento estabelecido pelo
municipio favorecido.

§ 32 No caso do paragrafo anterior, para fazer jus ao recebimento financeiro pelo servigo prestado
a pessoa fisica contratada apresentara, em conjunto com a nota fiscal de servicos emitida pelo
respectivo municipio, o comprovante de recolhimento do ISSQN.

Art. 27. A retencdo dos valores referente ao IRPF obedecera a tabela de incidéncia estabelecida
por Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil.

§ 2° O IRPF a ser deduzido do valor a ser pago ao prestador de servigo pessoa fisica devera ser
previamente consultado pelo suprido a COF.

Art. 28. A COF prestara as informagdes necessarias para a correta execugdo dos procedimentos
acerca das obrigagdes tributarias e contribuicbes ndo previstas nesta Portaria, observando a
legislacao vigente.

Subsecéo |l

DAS OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUICOES - PESSOA JURIDICA

Art. 29. Nos pagamentos efetuados por meio de suprimento de fundos a pessoa juridica,
decorrentes do fornecimento de bens ou pela prestacio de servigcos, ndo se aplicara a retencéo na
fonte do imposto de renda e das contribui¢cdes federais de que trata o art. 64 da Lei n° 9.430/1996,
em conformidade com o art. 10, paragrafo Unico, da Instrucdo Normativa SRF n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012.

Art. 30. Na realizacdo de despesa decorrente de prestagdo de servico por pessoa juridica, o
suprido deve verificar se o Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso é substituto tributario,
quando devera reter o ISSQN, nos termos da legislagéo da localidade onde o servigo € prestado.

§ 192 Para os municipios conveniados com a Secretaria do Tesouro Nacional - STN, a
Coordenadoria Orgamentaria e Financeira sera responsavel pelo pagamento do imposto, via DAR
eletrénico do SIAFI, mediante o recebimento do processo com a respectiva nota fiscal, no prazo de
05 dias uteis ap6s a sua emisséo.

§ 2° Para os municipios ndo conveniados, a pessoa juridica contratada sera responsavel pelo
pagamento do imposto, recolhido por meio de rede bancaria em documento estabelecido pelo
municipio favorecido.

§ 3° Nos municipios em que o TRE-MT é substituto tributario e o municipio ndo tenha convénio
com a STN, o suprido devera procurar a Prefeitura para emissdo da Guia DAM, inseri-la no
processo SEIl e encaminhar a Coordenadoria Orcamentaria e Financeira no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para recolhimento.

§ 4° O suprido arcard com o pagamento de juros e outros encargos, quando for o responsavel pelo
recolhimento dos tributos e contribuicbes em atraso.

Subsecéo Il

DA UTILIZAGCAO DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL (CPGF)

Art. 31. Compete ao titular da Secretaria de Administragdo e Orgamento indicar os servidores
autorizados a portar o Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.
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Art. 32. Nenhuma transacdo com cartdo podera ser efetuada sem que haja saldo suficiente para o
atendimento da respectiva despesa.

Art. 33. E vedada a utilizagdo do CPGF na modalidade saque, exceto quando autorizado pelo
Ordenador de despesas, para situacdes especificas, devidamente justificadas, observado o limite
de 30% (trinta por cento) do total da despesa anual com suprimento de fundos.

Art. 34. As contratacdes por meio da utilizacdo do CPGF serédo realizadas pelo portador com o
afiliado.

§ 12 O pagamento ao afiliado seré efetivado na data da compra, mediante aposi¢cao de senha do
portador.

§ 22 Nao sao permitidos acréscimos no valor da compra pela utilizacdo do CPGF.

Art. 35. O portador respondera pela guarda e uso do CPGF, prestando contas das despesas
realizadas ao final do periodo de aplicagéo.

Paragrafo Unico. Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do carto, o portador devera solicitar o
bloqueio do cartédo a agéncia de relacionamento do Banco do Brasil, no prazo maximo de 24 horas,
devendo apresentar o respectivo Boletim de Ocorréncia.

Art. 36. O suprido devera atestar a veracidade das transagbes que constem do respectivo
demonstrativo.

§ 12 Despesa néo reconhecida, julgada improcedente ou com divergéncias pelo suprido devera ser
contestada perante a BB Cartdes e formalmente comunicada ao Ordenador de Despesas, para fins
de glosa do valor faturado.

§ 22 De posse do nimero do registro de ocorréncia, o suprido deverda acompanhar perante a BB
Cartdes a concluséo do processo.

§ 3° Finalizado o processo de contestacdo da despesa, eventuais encargos de mora decorrentes
de parcelas contestadas indevidamente serdo de responsabilidade do suprido e a respectiva
importancia devera ser recolhida a conta Unica do Tesouro Nacional mediante Guia de
Recolhimento da Uniéo - GRU.

Art. 37. A comprovacdo das despesas realizadas com a utilizacdo do cartdo e a respectiva
prestacao de contas pelo suprido obedecerao as disposicdes desta Portaria.

Paragrafo Unico. No caso de excepcional saque em dinheiro, previsto no art. 33, o valor ndo
utilizado devera ser recolhido a conta Unica do Tesouro Nacional por meio de Guia de
Recolhimento da Unido - GRU.

Secao V

DA COMPROVAGAO

Art. 38. Os documentos fiscais comprobatérios das despesas ndao podem ter data de emisséo
anterior a data de emissdo da nota de empenho, observando-se, ainda, o periodo fixado para
aplicagé@o dos recursos.

Paragrafo unico. Os documentos fiscais comprobatérios deverdo ser juntados ao respectivo
processo administrativo em até 1 (um) dia Util ap6s a sua emissao.

Art. 39. A comprovacéo das despesas a conta de suprimento de fundos far-se-a por:

| - No caso de contratacao de pessoa juridica:

a) nota fiscal de servigos ou nota fiscal de venda ao consumidor, conforme o caso;

b) cupom fiscal.

Il - No caso de contratacdo de pessoa fisica: nota fiscal de pessoa fisica, emitida pelo municipio,
acompanhada de cépia do CPF, documento de identidade, enderego, PIS/PASEP/NIT, da pagina
de identificacdo da CTPS e indicacdo da profisséo.

Paragrafo unico. Os comprovantes de realizagdo de despesa devem ser atestados pelo Secretario,
Assessor, Coordenador, Presidente de Comissdo ou Grupo de Trabalho ou Chefe da unidade
solicitante. Nos Cartérios Eleitorais, a atestacio sera feita pelo Juiz Eleitoral no relatério emitido
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pelo Sistema de Suprimento de Fundos, no corpo da nota fiscal ou em documento que conste o
namero da nota fiscal e a identificagdo do documento de juntada ao processo, com identificacao
dos documentos nos quais se encontram as respectivas notas fiscais, contendo data e assinatura,
seguidas do nome legivel, cargo ou fungéao.

Art. 40. Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos,
emendas ou entrelinhas, e serdo emitidos por quem efetivamente prestou o servigo ou forneceu o
material, em nome do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, fazendo constar,
obrigatoriamente:

I - nome por extenso do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso;

Il - o CNPJ n? 05.901.308/0001-21;

[l - a discriminagéo clara do servico prestado ou do material fornecido, ndo se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente
realizadas, evitando-se expressdes como "diversos", "varios" etc.;

IV - indicagdo da unidade e da quantidade do material ou servigo, bem como do(s) valor(es) unitarlo
(s) e total(is);

V - a data da emissao.

Art. 41. O recolhimento do saldo do suprimento néo utilizado, quando for o caso, sera efetuado por
meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU.

Secéao VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42. A prestacdo de contas do suprimento de fundos serd apresentada pelo suprido a
Coordenadoria Orgamentaria e Financeira no prazo estabelecido nos §§ 3° e 42 do art. 20 desta
Portaria, apds contabilizada na respectiva conta do Sistema de Suprimento de Fundos.

§ 12 A prestagdo de contas do suprimento de fundos sera constituida dos seguintes elementos:

I - No ambito da Secretaria do Tribunal: relacdo de comprovantes de despesa emitida pelo Sistema
de Suprimento de Fundos, devidamente assinada pelo suprido;

Il - No ambito dos Cartorios Eleitorais: relagdo de comprovantes de despesa emitida pelo Sistema
de Suprimento de Fundos, devidamente atestada e assinada pelo suprido e pelo Juiz Eleitoral;

[Il - Extrato da conta bancaria, contendo toda a movimentagéo financeira, desde o depdsito até o
saldo final, se conta do tipo "B";

IV - Comprovantes das despesas realizadas, consoante disposto no art. 39;

V - Guia de Recolhimento da Unido - GRU referente ao saldo de suprimento de fundos néo
utilizado, para suprimento concedido por meio de conta corrente do tipo "B".

§ 22 Os comprovantes de despesas especificadas no inciso IV deste artigo s6 serdo aceitos se
tiverem sido emitidos e datados dentro do prazo de aplicagdo definido no ato de concessao.

§ 32 Na impossibilidade de prestacdo de contas pelo suprido, exclusivamente em decorréncia das
concessdes a que alude o item Il do art. 97 da Lei n? 8.112/1990, de licenga para tratamento de
saude ou de morte do suprido, a prestacéo de contas devera ser realizada pela chefia imediata.

Art. 43. Os documentos que integram a prestacdo de contas relativa a aplicacdo de suprimento de
fundos deverao ser digitalizados e juntados ao respectivo processo de concessao, mantendo-se 0s
documentos originais arquivados na unidade.

Art. 44. O Ordenador de despesas devera considerar, de modo expresso, as contas prestadas pelo
suprido:

| - Aprovadas, quando demonstrada a correta aplicagdo dos suprimentos, mediante a exatidao da
documentacdo apresentada, a legalidade, a moralidade e a economicidade na gestdo dos recursos;
Il - Aprovadas com ressalvas, quando houver evidéncia de impropriedade ou de qualquer outra
falha de natureza formal, desde que nao resulte dano aos cofres publicos;

[l - Desaprovadas, quando detectados indicios das seguintes ocorréncias:
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a) pratica de ato ilegal, imoral ou antieconémico;

b) desfalque ou desvio de recursos publicos.

§ 1° O suprido sera formalmente cientificado da deciséo e, caso verificadas inconsisténcias e/ou
irregularidades, devera providenciar as regularizacdes e os esclarecimentos cabiveis, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, uma Unica vez, mediante requerimento
fundamentado do suprido, a ser apreciado pelo Ordenador de Despesas.

§ 2° Aprovadas as contas, com ou sem ressalvas, ou desaprovadas sem imputacido de débito, a
baixa da responsabilidade do suprido devera ser providenciada no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar do conhecimento da decisdo.

Art. 45. No caso de o suprido ndo prestar contas, no prazo fixado, do suprimento de fundos
recebido ou se as contas prestadas forem parcialmente ou totalmente desaprovadas com
imputagdo de débito, o Ordenador de despesas devera, de imediato, adotar as medidas
necessdrias a apuragédo dos fatos e a quantificacdo dos danos causados ao erario, bem como
declara-lo em alcance.

Art. 46. Ao responsavel pela atestacdo das despesas realizadas mediante suprimento de fundos,
na forma do paragrafo Unico do art. 39, é reconhecida a corresponsabilidade pelos gastos.

Art. 47. Verificada a baixa, os autos serdo encaminhados ao respectivo suprido para ciéncia da
homologacéo e arquivamento.

Secéao VIl

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A Coordenadoria Orcamentaria e Financeira (COF) mantera controle dos prazos para
prestacdo de contas, bem como dos limites anuais para despesas e para utilizagdo do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal na modalidade saque, caso ocorra.

Art. 49. As orientacbes e informacdes que possam facilitar o cumprimento desta Portaria sdo de
responsabilidade da Coordenadoria Orgamentaria e Financeira.

Art. 50. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor-Geral.

Art. 51. Fica revogada a Portaria TRE-MT n® 35/2018.

Art. 52. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacao.

Cuiab4-MT, 17 de margo de 2025.

Desembargadora MARIA APARECIDA RIBEIRO

Presidente do TRE-MT

PORTARIA N2 83/2025

Portaria N® 83/2025

Dispbe sobre o procedimento para apuracéo e aplicagdo de san¢gbes administrativas a licitantes e
contratados(as) por infracdes cometidas em processos licitatérios ou contratagoes.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, usando das
atribui¢des legais que Ihe confere o art. 19, XI, do Regimento Interno deste Tribunal,
CONSIDERANDO o disposto no artigo 59, inciso IV, da Lei n.? 12.846/2013, que dispde sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragao publica, nacional ou estrangeira;

CONSIDERANDO o disposto no Capitulo | do Titulo IV (artigo 155 e seguintes) da Lei n® 14.133
/2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos.

CONSIDERANDO o poder-dever da Administracdo de atuar para impedir ou minimizar os danos
causados pelos licitantes e contratados que descumprem suas obrigagées;

CONSIDERANDO o trabalho elaborado pelo Grupo de Trabalho constituido pela Ordem de Servigo
n? 53, de 29/04/2024, e suas altera¢des posteriores, contido no SEI n? 03573.2024-7,

RESOLVE

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Mato Grosso (DJE/TRE-MT). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-mt.jus.br/



http://www.tre-mt.jus.br/



