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demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo Permanente de Avaliagdo do(a)
(indicar o érgao ou entidade).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacao)

ANEXO VII
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS/ ADMINISTRATIVOS
Aos dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do 6rgao ou

entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com 0 que estabelece a Tabela de
Temporalidade de Documentos em vigor e consta do/da (indicar a Listagem de Eliminacdo de
Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos), aprovados pelo (titular)
do/da (indicar a unidade responsavel na instituicdo), e publicada(o) no (indicar o peri6- dico oficial),
de (indicar a data de publicagdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a quantificagcdo
mensuracdo), de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados),
integrantes do acervo do(a) (indicar o nome do 6rgao ou entidade produtor/acumulador), do
periodo (indicar as datas-limite dos documentos eliminados).

(nome da unidade organica responsavel pela eliminagdo, nome, cargo e assinatura do titular)
ANEXO VI

Formulario para transferéncia de processos e documentos ao arquivo

Unidade remetente:

Responsavel pela remessa: Telefone:

CODIGO DE

~ VOLUME
CLASSIFICACAO OLUMES

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO* NUMERO|ASSUNTO

Responsével pela transferéncia:

Data: / / *
Unidade de arquivamento: processo, pasta. livro etc.

DIRETORIA-GERAL

PORTARIAS

PORTARIA N2 148/2025 - PRES/DG/GABDG

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA,
no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo Regulamento Interno da Secretaria;
considerando que a Biblioteca deve promover a qualidade da gestao da informagéo, em especial
nos procedimentos de representacdo do conteldo de todo o material bibliogréafico, legislativo e
histérico, RESOLVE:
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CAPITULO |

DA POLITICA DE REPRESENTACAO TEMATICA

Art. 12 Definir a Politica de Representacdo Tematica dos acervos da Biblioteca do Tribunal
Regional Eleitoral de Rondénia.

§ 12 A Politica de Representacdo Tematica da Biblioteca estabelece as diretrizes e normas que
apresentam estratégias, delimitam critérios, a¢des e instrumentos para a gestao da informagao no
ambito da indexacédo, classificacdo e elaboracdo de resumos, de modo a padronizar a
representacdo tematica dos acervos, facilitar a busca e aprimorar a recuperagao da informagéo.

§ 2° A Politica de Representacdo Tematica baseia-se em um plano geral da colegdo, denominado
Conspectus.

Art. 2° A Indexagédo de Assuntos orientar-se-a, principalmente, pelo Tesauro da Justica Eleitoral,
instrumento que contempla a terminologia propria das atividades da Justica Eleitoral e abriga, de
forma extensiva, as areas especificas de interesse do Tribunal; além da NBR 12676:1992, que
estabelece os métodos para andlise de documentos, determinagéo de assuntos e selegédo de
termos de indexacéo.

Art. 32 Na Classificagdo de Assuntos dos acervos bibliograficos serdo utilizadas a Classificacédo
Decimal Universal (CDU), e a Classificagdo Decimal de Direito (CDDir).

Art. 4° Na elaboracao de resumos sera observada a Norma ABNT 6028:2003.

Art. 52 A abrangéncia tematica indica os niveis de completude dos assuntos.

§ 12 Os niveis sdo usados para descrever a profundidade com que deve ser tratado determinado
assunto na composicido do acervo, observando as necessidades de informacdo das unidades do
Tribunal.

§ 2° Sao previstos cinco niveis de abrangéncia tematica da cole¢édo, detalhados na tabela do
Anexo | desta portaria.

Art. 62 A abrangéncia geografica é indicada quando a questédo territorial é relevante para a
recuperagédo do documento e deve estar de acordo com a toponimia estabelecida no Tesauro da
Justica Eleitoral.

Art. 72 Os acervos da Biblioteca sdo compostos por materiais impressos, recursos informacionais
eletrdnicos e materiais especiais.

§ 12 Sao materiais impressos recepcionados nas colecdes da Biblioteca:

| - livros;

Il - folhetos;

Il - periodicos;

IV - teses e dissertacdes;

V - literatura cinzenta;

VI - manuscritos;

VIl - cartazes, f6lderes (folhetaria);

VIII - normas técnicas; e

IX - documentos histéricos.

§ 2° Sao recursos informacionais eletrénicos recepcionados nas cole¢des da Biblioteca:

| - bases de dados bibliogréficas;

Il - bases de dados de normas e legislagéo;

[l - livros eletrdnicos (e-books);

IV - recursos multimidia.

§ 32 Sao materiais especiais recepcionados nas colecdes da Biblioteca:

| - videos;

Il - DVDs;

Il - CDs.
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CAPITULO Il

DO PROCESSO DE INDEXAGAO

Art. 82 O processo de indexagdo compreende basicamente trés etapas:

| - a analise conceitual, que consiste no exame atento do documento e o estabelecimento do
assunto e de seu conteldo;

Il - a identificacdo dos conceitos presentes no assunto;

[l - a traducdo desses conceitos em termos extraidos do Tesauro da Justica Eleitoral.

Art. 9° A Biblioteca do Tribunal faz uso das seguintes ferramentas para a tradugéo da analise
conceitual (linguagem controlada):

| - Tesauro da Justica Eleitoral;

Il - Conspectus;

[l - Vocabulario Controlado Basico (VCB), da Rede RVBI;

IV - Controle de Autoridades da Biblioteca Nacional e Library of Congress;

V - Formularios de indexacgéo, constantes das respectivas instrugdes de trabalho;

VI - Politica de Desenvolvimento de Colecoes;

VIl - Dicionarios e enciclopédias especializados;

VIII - Vocabuléarios controlados das &reas juridica.

Art. 10. No processo de indexagéo, devem ser incluidos todos os assuntos de interesse para os
usuarios do servico de informacdo do Tribunal, os quais sejam substancialmente tratados no
documento.

Art. 11. No que se refere a especificidade, cada um dos assuntos deve ser indexado de acordo
com o Tesauro da Justiga Eleitoral e as demais ferramentas enumeradas no artigo 99, visando a
preciséo na recuperacao dos termos.

Art. 12. O nivel de exaustividade dos termos é definido de acordo com os critérios de conteudo
tematico (importancia do assunto) e com a tipologia documental., bem assim o numero de
descritores definido, conforme tabela do Anexo Il desta portaria.

Art. 13. Ao indexar, o profissional responsavel deve aplicar as regras de indexagéo e primar pela
qualidade e coeréncia dos termos, observando as caracteristicas inerentes aos diversos materiais,
adequando a indexacao as necessidades das éareas envolvidas no processo.

§ 12 As instrucdes de trabalho definirdo as peculiaridades de cada caso.

§ 2° Para garantir a qualidade dos termos, devem ser observados os seguintes fatores:

| - quanto ao indexador, a imparcialidade, o conhecimento do assunto e das técnicas de indexagéo,
a fidelidade ao contetido do documento, a concentracdo, a capacidade de leitura, compreenséo e a
experiéncia;

Il - quanto ao processo, a consisténcia na especificidade dos termos atribuidos a um documento e
no nivel de exaustividade atingido na indexacéo.

§ 3?2 Quanto a coeréncia, o indexador deve manter-se atento durante a analise conceitual e
traducdo de termos, de modo que os termos atribuidos aos documentos estejam em consonancia
com os objetivos e interesses do Tribunal.

§ 4° A coeréncia interindexadores deve ser aferida anualmente na Biblioteca, em procedimento a
ser definido por instrugédo de trabalho.

Art. 14. O intervalo de tempo maximo para a indexagéo dos itens bibliograficos sera de seis dias
para a area nuclear, oito dias para area auxiliar e dez dias para a area acessoria.

§ 12 Os materiais destinados a empréstimo especial ou a transferéncia patrimonial devem ser
indexados no prazo maximo de dois dias.

§ 2° Para os livros que contenham analitica de capitulo, o prazo para processamento é de no
maximo seis dias.
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Art. 15. O resumo, se necessario para complementar a indexacgéo, devera seguir as orientagdes da
ABNT - NBR 6028:2003, sobre resumos e abstracts, além de observar literatura especifica sobre o
assunto.

Paragrafo Unico. Os assuntos contemplados séo, prioritariamente, Direito Eleitoral e Partidario e
Ciéncia Politica, independentemente do tipo de suporte material e, secundariamente, os demais
assuntos, de acordo com a relevancia e o interesse do Tribunal.

Art. 16. Esta portaria entra em vigor na data da publicacéo.

Lia Maria Araujo Lopes

Diretora-Geral

ANEXO |

Tabela 1 - Niveis de abrangéncia tematica

Cédigo|Nivel Descrigéo
Fora do L ~
0 N&o ha interesse para a formacao dos acervos.
€scopo
Informacao | , . _
1 . Nivel suficiente para a compreensao elementar de um tema.
minima
5 Informagao |Nivel que permite introduzir e definir um assunto, remetendo a fontes de
béasica informacdo mais amplas e profundas.
3 Informagéo |Nivel adequado para as necessidades informacionais das atividades
média operacionais.
4 Informacao [Nivel profundo de especializacao, atendendo as necessidades de pesquisa,
avangada |desenvolvimento e argumentacgao tedrica.
Informacio Nivel que recepciona todos os suportes informacionais, com ampla
5 . ¢ abrangéncia. Neste nivel a colecdo visa ser referéncia nacional dos assuntos
exaustiva | |
indicados.
ANEXO lI
Quantidade de descritores por tipologia documental
Tipol. Doc./Areas Nuclear  |Auxiliar Acessoéria
Livro 2a25 2a1l0 2a8
Capitulo de livro _
P . , L 2a15 N&o se aplica N&o se aplica
(matéria eleitoral e partidaria)
Periodico no todo 2a10 2a10 2a10
Artigo de periddico 2a15 2a10 2a8
Folhetos
- . s 2a25 2a10 2a8
(matéria eleitoral e partidaria)
Producéo intelectual da Justica
oue ¢ 2a25  [2a10 2a8
Eleitoral
Obras raras 2a25 2a25 2a25
Monogr. Dissert. Teses
g : s 2a25 2a10 2a8
(matéria eleitoral e partidéria)
Normas técnicas 2ab5 2a5 2a5
Obra de referéncia 2a10 2a8 1a5
Recursos informacionais
o 2a25 2a1i0 2a8
eletronicos
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Materiais especiais 2a25 2a10 2a8

PORTARIA N2 149/2025 - PRES/DG/GABDG

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA,
no uso das atribuicdes que lhe foram delegadas pela Portaria n® 066/2018, art. 12, XXXIIl; e em
conformidade com a Resolugdo TSE 23.323, de 19/08/2010 e Resolugdo TRE/RO 08, de 31/05
/2007;

RESOLVE:

I. Autorizar, conforme consta no processo SEI n? 0003194-49.2024.6.22.8019, PCD 1326 1363393,
0 pagamento de didrias as servidoras e ao servidor abaixo discriminados, em virtude de seus
deslocamentos a servigco da 192 ZE - Santa Luzia do Oeste, com a finalidade de realizar operacao
extra cartério no municipio de Alto Alegre dos Parecis - Projeto Meu Voto Meu Poder.

Nome; Funcéo; Destino; Periodo; Quantidade; Valor Unitario; Adic. Desloc.; Descontos; Total;
Indenizacao de transporte

EZIEL MALAQUIAS DA FONSECA; Assistente |; Alto Alegre dos Parecis e Zona Rural (ALTO
ALEGRE DOS PARECIS - RO); 12/05/2025 a 14/05/2025; 2,5; R$ 610,88; R$ 0,00; R$ 243,33; R$
1.283,87; R$ 0,00

HIARA DE BRITO TEIXEIRA; Assistente I; Alto Alegre dos Parecis e Zona Rural (ALTO ALEGRE
DOS PARECIS - RO); 12/05/2025 a 14/05/2025; 1,5; R$ 610,88; R$ 0,00; R$ 243,33; R$ 672,99;
R$ 0,00

NATALIA APARECIDA DE PAULA SILVA; Auxiliar de Cartério; Alto Alegre dos Parecis e Zona
Rural (ALTO ALEGRE DOS PARECIS - RO); 12/05/2025 a 14/05/2025; 1,5; R$ 610,88; R$ 0,00;
R$ 40,92; R$ 875,40; R$ 0,00

II. Determinar que as servidoras e o servidor apresentem relatérios de viagem no prazo de 07
(sete) dias Uteis do término das viagens.

Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se.

Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia, maio de 2025.

LIA MARIA ARAUJO LOPES

Diretora-Geral

PORTARIA N2 146/2025 - PRES/DG/GABDG

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA,
no uso das atribuicdes que lhe foram delegadas pela Portaria n? 066/2018, art. 12, XXXIIl; e em
conformidade com a Resolugdo TSE 23.323, de 19/08/2010 e Resolugdo TRE/RO 08, de 31/05
/2007;

RESOLVE:

I. Autorizar, conforme consta no processo SEI n® 0000993-89.2025.6.22.8006, PCD 1328 , o
pagamento de didrias aos servidores abaixo discriminados, em virtude de seus deslocamentos a
servigo da 62 ZE - Porto VEIho com a finalidade de realizar atendimento aos eleitores.

Nome; Funcéo; Destino; Periodo; Quantidade; Valor Unitario; Adic. Desloc.; Descontos; Total;
Indenizacao de transporte

ALVERINO ARAUJO TORRES; Auxiliar de Cartério; Nova California (PORTO VELHO - RO); 02/06
/2025 a 12/06/2025; 10,5; R$ 610,88; R$ 0,00; R$ 795,87; R$ 5.618,37; R$ 0,00

ELENILSON ALVES DA SILVA; Auxiliar de Cartério; Vista Alegre (PORTO VELHO - RO); 29/05
/2025; 0,5; R$ 610,88; R$ 0,00; R$ 102,29; R$ 203,15; R$ 0,00
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