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INSTRUCOES NORMATIVAS
INSTRUGCAO NORMATIVA N2 5/2025 - PRES/GABPRES

Dispbe sobre o Plano de Classificagdo, a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e
os demais instrumentos de Gestdo Documental relativos as unidades administrativas da Secretaria
do Tribunal e Zonas Eleitorais de Rond6nia.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia, no uso da atribuicdo que lhe é conferida
pelo art. 14 do Regimento Interno deste Tribunal,

considerando a necessidade de atualizacdo dos instrumentos de Gestdo Documental deste
Tribunal; e

considerando os estudos realizados nos autos do Processo Administrativo SEI n. 0000778-
68.2024.6.22.8000,

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o Plano de Classificagdo, a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos e os demais instrumentos de Gestdo Documental
relativos as unidades administrativas da Secretaria do Tribunal e Zonas Eleitorais de Rondonia.

Art. 22 O Plano de Classificacdo de Documentos, constante do Anexo |, é o instrumento utilizado
para relacionar os documentos de acordo com as fungdes e atividades que os geraram, por meio
de cddigos classificatérios, com o objetivo de agilizar a recuperagéo e 0 acesso as informagoes.

§ 12 As unidades administrativas da Secretaria do Tribunal e as Zonas Eleitorais deverao utilizar o
Plano de Classificacdo de Documentos como instrumento de gestdo documental nos arquivos
correntes, intermediarios e permanentes.

§ 2° Os documentos deverao ser classificados na unidade de origem.

Art. 32 A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, constante do Anexo I, é o
instrumento resultante da avaliacdo documental e tem por finalidade determinar os prazos de
guarda e a destinacdo final dos documentos, sistematizando os arquivos em correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° As unidades administrativas da Secretaria do Tribunal e Zonas Eleitorais deverdo seguir a
Tabela de Temporalidade como norma para a transferéncia de documentos dos arquivos correntes
aos intermediarios, para o recolhimento ao arquivo permanente ou para a sua eliminagao.

§ 2° Os prazos de guarda previstos na Tabela de Temporalidade serdo contados a partir do ano
seguinte ao do arquivamento do documento, salvo expressa previsdo em contrario.

Art. 42 A eliminagdo de documentos no ambito do Tribunal devera ser decidida pela Diretoria Geral.
apos parecer da CPAD e manifestagdo da Chefia da Secdo de Arquivo, autoridade publica
arquivistica nos termos dos artigos 92 e 20 da Lei n. 8.159/1991.

§ 12 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio da elaboragao
de Listagem de Elimina¢&o, conforme modelo constante do anexo V.

§ 2° As unidades administrativas da Secretaria do Tribunal e Zonas Eleitorais deverédo proceder a
autuacgao de processo administrativo eletrdnico de eliminagdo de documentos, a ser encaminhado
para a aprovagao da CPAD.

§ 32 A Listagem de Eliminagéo sera restituida a unidade de origem para os ajustes necessarios
quando forem verificadas incorrecbes ou incompatibilidades com o Plano de Classificagédo e a
Tabela de Temporalidade e Destina¢gao de Documentos.

Art. 52 A eliminacéo, apds aprovada, devera ser amplamente divulgada, pela respectiva unidade ou
pelas Zonas Eleitorais.

§ 12 O Edital de Ciéncia de Eliminagédo devera ser elaborado conforme modelo constante do Anexo
VI e publicado no Diario da Justi¢a Eleitoral de Rondénia (DJERO).
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§ 22 A integra da Listagem de Eliminacao devera ser publicada na pagina da internet do Tribunal.
Art. 62 Eventual solicitacdo de alienacdo de documento objeto da eliminacdo devera ser requerida
pela parte interessada, por meio do preenchimento do formulario constante do Anexo VIIl.

§ 12 O pedido sera decidido pela Diretoria Geral, apés parecer da CPAD e manifestacdo de Chefia
da Secéao de Arquivo.

§ 2° Sendo deferido o pedido, sera procedida a entrega dos documentos pela unidade de origem,
mediante recibo, a parte interessada.

§ 32 O indeferimento do pedido serd comunicado a parte interessada pela CPAD.

Art. 7° Apds o decurso do prazo editalicio de 45 dias, sera realizada a fragmentacdo dos
documentos a serem eliminados.

§ 1° O processamento da eliminagdo dos documentos das unidades administrativas da Secretaria
do Tribunal sera realizado pela respectiva unidade.

§ 2° O processamento da eliminagdo dos documentos das Zonas Eleitorais sera realizado por cada
Zona Eleitoral.

§ 3° Por ocasidao da eliminacdo, devera ser lavrado Termo de Eliminacdo, conforme modelo
constante do Anexo VII, por servidora ou servidor que acompanhar a descaracterizacdo dos
documentos.

Art. 82 Concluido o procedimento de eliminagdo de documentos, os autos serdo encaminhados a
CPAD para ciéncia e, ap6s, a unidade de origem, para arquivamento.

Art. 92 Os documentos digitais produzidos ou mantidos em sistemas informatizados internos devem
ser classificados na origem incluindo-se, como metadados, no minimo, o tipo documental, o
assunto, o cédigo de classificagédo, o ano e o numero, se for o caso.

Paragrafo unico. E de responsabilidade da CPAD a classificagdo, a indexagéo e o arquivamento
dos documentos digitais de guarda permanente no repositério corporativo do Tribunal.

Art. 10. Integram esta Instrugcdo Normativa: Plano de Classificacdo de Documentos (Anexo I);
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (Anexo Il); Lista de Verificagdo para Baixa
Definitiva dos Autos (Anexo lll); Lista de Verificagéo para Eliminacado de Autos Findos (Anexo 1V);
Listagem de Eliminacdo de Documentos (Anexo V); Modelo de Edital de Ciéncia de Eliminacédo de
Documentos Judiciais e Administrativos (Anexo VI); Modelo de Termo de Eliminagdo de
Documentos Judiciais e Administrativos (Anexo VII) e Formulario para Transferéncia de Processos
e Documentos ao Arquivo (Anexo VIII).

Paragrafo unico. Consideram-se também instrumentos de gestdo documental da Justiga Eleitoral
de Rondo6nia a Listagem de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos e o Glossario publicados no
Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario (Proname).

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo-Geral, apdés manifestacdes da CPAD e
Segéo de Arquivo.

Art. 12. Revoga-se a Instrugdo Normativa n. 5/2016.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario da Justica
Eleitoral de Rondénia (DJERO).

Porto Velho, RO, Maio de 2025.

Desembargador Daniel Ribeiro Lagos

Presidente

ANEXO |

Plano de Classificagdo de Documentos

01. ADMINISTRACAO GERAL

01.01 POLITICAS E NORMAS

01.01.01 Elaboracgéo e Publicagédo de Normas
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Documentos relativos aos estudos, solicitacdes, criacdes, alteracdes e publicacbes de normas que
regulem assuntos administrativos gerais.

01.02 GOVERNANGA INSTITUCIONAL

01.02.01 Controle de Correspondéncias Oficiais

Documentos relativos as comunicagdes oficiais entre autoridades do 6rgao e entes internos e
externos.

01.02.02 Controle de Relagbes Institucionais

Documentos relativos as relagdes que o TRE-RO estabelece com outros 6rgédos para fins
duradouros ou temporarios, com objetivo especifico, incluem-se termos de convénio e cooperagao
técnica, acordos e ajustes.

01.02.03 Controle de Relagbes Regulatérias

Documentos oriundos das relagdes regulatérias do TRE-RO com 6rgaos de controle de matérias
especificas.

01.02.04 Desenvolvimento Institucional

Compreende documentos de carater técnico-administrativos com vistas ao estudo e pesquisa de
temas relacionados aos interesses do Tribunal e relativos a organizacdo e métodos, reforma
administrativa e outros procedimentos que visem a modernizagéo de suas atividades. Refere-se a
projetos, planos e programas de trabalho, estudos, listagens, cronogramas, relatorios,
levantamentos de necessidades e pesquisas realizadas pelas diversas unidades, inclusive o
planejamento estratégico do Tribunal, planejamento estratégico das elei¢des, relatério de transicao
da gestéo.

01.02.05 Controle de Relagdes com as Unidades

Documentos oriundos das relacdes entre as areas de decisdo e as demais unidades. Incluem
documentos relativos a relatérios de gestao, de atividades, de acompanhamento do cumprimento
das estratégias, das metas nacionais, entre outros.

01.02.06 Realizagéo de Eventos e Ceriménias Oficiais

Documentos relativos a realizacdo e promocédo de eventos institucionais, como solenidades,
inauguragdes, homenagens, outorga de medalhas eleitorais, efemérides, entre outros.

01.02.07 Participagao de Eventos e Ceriménias Oficiais

Documentos relativos a participacdo em eventos institucionais, como solenidades, inauguracoes,
efemérides entre outros.

01.03 CONSULTA JURIDICA

01.03.01 Consulta Juridica

Documentos relativos a pesquisa de dividas em matéria juridica pelas unidades ou interessados
nos processos do TRE-RO.

01.03.02 Elaboracao de Parecer Juridico

Documentos relativos a orientagéo juridica em matérias diversas.

01.03.03 Contencioso Administrativo

Documentos relativos ao acompanhamento e participacdo em processos de justica no qual o TRE-
RO seja interessado.

01.04 AUDITORIA ADMINISTRATIVA

01.04.01 Elaboragéo de Procedimentos e Normas de Auditoria

Documentos relativos aos estudos, solicitagdes, criacdes, alteracdes e publicagbes de normas que
regulem a auditoria no ambito do TRE-RO.

01.04.02 Planejamento das Atividades de Auditoria

Incluem-se o0s documentos provenientes do planejamento das atividades ordinérias e
extraordindrias realizadas pelo setor responsavel no TRE.

01.04.03 Execucao da Auditoria

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia (DJE/TRE-RO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ro.jus.br/



http://www.tre-ro.jus.br/

Ano 2025 - n. 96 Porto Velho, quinta-feira, 29 de maio de 2025 5

Incluem-se os documentos referente aos levantamentos, pareceres, e artefatos colhidos durante as
auditorias realizadas pela Unidade Técnica.

01.04.04 Prestagéo de Informagéo

Incluem-se os documentos provenientes da prestacdo de informagdes auditadas aos 6rgdos de
controle ou a administragéo superior tanto no TRE quanto nas demais esferas da Justica Eleitoral.
01.05 SINDICANCIAS E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (PAD)

01.05.01 Elaboragéo de Procedimentos e Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitagdes, criacdes, alteracdes e publicagbes de normas que
regulem as sindicancias e PAD no ambito do TRE-RO.

01.05.02 Execugéo da Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar

Documentos relativos aos processos de sindicancia e PAD no TRE-RO.

01.05.03 Prestacéo de Informagéo

Documentos relativos aos pedidos de informagcdo oriundos das atividades de sindicancia e
processo administrativo disciplinar.

01.05.04 Controle e Registro das relagdes com a sociedade.

Documentos relativos as denuncias, criticas, elogios e sugestdes dirigidas ao TRE-RO por meio de
seus canais de atendimento aos cidaddos, como a Ouvidoria Regional Eleitoral.

01.06 COMUNICACAO SOCIAL

01.06.01 Elaboragéao de Procedimentos e Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitagdes, criacdes, alteragdes e publicagbes de normas que
regulem a comunicacao social no ambito do TRE-RO.

Documentos relativos as campanhas publicitarias com foco administrativo no &mbito do TRE-RO.
02. ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS

02.01 POLITICAS E NORMAS

02.01.01 Elaboracgéo e Publicacdo de Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitagdes, criacdes, alteragdes e publicagbes de normas que
regulem a gestao de pessoas e a administragdo de recursos humanos no ambito do TRE-RO.

02.02 CONCURSO PUBLICO

02.02.01 Publicacao de Concurso Publico

Documentos relativos ao planejamento e publicacdo de concurso publico.

02.02.02 Realizagédo de Concurso Publico

Documentos relativos a realizagéo do concurso publico.

02.02.03 Convocacao de Aprovados

Documentos relativos a convocacgéo de aprovados e concurso publico.

02.03 GESTAO DE PESSOAS (SERVIDORES)

02.03.01 Assentamento funcional

Documentos relativos ao registro funcional dos servidores.

02.03.02 Movimentacéo de Pessoal

Documentos relativos as movimentacbes de pessoal, como cessdo, readaptagcdo, lotacéao,
permuta, designacgéo, disponibilidade, entre outros.

02.03.03 Controle Frequéncia

Documentos relativos ao controle de frequéncia e ponto.

02.03.04 Licencas e Afastamentos

Documentos relativos as licengas e afastamentos que incidem na frequéncia dos servidores.
02.03.05 Férias e Recesso

Documentos relativos ao controle de férias e recessos dos servidores.

02.03.06 Avaliagao de Desempenho

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia (DJE/TRE-RO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ro.jus.br/



http://www.tre-ro.jus.br/

Ano 2025 - n. 96 Porto Velho, quinta-feira, 29 de maio de 2025 6

Documentos relativos as avaliacbes de desempenho dos servidores para efetivagcdo de estagio
probatério ou progressao funcional.

02.03.07 Progresséo funcional

Documentos relativos a progresséao funcional na carreira dos servidores.

02.03.08 Contagem e Averbacéo de Tempo de Servigo

Documentos relativos a contagem e averbagdo de tempo de servigo para fins de gozo de direitos
previdenciarios.

02.03.09 Concessdes/Reversdes de Aposentadorias

Documentos relativos ao processo de concesséo/reversdo de aposentadorias.

02.03.10 Concessdes de Pensdes e Beneficios Previdenciarios

Documentos relativos ao processo de concesséo de beneficios previdenciarios.

02.03.11 Recadastramento de Inativos e Pensionistas

Documentos relativos recadastramento, alteragdes de informagdes e solicitacbes de equiparacao.
02.03.12 Desligamento

Documentos relativos ao desligamento do servidor por exoneragéo.

02.04 GESTAO DE PESSOAS (JUIZES)

02.04.01 Assentamento funcional

Documentos relativos ao registro funcional dos juizes.

02.05 CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO

02.05.01 Estudos e Pesquisas de Desenvolvimento Organizacional

Documentos relativos aos estudos e pesquisas que visam o desenvolvimento organizacional por
meio de capacitacdo de pessoas.

02.05.02 Programas de Capacitagao e Aperfeicoamento

Documentos relativos a execucdo de programas de capacitacdo e aperfeicoamento de pessoas
promovidos pelo préprio TRE-RO.

02.05.03 Cursos e Eventos de Aprendizagem

Documentos relativos a participacdo de servidores em cursos e eventos de aprendizagem.

02.05.04 Acgdes de Capacitacao Externa

Documentos relativos a participagdo de servidores em agdes de capacitagdo promovidas por
outras instituigdes. Enquadram-se também os documentos de incentivo ao aperfeicoamento como
graduacdo, posgraduacao e cursos técnicos.

02.06 GESTAO DA FOLHA DE PAGAMENTO E BENEFICIOS

02.06.01 Calculo da folha de pagamento

Documentos relativos ao célculo e formagao da folha de pagamento.

02.06.02 Elaboracéo da RAIS

Documentos relativos a elaboragéo da Relacdo Anual de Informacdes Sociais.

02.06.03 Elaboracéo da DIRF

Documentos relativos a elaboragéo das Declarac¢des de Imposto de Renda Retido na Fonte.
02.06.04 Beneficios

Documentos relativos a concesséo de beneficios trabalhistas, como auxilios, vales, reembolsos,
planos e convénios.

02.06.05 Diarias e Passagens

Documentos oriundos do controle e concessao de didrias e passagens aos servidores.

02.07 ASSITENCIA MEDICA E SOCIAL

02.07.01 Avaliacao Clinica para Posse de Cargos

Documentos relativos as avaliagbes médicas feitas visando a posse de cargos.

02.07.02 Controle de Prontuarios Médicos e Odontolégicos

Documentos relativos ao controle de prontuarios médicos e odontolégicos.
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02.07.03 Pericia Médica e Emissao de Atestados

Documentos relativos ao controle de prontuarios médicos e odontolégicos.
02.07.04 Atendimento Médico Ambulatorial

Documentos relativos ao atendimento médico ambulatorial.

02.07.05 Prescrigéo e Liberagdo de Farmacos

Documentos relativos a prescri¢ao e libera¢do de drogas e farmacos.

02.07.06 Avaliacao das Condicdes de Trabalho

Documentos relativos a avaliagdo das condigbes de trabalho.

02.08 PROGRAMAS DE ESTAGIO

02.08.01 Convénio de Estagio

Documentos relativos aos convénios estabelecidos para a criagdo de programas de estagio.
02.08.02 Selegao de Estagiarios

Documentos relativos aos processos de selecdo de estagiarios.

02.08.03 Controle de Contratos e Aditivos de Estagio

Documentos relativos ao controle de contratos de estagiarios.

02.08.04 Prestacao de Informacgdes

Documentos relativos a prestacéo de informagdes relativas ao estagio.

03. ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS E LOGISTICA

03.01 POLITICAS E NORMAS

03.01.01 Elaboracgéo e Publicagdo de Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitacdes, criacdes, alteracdes e publicacbes de normas que
regulem a administragdo de recursos materiais e de logistica.

03.02 GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

03.02.01 Processo de Licitacao

Documentos relativos ao processo de licitagao.

03.02.02 Controle de Convénios

Documentos relativos ao controle dos convénios estabelecidos pelo TRERO.
03.03 GESTAO DE SERVIGOS CONTINUOS TERCEIRIZADOS

03.03.01 Contratacdo de Mao de Obra Terceirizada

Documentos relativos ao processo de contratacdo de mao de obra terceirizada.
03.03.02 Acompanhamento dos Contratos de Mao de Obra Terceirizada
Documentos relativos ao acompanhamento dos contratos de mé&o-de-obra terceirizada e o
cumprimento das exigéncias legais fiscais e trabalhistas.

03.03.03 Controle de Servigos de Telefonia e Internet

Documentos relativos ao controle dos servigos de telefonia e internet.

03.03.04 Controle de Servigos de Agua e Esgoto

Documentos relativos ao controle dos servigos de agua e esgotamento sanitéario.
03.03.05 Controle de Servigos de Luz e Energia

Documentos relativos ao controle dos servigos de luz e energia.

03.04 GESTAO DE BENS MATERIAIS

03.04.01 Aquisicao de Bens Permanentes

Documentos relativos ao processo de aquisicao de bens permanentes.

03.04.02 Aquisicao de Bens de Consumo

Documentos relativos ao processo de aquisigao de bens de consumo.

03.04.03 Controle de Patriménio e Inventario

Documentos relativos ao processo de controle de patriménio e inventariagéo de bens.
03.04.04 Controle de Estoque (Almoxarifado)

Documentos relativos ao processo de controle de bens estocados e de consumo.
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03.04.05 Controle da Frota de Veiculos

Documentos relativos ao processo de controle da frota de veiculos e dos servigos de transporte.
03.04.06 Manutengao de Bens Permanentes

Documentos relativos as manutengdes e consertos em bem permanentes.

03.04.07 Avaliacao de Bens Inserviveis

Documentos relativos ao processo de baixa de bens inserviveis.

03.04.08 Alienagao de Bens

Documentos relativos ao processo de baixa de bens alienados por doagao, permuta, sinistro, roubo.
03.04.09 Locacao de Bens Méveis

Documentos relativos as locacdes de bens méveis feitas pelo TRE-RO enquanto locador.

03.04.10 Locagéao de Bens Iméveis

Documentos relativos as locagdes de bens imdveis feitas pelo TRE-RO enquanto locador.

03.05 ARQUITETURA E OBRAS

03.05.01 Inspegéo Predial

Documentos relativos ao processo de inspecao predial.

03.05.02 Projetos Arquitetdnicos

Documentos relativos aos projetos arquitetdnicos e plantas de engenharia dos edificios de uso do
TRE-RO.

03.05.03 Acompanhamento e Fiscalizagdo da Execugéo de Obras

Documentos relativos aos acompanhamentos de obras e fiscalizacdo de servigos de construgéo e
engenharia de interesse do TRE-RO.

04. ADMINISTRACAO DE RECURSOS TECNOLOGICOS

04.01 POLITICAS E NORMAS

04.01.01 Elaboragéo e Publicagdo de Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitagdes, criacdes, alteracdes e publicagcbes de normas que
regulem a administragédo de recursos tecnol6gicos.

04.01.02 Solugdes Corporativas

Documentos relativos aos projetos de solugbes tecnolégicos desenvolvidas pelo TRE-RO para
demandas internas.

04.01.03 Escritério de Projetos

Documentos relativos ao acompanhamento de projetos tecnologicos.

04.02 GESTAO DE SISTEMAS

04.02.01 Desenvolvimento de sistemas

Documentos relativos aos projetos de desenvolvimento de sistemas pelo TRE-RO.

04.02.02 Manutengéao de sistemas

Documentos relativos ao suporte e manutengéo de sistemas em uso no TRE-RO.

04.03 GESTAO DE INFRAESTRUTURA

04.03.01 Manutengéao de redes

Documentos relativos ao suporte e manutencéo de redes do TRE-RO.

04.03.02 Rotina de back-up

Documentos relativos a programagéo e execugao de rotinas de back-up.

04.03.03 Suporte Técnico

Documentos relativos ao suporte em primeiro e segundo nivel, no que diz respeito a atendimento
de duvidas dos usuarios.

04.04 GESTAO DE SEGURANGCA DA INFORMACAO

04.04.01 Cadastro e Permissbes de Usuarios

Documentos relativos ao cadastro de usuarios e liberacdo de senhas, logins, licengas e uso nos
ativos de TI.
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04.04.02 Utilizagao e Atualizacéo de Banco de Dados

Documentos relativos ao suporte, atualizagdo, utilizacdo, alteracédo, alimentagcdo, expansao e
demais usos de bancos de dados .

05. ADMINISTRACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

05.01 POLITICAS E NORMAS

05.01.01 Elaboracéo e Publicagédo de Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitacdes, criacdes, alteracdes e publicacbes de normas que
regulem a administragéo de recursos financeiros.

05.02 GESTAO FINANCEIRA

05.02.01 Controle de Relagdes Bancarias

Documentos relativos ao controle de relagbes bancarias, como empréstimos, acompanhamento de
contas e uso de servigos bancarios.

05.02.02 Liquidacao de Despesas e Autorizacdo de Pagamentos

Documentos relativos ao controle de pagamentos, liquidagéo e autorizacdo de despesas.

05.02.03 Suprimento de Fundos

Documentos relativos ao suprimento de fundos:

05.02.04 Registro e Movimento Financeiro

Documentos relativos ao registro e controle dos movimentos financeiros e movimentos diarios de
caixa.

05.02.05 Reembolso de Despesas

Documentos relativos controle de reembolso de despesas de interesse do TRE-RO.

05.03 GESTAO FISCAL

05.03.01 Recolhimento de Retengdes Tributarias

Documentos relativos ao recolhimento de tributos e regularizacées fiscais.

05.03.02 Prestacao de Informagdes de Gestéo Fiscal

Documentos relativos a prestacdo de informagdes fiscais aos 6rgdos de controle e demais
solicitantes.

05.04 CONTABILIDADE

05.04.01 Controle de Ativos e Patrimdnio

Documentos relativos ao controle do patriménio do TRE-RO.

05.04.02 Controle de Dividas

Documentos relativos ao controle das dividas contraidas pelo TRE-RO.

05.04.03 Elaboracdo de Demonstrativos Contabeis

Documentos relativos a elaboragéo de controles e demonstrativos contébeis.

05.05 GESTAO DO ORGCAMENTO

05.05.01 Elaboragéo do Plano Plurianual

Documentos relativos a elaboragéo do plano plurianual.

05.05.02 Programagcéo, Planejamento e Acompanhamento Orgamentario

Documentos relativos a programacdo e acompanhamento orcamentario.

05.05.03 Execugao Orcamentaria

Documentos relativos a execugédo orcamentaria.

05.05.04 Prestacao de Informagdes Orcamentarias

Documentos relativos a prestacdo de informagdes contabeis aos 6rgaos de controle e demais
solicitantes.

05.06 PRESTACAO DE CONTAS

05.06.01 Elaboragéo do Relatério de Tomada de Contas Anual

Documentos relativos a prestacdo e aprovacao das contas dos exercicios fiscais e contdbeis do
TRE-RO.
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05.06.02 Restituicdo ao Erario

Inserem-se os documentos relativos as reposicdes e indeniza¢des ao Erario.

06. GESTAO DA INFORMAGCAO

06.01 POLITICAS E NORMAS

06.01.01 Elaboracgéo e Publicagdo de Normas

Documentos relativos aos estudos, solicitacdes, criagdes, alteragdes e publicagbes de normas.
06.02 PROTOCOLO E EXPEDICAO

06.02.01 Controle de Expedigéo e Tramitagdo de Documentos

Documentos relativos controle de tramite, recepgéo e expedi¢do de documentos.

06.02.02 Servigos de Postagem

Documentos oriundos dos servigos postais.

06.03 CONTROLE DE SERVICOS ARQUIVISTICOS

06.03.01 Pesquisa e Descrigdo de Acervos

Documentos relativos a elaboragdo de instrumentos de descricdo e pesquisa de acervos
arquivisticos.

06.03.02 Solicitagdo de Consulta e Desarquivamento

Documentos relativos ao servigo de consulta ao acervo e atendimento aos pedidos de
desarquivamento.

06.03.03 Transferéncia de Documentos

Documentos relativos a transferéncia de documentos intermediérios ao arquivo central.

06.03.04 Eliminacao de Documentos

Documentos relativos ao processo de eliminagdo de documentos avaliados e aprovados para
descarte.

06.03.05 Recolhimento de Documentos

Documentos relativos ao processo de recolhimento de documentos avaliados e aprovados para
guarda permanente.

06.03.06 Migracdo de Suporte

Documentos relativos aos programas e execugdo de migracdo de suporte documental, como
digitalizacao, transcri¢cdo e microfilmagem.

06.03.07 Difusao de Acervo

Documentos relativos aos programas culturais promovidos pelo arquivo para difusdo do acervo.
06.04 CONTROLE DE SERVIGOS BIBLIOGRAFICOS

06.04.01 Empréstimos e Atendimento ao Usuario

Documentos relativos ao servigo de consulta bibliografica e empréstimos.

06.04.02 Publicacao e Editoragéo

Documentos relativos as publicacdes e editoragbes de material bibliografico produzido pelo TRE-
RO.

06.04.03 Catalogacgéo e Indexacéo

Documentos relativos ao controle de catalogacao e indexagéo do acervo bibliografico.

06.04.04 Estudo de Usuérios

Documentos relativos aos estudos de usuarios e elaboragéo de planos de atendimento.

06.04.05 Desbaste

Documentos relativos ao desbaste e permuta de obras bibliogréficas.

06.04.06 Controle de Periodicos

Documentos relativos ao controle de periédicos e assinaturas para aquisicdo de material
bibliografico no ambito do TRE-RO.

10 ATIVIDADES JUDICIAIS ELEITORAIS

10.00.00 POLITICAS E NORMAS

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia (DJE/TRE-RO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ro.jus.br/



http://www.tre-ro.jus.br/

Ano 2025 - n. 96 Porto Velho, quinta-feira, 29 de maio de 2025 11

Compdem-se por documentos normativos de carater judicial, produzidos e recebidos pelo Tribunal.
Destacam-se o0s conjuntos documentais relativos aos acérdaos, resolugdes, certiddes de
julgamento, atas e pecgas processuais.

10.00.01 SUPORTE AS ATIVIDADES JUDICIAIS ELEITORAIS

Agrupam-se documentos e processos referentes as atividades para dar suporte as decisées em
processos judiciais proferidas por juiz eleitoral, por magistrado da Corte, ou proferidas pelo proprio
Tribunal, a fim de solucionar conflitos de interesse eleitoral, bem como as atividades de controle
jurisdicional.

10.01 ACOES JUDICIAIS DA JUSTICA ELEITORAL

10.01.01 Acéo Cautelar (AC)

Processos judiciais relativos a classe processual Agao Cautelar (AC), que compreende todos os
pedidos de natureza cautelar.

10.01.02 Acéo de Impugnacéo de Mandato Eletivo (AIME)

Processos judiciais relativos a classe processual Acao de Impugnacao de Mandato Eletivo (AIME),
que compreende as agdes de impugnacédo de mandato eletivo dos diplomados nas eleigbes.
10.01.03 Acéo de Investigacao Judicial Eleitoral (AIJE)

Processos judiciais relativos a classe processual Acdo de Investigacdo Judicial Eleitoral (AIJE),
gue compreende as agdes de investigagao eleitoral por abuso de poder econdémico e politico ou
utilizagao indevida de veiculos ou meios de comunicagao social.

10.01.04 Acao Penal (AP)

Processos judiciais relativos a classe processual Agdo Penal (AP), que compreende o processo de
julgamento dos crimes eleitorais cometidos pelos juizes eleitorais e outras autoridades que gozam
de foro por prerrogativa de fungéo.

10.01.05 Acao Rescisoria (AR)

Processos judiciais relativos a classe processual Agao Rescisoria (AR) referente a matéria eleitoral
com aplicagéo da legislacao processual civil.

10.01.06 Apuracédo de Eleicado (AE)

Processos judiciais relativos a classe processual Apuracdo de Elei¢cdo (AE) que engloba também
0s respectivos recursos.

10.01.07 Conflito de Competéncia (CC)

Processos judiciais relativos a classe processual Conflito de Competéncia (CC), referentes aos
conflitos de jurisdigdo que ao Tribunal cabe julgar.

10.01.08 Consulta (Cta)

Processos judiciais relativos a classe processual Consulta (Cta), que compreende as consultas
sobre matéria eleitoral formulada em tese por autoridade publica ou partido politico, sendo vedada
a sua apreciacao durante o processo eleitoral.

10.01.09 Correicéo (Cor)

Processos judiciais relativos a classe processual Correigdo (Cor), que compreende as hipbteses
previstas no artigo 71, § 4°, do Codigo Eleitoral.

10.01.10 Criagédo de Zona Eleitoral ou Remanejamento (CZER)

Processos judiciais relativos a classe processual Criagdo de Zona Eleitoral ou Remanejamento
(CZER), referentes a criacdo de zonas eleitorais e quaisquer outras alteracdes em sua organizacgao.
10.01.11 Embargos a Execugéo (EE)

Processos judiciais relativos a classe processual a Execugdo (EE), referentes as irresignagdes do
devedor aos Embargos executivos ficais referentes a matéria eleitoral.

10.01.12 Excegéo (Exc)

Processos judiciais relativos a classe processual Excegao (Exc), que compreende as arguigbes de
impedimento, suspeicédo e incompeténcia nos prazos previstos na lei.
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10.01.13 Execucao Fiscal (EF)

Processos judiciais relativos a classe processual Execucao Fiscal (EF), referentes as cobrancgas de
débitos inscritos na divida ativa da unido, decorrentes de matéria eleitoral.

10.01.14 Habeas Corpus (HC)

Processos judiciais relativos a classe processual Habeas Corpus (HC), que compreende o
consentimento de habeas corpus ao cidaddo que sofrer ou se achar ameagado de sofrer violéncia
ou coagdo, em sua liberdade de locomocéo.

10.01.15 Habeas Data (HD)

Processos judiciais relativos a classe processual Habeas Data (HD), que visa assegurar o acesso
a informacao relativa a pessoa fisica ou juridica, constantes de registros, ou bancos de dados de
entidades governamentais, ou de caréater publico, ou para retifica-los, quando incorretos.

10.01.16 Inquérito (Inq)

Processos judiciais relativos a classe processual Inquérito (Ing), que compreende os
procedimentos destinados a reunir os elementos necessarios a apuragdo da pratica de infracao
penal e de sua autoria.

10.01.17 Instrugdo (Inst)

Processos judiciais relativos a classe processual Instrugdo (Inst), que compreende a
regulamentagdo da legislagéo eleitoral e partidaria, as instrugdes previstas no artigo 8° da Lei n®
9.709, de 18/11/1998, bem como os projetos de resolugdo administrativa.

10.01.18 Mandado de Injuncao (MI)

Processos judiciais relativos a classe processual Mandado de Injungdo (MI), que visa suprir a falta
de norma regulamentadora, sempre que a auséncia desta torne inviavel o exercicio dos direitos e
liberdades constitucionais e das prerrogativas inerentes a nacionalidade, a soberania e a
cidadania, compreendem o mandado de injuncao coletivo.

10.01.19 Mandado de Seguranca (MS)

Processos judiciais relativos a classe processual Mandado de Seguranca (MS), que visa a
protecdo de direito liquido e certo, compreende o mandado de seguranca coletivo.

10.01.20 Pedido de Desaforamento (PD)

Processos judiciais relativos a classe processual Pedido de Desaforamento (PD), que compreende
o pedido de deslocamento da competéncia para julgamento de uma instancia inferior para a
instancia superior.

10.01.21 Peticéo (Pet)

Processos judiciais relativos a classe processual Peticdo (Pet), que compreende os expedientes
gue ndo tenham classificagcdo, nem sejam acessorios ou incidentes.

10.01.22 Prestacao de Contas (PC)

Processos judiciais relativos a classe processual Prestacdo de Contas (PC), referentes as contas
de campanha eleitoral e a prestagao anual de contas dos partidos politicos.

10.01.23 Processo Administrativo (PA)

Processos judiciais relativos a classe processual Processo Administrativo (PA), referentes aos
procedimentos sobre matérias administrativas que devam ser apreciadas pelo Tribunal.

10.01.24 Propaganda Partidaria (PP)

Processos judiciais relativos a classe processual Propaganda Partidaria (PP) aos pedidos de
veiculacao de propaganda partidaria gratuita, na programacao das emissoras de radio e televisao.
10.01.25 Reclamagéo (Rcl)

Processos judiciais relativos a classe processual Reclamacdo (Rcl), referentes a preservacao da
competéncia do Tribunal ou garantir a autoridade das suas decisdes.

10.01.26 Recurso Contra Expedigdo de Diploma (RCED) Processos relativos a classe processual
Recurso contra Expedicéo de Diploma (RCED), que compreende os recursos contra expedicdo de
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diploma.

10.01.27 Recurso Eleitoral

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso Eleitoral (RE), que compreende o0s
recursos interpostos contra sentencas proferidas em acdes eleitorais de natureza civel e
administrativa.

10.01.28 Recurso Criminal (RC)

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso Criminal (RC), que compreende os
recursos interpostos contra sentencas proferidas em processos eleitorais de natureza criminal.
10.01.29 Recurso em Habeas Corpus (RHC)

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Habeas Corpus (RHC), que
compreende os recursos referentes ao consentimento ou negativa de habeas corpus individual ou
coletivo.

10.01.30 Recurso em Habeas Data (RHD)

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Habeas Data (RHD), que
compreende os recursos referentes ao consentimento ou negativa de habeas data individual ou
coletivo.

10.01.31 Recurso em Mandado de Injungéo (RMI)

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Mandado de Injungédo (RMI), que
compreende 0s recursos referentes ao consentimento ou negativa de mandado de injuncao
individual ou coletivo.

10.01.32 Recurso em Mandado de Seguranga (RMS)

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Mandado de Seguranca (RMS), que
compreende o0s recursos referentes ao consentimento ou negativa de mandado de seguranca
individual ou

coletivo.

10.01.33 Registro de Candidatura (Rcand)

Processos judiciais relativos a classe processual Registro de Candidatura (Rcand), que
compreende o pedido de registro de candidatura para habilitacdo de partido, coligagéo e candidato
para as elei¢oes.

10.01.34 Registro de Comité Financeiro (RCF)

Processos judiciais relativos a classe processual Registro de Comité Financeiro (RCF), que
compreende o pedido de anotagdo de comité financeiro de partido politico perante a justica
eleitoral.

10.01.35 Registro de Orgao de Partido Politico em Formagdo (ROPPF)

Processos judiciais relativos & classe processual Registro de Orgdo de Partido Politico em
Formagdo (ROPPF), que compreende requerimento dirigido ao tribunal feito seus dirigentes
provisoérios.

10.01.36 Representacao (Rp)

Processos judiciais relativos a classe processual Representacdo (Rp), que compreende a
representacdo encaminhada no ato de verificagéo de infracdo de normas eleitorais.

10.01.37 Revisao Criminal (RvC

Processos judiciais relativos a classe processual Revisdo Criminal (RvC), que compreende pedido
dirigido a tribunal feito pelo condenado para o reexame da sentencga criminal transitada em julgado.
10.01.38 Revisao do Eleitorado (RVE)

Processos judiciais relativos a classe processual Revisdo de Eleitorado (RVE) referentes as
hipéteses de fraude em proporgcdo comprometedora no alistamento eleitoral.

10.01.39 Suspenséo de Seguranga/Liminar (SS)
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Processos judiciais relativos a classe processual Suspensido de Seguranca/Liminar (SS), que
compreende pedido formulado para suspender liminar ou sentencga judicial, nas agées movidas em
face do Poder Publico ou de seus agentes.

10.01.40 Agravo de Instrumento (Al)

Processos judiciais relativos a classe processual Agravo de Instrumento.

10.01.41 Lista Triplice (LT)

Processos judiciais relativos a classe processual Lista Triplice.

11 REALIZACAO DAS ELEICOES

11.01 POLITICAS E NORMAS

11.01.01 Elaboracao e Publicacdo de Ato Normativo

Incluem-se os documentos que sao elaborados no decorrer do planejamento e da publicagdo de
atos normativos diretamente ligados a realizagdo das eleicdes. Compdem-se por documentos,
regulamentacdes e planejamentos relativos as eleigcdes.

11.01.02 Realizacdo de Estudos e Pesquisas

Incluem-se os documentos referentes as pesquisas, projetos, estudos e levantamentos elaborados
pelo tribunal, que possam subsidiar a tomada de decisdo alusiva a realizagdo das eleigdes.
11.01.03 Campanhas Educativas

Incluem-se os documentos referentes as orientagdes publicadas pelo TRE direcionada aos
eleitores, candidatos e partidos visando a orientagdo no transcurso das eleicées, como cartilhas,
manuais, guias dirigidos ao eleitor e colaboradores.

11.02 PARTIDOS POLITICOS

11.02.01 Registro de Comité Financeiro (RCF)

Incluem-se os documentos referentes as relagbes com os comités financeiros dos partidos.
11.02.02 Controle da Propaganda Politico Partidaria

Refere-se aos documentos e processos relacionados a propaganda politicopartidaria.

11.02.03 Relagao com Diretorios Estaduais Partidarios

Incluem-se os requerimentos e demais documentos provenientes das relacdes e prestacdes de
informacdes dos diretérios estaduais e municipais ao TRE.

11.03 CANDIDATURAS

11.03.01 Controle de Candidatura

Agrupam os documentos referentes aos processos de alteracao e substituicdo de candidato, bem
como as impugnagdes de candidatura.

11.03.02 Registro de Pesquisa Eleitoral

Incluem-se os documentos, pesquisas e estatisticas realizadas pelos institutos de pesquisa para
identificar a intencdo de voto dos eleitores.

11.03.03 Propaganda Eleitoral do Candidato

Incluem os documentos relativos a propaganda eleitoral dos candidatos.

11.03.04 Horério Eleitoral Gratuito

Refere-se aos processos e documentos relativos ao procedimento da distribuicdo do horario
eleitoral gratuito, no radio e televisao.

11.04 LOGISTICA DE REALIZACAO DAS ELEICOES

11.04.01 Acompanhamento de Apoio Técnico Especializado as Eleicdes

Documentos relativos ao acompanhamento técnico especializado as elei¢des, visando suporte e
controle dos pleitos.

11.04.02 Transporte de Urnas e Material

Documentos relativos as atividades de monitoramento e transporte das urnas eletrénicas e material
de apoio em pleito.

11.04.03 Manuteng¢éo de Urnas e Material
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Documentos relativos a manutencao de urnas eletrénicas e material de apoio aos pleitos eleitorais.
11.05 PROCESSAMENTO E APURAGAO DAS ELEICOES

11.05.01 Apuragéo de Votos

Incluem-se os documentos originarios das atividades de contagem e apuracdo de votos.

11.05.02 Recontagem de Votos

Incluem-se documentos originarios dos pedidos, acompanhamento e execugdo das recontagens
de votos.

11.05.03 Divulgacéo de Resultados Eleitorais

Documentos relativos a divulgacéo de resultados dos pleitos.

11.05.04 Diplomacéo de Eleitos

Incluem-se o processo criado para diplomar os candidatos eleitos para o cargo a que concorreram,
bem como os documentos de registro e controle de diplomagéao, tais como procedimentos
administrativos de eleicdo/diplomacéo, cépia dos comprovantes de quitacdo militar, diplomas,
informacdes, oficios e comprovantes de entrega do diploma.

11.05.05 Elei¢gdes na Comunidade

Compreende os documentos que registram o uso de recursos humanos e materiais da Justica
Eleitoral em colaboracgéo a eleicdo parametrizada, cuja realizagédo ndo é de competéncia legal do
Tribunal (organizagdes ndo governamentais, conselhos profissionais e sindicatos.

11.06 VOTAGCOES EXTRAORDINARIAS

11.06.01 Acompanhamento de Apoio Técnico Especializado as Eleigbes Extraordinérias
Documentos relativos ao acompanhamento técnico especializado a votacdes extraodindrias,
visando suporte e controle dos pleitos.

11.07 AUDITORIA ELEITORAL

11.07.01 Registro de comité financeiro (RCF)

Incluem-se os documentos relativos a auditoria € acompanhamento de comités financeiros.
11.07.02 Exame das Contas Eleitorais e Partidarias

Documentos oriundos das agdes de auditoria que visam o exame de contas eleitorais e partidarias.
11.07.03 Aprovacao das Contas Eleitorais e Partidarias

Incluem-se documentos relativos as aprovag¢des das contas eleitorais e partidarias.

11.07.04 Prestacao de Contas de Campanha Eleitoral

Incluem-se os documentos referentes as prestagcdes de contas de campanha eleitoral que nao
integram os feitos da classe PC.

12. GESTAO DAS AGOES DAS ZONAS ELEITORAIS

12.01 FORMAGAO DE ZONAS ELEITORAIS

12.01.01 Criag&o de Zona Eleitoral

Processos de trabalho e planejamento referentes a criacdo ou exclusdo de Zonas Eleitorais e sua
composigao, assim como os estudos e levantamentos que subsidiem as decisdes de cria¢éo.
12.01.02 Constituicdo de Juntas Eleitorais

Incluem-se os documentos relativos a constituicao das juntas eleitorais.

12.01.03 Emancipagéo de Municipio

Incluem-se os documentos relativos a emancipag¢éo de municipios.

13. ATIVIDADES JUDICIAIS ELEITORAIS

13.01 ALISTAMENTO ELEITORAL DO CIDADAO

13.01.01 Alistamento Eleitoral

Incluem-se os documentos referentes ao alistamento e cadastro eleitoral dos cidadaos
domiciliados no estado.

13.01.02 Cancelamento de Registro
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Incluem-se os documentos referentes ao cancelamento do registro eleitoral nas condicbes
descritas na lei.

13.01.03 Alteracao de Cadastro Eleitoral

Incluem-se os documentos necessarios para a alteracdo de cadastro, por motivo de mudanca de
nome, enderego ou por motivo que justifique a mudanca.

13.01.04 Suspenséao e Restabelecimento dos Direitos Politicos

Incluem-se os documentos referentes a suspensdo e restabelecimento dos direitos politicos
descritos na legislacao eleitoral.

13.01.05 Regularizacdo e Quitagdo de Débitos Eleitorais

Incluem-se os documentos que demonstrem quitacdo e reestabeleca os débitos eleitorais do
cidadao.

13.01.06 Atendimento ao Publico e Informacdes Eleitorais

Incluem-se os documentos de atendimento publico de natureza ndo contemplada pelos demais
cédigos referentes ao alistamento eleitoral.

13.01.07 Votagao Paralela e Controle de Atividades Eleitorais

Compreende os documentos relativos a auditoria das elei¢gdes. Incluem-se atas de sorteio das
urnas a serem auditadas, boletim de urna e espelho, gravag¢des do processo de auditoria, relatérios
do sistema de auditoria da votagao paralela (SAVP), relatérios Zerézima, relatérios da empresa de
auditoria contratada pelo TSE e cédulas utilizadas para auditoria e espelho.

13.02 CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES JUDICIAIS ELEITORAIS

13.02.01 Cancelamento de Inscricdo Eleitoral

Processos judiciais que se destinam ao cancelamento das inscrigdes eleitorais.

13.02.02 Controle e envio das Cartas Precatérias, de ordem e rogatorias

Incluem-se as cartas precatérias, de ordem e rogatérias.

13.02.03 Composicao de Mesa Receptora

Processos judiciais que versam sobre mesario faltoso, impugnagdo de composicdo de mesa
receptora e atos da composicédo de mesa receptora de votos e auxiliares.

13.02.04 Correicdo em Primeiro Grau

Processos referentes a correicao determinados pelo Corregedor Regional Eleitoral.

13.02.05 Direitos Politicos

Processos judiciais referentes a incidentes na suspensdo e no restabelecimento de direitos
politicos, bem como no registro de inelegibilidade.

13.02.06 Duplicidade/Pluralidade de Inscricdes (Coincidéncias)

Processos que se destinam a apurar incidéncia de duplicidade ou pluralidade de inscricao eleitoral.
13.02.07 Execucao Penal

Processos judiciais destinados ao acompanhamento das penas restritivas de direito.

13.02.08 Filiagao Partidaria

Processos judiciais referentes a duplicidade de filiacdo partidaria, incidente de filiacdo, listas
especiais e reversdo de desfiliacao.

13.02.09 Impugnacgéo a Composic¢do da Junta Eleitoral

Processos judiciais destinados ao processamento do disposto nos artigos 36, § 2° e 39 do CE.
13.02.10 Inspecao

Processo administrativo referente a inspe¢des determinadas pelos juizes ou Corregedor.

13.02.11 Noticia-crime

Processos referentes ao processamento de infracées penais eleitorais, nos termos do disposto no
art. 356 do Cédigo Eleitoral.

13.02.12 Recurso/Impugnagéo de Alistamento Eleitoral
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Processos judiciais referentes a recursos/impugnacées quanto ao deferimento e indeferimento de
RAE.

13.02.13 Registro de debates

Processos judiciais referentes ao processamento dos requerimentos de comunicacéo da realizacéo
de debates no radio e televisdo, no periodo eleitoral.

13.03 CONTROLE DE PROTOCOLO DAS ATIVIDADES ELEITORAIS

13.03.01 Registro e remessa de documentos das atividades eleitorais

Documentos relativos as transagbes de documentos € comunicagdes ordinarias resultantes das
atividade eleitorais nos cartérios.

ANEXO Il

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Prazo de Destinacao
odi D ica Acesso|Fundamentacao
Cédigo |Descricao Guarda Final u ¢
01.01.01 Elaboragéo e lPl.JincaE;éo de Vigéncia + 5 ap P Res. CNJ 324
Normas (Administragcdo Geral) anos /2020
I énci Res. CNJ 324
01.02.01 Colnltr(.) e de Correspondéncias 5 anos E PR es. CNJ 3
Oficiais /2020
Res. CNJ 324
01.02.02|Controle de Relagdes Institucionais |5 anos GP P 19020
Res. CNJ 324
1.02. I Relacdes Regulatéri P P
01.02.03|Controle de Relagdes Regulatérias |5 anos G 12020, LA
. o Res. CNJ 324
01.02.04({Desenvolvimento Institucional 5 anos GP P
/2020
01.02.05 Controle de Relagbes com as 5 anos E P Res. CNJ 324
7 7|Unidades /2020
Realizag&o de Eventos e Res. CNJ 324
01.02.06 o . 5 anos E P
Ceriménias Oficiais /2020
Participacga E Res. CNJ 324
01.02.07 art.|C|Eaa.gao dc.a . Yentos e 5 anos E P es
Ceriménias Oficiais /2020
Res. CNJ 324
01.03.01|C lta Juridica 5 anos E P
onsulta Juridi 12020
~ . Res. CNJ 324
01.03.02|Elaboragéo de Parecer Juridico 10 anos E P
/2020
10 5 Res. CNJ 324
01.03.03|Contencioso Administrativo ahos apos GP P ©s
arquivamento /2020
El Z P i Res. CNJ 324
01.04.01 aboracdo de ' roc':edlmentos e 5 anos GP P es
Normas de Auditoria /2020
Planej Ativi Res. CNJ 324
01.04.02 an.eja.mento das Atividades de 5 anos ap P
Auditoria /2020
10 anos apos Res. CNJ 324
1.04.03|E z Auditori GP P/R
01.04.03|Execucéo da Auditoria encerramento 12020, TCU
P a Inf a Res. CNJ 324
01.04.04 restlagr?o de Informagéo 5 anos £ P es
(Auditoria) /2020
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01.05.01 Elaboracéo de Procedimentos e 5 anos ap P Res. CNJ 324
7" |Normas (Sindicancia e PAD) /2020
Execuc¢éo da Sindicancia e 10 anos apos Res. GNJ 324
01.05.02 ¢ . , L P GP P/R  }/2020, Lei 8.112
Processo Administrativo Disciplinar |encerramento 190
Prestacéo de Informagéo Res. CNJ 324
01.05.03 5 anos E P/R
(Sindicancia e PAD) /2020
Controle e Registro das relacdes Res. CNJ 324
01.05.04 5 anos GP P/R
com a sociedade (Ouvidoria) /2020, LAl
Elaboragéo de Procedimentos e Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
01.06.01 o ) GP P
Normas (Comunicagéo Social) anos /2020
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
01.06.02|Publicidade gencia+s  gp P °s
anos /2020
02.01.01 Elaboragéo e Publicagéo de Vigéncia + 5 Gp P Res. CNJ 324
Normas (Recursos Humanos) anos /2020
02.02 e .
. CONCURSO PUBLICO 10 anos GP P LAl
Subitens
Assentamento Funcional Vinculo + 5 Res. CNJ 324
02.03.01 i " GP R /2020, Lei 8.112
(Servidores) anos
/90
5 anos ands a Res. CNJ 324
02.03.02[Movimentacéo de Pessoal . P _ |E P /2020, Lei 8.112
movimentagao
/90
5 NS ans CLT, CF/88,
02.03.03|Controle de Frequéncia P E P/R Res. CNJ 324
fato gerador
/2020
5 anos ands Lei 8.112/90,
02.03.04|Licencas e Afastamentos P E P/R Res. CNJ 324
encerramento
/2020
5 5 Res. CNJ 324
02.03.05|Férias e Recesso ano’s lapos © E P/R ©s
exercicio /2020, CLT
Res. CNJ 324
02.03.06|Avaliacéao de Desempenho 5 anos E P
/2020
5 anos apés Res. CNJ 324
02.03.07|Progresso Funcional P E P
progressao /2020
Contagem e Averbacao de Tempo |10 anos ap6s
02.03.08 9 . Y ¢ P P . |GP P Lei 8.112/90
de Servico aposentadoria
Concessodes/Reversdes de 10 anos apds Lei 8.112/90,
v
02.03.09 _ apos igp P |Res.CNJ324
Aposentadorias concessao
/2020
Concesséo de Pensbes e 10 anos apés
02.03.10] 0 o onsees apPos gp P |Leig.112/90
Beneficios Previdenciarios concesséao
Recadastramento de Inativos e Res. CNJ 324
02.03.11 . 5 anos E P
Pensionistas /2020
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10 anos apos

02.03.12|Desligamento , GP P Lei 8.112/90
desligamento
, Res. CNJ 324
. . Vinculo + 5 .
02.04.01[{Assentamento funcional (Juizes) anos GP R /2020, Lei 8.112
/90
E P [ Res. CNJ 32
02.05.01 studos e. esquisas de. . 5 anos ap P es. CNJ 324
Desenvolvimento Organizacional /2020
02.05.02 Progra.mas de Capacitagéo e 5 anos £ P Res. CNJ 324
Aperfeigoamento /2020
Res. CNJ 324
02.05.03|Cursos e Eventos de Aprendizagem|5 anos E P /22320
5 anos apés Res. CNJ 324
02.05.04({Acoes de Capacitacdo Externa ~p E P
conclusé@o /2020
Res. CNJ 324
02.06.01|Calculo da Folha de Pagamento 5 anos GP P es
/2020
Res. CNJ 324
02.06.02|Elaboragéo da RAIS 5 anos E P ©s
/2020
Res. CNJ 324
02.06.03|Elaboragéo da DIRF 5 anos GP P ©s
/2020
Res. CNJ 324
02.06.04(Beneficios 5 anos GP P es. CNJ 3
/2020
Res. CNJ 324
02.06.05|Diari P 5 E P/R
iarias e Passagens anos 12020, TCU
Avaliagao Clini P
02.07.01|"valagao Clinica para Posse e\ o E S |Lei13.787/2018
Cargos
trol Prontuarios Médi 20 5
02.07.02 Contro e,dfa rontudrios Médicos e a.nos apos £ S Lei 13.787/2018
Odontolégicos desligamento
02.07.03 Pericia Médica e Emissao de 20 alnos apés £ s Lei 13.787/2018
Atestados desligamento
02.07.04|Atendimento Médico Ambulatorial |5 anos E S Lei 13.787/2018
P icdo e Li a Res. CN
02.07.05 r,escn(;ao e Liberacao de 5 anos £ S es. CNJ 324
Farmacos /2020, ANVISA
Avaliaca ico Res. CNJ 324
02.07.06 valiacdo das Condicdes de 10 anos GP PR es. CNJ 3
Trabalho /2020
02.08 . Res. CNJ 324
°° |PROGRAMAS DE ESTAGIO 5 anos E P es. CNJ 3
Subitens /2020
Elaboracéo e Publicagao de
Res. CNJ 324
03.01.01|{Normas (Administracédo de 5 anos GP P 12020
Recursos Materiais e Logistica)
Lei 14.133
10 anos apoés /2021
03.02.01{Processo de Licitagédo P GP P ©
encerramento Res. CNJ 324
/2020

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia (DJE/TRE-RO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo

ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ro.jus.br/



http://www.tre-ro.jus.br/

Ano 2025 - n. 96 Porto Velho, quinta-feira, 29 de maio de 2025 20
Lei 14.133
1 5 2021
03.02.02|Controle de Convénios 0 anos apos GP /2021 e
encerramento Res. CNJ 324
/2020
Contratacao de M3 1 5 Res. CNJ 324
03.03.01 on r'?l.agao e Méao de Obra 0 anos apos ap es. CNJ 3
Terceirizada encerramento /2020, TCU
03.03.02 Acom.pfanhamento de Contratos de |10 anos apos ap Res. CNJ 324
Terceirizados encerramento /2020, TCU
I i Telefoni Res.
03.03.03 Controle de Servigos de Telefonia 5 anos E es. CNJ 324
e Internet /2020
Controle d i A Res. CNJ 324
03.03.04 ontrole de Servigos de Agua e 5 anos E es. CNJ 3
Esgoto /2020
Controle de Servi L Res. CNJ 324
03.03.05 n rc?e e Servigos de Luz e 5 anos E es. CNJ 3
Energia /2020
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.01[{Aquisicao de Bens Permanentes  |aprovagéo das |E 12020
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.02[|Aquisicao de Bens de Consumo aprovagdo das |E 19020
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.03|Controle de Patriménio e Inventario |aprovagdo das |GP es. CNJ 3
/2020, TCU
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.04|Controle de Estoque (Almoxarifado) |aprovacgdo das |E /22820
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.05(Controle de Frota de Veiculos aprovacgdo das |E 12020
contas
5 anos apés
- ~p Res. CNJ 324
03.04.06(Manutencao de Bens Permanentes |aprovagédo das |E 12020
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.07|Avaliacdo de Bens Inserviveis aprovagédo das |E 12020
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.08|Alienagéo de Bens aprovagéo das |E
/2020
contas
5 anos apos
Res. CNJ 324
03.04.09(Locacao de Bens Méveis aprovagdo das |E 12020
contas
5 anos apoés Res. CNJ 324
03.04.10{Locacao de Bens Imoveis aprovacao das |E /2020, Lei 8.666

contas

/93
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5 i
~ . anos a~pos Res. CNJ 324
03.05.01(Inspecéao Predial aprovacao das |GP P 12020
contas
Res. CNJ 324
03.05.02|Projetos Arquitetbnicos 20 anos GP P
/2020
A h to e Fiscalizaca Res. CNJ 324
03.05.03 compan ?men o e Fiscalizagao 20 anos ap P es
da Execucdo de Obras /2020
Elaboracéo e Publicacao de i ,
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.01.01|Normas (Administracéo e g " GP P
o anos /2020
Recursos Tecnoldgicos)
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.01.02(Solucdes Corporativas g " GP P
anos /2020
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.01.03|Escritério de Projetos 'gencia + GP P
anos /2020
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.02.01|{Desenvolvimento de Sistemas gencia + GP P
anos /2020
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.02.02{Manutencao de Sistemas gencia + E P ©s
anos /2020
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.03.01{Manutencao de redes gencia + E P/R ©s
anos /2020
Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
04.03.02|Rotina de Back-up gencia+s igp R
anos /2020
Res. CNJ 324
04.03.03[Suporte Técnico 1 ano E P/R
/2020
5 anos apoés Res. CNJ 324
04.04.01|Cadastro e Permissdes de Usudrios E R
! var desvinculagao /2020, LGPD
Utilizag&o e Atualiza¢ao de Banco Res. CNJ 324
04.04.02 5 anos E R
de Dados /2020, LGPD
Elaboracéo e Publicagdo de
¢ ) u ! ? Vigéncia + 5 Res. CNJ 324
05.01.01{Normas (Administragéao de GP P
, , anos /2020
Recursos Financeiros)
5 anos apos Lei 5.172/66 e
05.02.01{Controle de Relagdes Bancarias aprovacao das |E P Res. CNJ 324
contas /2020
o 5 anos apos Lei 5.172/66 e
Liguidacao de Despesas e N
05.02.02 L aprovagdo das |E P Res. CNJ 324
Autorizacdo de Pagamentos
contas /2020
5 anos apoés Lei 5.172/66 e
05.02.03{Suprimento de Fundos aprovacgdo das |E P Res. CNJ 324
contas /2020
5 anos apés Lei 5.172/66 e
05.02.04|Registro e Movimento Financeiro  |aprovagédo das |E P Res. CNJ 324
contas /2020

Lei 5.172/66 e
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05.02.05|Reembolso de Despesas 5 anos apos E Res. CNJ 324
aprovacao das /2020
contas
5 anos apos Lei 5.172/66 e
Recolhimento de Retencdes Np I
05.03.01(__ . ., . aprovagdo das |E Res. CNJ 324
Tributarias
contas /2020
Prestacéo de Informagbes de 5 anos apos Lei 5.172/66 e
05.03.02| o owaC ¢ aprovacdo das |GP Res. CNJ 324
Gestao Fiscal
contas /2020
5 -
05.04.01|Controle de Ativos e Patrimbnio a 2:23:1 a;ooZas GP Res. GNJ 324
Rt provag /2020, TCU
contas
5 anos apos Lei 5.172/66 e
05.04.02({Controle de Dividas aprovacdo das |E Res. CNJ 324
contas /2020
5 anos apos Lei 5.172/66 e
Elaboracéo de Demonstrativos ~p !
05.04.03 L aprovagdo das |GP Res. CNJ 324
Contabeis
contas /2020
5 anos apos Lei 5.172/66 e
05.05.01|Elaboragéo do Plano Plurianual aprovagao das |GP Res. CNJ 324
contas /2020
Planejamento e Acompanhamento |5 anos apds Lei 5.172/66 e
05.05.02 Or anientério ° exerciciop GP Res. CNJ 324
¢ /2020
5 anos a06s Lei 5.172/66 e
05.05.03|Execugao Orgcamentéria .. P E Res. CNJ 324
exercicio
/2020
Prestacédo de Informagbes 5 anos apos Lei 5.172/66 e
05.05.04 gao o ¢ S ap GP Res. CNJ 324
Orcamentarias exercicio
/2020
Lei 5.172/66 e
05.06.01 Relatério de Tomada de Contas 5 anos a~pés ap Res. CNJ 324
Anual aprovacao
/2020
Res. CNJ 324
05.06.02|Restituica Erari 5 GP
estituicdo ao Erario anos 12020, TCU
06.01.01 Elaboragéo e Fjublicagéo de ) vigéncia + 5 GP Res. CNJ 324
Normas (Gestédo da Informacao) anos /2020
Controle de Expedicao e Res. CNJ 324
06.02.01 oL 5 anos E
Tramitagdo de Documentos /2020
Res. CNJ 324
06.02.02(Servigos de Postagem 5 anos E
/2020
vigéncia + 5 Res. CNJ 324
+
06.03.01|Pesquisa e Descricao de Acervos ar?os GP /2020,
CONARQ
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Solicitagdo de Consulta e Res. CNJ 324
06.03.02 ) 2 anos E
Desarquivamento /2020
. 5 anos apos Res. CNJ 324
06.03.03(Transferéncia de Documentos N
transferéncia /2020
Res. CNJ 324
06.03.04|Eliminacéo de Documentos 5 anos GP /2020,
CONARQ
Recolhimento de Documentos Res. GNJ 324
06.03.05 Permanentes 5 anos GP /2020,
CONARQ
06.03.06 Milgr.agéo dv:e Suporte 5 lanos~apés GP Res. CNJ 324
(Digitalizag&o, etc.) migracao /2020
Res. CNJ 324
06.03.07|Difusao de A 5 anos GP
ifusdo de Acervo 12020
Empréstimos e Atendimento ao Res. CNJ 324
06.04.01 . 2 anos E
Usuario /2020
o . - Res. CNJ 324
06.04.02(Publicagéo e Editoracao 5 anos GP
/2020
06.04.03|Catalogacéo e Indexagédo Enquanto E Res. CNJ 324
T ga¢ ¢ Permanecer /2020
06.04.04|Estudo de Usuarios 5 anos GP Res. CNJ 324
T /2020
Res. CNJ 324
06.04.05|Desbaste de Obras Bibliograficas |5 anos GP 12020
. Res. CNJ 324
06.04.06{Controle de Periédicos 5 anos GP
/2020
ATIVIDADES E ACOE
10e S GOES Res. CNJ 324
, JUDICIAIS DA JUSTICA Permanente GP
Subitens /2020
ELEITORAL
11.01 e |REALIZACAO DAS ELEICOES Vigéncia + 5 ap Res. CNJ 324
Subitens|POLITICAS E NORMAS anos /2020
11.02 e . Res. CNJ 324
PARTIDOS POLITI E
Subitens ©OS POLITICOS > anos /2020
11. Res. CNJ 324
03¢ | ANDIDATURAS 5 anos GP es. CNJ 3
Subitens /2020
11.04 e |LOGISTICA DE REALIZAGCAO 2 anos E Res. CNJ 324
Subitens|DAS ELEICOES /2020
11.05 e |PROCESSAMENTO E Res. CNJ 324
, - ~ Permanente GP
Subitens|APURACAO DAS ELEICOES /2020
A t Apoi
c’:orr.1panhame.n 9 de ‘p0|o N Res. CNJ 324
11.06.01|Técnico Especializado as Eleicdes |2 anos GP 12020
Extraordinarias
11.07 Res. CNJ 324
0, © AUDITORIA GERAL 5 anos GP es
Subitens /2020
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Res. CNJ 324
12.01.01|Criacé@o de Zona Eleitoral 5 anos GP P
/2020
12.01.02 Zoneamen.to e .Constituigéo de 5 anos ap P Res. CNJ 324
Juntas Eleitorais /2020
Res. CNJ 324
12.01.08|Emancipagéo de Municipio 5 anos GP P
/2020
Cédigo
Eleitoral e
13.01.01|Alistamento Eleitoral 5 anos E R
Res. CNJ 324
/2020
Cédigo
Eleitoral
13.01.02|Cancelamento de Registro Eleitoral |5 anos E R eftoral @
Res. CNJ 324
/2020
Cédigo
Alteracao e Acompanhamento do Eleitoral e
13.01.03 5 E R
Cadastro Eleitoral anos Res. CNJ 324
/2020
Constituicdo
Suspenséao e Restabelecimento Federal e
13.01.04 4 anos GP R
dos Direitos Politicos Res. CNJ 324
/2020
Regularizacga itacs .
13.01.05 ?g.u ar|zagao el Quitacao de 4 anos E R Res. CNJ 324
Débitos Eleitorais /2020
A i Publi .
13.01.06 tendlmeNnto aol Ub.ICO e 4 anos E P Res. CNJ 324
Informagbes Eleitorais /2020
V ao Paralel I Res.
13.01.07 gtggao ara g a g Controle de 5 anos E P es. CNJ 324
Atividades Eleitorais /2020
Res. CNJ 324
13.02.01|Cancelamento de Inscrigao Eleitoral|2 anos E P
/2020
Controle e envio das Cartas
Res. CNJ 324
13.02.02|Precatorias, de ordem, 5 anos E P /2((5)8200 J3
convocatorias e rogatoria
Res. CNJ 324
13.02.03|Composicao de Mesa Receptora |5 anos E P
/2020
Res. CNJ 324
13.02.04|Correicdo em Primeiro Grau 5 anos E P ©s J3
/2020
Constituicdo
13.02.05|Direitos Politicos 10 anos GP P Federal e
o Res. CNJ 324
/2020
Res. CNJ 324
13.02.06|Coincidéncias 1ano E P es
/2020
Res. CNJ 324
13.02.07|Execucao Penal 10 anos E P es. CNJ 3
/2020
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o o Lei Partidos
13.02.08|Filiacao Partidaria 10 anos E P "
Politicos
Cédigo
Impugnagéo a Composigéo da Eleitoral e
13.02.09 Junta Eleitoral > anos E P Res. CNJ 324
/2020
13.02.10|Inspegéo 5 anos E P Res. CN.J 324
/2020
13.02.11|Noticia-crime 10 ahos apos ap P Res. GNJ 324
arquivamento /2020
Cédigo
Recurso/Impugnagéo de Eleitoral e
18.02.12 Alistamento Eleitoral 5 anos E P Res. CNJ 324
/2020
Lei das
_ Eleicbes e
13.02.13|Registro de Debates 5 anos E P Res. CNJ 324
/2020
_ Lei das
Registro e remessa de -
13.03.01|documentos das atividades 2 anos E P Eleigoes e
N Res. CNJ 324
eleitorais 12020

Legendas e Observacgdes

® Guarda Permanente (GP): Documentos de valor histérico, probatério, informativo ou juridico,
preservados indefinidamente.

® FEliminacéo (E): Descarte autorizado apds o cumprimento do prazo de guarda e apds avaliagédo
documental, conforme Resolu¢cdo CNJ n? 324/2020.

® Prazo de Guarda: Refere-se ao tempo de retencéo nas fases corrente e intermediaria.

® Digitalizacdo: Permitida, com possibilidade de eliminagdo do suporte fisico, desde que
observados os requisitos legais (Resolugdo CNJ n® 324/2020, Lei n® 12.682/2012 e normas do
CONARQ).

® Classificacdo de Acesso:

®  Piblico (P): Acesso irrestrito.

® Restrito (R): Temporariamente limitado por envolver dados pessoais sensiveis ou informagées
estratégicas.

® Sigiloso (S): Restricao temporaria fundamentada na Lei n® 12.527/2011 (LAI).

ANEXO I

LISTA DE VERIFICAGAO PARA BAIXA DEFINITIVA DE AUTOS

UNIDADES/zonas:

Processo n.

Classe: Assunto:

Processo acessorio ou apenso?

() Sim () Nao

1. Verificagdo de pendéncias impeditivas de baixa:

a) Ha determinacao de arquivamento?

() sim () ndo
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b) Ha sentenca de extincao, ou decisio terminativa, ou acérdao transitado em Julgado?

() sim()n&o

¢) Ha peticdes/documentos pendentes de juntada?

()sim () nao

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos (execug¢do/ cumprimento, agravos,
embargos, dependentes, apensos, etc. verificar referéncias nos autos ou eventos langados no
sistema)?

()sim () ndo

e) Em caso positivo, essa vinculagéo esta registrada no sistema processual?

()sim () nao

f) As determinagbes constantes dos autos foram cumpridas. Foram feitas as anotagbes no
Cadastro Eleitoral - multa, inelegibilidade, suspensio dos direitos politicos. Em se tratando de
prestacdes de contas as anotagdes no SICO?

() sim () ndo () ndo se aplica

g) Destinacéo de bens apreendidos ou acautelados em depdsitos judiciais?

()sim () ndo () ndo se aplica

h) Os autos do processo foram digitalizados para tramitacao eletrénica que ainda néo foi finalizada?
() sim () ndo () ndo se aplica

i) Traslado de pecas?

() sim () ndo () ndo se aplica

i) Outros:

Todas as pendéncias foram sanadas?

()sim () ndo

2. Processo com recomendacéo de guarda permanente?
() sim () ndo

3. Baixa Definitiva em / / , fl.(s)

4. Observacoes:

(Local) (data)

Nome do Servidor / Matricula Assinatura

ANEXO IV

LISTA DE VERIFICAGAO PARA ELIMINACAO DE AUTOS FINDOS
UNIDADE / CARTORIO:

Processo n.

Classe: Assunto:

« VERIFICAGAO DOS CRITERIOS DE GUARDA PERMANENTE:

a) Processo anterior ao corte cronol6gico? () sim () ndo

b) Classe de guarda permanente? () sim () ndo

c¢) Assunto de guarda permanente? () sim () ndo

d) Acao criminal com deciséo final condenatéria? () sim () nao

e) Agédo que constitua: Precedente de Sumula, Incidente de Uniformizagcdo de Jurisprudéncia,
Arguicao de Inconstitucionalidade, Recurso Repetitivo ou Repercussao Geral?
()sim () nao

f) Processo considerado relevante para a guarda permanente pela CPAD?*

() sim () ndo

* Considerar requisitos definidos pela CPAD de acordo com critérios historicos.
g) Selecionado para guarda permanente? () sim () ndo
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h) Se nao selecionado para guarda permanente:
Prazo de guarda:
Baixa Definitiva em / /

Eliminacao em / /

« APOS O PRAZO DE GUARDA INTERMEDIARIA:

Processo selecionado para amostra estatistica guarda permanente?
()sim () nao

Anexo V

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Listagem de eliminagdo de documentos judiciais/ administrativos

LISTAGEM
CARTORIO ELEITORAL /SETOR: N©
. UNIDADE DE OBSERVAGAG
CODIGO DE  |ASSUNTO DATAS- ARQUIVAMENTO G
CLASSIFICACAO LIMITES IJUSTIFICATIVA

QUANT.|ESPECIFICACAO

LOCAL/DATA LOCAL/DATA
I SR A I SR SN
LOCAL/DATA AUTORIZO:
— PRESIDENTE PELA
p ~ COMISSAO AUTORIDADE DO ORGAO A |
RESPONSAVEL PELA SELEGAC PERMANENTE DE QUEM COMPETE
AVALIACAO AUTORIZAR

Anexo VI

EDITAL DE ELIMINACAO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS/ADMINISTRATIVOS

N. /

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagao, designado pela Portarian__ ,de __ /

/___, publicada no (indicar o periodico oficial), de /__/___, de acordo com (indicar o n da

Listagem de Eliminacdo de Documentos), aprovada pelo (titular) do(a) (indicar a instituicdo
arquivistica), por intermédio do (indicar o documento de aprovagéo), faz saber, a quem possa
interessar, que, transcorridos quarenta e cinco dias da data de publicagcao deste Edital no (indicar o
periddico oficial), se ndo houver oposi¢do, o(a) (indicar a unidade organica responsavel pela
eliminagéo) eliminar4d os documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem
eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade
produtor dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderao requerer, as suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou cépias de pegas do processo, mediante peticdo, com a respectiva qualificagéo e
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demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo Permanente de Avaliagdo do(a)
(indicar o érgao ou entidade).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacao)

ANEXO VII
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS/ ADMINISTRATIVOS
Aos dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do 6rgao ou

entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com 0 que estabelece a Tabela de
Temporalidade de Documentos em vigor e consta do/da (indicar a Listagem de Eliminacdo de
Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos), aprovados pelo (titular)
do/da (indicar a unidade responsavel na instituicdo), e publicada(o) no (indicar o peri6- dico oficial),
de (indicar a data de publicagdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a quantificagcdo
mensuracdo), de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados),
integrantes do acervo do(a) (indicar o nome do 6rgao ou entidade produtor/acumulador), do
periodo (indicar as datas-limite dos documentos eliminados).

(nome da unidade organica responsavel pela eliminagdo, nome, cargo e assinatura do titular)
ANEXO VI

Formulario para transferéncia de processos e documentos ao arquivo

Unidade remetente:

Responsavel pela remessa: Telefone:

CODIGO DE

- VOLUME
CLASSIFICACAO OLUMES

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO* NUMERO|ASSUNTO

Responsével pela transferéncia:

Data: / / *
Unidade de arquivamento: processo, pasta. livro etc.

DIRETORIA-GERAL

PORTARIAS

PORTARIA N2 148/2025 - PRES/DG/GABDG

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA,
no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo Regulamento Interno da Secretaria;
considerando que a Biblioteca deve promover a qualidade da gestao da informagéo, em especial
nos procedimentos de representacdo do conteldo de todo o material bibliogréafico, legislativo e
histérico, RESOLVE:
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