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ATOS DA PRESIDENCIA / DIRETORIA GERAL

PORTARIA

PORTARIA DE PESSOAL N2 395/2025

O DIRETOR DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, no uso das atribuigdes que
Ihe sdo conferidas pelo artigo 12, inciso XXIlII, da Portaria 724/2024, deste Regional,
CONSIDERANDO a Resolugao TSE n® 23.507, de 14 de fevereiro de 2017 e a Informagéo 3018 -
SEDIR (1701663),

RESOLVE:

Art. 12 Conceder ao servidor GERALDO ANTONIO DE OLIVEIRA, Analista Judiciario - Apoio
Especializado - Anélise de Sistemas, matricula 30923233, Licenca para Capacitagéo no periodo de
02/06/2025 a 01/08/2025, referente ao 32 quinquénio de efetivo exercicio.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por RUBENS LISBOA MACIEL FILHO, Diretor(a)-Geral, em
23/05/2025, as 13:31, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA NORMATIVA
PORTARIA NORMATIVA 54/2025

Dispbe sobre a concessao de diarias no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, no uso das atribuicdes
que lhe séo conferidas pelo art. 28, inciso XXXIV, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 51, inciso Il, 58 e 59 da Lei 8.112/1990, de 11 de
dezembro de 1990 e suas alteracoes;

CONSIDERANDO as Resolugdes CNJ n° 73/2009, de 28 de abril de 2009, e TSE n° 23.323/2010,
de 19 de agosto de 2010, que dispdem sobre a concesséo e o pagamento de didrias no ambito do
Poder Judiciario e da Justica Eleitoral, respectivamente;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 3°-B do Decreto n° 5.992/2006, que dispbe sobre a
concesséao de didrias no ambito da administragéo federal direta, autarquica e fundacional; e
CONSIDERANDO a Agenda 2030 das Nacbées Unidas e o correlato Objetivo de Desenvolvimento
Sustentavel (ODS 16) voltado a construgcéo de instituicbes eficazes, responsaveis e inclusivas em
todos os niveis;

RESOLVE:

Secéo |

Disposicoes Gerais

Art. 12 Esta Portaria regulamenta a concesséo de diarias no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe e aplica-se, no que couber, a:

a) juizas e juizes do segundo grau de jurisdigdo;

b) juizas e juizes do primeiro grau de jurisdi¢io;
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c) servidoras e servidores ocupantes de cargo efetivo ou em comissdo do TRE-SE;

d) servidoras e servidores removidos, requisitados ou cedidos para o TRE-SE ou em exercicio
provisério no TRE-SE;

e) servidoras e servidores de outro 6rgao da Justica Eleitoral ou da Administragdo Publica Federal
que, em carater eventual, executarem atividades de instrutoria interna no TRE-SE;

f) pessoas fisicas sem vinculo com a Justica Eleitoral, mas vinculadas a Administragéo Publica,
que, em carater excepcional e na condicdo de colaborador, prestarem servicos ndo remunerados
ao TRE-SE; e

g) pessoas fisicas sem vinculo com a Justica Eleitoral ou com a Administracdo Publica, que, em
carater excepcional e na condicdo de colaborador eventual, prestarem servicos ndo remunerados
ao TRE-SE.

Art. 22 O afastamento a servigo, da jurisdigdo ou da sede, para outro ponto do territério nacional ou
para o exterior, em carater eventual ou transitério, ensejara o pagamento de diarias, destinadas a
indenizar as despesas extraordinarias com pousada, alimentagéo e locomogéo urbana.

Paragrafo Unico. Para fins desta Portaria, entende-se por jurisdicdo ou sede o municipio no qual a
(o) magistrada(o) ou servidor(a), respectivamente, tiver exercicio em carater permanente,
englobando-se, no caso das Zonas Eleitorais, todos os municipios que as compdem.

Art. 32 A concesséo de diarias ficara condicionada a disponibilidade orgamentaria do TRE-SE, e
pressupde, obrigatoriamente, a compatibilidade entre o motivo do deslocamento e o interesse
publico, as atribuicbes do cargo efetivo e as atividades desempenhadas no exercicio da funcao
comissionada ou do cargo em comissao.

Art. 4° Poderao ser designadas(os) magistradas(os) ou servidoras(es) para acompanhar Membro
do TRE-SE, desde que para o mesmo evento e respeitadas as condi¢des dispostas nos arts. 2° e
3¢ desta portaria.

Art. 52 A Presidéncia, a Corregedoria ou a Diretoria-Geral podera instituir equipe de trabalho com
no minimo duas(dois) servidoras(es), para a realizagéo de tarefa de idéntica finalidade.

§ 12 Nao integra equipe de trabalho a(o) motorista que venha a conduzir veiculo oficial em
deslocamento para fora da sede e esteja no exclusivo exercicio de sua fungéo.

§ 2° Fica vedada a incluséo de Juizas(es) do Tribunal em equipe de trabalho.

§ 3° A Portaria de Pessoal designando as(os) integrantes da equipe de trabalho sera expedida
antes do inicio do servico e consignara o objetivo, o local e o periodo no qual se dara a atividade.
Art. 6° Os pedidos de diarias serdo realizados por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEI no endereco: JUSTICA ELEITORAL - DIARIAS - SOLICITAR, mediante o preenchimento do
formulario de Solicitacdo de Diarias, e sera instruido, obrigatoriamente, com cépias do documento
comprobatério da realizacdo do evento (convite, oficio, programagéo, folder ou similar) e com a(s)
indicacao(bes) do(s) participante(s) direto(s) e do(s) acompanhante(s), se houver.

Paragrafo unico A Unidade solicitante encaminhard o processo a(ao) beneficiaria(o) para inclusédo
do formulario INDICACAO DE CONTA CORRENTE - DIARIAS, disponivel no SEI, o qual devera
estar assinado pelo titular da conta, qual seja, o proprio beneficiario.

Art. 72 A solicitacao de diarias competird aos seguintes proponentes:

| - Presidéncia, para Corregedoria Regional Eleitoral, Diretoria-Geral, Ouvidoria, Escola Judiciaria
Eleitoral, Juizes Membros e Assessoria de Membros, Assessoria de Imprensa e Comunicagéo
Social, Assessoria Judicial da Presidéncia, Assessoria de Gestdo da Presidéncia, Coordenadoria
de Auditoria Interna;

Il - Corregedoria Regional Eleitoral, para os Juizes Eleitorais, servidores de cartorio, servidores da
Coordenadoria da Corregedoria Regional Eleitoral, da Assessoria Judicial da Corregedoria e
servidores do respectivo Gabinete;

[l - OQuvidoria, para os servidores do Nucleo Administrativo da Ouvidoria Eleitoral;
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IV - Diretoria-Geral, para Assessoria de Gestdo da Diretoria-Geral, Assessoria Juridica,
Secretéarios, Coordenador de Planejamento, Estratégia e Gestdo e servidores do Nucleo de
Seguranca da Informacao e Protecdo de Dados Pessoais, do Nucleo de Apoio a Governanca e a
Integridade, do Nucleo de Sustentabilidade e Acessibilidade, do Nucleo de Criatividade e Inovagéo,
bem como para qualquer servidor ou colaborador eventual, na impossibilidade de seu proponente;
V - Secretérios, para os Coordenadores e servidores das respectivas Assessorias e Nucleos; e

VI - Coordenadores, para os Chefes de Secdes e servidores da respectiva unidade.

§ 12 No caso de realizagdo de eventos deste Tribunal, cabera aos organizadores a solicitagdo de
diarias para os respectivos participantes.

§ 2° Quando o evento ensejar a participagdo de integrantes de Secretarias ou Unidades distintas, a
solicitacdo de didrias sera feita pela Assessoria de Gestdo da Diretoria-Geral ou Assessoria de
Gestéo da Presidéncia, conforme estrutura organizacional.

§ 32 Quando o evento for de capacitacao, a solicitacdo de diarias sera feita pela Secdo de
Desenvolvimento de Competéncias ou pela Assessoria da Escola Judiciaria Eleitoral.

§ 4° No periodo eleitoral, havendo necessidade, podera ser editada portaria disciplinando as
competéncias para a solicitacdo de diarias.

§ 5° E vedada a solicitagdo de diarias pela(o) prépria(o) beneficiaria(o).

Art. 82 Nao serdo concedidas diarias quando o deslocamento:

| - constituir atribuicdo permanente do cargo;

Il - ocorrer para localidade de residéncia da pessoa, independentemente do local onde exer¢a a
jurisdicao eleitoral ou esteja lotada;

[l - ocorrer dentro do municipio correspondente a jurisdicdo ou sede, salvo quando se destinar a
localidades de dificil acesso, assim consideradas pelo respectivo TRE e homologadas pelo TSE; e
IV - ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregiao,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, salvo se houver pernoite fora da
sede, situagdo em que o valor das diarias seréd aquele fixado para afastamento dentro do territério
nacional, considerando-se:

a) regides metropolitanas: aquelas elencadas pela Lei Complementar Federal n® 14, de 8 de junho
de 1973, alterada pelas Leis Complementares n%s 27, de 03 de novembro de 1975, e 52, de 16 de
abril de 1986, e/ou legislacdo complementar estadual, quando existente; e

b) aglomeragéo urbana ou microrregiao: aquela definida por legislagédo estadual.

V - ocorrer com a finalidade de participacdo em eventos promovidos pelo TRE-SE, cuja inscricao
seja voluntaria, salvo expressa autorizacdo da(o) Ordenador(a) de Despesas.

§ 12 Para o disposto no inciso Il, considera-se local de residéncia o endereco registrado na Secao
de Acompanhamento Funcional de Autoridades e Requisi¢des ou no cadastro do Sistema de
Gestao de Recursos Humanos (SGRH).

§ 2° E obrigacdo das(os) beneficiarias(os) mencionadas(os) nas alineas "a", "b", "c" e "d" do art. 1°
desta Portaria manter seu endereco atualizado neste Tribunal, devendo apresentar comprovante
de residéncia a Secdo de Acompanhamento Funcional de Autoridades e Requisicbes ou a Secao
de Registros Funcionais, sempre que altera-lo.

Art. 92 As diarias serdo concedidas nos valores estipulados pelo TSE.

Secéo I

Das Diarias Nacionais

Art. 10. As didrias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da jurisdicdo ou sede, em
valor correspondente as seguintes localidades de deslocamento:

| - localidade 1: capital dos estados, Distrito Federal e municipios com mais de 200.000 (duzentos
mil) habitantes;

I - localidade 2: municipios com até 200.000 (duzentos mil) habitantes; e
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[l - localidade especial: municipios ou localidades com até 200.000 (duzentos mil) habitantes, mas
que tenham custos elevados de pousada, alimentagdo e locomogéo urbana, assim considerados
pelo respectivo TRE e homologados pelo TSE.

§ 12 O enquadramento do municipio na classificacdo a que se referem os incisos | e Il sera feito
utilizando-se tabela de estimativas de populagdo por municipio brasileiro publicada anualmente
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) no Diario Oficial da Unido (DOU).

§ 2° A classificagdo do municipio ou localidade a que se refere o inciso Il tera validade em todo o
territério nacional.

Art. 11. Havendo necessidade de pernoite fora da sede nos deslocamentos ocorridos dentro da
mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido, devidamente justificada, o
valor das diarias sera aquele fixado para afastamento dentro do territ6rio nacional.

Secéo lll

Das Diarias Internacionais

Art. 12. As diarias internacionais serdo concedidas integralmente por dia de afastamento do
territério nacional, incluindo o dia de partida e o dia de chegada.

Paragrafo Unico. Sera concedida diaria nacional integral quando o afastamento da sede exigir
pernoite em territério nacional ou quando o retorno a sede se der no dia seguinte ao da chegada
no territério nacional.

Art. 13. Cabera ao TRE-SE proceder a aquisicdo do valor das diarias em estabelecimento
autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgdos da Administragéo Publica.

Art. 14. A(O) beneficiaria(o) podera optar pelo recebimento das diarias em moeda nacional, sendo
o valor, nesse caso, convertido pela taxa de cambio do dia da emissdo da ordem bancaria,
divulgada pelo Banco Central do Brasil.

Art. 15. O(A) servidor(a) que se afastar do pais para estudo ou missdo oficial, com 6nus, ficara
obrigada(o) a apresentar a autoridade imediatamente superior relatério circunstanciado das
atividades exercidas, até 30 (trinta) dias contados da data do término do afastamento.

Secao IV

Dos Valores das Diarias

Art. 16. Os valores das diérias serdo fixados por ato normativo do Tribunal Superior Eleitoral.

§ 12 Os servidores perceberdo, no maximo, 60% (sessenta por cento) do valor da diaria a que tem
direito Ministro do Supremo Tribunal Federal, ressalvado o disposto nos §§ 2° e 3°.

§ 22 O afastamento da sede para acompanhar Juizas(es) deste Tribunal, prestando assisténcia
direta, inclusive em viagem internacional, fara jus a diaria de até 80% (oitenta por cento) do valor
da diaria atribuida a autoridade assistida.

§ 32 Quando for exigido o acompanhamento em tempo integral e hospedagem no mesmo local, o
servidor tera direito a diaria de até 90% (noventa por cento) do valor da diaria atribuida a
autoridade assistida.

§ 4° A necessidade de assisténcia direta e/ou 0 acompanhamento em tempo integral de que tratam
os §§ 2% e 32 deverdo ser expressamente informados pela(o) magistrada(o), no processo SEI do
evento, através do formulario INDICAGAO - ASSISTENCIA DIRETA OU DIRETA INTEGRAL.

§ 52 O deslocamento em equipe de trabalho ensejara o pagamento de diaria equivalente ao maior
valor pago entre (as)os integrantes da mesma.

§ 6° O valor da diaria do(a) colaborador(a) sera fixado pela equivaléncia entre o cargo que ocupe e
os cargos do TRE-SE.

§ 72 O valor da diaria do(a) colaborador(a) eventual sera fixado pela equivaléncia das atividades a
serem exercidas com as dos cargos do TRE-SE.

§ 82 O valor da diaria da(o) acompanhante, de que trata a Secéo V, sera igual ao do(a) servidor(a)
acompanhado(a).
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Art. 17. A diaria sera devida pela metade quando:

| - o afastamento ndo exigir pernoite fora da jurisdicdo ou sede ou quando a Uniado custear, por
meio diverso, as despesas extraordindrias cobertas por diarias, observando-se, quanto ao direito
de pernoite, o disposto no caput do art.18;

I - for referente ao dia do retorno a jurisdicao ou sede;

Il - o deslocamento ocorrer para outro municipio integrante da jurisdicdo ou da sede, sendo esta
localidade de dificil acesso, assim considerado pelo respectivo TRE e homologado pelo TSE; e

IV - quando custeado ou fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgéo ou
entidade da Administracao Publica.

Art. 18. Nas hipoteses de evento dentro do Estado e em dias continuos, havera pernoite quando a
distancia entre os municipios de origem e destino for igual ou superior a 95 Km;

§ 12 O direito a pernoite no dia anterior ao evento e o retorno no dia imediatamente posterior fica
regulamentado conforme Anexo desta Portaria;

§ 22 Quando se tratar de deslocamento em virtude de substituicdo presencial de titular de outra
Zona Eleitoral, serdo considerados apenas os dias Uteis, excluindo-se sabados, domingos, feriados
e pontos facultativos, exceto quando houver autorizacdo expressa da(o) Ordenador(a) de
Despesas.

Art. 19. As diarias sofrerdo descontos correspondentes ao auxilio-alimentagdo e ao auxilio-
transporte, exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana, feriados ou pontos
facultativos.

Paragrafo unico. As(Os) beneficiarias(os) mencionadas(os) nas alineas "d", "e", "f" e "g" do art. 1°
desta Portaria deverdo declarar se recebem auxilio-alimentagdo e/ou auxilio-transporte e, em caso
positivo, informar o respectivo valor, para cumprimento do disposto no caput deste artigo.

Art. 20. Nos trechos nacionais sera concedido adicional correspondente a 80% (oitenta por cento)
do valor unitario da diaria da(o) beneficiaria(o), destinado a cobrir despesas com deslocamento
para os locais de embarque, de desembarque, do evento/trabalho e de hospedagem.

§ 12 Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade, exceto escalas e conexdes, 0
adicional sera acrescido do percentual de 40% (quarenta por cento) do valor unitario da diaria, a
cada destino.

§ 22 Nao sera devido o adicional se o deslocamento ocorrer integralmente em transporte préprio ou
oficial.

§ 32 O adicional sera devido pela metade quando parte do deslocamento ocorrer em transporte
proprio ou oficial.

Secado V

Do Acompanhamento ao Servidor com Deficiéncia

Art. 21. Aplica-se o disposto nesta Portaria a(ao) servidor(a) ou colaborador(a) eventual que
acompanhar servidor(a) com deficiéncia em deslocamento a servigo.

§ 1° A concesséo de diarias para a(o) acompanhante sera autorizada a partir do resultado de
pericia oficial no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe que ateste a necessidade de
acompanhante no deslocamento do(a) servidor(a).

§ 2° A pericia de que trata o § 1° terd validade de 5 (cinco) anos, podendo ser revista a qualquer
tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 32 O valor da diaria da(o) acompanhante sera igual ao valor da diaria da(o) servidor(a)
acompanhada(o).

§ 4° O(A) servidor(a) com deficiéncia podera indicar sua(seu) acompanhante, devendo fornecer as
informacdes necessarias para o tramite administrativo, quando aquela(e) nao possuir vinculo com
o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.
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§ 52 Sendo a(o) acompanhante for servidor(a) deste Tribunal, sera necessaria a anuéncia da sua
chefia imediata.

Secao VI

Do Pagamento das Diarias

Art. 22. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes situagoes,
a critério da autoridade concedente:

| - quando o deslocamento ocorrer em situacdo de emergéncia, caso em que poderdo ser
processadas no decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que poderao
ser parceladas; e

[l - quando a solicitagdo de diarias for efetuada com menos de 8 (oito) dias de antecedéncia, caso
em que podera ser processada no decorrer do afastamento.

Art. 23. Se o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no
exercicio no qual se iniciou.

Art. 24. Quando o afastamento se iniciar em sexta-feira ou incluir sabado, domingo, feriado ou
ponto facultativo, a solicitagcdo de diarias devera ser expressamente justificada e a autorizacdo do
pagamento configurara o acolhimento da justificativa pela(o) Ordenador(a) de Despesas.

Art. 25. Autorizada a prorrogagéo do prazo de afastamento, a(o) beneficiaria(o) fara jus, ainda, as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Secao VI

Comprovagao da Utilizagado de Diarias

Art. 26. A comprovacao do afastamento e utilizacdo das diarias devera ser feita pela(o) propria(o)
beneficiaria(o), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apdés o encerramento da viagem,
EXCLUSIVAMENTE por meio do formulario "Informagédo do Afastamento” disponivel no SEI.
Paragrafo Unico. A comprovagdo da viagem da(o) colaborador(a) ou colaborador(a) eventual
cabera a Unidade solicitante, através do documento COMPARECIMENTO - BENEFICIARIO
EXTERNO.

Secao VI

Do Ajuste das Diérias

Art. 27. Quando houver necessidade de complementacdo ou de restituicdo das diarias, sera
utilizado o documento Planilha de Ajuste de Diérias, disponivel na intranet do TRE-SE, que deve
ser juntado ao SEI da solicitagéo da diéria, no prazo previsto no art. 26, devidamente preenchido:

a) pela unidade solicitante, quando a alteracdo da diaria se der por necessidade da Administracao;
ou

b) pelo(a) beneficiario(a), quando o afastamento ndo ocorrer conforme a solicitacdo por motivos
pessoais.

Art. 28. Os valores relativos as didrias serao restituidos ao erario nas seguintes hipoteses:

| - deslocamento n&o realizado, com devolucao integral do valor percebido;

II - retorno antecipado, com devolugéo proporcional do valor percebido;

[l - recebimento de valores em excesso; e

IV - outras hipéteses que nao justifiquem o pagamento da verba indenizatéria.

§ 12 Para restituicdo de diaria nacional, a(o) beneficiaria(o) emitira a Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) com o valor devido e anexara conjuntamente a Planilha de Ajuste de Diérias,
devendo, até o quinto dia Gtil subsequente a emisséo, realizar o pagamento e a juntada do
respectivo comprovante ao processo SEI da solicitagdo da diaria.
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§ 2° Em se tratando de diaria internacional, a restituicdo serd calculada mediante a conversdo do
valor pela taxa de cambio, divulgada pelo Banco Central do Brasil, do dia em que se efetuar o
depésito na Conta Unica do Tesouro Nacional no Banco do Brasil S.A., por meio de GRU, emitida
pela Unidade de Execucdo Orcamentaria e Financeira.

§ 32 A auséncia de restituicdo das diarias recebidas indevidamente ensejara o desconto do valor
em folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

Secao IX

Disposicoes Finais

Art. 29. O ato de concesséao de diarias sera elaborado pela Assessoria de Planejamento e Gestao
da SGP - ASPLAN-SGP, assinado pela(o) Ordenador(a) de Despesas, publicado no Diario de
Justica Eletronico deste Tribunal (DJE-TRE/SE) e conterda o nome da pessoa beneficiaria, o
respectivo cargo ou funcdo, o destino, a descricdo sintética do servico a ser executado, o periodo
de afastamento, a importancia a ser paga e o niumero da ordem bancaria.

§ 1° Em caso de viagem para realizagdo de diligéncia sigilosa, a publicagdo sera feita
posteriormente a sua realizagéo.

§ 2° As informagdes elencadas no caput serdo disponibilizadas mensalmente no site do TRE-SE,
no link Transparéncia e Prestagédo de Contas.

Art. 30. Compete a ASPLAN-SGP acompanhar a tramitagdo da concessao de diarias e propor as
melhorias necessarias a otimizagéao do processo de trabalho.

Art. 31. A(O) solicitante, a(o) Ordenador(a) de despesas e a(o) beneficiaria(o) das diarias
responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Portaria.

Art. 32. Compete a Coordenadoria de Auditoria Interna do TRE-SE a fiscalizacdo do cumprimento
das disposi¢des contidas nesta Portaria.

Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral deste TRE.

Art. 34. Revoga-se a Portaria TRE/SE N° 449/2022, de 27 de junho de 2022.

Art. 35. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Anexo da Portaria Normativa TRESE 54-2025.pdf

Documento assinado eletronicamente por DIOGENES BARRETO, Presidente, em 22/05/2025, as
08:36, conforme art. 1°, 1, "b", da Lei 11.419/20086.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-se.jus.br/sei
/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o
codigo verificador 1704785 e o cédigo CRC B2556515.
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