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Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, sem prejuizo de sua publicacdo no Diério da
Justica Eleitoral de Santa Catarina (DJESC) e no Boletim Interno do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina (BITRESC).

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regiona Eleitoral de Santa Catarina, em Floriandpolis, 14 de maio de
2025.

Desembargador CARLOS ALBERTO CIVINSKI

Presidente

PORTARIA P 44, DE 14 DE MAIO DE 2025

Altera a Portaria P 32, de 22.3.2023, que regulamenta o regime de trabalho denominado home office no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA, no uso da
atribuicdo que lhe é conferido pelo art. 22, inciso XX1V, do Regimento Interno deste Tribunal (Resolucdo
TRE-SC 7.847, de 12.12.2011), e

- considerando a decisdo proferida no Sistema Eletrnico de Informagdes (SEI) 0003833-70.2024.6.24.8000,
RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria altera a Portaria P 32, de 22.3.2023, que regulamenta o regime de trabalho denominado
home office no &mbito do Tribuna Regional Eleitoral de Santa Catarina.

Art. 2° A Portaria P 32/2023 passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

AT, Dttt e et e e e e ————————

§ 1° Dentre as atribui¢es do servidor em home office esta a de permanecer disponivel, pelo periodo da sua
jornada, durante o horério de expediente do Tribunal ou especifico da sua unidade, para o atendimento aos
publicos interno e externo, com a manutencdo da qualidade do servico prestado, sob pena de ter o regime
cancelado conforme § 4° do art. 2°.

Il - realizar as atribuicBes de forma presencial na sua unidade de lotacdo por, no minimo, 3 (trés) dias Uteis
por semana, em escala gerenciada pelo seu superior imediato e que deve ser refletida no registro do seu ponto
biométrico;

V1 - programar obrigatoriamente a ferramenta SIGA-ME do ramal da unidade para o nimero de telefone
escolhido pelo préprio servidor, a fim de permitir o atendimento ao publico interno e externo durante o
horario de expediente;

X1 - atender a convocagdo para participagdo em forca-tarefa, cooperacdo em nucleo virtual e/ou trabalho
presencial, a critério da Administragcdo, conforme indicagdo da SGP, mediante comunicacdo prévia minima de
1 (um) dia;

X1l - manter o relatério didrio das atividades realizadas, vedado 0 uso de descrigdes genéricas, com
acréscimo, no minimo, do tipo de procedimento e seu nimero de registro em sistema eletrénico e do tempo
despendido para a conclusdo datarefa, parafins de acompanhamento e ratificac@o pela chefiaimediata.

§ 3° O servidor em regime de home office, lotado na zona eleitoral, devera juntar aos autos, anteriormente ao
inicio do més vindouro, a escala mensal de comparecimento presencial contendo o nome de todos os
servidores da Justica Eleitoral que estardo atuando diariamente.

§ 4° A Secretaria de Gestdo de Pessoas acompanhara e fiscalizard mensalmente os registros eletrénicos de
frequéncia dos servidores em regime de home office para fins de verificagdo da atuacdo presencia obrigatoria
e informard, no processo administrativo que concedeu o regime, se o servidor vier a responder processo ético
ou disciplinar durante o periodo do instituto.

Diério da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina (DJE/TRE-SC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - |CP-Brasil, podendo ser acessado
no enderego eletronico https://www.tre-sc.jus.br/
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8§ 4° O pedido de prorrogagdo serd instruido com manifestacdo da chefia imediata quanto aos resultados do
regime de trabalho no periodo, registrando ainda se o servidor:

| - atendeu aos requisitos e as regras desta portaria;

Il - realizou as atividades com a produtividade esperada;

I11 - cumpriu ajornada de trabalho durante o expediente do TRE-SC;

IV - realizou as atribui¢des de forma presencial conforme o art. €9, I11;

8 5° A prorrogagdo do home office sera autorizada pelo gestor da unidade e encaminhada para SGP para
registro.

§ 6° As autorizacBes de prorrogacéo poderdo ser revisadas pela SGP, de oficio ou por determinacao superior,
no decorrer do exercicio, a fim de verificar os requisitos da normativa e os atestados de produtividade,
incorrendo o servidor e o gestor em suspensdo definitiva ou temporéria do regime em caso de constatacdo de
irregularidades.

N T TSRS

VIl - semanamente: consultar as informagfes de monitoramento disponibilizadas pela STI nos acessos
realizados pelo servidor nos equipamentos da Justica Eleitoral, nos seus sistemas e nas redes sociais, para
controle e averiguacdo da jornada de trabalho e do resultado alcangado, com base nas informagtes
mencionadas no inciso X1 do art. 6°

VIl - mensamente: atestar, no processo administrativo correspondente, a produtividade do servidor em home
office, reportando imediatamente a SGP eventua dificuldade enfrentada." (NR)

Art. 3° Revogam-se osincisos |11 e 1V do § 1° do art. 8°.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos, em relacéo as alteragdes do
artigo 6° e 16, a partir de 2.6.2025, sem prejuizo da sua publicagdo no Diario da Justica Eleitoral de Santa
Catarina (DJESC) e no Boletim interno do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina (BITRESC).
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA, em
Floriandpolis, 14 de maio de 2025.

Desembargador CARLOS ALBERTO CIVINSKI

Presidente
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