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justificando a manutencdo da decisdo que determinou o recolhimento de valores ao Tesouro
Nacional. Nesse sentido, cito o Recurso Especial Eleitoral n® 0600659-90, Acérdao, Relator(a) Min.
Raul Araujo Filho, Publicacdo: DJE - Diario de Justi¢a Eletrénico, 16/09/2024.

IV - CONCLUSAO

Ante o exposto, acompanho integralmente o parecer da Procuradoria Regional Eleitoral e voto no
sentido de CONHECER do recurso eleitoral e, no mérito, NEGAR-LHE PROVIMENTO, mantendo-
se integralmente a sentenga que desaprovou as contas de campanha de ELSON RIBEIRO DOS
SANTOS, candidato a vereador referente as Elei¢des Municipais de 2024 no municipio de
Tocantinépolis/TO, e determinou a devolugdo dos recursos recebidos indevidamente, no valor de
R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

E como voto.

Palmas, [Data da Sess&o], assinado eletronicamente.

Juiz ANTONIO PAIM BROGLIO

Relator

PROCLAMACAO DO JULGAMENTO

O Tribunal decidiu, por unanimidade, nos termos do voto do relator, conhecer do recurso e negar a
ele provimento, mantendo-se integralmente a sentenga recorrida.

Palmas, 28/05/2025

Relator ANTONIO PAIM BROGLIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

ATOS DIRETORIA GERAL
INSTRUCAO NORMATIVA Ne 15, DE 30 MAIO DE 2025 (*REPUBLICAGCAO)

Dispbe sobre a Politica de Desenvolvimento de Colegbes da Biblioteca Luis Ramos de Oliveira
Couto do Tribunal

O Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, no uso das atribuicbes que lhe sao
conferidas pelo inciso X do art. do 75 do Regulamento Interno da Secretaria (Resolu¢do n® 116, de
15 de fevereiro de 2007);

Considerando a Resolucédo TRE-TO n? 512, de 1° de julho de 2021, que altera o Regulamento da
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

Considerando a Instrucdo Normativa TSE n® 3, de 27 de abril de 2020.

RESOLVE:

Capitulo |

Da Politica de Desenvolvimento de Colegdes

Art. 1° Fica definida, nesta instrugdo normativa, a Politica de Desenvolvimento de Colegdes da
Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (TRE-TO), que estabelece conjunto de
normas e diretrizes que buscam determinar acdes, descrever estratégias gerais, estabelecer
instrumentos e delimitar critérios para facilitar a tomada de decisdo na composicdo e no
desenvolvimento de cole¢des da Biblioteca, em sintonia com os objetivos da Justica Eleitoral e de

seus usuarios.

Capitulo 1l

Dos Principios e dos Objetivos

Art. 2° Sé&o principios da Biblioteca Luis Ramos de Oliveira Couto do TRE-TO:

| - lgualdade de acesso para todos, sem distincdo de idade, raga, sexo, orientacdo sexual,
convicgdes politicas ou religiosas, nivel de instrugéo, condigdo fisica, intelectual, mental e sensorial
ou condigao social.
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Il - Especializagdo em matéria eleitoral, sem prejuizo das necessidades informacionais das
diversas areas de interesse do Tribunal, a colecdo especializada em matéria eleitoral deve refletir
as tendéncias atuais e a evolucdo da sociedade na compreensdo dos temas concernentes ao
processo eleitoral, fazendo do acervo referéncia na area.

Il - Primazia da celeridade do processo eleitoral dos programas, as agbes e 0s servicos da
Biblioteca séo desenvolvidos levando-se em consideragdo a primazia da celeridade do processo
eleitoral.

IV - Preservacao e divulgacdo da memdria do processo eleitoral brasileiro, a Biblioteca do TRE
deve promover e valorizar a memoria da Justica Eleitoral mediante o registro do conhecimento
inscrito nos diversos materiais bibliograficos.

Art. 3° Sao objetivos da Biblioteca do TRE-TO:

| - Gestéo estratégica da informagdo - desenvolver agdes que promovam a criagdo, 0 USO, as
praticas e a disseminacdo de informacdes, favorecendo a criagdo de um espaco organizacional
para o conhecimento.

Il - Desenvolvimento de contexto capacitante - Criar condigdes favoraveis para o compartilhamento
de conhecimento, a aprendizagem individual e coletiva, a busca de inovagdes e a solugéo
colaborativa de problemas.

[l - Suporte a tomada de decisdo - O acervo deve contemplar as diversas areas do conhecimento
concernentes as atividades das unidades administrativas do Tribunal.

IV - Qualidade do atendimento - Conhecer o perfil e as necessidades informacionais dos usuarios,
suas necessidades atuais e projetadas, de modo que a sele¢éo e a disseminacado das informacgdes
sejam feitas de maneira adequada.

V - Acesso a informacdo em matéria eleitoral - Assegurar aos cidadaos o acesso aos registros
bibliograficos referentes ao processo eleitoral brasileiro, desenvolvendo produtos em diversas
midias que possibilitem o melhor uso da informag&o criando, inclusive, condi¢cdes de acessibilidade
as pessoas com deficiéncia.

VI - Promocéao cultural - Desenvolver agcées que contribuam com o aprimoramento cultural dos
servidores e dos colaboradores do Tribunal.

VIl - Incentivo a leitura - Desenvolver agbes de sensibilizacdo para incentivar o habito de leitura
entre os servidores e colaboradores do Tribunal.

Art. 4° S&o objetivos da Politica de Desenvolvimento de Colegdes:

| - Promover o desenvolvimento do acervo em consonéncia com a missdo e 0s objetivos
estratégicos do Tribunal;

Il - Estabelecer critérios qualitativos e quantitativos para a selegdo, aquisicdo, uso, avaliagcdo e
descarte de material bibliogréfico, a fim de garantir a atualizagéo, a pertinéncia e a abrangéncia do
acervo;

[Il - Propiciar o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas especificas, de forma a
atender as necessidades informacionais e de pesquisa;

IV - Garantir o uso responsavel e diligente dos recursos financeiros alocados para a aquisicdo de
material bibliografico;

V - Definir critérios para a preservacao, a conservagao e a restauracao do acervo;

VI - Definir diretrizes para a permuta e o intercambio de material bibliografico;

VIl - Desenvolver o acervo em consonancia com as agdes socioambientais promovidas pelo TRE.
Capitulo 1l

Da Comunidade de Usuarios

Art. 5° A comunidade de usuarios da Biblioteca do Tribunal é constituida por usuarios internos e
externos.
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§ 1° Os usuarios internos sdo os juizes, os procuradores, os servidores e os colaboradores do
TRE.

§ 2° Os usuarios externos sao instituicdes e pessoas sem vinculo direto com o TRE.

Capitulo IV

Das Colecdes

Art. 6° O acervo da Biblioteca e as colecdes transferidas patrimonialmente para as areas devem
fornecer suporte informacional adequado as necessidades das diversas unidades do Tribunal para
o desenvolvimento de seus planos, programas e atividades.

Paragrafo unico. O acervo da Biblioteca e as colegbes dos Gabinetes das Juizas e Juizes
Membros TRE-TO deverdo atender as demandas de informacédo para o pleno exercicio das
fungdes judicantes.

Art. 7° A Biblioteca deve desenvolver colegdo de obras destinadas a apoiar o desenvolvimento
intelectual dos servidores e colaboradores do TRE.

Art. 8° A composicdo e a abrangéncia das cole¢des da Biblioteca do Tribunal sdo detalhadas no
método de gerenciamento e avaliagdo qualitativa de cole¢cdes em bibliotecas, apresentado no
Anexo A desta instrucdo normativa, por meio de indicadores de abrangéncia tematica, idiomatica,
cronoldgica e geogréfica tendo-se em conta as atividades do Tribunal e os objetivos da Biblioteca.
Art. 92 O acervo da Biblioteca do Tribunal é formado por colegbes de diferentes tipos de materiais e
conteldos, a saber:

| - Acervo Geral;

Il - Colecdo de Obras de Referéncia;

[l - Colecdo de Obras Raras;

IV - Colecéo de Periddicos;

V - Colecdo de Reserva Técnica;

VI - Colecao Setorial;

VIl - Producéo Intelectual da Justiga Eleitoral;

Art. 10. O Acervo Geral é formado por materiais impressos, recursos informacionais eletronicos,
audiovisuais e multimidia.

§ 1° Os assuntos do Acervo Geral em formato impresso séo dos niveis 2 a 5 da abrangéncia
tematica (Anexo A desta instrugdo normativa).

§ 2° Os assuntos dos recursos informacionais eletrénicos, audiovisuais e multimidia devem ser
dos niveis 5, 4 ou 3 da abrangéncia temética, constante do Anexo A desta instru¢do normativa.

§ 3° Os exemplares do Acervo Geral sdo disponiveis para empréstimo aos usuarios.

Art. 11. A Colecdo de Obras de Referéncia é formada por dicionarios gerais, dicionarios
especializados, enciclopédias, bibliografias, vade-mécuns e outras obras de consulta rapida e
esporadica.

§ 1° Os assuntos da Colecdo de Obras de Referéncia podem ser do nivel 1 ao 5 da abrangéncia
tematica. (Tabela 2, Anexo A).

§ 2° As obras de referéncia podem ser apresentadas em qualquer idioma previsto na tabela 3
desta instrugdo normativa.

§ 3° Os exemplares da Colegdo de Obras de Referéncia estdo disponiveis apenas para consulta
local.

Art. 12. A Colegdo de Obras Raras é formada por livros que se refiram ao processo eleitoral
brasileiro ou a outras areas de relevante interesse para o TRE e que depois de avaliados sejam
considerados valiosos.

§ 1° Cada item da Colegao de Obras Raras devera ser avaliado por bibliotecarios e por historiador,
quando for o caso.

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (DJE/TRE-TO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-to.jus.br/



http://www.tre-to.jus.br/

Ano 2025 - n. 96 Palmas, quarta-feira, 04 de junho de 2025 43

§ 2° Para a avaliacdo e selecdo de obras raras serdo considerados os critérios da Fundacao
Biblioteca Nacional, contidos no Plano Nacional de Recuperagédo de Obras Raras, com énfase nos
seguintes aspectos:

| - limite historico;

I - atributos bibliologicos;

Il - atributos artisticos;

IV - valor cultural;

V - procedéncia;

VI - caracteristicas acrescidas ao exemplar.

§ 3° Além dos critérios da Fundagdo Biblioteca Nacional, serdo também considerados os
seguintes critérios de interesse para o TRE-TO:

| - obra sobre matéria eleitoral ou partidaria publicada em data anterior a 1946;

Il - valor memorialistico para o processo eleitoral brasileiro de edi¢cdes limitadas ou esgotadas;

[Il - obra sobre matéria eleitoral ou partidaria publicada no periodo de 1964 a 1988, desde que
atenda aos critérios estabelecidos pela Fundacao Biblioteca Nacional;

IV - estatuto e manifesto partidario publicado no mesmo ano de sua aprovagao;

V - primeiro fasciculo de periddico especializado em matéria eleitoral;

VI exemplar de Constituigao brasileira com autégrafo de constituinte;

VIl - edigéo de luxo de Constituigao brasileira;

VIII - primeira edi¢cdo do Cadigo Eleitoral brasileiro feita por instituicdo publica ou privada;

IX - tese de doutorado, de livre-docéncia ou similar defendida em universidade brasileira sobre
tematica eleitoral ou partidaria, publicada antes de 1946;

X - publicagéo em cordel, referente a teméatica eleitoral ou partidaria;

Xl - obra referente a tematica eleitoral ou partidaria com autoégrafo do autor, desde que atenda a
um ou mais critérios da Fundacéo Biblioteca Nacional;

Xl - edigé&o censurada referente a tematica eleitoral ou partidaria;

XllI - edigdo clandestina referente a tematica eleitoral ou partidaria.

§ 4° Os exemplares da Colecdo de Obras Raras estao disponiveis apenas para consulta local,
com a supervisao da Secéo de Biblioteca.

Art. 13. A Colecao de Periédicos é formada por publicagdes nacionais e estrangeiras, em suporte
impresso ou eletronico.

§ 1° Os assuntos dos periddicos devem ser dos niveis 5, 4 ou 3 da abrangéncia temética (Tabela
2, Anexo A).

§ 2° Os exemplares da Colecao de Periédicos estao disponiveis para empréstimo aos usuarios.

Art. 14. A Colecéo de Reserva Técnica tem por motivagdo armazenar as publicagbes editadas pelo
TRE, ja presentes no acervo geral, de modo a suprir possiveis perdas do acervo ou para atender a
doacgdes especiais.

Art. 15. Colegéo Setorial é o conjunto de materiais bibliograficos que requerem consultas
constantes nas atividades de trabalho e que sdo transferidos patrimonialmente para a unidade
interessada, por tempo indeterminado.

Art. 16. A Colegédo de Produgéo Intelectual da Justica Eleitoral é formada por publicacdes de
autoria de servidores e magistrados da Justica Eleitoral, produzidas no periodo de vinculo com o
TRE.

§ 1° A Colegédo de Produgéo Intelectual da Justica Eleitoral esta incorporada ao acervo geral e
segue as mesmas normas de empréstimo definidas nesse acervo;

§ 2° O servidor deve fazer o depédsito a Biblioteca do TRE de copia de trabalho conclusivo de
curso de pés-graduagdo ou outra publicagdo de sua autoria em matéria eleitoral.
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Art. 17. A abrangéncia cronolégica identifica os periodos de interesse para os diversos assuntos da
colegao, com foco na atualidade da colegéo e na conservagcédo de material de guarda permanente.

§ 1° Na abrangéncia cronoldgica, indicam-se também os momentos para o remanejamento e para
o descarte do material.

§ 2° Considera-se, para a abrangéncia cronoldgica, a época da edicdo do material informacional e
néo a criacdo de seu conteludo.

§ 3° Os niveis da abrangéncia cronolégica sdo detalhados na Tabela 5, Anexo A.

Art. 18. A abrangéncia geogréfica é indicada quando a questao territorial é relevante para a
compreenséo do tema e para a composi¢ao da colegéo.

§ 1° A abrangéncia geografica ndo se refere ao local de procedéncia do material. § 2° Os niveis
da abrangéncia geogréfica sédo detalhados na Tabela 6, Anexo A.

Art. 19. A tipologia do material bibliografico que compde as colegbes da Biblioteca do Tribunal pode
ser materiais impressos, recursos informacionais eletrénicos ou recursos audiovisuais.

§ 1° Sao materiais impressos recepcionados nas cole¢des da Biblioteca do Tribunal:

| - livros;

Il - folhetos;

Il - periddicos;

IV - teses e dissertacdes;

V - literatura cinzenta; e

VI - normas técnicas.

§ 2° Sao recursos informacionais eletrénicos recepcionados nas colecdes da Biblioteca do
Tribunal:

| - bases de dados;

Il - livros eletrdnicos (e-books); e

[l - recursos multimidia.

§ 3° S&o recursos audiovisuais recepcionados nas colegdes da Biblioteca do Tribunal:

| - filmes e videos;

Il - livros sonoros (audio books);

[l - DVDs;

IV -CDs; e

V - registros sonoros em diversos formatos.

Capitulo VI

Da Selecao e da Aquisicao

Art. 20. O processo de selecdo de material bibliografico sera realizado pela Secao de Biblioteca,
Memodria e Arquivo (SEBIA).

Paragrafo unico. Para selecao e aquisicdo, serdo observados os seguintes tépicos:

| - selecionar material bibliografico a ser adquirido pela Biblioteca;

Il - opinar no remanejamento e descarte de material bibliografico patrimoniado;

[l - avaliar periodicamente a aplicacido da Politica de Desenvolvimento de Colecbes;

IV - rever e propor altera¢@o na Politica de Desenvolvimento de Colegdes.

Art. 21. Serdo utilizadas para a sele¢cdo do material a ser adquirido pela Biblioteca as seguintes
fontes:

| - sugestbes de usuarios;

I - sitios na internet, catélogos e material de divulgacéo de editoras, livreiros e livrarias;

[l - consulta a especialista da area;

IV - agéncias do ISBN e do ISSN;

V bases de dados bibliograficos;

VI - bibliografia constante em artigos de periddicos e livros;
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VIl - buscas retrospectivas em fontes bibliograficas (obras classicas e raras);
VIII - catalogos de bibliotecas nacionais e estrangeiras;

IX - diretérios e guias de leitura;

X - registro de demanda reprimida do setor de referéncia;

Xl - feiras de livro e exposigdes literarias;

XIl - indices de citacao;

XIll - listas de intercambio e duplicatas de bibliotecas;

X1V - listas de novas aquisi¢des € boletins bibliograficos de bibliotecas;
XV - resenhas e recensdes publicadas em periédicos especializados;
XVI - catalogos de livrarias de livros usados (sebos);

XVII - outras fontes de informacéo.

Art. 22. Os critérios que norteiam o processo de selegdo de materiais bibliograficos sdo critérios
que se referem a abrangéncia tematica e a qualidade da informacéo.

§ 1° Serao selecionados materiais cujos assuntos estejam contemplados no Anexo A.
§ 2° Os critérios qualitativos agrupam-se em trés niveis de atributos:

| - aspectos formais;

Il - aspectos intrinsecos; e

[ - potencial de uso.

§ 3° Os aspectos formais referem-se aos seguintes atributos:

| - aparéncia;

Il - clareza;

[l - concisao;

IV - legibilidade;

V - conveniéncia do formato e compatibilidade com os equipamentos existentes;
VI - edigao atualizada;

VIl - escassez de material sobre o assunto;

VIII - aparecimento do titulo em bibliografias;

IX - preco acessivel;

X - custo justificavel;

Xl - acessibilidade do idioma;

XII - reputacdo do publicador ou produtor;

X1l - competéncia do autor;

XIV - competéncia do editor;

XV - condigbes fisicas do material; e

XVI - singularidade.

§ 4° Os aspectos intrinsecos referem-se aos seguintes atributos:

| - abrangéncia do tema;

Il - cobertura da obra;

[l - atualidade;

IV - completude;

V - credibilidade;

VI - correcéo;

VIl - imparcialidade;

VIII - precisao;

IX - adequagdo do material as necessidades da Justica Eleitoral;

X - abrangéncia cronolégica;

Xl - abrangéncia geografica; e

XII - validade.
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§ 5° O potencial de uso refere-se aos seguintes atributos

| - importancia;

I - pertinéncia;

1l - relevancia;

IV - utilidade;

V - demanda; e

VI - valor informativo.

Art. 23. A aquisicdo de material bibliografico pode ser realizada por meio de compra, doagéo,
permuta ou download gratuito.

Art. 24. A Biblioteca recepcionara as publicacdes editadas pelo Tribunal Superior Eleitoral SE e
TREs Tribunais Regionais, com a verificagdo prévia de relevancia para o acervo, e, caso sejam
selecionadas, promovera a incorporagdo ao acervo geral e a colegado de periddicos, conforme o
caso.

Art. 25. Quando da necessidade de aquisi¢gdo de obras esgotadas nos editores, mas que estejam
disponiveis em livrarias especializadas em livros usados e que preencham um ou mais dos
critérios elencados no artigo 12 (Obras Raras), a Secretaria de Gestao da Informacéao verificara a
possibilidade da aquisicdo individual junto a Administrag&o, utilizando-se de recursos disponiveis
para aquisicao de material avulso.

Art. 26. Ao surgirem dividas em relacdo a autores ou obras a serem adquiridos, os servidores
especializados das areas deverdo ser consultados.

Art. 27. Materiais bibliograficos de interesse do Tribunal adquiridos por assinatura de bases
eletrénicas ou por download gratuito, desde que haja previsdo legal, deverdo ser incorporados ao
acervo.

Art. 28. A aquisicdo de acervos pertencentes a particulares, cujo contetdo, valor informativo e
caracteristicas historicas sejam relevantes para a Justica Eleitoral, pode ser proposta a
administragdo com fundamentada justificativa e pormenorizada avaliagao.

Art. 29. A Secdo de Biblioteca, Memoéria e Arquivo (SEBIA), da Coordenadoria de Gestdo da
Informagédo (COGIN), pode propor a celebracdo de acordos de cooperagédo entre o Tribunal e
outras instituicbes com o propésito de realizar cooperativamente atividades de interesse para a
Politica de Desenvolvimento de Colegoes.

Paragrafo unico. Os acordos podem contemplar:

| - estabelecimento de politicas coordenadas de aquisigéo;

[l - empréstimo entre bibliotecas; e

[l - permuta de itens.

Art. 30. A Biblioteca deve adquirir a quantidade de exemplares adequada a demanda de consulta
ou empréstimo.

§ 1° E adquirido, como padrdo, um s6 exemplar de obras cuja abrangéncia tematica é de nivel 1 a
3 (Tabela 1, do Anexo A desta instrugdo normativa). A demanda dos usudrios, devidamente
justificada, pode alterar esta quantidade.

§ 2° O quantitativo de material bibliografico que deve ser disponibilizado permanentemente no
Plenério da Corte.

§ 3° As obras cuja abrangéncia tematica sdo de nivel 4 ou 5, serdo adquiridas em quantidade
variavel, conforme demonstrado na tabela 6, Anexo A desta instrucdo normativa.

§ 4° O titular de unidade administrativa do Tribunal podera solicitar a aquisicdo de material
bibliografico.

Art. 31. A Secado de Editoracao e Publicacdo devera encaminhar 4 (quatro) exemplares de cada
obra editada neste Tribunal, que serdo assim destinados:

| - 02 (dois) exemplares para o Acervo Geral da Biblioteca; e
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Il - 02 (dois) exemplares para a Colegao de Reserva Técnica.

Art. 32. Os materiais bibliograficos que requeiram consultas constantes nas atividades de trabalho
poderao ser transferidos patrimonialmente para a unidade interessada por tempo indeterminado.

§ 1° Os titulos de obras adquiridas para transferéncia patrimonial, quando de interesse para outras
unidades do Tribunal, devem ser obtidos acrescentando um ou mais exemplares de modo a
compor o acervo da Biblioteca.

§2° Os materiais bibliograficos deverao ser transferidos patrimonialmente para a Biblioteca quando
ndo mais se justificar sua permanéncia na unidade. Nesse caso, a SEBIA avaliara a pertinéncia da
reincorporacdo do material ao acervo geral da Biblioteca.

§ 3° Os materiais bibliograficos patrimoniados desatualizados ou duplicados serdo avaliados para
fins de doagéo ou permuta, com a devida baixa nos sistemas da Biblioteca e do Patrimonio.

§ 4° Os materiais bibliograficos ndo patrimoniados, apds avaliagdo, poderdo ser doados,
permutados ou descartados.

Capitulo VII

Da Doacao e da Permuta

Art. 33. A Secdo de Biblioteca solicitara doacdo de materiais bibliograficos de interesse na
formagéo do acervo da Biblioteca do Tribunal, da qual a modalidade de aquisicdo se dé somente
por doagéo.

Art. 34. A Secdo de Biblioteca recebera, por doacbes espontaneas, publicagdes que serdo
submetidas a critérios de selegdo em consonancia com a presente Politica de Desenvolvimento de
Colecdes.

§ 1° As doagbes espontdneas com um numero representativo de itens deverao ser precedidas de
listagem ou selegéo prévia.

§ 2° O doador devera ser notificado de que o material podera ou nao ser incorporado ao acervo a
partir dos critérios de selecao vigentes.

Art. 35. A Segéao de Biblioteca, Meméria e Arquivo podera doar obras nas seguintes circunstancias:

| - material bibliografico doado para a Biblioteca, sem interesse para a composi¢do do acervo;

Il - material bibliogréafico descartado do acervo, baixado no sistema de patriménio e no sistema de
gerenciamento da Biblioteca;

[l - publicagdes do Tribunal reservadas para doacao.

Paragrafo Unico. As doagbes serdo feitas, prioritariamente, para bibliotecas dos tribunais regionais
eleitorais, para bibliotecas publicas, bibliotecas universitérias, bibliotecas comunitarias, bibliotecas
escolares e bibliotecas de 6rgaos publicos.

Art. 36. A Biblioteca mantera intercambio com instituicdes nacionais e estrangeiras, oferecendo
publicagbes editadas pelo Tribunal, duplicatas e doagbes n&o incorporadas ao acervo, em permuta
com publicacbes de interesse para o Tribunal.

Art. 37. A Coordenadoria de Gestdo da Informacgéo, por meio da Secéo de Biblioteca, Memoria e
Arquivo e a Secdo de Editoracdo e Publicagdes, € a responsavel pelo depoésito legal das
publicagdes do TRE na Biblioteca Nacional, em atendimento a Lei n® 10.994 , de 14 de dezembro
de 2004.

Capitulo VI

Da Avaliagéo do Acervo

Art. 38. O acervo da Biblioteca do Tribunal deve ser avaliado com periodicidade n&o superior a dois
anos.

§ 1° A avaliagédo deve ser realizada conforme as diretrizes e os procedimentos definidos nesta
Politica de Desenvolvimento de Colegoes.
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§ 2° Os métodos de avaliacdo devem estar centrados no usuario e na colecdo. O foco no usuario
analisa como a colecéo é usada e sua eficacia de uso. O foco na colegdo examina o conteudo e as
caracteristicas dos recursos informacionais.
§ 3° A SEBIA realizara avaliacdo do uso de seus servigos e produtos, bem como pesquisas de
opinido para identificar as necessidades informacionais, preferéncias, avaliagdes e percepg¢des dos
USU4rios.
Art. 39. Cabera a Secao de Biblioteca, Meméria e Arquivo, realizar a avaliacdo do seu acervo, com
base em métodos qualitativos e quantitativos, conforme os seguintes indicadores:
| - Distribuigao percentual por area: por meio de estatisticas serdo estabelecidos os percentuais de
materiais existentes em cada area do conhecimento. A analise do resultado demonstrara quais
assuntos estdo necessitados de providéncias especiais.
Il - Estatisticas de empréstimos e consultas: a analise de estatisticas de uso do material permitira a
determinacéo dos titulos que serdo adquiridos e daqueles cuja duplicacdo é desnecessaria.
Capitulo IX
Do Desbastamento
Art. 40. A Secéo de Biblioteca, Memoéria e Arquivo, procedera ao desbaste do acervo, em periodo
n&o superior a dois anos, incluindo-se o remanejamento e o descarte.
Art. 41. O remanejamento sera feito de acordo com a abrangéncia cronoldgica (Tabela 5, Anexo A).
§ 1° Dos assuntos cuja abrangéncia cronolégica for dos niveis 3 e 4, manter-se-a pelo menos um
exemplar no acervo.
§ 2° Dos assuntos cuja abrangéncia cronoldgica for dos niveis 1 e 2, a manutencio de exemplares
no acervo sera feita conforme a demanda dos usuarios e avaliagdo dos especialistas da area.
§ 3° No remanejamento de publicagbes de legislagdo, em geral, devera ser mantido pelo menos
um exemplar de cada edicao.
§ 4° No remanejamento de publicacdes sobre matéria eleitoral e partidaria, deverdo ser mantidos,
pelo menos, dois exemplares de cada edigéo.
§ 5° No remanejamento de publicacdes sobre jurisprudéncia eleitoral e partidaria, deverdo ser
mantidos, pelo menos, dois exemplares de cada edigao.
§ 6° Os periddicos gerais de carater semanal, quinzenal e mensal tém abrangéncia cronoldgica de
nivel 1.
§ 7° Os periédicos em matéria eleitoral e partidaria somente serdo remanejados para restauragao
ou digitalizagao.
§ 8° Os periédicos sobre outras matérias especializadas serdo remanejados de acordo com a
abrangéncia cronologica.
§ 9° No remanejamento de itens de relevante interesse para o Tribunal, mas que se encontrem
danificados e sem possibilidade de restauracao, a substituicdo se dara por intermédio de item da
reserva técnica, por permuta ou por compra.
Art. 42. A restauracdo serd feita sempre que o material estiver deteriorado e que a sua
manutencgdo, no acervo, seja de interesse para a Biblioteca.
Art. 43. O descarte sera feito de acordo com a abrangéncia cronolégica (Tabela 5, Anexo A).

eréo descartados materiais bibliograficos em matéria eleitoral, considerando-se os seguintes

1° S d tad t bibl f t leitoral d d t

critérios:
| - material sem condigdes de uso, sendo feitas substituicdes por outros exemplares;
Il - obras desatualizadas e com excesso de duplicatas, mantendo-se no acervo até dois
exemplares.
§ 2° Para as demais areas, serdo avaliadas para descarte segundo os critérios abaixo:
| - inadequagéo do conteldo;
Il - obras desatualizadas e substituidas por edigcbes mais recentes;
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[l - obras em condicdes fisicas irrecuperaveis;

IV - obras com excesso de duplicatas.

§ 3° Além dos critérios acima, € permitido o descarte de titulos de periédico nos casos:

| - impressos, quando a biblioteca tiver acesso as versodes digitais;

Il - impressos ou digitais, quando o contetdo estiver desatualizado ou em desacordo com as
orientagbes desta politica;

1l - periddicos ndo indexados pela Biblioteca.

§ 4° O material identificado para descarte serd encaminhado para apreciacao da SEBIA.

§ 5° ApOs a apreciacdo da Secao de Biblioteca, Meméria e Arquivo, o material bibliografico a ser
descartado, deverd ter destinacdo ambientalmente correta conforme preceitua o art. 3°, inciso VI
da Lein? 12.305, de 2 de agosto de 2010.

Capitulo X

Da Conservacgéo Preventiva

Art. 44. A Secado de Biblioteca, Meméria e Arquivo deverd promover a higienizagdo do material
bibliografico, sempre que houver necessidade, sob sua responsabilidade, como medida de
conservagao e preservagao do acervo.

Paragrafo unico. A SEBIA devera promover campanhas e agbes de educagao dos usuarios sobre
conservacao e preservagdo do acervo, com o intuito de minimizar os danos causados pelo mau
uso do material bibliografico.

Capitulo XI

Da Biblioteca Digital da Justica Eleitoral

Art. 45. A Secéao de Biblioteca, Memdéria e Arquivo, disponibilizara o acervo produzido pelo TRE-TO
para o TSE, para promover o livre acesso aos recursos informacionais eletrénicos que registram
informacdes de interesse da Justiga Eleitoral.

Paragrafo Unico. Os recursos informacionais eletrdnicos cujo contetudo seja de interesse da
memoria da Justica Eleitoral deverd ser preservados digitalmente, usando recursos tecnol6gicos
adequados.

Capitulo XlI

Das Disposic¢oes Finais

Art. 46. As omissdes e particularidades ndo contempladas nesta Instrucdo Normativa seréo
resolvidas pelo Diretor-Geral da Secretaria do TRE.

Art. 47. Este instrugéo entra em vigor nesta data e sera publicado no Diario da Justiga Eletrénico
do TRE-TO.

Palmas, 30 de maio de 2025.

Jonas Demostene Ramos

Diretor-Geral

Anexo A

As areas de conhecimento, com seu cddigo de classificacdo correspondente e suas respectivas
abrangéncias, com o sistema de Classificacido Decimal Universal (CDU), adotado pela Biblioteca
Luis Ramos de Oliveira Couto do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins e os temas de interesse
preponderante para as atividades do Tribunal, compreende os niveis 5 e 4 da abrangéncia
tematica.

Tabela 1 - Niveis de abrangéncia dos temas de interesse da Biblioteca do Tribunal Regional
Eleitoral

Abrangéncias

Codigo|Area R -~ -
Tematica|ldiomatica|Cronologica|Geografica
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004 Processanjento de dados. Ciéncia da 4 5 ’ 0

computacgao.
32 Ciéncia politica 4 3 5 5
342 |Direito constitucional 4 2 5 2
342.8 |Direito eleitoral 5 3 5 5
342.8 |[Direito partidario 5 3 5 5
351 Administracédo publica 4 1 2 1
811 Lingua portuguesa 4 1 2 4
AREA AUXILIAR
Topicos auxiliares para a compreensido dos assuntos da colegcdo. Compreende o nivel 3 da
abrangéncia tematica.
Codigo |Area Abrangéncias

Tematica |ldiomatica |Cronolégica |Geografica

004 Sistemas 3 2 2 0
02 Biblioteconomia e ciéncia da informacédo |3 2 3 0
069 Museologia 3 2 3 0
655.424 |Jornalismo 3 2 1 0
159.9 |Psicologia 3 2 2 0
17 Etica 3 2 2 0
351 Direito administrativo 3 1 2 1
347.9 |Direito processual 3 1 2 1
34:368 |Direito previdenciario 3 1 2 1
347.78 |Direito autoral 3 1 2 2
349.2 |Direito do trabalho 3 1 2 1
346 Direito tributario 3 1 2 1
37 Educacéo 3 2 2 2
81 Lingua 3 3 2 5
61 Medicina e saude 3 2 2 2
62 Engenharia 3 2 2 2
65 Administracao 3 2 2 1
025 Arquivistica e arquivologia 3 2 3 2
657 Contabilidade 3 1 2 1
658.3 |Gestao de pessoas 3 2 2 2
659 Publicidade e relag¢des publicas 3 2 2 2
808.2 |Impressao, editoracéo e reprografia 3 2 2 2
69 Construgéo 3 2 2 2
72 Arquitetura 3 2 2 2
655 Artes gréficas. Gravuras. 3 2 2 2
77 Fotografia. Arte digital 3 2 2 2
93 Historia do Brasil 3 4 4 1

Tabela 2 - Niveis de abrangéncia tematica
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indicados.

Cédigo|Nivel Descricao
Fora do . .

0 N&o hé interesse para a formacédo dos acervos.
€scopo
Informacao | , - .

1 L Nivel suficiente para a compreensao elementar de um tema.
minima

o Informagéo |Nivel que permite introduzir e definir um assunto, remetendo a fontes de
bésica informacao mais amplas e profundas.

3 Informagéo |Nivel adequado para as necessidades informacionais das atividades
média operacionais.

4 Informacao [Nivel profundo de especializacao, atendendo as necessidades de pesquisa,
avancada |desenvolvimento e argumentacéo teodrica.
Inf . |Nivel que recepciona todos os suportes informacionais, com ampla
nformagéo N . . o .

5 i ¢ abrangéncia. Neste nivel a colecdo visa ser referéncia nacional dos assuntos
exaustiva

Tabela 3 - Niveis de abrangéncia idiomatica

Cddigo

Abrangéncia idiomatica

1

Material exclusivamente em portugués.

2 Além do portugués, ha material em outros idiomas (especificar em cada caso).
3 Ampla selecao de materiais em todas as linguas.
4 Ha predominio de material em lingua estrangeira (especificar em cada caso).
Tabela 4 - Idiomas adotados
Cédigo Idioma
eng Inglés
lat Latim
por Portugués
spa Espanhol
Tabela 5 -Abrangéncia cronolégica
Cédigo|Abrangéncia |Descricdo Remanejamento|Descarte
Adquire e conserva material produzido no ano 132 més da
1 Corrente _ 2% ano
corrente. produgéo
. . . 102 ano
5 Atual Adquire e conserva material produzido nos 4% ano da da
u
ltimos trés anos. producao _
producao
. . . 16° ano
Adquire e conserva material produzido nos 12% ano da
3 Recente o - da
ultimos dez anos. producao .
producgéo
4 Ampla Adquire e conserva prioritariamente material Avaliacao Avaliacao
P produzido nos ultimos vinte e cinco anos. especial especial
Adquire e conserva material produzido a Avaliagéo
5 Retrospectiva g P 9 Nao ha
qualquer tempo. especial

Tabela 6 - Abrangéncia geografica

Cédigo

Abrangéncia

Descricao
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0 Nao se aplica |A abrangéncia geografica é irrelevante para o tema.
1 Nacional Adquire e conserva exclusivamente material referente ao Brasil.
5 Nacional e Além de material do Brasil, eventualmente pode ter material de outros
outras paises.
Latino- Adquire e conserva material referente ao Brasil e demais paises latino-
8 americana americanos.
4 Luséfona Adquire e conserva material referente aos paises de lingua portuguesa.
5 Internacional  |Adquire e conserva material referente a todos os paises.

Jonas Demostene Ramos

Diretor-Geral

Anexo B

Glossario

Acervo - Conjunto de documentos conservados e organizados para o atendimento das finalidades
da biblioteca: informagéo, pesquisa, educacao e cultura.

Base de dados de fontes - Bases de dados que contém os dados originais e constituem um tipo de
documento eletrénico. Essas bases podem ser de dados numéricos, texto integral, dados
multimidia e dados textuais.

Base de dados de referéncia - Bases de dados que remetem o usuario a outras fontes de
informagéo, tais como: um documento, uma pessoa fisica ou juridica para obter informagbes
complementares. Podem ser de trés tipos:

a) Bibliograficas - incluem citagdes ou referéncias bibliograficas e até mesmo resumo de trabalhos
publicados;

b) Catalograficas - mostram o acervo de uma biblioteca ou de uma rede de bibliotecas;

c) Referenciais - referenciam informacdes ou dados, como nomes e enderecos de instituicoes,
dentre outros tipos de cadastros.

Brochura - Publicagdo impressa formada por folhas em cadernos grampeados, costurados ou
colados. A capa é de papel resistente ou cartolina. O mesmo que paperback.

Conservacgédo - Conjunto de medidas empreendidas com a finalidade de preservar e restaurar
documentos.

Conspectus - Plano geral da colecdo com indicacdo de cddigo de classificagcdo, assunto e
abrangéncias temdtica, idiomatica, geografica e cronoldgica. Trata-se de uma metodologia de
desenvolvimento de colecbes recomendada pela Federacdo Internacional das Associacbes e
Instituicdes Bibliotecarias (lfla).

Deposito legal - Exigéncia estabelecida em lei para depositar, em instituicdes especificas, um ou
mais exemplares de todas as publicagdes produzidas por qualquer meio ou processo, para
distribuicdo gratuita ou venda. Procedimento disciplinado pela Lei n° 10.994, de 14.12.2004.
Desbastamento - Processo que retira itens do acervo para remanejamento, restauragdo ou
descarte.

Descarte - Operacdo que consiste em separar ou retirar do acervo da biblioteca os documentos
supérfluos, obsoletos ou que ndo se encontram em condi¢des de uso.

Dissertagdo - Documento escrito, cientifico, técnico ou literario, apresentado a uma banca
examinadora para a obtencao do grau de mestre.

Ex libris - Vinheta desenhada ou gravada que é colada na contracapa de um livro, da qual consta o
nome do colecionador ou a sua divisa, e que serve para indicar posse.

Folheto - Publicacao impressa, constituida por mais de quatro e menos de cinquenta paginas.
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ISBN - International Standard Book Number (Numero Internacional Normalizado do Livro) é um
sistema que identifica, numericamente, os livros segundo o titulo, o autor, o pais e a editora,
individualizando-os inclusive por edigéo.

ISSN - International Standard Serial Number (NUmero Internacional Normalizado para Publicacdes
Seriadas) € o identificador aceito internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicagao
seriada, tornando-o Unico e definitivo.

Livro - Documento, geralmente impresso, formado pela reunido de folhas em cadernos,
constituindo uma unidade bibliografica.

Livro eletronico - Publicagdo convertida ou originalmente produzida em formato eletrdnico para
leitura em visualizador de livro eletrénico ou em aparelhos compativeis. Equivalem a esse termo:
livro digital, e-book, electronic book.

Material bibliografico - Documento nos mais diversos formatos e suportes, selecionado, adquirido,
registrado, armazenado e disponibilizado pela biblioteca.

Multimeios - Documentos que ndo se apresentam na forma impressa convencional, podendo ser
audiovisuais, visuais, auditivos, legiveis por maquina, microformas, redlia. O mesmo que materiais
especiais.

Obra de referéncia - Documento que fornece acesso rapido a informagéo ou as fontes de
informagdo sobre um assunto. Sdo também consideradas obras de referéncia aquelas publicagdes
destinadas a consulta local, identificadas pela biblioteca.

Periddico - Fasciculo de uma série continua sob 0 mesmo titulo, publicado em intervalos regulares,
por tempo ilimitado, sendo cada fasciculo numerado consecutivamente e com indicacao de data. O
mesmo que publicagéo periédica.

Processamento técnico - Conjunto de atividades as quais um documento é sucessivamente
submetido até ser considerado pronto para sua inclusdo no acervo e utilizagdo pelo publico da
biblioteca.

Publicacdo - Documento editado em exemplares multiplos e destinado a divulgagéo.

Recurso informacional eletrénico - Conjunto dos meios utilizados na transferéncia de documentos,
dados e informagbes em forma eletrénica ou digital.

Remanejamento - Retirada de documentos do acervo de livre acesso aos usuarios para aguardar
posterior restauracdo ou descarte.

Repositério institucional - Colecdo de documentos, digitais ou impressos, que capta, organiza,
difunde e preserva a memdria intelectual de uma comunidade ou organizagéo.

Reserva técnica - Colecdo de publicacdes editadas pelo TSE, com a finalidade de suprir possiveis
perdas do acervo ou para atender a doagdes especiais.

Restauracgéo - Recuperacgéo fisica do material do acervo, para melhor atendimento & demanda dos
usuarios.

Super libris - Marca de propriedade aplicada na encadernagado de um documento. O mesmo que
Super ex-libris .

Tese - Documento que relata os resultados ou as conclusdées de uma pesquisa cientifica original,
submetido pelo autor, como suporte a candidatura para a obtengao de titulo académico de pos-
graduacgdo, de uma qualificagao profissional ou outro titulo ou prémio.

Visualizador de livro eletrbnico - Equipamento eletrénico que permite a visualizacdo de livros
eletrénicos e outros tipos de midias, oferecendo opgdes complementares como destaque de texto
e insergdo de anotagdes. Equivalem a esse termo: leitor de livro eletronico, visualizador de
documento eletrdnico, e-book reader, electronic book reader.

Jonas Demostene Ramos

Diretor-Geral

*Republicagao devido erro material na publicagdo do DJE n® 95, de 3/6/2025, paginas 30-40.
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