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reproducdo de pequenos trechos, para uso privado do leitor, desde que feita por este sem intuito
de lucro.

Secao XV

Do Inventario

Art. 27. A Biblioteca realizara inventario anual de seu acervo bibliografico.

Paragrafo unico. A Biblioteca podera solicitar a devolugdo de obras bibliogréficas e suspender os
servicos de empréstimos, temporariamente, até a finalizagdo do inventario.

Art. 28. Ao final do inventario, a Biblioteca providenciard, para os livros néo localizados, mediante
anuéncia do Diretor-Geral da Secretaria do TRE, a baixa dos referidos registros no Sistema de
Gerenciamento de Bibliotecas do TRE e no Sistema de Gestédo de Patriménio.

Secéo XVI

Das Penalidades

Art. 29. Em caso de perda, extravio ou dano comprovado as obras da Biblioteca do TRE, o usuario
solicitante respondera pelo prejuizo, devendo restituir a biblioteca outro exemplar da mesma obra
(autor, titulo, edicao) ou edi¢cdo mais atualizada.

| - quando se tratar de obra esgotada nas editoras ou indisponibilidade de obra idéntica nos sebos,
a Biblioteca indicaré outra de valor equivalente para substitui-la.

[I- na impossibilidade de restituir a obra extraviada, a Secretaria de Administragdo e Orgamento
informa ao usuario o pagamento através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

Secao XVII

Do Nada Consta

Art. 30. Cabera a Secretaria de Gestao de Pessoas, antes de efetivar o desligamento de servidor
ou usuario com vinculo direto com o TRE, exigir da Se¢éo de Biblioteca declara¢do de que néo ha
material bibliografico sob a responsabilidade do usuario, a qual emitira Certificado de Nada Consta
ou se manifestara quanto a eventual inadimpléncia de servidor/usuario.

Art. 31. O servidor que se afastar ou for desligado do Tribunal em razdo de cesséo a outro 6rgao,
por aposentadoria, exoneracdo ou pelos motivos previstos nos nos artigos 84 e 91 a 96 da Lei n®
8.112 , de 11 de dezembro de 1990, devera providenciar a devolugdo das obras emprestadas em
seu nome.

Secao XVIII

Das Disposigdes Finais

Art. 32. As omissdes e particularidades ndao contempladas neste Regulamento serdo resolvidas
pelo Diretor-Geral da Secretaria do TRE.

Art. 33. Revogar a Ordem de Servigo n® 01, de 13 de janeiro de 1998.

Art. 33. Este regulamento entra em vigor nesta data e sera publicado no Diario da Justica
Eletrénico do TRE-TO.

Palmas, 30 de maio de 2025.

Jonas Demostene Ramos

Diretor-Geral

INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢ 15, DE 30 MAIO DE 2025

Dispde sobre a Politica de Desenvolvimento de Colegbes da Biblioteca Luis Ramos de Oliveira
Couto do Tribunal

O Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pelo inciso X do art. do 75 do Regulamento Interno da Secretaria (Resolucdo n® 116, de
15 de fevereiro de 2007);

Considerando a Resolugcdo TRE-TO n° 512, de 12 de julho de 2021, que altera o Regulamento da
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;
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Considerando a Instrucdo Normativa TSE n2 3, de 27 de abril de 2020.

RESOLVE:

Capitulo |

Da Politica de Desenvolvimento de Colegdes

Art. 1° Fica definida, nesta instrugdo normativa, a Politica de Desenvolvimento de Colegdes da
Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (TRE-TO), que estabelece conjunto de
normas e diretrizes que buscam determinar acdes, descrever estratégias gerais, estabelecer
instrumentos e delimitar critérios para facilitar a tomada de decisdo na composicdo e no
desenvolvimento de colecdes da Biblioteca, em sintonia com os objetivos da Justica Eleitoral e de
seus usuarios.

Capitulo Il

Dos Principios e dos Objetivos

Art. 2° Sao principios da Biblioteca Luis Ramos de Oliveira Couto do TRE-TO:

| - lgualdade de acesso para todos, sem distincdo de idade, raga, sexo, orientacdo sexual,
convicgoes politicas ou religiosas, nivel de instrugéo, condigéo fisica, intelectual, mental e sensorial
ou condigao social.

Il - Especializagdo em matéria eleitoral, sem prejuizo das necessidades informacionais das
diversas areas de interesse do Tribunal, a colegdo especializada em matéria eleitoral deve refletir
as tendéncias atuais e a evolucdo da sociedade na compreensdo dos temas concernentes ao
processo eleitoral, fazendo do acervo referéncia na area.

Il - Primazia da celeridade do processo eleitoral dos programas, as acdes e os servigos da
Biblioteca sdo desenvolvidos levando-se em consideracdo a primazia da celeridade do processo
eleitoral.

IV - Preservacado e divulgacdo da memadria do processo eleitoral brasileiro, a Biblioteca do TRE
deve promover e valorizar a memoria da Justica Eleitoral mediante o registro do conhecimento
inscrito nos diversos materiais bibliograficos.

Art. 3° Sao objetivos da Biblioteca do TRE-TO:

| - Gestédo estratégica da informagdo - desenvolver agbes que promovam a criagdo, 0 uso, as
praticas e a disseminagédo de informacdes, favorecendo a criagdo de um espago organizacional
para o conhecimento.

Il - Desenvolvimento de contexto capacitante - Criar condi¢gdes favoraveis para o compartilhamento
de conhecimento, a aprendizagem individual e coletiva, a busca de inovagbes e a solucao
colaborativa de problemas.

[ll - Suporte a tomada de decisdo - O acervo deve contemplar as diversas areas do conhecimento
concernentes as atividades das unidades administrativas do Tribunal.

IV - Qualidade do atendimento - Conhecer o perfil e as necessidades informacionais dos usuarios,
suas necessidades atuais e projetadas, de modo que a selegéo e a disseminacao das informagdes
sejam feitas de maneira adequada.

V - Acesso a informacdo em matéria eleitoral - Assegurar aos cidaddos o acesso aos registros
bibliograficos referentes ao processo eleitoral brasileiro, desenvolvendo produtos em diversas
midias que possibilitem o melhor uso da informagéao criando, inclusive, condi¢cdes de acessibilidade
as pessoas com deficiéncia.

VI - Promocgéo cultural - Desenvolver agdes que contribuam com o aprimoramento cultural dos
servidores e dos colaboradores do Tribunal.

VIl - Incentivo a leitura - Desenvolver acbes de sensibilizacdo para incentivar o habito de leitura
entre os servidores e colaboradores do Tribunal.

Art. 4° S&o objetivos da Politica de Desenvolvimento de Colegdes:
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I - Promover o desenvolvimento do acervo em consondncia com a missdo e os objetivos
estratégicos do Tribunal;

Il - Estabelecer critérios qualitativos e quantitativos para a selegéo, aquisi¢éo, uso, avaliacao e
descarte de material bibliografico, a fim de garantir a atualizagéo, a pertinéncia e a abrangéncia do
acervo;

[ll - Propiciar o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas especificas, de forma a
atender as necessidades informacionais e de pesquisa;

IV - Garantir o uso responsavel e diligente dos recursos financeiros alocados para a aquisicao de
material bibliogréfico;

V - Definir critérios para a preservacao, a conservagao e a restauracdo do acervo;

VI - Definir diretrizes para a permuta e o intercambio de material bibliografico;

VIl - Desenvolver o0 acervo em consonancia com as agdes socioambientais promovidas pelo TRE.
Capitulo 11l

Da Comunidade de Usuérios

Art. 5° A comunidade de usuarios da Biblioteca do Tribunal é constituida por usuarios internos e
externos.

§ 1° Os usuarios internos sdo os juizes, os procuradores, 0os servidores e os colaboradores do
TRE.

§ 2° Os usuarios externos sao instituicdes e pessoas sem vinculo direto com o TRE.

Capitulo IV

Das Colecdes

Art. 6° O acervo da Biblioteca e as colegbes transferidas patrimonialmente para as areas devem
fornecer suporte informacional adequado as necessidades das diversas unidades do Tribunal para
o desenvolvimento de seus planos, programas e atividades.

Paragrafo Unico. O acervo da Biblioteca e as colegcbes dos Gabinetes das Juizas e Juizes
Membros TRE-TO deverdo atender as demandas de informagédo para o pleno exercicio das
funcbes judicantes.

Art. 7° A Biblioteca deve desenvolver colegdo de obras destinadas a apoiar o desenvolvimento
intelectual dos servidores e colaboradores do TRE.

Art. 8° A composicdo e a abrangéncia das cole¢des da Biblioteca do Tribunal sdo detalhadas no
método de gerenciamento e avaliagdo qualitativa de cole¢cdes em bibliotecas, apresentado no
Anexo A desta instrugdo normativa, por meio de indicadores de abrangéncia tematica, idiomatica,
cronologica e geografica tendo-se em conta as atividades do Tribunal e os objetivos da Biblioteca.
Art. 92 O acervo da Biblioteca do Tribunal é formado por colegcbes de diferentes tipos de materiais e
conteldos, a saber:

| - Acervo Geral;

Il - Colecao de Obras de Referéncia;

Il - Colecao de Obras Raras;

IV - Colegao de Periddicos;

V - Colecao de Reserva Técnica;

VI - Colecao Setorial;

VII - Produgéo Intelectual da Justica Eleitoral;

Art. 10. O Acervo Geral é formado por materiais impressos, recursos informacionais eletronicos,
audiovisuais e multimidia.

§ 1° Os assuntos do Acervo Geral em formato impresso sdo dos niveis 2 a 5 da abrangéncia
tematica (Anexo A desta instrugdo normativa).

§ 2° Os assuntos dos recursos informacionais eletrénicos, audiovisuais e multimidia devem ser
dos niveis 5, 4 ou 3 da abrangéncia tematica, constante do Anexo A desta instru¢gdo normativa.
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§ 3° Os exemplares do Acervo Geral sdo disponiveis para empréstimo aos usuarios.

Art. 11. A Colecdo de Obras de Referéncia é formada por dicionarios gerais, dicionarios
especializados, enciclopédias, bibliografias, vade-mécuns e outras obras de consulta rapida e
esporadica.

§ 1° Os assuntos da Colecdo de Obras de Referéncia podem ser do nivel 1 ao 5 da abrangéncia
tematica. (Tabela 2, Anexo A).

§ 2° As obras de referéncia podem ser apresentadas em qualquer idioma previsto na tabela 3
desta instrugdo normativa.

§ 3° Os exemplares da Colegdo de Obras de Referéncia estdo disponiveis apenas para consulta
local.

Art. 12. A Colegédo de Obras Raras é formada por livros que se refiram ao processo eleitoral
brasileiro ou a outras areas de relevante interesse para o TRE e que depois de avaliados sejam
considerados valiosos.

§ 1° Cada item da Colegao de Obras Raras devera ser avaliado por bibliotecarios e por historiador,
quando for o caso.

§ 2° Para a avaliacdo e selecdo de obras raras serdo considerados os critérios da Fundacao
Biblioteca Nacional, contidos no Plano Nacional de Recuperagédo de Obras Raras, com énfase nos
seguintes aspectos:

| - limite historico;

I - atributos bibliologicos;

[l - atributos artisticos;

IV - valor cultural;

V - procedéncia;

VI - caracteristicas acrescidas ao exemplar.

§ 3° Além dos critérios da Fundacdo Biblioteca Nacional, serdo também considerados os
seguintes critérios de interesse para o TRE-TO:

| - obra sobre matéria eleitoral ou partidaria publicada em data anterior a 1946;

Il - valor memorialistico para o processo eleitoral brasileiro de edi¢cdes limitadas ou esgotadas;

[Il - obra sobre matéria eleitoral ou partidaria publicada no periodo de 1964 a 1988, desde que
atenda aos critérios estabelecidos pela Fundacéo Biblioteca Nacional;

IV - estatuto e manifesto partidario publicado no mesmo ano de sua aprovagao;

V - primeiro fasciculo de periddico especializado em matéria eleitoral;

VI exemplar de Constituicdo brasileira com autégrafo de constituinte;

VIl - edigéo de luxo de Constituigéo brasileira;

VIII - primeira edi¢cdo do Cadigo Eleitoral brasileiro feita por instituicdo publica ou privada;

IX - tese de doutorado, de livre-docéncia ou similar defendida em universidade brasileira sobre
tematica eleitoral ou partidaria, publicada antes de 1946;

X - publicagéo em cordel, referente a teméatica eleitoral ou partidaria;

Xl - obra referente a tematica eleitoral ou partidaria com autoégrafo do autor, desde que atenda a
um ou mais critérios da Fundagéo Biblioteca Nacional;

XIl - edigéo censurada referente a tematica eleitoral ou partidaria;

XIlI - edicdo clandestina referente a tematica eleitoral ou partidaria.

§ 4° Os exemplares da Coleg¢ao de Obras Raras estao disponiveis apenas para consulta local,
com a supervisdo da Secéo de Biblioteca.

Art. 13. A Colecao de Periédicos é formada por publicagdes nacionais e estrangeiras, em suporte
impresso ou eletronico.

§ 1° Os assuntos dos periédicos devem ser dos niveis 5, 4 ou 3 da abrangéncia tematica (Tabela
2, Anexo A).
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§ 2° Os exemplares da Colecdo de Periédicos estio disponiveis para empréstimo aos usuarios.
Art. 14. A Colegao de Reserva Técnica tem por motivagao armazenar as publicagdes editadas pelo
TRE, j& presentes no acervo geral, de modo a suprir possiveis perdas do acervo ou para atender a
doacdes especiais.

Art. 15. Colecado Setorial é o conjunto de materiais bibliograficos que requerem consultas
constantes nas atividades de trabalho e que sdo transferidos patrimonialmente para a unidade
interessada, por tempo indeterminado.

Art. 16. A Colecdo de Producdo Intelectual da Justica Eleitoral é formada por publicagbes de
autoria de servidores e magistrados da Justica Eleitoral, produzidas no periodo de vinculo com o
TRE.

§ 1° A Colecao de Producéo Intelectual da Justica Eleitoral esta incorporada ao acervo geral e
segue as mesmas normas de empréstimo definidas nesse acervo;

§ 2° O servidor deve fazer o depésito a Biblioteca do TRE de copia de trabalho conclusivo de
curso de pds-graduacao ou outra publicagcdo de sua autoria em matéria eleitoral.

Art. 17. A abrangéncia cronoldgica identifica os periodos de interesse para os diversos assuntos da
colecao, com foco na atualidade da colecéo e na conservacédo de material de guarda permanente.

§ 1° Na abrangéncia cronologica, indicam-se também os momentos para o remanejamento e para
o descarte do material.

§ 2° Considera-se, para a abrangéncia cronoldgica, a época da edicdo do material informacional e
néo a criacdo de seu conteldo.

§ 3° Os niveis da abrangéncia cronolégica sdo detalhados na Tabela 5, Anexo A.

Art. 18. A abrangéncia geogréfica é indicada quando a questdo territorial é relevante para a
compreenséo do tema e para a composicao da colegéao.

§ 1° A abrangéncia geografica ndo se refere ao local de procedéncia do material. § 2° Os niveis
da abrangéncia geografica sdo detalhados na Tabela 6, Anexo A.

Art. 19. A tipologia do material bibliografico que compde as cole¢des da Biblioteca do Tribunal pode
ser materiais impressos, recursos informacionais eletrénicos ou recursos audiovisuais.

§ 1° Sao materiais impressos recepcionados nas colecdes da Biblioteca do Tribunal:

| - livros;

I - folhetos;

Il - periddicos;

IV - teses e dissertacdes;

V - literatura cinzenta; e

VI - normas técnicas.

§ 2° Sé&o recursos informacionais eletrénicos recepcionados nas colegbes da Biblioteca do
Tribunal:

| - bases de dados;

Il - livros eletrénicos (e-books); e

[l - recursos multimidia.

§ 3° Sao recursos audiovisuais recepcionados nas colegdes da Biblioteca do Tribunal:

| - filmes e videos;

Il - livros sonoros (audio books);

[l - DVDs;

IV -CDs;e

V - registros sonoros em diversos formatos.

Capitulo VI

Da Selegéo e da Aquisigao
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Art. 20. O processo de selecdo de material bibliografico sera realizado pela Secao de Biblioteca,
Mem6ria e Arquivo (SEBIA).

Paragrafo Unico. Para selegéo e aquisicao, serdo observados os seguintes tépicos:

| - selecionar material bibliografico a ser adquirido pela Biblioteca;

Il - opinar no remanejamento e descarte de material bibliografico patrimoniado;

[l - avaliar periodicamente a aplicacdo da Politica de Desenvolvimento de Colegbes;
IV - rever e propor alteragéo na Politica de Desenvolvimento de Colegdes.

Art. 21. Seréo utilizadas para a selecao do material a ser adquirido pela Biblioteca as seguintes
fontes:

| - sugestdes de usuarios;

Il - sitios na internet, catélogos e material de divulgacéo de editoras, livreiros e livrarias;
[ll - consulta a especialista da &rea;

IV - agéncias do ISBN e do ISSN;

V bases de dados bibliograficos;

VI - bibliografia constante em artigos de periddicos e livros;

VIl - buscas retrospectivas em fontes bibliograficas (obras classicas e raras);

VIII - catalogos de bibliotecas nacionais e estrangeiras;

IX - diretorios e guias de leitura;

X - registro de demanda reprimida do setor de referéncia;

Xl - feiras de livro e exposigdes literéarias;

XII - indices de citacao;

XIlI - listas de intercambio e duplicatas de bibliotecas;

X1V - listas de novas aquisi¢des e boletins bibliograficos de bibliotecas;

XV - resenhas e recensdes publicadas em periédicos especializados;

XVI - catalogos de livrarias de livros usados (sebos);

XVII - outras fontes de informacéo.

Art. 22. Os critérios que norteiam o processo de selecdo de materiais bibliograficos sio critérios
que se referem a abrangéncia tematica e a qualidade da informacéo.

§ 1° Serao selecionados materiais cujos assuntos estejam contemplados no Anexo A.
§ 2° Os critérios qualitativos agrupam-se em trés niveis de atributos:

| - aspectos formais;

Il - aspectos intrinsecos; e

[l - potencial de uso.

§ 3° Os aspectos formais referem-se aos seguintes atributos:

| - aparéncia;

Il - clareza;

[l - concisao;

IV - legibilidade;

V - conveniéncia do formato e compatibilidade com os equipamentos existentes;

VI - edigao atualizada;

VIl - escassez de material sobre o assunto;

VIII - aparecimento do titulo em bibliografias;

IX - preco acessivel;

X - custo justificavel;

XI - acessibilidade do idioma;

XII - reputacdo do publicador ou produtor;

XIII - competéncia do autor;

XIV - competéncia do editor;
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XV - condigoes fisicas do material; e

XVI - singularidade.

§ 4° Os aspectos intrinsecos referem-se aos seguintes atributos:

| - abrangéncia do tema;

I - cobertura da obra;

Il - atualidade;

IV - completude;

V - credibilidade;

VI - correcéo;

VIl - imparcialidade;

VIII - precisao;

IX - adequagao do material as necessidades da Justi¢a Eleitoral;

X - abrangéncia cronolégica;

Xl - abrangéncia geografica; e

XII - validade.

§ 5° O potencial de uso refere-se aos seguintes atributos

| - importancia;

I - pertinéncia;

Il - relevancia;

IV - utilidade;

V - demanda; e

VI - valor informativo.

Art. 23. A aquisicdo de material bibliografico pode ser realizada por meio de compra, doagéo,
permuta ou download gratuito.

Art. 24. A Biblioteca recepcionara as publicacdes editadas pelo Tribunal Superior Eleitoral SE e
TREs Tribunais Regionais, com a verificagdo prévia de relevancia para o acervo, e, caso sejam
selecionadas, promovera a incorporagdo ao acervo geral e a colecdo de periddicos, conforme o
caso.

Art. 25. Quando da necessidade de aquisicdo de obras esgotadas nos editores, mas que estejam
disponiveis em livrarias especializadas em livros usados e que preencham um ou mais dos
critérios elencados no artigo 12 (Obras Raras), a Secretaria de Gestao da Informacgéao verificara a
possibilidade da aquisi¢édo individual junto a Administracdo, utilizando-se de recursos disponiveis
para aquisicdo de material avulso.

Art. 26. Ao surgirem dividas em relacdo a autores ou obras a serem adquiridos, os servidores
especializados das areas deverdo ser consultados.

Art. 27. Materiais bibliograficos de interesse do Tribunal adquiridos por assinatura de bases
eletrénicas ou por download gratuito, desde que haja previsdo legal, deverao ser incorporados ao
acervo.

Art. 28. A aquisicdo de acervos pertencentes a particulares, cujo contetdo, valor informativo e
caracteristicas historicas sejam relevantes para a Justica Eleitoral, pode ser proposta a
administragdo com fundamentada justificativa e pormenorizada avaliagao.

Art. 29. A Secdo de Biblioteca, Memdéria e Arquivo (SEBIA), da Coordenadoria de Gestdo da
Informacgéo (COGIN), pode propor a celebragédo de acordos de cooperagédo entre o Tribunal e
outras instituicbes com o propédsito de realizar cooperativamente atividades de interesse para a
Politica de Desenvolvimento de Colegoes.

Paragrafo unico. Os acordos podem contemplar:

| - estabelecimento de politicas coordenadas de aquisigéo;

[l - empréstimo entre bibliotecas; e
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[ll - permuta de itens.

Art. 30. A Biblioteca deve adquirir a quantidade de exemplares adequada a demanda de consulta
ou empréstimo.

§ 1° E adquirido, como padrdo, um sé exemplar de obras cuja abrangéncia tematica é de nivel 1 a
3 (Tabela 1, do Anexo A desta instrugdo normativa). A demanda dos usudrios, devidamente
justificada, pode alterar esta quantidade.

§ 2° O quantitativo de material bibliografico que deve ser disponibilizado permanentemente no
Plenario da Corte.

§ 3° As obras cuja abrangéncia tematica sdo de nivel 4 ou 5, serdo adquiridas em quantidade
variavel, conforme demonstrado na tabela 6, Anexo A desta instrucdo normativa.

§ 4° O titular de unidade administrativa do Tribunal podera solicitar a aquisicdo de material
bibliografico.

Art. 31. A Secao de Editoracdo e Publicacdo devera encaminhar 4 (quatro) exemplares de cada
obra editada neste Tribunal, que serdo assim destinados:

| - 02 (dois) exemplares para o Acervo Geral da Biblioteca; e

Il - 02 (dois) exemplares para a Colegao de Reserva Técnica.

Art. 32. Os materiais bibliograficos que requeiram consultas constantes nas atividades de trabalho
poderao ser transferidos patrimonialmente para a unidade interessada por tempo indeterminado.

§ 1° Os titulos de obras adquiridas para transferéncia patrimonial, quando de interesse para outras
unidades do Tribunal, devem ser obtidos acrescentando um ou mais exemplares de modo a
compor o acervo da Biblioteca.

§2° Os materiais bibliograficos deverao ser transferidos patrimonialmente para a Biblioteca quando
ndo mais se justificar sua permanéncia na unidade. Nesse caso, a SEBIA avaliard a pertinéncia da
reincorporacao do material ao acervo geral da Biblioteca.

§ 3° Os materiais bibliograficos patrimoniados desatualizados ou duplicados serédo avaliados para
fins de doag&o ou permuta, com a devida baixa nos sistemas da Biblioteca e do Patrimdnio.

§ 4° Os materiais bibliograficos ndo patrimoniados, apés avaliacdo, poderdo ser doados,
permutados ou descartados.

Capitulo VII

Da Doacao e da Permuta

Art. 33. A Secédo de Biblioteca solicitara doacdo de materiais bibliograficos de interesse na
formagéo do acervo da Biblioteca do Tribunal, da qual a modalidade de aquisicdo se dé somente
por doacéo.

Art. 34. A Secao de Biblioteca recebera, por doacbes espontaneas, publicagdes que seréo
submetidas a critérios de selegdo em consonancia com a presente Politica de Desenvolvimento de
Colecdes.

§ 1° As doagdes espontaneas com um numero representativo de itens deverdo ser precedidas de
listagem ou seleg¢do prévia.

§ 2° O doador devera ser notificado de que o material podera ou nao ser incorporado ao acervo a
partir dos critérios de selegao vigentes.

Art. 35. A Secao de Biblioteca, Memoria e Arquivo podera doar obras nas seguintes circunstancias:

| - material bibliografico doado para a Biblioteca, sem interesse para a composicdo do acervo;

Il - material bibliogréafico descartado do acervo, baixado no sistema de patriménio e no sistema de
gerenciamento da Biblioteca;

[l - publicagbes do Tribunal reservadas para doagéo.

Paragrafo Unico. As doagdes serao feitas, prioritariamente, para bibliotecas dos tribunais regionais
eleitorais, para bibliotecas publicas, bibliotecas universitarias, bibliotecas comunitarias, bibliotecas
escolares e bibliotecas de 6rgaos publicos.
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Art. 36. A Biblioteca mantera intercambio com instituicbes nacionais e estrangeiras, oferecendo
publicacdes editadas pelo Tribunal, duplicatas e doagbes néo incorporadas ao acervo, em permuta
com publicacdes de interesse para o Tribunal.

Art. 37. A Coordenadoria de Gestdo da Informagéo, por meio da Secao de Biblioteca, Memoria e
Arquivo e a Secdo de Editoracdo e Publicacbes, é a responsavel pelo depésito legal das
publicagbes do TRE na Biblioteca Nacional, em atendimento a Lei n® 10.994 , de 14 de dezembro
de 2004.

Capitulo VI

Da Avaliacédo do Acervo

Art. 38. O acervo da Biblioteca do Tribunal deve ser avaliado com periodicidade ndo superior a dois
anos.

§ 1° A avaliagdo deve ser realizada conforme as diretrizes e 0s procedimentos definidos nesta
Politica de Desenvolvimento de Colegoes.

§ 2° Os métodos de avaliagdo devem estar centrados no usudrio e na colegéo. O foco no usuario
analisa como a colecdo é usada e sua eficacia de uso. O foco na colegdo examina o conteldo e as
caracteristicas dos recursos informacionais.

§ 3° A SEBIA realizara avaliagdo do uso de seus servigos e produtos, bem como pesquisas de
opinido para identificar as necessidades informacionais, preferéncias, avaliagdes e percepgdes dos
usuarios.

Art. 39. Cabera a Secao de Biblioteca, Meméria e Arquivo, realizar a avaliagdo do seu acervo, com
base em métodos qualitativos e quantitativos, conforme os seguintes indicadores:

| - Distribuicdo percentual por area: por meio de estatisticas serdo estabelecidos os percentuais de
materiais existentes em cada area do conhecimento. A analise do resultado demonstrara quais
assuntos estdo necessitados de providéncias especiais.

Il - Estatisticas de empréstimos e consultas: a analise de estatisticas de uso do material permitira a
determinacgéo dos titulos que serédo adquiridos e daqueles cuja duplicacao é desnecessaria.
Capitulo IX

Do Desbastamento

Art. 40. A Secéo de Biblioteca, Meméria e Arquivo, procedera ao desbaste do acervo, em periodo
ndo superior a dois anos, incluindo-se o remanejamento e o descarte.

Art. 41. O remanejamento sera feito de acordo com a abrangéncia cronoldgica (Tabela 5, Anexo A).
§ 1° Dos assuntos cuja abrangéncia cronol6gica for dos niveis 3 e 4, manter-se-a pelo menos um
exemplar no acervo.

§ 2° Dos assuntos cuja abrangéncia cronoldgica for dos niveis 1 e 2, a manutengéo de exemplares
no acervo sera feita conforme a demanda dos usuarios e avaliagao dos especialistas da area.

§ 3° No remanejamento de publicacdes de legislagdo, em geral, devera ser mantido pelo menos
um exemplar de cada edigéo.

§ 4° No remanejamento de publica¢cdes sobre matéria eleitoral e partidaria, deverdo ser mantidos,
pelo menos, dois exemplares de cada edig¢ao.

§ 5° No remanejamento de publicacdes sobre jurisprudéncia eleitoral e partidaria, deverdo ser
mantidos, pelo menos, dois exemplares de cada edigéo.

§ 6° Os periédicos gerais de carater semanal, quinzenal e mensal tém abrangéncia cronoldgica de
nivel 1.

§ 7° Os periddicos em matéria eleitoral e partidaria somente serdo remanejados para restauragao
ou digitalizagéo.

§ 8° Os periédicos sobre outras matérias especializadas serdo remanejados de acordo com a
abrangéncia cronoldgica.
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§ 9° No remanejamento de itens de relevante interesse para o Tribunal, mas que se encontrem
danificados e sem possibilidade de restauracao, a substituicdo se dara por intermédio de item da
reserva técnica, por permuta ou por compra.

Art. 42. A restauracdo sera feita sempre que o material estiver deteriorado e que a sua
manutencgéo, no acervo, seja de interesse para a Biblioteca.

Art. 43. O descarte sera feito de acordo com a abrangéncia cronoldgica (Tabela 5, Anexo A).

§ 1° Serdo descartados materiais bibliograficos em matéria eleitoral, considerando-se os seguintes
critérios:

| - material sem condi¢bes de uso, sendo feitas substituicdes por outros exemplares;

Il - obras desatualizadas e com excesso de duplicatas, mantendo-se no acervo até dois
exemplares.

§ 2° Para as demais areas, serdo avaliadas para descarte segundo os critérios abaixo:

| - inadequacéo do contelido;

Il - obras desatualizadas e substituidas por edigbes mais recentes;

[l - obras em condicdes fisicas irrecuperaveis;

IV - obras com excesso de duplicatas.

§ 3° Além dos critérios acima, € permitido o descarte de titulos de periédico nos casos:

| - impressos, quando a biblioteca tiver acesso as versdes digitais;

Il - impressos ou digitais, quando o contetdo estiver desatualizado ou em desacordo com as
orientagdes desta politica;

1l - periodicos ndo indexados pela Biblioteca.

§ 4° O material identificado para descarte sera encaminhado para apreciacao da SEBIA.

§ 5° Ap0s a apreciacao da Secdo de Biblioteca, Meméria e Arquivo, o material bibliografico a ser
descartado, deverd ter destinagdo ambientalmente correta conforme preceitua o art. 3°, inciso VII
da Lein? 12.305, de 2 de agosto de 2010.

Capitulo X

Da Conservacgéo Preventiva

Art. 44. A Secado de Biblioteca, Memoéria e Arquivo devera promover a higienizagdo do material
bibliogréfico, sempre que houver necessidade, sob sua responsabilidade, como medida de
conservagao e preservagao do acervo.

Paragrafo unico. A SEBIA devera promover campanhas e agbes de educacao dos usuarios sobre
conservacao e preservagado do acervo, com o intuito de minimizar os danos causados pelo mau
uso do material bibliografico.

Capitulo XI

Da Biblioteca Digital da Justica Eleitoral

Art. 45. A Secéao de Biblioteca, Memdéria e Arquivo, disponibilizara o acervo produzido pelo TRE-TO
para o TSE, para promover o livre acesso aos recursos informacionais eletrénicos que registram
informacdes de interesse da Justiga Eleitoral.

Paragrafo Unico. Os recursos informacionais eletrdnicos cujo contetddo seja de interesse da
memoria da Justica Eleitoral devera ser preservados digitalmente, usando recursos tecnoldgicos
adequados.

Capitulo Xl

Das Disposigoes Finais

Art. 46. As omissdes e particularidades ndo contempladas nesta Instrugdo Normativa seréo
resolvidas pelo Diretor-Geral da Secretaria do TRE.

Art. 47. Este instrugdo entra em vigor nesta data e sera publicado no Diario da Justica Eletronico
do TRE-TO.

Palmas, 30 de maio de 2025.
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Jonas Deméstene Ramos
Diretor-Geral

ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA N2 270/2025 PRES/DG/SGP/COPES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, considerando o art. 20, inciso XIV do Regimento Interno do TRE
/TO, em observancia ao Cédigo Eleitoral, Resolugdo TSE n.2 21.009/2002 e Resolucdo TRE/TO n.2
281/2012, conforme Acérdao 0600056-51.2025 e o contido nos autos do processo SEI n® 0002765-
67.2025.6.27.8000, RESOLVE:

Art. 12 Designar a Juiza MILENE DE CARVALHO HENRIQUE, Juiza de Direito da Comarca de
Araguaina/TO, para exercer a fungdo de Juiza Eleitoral Titular da 12 Zona Eleitoral, com sede em
Araguaina/TO, pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmas, 30 de maio de 2025.

Desembargador Jodo Rigo Guimaraes

Presidente

PORTARIA N2 271/2025 PRES/DG/SGP/COPES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, considerando o art. 20, inciso XIV do Regimento Interno do TRE
/TO e o contido nos autos do processo SEI n? 0003646-44.2025.6.27.8000 e do Acérdao n°
0600075-57.2025.6.27.0000, RESOLVE:

Art. 12 Designar os magistrados ALAN IDE RIBEIRO DA SILVA e JEFFERSON DAVID ASEVEDO
RAMOS para atuarem, respectivamente, como Juiz Eleitoral Titular e Juiz Eleitoral Substituto da
212 Zona Eleitoral, sediada em Augustin6polis/TO, no biénio de 19/06/2025 a 19/06/2027.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmas, 30 de maio de 2025.

Desembargador Jodo Rigo Guimaraes

Presidente

PORTARIA N2 272/2025 PRES/DG/SGP/COPES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, considerando o art. 20, inciso XIV do Regimento Interno do TRE
/TO e o contido nos autos do processo SEI n® 0003637-82.2025.6.27.8000 e o Acordao n®
0600076-42.2025.6.27.0000, RESOLVE:

Art. 12 Designar os magistrados RICARDO FERREIRA LEITE e RENATA DO NASCIMENTO E
SILVA para atuarem, respectivamente, como Juiz Eleitoral Titular e Juiza Eleitoral Substituta da 72
Zona Eleitoral, sediada em Paraiso do Tocantins/TO, no biénio de 19/06/2025 a 19/06/2027.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmas, 30 de maio de 2025.

Desembargador Jo&do Rigo Guimaraes

Presidente

PORTARIA N2 269/2025 PRES/DG/SGP/COPES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais e tendo em vista 0 que consta nos autos do processo SEI n®
0004593-98.2025.6.27.8000, RESOLVE:
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