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RESOLVE:

Art. 12 Ficam designados os seguintes servidores para, sob a Coordenagcdo do Integrante
Demandante, comporem a Equipe de Planejamento da Contratacdo, com vistas a aquisi¢cdo de
Totem Interativo (Lousa) - Software para disposicdo de informagdes do Centro de Memodria:

| - Eduardo Petterson Fonseca Silva - Integrante Demandante;

Il - Magda da Conceigao Gongalves - Integrante Administrativo e

[l - Marcos Mamede Ventura - Integrante Técnico.

Art. 22 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.

LOIRI SCHWINGEL

Diretora-Geral em substituicdo

ATOS DA PRESIDENCIA

DECISOES

EXTRATO CONCESSAO DE DIARIAS - 0319/2025

Solicitagao n®: 0319/2025; Favorecido: LEONARDO SAPIENCIA SANTOS; Cargo/Funcao: CJ-4
DIRETOR-GERAL; Deslocamento: GOIANIA a BRASILIA; Finalidade da viagem: Reunido com o
Ministro Guilherme Augusto Caputo Bastos, no Conselho Nacional de Justica (CNJ), agendada
para o dia 17 de junho de 2025, as 15h30, da qual participara este Presidente.; Afastamento: 17/06
/2025 a 17/06/2025; N® de diarias: 0,5; Valor Unitario: 1.106,20; Total Bruto: 553,10; Total Liquido:
471,99

PORTARIAS

PORTARIA PRES N¢ 180, DE 13 DE JUNHO DE 2025.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS, no uso das atribuicdes
conferidas pelo artigo 14, incisos XLVI e XLIX, da Resolugdo TRE-GO n® 403, de 25 de abril de
2024 (Regimento Interno), e tendo em vista a instrugdo do processo SEI n® 21.0.000013459-4,
RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta portaria disciplina a concessao, a aplicagdo e a comprovacao de suprimento de fundos,
no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Goias.

Paragrafo unico. Considera-se, para fins deste normativo:

| - Suprimento de Fundos: regime de adiantamento a servidor(a), realizado por meio de abertura de
limite de crédito, antecedida de empenho na dotagéo propria, para a realizagdo de despesas que,
por sua excepcionalidade, ndo podem se subordinar ao processo normal de aplicacdo, no caso de
néo ser possivel o empenho direto ao(a) fornecedor(a) ou prestador(a), precedido de licitagdo ou
sua dispensa;

Il - Ordenador de Despesas: autoridade de cujos atos resulte emissdo de empenho, autorizacdo de
pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou pela qual esta responda;

[l - Proponente: servidor(a) responsavel por sugerir a indicacdo do(a) suprido(a), vinculado a
mesma unidade de lotagéo do(a) indicado(a) ou a hierarquicamente superior;

IV - Suprido(a): servidor(a) responsavel pela realizacdo e comprovagao das despesas;

V - Fornecedor(a): pessoa fisica ou juridica, prestadora de servigo ou fornecedora de bens ou
materiais, perante a qual o(a) suprido(a) realiza a despesa.

Art. 22 A concesséo de suprimento de fundos devera ocorrer preferencialmente por meio do Cartao
de Pagamento do Governo Federal - CPGF.
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Art. 32 O suprimento de fundos sera concedido pelo Ordenador de Despesas e podera ser
autorizado para atender:

| - despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor ndo ultrapassar os limites
estabelecidos nos incisos | e Il do art. 5° desta portaria;

Il - despesas eventuais que exijam pronto pagamento em razao de urgéncia ou imprevisibilidade,
devidamente justificadas por superior hierarquico ao qual o(a) suprido(a) esteja subordinado(a).
Paragrafo unico. O suprimento de fundos podera se relacionar a mais de um tipo de despesa,
desde que precedido de empenho nas dotacdes proprias e limitado ao valor concedido para cada
uma delas.

CAPITULO Il

DOS VALORES E DOS LIMITES

Art. 4° O Ordenador de Despesas fixara o valor do suprimento de fundos no ato de concessao,
obedecidos os limites maximos abaixo fixados:

| - 40% (quarenta por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, para
obras e servicos de engenharia, observadas as atualizagdes preconizadas no art. 182 de referida
Lei;

Il - 40% (quarenta por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
para outros servicos e compras em geral, observadas as atualiza¢des preconizadas no art. 182 de
referida Lei.

Art. 52 O limite maximo para cada despesa de pequeno vulto, considerando o somatério de todos
oS comprovantes, sera de:

| - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, para
obras e servicos de engenharia, observadas as atualizagbes preconizadas no art. 182 de referida
Lei;

Il - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, para
outros servicos e compras em geral, observadas as atualiza¢des preconizadas no art. 182 de
referida Lei.

Art. 62 E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério para adequacgéo ao
limite da despesa de pequeno vulto.

Paragrafo Unico. Constitui fracionamento de despesa a utilizacdo de suprimento de fundos para
aquisicdo de bens ou servigcos que se refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas
compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n? 14.133/2021.

Art. 72 O valor do suprimento de fundos inclui os valores referentes as obrigacdes tributarias e de
contribui¢des, ndo podendo em hipétese alguma ultrapassar os limites estabelecidos neste capitulo.
CAPITULO Il

DA SOLICITACAO E DA CONCESSAO

Art. 82 A solicitagdo de suprimento de fundos sera instaurada via processo eletronico, instruido com
a Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos, a qual devera ser preenchida e assinada pelo
(a) proponente e pelo(a) suprido(a).

Paragrafo unico. O(A) suprido(a) devera anuir formalmente com a indicagéo.

Art. 92 A aquisicdo ou a contratagdo por meio de suprimento de fundos ficam condicionadas a:

| - inexisténcia, temporaria ou eventual, no almoxarifado, do material a ser adquirido; ou

Il - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de estocagem do material; ou

lll - inviabilidade econ6mica de realizacdo do servico ou transporte de material para unidade
administrativa localizada em municipio distante da Sede do Tribunal; ou

IV - inexisténcia de cobertura contratual.

Art. 10. E vedada a concessao de suprimento de fundos para:
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| - aquisicdo de bens e/ou prestacdo de servigos para as quais exista contrato de fornecimento, ou
em estoque no almoxarifado, ressalvadas as de natureza urgente;

Il - aquisicdo de material permanente ou realizagdo de outra despesa que resulte em mutagéo
patrimonial;

[l - assinatura de livros, revistas, jornais e periédicos.

Art. 11. N&o poderd ser concedido suprimento de fundos a servidor(a):

| - responsavel por dois suprimentos;

Il - responsavel por suprimento de fundos que néo tenha prestado contas de sua aplicacdo no
prazo fixado no ato de concessao ou que teve suas contas desaprovadas;

[l - que néo esteja em efetivo exercicio neste Tribunal ou nos Cartorios Eleitorais;

IV - que esteja respondendo a sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

V - titular da Secretaria de Administragdo e Orgamento e seu substituto automatico;

VI - titular da Coordenadoria de Orcamento, Finangcas e Contabilidade - COFI e seu substituto
automatico;

VII - responsavel pelos setores de almoxarifado e patriménio;

VIII - titular da unidade responsavel pelo parecer sobre prestacdo de contas de suprimento de
fundos e seu substituto automético.

Art. 12. A concesséo de crédito para a realizagdo dos gastos se consumara com o langamento do
limite de crédito no CPGF, medida que devera ser noticiada ao(a) suprido(a) pela COFI no
processo eletrénico, no(a) qual o(a) suprido(a) fara constar sua ciéncia.

Paragrafo Unico. O limite do CPGF devera ser langado pela COFI diretamente no autoatendimento
do Banco do Brasil - Setor Publico, apds a concessao do suprimento de fundos pelo Ordenador de
Despesas.

Art. 13. O prazo para aplicacdo do suprimento de fundos, fixado pelo Ordenador de Despesas,
sera contado a partir da liberagdo do recurso no sistema proprio do cartdo de pagamento, nao
podendo ultrapassar noventa dias, ou o dia 31 de outubro do exercicio financeiro de sua
concesséao, 0 que ocorrer primeiro.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante justificativa, o prazo de aplicagcdo podera ultrapassar
o dia 31 de outubro, a critério do Ordenador de Despesas.

Art. 14. Cabera ao Ordenador de Despesas, no ato de concesséo, fixar o prazo para prestacédo de
contas da aplicagdo dos recursos concedidos ao(a) suprido(a), o qual ndo podera ser superior a
trinta dias, nem podera ultrapassar o dia 20 de novembro do exercicio financeiro da concesséo.
CAPITULO IV

DA APLICACAO

Art. 15. Qualquer despesa s6 podera ser efetivada apds a autorizagéo do limite do CPGF, dentro
do prazo de aplicagao.

Art. 16. O suprimento de fundos nao poderd ter aplicacdo diversa daquela especificada no ato de
concessao e na nota de empenho, restringindo-se as necessidades da area de atuagédo do(a)
suprido(a).

§ 12 Com excegdo do INSS Patronal, os tributos relativos a contratagéo deveréo ser descontados
do valor a ser pago a contratada.

§ 22 O(A) suprido(a) devera observar a natureza, o tipo e os limites do gasto definidos no ato de
concessao e nesta portaria.

Art. 17. Antes de promover a aquisicao do bem ou contratac@o de servico, o(a) suprido(a) devera:

| - formalizar consulta a unidade responsavel quanto a disponibilidade dos materiais ou existéncia
de contratos;

Il - realizar pesquisa de pregos simplificada e registrar nos autos, anexando os respectivos
orcamentos, ou mediante declaragdo do(a) suprido(a).
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Paragrafo unico. Fica dispensada a exigéncia do inciso Il quando a despesa for inferior a 1% (um
por cento) do valor estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 18. A despesa com suprimento de fundos sera efetuada mediante a utilizagdo do CPGF, na
modalidade crédito a vista, inclusive em compras online.

§ 12 No uso do CPGF, é vedado(a):

| - pagamento em parcelas;

Il - utilizagdo da fungdo de débito;

[l - utilizagcdo para despesas pessoais.

§ 2° Quando néo for possivel a utilizacdo do CPGF na modalidade de crédito a vista, podera ser
realizado o saque em dinheiro até o limite estabelecido no art. 5%, desde que essa opg¢do tenha
sido formalizada no pedido de concesséo.

§ 3% No caso de saque em dinheiro, o valor ndo utilizado devera ser recolhido a conta unica do
Tesouro Nacional, por meio de GRU, no prazo de trés dias.

Art. 19. O CPGF ¢ individual, pessoal e intransferivel e ficara sob exclusiva responsabilidade do(a)
suprido(a), que responderd pela sua guarda e uso e prestard contas das despesas realizadas ao
final do periodo de aplicacao.

§ 1° Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, o(a) suprido(a) devera comunicar
imediatamente a Central de Atendimento da Administradora BB Cartées e ao Ordenador de
Despesas, juntando a comprovagao do bloqueio do cartdo no respectivo processo de suprimento
de fundos.

§ 22 O ressarcimento de eventuais transagdes fraudulentas com o cartdo roubado, furtado ou
extraviado, mesmo que efetuadas por terceiros, até a data e a hora da comunicacio da ocorréncia
a Central de Atendimento da Administradora BB Cartbes, sera de inteira responsabilidade do(a)
suprido(a).

Art. 20. O(A) suprido(a) que utilizar o CPGF para outros fins que ndo o previsto nesta portaria
devera efetuar o ressarcimento dos valores indevidamente gastos, até a data do vencimento da
respectiva fatura, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis.

Art. 21. Cabe ao(a) suprido(a), durante o prazo de aplicacdo dos recursos, acompanhar as
despesas langadas no CPGF e realizar, perante a BB Cartdes, a contestagdo daquelas nao
reconhecidas, comunicando a ocorréncia ao Ordenador de Despesas.

Paragrafo Unico. Finalizado o processo de contestacdo da despesa, eventuais encargos de mora
decorrentes de parcelas contestadas indevidamente serdo de responsabilidade do(a) suprido(a) e
a respectiva importancia devera ser recolhida a conta Unica do Tesouro Nacional mediante Guia de
Recolhimento da Unido - GRU.

CAPITULO V

DAS RETENCOES INCIDENTES

Art. 22. Nos pagamentos a pessoa fisica, o valor do suprimento de fundos inclui os valores
referentes as obrigagdes tributérias e contribui¢cdes, ndo podendo, em hipdtese alguma, ultrapassar
os limites estabelecidos no Capitulo II.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de servigco prestado por pessoa fisica, o(a) suprido(a) devera
encaminhar a COFI, dentro do més de ocorréncia, cépia do recibo sobre o qual houve incidéncia
da contribuicdo previdenciaria (INSS) e do imposto sobre servigos (ISS), para fins de recolhimento
dos tributos, sob pena de ser responsabilizado(a) pelo pagamento de eventuais multas/juros.

Art. 23. Os pagamentos efetuados por meio de suprimento de fundos a pessoa juridica, por
prestacdo de servico ou aquisicdo de material de consumo, sao isentos de retencdo na fonte do
imposto de renda e das contribuicdes de que trata o artigo 64 da Lei n? 9.430, de 27 de dezembro
de 1996.
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Art. 24. A retencdo da contribuigcdo para o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) é cabivel nas
seguintes condicdes:

| - pessoa juridica: somente sera obrigatoria se houver contratacdo de servico com cessdo de mao-
de-obra ou empreitada na forma da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991;

Il - pessoa fisica: sempre serd obrigatéria, devendo o valor da contribuicdo ser descontado na
ocasido do pagamento ao prestador de servico.

Art. 25. A retencdo do Imposto sobre Servigco de Qualquer Natureza (ISS) somente sera obrigatéria
para os servicos listados na legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. O(A) suprido(a) devera descontar o valor referente ao ISS do total a ser pago ao
prestador de servico, informando a COFI para que proceda ao recolhimento no SIAFI.

CAPITULO VI

DA COMPROVACAO

Art. 26. A utilizacdo do suprimento de fundos devera ser comprovada pelo(a) suprido(a) com os
seguintes documentos:

| - comprovantes das despesas realizadas com os respectivos documentos fiscais, a saber:

a) nota fiscal de prestagdo de servicos ou outro documento fiscal equivalente nos termos da
legislacao tributaria;

b) nota fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material, ou outro documento fiscal
equivalente, nos termos da legislacao tributaria.

Il - fatura ou extrato detalhado do cartao;

[l - exposicdo dos motivos da utilizacdo do CPGF na modalidade saque.

Art. 27. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, acréscimos ou emendas €
serdo emitidos pelo prestador de servigo ou fornecedor do material, devendo constar:

| - nome, por extenso, do Tribunal Regional Eleitoral de Goias e CNJP n® 05.526.875/0001-45,
quando possivel;

Il - data de emiss&o do documento dentro do prazo de aplicagéo do crédito;

[l - discriminacdo do material fornecido ou do servico prestado, ndo se admitindo generalizagao ou
abreviaturas que impossibilitem a identificacdo das despesas realizadas;

IV - indicacdo da unidade e da quantidade do material ou servigo, bem como dos valores unitério e
total.

CAPITULO VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 28. A prestacdo de contas sera processada nos autos de concessao do suprimento de fundos
e serd instruida com os documentos indicados no art. 26, além dos seguintes:

| - relatério de prestacédo de contas;

Il - ateste dos servigos prestados ou do material fornecido, firmado por servidor(a), exceto o(a)
suprido(a), preenchido com data e nome;

[l - manifestag&o das unidades responsaveis quanto ao disposto nos incisos | a IV do art. 9° desta
portaria;

IV - Guia de Recolhimento da Unido - GRU referente as devolugdes de valores sacados e nao
gastos.

Paragrafo Unico. Quando a aquisicdo ou o servigo estiverem sujeitos a tributacio, sera exigida, na
prestacao de contas, a apresentacio dos documentos fiscais comprobatérios do seu recolhimento,
dentro do prazo de aplicacao.

Art. 29. O valor aplicado em desacordo com os limites definidos nesta portaria devera ser recolhido
por meio de Guia de Recolhimento a Uniao - GRU.

Art. 30. O total das despesas realizadas a conta de suprimento de fundos ndo podera ultrapassar o
limite de crédito disponibilizado ao(a) suprido(a).
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Art. 31. O valor nao utilizado sera cancelado pela COFI mediante anulacao parcial da nota de limite
de crédito.

Art. 32. Caberd a COFI juntar ao respectivo processo eletronico todas as faturas quitadas, antes da
aprovacao da prestacédo de contas.

Art. 33. Apds analise da prestacdo de contas, a COFl encaminhara os autos ao Ordenador de
Despesas para que este decida sobre a prestagéo de contas, podendo:

| - aprovéa-las;

Il - aprova-las com ressalvas, quando houver vicio que nao resulte em prejuizo ao erario;

[l - desaprova-las.

Art. 34. Aprovadas as contas, a COFIl, em dez dias, procedera a baixa da responsabilidade do(a)
suprido(a) no SIAFI.

Paragrafo Unico. Verificada a baixa, os autos serdo encaminhados ao(a) respectivo(a) suprido(a)
para ciéncia da homologacgéao e arquivamento.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. O(A) suprido(a), a quem € atribuida a condicdo de preposto(a) da autoridade que conceder
0 suprimento, ndo podera transferir a outrem a responsabilidade pela aplicagdo do crédito recebido
e pela comprovacao das despesas realizadas, cabendo-lhe prestar contas no prazo estabelecido
no ato concessivo.

Art. 36. Os suprimentos de fundos sdo considerados despesas efetivas, registradas sob a
responsabilidade do(a) suprido(a) até que se proceda a baixa no SIAFI, apds a aprovacdo das
contas.

Art. 37. Caso o(a) suprido(a) nédo preste contas do suprimento de fundos recebido no prazo fixado
ou as contas prestadas sejam desaprovadas, o Ordenador de Despesas determinara a apuracao
dos fatos e a quantificagdo dos danos causados ao erario.

Art. 38. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Desembargador Luiz Claudio Veiga Braga

Presidente

PORTARIA PRES N2 187, DE 23 DE JUNHO DE 2025

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS, no uso das atribuigdes
conferidas pelo artigo 14, inciso XVIII, da Resolugdo do TRE-GO n? 403, de 25 de abril de 2024 -
Regimento Interno, e tendo em vista o processo SEI n® 23.0.000000917-2,

RESOLVE:

Art. 12 PRORROGAR a remocdo do servidor Luiz Claudio Percy Ferreira, Analista Judiciario, Area
Judiciaria, por motivo de saude de seu cbnjuge, para o municipio de Anapolis, com lotagdo na
Diretoria do Férum Eleitoral daquela localidade, pelo periodo de dois anos, com efeitos a partir de
17/8/2025.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Desembargador Luiz Claudio Veiga Braga

Presidente

PORTARIA PRES N¢ 186, DE 17 DE JUNHO DE 2025

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o artigo 14, inciso XLVI, da Resolu¢cdo TRE n° 403, de 25 de abril de 2024 (Regimento
Interno), e considerando o processo SEI n? 24.0.000000662-5,

RESOLVE:
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