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INSTRUGCOES NORMATIVAS
INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢ 77, DE 13 DE JUNHO DE 2025

Regulamenta a aplicacdo de sancdes administrativas pela pratica de irregularidades, infracbes e
descumprimento de obrigagcdes em procedimentos licitatérios e contratuais, no &mbito do Tribunal
Regional Eleitoral de Pernambuco.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios estabelecidos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO a Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacao
e contratacao para as Administragbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Uniédo, dos
estados, do Distrito Federal e dos municipios, e revoga a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993;
CONSIDERANDO o disposto na Lei 12.846, de 1°? de agosto de 2013, que dispbde sobre a
responsabilizagcdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragao publica, nacional ou estrangeira, em especial o contido no inciso IV do seu art. 5%
CONSIDERANDO o Decreto 11.129, de 11 de julho de 2022, que regulamenta a Lei 12.846, de
2013 (Lei Anticorrupgéo);

CONSIDERANDO o disposto na Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo
administrativo no &mbito da Administragio Publica Federal;

CONSIDERANDO o contido na Lei 13.105, de 16 de marco de 20215, que institui o Codigo de
Processo Civil (CPC);

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo 23.702, de 9 de junho de 2022, do Tribunal Superior
Eleitoral (TSE), que dispde sobre a Politica de Governanga das contrata¢des na Justica Eleitoral;
CONSIDERANDO o teor da Resolucdo 347, de 13 de outubro de 2020, do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), que dispde sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO o poder-dever da Administragdo Publica de atuar para impedir ou minimizar os
danos causados pelos(as) licitantes e contratados(as) que descumprem suas obrigacdes
contratuais;

CONSIDERANDO que a aplicagdo de sangfes administrativas nos procedimentos licitatérios e
contratuais tem a finalidade de reprovar a conduta praticada pelo(a) sancionado(a), desestimular a
sua reincidéncia e prevenir a sua pratica futura por outros(as) licitantes e contratados(as); e
CONSIDERANDO o disposto no processo SEI 0031232-45.2019.6.17.8000,

RESOLVE:

Art. 1% Regulamenta a aplicacdo de san¢bes administrativas pela préatica de irregularidades,
infragbes e descumprimento de obrigacdes em procedimentos licitatérios e contratuais, no dmbito
do Tribunal Regional Eleitoral de Pernambuco (TRE-PE).

§ 12 O disposto nesta Instrucdo Normativa sera aplicado para fins da apuragéao de responsabilidade
e aplicacdo das sancgdes previstas no art. 156 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, decorrentes
do cometimento das irregularidades ou infragdes previstas no seu art. 155, garantidos os principios
constitucionais, em especial, os do contraditorio e da ampla defesa.
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§ 22 Aplicam-se, ainda, as disposicdes desta Instrucdo Normativa, no que couber e na auséncia de
norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados
por este Tribunal com outros érgéos e entidades da Administracao Publica.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para efeito desta Instrugdo Normativa, equipara-se a contrato qualquer acordo firmado entre
o TRE-PE e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda que com outra
denominagéo, inclusive nota de empenho, que estabeleca obrigacdes de dar, fazer ou entregar,
entre outras admitidas em direito.

Art. 32 O processo administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade e a aplicagdo de
sangdes observara o0s principios da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, transparéncia, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica,
eficiéncia, efetividade, revisibilidade, verdade material, celeridade, duracao razoavel do processo e
do formalismo moderado.

Art. 4° Para os fins desta Instrucdo Normativa, consideram-se:

| - agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente, dentre os(as) servidores
(as) efetivos(as) do quadro de pessoal do TRE-PE e os de outros érgdos da Administragéo Publica
que estejam a disposi¢do deste Tribunal, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagao,
dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias aoc bom
andamento do certame até a homologagéo;

Il - agente responsavel pela instrucédo e tramitacdo processual: gestor(a) do contrato ou integrante
da Comissao de Apuracado de Responsabilidade ou, ainda, servidor(a) especialmente designado(a)
pelo(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante para conduzir o processo destinado a
apuracao de responsabilidade e a aplicagdo de sangdes administrativas;

[ll - Comisséo de Apuracédo de Responsabilidade (COMAR): comissdo designada pelo(a) gestor(a)
estratégico(a) da unidade contratante para a condugéao, instrugdo e tramitacdo do processo
administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade e a aplicacdo das sancbes de
impedimento de licitar e contratar, de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar e das
previstas na Lei 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcao);

IV - comportar- se de modo inidéneo: pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento
do certame ou do contrato, tais como:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) frustrar ou fraudar o carater competitivo do procedimento licitatério;

¢) induzir, deliberadamente, o julgamento a erro; e

d) prestar informagbes falsas ou apresentar documentagcdo com informacgdes inveridicas ou que
contenha emenda ou rasura, destinadas a prejudicar a sua veracidade;

V - contratado(a): pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, signatario(a) de
contrato com o TRE-PE;

VI - contratante: pessoa juridica integrante da Administragdo Publica, responsavel pela contratagao;
VIl - falhar na execugéo contratual: inadimplemento grave ou inescuséavel de obrigacdes assumidas
pelo(a) contratado(a);

VIII - fraudar a licitagdo ou a execugéo contratual: pratica de qualquer ato destinado a obtencao de
vantagem ilicita, induzindo ou mantendo o Tribunal em erro;

IX - gestor(a) do contrato: servidor(a) com atribuicdes gerenciais, designado(a) pelo(a) gestor(a)
estratégico(a) da unidade contratante, para coordenar e comandar o processo de gestdo e de
fiscalizagdo da execugdo contratual, responsavel pela autuacado, instrucdo e tramitacdo do
processo administrativo destinado a apuragéo de responsabilidade e a aplicagcdo de sangdes;
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X - gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante: servidor(a) titular de secretaria, ou de unidade
administrativa com responsabilidade e atribuicdo equivalentes, responsavel pela instauragdo do
processo administrativo destinado a apuracao de responsabilidade e a aplicagéo de sangoes;

Xl - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que participa ou
manifesta a intengédo de participar de processo licitatério do TRE-PE, sendo equiparado(a) ao(a)
licitante, para os fins desta Instru¢do Normativa, o(a) fornecedor(a) ou o(a) prestador(a) de servico
que, em atendimento a solicitacdo deste Tribunal, oferece uma proposta;

Xll - ndo manter a proposta, ressalvada, em qualquer das hip6teses, a ocorréncia de fato
superveniente devidamente justificado:

a) auséncia de seu envio, ou recusa do envio do seu detalhamento, quando exigivel;

b) pedido do(a) licitante para desclassificagdo de sua proposta quando encerrada a etapa
competitiva, desde que nado esteja fundamentada em demonstragdo de vicio ou falha na sua
elaboracéo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento; ou

c) auséncia de entrega da amostra, entrega fora do prazo ou em desconformidade com as
especificagdes contidas no edital, no aviso de contratagéo direta ou na proposta; e

XIll - retardar a execucao do servigo ou a entrega do objeto, sem motivo justificado: qualquer acao
ou omissdo do(a) licitante ou do(a) contratado(a) que prejudique o bom andamento do
procedimento licitatério ou da contratagdo direta, inclusive a de deixar de entregar a amostra no
prazo assinalado no edital ou no aviso de contratagdo direta, evidenciando tentativa de induzir o
julgamento a erro, ou de atrasar a assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos.
CAPITULO Il

DAS IRREGULARIDADES

Secao |

Das Infracdes e das Sancdes Administrativas

Art. 52 O(A) licitante ou o(a) contratado(a) sera responsabilizado(a) administrativamente pelas
seguintes infra¢des:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao Tribunal, ao
funcionamento dos seus servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucdao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado(a), dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIl - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagcdo ou execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagédo; e

XIl - praticar quaisquer dos atos lesivos previstos no art. 5° da Lei 12.846, de 2013.

Art. 62 Os(As) licitantes e os(as) contratados(as) que incidirem nas infragdes definidas no art. 5°
desta Instrugcdo Normativa, descumprindo, total ou parcialmente, as obrigacbes previamente
estabelecidas no edital, no aviso de contratagéo direta ou no contrato, ficardo sujeitos as seguintes
sancgoes:

| - adverténcia;
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Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicagao das sangdes relacionadas nos incisos do caput deste artigo serdo considerados
(as):

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos causados ao Tribunal, decorrentes do cometimento da infragéo; e

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

Subsecéo |

Da Adverténcia

Art. 72 A sang¢do de adverténcia consiste em comunicagdo formal ao(a) contratado(a),
repreendendo-o(a) por falhas leves que deem causa a inexecucdo parcial do contrato, mas que
ndo causem grave prejuizo ao TRE-PE, ao funcionamento dos seus servicos publicos, ou ao
interesse coletivo, quando néo justificar a aplicagdo de uma sang¢do mais gravosa, determinando-
Ihe que seja sanada a falha.

§ 12 A sancéo de adverténcia podera ser aplicada isolada ou conjuntamente com a pena de multa,
vedada a sua cumulagdo com as demais sangoes.

§ 2° A sangao de adverténcia retira do(a) contratado(a) a condi¢do de infrator(a) primario(a), de
modo que, em caso de reincidéncia, sancdo mais severa podera ser aplicada.

§ 32 A sancéo de adverténcia s6 poderd ser aplicada durante a vigéncia do contrato.

Subsecéo I

Da Multa

Art. 82 A sancédo de multa tem natureza pecuniaria e sera aplicada ao(a) responsavel por qualquer
das infragbes administrativas previstas no art. 5% desta Instru¢do Normativa.

§ 12 A multa sera calculada na forma prevista no instrumento convocatério, no contrato, no termo
de referéncia ou no projeto basico, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado mediante contratacdo
direta.

§ 2° A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des estabelecidas
nesta Instrucdo Normativa.

Art. 92 A multa moratéria € aquela decorrente do atraso injustificado na execugéo do contrato e a
sua aplicagéo nao dispensa o(a) contratado(a) do cumprimento da obrigagéo inadimplida.

§ 12 A multa de mora é autoaplicavel e sera aplicada no préprio processo da contratacdo no
Sistema Eletrénico de Informacéo (SEl), dispensando a abertura processo administrativo destinado
a apuracao de responsabilidade e a aplicagao de sangoes.

§ 2° Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacao, pelo(a) contratado(a), de argumentos e
documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido no contrato para a
entrega do bem ou para a prestagao do servigo.

§ 32 O contrato contera a indicacdo do prazo a partir do qual a mora das obrigagdes assumidas
passa a ser considerada inexecug¢do do contrato, ensejando a instauragdo de processo
administrativo destinado a apuracao de responsabilidade e a aplicagéo de sangdes.

§ 4° Para determinacdo da multa moratéria devera ser fixada a aliquota ou o valor por periodo
certo, findo o qual esse valor passara a ser fixo.
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Art. 10. A multa compensatéria provém da inexecucdo total ou parcial do contrato e tem como
objetivo principal compensar o(a) contratante do prejuizo ou dano advindo do inadimplemento do
objeto contratado.

Art. 11. O Tribunal podera converter a multa de mora aplicada em multa compensatéria e promover
a extingdo unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas no art. 6°
desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 12. A multa aplicada sera:

| - retida, cautelarmente, dos pagamentos devidos pelo Tribunal, conforme determinacéo prevista
no instrumento convocatério, termo de referéncia ou projeto basico e recolhida em definitivo ao
erario, apos o transito em julgado da decisdo que a impds;

Il - descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;

Il - paga pelo(a) fornecedor(a) por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

IV - descontada do valor da garantia prestada pelo(a) contratado(a); ou

V - cobrada judicialmente.

§ 12 Nos contratos de prestagdo de servigos continuados, a retengdo de que trata o inciso | do
caput deste artigo ndo podera exceder a 30% (trinta por cento) do valor de cada nota fiscal ou
fatura apresentada pelo(a) contratado(a), devendo o valor residual da multa ser descontado das
faturas subsequentes ou cobrado por meio de GRU.

§ 2° Na hipotese do disposto no § 1?2 deste artigo, o(a) agente responsavel pela instrucio e
tramitagéo processual encaminhara, a Secretaria de Orgamento, Finangas e Contabilidade (SOF),
informacao com a indicacdo expressa do valor a ser retido, acompanhada da nota fiscal ou fatura
para pagamento.

§ 3¢ Finalizado o processo administrativo de apuragao de responsabilidade e ndo havendo decisao
sancionatoria, o valor retido cautelarmente sera restituido, monetariamente corrigido, pelo mesmo
indice de reajuste dos pagamentos devidos ao(a) contratado(a).

Art. 13. Como meio de conciliagdo, desde que néo haja prejuizo ao erario ou que eventual dano ja
tenha sido integralmente ressarcido, a pena de multa podera ser substituida pela pena de
adverténcia, em atendimento a solicitagdo do(a) contratado(a) na defesa escrita, desde que
atendidas as seguintes condicoes:

| - enquadramento do descumprimento das obrigacbes que ensejou a pena de multa como
inexecucao parcial do contrato, desde que nao justifique a imposicao de sancio mais grave;

Il - aplicacdo da substituicdo de penalidade, apenas uma Unica vez, ao longo da vigéncia da
contratagao;

[l - manifestacéo favoravel do(a) gestor(a) do contrato, fundamentada:

a) no historico do relacionamento entre o(a) contratado(a) e o TRE-PE;

b) na descricdo de elementos comprobatérios de que a substituicido requerida atendera ao
interesse publico; e

¢) na descrigdo de elementos comprobatérios de que o inadimplemento ndo causara prejuizo
significativo ao prazo previsto para o cumprimento do objeto do contrato; e

IV - na assung¢do pela contratada, em documento subscrito pelo(a) preposto(a) e pelo(a)
representante legal/convencional, do compromisso de que serdo adotadas providéncias que
assegurem:

a) o saneamento dos efeitos do inadimplemento identificado, em prazo a ser definido pelo Tribunal;
e

b) a inocorréncia de outros inadimplementos.

Paragrafo unico. A hipotese de substituicdo de penalidade de que trata o caput deste artigo
somente serd aplicada as empresas com vinculo contratual vigente com o TRE-PE.
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Subsecéo Il

Do Impedimento de Licitar e de Contratar

Art. 14. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao(a) responsavel pelas
infragbes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do art. 5° desta Instrugédo
Normativa, quando néao justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e o impedira de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, no estado de
Pernambuco, sem prejuizo de eventual multa prevista no edital, aviso de contratagcdo direta,
contrato, termo de referéncia ou projeto basico.

Paragrafo unico. A dosimetria da pena sera calculada nos seguintes termos:

| - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame:

Pena - impedimento de licitar e contratar com a Uni&o pelo periodo de 1 (um) a 6 (seis) meses;

Il - ndo manter a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado:

Pena - impedimento de licitar e contratar com a Uni&o pelo periodo de 2 (dois) meses a 1 (um) ano;
[ll - ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagédo ou da execucao da contratagédo, sem
motivo justificado:

Pena - impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 3 (irés) meses a 1 (um) ano
e 6 (seis) meses;

IV - ndo celebrar o contrato ou deixar de entregar documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado(a), dentro do prazo de validade de sua proposta:

Pena - impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 3 (trés) meses a 2 (dois)
anos;

V - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao Tribunal, ao
funcionamento dos seus servigos publicos ou ao interesse coletivo:

Pena - impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 6 (seis) meses a 2 (dois)
anos; e

VI - dar causa a inexecucao total do contrato:

Pena - impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 1 (um) ano a 3 (irés) anos.
Subsecao IV

Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 15. A sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar sera aplicada ao(a)
responsavel pelas infragbes administrativas previstas:

I - nos incisos VI, IX, X, Xl e XIl do art. 52 desta Instrucdo Normativa; e

Il - nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do mesmo art. 5%, quando as infragées cometidas justificarem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar.

§ 12 A sancédo de declaracdo de inidoneidade impedira, o(a) responsavel pela infragédo, de licitar e
contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, bem como de eventual san¢cdo de multa prevista no edital, aviso de contratacdo direta,
contrato, termo de referéncia ou projeto basico.

§ 2° A dosimetria da pena de que trata este artigo sera calculada nos seguintes termos:

| - apresentar declaracdo ou documentagcdo falsa para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante o procedimento licitatorio ou de contratacao direta, ou a execugéo do contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo periodo de
3 (trés) a 6 (seis) anos;

Il - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo periodo de
3 (trés) anos e 6 (seis) meses a 6 (seis) anos;
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[l - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

Pena - impedimento do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo periodo de
4 (quatro) anos a 6 (seis) anos;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo:

Pena - impedimento do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo periodo de
4 (quatro) anos e 6 (seis) meses a 6 (seis) anos; e

V - praticar quaisquer dos atos lesivos previstos no art. 52 da Lei 12.846, de 2013:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragcao Publica pelo periodo de 4
(quatro) anos e 6 (seis) meses a 6 (seis) anos.

Subsecéo V

Das Agravantes e das Atenuantes

Art. 16. As penalidades previstas nos arts. 14 e 15 desta Instrucdo Normativa poderdo ser
majoradas em até 50% (cinquenta por cento), para cada agravante, até o limite de 3 (irés) anos e 6
(seis) anos, respectivamente, em razéo de:

| - ficar comprovado que o(a) licitante ou contratado(a) tenha registro de sangéo aplicada pelo TRE-
PE, em decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas nesta Instrugcdo Normativa, nos
12 (doze) meses que antecederem ao fato gerador da aplicagéo de nova sangéo;

Il - o(a) licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugédo do procedimento licitatério ou de contratagéo direta; e

[l - ficar comprovado que o(a) fornecedor(a) tenha prestado declaragéo falsa de que é beneficiario
(a) de tratamento diferenciado, concedido em legislacdo especifica.

Art. 17. As penalidades previstas nos incisos |, I, Ill e IV do art. 14 desta Instru¢do Normativa
poderdo ser reduzidas em até 50% (cinquenta por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das
majoracdes previstas no art. 16 desta norma, quando néo tenha havido nenhum dano ao Tribunal e
a conduta praticada tenha sido decorrente de:

| - falha escusavel do(a) licitante ou contratado(a), desde que devidamente comprovada;

Il - apresentacdo de documentacido que contenha vicios ou omissdes para os quais nido tenha
contribuido, ou que ndo sejam de facil identificagdo, desde que devidamente comprovado; ou

Il - apresentacdo de documentagdo que nédo tenha atendido as exigéncias do instrumento
convocatério da licitacdo ou da contratacdo direta, desde que evidenciado o equivoco em seu
encaminhamento e a auséncia de dolo.

Art. 18. Quando a agéo ou omissao do(a) licitante ou contratado(a) ensejar o enquadramento do
fato em concurso de condutas, sera aplicada a sancdo mais grave, em qualquer caso, aumentada
de 1/3 (um terco) até a metade, justificadamente, em decorréncia da gravidade da conduta,
observando-se o limite estabelecido no art. 16 desta Instrucdo Normativa.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO

Secéo |

Das Competéncias

Art. 19. O julgamento do processo administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade e
aplicagé@o de penalidade competira:

| - ao(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante, quando a sancido aplicavel for a
adverténcia; e

Il - ao(a) Diretor(a)-Geral do TRE-PE, quando a sangéo aplicavel for a multa ou o impedimento de
licitar e contratar, nos termos desta Instrucdo Normativa.

§ 12 A competéncia do(a) Diretor(a)-Geral do TRE-PE para julgar os processos administrativos,
cuja sangao aplicavel seja a multa, podera ser delegada ao(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade
contratante.
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§ 2° Nas hipoteses em que a sangéo cabivel seja multa de valor irrisério, assim considerado aquele
igual ou inferior ao valor definido pela Fazenda Nacional para a inscricdo de débitos na Divida
Ativa da Unido (DAU), a competéncia para julgamento do respectivo processo administrativo sera
do(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante, que podera aplicar, em substituicdo, a
sancao de adverténcia.

Art. 20. Compete ao(a) Presidente do TRE-PE a aplicar a san¢éo de declaracao de inidoneidade
pelo cometimento das infragcdes previstas nesta Instrugdo Normativa e na Lei 12.846, de 2013, cuja
aplicacéo sera precedida de analise juridica.

Art. 21. Nas hip6teses em que a sangao cabivel seja o impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo ou a declaracdo de inidoneidade, o processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade e aplicagao de sang¢des instaurado sera encaminhado a Comissdo de Apuragao
de Responsabilidade (COMAR), designada nos termos deste artigo, a quem cabera conduzir todo
0 processo de responsabilizacdo.

§ 12 A Comissédo de Apuracdo de Responsabilidade (COMAR) sera composta de no minimo 3
(trés) servidores(as) estaveis, integrantes preferencialmente da prépria unidade contratante, dentre
eles(as) o(a) gestor(a) do contrato, indicados(as) mediante portaria do(a) respectivo gestor(a)
estratégico(a) da unidade contratante.

§ 22 O(A) presidente e o(a) secretario(a) da COMAR serdo designados(as) dentre os(as) seus
(suas) integrantes.

§ 3% Todos os(a) integrantes(a) da Comisséo participardo dos atos instrutérios e decisorios,
podendo registrar o seu voto divergente, quando for vencido.

§ 4° O prazo para a conclusédo dos trabalhos da COMAR sera de até 180 (cento e oitenta) dias,
admitida a sua prorrogacdo, mediante solicitagdo justificada do(a) presidente da Comissédo a
autoridade instauradora, que decidira de maneira fundamentada.

Secéo I

Da Instauracéo do Processo de Apuragédo de Responsabilidade e Aplicacdo de Sangdes

Art. 22. Verificados indicios de possivel pratica de infracdo administrativa pelo(a) licitante em
procedimento licitatério ou de contratacdo direta, o(a) agente de contratacdo ou o(a) agente
responsavel pela selecdo do(a) fornecedor(a) devera:

| - registrar em ata ou em relatério, conforme o caso, as ocorréncias das infragdes administrativas
identificadas, correlacionando-as a(s) sancao(6es) aplicavel(eis); e

Il - comunicar o fato ao(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante que, no prazo de 3 (irés)
dias Uteis, deliberard& em despacho fundamentado, quanto a instauracido de processo
administrativo destinado a apuracao de responsabilidade e a aplicagéo de sancgdes.

Paragrafo unico. A mera desclassificagdo do(a) licitante em fase competitiva de procedimento
licitatério ou de contratacdo direta, quando nao se vislumbrarem indicios de caracterizagcdo de ma-
fé, ndo se identificarem sinais de prejuizo ao Tribunal ou inexistirem condutas inadequadas que
possam ser caracterizadas como infragdes administrativas, ndo ensejara a abertura de processo
administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade e a aplicagdo de sangdes.

Art. 23. Constatados indicios de infracdo administrativa por descumprimento de obrigagéo(bes)
contratual(is) pelo(a) contratado(a), o(a) gestor(a) do contrato providenciara, em até 3 (trés) dias
Uteis, a notificagdo do(a) contratado(a), que sera enviada por mensagem eletrbnica no proéprio
processo da contratacdo, no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEIl), com solicitagdo de
confirmagéo de seu recebimento.

§ 12 A notificagdo devera conter:

| - informagéo sobre a ndo conformidade da execugéo contratual, relatando possivel cometimento
de infracao(des), correlacionando-a(s) com a(s) sangéo(bes) aplicavel(eis);

Diario da Justica Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral de Pernambuco (DJE/TRE-PE). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletrénico http://www.tre-pe.jus.br/



http://www.tre-pe.jus.br/

Ano 2025 - n. 130 Recife, quarta-feira, 25 de junho de 2025 14

Il - a indicacio do prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do seu recebimento para a correcao da(s)
irregularidade(s) identificada(s) ou, na impossibilidade do seu atendimento, para a apresentagao de
justificativas; e

[l - informagbes sobre o rito do processo administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade
e a aplicacdo de sancdes a que o(a) contratado(a) estara sujeito(a) em caso de ndo atendimento
da notificacao.

§ 22 Apés o transcurso do prazo contido do inciso Il do § 12 deste artigo, com ou sem manifestacao
do(a) contratado(a), o(a) gestor(a) do contrato certificara o fato nos autos e os encaminhara, em
até 3 (trés) dias Uteis, ao(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante.

Art. 24. Recebido os autos, o(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante deliberara, no
prazo de 3 (irés) dias uteis, em despacho fundamentado, quanto a instauragdo de processo
administrativo destinado a apuracéo de responsabilidade e a aplicagdo de sangoes.

§ 19 Para cada fato sera instaurado um processo administrativo distinto, exceto se as infracdes
justificarem a instauragdo de um Unico processo administrativo destinado a apuragdo de
responsabilidade e a aplicagédo de sangdes.

§ 2% Se for o0 caso de instauragdo de processo administrativo, o(a) gestor(a) estratégico(a) da
unidade contratante devera indicar os(as) servidores(as) necessarios para compor a Comisséo de
Apuragao de Responsabilidade a que se refere o art. 21 desta Instrugdo Normativa.

Art. 25. Deliberada a instauragcdo do processo administrativo destinado a apuragcdo de
responsabilidade e a aplicacdo de sancdes, o(a) agente responsavel pela instru¢cdo e tramitacao
processual providenciara, em até 3 (irés) dias (teis, a sua autuacido no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI), relacionando-o ao processo principal da contratacao.

Paragrafo unico. Autuado o processo administrativo para apuragdo de infragcdo contratual, o(a)
gestor(a) do contrato verificara se ha garantia prestada na modalidade seguro-garantia, caso em
que devera notificar, imediatamente, a seguradora sobre a expectativa de sinistro, por mensagem
eletrénica, no processo SEI a que se refere o caput deste artigo.

Art. 26. O processo administrativo destinado a apuragdo de responsabilidade e a aplicagao de
sancOes devera ser instruido com os seguintes documentos, sem prejuizo de outros que poderao
ser solicitados posteriormente pela autoridade competente nas fases de analise e deciséo:

| - relatério, pormenorizado, elaborado pelo(a) agente de contratacdo em procedimento licitatério
ou pelo(a) agente responsavel pela selecdo do(a) fornecedor(a) em procedimento de contratacao
direta, ou, ainda, pelo(a) gestor(a) do contrato, contendo:

a) a identificacdo do processo administrativo da licitacdo, da adesao a ata de registro de precos, da
contratacdo direta (dispensa ou inexigibilidade de licitacdo) ou da contratacao;

b) informacbes acerca do(a) licitante ou contratado(a), contendo a razdo social, 0 nimero de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), endereco completo, sitio eletrénico e
endereco de e-mail, telefone, entre outras;

¢) a noticia do cometimento da infracdo, com a descri¢cdo detalhada da conduta irregular praticada
pelo(a) licitante ou contratado(a) pelo ndo atendimento das clausulas editalicias, contratuais ou
condigdes pactuadas;

d) informagé&o acerca dos prejuizos causados ao TRE-PE, quando for o caso;

e) o enquadramento da(s) infracdo(des) na(s) sancao(des) aplicavel(is) ao caso, prevista(s) no
instrumento convocatorio da licitagdo, no aviso de contratagéo direta ou no contrato;

f) os motivos que justificarem a incidéncia da sangao administrativa aplicavel; e

g) a descricdo das providéncias tomadas para exigir o fiel cumprimento do contrato, nos termos do
art. 20 desta Instrugdo Normativa;

Il - conforme o caso, cépia do(a):
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a) instrumento convocatério do procedimento licitatério ou da contratacao direta;

b) contrato ou instrumento equivalente, termos aditivos e comprovagdo do recebimento, pelo(a)
contratado(a), da via do ajuste;

c) ata de registro de pregcos e/ou nota de empenho e da confirmacdo de sua entrega ao(a)
contratado(a), quando o prazo para cumprimento da obrigagao contar do seu recebimento;

d) extrato da publicacdo dos documentos elencados nas alineas "a", "b" e "c" deste inciso,
conforme o caso;

e) ordem de servigo ou pedido de fornecimento e da confirmacéo de sua entrega ao(a) contratado
(a), quando o prazo para cumprimento da obrigagao contar do seu recebimento;

f) nota fiscal relativa ao objeto contratado, acompanhada do relatério de atestacio de despesa;

g) manifestagdes expedidas pela unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do objeto, nas quais constem as datas de sua entrega e de seu recebimento ou o
laudo técnico de sua avaliagdo, bem como os termos de seu recebimento provisério e definitivo,
quando for o caso;

h) eventuais pedidos de prorrogagéo de prazos, formulados pelo(a) contratado(a) e os respectivos
despachos de seu deferimento ou indeferimento;

i) comprovante da garantia contratual, se exigida no instrumento convocatério ou no contrato; e

j) documento com o registro da retengdo no pagamento, efetuada pela Secretaria de Orgamento,
Financas e Contabilidade (SOF), quando houver;

[l - calculos pertinentes realizados pela Coordenadoria de Editais e Contratos (CEC);

IV - informacdo de antecedentes do(a) fornecedor(a), acerca de sancbes sofridas em outros
processos administrativos de apuracédo e aplicagdo de sanc¢des neste Tribunal, constantes no
Cadastro Interno de Fornecedores Sancionados do TRE-PE; e

V - outros documentos ou provas considerados pertinentes para a instrucdo do processo.

Art. 27. Sera considerada reincidéncia, o cometimento de nova infracdo administrativa no prazo de
5 (cinco) anos, contados a partir da data do transito em julgado da deciséo deste Tribunal que
aplicou sancéo ao(a) licitante ou contratado(a) por qualquer infracdo anterior.

§ 12 A fim de comprovar a ocorréncia de reincidéncia, o(a) agente responsavel pela instrugcéo e
tramitagé@o processual consultara o Cadastro Interno de Fornecedores Sancionados deste TRE-PE
e certificara o fato nos autos.

§ 2° A reincidéncia sera afastada se transcorridos 5 (cinco) anos entre a data do transito em
julgado da decisao que aplicou a sangao anterior € a data do cometimento da nova infragao.

Art. 28. Os atos previstos como infracdes administrativas nesta Instrucdo Normativa que sejam
tipificados como atos lesivos a Administragdo Publica na Lei 12.846, de 2013, regulamentada pelo
Decreto 11.129, de 11 de julho de 2022, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental definido na Lei 12.846, de 2013.

§ 1% A prética de atos considerados infragbes administrativas que possam configurar crime,
improbidade administrativa ou qualquer dos ilicitos previstos na Lei 12.846, de 2013, deverdo ser
comunicados ao Ministério Publico Federal (MPF) para fins de apuragdo de eventuais delitos,
quando da instauragao ou durante a instru¢édo, do processo administrativo destinado a apuragéo de
responsabilidade e aplicacéo de san¢des.

§ 2° A prética das infragbes mencionadas no § 1° deste artigo também deverdo ser comunicadas a
Corregedoria Regional Eleitoral (CRE), para fins de apuragao de eventuais infragbes disciplinares
cometidas por servidores(as) deste TRE-PE.

§ 32 Durante a instrugédo processual, no que couber e no que ndo contrariar a Lei 12.846, de 2013,
serdo observadas as regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

Secéo lll

Das Notificacdes
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Art. 29. O(A) agente responsavel pela instrucdo e tramitagdo do processo de apuragédo de
responsabilidade e aplicacdo de sancgdes notificara o(a) licitante ou contratado(a) para, querendo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contados da data de sua notificagao.

Art. 30. A notificagdo para apresentacdo de defesa escrita contera:

| - a identificag@o do(a) licitante ou do(a) contratado(a), responsavel pela infragéo;

Il - a decisdo pela instauracdo do processo administrativo, destinado a apuragcido de
responsabilidade e a aplicagéo de sangbes;

[l - a finalidade da notificacao;

IV - o prazo e o local para protocolizar a defesa escrita, nos termos do disposto no art. 45 desta
Instrucdo Normativa;

V - a informacao sobre como acessar 0s autos do processo administrativo;

VI - a informacao da continuidade do processo administrativo independentemente da manifestacao
do(a) licitante ou do(a) contratado(a) responsavel pela infragcdo, conforme disposto no inciso V do §
12 do art. 26, da Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

VIl - os documentos pertinentes a instauracdo do processo administrativo; e

VIII - outras informacdes que se fizerem necessarias.

Art. 31. O(A) licitante ou o(a) contratado(a), que figurarem como partes no processo administrativo
destinado a apuracédo de responsabilidade e a aplicagdo de sangdes, devera ser intimado dos
despachos ou decisbes que lhe imponham deveres, restricdes de direito ou sangoes.

Art. 32. As notificacbes serdo realizadas sempre em nome do(a) licitante ou do(a) contratado(a)
(pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas), mediante oficio ou carta de
notificacdo, a ser enviada:

| - pelo sistema de domicilio eletrénico, mediante opgéo do(a) licitante ou contratado(a), nos termos
da Lei 14.129, de 2021, quando regulamentado;

Il - por correspondéncia eletrbnica, encaminhada por meio do préprio processo administrativo,
instaurado no SEI, destinado a apuracao de responsabilidade e a aplicacdo de sangoes;

[Il - por aplicativo de mensagens ou qualquer outro meio digital, previamente autorizado pelo(a)
licitante ou contratado(a), em formulario constante no instrumento convocatério da licitacdo ou da
contratacao direta, ou no contrato; e

IV - por intermédio do(a) representante do(a) contratado(a), mediante ciéncia em documento.

§ 12 Quando frustradas todas as tentativas pelos meios previstos nos incisos do caput deste artigo,
a notificagdo sera realizada mediante encaminhamento de correspondéncia com aviso de
recebimento, ou por qualquer outro meio iddneo que assegure a certeza da ciéncia do(a)
interessado(a).

§ 2° Quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a parte interessada se encontre, a
notificacdo devera ser feita por edital, a ser publicado no Diario Oficial da Unido (DOU).

§ 32 A notificagédo dos atos processuais sera dispensada quando o(a) licitante ou o(a) contratado(a)
revelar conhecimento de seu contelido, manifestado expressamente por qualquer meio idéneo.
Secao IV

Da Tramitagéo do Processo Administrativo, da Andlise e da Decis@o

Art. 33. Quando a defesa escrita contiver pedido de produgdo de novas provas, o(a) agente
responsavel pela instrugdo e tramitagdo do processo administrativo destinado a apuragédo de
responsabilidade e aplicacdo de san¢des deverd encaminhar os autos ao(a):

| - gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante, nas hipoteses de aplicagcdo das sancdes
administrativas de adverténcia e/ou de multa irrisoria; e

Il - Diretor(a)-Geral, nas demais hipéteses de aplicacdo das san¢des administrativas de multa.
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§ 12 Nas hipoteses de aplicagdo das san¢des administrativas de impedimento de licitar e contratar
ou de declaracdo de inidoneidade, a propria Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade
apreciara o pedido de produ¢édo de novas provas.

§ 22 Caso haja deferimento do pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis, o(a) agente responsavel pela instrugdo e tramitacdo processual devera
intimar o(a) licitante ou o(a) contratado(a) para, querendo, apresentar alega¢des finais no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contados da data da sua intimagéo.

§ 32 Quando a producdo de provas consistir em juntada de documentos exclusivamente pelo(a)
licitante ou contratado(a), no cabera a apresentacéo de alegagoes finais.

§ 49 Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, as provas consideradas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas, ouvida a Assessoria Juridica.

Art. 34. Apés a adogao das providéncias estabelecidas no art. 33 desta Instrugdo Normativa, o(a)
agente responsavel pela instrucdo e tramitacido processual elaborard, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, pronunciamento fundamentado, relatando os fatos e a ocorréncia de infragcdo, abordando
cada um dos argumentos apresentados na defesa escrita do(a) licitante ou do(a) contratado(a),
indicando os dispositivos infringidos e as sangdes aplicaveis ao caso concreto, podendo, inclusive,
sugerir a alteragéo da classificagdo inicial da(s) infracao(des).

§ 12 Nas infragbes ocorridas em procedimento licitatério ou de contratagdo direta, o(a) agente
responsavel pela instrugdo e tramitacdo processual podera ouvir o(a) agente de contratacdo ou o
(a) responsavel pela selegdo do(a) fornecedor(a), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, acerca da
defesa escrita apresentada, a fim de subsidiar o seu pronunciamento.

§ 2° Elaborado o pronunciamento de que trata o caput deste artigo, o(a) agente responsavel pela
instrucé@o e tramitacdo processual encaminhara os autos para deciséo.

Art. 35. Sera competente para decidir o processo administrativo instaurado para apuragédo de
responsabilidade e aplicacdo de sangodes:

| - o(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante, nas hipéteses de aplicacdo de sangéao
administrativa de adverténcia e/ou de multa irriséria;

Il - o(a) Diretor(a)-Geral, nas hipéteses de aplicagdo das demais san¢des administrativas de multa
ou de impedimento de licitar e contratar com a Administracao; e

[ll - o(a) Presidente, ouvida a Assessoria Juridica que emitira de parecer no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis do recebimento dos autos, na hipotese de aplicacdo da sancdo administrativa de
declaragéo de inidoneidade.

§ 12 O(A) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante ou o(a) Diretor(a)-Geral, caso entendam
necessario, encaminharao os autos do processo administrativo a Assessoria Juridica para emissao
de parecer, a fim de subsidiar suas decisbes.

§ 22 Quando o parecer da Assessoria Juridica for acolhido como fundamento da decisédo, ele
passara a integra-la e sera encaminhado(a) ao(a) licitante ou contratado(a) acompanhado do ato
decisorio.

§ 32 A autoridade competente para julgamento do processo devera proferir a sua decisdo no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento dos autos devidamente instruidos.

Secéao V

Do Recurso

Art. 36. O(A) agente responsavel pela instrugcdo e tramitacdo processual devera intimar o(a)
licitante ou contratado(a) da decisao proferida, observando a forma estabelecida na Seg¢éao Il do
Capitulo 11l desta Instrugcdo Normativa, para, querendo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data da intimagao:
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| - apresentar recurso, dirigido ao(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante ou ao(a) Diretor
(a)-Geral, nas hipoteses de aplicacdo de sancbes administrativas de adverténcia, multa ou
impedimento de licitar e contratar; ou

Il - apresentar pedido de reconsideracao, dirigido ao(a) Presidente do Tribunal, na hipotese de
aplicagéo de sangédo administrativa de declaragao de inidoneidade.

§ 1° Da deciséo do pedido de reconsideracdo de que trata o inciso |l deste artigo ndo cabera
recurso, exaurindo-se a esfera administrativa da tramitagéo do processo.

§ 2° Decorrido o prazo de que trata o caput deste artigo sem a interposi¢édo de recurso ou de
pedido de reconsideragéo, o transito em julgado da decisao deverd ser certificado nos autos.

Art. 37. Interposto recurso ou pedido de reconsideracéo, o(a) agente responsavel pela instrucao e
tramitagédo processual devera se pronunciar, fundamentadamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
sobre cada um dos argumentos apresentados pelo(a) licitante ou contratado(a) nas suas razdes,
apods o que, encaminhara os autos a Assessoria Juridica (ASJUR) para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, emitir parecer acerca dos aspectos juridicos suscitados.

§ 1% Apo6s a emissdo do parecer de que trata o caput deste artigo, os autos serdo devolvidos ao(a)
agente responsavel pela instrucdo e tramitagdo processual que o remetera, conforme o caso:

| - ao(a) gestor estratégico(a) da unidade contratante ou ao(a) Diretor(a)-Geral que, se nao
reconsiderar a deciséo recorrida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, devera encaminhar o recurso a
autoridade superior, que proferira sua decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do
recebimento dos autos; ou

Il - ao(a) Presidente, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento dos
autos.

§ 2° A interposicdo de recurso e de pedido de reconsideragdo suspendem os efeitos da decisao
prolatada até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

Art. 38. Decidido o recurso ou o pedido de reconsideracdo, o(a) agente responsavel pela instrugédo
e tramitagdo processual devera intimar o(a) licitante ou o(a) contratado(a) da decisao prolatada,
observando a forma estabelecida na Seg¢éao Ill do Capitulo 11l desta Instrucdo Normativa, e certificar
0 seu transito em julgado.

Art. 39. A vigéncia da san¢ao sera contada a partir da data do transito em julgado da deciséo.
Secéao VI

Do Cumprimento da Deciséo

Art. 40. ApGs o transito em julgado da decisdo que aplicar sancdo administrativa, o(a) agente
responsavel pela instrugdo e tramitacdo processual encaminhara os autos a Coordenadoria de
Editais e Contrato (CEC) que, no prazo 15 (quinze) dias Uteis:

| - registrara a sangao no:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) e no Portal Nacional de
Contratagcdes Publicas (PNCP), ou sistema equivalente;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo; e

c¢) Cadastro Interno de Fornecedores(as) Sancionados(as) do TRE-PE; e

Il - realizard o célculo da multa com o seu detalhamento, se for o caso.

Art. 41. Adotadas as providéncias determinadas no art. 40 desta Instrucdo Normativa, o(a) agente
responsavel pela instrugdo e tramitagdo processual encaminhard os autos a Secretaria de
Orcamento, finangas e Contabilidade (SOF) para, conforme o caso, providenciar:

| - o recolhimento definitivo do valor retido cautelarmente, quando houver;

Il - o desconto de eventuais faturas pendentes de pagamento;
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[ll - a emissdo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), para pagamento da multa com prazo de
vencimento de 15 (quinze) dias Uteis; e

IV - a execugdo da garantia prestada, quando houver.

§ 12 Na hipétese do disposto no inciso Il deste artigo, o(a) agente responsavel pela instrucao e
tramitag@o processual devera providenciar a intimagéo do(a) licitante ou contratado(a), nos termos
dos arts. 31 e 32 desta Instrugdo Normativa, encaminhando a GRU para pagamento.

§ 2°2 Nao efetuado o pagamento da multa aplicada e havendo garantia prestada, a empresa
seguradora ou fiadora sera notificada formalmente pelo(a) agente responsavel pela instrugéo e
tramitacdo processual, observados os termos das apodlices do seguro-garantia e instrumentos
congéneres, para que proceda ao pagamento dos valores devidos.

§ 3?2 No caso de garantia prestada na modalidade caug¢do em dinheiro ou titulos da divida publica,
o levantamento devera ser solicitado ao(a) Diretor(a)-Geral que autorizara a SOF dar quitagéo a
multa.

§ 42 Nao sendo possivel proceder a quitagdo da multa nos termos constantes deste artigo, o(a)
agente responsével pela instrucdo e tramitagdo processual providenciara a documentacao
necessaria para:

| - 0 seu envio, a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), para a inscricdo do débito na
Divida Ativa da Unido (DAU); e

Il - o registro da empresa sancionada no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor
Publico Federal (CADIN), observadas as disposi¢des da Lei 10.522, de 19 de julho de 2002.

§ 5° Caso o valor da multa nao seja passivel de inscricdo na DAU e nem de registro no CADIN, o
(a) agente responsavel pela instrugdo e tramitacdo processual extraira os dados necessarios do
processo e informara a CEC, para fins de registro e consolidacdo das demais multas aplicadas e
ndo pagas pela empresa sancionada.

§ 62 Quando o somatério das multas aplicadas a um(a) mesmo(a) devedor(a) atingir valor passivel
de inscricdo na DAU, a CEC procedera a atualizagao dos valores, a partir da data do transito em
julgado da decisdo que impbs cada uma das multas, e informara ao(a) gestor(a) do contrato para
fins do disposto no § 42 deste artigo.

§ 7° A dispensa, o parcelamento, a compensacdo e a suspensao de cobranca de multa
administrativa aplicada no ambito deste TRE-PE, ndo inscrita em divida ativa, obedecerdo a
disciplina constante de normativo do Governo Federal sobre a matéria.

Art. 42. Ultimadas as providéncias determinadas nos artigos 40 e 41 desta Instru¢do Normativa, o
(a) agente responsavel pela instrucdo e tramitacdo processual dara ciéncia aos(as) superiores(as)
hierarquicos(as) e arquivara os autos do processo administrativo.

Secao VI

Da Reabilitacao

Art. 43. E admitida a reabilitagdo da empresa sancionada, exigindo-se, cumulativamente:

| - a reparagéo integral do dano causado ao TRE-PE;

Il - o pagamento integral da multa aplicada;

[l - o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da sanc¢ao, no caso de impedimento
de licitar e contratar com a Unido, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da sangdo, no caso de
declaracao de inidoneidade;

IV - o cumprimento das condigdes adicionais previstas no ato sancionatério, se for o caso; e

V - a analise juridica prévia da ASJUR, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sangédo aplicavel as infragdes previstas nos incisos VIl e Xll do art. 5° desta
Instru¢cdo Normativa exigird, como condi¢do de reabilitagdo da empresa sancionada, a implantagéao
ou o aperfeicoamento de programa de integridade pelo(a) seu(sua) responsavel.
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Secao VI

Da Prescricao

Art. 44. A prescrigao da pretensdo punitiva para aplicacdo das sangbes previstas nesta Instrugao
Normativa ocorrera em 5 (cinco) anos, a contar da data da ciéncia da ocorréncia da(s) infragédo
(6es) pela pelo Tribunal ou, no caso de infragdo permanente ou continuada, do dia em que o ato
infracional tiver cessado e sera:

I. - interrompida:

a) pela instauragdo do processo administrativo destinado a apuragéo de responsabilidade e a
aplicacé@o de sancgdes, previsto nesta Instrugdo Normativa; ou

b) pela celebracdo de acordo de leniéncia, previsto na 12.846, de 2013 (Lei Anticorrupgéo); e

Il - suspensa, por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apurag¢do administrativa.

§ 12 O prazo da prescrigdo intercorrente, nos termos do disposto no § 1° do art. 1° da Lei 9.873,
de 23 de novembro de 1999, sera interrompido pelo despacho que impulsione o processo ou pelo
julgamento do processo administrativo.

§ 22 O despacho ou o julgamento do processo administrativo de que trata o § 1° deste artigo
afastara a inércia do Tribunal e importara em ato inequivoco de apuracao do fato.

Secao IX

Dos Prazos

Art. 45. Os atos do processo administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade e a
aplicagao de sangdes serdo realizados em dias Uteis.

Art. 46. Os prazos serdo contados excluindo o dia do seu comego e incluindo o dia do seu
vencimento.

§ 12 Salvo disposicao em sentido diverso, sera considerado dia do comego do prazo:

| - a data do envio da notificacdo por correspondéncia eletrbnica, aplicativo de mensagens ou
qualquer outro meio digital;

Il - a data da juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagéo for enviada pelos
correios;

[l - a data da publicacdo, quando a intimagéo ocorrer em veiculo de publicagao oficial; e

IV - a data da citacdo ou da intimacdo, quando ela se der por ato do(a) representante do(a)
contratado(a), mediante ciéncia em documento.

§ 22 Os prazos expressos em dias Uteis serdo computados somente nos dias em que ocorrer
expediente administrativo no TRE-PE.

§ 32 O prazo sera prorrogado para o primeiro dia Util subsequente ao dia do seu vencimento,
quando este ocorrer em dias de sabado, domingo ou feriado, quando nao houver expediente no
TRE-PE, ou ainda, quando o expediente do Tribunal for encerrado antes do seu horario normal de
funcionamento.

§ 42 Para fins de verificacdo da tempestividade da apresentacdo da defesa ou do recurso, sera
considerada a data do seu recebimento, no caso de seu envio por meio eletrénico, ou da
protocolizagdo do documento no TRE- PE, e ndo a data da respectiva postagem.

Art. 47. Os prazos para cumprimento da obrigagao pelo(a) contratado(a) serdo sempre continuos,
ndo se interrompendo aos sdbados, domingos e feriados, salvo disposicdo contratual ou editalicia
em sentido contrario.

§ 12 O prazo referido no caput deste artigo sera prorrogado para o primeiro dia Util subsequente ao
seu vencimento nas seguintes hipoteses:

| - se o seu vencimento cair em dias de sabado, domingo e feriado;

Il - se ndo houver expediente no TRE-PE ou se ele for encerrado antes da hora normal de seu
funcionamento; ou
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[l - se houver indisponibilidade da comunicacéao eletronica do TRE-PE.

§ 22 A contagem do periodo de atraso para cumprimento da obrigagcédo pelo(a) contratado(a) sera
iniciada a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido.

§ 32 Nos casos de descumprimento de obrigagdes trabalhistas, a contagem do periodo de atraso
serd iniciada no dia imediatamente apds o exaurimento do prazo para o seu cumprimento, ainda
que o seu vencimento recaia em dias néo Uteis.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os(As) interessados(as) terdo direito a vista do processo e a obtencdo de certiddes ou
copias dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros
(as) protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem, observados as
disposigdes contidas na Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD).

Paragrafo Unico. A autorizacdo do credenciamento de usuario(a) externo(a) e a consequente
liberagdo dos servigos disponiveis no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) dependerdo de
prévia aprovacao do(a) gestor(a) estratégico(a) da unidade contratante em que tramita o processo
administrativo de interesse do(a) solicitante.

Art. 49. Nos termos dos artigos 14 e 15 da Lei 11.305, de 16 de margo de 2015 (Codigo do
Processo Civil), as normas processuais constantes nesta Instrucdo Normativa poderdo ser
aplicadas aos processos administrativos em curso destinados a apuragéo de responsabilidade e a
aplicacdo de sancgdes, ainda que o contrato ou o instrumento equivalente seja regido pela
legislagéo revogada.

Paragrafo unico. Os processos administrativos destinados a apuragédo de responsabilidade e a
aplicacdo de sancbes em tramitacdo no Sistema de Processo Judicial Eletrénico (PJe) na data de
publicagéo desta Instrucdo Normativa continuaréo a tramitar nesse sistema até seu arquivamento.
Art. 50. Aplicam-se subsidiariamente a esta Instrugdo Normativa as regras da Lei 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal.
Art. 51. Os fluxogramas relacionados as rotinas de trabalho desta Instru¢do Normativa constam
dos seus Anexos | ao IV.

Art. 52. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo desta Instrucdo Normativa seréo
resolvidos pelo(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 53. Ficam revogadas as Instru¢bes Normativas 29, de 18 de marco de 2019, e 45,de 3 de
agosto de 2020.

Art. 54. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Recife, 13 de junho de 2025.

Des. Candido J. F. Saraiva de Moraes

Presidente

ANEXO | - IN 77/2025 - FLUXO 1 - INSTAURACAO E INSTRUCAO.pdf

ANEXO Il - IN 77/2025 - FLUXO 2 - JULGAMENTO.pdf

ANEXO Il - IN 77/2025 - FLUXO 3 - RECURSO.pdf

ANEXO IV - IN 77/2025 - FLUXO 4 - CUMPRIMENTO DE DECISAO.pdf

PORTARIAS

PORTARIA N2 388 DE 12 DE JUNHO DE 2025

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicbes legais, com fundamento no §1° do art. 1%-B da
Resolugdo CNJ 343/2020 e Paragrafo unico do art. 1.2 e parte final do inciso Il do art. 2.2 da
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