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INSTRUCAO NORMATIVA N° 317, DE 04 DE JUNHO DE 2025

Dispbe sobre diretrizes e regras gerais para o processo de contratagdo do
Supremo Tribunal Federal.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das atribuicoes que lhe confere o art. 41,
inc. X, al. b, do Regulamento da Secretaria de 2024, considerando a necessidade de regulamentagado interna da Lei 14.133, de 1° de

abril de 2021, e o que consta no Processo Administrativo eletronico 001747/2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As contratagbes de bens, servigos e obras no Supremo Tribunal Federal (STF) obedecerdo ao disposto nesta
instrugdo normativa, na Lei 14.133/2021 e nas demais disposi¢ées legais aplicaveis a matéria.

Paragrafo unico. As contratagbes deverdo observar o art. 165, §§ 10 e 11, da Constituicdo, o planejamento estratégico, a
programagao orgamentaria anual, a promogédo do desenvolvimento nacional sustentavel, o plano de contratagbes anual e
demais diretrizes emanadas pela Administragao.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os efeitos desta instru¢do normativa, consideram-se, as seguintes definigbes:

| - gestor de contrato: servidor designado para acompanhamento do acordo, cabendo-lhe verificagdo do cumprimento de
prazos e outras condi¢gbes administrativas estabelecidas, acompanhar e auxiliar as atividades relacionadas a fiscalizagao
do contrato e coordenar os atos preparatorios relativos ao pagamento, a prorrogacéo, a aplicacdo de sangoes, dentre
outras atribuigcbes contidas em normativos e manuais proprios;

Il - fiscal técnico: servidor designado para acompanhar e avaliar a execugdo do contrato nos moldes acordados e, quando
for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagao ou da execugédo do objeto quanto a
compatibilidade com os indicadores estabelecidos, dentre outras atribuicées contidas em normativos e manuais proprios;

Ill - fiscal setorial: servidor responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo da execugédo do contrato e recebimento dos
servigos em sua unidade, quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em unidades distintas;

IV - Cronograma de Aquisigées e Contratagbes (CAC): documento com lista resumida de tarefas para a contratagdo e o
prazo de execugéo, de modo a direcionar a unidade demandante e area de contratagéo.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 3° O processo de contratagdo compbe-se das seguintes fases:
|- planejamento da contratac&o;
I - selecdo do fornecedor;

Ill - gestéo e fiscalizagao contratual.
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Art. 4° A area de contratagédo é a unidade que conduz e coordena as atividades do macroprocesso de contratagdo e devera
possuir equipes de servidores responsaveis pela governanga, articulagdo, planejamento, articulagdo, sele¢do do fornecedor
e gestao dos contratos administrativos.

Art. 5° Séo responsaveis pelo processo de contratagao:
| - quanto a formalizagdo da demanda: a unidade demandante, representada pelo titular;

Il - quanto a fase de planejamento: a unidade demandante, a equipe de planejamento da area de contratagao e, quando
aplicavel ao objeto contratual, a unidade administrativa que detenha o conhecimento técnico-operacional do objeto;

Il - na fase de sele¢do do fornecedor: a area de contratagdo, especialmente os agentes da contratagdo, os pregoeiros, a
equipe de apoio e a comisséo de contratagdo, conforme o caso;

IV - na fase de gestéao e fiscalizagdo contratual: o gestor, o fiscal técnico, os respectivos substitutos e os titulares da
unidade demandante e da area de contratagao.

§ 1° A qualquer tempo, a equipe de planejamento da area de contratagao podera solicitar a indicagao de servidor de uma
unidade que detenha o conhecimento técnico-operacional do objeto para auxiliar a fase de planejamento.

§ 2° O titular da area de contratagao podera propor ao diretor-geral a designag¢édo de equipe de planejamento especial,
composta por servidores com experiéncia ou conhecimento técnico-operacional do objeto demandado, para que,
Juntamente com a equipe de planejamento da area de contratagdo, elaborem o estudo técnico preliminar, o projeto basico
ou o termo de referéncia, a estimativa de pregos e o edital de licitagdo.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 6° A fase de planejamento da contratagéo tem inicio com a tramitacdo do Documento de Formalizacdo da Demanda
(DFD) e se encerra com a autorizagao da realizagao da despesa.

Paragrafo unico. A fase de planejamento deve conter todas as consideragées técnicas, mercadoldgicas e de gestao,
apresentadas nos seguintes documentos:

| - DFD;

Il - Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Il - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB);
IV - pesquisa de pregos;

V - edital de licitagdo ou, no caso de contratagao direta, minuta do contrato ou nota de empenho.

Secgéo |

Do Documento de Formalizagdo de Demanda

Art. 7° O DFD subsidia a confecgao do Plano de Contratagbées Anual (PCA) e o processo de captagdo de demandas para a
elaboragao da proposta orgamentaria.

Paragrafo unico. A tramitagdo e a aprovagao do DFD estéo disciplinadas em normativo proprio.

Art. 8° Considerando o PCA, a equipe de planejamento da area de contratagdo devera elaborar Cronograma de Aquisigbes
e Contratagées (CAC) para cada contratagéo.

Paragrafo unico. A partir do prazo constante do CAC, a equipe de planejamento da area de contratagao realizara reunido
de alinhamento com a unidade demandante e, quando for o caso, equipe de gestdo de contratos da area de contratagdo
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para garantir a eficiéncia da fase preparatéria da contratagao.

Secéo Il
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 9° O ETP sera elaborado pela unidade demandante e evidenciara o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo,
de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica.

§ 1° O ETP devera ser elaborado conforme modelo disponibilizado em sistema.
§ 2° Para as contratagbes de agbes de capacitagdo, o ETP podera ser elaborado em modelo simplificado.

§ 3° Quando da elaboragéo do estudo preliminar, a unidade demandante podera solicitar auxilio a equipe de planejamento
da area de contratagdo e a unidade técnica.

§ 4° Para subsidiar a elaboragdo do ETP, a unidade demandante podera promover consulta publica com o objetivo de
conhecer as opgbes de mercado, observada a prévia publicidade, tanto em Diario Oficial quanto no portal do STF, com a
garantia de que as reunidées sejam publicas.

Art. 10. O ETP é obrigatério para todas as contratagdes, exceto:

| - para contratagdo cuja estimativa de precos seja inferior ou igual ao disposto nos incisos | e Il do art. 75 ou nas
contratagées fundamentadas nos incisos VIl e VIl do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

Il - no caso de contratagdes de obras decorrentes de um projeto executivo;
Ill - de aquisi¢ao de bens e prestagdo de servigos que tenham sido contratados nos dltimos 10 (dez) anos no STF; e

IV - nas contratagdes que utilizem catalogo eletrénico de padronizagdo, desde que tenha sido realizado por incluséo do
item em tal catalogo e conste declaragao de que os parémetros utilizados no estudo anterior ndo se modificaram.

Art. 11. A estimativa de valor constante do ETP devera indicar o valor estimado de cada solugao avaliada, ndo sendo
necessario, nessa etapa, observar todas as orientagdes contidas no Manual de Orientagdo de Pesquisa de Pregcos do STF.

Art. 12. O ETP devera ser aprovado pelo titular da unidade demandante e submetido a avaliagdo da equipe de
planejamento da area de contratagéo para continuidade das providéncias do processo de contratagéo.

Paragrafo unico. Quando da avaliacdo, a equipe de planejamento da area de contratagdo revisara o CAC e cientificara a
unidade demandante as mudancgas ocorridas.

Secéo Il
Do Termo de Referéncia (TR) e do Projeto Basico (PB)

Art. 13. O TR é o documento elaborado a partir do ETP, salvo nos casos em que o estudo preliminar for dispensavel, e
contera o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servigo a
ser contratado ou o bem a ser fornecido.

Art. 14. A elaboragéo do TR é dispensada em casos de adeséo a ata de registro de pre¢os.

Art. 15. O PB é o documento utilizado exclusivamente em contratagbes de obras e em servigos especiais de engenharia,
devendo conter, no que couber, os elementos necessarios para definir e dimensionar o objeto.

Paragrafo unico. Nas licitacoes de obras e servigos de engenharia e arquitetura serd adotada a Modelagem da Informagdo da
Construgdo (Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avancados que venham a
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substitui-la.

Art. 16. O TR ou o PB serdo elaborados pela unidade demandante conforme modelos disponibilizados em sistema.

Paragrafo unico. Quando da elaboragao do TR ou do PB, a unidade demandante podera solicitar auxilio a equipe de
planejamento da area de contratagdo e a unidade técnica.

Art. 17. O TR ou o PB devera ser assinado pelo titular da unidade demandante e submetido a avaliagdo da equipe de
planejamento da area de contratagdo para continuidade das providéncias do processo de contratagéo.

Secéo IV

Da Pesquisa de Pregos

Art. 18. As contratagbes de bens e servigos serdo precedidas de pesquisa de pregos que expresse 0s valores praticados
pelo mercado.

Art. 19. O valor estimado devera considerar os pregos constantes de bancos de dados publicos.

Art. 20. A pesquisa de pregos a ser elaborada pela unidade demandante e técnica, conforme o caso, devera seguir o
disposto no Manual de Pesquisa de Pregos do STF.

Paragrafo unico. A estimativa de valor realizada quando da elaboragdo do ETP podera ser aproveitada caso tenha sido
realizada:

| - em conformidade com o Manual de Pesquisa de Pregos; e

I - dentro do prazo de 1 (um) ano anterior a data da formalizagdo da pesquisa.

Art. 21. A pesquisa de pregos devera ser encaminhada para avaliagdo da equipe de planejamento da area de contratagao.

Art. 22. Para contratag6es de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra, o valor estimado dos servigos e
materiais devera ser elaborado em planilhas de custos e formagédo de pregos, conforme definigbes e orientagbes
constantes em normativos proprios.

§ 1°4 elaboragao da planilha a que se refere o caput deste artigo cabera a equipe de planejamento da drea de contratagdo.

§ 2° Nao serdo custeados pelo STF beneficios previstos em Acordos, Convengées ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
tratem:

I - do pagamento de participagéo nos lucros ou resultados da empresa contratada;
Il - de matéria ndo trabalhista ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei;

Il - de obrigagdes e direitos que somente sejam atribuidos a Administragao Publica.

Secédo V
Do Edital de Licitagao

Art. 23. A minuta de edital de licitagdo sera elaborada pela equipe de planejamento da area de contratagdo, conforme as
informagbes constantes do TR ou do PB e a partir das minutas padronizadas no Tribunal.

§ 1° O edital de licitagdo ndo devera conter exigéncia de regularidade estadual, municipal ou distrital.
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§ 2° A minuta do edital de licitagao sera analisada e chancelada pela Assessoria Juridica (AJU), com vistas a aprovagao da
autoridade competente.

Art. 24. O instrumento de contrato é dispensavel nas hipdteses de entrega imediata, desde que ndo haja obrigacgéao futura,
ou de dispensa de licitagdo em razao de valor, podendo ser substituido por nota de empenho de despesa.

§ 1° E considerada entrega imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento,
independentemente do valor.

§ 2° E dispensavel a nota de empenho nos casos de pequenas compras ou de prestacdo de servigos de pronto pagamento,
desde que néo seja ultrapassado o valor previsto no § 2° do art. 95 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO V
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 25. A fase de selegdo do fornecedor se inicia com a divulgagéo do edital de licitagdo ou do aviso de dispensa de
licitagao e se encerra da seguinte forma:

I - homologagéo, anulagdo ou revogagéo, no caso de licitagdo e de dispensa de licitagéo; ou

Il - ap6s definicdo da escolha do fornecedor.

CAPITULO VI
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Secéo |

Da Dispensa de Licitagao

Art. 26. As contratagdes por meio de dispensa seréo realizadas preferencialmente na forma eletrénica, conforme
regulamentado em normativo proprio.

Secéao Il
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 27. Os processos de contratagbes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de licitagéo deverdo conter, se for o
caso, DFD, ETP, TR e pesquisa de pregos, além de:

| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;
Il - documentos que comprovem a situagao de inexigibilidade de licitagdo e consequente escolha do fornecedor.

Paragrafo unico. A pesquisa de pregos objetiva verificar a compatibilidade do prego da proposta comercial oferecido para o
Tribunal com o valor contratado em outros 6rgaos ou o prego ofertado no mercado.

Secao Il

Das Atas de Registros de Pregos

Art. 28. Caso a conclusao do estudo técnico preliminar indique que a melhor solugéo sera atendida por meio de adeséo a
ata de registro de pregos (ARP) e a unidade demandante ou a equipe de planejamento identifique uma ARP, podera ser
sugerida a adeséo, desde que:
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| - a ata seja gerenciada por outro 6rgao ou entidade da Administragdo Publica federal;

Il - a ata a qual se pretende aderir tenha reservado, expressamente, quantitativo para contratagbes a serem celebradas por
orgéos ndo participantes;

§ 1° Para adeséo, devera ser solicitada a anuéncia do 6rgao gerenciador da ata e do fornecedor.

§ 2° O quantitativo méaximo de adeséo sera indicado pelo 6rgéo gerenciador e ndo podera ser superior a 50% dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de pre¢os para o 6rgdo gerenciador e
orgéos participantes.

Art. 29. Antes da publicagéo de licitagdo de registro de pregos, devera ser realizado procedimento publico de intengéo de
registro de pregos que possibilite a participagao de outros 6rgdos ou entidades na respectiva ata.

Paragrafo unico. Nao sera necessario realizar nova pesquisa de pregos caso haja aumento do quantitativo da contratagéo.

CAPITULO VI
DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Art. 30. A fase de gestao e fiscalizagdo contratual se inicia com o contrato assinado e se encerra com o recebimento do
objeto, a concluséo dos servigos ou o término da vigéncia contratual, conforme o caso.

Art. 31. As atividades de gestédo e de fiscalizagdo deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica para
assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto contratual, consistindo,
entre outras agées:

| - aferir o cumprimento da execugéo e dos resultados previstos para os servigos contratados;
Il - verificar a regularidade das obrigagbées da empresa contratada;

1l - efetuar os procedimentos relativos a repactuacéo, alteracéo, reequilibrio, reajuste, prorrogacéo, pagamento, instrucéo
de sangbes, extingao dos contratos, dentre outras;

IV - manter as informagbes atualizadas dos contratos e demais avengas;

V - formalizar a comunicagdo com as empresas contratadas e o encaminhamento de toda a documentagéo exigida no
contrato.

Art. 32. As dificuldades, as nao conformidades, a identificagdo de problemas na execugao e recomendagdes recebidas ao
longo da execugéo do contrato devem ser registradas pelos gestores e fiscais no Relatério de Ocorréncias e Melhorias
(ROM), juntamente com propostas de solugbes para serem utilizadas como fonte de informagées na busca de melhorias de
futuras contratagées.

Secéo |

Do Recebimento

Art. 33. Os materiais e equipamentos contratados serdo entregues ao Tribunal, ocasido em que seréo realizadas
conferéncias quanto aos dados constantes na nota fiscal, a quantidade transportada e a especificagdo nas embalagens,
antes de serem encaminhados ao setor responsavel pelo recebimento.

Art. 34. O objeto do contrato sera recebido:

| - provisoriamente, pelo fiscal técnico, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
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Il - definitivamente, pelo gestor ou comissao designada, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

Art. 35. Sera obrigatério o estabelecimento de comissdo, composta no minimo, por 3 (trés) servidores, um dos quais deve
pertencer a geréncia distinta, para o recebimento definitivo nas contratagdes cujo valor seja superior ao quadruplo do valor
previsto para dispensa de licitagdo estabelecido no inc. | do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 36. Sera possivel a alteragao de marca/modelo do objeto contratado, desde que o novo produto seja de qualidade e
pregos iguais ou superiores ao originalmente contratado, a qual podera ser realizada por meio de apostila.

Secéo Il

Do Pagamento

Art. 37. Para fins de pré-faturamento nas contratagées de servigos, a contratada devera encaminhar ao fiscal técnico o
resumo discriminado do servigo a ser faturado.

Art. 38. Nas contratagées de servigos continuados que envolvam instrumentos de medi¢do de resultado, o valor do
pagamento sera calculado pelo fiscal técnico tendo em conta a efetiva execugao dos servigos, apds cotejamento entre 0s
indicadores alcangados e os estabelecidos no contrato, observada a gradacgao prevista na Tabela de Infragées e Pontos
Perdidos (TIPP), ou outra que a substitua.

Paragrafo tnico. Constatando comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servico em relagéo a
qualidade exigida, e quando os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores nao forem alcangados, o abatimento
dos valores ocorrera sem prejuizo de instauragédo de procedimento de aplicagdo de penalidade, nos termos contratuais.

Art. 39. Apds avaliagédo do resumo discriminado do servigo, o fiscal técnico devera encaminha-lo ao gestor juntamente com
o relatério de fiscalizag&o.

Art. 40. De posse da documentagéo contida no art. 39 desta instrugdo normativa, o gestor verificara a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou mediante busca em sitios
governamentais na internet que disponibilizem a informag&o e assegurem a veracidade de seu conteudo, para fins de
verificagdo da manutengdo das condigbes de habilitacéo exigidas.

§ 1° Constatando-se situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada notificagao, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, haja regularizagao da situagdo ou, no mesmo prazo, apresente justificativa.

§ 2° Nao havendo regularizagéo, o gestor podera adotar as medidas necessarias para nova contratagdo se for o caso de
rescisao contratual.

§ 3° Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo
do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.

Art. 41. Apés a liquidagéo, o gestor informara a contratada o valor a ser faturado.

Art. 42. Recebida a nota fiscal, o gestor do contrato encaminhara para o setor responsavel pelo pagamento, ocasido em
que serdo conferidos os seguintes documentos:

| - nota fiscal/fatura, contendo o valor indicado pelo gestor, conforme o art. 41 desta instrugdo normativa;

Il - atesto do gestor.
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Art. 43. Nos contratos de servigcos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra sera permitida a compensagéao de
afastamentos injustificados ocorridos no més anterior.

§ 1° Nessa hipotese, ndo sera realizada a dedugéo correspondente no faturamento do més em analise.

§ 2° No més seguinte aos afastamentos, o fiscal técnico encaminhara ao gestor o relatério de fiscalizagdo do faturamento,
contendo informagdes detalhadas sobre o preenchimento dos postos de trabalho, incluindo a auséncia de compensagbes
de afastamentos injustificados no més anterior.

Subsecgéo |

Do Contingenciamento dos Encargos Trabalhistas

Art. 44. Nos contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra, sera realizado o contingenciamento
dos encargos trabalhistas relativos a 13° salario, férias, abono de férias, FGTS para as rescisées sem justa causa e
encargos sobre férias e 13° salario.

§ 1°Os depositos deveréo ser efetuados em conta corrente vinculada, aberta em nome da contratada unicamente para
essa finalidade, e com movimentagdo mediante autorizagao exclusiva do STF.

§ 2° Os valores provisionados serdo obtidos pela aplicagdo de percentuais e valores constantes da proposta e do contrato.

§ 3° Os documentos a serem exigidos da contratada para fins de liberagcdo de valores da conta vinculada durante a
vigéncia do contrato sgo:

1 - planilha indicando os nomes dos profissionais a serem favorecidos,

1I - documentos comprobatorios da ocorréncia de indenizagoes trabalhistas (aviso de férias, folha de pagamento de 13°, termo de
rescisdo, demonstrativos e guias de FGTS Rescisorio, dentre outros) e seus respectivos prazos de vencimento.

Art. 45. O gestor do contrato exigira da contratada, até 10 (dez) dias apos o término da vigéncia contratual ou apdés as
demissées ocorridas durante a prestacdo do servigo, copias dos termos de rescisao dos contratos de trabalho, se houver,
devidamente homologados pelo sindicato da categoria, nos casos em que houver previsdo na convengéo coletiva.

Paragrafo unico. Caso a rescisdo dos contratos de trabalho ndo seja homologada, o gestor do contrato exigira, para fins de
comprovagao documental, cépia das rescisbes e comprovante de recolhimento de verbas rescisoérias referente ao FGTS.

Art. 46. O acompanhamento da conta vinculada consiste nos pedidos de liberagdo, na documentagao probatoria e na
correspondéncia encaminhada ao banco e a empresa contratada relativos ao resgate de valores.

Art. 47. O saldo remanescente da conta vinculada, quando houver, sera liberado a contratada apés comprovada a quitagao
de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios.

Secao Il

Da Vigéncia e da Prorrogagéo do Contrato

Art. 48. O procedimento para prorrogagao contratual tem inicio com o questionamento do gestor a contratada e ao fiscal
técnico acerca do interesse em prorrogar o contrato e se encerra com a publicagdo, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) do extrato do termo aditivo de prorrogagdo ou com a informagéo de desinteresse da contratada ou do
fiscal técnico.

Paragrafo unico. Ndo ocorrendo a prorroga¢do, por desinteresse da administracdo ou da contratada, mas persistindo a necessidade do
servico, a unidade demandante iniciara novo processo de contratagdo.
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Art. 49. As contratagdes de servigos continuados, podem ser prorrogadas nos limites previstos na legislagao e a instrugdo
processual devera contemplar:

| - afirmacgéo de que a necessidade que motivou a contratagdo ainda existe e que a solugao contratada permanece
adequada;

II-ROM;

Il - manifestagdo expressa do fiscal técnico e da contratada informando o interesse na prorrogagéo do ajuste;

IV - comprovacgéo da vantajosidade qualitativa, devendo indicar:

a) os servigos foram prestados reqularmente;

b) os resultados pretendidos pela administragao foram alcangados;

¢) os indicadores de niveis minimos de desempenho para prorrogagdo foram alcangados, quando previstos no contrato;
V - manifestagao da vantajosidade econémica;

VI - comprovagéao de que a contratada mantém as condigées iniciais de habilitagdo;

VIl - reqularidade no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

§ 1° Deverao ser registradas no ROM as dificuldades, as ndo conformidades, a identificagao de problemas na execugéo e
recomendagoes recebidas ao longo da execug¢do do contrato, juntamente com propostas de solugbes para serem utilizadas
como fonte de informagbes na busca de melhorias para a contragao vigente e para as futuras contratagées.

§ 2° A vantajosidade qualitativa serd comprovada pelo fiscal técnico do contrato mediante exame do histérico do contrato,
valendo-se, ainda, de outras informagbes que, em carater complementar, atestem a prestagéo de servigos de forma regular

e a contento, e que, havendo indicadores de medi¢do de resultados estabelecidos no contrato, estes tenham sido
alcangados.

§ 3°A comprovagao da vantajosidade econémica sera realizada pelo fiscal técnico, por meio de pesquisa de pregos, de
acordo com as orientagoes constantes do Manual de Pesquisa de Pregos, ndo sendo necessaria nos seguintes casos:

| - se for contrato de prestacao de servicos com dedica¢do exclusiva de méo de obra, e constar a previsdo de reajustes
pela aplicagdo de indices inflacionarios para o material e de repactuagdo com base em Acordos, Convengbes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho para o pagamento da mao de obra;

Il - constar a previsdo de reajustes pela aplicagdo de indices inflacionarios, ou quando a contratada aceitar reduzir o prego
ou renunciar ao reajuste contratual a que teria direito.

Secéo IV

Do Encerramento dos Contratos

Art. 50. Quando do encerramento do contrato, o fiscal técnico do contrato promovera as atividades de transicdo contratual,
devendo providenciar, no minimo, o que se segue:

| - solicitagao de devolugao dos equipamentos do STF, espaco fisico, crachas, dentre outros;
Il - preenchimento do formulario de encerramento do contrato;

Ill - elaboragdo do ROM, em conjunto com o gestor do contrato.

Secédo V

Dos Responsaveis pela Fase de Gestao e Fiscalizagao Contratual

Subsecgéo |

Da Indicagéo e Designagéo
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Art. 51. Nos casos de contratagées, a area de contratagéo indicara o gestor, a unidade demandante indicara o fiscal técnico
e a unidade beneficiaria indicara o fiscal setorial, quando houver, e 0s respectivos substitutos.

§ 1° As indicagbes deverdo considerar:

| - a compatibilidade com as atribuicbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagdo/gestao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico;

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 2° E vedada a acumulagéo do encargo de fiscal técnico com a de gestor para o mesmo contrato.

§ 3° E permitida a contratagdo de terceiro, pessoa fisica ou juridica, que detenha conhecimento técnico do objeto, para
assistir e subsidiar a administracéo na fiscalizagéo dos contratos, observado o art. 117, § 4°, da Lei 14.133/2021.

§ 4° No caso de falta de designacéo:
| - do gestor e do respectivo substituto, as atribuigbes caberao ao titular da area de contratagao;

Il - do fiscal técnico ou setorial e respectivo substituto, as atribuicbes caberao ao titular da unidade.

Subsegéo Il

Das Atribuigbes do Fiscal

Art. 52. Compete ao fiscal técnico e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

1 - aferir a conformidade da execugdo da prestacdo de servigos com os termos contratuais, inclusive in loco e acompanhar a execu¢do

do contrato,

I - registrar eventuais ocorréncias, promover medidas administrativas/saneadoras, quando necessarias, e reporta-las ao
titular da unidade a qual o contrato esta vinculado e ao respectivo gestor;

Il - ndo sendo o caso de comissao designada, proceder ao recebimento provisério do objeto, conforme clausulas e prazos
constantes no contrato;

IV - controlar os pagamentos efetuados e os saldos contratuais, com especial atengdo aos contratos sob demanda,
reportando ao gestor eventual necessidade de suplementagao orgamentaria e/ou aditamento contratual;

V - no caso de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra, proceder ao cadastro dos
empregados e solicitar a emissdo de cracha a unidade responsavel;

VI - encaminhar ao gestor proposta de alteragdo contratual, devidamente justificada, nos termos da legislagdo de licitagbes
e contratos;

VIl - motivar no processo de contratagdo o interesse ou desinteresse em prorrogar o contrato, observado o art. 49 desta
instrugdo normativa;

VIl - realizar pesquisa de pregos nos casos de prorrogagbes contratuais, ressarcimento de pegas e alteragéo de
marca/modelo do objeto contratado, considerando o Manual de Pesquisa de Pregos adotado pelo STF;

IX - preencher o ROM em conjunto com o gestor;
X - monitorar em sistema proprio as agbes de tratamento de riscos sob sua responsabilidade;

Xl - encaminhar previamente ao preposto e ao gestor a solicitagao de prestacdo de servico em horas suplementares,
informando:

a) justificativa para a realizagao dos servigos;
b) forma de compensacgéo da hora trabalhada;

XlI - diligenciar para que os empregados néo ultrapassem os limites diarios e mensais de horas de cada posto, para que
nao haja trabalho noturno, quando néo previsto em contrato, e para que o descanso semanal remunerado e o intervalo
intrajornada seja respeitado, inclusive quando houver solicitagéo de horas suplementares, pagas ou compensadas;
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Xlll - consultar o gestor acerca do cumprimento das normas da CLT e das convencgdes coletivas de trabalho, bem como dos
acordos e dissidios coletivos aos quais os empregados estdo vinculados;

XIV - informar ao gestor se houve substituicdo, férias, demissbes, contratagbes de novos profissionais e postos vagos, com
respectivo numero de dias, no més de prestagdo dos servigos;

XV - elaborar TR preventivo para nova contratagdo na hipétese do § 2° do art. 40 desta instrugdo normativa;

XVI - gerenciar a guarda, conservagéo, carga patrimonial e a devolugdo dos equipamentos, espaco fisico, crachas, dentre
outros.

Paragrafo unico. O fiscal setorial, quando houver, sera responsavel pelas atribuigbes previstas nos incisos 1, Il, VI e de Xl a
XIV no ambito das respectivas unidades demandantes/beneficiarias, reportando-as ao fiscal técnico.

Subsecéo Il

Das Atribuigbes de Gestor Contrato

Art. 53. Compete ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - realizar reunido de alinhamento com a contratada e com o fiscal técnico, para identificar as expectativas, nivelar o
entendimento acerca das condigbes estabelecidas no contrato;

Il - encaminhar, para fins de registro, as garantias contratuais apresentadas e sua atualizagdo, sempre que houver;

Il - acompanhar a execugéo do contrato, registrar eventuais ocorréncias e promover medidas administrativas/saneadoras,
quando necessario;

IV - acompanhar os registros realizados pelo fiscal técnico das ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas;

V - monitorar os registros formais da execugédo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes
e das prorrogagées contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato;

VI - realizar a instrugdo processual para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a alteragao, ao
reequilibrio, ao pagamento e a extingdo dos contratos;

VII - monitorar em sistema proprio as acées de tratamento de riscos sob sua responsabilidade;
VIII - receber e conferir os documentos contratualmente exigidos para pagamento;

IX - receber e atestar a nota fiscal/fatura, apos verificagao do relatério ou recebimento provisorio do fiscal técnico de que
houve o cumprimento de todas as obrigagoes do objeto contratado;

X - monitorar os pagamentos efetuados e os saldos contratuais, a partir das informagées recebidas do fiscal técnico, com
especial atengdo aos contratos sob demanda, adotando as providéncias necessarias a suplementagdo orgamentaria e/ou
aditamento contratual;

XI - notificar formalmente a contratada sobre as solicitagbes apresentadas pelo fiscal técnico, intengdo de aplicagao de
penalidade e outras ocorréncias na gestao do contrato, estabelecendo prazo para corre¢do ou manifestagao;

XlII - em procedimentos de aplicagdo de penalidade, elaborar relatério com identificagdo da ocorréncia e com a defesa-
prévia, manifestagdo do fiscal técnico e encaminhar proposta de deciséo a autoridade competente;

XIII - registrar nos respectivos sitios eletrénicos as sangbes eventualmente aplicadas as contratadas, observado o prazo
constante do art. 69, paragrafo tnico, desta instru¢do normativa;

XIV - controlar prazos do instrumento contratual e, havendo clausula de prorrogagdo, comunicar ao fiscal técnico para
adocgao das providéncias necessarias;

XV - verificar se 0s requisitos essenciais para prorrogagao contratual foram devidamente juntados aos autos, realizando
analise de conformidade sobre a vantajosidade econémica da prorrogagéo;

XVI - propor, por intermédio da area de contratacédo, analise juridica nos assuntos que envolvam controvérsias em questoées
legais ou contratuais;
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XVII - representar o Tribunal nas audiéncias trabalhistas na condi¢do de preposto, quando indicado.

Art. 54. Nos contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, cabera ao gestor:

I - no primeiro més da prestacéo de servigos solicitar a contratada, os seguintes documentos: Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) dos empregados terceirizados e relagao contendo nome completo do profissional, cargo ou
fungéo, valor do salario, horario da jornada de trabalho, nimero do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), Programa Integragao Social (PIS) com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo da prestagdo de
servigos, quando couber;

Il - proceder ao cadastro dos empregados e solicitar a emisséo de cracha a unidade responsavel, sempre que houver
admisséo ou troca de empregados ou de empresa;

Il - analisar pedido da contratada que tenha por fim o levantamento dos valores da conta vinculada relacionados a eventos
como desligamento, férias, 13° salario, FGTS, base salarial, rescisao, dentre outros.

Art. 55. Nos contratos de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, cabera ao gestor, mensalmente,
verificar, por amostragem, as comprovagoes de:

| - depésito do FGTS e do recolhimento da Previdéncia Social;
Il - pagamento de salarios, inclusive férias, 13° salario.

§ 1°0 tamanho da amostra devera levar em consideragao o numero de empregados, de modo que, até o final de 1 (um)
ano, os depdsitos e os recolhimentos de todos os empregados tenham sido avaliados.

§ 2° Se o total de empregados for inferior a 12 (doze), os depdsitos e os recolhimentos de todos os empregados deverdo
ser analisados a cada 6 (seis) meses.

§ 3° Detectada irregularidade, a amostra podera ser ampliada a fim de verificar se o evento representa caso isolado ou
impropriedade de maior relevancia.

Art. 56. O gestor devera verificar o Relatério Mensal de Acompanhamento Trabalhista e Previdenciario enviado pela
contratada para verificar os seguintes documentos:

I - quanto ao acompanhamento trabalhista:
a) relagdo nominal dos profissionais alocados nos postos de trabalho;
b) folha de pagamento referente ao més da prestagdo dos servigos;

¢) comprovante de pagamento de salario, referente ao més da prestagdo dos servigos, inclusive férias e 13° salario, se for o
caso, para todos os profissionais alocados nos postos de trabalho no més, inclusive cobertura;

d) comprovante de pagamento do auxilio-alimentagdo e do auxilio-transporte, referente ao més da prestagdo dos servigos;
Il - quanto ao acompanhamento previdenciario:

a) Guia do FGTS Digital, comprovante de pagamento e relatérios emitidos pelo sistema, especificos do contrato, referentes
ao més anterior a prestagao dos servigos;

b) DARF-INSS acompanhado da DCTFWeb, comprovante de recolhimento, no caso de compensagéo parcial e relatérios
emitidos pelo sistema, especificos docContrato, referentes ao més anterior a prestagdo dos servigos.

CAPITULO VilII
DA APLICACAO DE SANCOES

Art. 57. O procedimento de aplicagdo de penalidade visa a apuragao de possivel descumprimento contratual e deve ser
instaurado na forma de ocorréncia, devendo em qualquer caso, ser observado:

https://digital.stf.jus.br/publico/publicacoes 12/19



10/06/2025, 11:05 STF Digital

| - o direito da licitante de ter pleno e irrestrito acesso as informagbes do processo de contratagdo, especialmente dos
elementos que fundamentam a acusagéo; e

I - concesséo do prazo de no minimo 15 (quinze) dias Uteis, contado da intimagéo, para a licitante apresentar defesa
acompanhada das provas que reputar necessarias.

Secéo |

Do procedimento de apuragdo

Art. 58. A adogéo dos procedimentos de aplicagéo de sangbes descritos nesta norma néo elide a realizagéo, a qualquer
tempo, do rito da Lei 12.846/2013.

Paragrafo unico. Os atos previstos como infragées administrativas as normas de licitacbes e contratos que também sejam
atos lesivos tipificados na Lei 12.846/2013 serao apurados e julgados em conjunto, aplicando-se o rito procedimental da
mesma lei.

Art. 59. A apuragao de infragbes cometidas por licitante em face das condutas tipificadas no edital de licitagao sera objeto
de processo sancionatorio.

§ 1° Cabera ao agente de contratagéo ou a comisséo de contratagéo, com indicagdo dos pressupostos de fato e de direito,
propor a instauragdo do procedimento sancionatério que devera ser autorizado pelo diretor-geral.

§ 2° Autorizada a instauragdo, cabera a area de contratagao instruir o processo com os elementos necessarios.

Art. 60. A apuragao de infragbes cometidas por empresas contratadas em face das condutas tipificadas nos instrumentos
de contratos sera objeto de processo sancionatoério, cabendo a area de contratagdo, apds ciéncias dos fatos, apurar o
cometimento de infragdo e conduzir o procedimento sancionatério com indicagdo dos pressupostos de fato e de direito.

Art. 61. A apuragao de infragbes cometidas por contratadas em face das condutas irregulares tipificadas nos instrumentos
contratuais sera objeto de processo sancionatério, cabendo ao gestor, apds ciéncias dos fatos, apurar o cometimento da
infragdo e conduzir o procedimento sancionatério com indicagdo dos pressupostos de fato e de direito.

§ 1° O relatério com a narrativa dos fatos devera considerar:

| - os argumentos e provas apresentados pela defesa;

I - as alegagbes do fiscal técnico, se for o caso;

Il - a conclusdo pela materializagdo ou ndo do descumprimento das obrigagées;

IV - a revalidagdo da memoria de calculo, se for o caso, quando envolver a penalidade de multa.

§ 2° Serdo indeferidas, mediante decisao fundamentada, provas ilicitas, inconsistentes, impertinentes, desnecessarias ou
protelatorias.

Art. 62. Nas apuragbes que possam resultar em impedimento de licitar e contratar ou em declaragao de licitar ou contratar,
empregam-se adicionalmente as seguintes disposi¢des:

| - 0 agente de contratagdo, a comisséao de contratagdo ou gestor propora ao diretor-geral a instauragao de processo de
responsabilizagao, com a indicagdo dos pressupostos de fato e de direito;

Il - o diretor-geral instituira comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores para conduzir o processo e decidir tanto os
incidentes quanto a controvérsia;

Il - nas apuragbes que possam resultar em declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, a comisséao devera
preliminarmente submeter o relatorio para analise da AJU, acompanhada da proposta de decis&o.
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Art. 63. Cabera ao titular da area de contratagdo analisar o relatorio e proferir a decisdo, no ambito de defesa-prévia.

Paragrafo unico. Nas apuragdes que possam resultar em declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, cabera ao
diretor-geral a decisdo sobre a aplicagdo da sangéo.

Art. 64. Interposto recurso, o titular da area de contratagao podera se retratar ou encaminha-lo para deliberagao do diretor-
geral.

Subsecgéo |

Das intimagbes

Art. 65. As intimagdes para apresentagao de defesa deverao conter:

| - a identificagao do intimado;

Il - a finalidade da intimagéo;

Il - a descrigdo suscinta dos fatos;

IV - as normas, clausulas contratuais e/ou editalicias definidoras da infragdo e as respectivas sangoées;
V - a memoria de calculo, no caso de aplicagdo de multa;

VI - o prazo para oferecer a defesa a contar da confirmagéo do recebimento da notificagéo;

VIl - orientagbes de acesso aos dados relacionados com a infragdo; e

VIl - a indicagao da possibilidade de produgdo de provas por todos os meios legais.

Paragrafo unico. Independente de solicitagdo, os dados relacionados com a infragdo deverao estar disponiveis a licitante
ou a contratada a partir da intimagao.

Art. 66. A auséncia de resposta a intimagdo nao importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rentncia a direito,
nem impede a Administragdo de rever o ato de oficio.

Paragrafo unico. Podera conceder dilagao de prazo, para que a licitante ou contratada apresente a defesa, desde que
pleiteado via requerimento contendo as justificativas relevantes para possibilitar essa concesséo.

Art. 67. Cabe a licitante ou contratada a comprovagéao dos fatos alegados, sem prejuizo ao dever atribuido a Administragao
para a instrugéo.

Paragrafo unico. Na hipétese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de juntada de provas tidas
indispensaveis pela Administragdo, a licitante ou contratada podera apresentar alegagbes no prazo minimo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimag&o.

Art. 68. A intimacéo da decisdo devera conter:
| - a integra da decisédo;
Il - 0 prazo para interposi¢ao do recurso;

Il - 0 aviso de que a auséncia de manifestagcdo permitira a aplicagdo da sang¢do decorrido o prazo para interposicdo do
recurso.

Subsecgéo I

Da execucgéo e da cobranga
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Art. 69. A execugao da decisdo sancionatoria inicia-se:

| - apds o transcurso do prazo recursal sem manifestagao da licitante ou da contratada; ou
Il - a partir da intimag&o da deciséo final do recurso ou do pedido de reconsideragéo.

Paragrafo unico. A inscrigdo das sangbes no SICAF, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) ocorrera em até 15 (quinze) dias Uteis a contar da aplicagao da
sangéo, sequida da notificagdo a licitante ou contratada sobre o registro.

Art. 70. A ordem de cobranga da multa deve ser a sequinte:

| - desconto dos pagamentos devidos pela Administragdo;

Il - pagamento voluntario, mediante recolhimento em Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ou outra forma disponivel;
Il - desconto da garantia contratual; e

IV - inscrigdo na Divida Ativa e no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN).

Subsecgéo Il

Da Prescrigdo

Art. 71. A prescrigdo sancionatéria ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcdo ou no caso de infrag&o
permanente ou continuada, do dia em que tiver cessado, e sera:

| - interrompida:
a) nas hipéteses do artigo 2° da Lei 9.873/1999; ou
b) pela celebragcéo de acordo de leniéncia, nos termos da Lei 12.846/2013;

I - suspensa por deciséo judicial que inviabilize a conclusao da apuragado administrativa.

Subsegéo IV

Da Suspenséo do Procedimento

Art. 72. A tramitagdo do procedimento de aplicagcdo de multa fica suspensa, antes da intimagdo para a defesa, quando o
valor estimado for inferior a 1/22 da remuneragéo de analista judiciario, padréo final da carreira, exceto para os contratos de
prestagdo de servigos continuos ou de pagamento parcelado.

§ 1° A suspenséao sera afastada quando:

I - houver nova infragdo sujeita a aplica¢do de multa, podendo alcangar outros contratos cujo somatorio seja superior ao limite

estabelecido no caput; ou
Il - for instaurado procedimento para aplicagdo de outra sangéo diversa da multa.

§ 2° Retomado o procedimento de aplicagdo de multa, o valor estimado de que trata o caput deve ser consolidado, atualizando-o pelo
IPCA a partir do registro da suspensdo do procedimento, observado o prazo prescricional.

§ 3°A4 suspensdo a que alude o caput deve ser oficiada a empresa.

CAPITULO IX
DO REGISTRO DOS ATOS

Art. 73. Os atos concernentes as contratagbes no STF deverdo ser objeto de registro visando ao controle e transparéncia
no processo de contratagéao.
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Paragrafo unico. As contratadas e seus representantes legais, mediante credenciamento, poderdo acompanhar o trémite
de processos de seu interesse.

Art. 74. O sistema de gestdo contratual é instrumento visando proporcionar:
| - 0 acompanhamento da execug¢do dos contratos;
Il - a emisséo de relatorios gerenciais;

Il - o fornecimento de informagbes ao Portal da Transparéncia.

Art. 75. Serdo instruidos em autos apartados, todavia vinculados ao processo principal de contratagéo, as seguintes
atividades:

| - de ressarcimentos;
Il - de acompanhamento da conta vinculada;
Il - de aplicagéo de penalidades;

IV - de acompanhamento de garantias contratuais.

CAPITULO X
DO PARCELAMENTO E DA COMPENSACAO DOS DEBITOS

Secéo |

Do Parcelamento do Débito

Art. 76. Os débitos poderédo ser parcelados, total ou parcialmente, em parcelas mensais e sucessivas, mediante
requerimento do devedor a Administragdo, preenchidos os seguintes requisitos:

| - a comprovagéo de que recolheu, no minimo, a quantia correspondente a parcela proposta, que ndo podera ser inferior
ao valor do art. 72 desta instrugao normativa;

Il - o parcelamento do débito ndo pode ultrapassar o prazo de vigéncia do contrato.

§ 1° No caso de os débitos se encontrarem sob discusséo judicial, o devedor devera comprovar que desistiu
expressamente e de forma irrevogavel da agéo judicial e, cumulativamente, renunciou a quaisquer alegagées de direito
sobre as quais se fundem a agao judicial.

§ 2° Competira ao titular da area de contratagdo decidir sobre o pedido.

§ 3° Enquanto ndo houver deciséo, o devedor recolhera mensalmente, a titulo de antecipacéo, a quantia calculada nos
termos do inciso | deste artigo.

§ 4° O pedido de parcelamento deferido constitui confissao de divida e instrumento habil e suficiente para a exigéncia do
crédito, podendo a exatiddo dos valores parcelados ser objeto de verificagao.

§ 5° O valor de cada prestagao mensal, por ocasiao do pagamento, sera acrescido de juros equivalentes a taxa referencial
do Sistema Especial de Liquidagdo e de Custédia — SELIC para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a
partir do més subsequente ao da consolidagdo até o més anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente
ao més em que o pagamento estiver sendo efetuado.

Art. 77. A falta de pagamento de 3 (trés) prestagées, consecutivas ou ndo, ou a rescisdo do contrato ensejara o
cancelamento automatico do parcelamento concedido, bem como a imediata exigibilidade do débito ndo quitado.

Art. 78. Cancelado o parcelamento, apurar-se-a o saldo devedor, providenciando-se, conforme o caso, o encaminhamento
do débito para o prosseguimento da cobranga ou inscricdo em divida ativa.
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Secéo Il

Da Compensagéo do Débito

Art. 79. Podera haver compensacgao total ou parcial dos débitos com os créditos devidos pela Administragdo decorrentes do
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o devedor possua.

§ 1° O pedido de compensacédo podera ser formalizado pelo interessado, sem prejuizo da possibilidade de a Administragao
fazé-lo de oficio, acompanhado da relagdo dos contratos vigentes que serdo objeto de compensagéao do valor do débito
pretendido, e submetido a analise da Administragdo, que, deferindo o pedido, tera carater definitivo.

§ 2° A compensagéo sera realizada em observancia aos prazos de validade de cada contrato administrativo indicado no
requerimento, ndo podendo ultrapassar o prazo de vigéncia do contrato.

§ 3°4 decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o caput serd proferida no prazo de até 10 (dez) dias do pedido.

§ 4° Na hipoétese de compensagéao parcelada mensalmente, a parcela indicada devera ser fixa, observado o disposto no
inc. I do art. 76, e no § 5° deste artigo.

§ 5° As retengbes para adimplemento das obrigagdes de natureza trabalhista e previdenciaria dos contratos de servigos
com regime de dedicag¢édo exclusiva de méao de obra tém prioridade em relagdo a pedidos de compensagao de que trata o §
1° deste artigo.

CAPITULO XI
DA GESTAO DE RISCOS

Art. 80. As contratagdes deverdo submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle
preventivo, observada a Politica de Gestdo de Riscos e a Politica de Governanga das Contratagées, instituidas em
normativos proprios.

Art. 81. A gestéo de riscos nas contratagdes é o processo que compreende as a¢ées de identificar, avaliar, tratar e
monitorar potenciais eventos ou situagbées que podem impactar negativamente o sucesso da licitacéo e a boa execugcdo
contratual.

Art. 82. Na fase de planejamento da contratagdo devera ser realizada a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual, nos seguintes casos:

| - servigos com regime de dedicagao exclusiva de méao de obra;
I - obras, servicos e aquisicbes cujo valor seja acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

§ 1° O mapa de riscos sera elaborado pela unidade demandante em conjunto com representantes da equipe de
planejamento e de gestao de contratos da unidade de contratagdo, sendo registrado em sistema proprio, e devera conter:

| - identificagdo dos riscos que possam comprometer a efetividade das fases de planejamento, selegao do fornecedor e
gestédo contratual que impegam o alcance dos resultados esperados com a contratagdo, com a avaliagao do nivel dos
riscos identificados;

I - plano de tratamento dos riscos por meio da definicdo de agbes preventivas e de contingéncia para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias, bem como a mitigagdo dos impactos;

Il - definicdo dos responsaveis pelas acbes preventivas e de contingéncia.

§ 2° Para a elaboragao do mapa de riscos deverdo ser considerados 0s riscos do macroprocesso de contratagéo ja
mapeados pelo STF, podendo haver subtragdo ou acréscimo de outros eventos de riscos.
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Art. 83. O mapa de riscos deve ser revisitado nas fases de selegao do fornecedor e gestéo e fiscalizagdo contratual para
continuidade das agdes de gerenciamento dos riscos e adog¢do das medidas preventivas e corretivas.

CAPITULO XII
DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 84. Nas contratagbes em que haja previséo de o contratado ter acesso a dados pessoais do publico interno ou externo
do Tribunal, recomenda-se a elaboracdo do Relatério de Tratamento de Dados Pessoais (RTDP).

§ 1° O RTDP devera identificar os dados pessoais que seréo tratados e as medidas para mitigar os riscos as liberdades
civis e aos direitos fundamentais, observado normativo proprio.

§ 2° Na instrugéo processual, os dados pessoais sempre deverao limitar-se ao estritamente indispensavel, sendo
priorizados os dados das pessoas juridicas.

CAPITULO Xl
DA SUSTENTABILIDADE

Art. 85. As contratagbes deverdo observar a Politica de Sustentabilidade do Supremo Tribunal Federal (PS-STF) e a
Politica de Acessibilidade e Incluséo Social das Pessoas com Deficiéncia no Supremo Tribunal e deverdo adotar critérios e
préticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade, considerando as fases de planejamento, sele¢do de
fornecedor, e execugéo do contrato.

§ 1° As contratagGes deverdo adotar critérios de sustentabilidade considerando a relagéo custo/beneficio nos médio e longo
prazos e ndo somente o critério de menor prego.

§ 2° As contratagbes deverdo adotar critérios de acessibilidade, a fim de eliminar barreiras e promover a acessibilidade em
diferentes dimensbées, como acessibilidade fisica, de comunicac¢éo, tecnolbgica, sensibilizagcéo e capacitacao, interagdo
externa e inclusao social, conforme as diretrizes estabelecidas em normativo proprio.

§ 3° Aimpossibilidade de adog¢éo dos critérios e praticas de sustentabilidade devera ser justificada.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 86. Os servidores designados para o exercicio da fungdo de gestor, fiscal técnico e respectivos substitutos deverao
participar de cursos relacionados com o planejamento da contratagao, a selegdo do fornecedor e a gestao e fiscalizagdo
contratuais.

Art. 87. As regras que se aplicam aos instrumentos de contrato devem ser observadas para as notas de empenho,
convénios, acordos de cooperagéo, termos de execugédo descentralizada e congéneres.

Art. 88. A fiscalizagdo dos contratos cujo objeto ndo apresente vinculo direto com unidade especifica do Tribunal cabera a
Secretaria de Administragdo de Servigos e Gestao Predial (SAP).

Art. 89. Cabera a equipe de planejamento da area de contratagdo, juntamente com a AJU, instituir modelos de minutas de
editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adogdo das minutas do
Poder Executivo Federal.

Paragrafo unico. Cabera ainda a area de contratagéo instituir manuais e outras orientagées necessarias a
operacionalizagdo desta instrugdo normativa, admitida, no que couber, a adogéo de orientagbes documentadas por
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instituicbes congéneres.

Art. 90. Cabera a area de contratagdo providenciar sistema informatizado de gerenciamento de riscos para apoiar 0s
servidores em até 90 (noventa) dias contados a partir da publicagdo desta instrugdo normativa.

Art. 91. Além das disposi¢bes acima, para as contratagées de Tl devem ser observados o constante do Plano Diretor de
Tecnologia da Informagéo (PDTI).

Art. 92. Fica revogada a Instrugdo Normativa 247, de 31 de agosto de 2020.

Art. 93. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDUARDO S. TOLEDO
Publicada no DJE/STF
em 10/06/2025.

Este texto ndo substitui a publicacao oficial.
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