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INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢ 81, DE 26 JUNHO DE 2025

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

Instrucdo Normativa N° 81, DE 26 junho DE 2025

Regulamenta a utilizagdo do sistema CONTRATOS.GOV.BR no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral do Acre.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no uso das atribuigdes legais
e regulamentares;

CONSIDERANDO o que dispde os incisos V e VI, e paragrafo Unico, do art. 29 da Resolugéo do
Conselho Nacional de Justi¢ca (CNJ) n. 347, de 13 de outubro de 2020;

CONSIDERANDO tratar-se o sistema CONTRATOS.GOV.BR de solugdo desenvolvida pelo
Ministério da Economia (ME), em parceria com a Advocacia Geral da Unido (AGU), com o Instituto
Nacional da Seguridade Social (INSS) e com o Tribunal Superior Eleitoral (TSE);

CONSIDERANDO que o sistema CONTRATOS.GOV.BR possibilita aos érgidos e entidades da
administragédo publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as empresas estatais, integrantes
do Sistema de Servigos Gerais (SISG), realizar a gestédo e a fiscalizagdo contratual, além de
divulgar as informagdes de contratos, de instrumentos congéneres e de suas eventuais alteragdes
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em atendimento a nova Lei de Licitacbes e
Contratos (Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021),

RESOLVE:

Art. 12 Adotar, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, o sistema CONTRATOS.GOV.BR
para a gestdo e a fiscalizagdo de contratos, de instrumentos congéneres e suas eventuais
atualizacbes, cuja utilizacao fica regulamentada por esta Instrucdo Normativa.

CAPITULO |

DAS DEFINICOES DOS PERFIS DE USUARIOS(AS) DO SISTEMA

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa e conforme perfis principais disponiveis no sistema
CONTRATOS.GOV.BR, considera-se:

| - Administrador(a) Unidade: perfil com permissdo para concessdo de acesso ao sistema
CONTRATOS.GOV.BR a todos os perfis que possam ser disponibilizados por usuarios(as) do TRE-
AC;

Il - Setor Contratos: perfil com permissé&o para o registro inicial no sistema CONTRATOS.GOV.BR
dos contratos, instrumentos congéneres e suas eventuais atualizacoes;

[ll - Responsavel por Contrato: perfil com permissdo para cadastro e manutencdo no sistema
CONTRATOS.GOV.BR de todas as informacdes sobre gestdo, execugédo e fiscalizacdo dos
contratos, instrumentos congéneres e suas eventuais atualizagoes;

IV - Execugéo Financeira: perfil com permissao para realizar no sistema CONTRATOS.GOV.BR a
producéo de minutas de empenho e das notas de empenho definitivas dos contratos, instrumentos
congéneres e suas eventuais atualizagdes, assim como para execucao de faturas no SIAFI; e

V - Consulta: perfil com permissdo para consultas gerais no sistema CONTRATOS.GOV.BR.
Paragrafo Unico. Independentemente do perfil consulta anteriormente referido, o acesso as
informacdes publicas inseridas no sistema esta disponivel a qualquer cidada(o), sem necessidade
de cadastramento prévio, por meio do mddulo "Transparéncia” (https://contratos.comprasnet.gov.br
/transparencia).

CAPITULO Il

DO CADASTRAMENTO DE USUARIOS(AS) NO SISTEMA
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Art. 32 A(o) titular da Secdo de Compras, Licitacbes e Contratos (SLC) e a(o) respectiva(o)
substituta(o) atuardo como administradores(as) de unidade no TRE-AC, ficando responsaveis pelo
cadastramento dos(as) demais usuarios(as) no sistema.

§ 12 O pedido para cadastramento de usuarios(as) no sistema CONTRATOS.GOV.BR deve ser
encaminhado a SLC, via sistema GLPI, instruido com os seguintes dados:

| - Nome completo do(a) usuério(a);

Il - CPF;

[ll - Endereco do e-mail institucional do(a) usuario(a); e

IV - Campo de atuacdo na gestdo de contratos e de instrumentos congéneres para justificativa da
necessidade de cadastro e de uso do sistema.

§ 2° Caso deferido o pedido, sera atribuido ao(a) usuario(a) um perfil de acordo com seu campo de
atuagéo na gestao e na fiscalizagdo de contratos e de instrumentos congéneres.

§ 32 Apds o cadastramento do(a) usudrio(a), sera encaminhado mensagem automatica pelo
CONTRATOS.GOV.BR ao e-mail institucional do(a) usuario(a) cadastrado(a), com a senha para
primeiro acesso ao sistema, além de orientagbes para a criagao de senha definitiva.

§ 4° E dever e responsabilidade do(a) usuario(a) cadastrado e de seu(sua) superior(a) hierarquico
(a) informarem a SLC, via e-mail, sobre a alteragcédo da lotagéo desse(a) usuario(a) ou sobre o0 seu
desligamento do TRE-AC, para fins de alteracdo de perfil ou de inativacdo do cadastro no sistema
CONTRATOS.GOV.BR.

CAPITULO Il

DAS UNIDADES RESPONSAVEIS PELA UTILIZACAO DO SISTEMA

Art. 4° Cabera a todos os colaboradores e colaboradoras da SLC, por meio da utilizagao do perfil
"Setor Contratos", incluir no sistema CONTRATOS.GOV.BR o registro dos contratos, instrumentos
congéneres e suas alteragdes, celebrados pelo TRE-AC (como numero do contrato, data de
assinatura, contratada e valor inicial), logo apdés a assinatura desses, cujo sistema,
automaticamente, enviara publicagédo do resumo desses instrumentos para o Portal Nacional de
Contratacdes Publica (PNCP), caso tenham sido celebrados com fundamento na Lei n. 14.133
/2021.

Art. 52 Caberd a Secédo de Programacgédo e Execucdo Orgamentaria (SPEQO) as providéncias
relativas a emissdo das notas empenho de contratos e de instrumentos congéneres no sistema
CONTRATOS.GOV.BR e a Secédo de Programacédo e Execucdo Financeira (SPEF) a execucao
financeira de faturas no Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI).

Art. 62 Cabera as unidades Gestoras e Fiscalizadoras respectivas a inclusdo dos demais dados
contratuais, incluindo faturas para pagamento, garantias, ocorréncias, colaboradores(as)
terceirizados(as) e outros eventualmente exigiveis pelo sistema, conforme detalhado no capitulo
seguinte.

CAPITULO IV

DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DE CONTRATOS E DE INSTRUMENTOS CONGENERES
NO SISTEMA

Art. 72 A partir da vigéncia desta norma, os(as) gestores(as) e fiscais dos contratos e instrumentos
congéneres do TRE-AC devem, obrigatoriamente, utilizar o sistema CONTRATOS.GOV.BR,
fazendo uso das seguintes funcionalidades, entre outras:

| - Faturas: para o cadastramento das faturas do contrato;

Il - Garantias: para o registro das garantias contratuais, quando previstas no contrato;

Il - Ocorréncias: para o cadastramento das ocorréncias do contrato que sejam objetos de
notificacdo a contratada; e
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IV - Colaboradores(as) Terceirizados(as): para o registro dos(as) colaboradores(as) terceirizados
(as) de contratos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra;

Art. 8% Nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o cadastramento de
terceirizados(as) titulares devera ser realizado no primeiro més de vigéncia do contrato e
atualizado sempre que houver alteragdes.

Art. 9° Para fins de cumprimento do art. 141 da Lei n. 14.133/2021, o cadastramento das faturas
deve ocorrer, obrigatoriamente, na data do ateste, e 0 encaminhamento do respectivo processo de
pagamento a Secédo de Contabilidade (SECON) devera ser realizado, no maximo, em até 3 dias.
Paragrafo Unico. A ordem cronoldgica de pagamentos ocorrera conforme estabelecido em
normativo proprio.

Art. 10. Sera responsabilidade da SPEO vincular os respectivos empenhos ao contrato e
instrumentos congéneres.

Art. 11. A minuta de empenho e a nota de empenho de contratos e de instrumentos congéneres
deverdo ser emitidas pelo sistema CONTRATOS.GOV.BR, salvo impossibilidade devidamente
justificada nos autos respectivos, registrada no atesto da SPEO.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES QUANTO AO USO DO SISTEMA

Art. 12. A autorizacdo de acesso do(a) usuario(a) cadastrado(a) no sistema CONTRATOS.GOV.BR
€ pessoal e intransferivel, sendo de exclusiva responsabilidade do(a) usuario(a) guardar sigilo de
sua senha de acesso.

Art. 13. O uso inadequado do sistema CONTRATOS.GOV.BR acarretard a apuracdo de
irregularidades ocorridas, podendo o(a) usudrio(a) ser responsabilizado por suas ag¢des com
sanc¢des administrativas, civis e penais, ap6s o devido processo legal.

Art. 14. O tratamento dos dados pessoais pelo(a) usuario(a) cadastrado(a) devera atender aos
principios da finalidade, adequagéao e necessidade, nos termos do art. 6° da Lei n. 13.709, de 14
de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), sendo passivel de
responsabilizacdo qualquer eventual excesso e uso indevido desses dados.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI) providenciara as configuracdes
necessarias para integracao do sistema SEIl do TRE-AC ao sistema CONTRATOS.GOV.BR.

Art. 16. A Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangcas (SAOF) e unidades
hierarquicamente superiores poderdo expedir normas complementares com detalhamento e
orientagcfes acerca da operagao do sistema CONTRATOS.GOV.BR, de acordo com as disposicdes
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Desembargador JUNIOR ALBERTO RIBEIRO

Presidente

Rio Branco, 26 de junho de 2025.

PORTARIAS

PORTARIA PRESIDENCIA N° 130/2025 PRESI/GAPRES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, DESEMBARGADOR
JUNIOR ALBERTO, no uso de suas atribuicbes regimentais, destacando-se, neste particular, as
disposi¢des do Art. 19, LV e LVII, do Regimento Interno e,
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