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INSTRUCAO NORMATIVA ENFAM N. 1 DE 7 DE JANEIRO DE 2025.

Dispbe sobre a elaboracdo e
ateracdo dos atos administrativos
da Escola Naciona de Formacéo e
Aperfeicoamento de Magistrados —
Enfam.

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA NACIONAL DE
FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS MINISTRO
SALVIO DE FIGUEIREDO TEIXEIRA — ENFAM, usando da atribuicdo
conferida pelo inciso VIII do art. 22 do Regimento Interno da Escola e considerando o
Processo n. 048289/2024,

RESOLVE:

Art. 1° A elaboracdo e a dteragdo de atos administrativos da Escola
Naciona de Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados — Enfam fica disciplinado
por esta instrucao normativa.

81° Consderam-se atos normativos aqueles disciplinadores de
procedimentos de efeito abrangente, tais como resolucao, instrugéo normativa, portariae
edital, expedidos ou delegado pela ou pelo titular da Direcao-Gerdl .

§2° Consideram-se atos ndo normativos aqueles editados para o
cumprimento de uma finalidade especifica cujo objeto ndo é estabelecer regras gerais,
tais como acordo de cooperacdo técnica, ata, atestado de capacidade técnica, certidéo,
comunicado, declaracdo, edital, ata e extrato.

Art. 2° Os principais tipos de atos administrativos el aborados pela Enfam

~

| — resolucéo: ato normativo de competéncia privativa da Direcéo-Geral,
aprovada ou referendada pelo Conselho Superior da Enfam, que fixa politicas e
disciplina assuntos de interesse da Enfam e das Escolas Judiciais e de Magistratura,
conforme constante no Regimento Interno Enfam, no formato Resolucdo Enfam, com
numeragao sequencia independente do ano de edi¢éo;

Il — instrugdo normativac a0 normativo de competéncia da
Direcéo-Geral, que normatiza e disciplina a aplicacdo de leis, resolucdes e portarias
expedidas pela Enfam, orientando a aplicacdo da norma vigente, sem inovar, no formato
Instrucdo Normativa Enfam, com numeragdo sequencial independente do ano de

edicéo;

Il — portaria: a0 normativo de competéncia da Direcdo-Geral e das
Secretarias, que fornece instrugdes sobre a organizagdo e o funcionamento das
atividades da Enfam, conforme descrita no Manual de Organizacdo da Enfam, no

formato Portaria Enfam e Portaria Enfam precedida da Sigla da secretaria, com
numeragao autométicafornecida pelo Sistema Eletrénico de Informacdo (SEI);

IV — edital: ato administrativo ndo normativo de competéncia privativa
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da Direcado-Geral, que disciplina processo sdletivo da Enfam, no formato Edital Enfam,
com numeracdo autométicafornecidapelo SEl;

V — acordo de cooperagdo técnica: ao administrativo ndo normativo
assinado pela Direcdo-Geral, utilizado para desenvolver atividade em regime de
colaboracdo mutua, sem envolvimento de recursos, no formato e numeracdo, em
conformidade com o acordado entre as partes,

VI — ata ato administrativo ndo normativo, expedido pela unidade
responsavel ou designada para secretariar a reunido, podendo ser no leiaute do formato
das sessdes solenes, quando da reunido do Conselho Superior, ou de reunides
adminigtrativas, sem numeracdo, com identificacdo da data de realizacdo da sesséo ou
reuniao;

VIl — extrato: ao administrativo ndo normativo, utilizado para
publicacdo de forma sintética de documentos que necessitam de ampla divulgagéo.

Art. 3° Os atos administrativos da Enfam devem ser publicados nos
veiculos oficiais, conforme a seguir:

| — Boletim de Servigo (BS) - veiculo oficid dos atos administrativos de
natureza interna, no qua deve ser publicada diretamente pelo SEI: instru¢éo normativa,
ata ou extrato de ata de reuni &o;

Il — Di&rio da Justica Eletronico (DJe) - fonte de publicacéo dos atos
adminigtrativos, utilizado quando houver publico externo entre os destinatérios do ato:
resolucdo, portaria, edital e extrato de certificacdo de cursos de pos-graduacéo;

1l — Diario Oficid da Unido (DOU) - veiculo oficid da Imprensa
Nacional do Brasil, utilizado quando o ato for destinado ao publico externo de ampla
abrangéncia ou quando a legidacdo determinar esse tipo de veiculo: edital e
comunicado do Exame Nacional da Magistratura e extrato de Acordo de Cooperacéo
Técnica

Art. 4° Para elaboracéo e dteragdo dos atos administrativos da Enfam
deve ser seguido o fluxo seguinte:

| — a unidade da Enfam proponente, a partir da demanda propria ou por
solicitagéo da ata administragéo da Enfam, deve abrir processo SEI contendo minutado
ato, copia de normas correlatas, se houver, e despacho com judtificativa e enviar para
Secretaria Executiva da Enfam (SEE);

Il — apbs avaliacdo sobre a necessidade do ato administrativo, a SEE
devolverd a unidade proponente para ciéncia e arquivamento; ou encaminhara a
Secretaria de Gestdo Administrativa, Orcamentaria e Financeira da Enfam (SGA) para
demais providéncias, e, se necess&io, as unidades da Enfam impactadas para
manifestacao;

Il — apds redizar estudos complementares e de impacto orcamentario e
financeiro e adequar a minuta ao padréo utilizado pela Enfam, em especia no que se
refere a linguagem simples, acessivel einclusiva, a SGA devolvera os autos a SEE para
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prosseguimento, incluindo informacdo sobre a necessidade ou ndo da oitiva da
Assessoria Juridica do Superior Tribunal de Justica (AJU), quando for o caso;

IV — ap6s a andlise da informacdo da SGA, a SEE adotara as seguintes
providéncias ou encaminhamentos:

l. revisao ortografica pela SGF;

. oitivada AJU, caso sgja necessario;

1. insercdo da minutano formato origina no SEI;

V. assinatura da autoridade competente;

V. publicacdo no veiculo oficia, conforme art. 4°,

VI.  aualizacdo naBiblioteca Digital da Enfam pela SGF;
VIIl.  ciénciaatodas as unidades da Enfam.

Paragrafo Unico. Quando da elaboracéo ou ateracéo de ato normativo,
faz-se necessario verificar se ha processo adminigtrativo para evitar a abertura indevida
de novo processo SEI.

Art. 5° As portarias referentes a credenciamento ou designacdo de
gestores para Acordo de Cooperacdo ou Plangamento Estratégico, consideradas
padrdo, deverdo ser elaboradas e publicadas pelas unidades competentes, sem
necessidade de seguir o fluxo do art. 4°.

Art. 6° As resolucbes publicadas deverdo ser acompanhadas pela
Secretaria-Gera da Enfam até serem referendadas pelo Conselho Superior, quando for
0 Caso.

Art. 7° A elaboracdo ou dteracéo de ato administrativo da Enfam deve
ser subsidiada, como boa prética, por pesquisa sobre atos smilares em outros 6rgaos e
pela utilizagdo das orientagdes contidas no Manual de Padronizagdo de Textodo STJe
no Anexo .

Parégrafo Unico. Para elaboracdo dos atos deve-se utilizar, como lelaute
esta instrugdo normativa com fonte Arial nos tamanhos 12 ou 14, dependendo da
extensdo do texto, espaco sSmples entre as linhas do texto e 6 pontos entre os
parégrafos, 2 cm nas margens superior, inferior, esquerda e direita, 3 cm na margem
esquerda e 2,5 cm no parégrafo.

Art. 8% Os atos normativos podem ter sua vigéncia, efeitos ou redacéo
maodificados mediante os eventos a seguir:

| — republicacdo: utilizado para correcdo de erro material no texto
original, com a indicacéo abaixo da assinatura de que se trata de texto republicado por
conter incorrecdo no texto original, com indicacéo do loca e data de publicacéo do
origind,;

Il — alteracdo: quando parte do texto do ato deve ser dterado;
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1l — revogacdo: evento pelo qual se retira expressamente a vigéncia da
norma no todo (revogagéo tota) ou somente de dispositivo da norma (revogagao parcid).

Art. 9° Os atos normativos com data de vigéncia programada deverdo na
cldusula de vigéncia ser expresso que 0 ao entra em vigor na data da publicac&o com
vigénciaaté dia, més e ano determinado ou dias corridos.

Art. 10. As resolugdes e instrugdes normativas, constantes dosincisos| e
Il do art. 2°, seréo revogadas para receber nova numeracéo.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo-Gera da

Enfam.

Art. 12. Fica revogada a Instrucdo Normativa Enfam n. 3 de 18 de
dezembro de 2024.

Art. 13. Edta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Ministro BENEDITO GONCALVES
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ANEXO
(Instrucdo Normativa Enfamn. 1 de 7 de janeiro de 2025.)

Resolucdes a serem revogadas par a renumer agao/adequacao:

Resolucdo Enfam n. 2 de 8 de junho de 2016

Dispde sobre os programas para a formagéo e o aperfeicoamento de magistrados e
regulamenta os cursos oficiais para o ingresso, aformacao inicia e o
aperfeicoamento de magistrados e de formadores.

Resolucdo Enfam n. 4 de 29 de agosto de 2016

Dispde sobre o disciplinamento de cursos internacionais promovidos ou
credenciados pela Escola Nacional de Formagéo e Aperfeicoamento de
Magistrados.

Resolucdo Enfam n. 6 de 21 de novembro de 2016

Estabel ece os procedimentos de reconhecimento de escolas ou ingtituicoes para a
realizacao de cursos de formacéo de mediadores judiciais.

Resolucéo Enfam n. 1 de 13 de margo de 2017

Disciplina a contratacéo e a retribuicdo financeira pelo exercicio de atividade
docente e pela participacdo em banca examinadora de curso de pés-graduacéo.
Resolugéo Enfam n. 7 de 7 de dezembro de 2017

Dispde sobre as diretrizes pedagogicas para a formagdo e o aperfeicoamento de
magistrados.

Resolugéo Enfam n. 2 de 26 de abril de 2018

Ingtitui 0 Banco Nacional de Formadores e estabel ece os procedimentos para
atuacao de formadores certificados em cursos do programa de formacéo de
formadores.

Resolucdo Enfam n. 13 de 18 de dezembro de 2020

Disp0e sobre o Programa de P6s-Graduagéo em Direito da Escola Naciona de
Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados Ministro Salvio de Figueiredo
Teixeira— PPGD/Enfam.

Resolugéo Enfam n. 12 de 27 de outubro de 2021

Ingtitui, no ambito da Escola Nacional de Formacéo e Aperfeicoamento de
Magistrados — Enfam, o Comité de Etica em Pesquisa— CEP.

Resolucdo Enfam n. 1 de 1° de marco de 2023

Dispbe sobre ainstituicdo da Rede Nacional de Escolas Judiciais e da Magistratura
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— Renglum e da outras providéncias.

Resolucdo Enfam n. 2 de 16 de marco de 2023

Ingtitui 0 Conselho Editorial da Escola Nacional de Formagéo e Aperfeicoamento
de Magistrados — CEEN, os demais 6rgdos editorais e da outras providéncias.
Resolugéo Enfam n. 5 de 18 de outubro de 2023

Ingtitui 0 Programa de Autoavaliacéo Institucional e a Comissao Prépriade
Avaliacéo da Escola Nacional de Formagao e Aperfeicoamento de Magistrados —
Enfam.

Resolucdo Enfam n. 7 de 7 de dezembro de 2023

Estabel ece normas para a realizagéo do Exame Nacional da Magistratura— ENAM
pela Escola Naciona de Formagéo e A perfeicoamento de Magistrados— ENFAM
e da outras providéncias.

Resolucéo Enfam n. 3 de 12 de agosto de 2024

Dispde sobre os Plangjamentos Estratégicos da Escola Nacional de Formacéo e
Aperfeicoamento de Magistrados — Enfam; das Escolas Judiciais de Magistratura e
da Enfam; e do Programa de P6s-Graduagéo em Direito e Poder Judiciério —
Mestrado Profissional Enfam.

Resolucdo Enfam n. 5 de 12 de agosto de 2024

Aprova o Plano de Desenvolvimento Ingtitucional — PDI1/2024-2028 da Escola
Naciona de Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados — Enfam.

Resolucéo Enfam n. 6 de 27 de agosto de 2024

Dispde sobre o regimento do Programa de Pos-Graduagao stricto sensu em nivel de
Mestrado Profissional da Escola Nacional de Formacao e Aperfeicoamento de
Magistrados — Enfam.

Resolucdo Enfam n. 7 de 29 de agosto de 2024

Dispde sobre o regimento dos cursos de pds-graduagdo lato sensu — especiaizagdes
— da Escola Nacional de Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados — Enfam.

I nstrugdes Nor mativas a serem revogadas por renumer ag3o:

Instrucdo Normativa Enfam n. 1 de 25 de abril de 2023

Disciplina o gerenciamento da contratacéo de docentes para as atividades
educacionais da Escola Naciona de Formagao e Aperfeicoamento de Magistrados
— Enfam.

Instrugdo Normativa Enfam n. 2 de 25 de abril de 2023

Disciplina a concessdo de passagens e di&rias e o ressarcimento de despesas a
colaboradores para a participacéo em atividades promovidas pela Escola Nacional
de Formagdo e Aperfeicoamento de Magistrados — Enfam.

Instrucdo Normativa Enfam n. 3 de 23 de maio de 2023

Disciplina as linhas editoriais da Enfam, seus respectivos selos e da outras
providéncias.

Instrucdo Normativa Enfam n. 1 de 2 de setembro de 2024

Dispde sobre as diretrizes para publicacéo, na Biblioteca Digital Juridicado STJ—
BDJur, dos trabalhos de conclusdo de curso do Programa de Pés-Graduacéo stricto
sensu — nivel Mestrado Profissional em Direito e Poder Judiciario da Enfam.
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