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RESOLUGAO N° 857, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2024

Disciplina a utilizag&do de suprimento de fundos no Supremo Tribunal Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das atribui¢oes que lhe confere o art. 363, I, do Regimento Interno,
considerando os arts. 68 e 69 da Lei n°4.320, de 17 de mar¢o de 1964, os arts. 74, 80, 81 e 83 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro
de 1967, o Decreto n°5.355, de 25 de janeiro de 2005, o § 2°do art. 95 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e tendo em vista o que
consta do Processo Administrativo eletronico n° 012453/2018,

RESOLVE:

Art. 1° A concesséo, a aplicagéo e a prestagdo de contas de suprimento de fundos no Supremo Tribunal Federal (STF)
ficam disciplinadas por esta resolugdo, observada a legislagcdo de regéncia.

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 2° Para fins desta resolugao, suprimento de fundos é a autorizacdo expedida pelo ordenador de despesa para o uso de
crédito por servidor, em nome do STF, sempre precedido de empenho, nas seguintes situagoes:

| - despesas de pequeno vulto;

Il - despesas urgentes, imprevisiveis e/ou inadiaveis;

Il - despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento;
IV - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso.

§ 1° Considera-se despesa de pequeno vulto, prevista no inciso | deste artigo, a compra ou contratagao de servigo cujo
valor seja inferior ao estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

§ 2° Considera-se situagdo de urgéncia aquela em que a demora no atendimento possa gerar prejuizos ao bom andamento
das atividades do 6rgédo ou colocar em risco a seguranga de pessoas, instalagbes, maquinas ou equipamentos, sendo
necessario, para esses casos, justificativa formal sobre a inviabilidade de realizagdo de despesa publica pelo processo
ordinario.

§ 3° Enquadram-se em despesas de viagem os gastos imprescindiveis a realizagdo do servigo objeto da viagem e que ndo
estejam cobertas pelas diarias recebidas.

§ 4° Considera-se de carater sigiloso a despesa destinada as sequintes situagbes:

| - atividades policiais de seguranga, de inteligéncia e de investigagdo;

I - ao funcionamento das residéncias e gabinetes dos ministros e do Gabinete da Presidéncia;

Il - atividades que comprometam a intimidade e a vida privada de autoridades.

Art. 3° E vedada a concessédo de suprimento de fundos para aquisi¢éo de:

| - material permanente ou outra mutagao patrimonial classificada como despesa de capital;

Il - bens ou servigos cujo fornecimento ou prestagdo se faga sob a forma continuada;

Il - bens ou servigos para 0s quais existam contratos ou atas de registro de prego vigentes no STF;
IV - assinaturas de livros, revistas, jornais e periddicos;

V - material para estoque.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, o ordenador de despesa podera autorizar a aplicagdo por suprimento de fundos de
material permanente, desde que a situagao seja devidamente justificada em processo especifico.

Segéo |
Do Cartédo de Pagamentos do Governo Federal

Art. 4° A despesa com suprimento de fundos sera mediante utilizagdo do Cartdo de Pagamentos do Governo Federal (CPGF), na
modalidade crédito a vista, inclusive em compras online.
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§ 1° O CPGF ¢ individual, pessoal e intransferivel, e fica sob exclusiva responsabilidade do agente suprido.

§ 2° No uso do CPGF, ¢é vedado:

I - o pagamento em parcelas;

Il - a utilizagéo de fungéo de débito;

Il - 0 saque em dinheiro acima do limite estabelecido no § 1° do art. 2° desta resolugéo;

IV - a utilizagdo para despesas pessoais.

§ 3° A utilizagdo do suprimento de fundos podera ocorrer para pagamentos em moeda nacional ou estrangeira.

§ 4° Quando né&o for possivel a utilizagdo do CPGF na modalidade de crédito a vista, podera ser realizado o saque em
dinheiro até o limite estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, desde que essa opgéao tenha sido formalizada no
pedido de concesséo.

§ 5° No caso do § 4° deste artigo, a inviabilidade da utilizagdo da modalidade crédito a vista deve ser justificada no
momento da prestacdo de contas do uso do suprimento.

Art. 5° O ordenador de despesa definira, no gerenciador da instituicao financeira, o limite de utilizagdo do CPGF para cada
suprimento, podendo altera-lo, quando necessario.

CAPITULO Il
DOS LIMITES E CRITERIOS PARA USO DO SUPRIMENTO

Art. 6° Para as despesas de pequeno vulto, previstas no inciso | do art. 2° desta resolugéo, o limite maximo do suprimento
de fundos autorizado ndo podera exceder a 50% (cinquenta por cento) do estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 7° Nas compras ou contratagdes de servigos de pequeno vulto, o valor limite para cada despesa é o estabelecido no §
2°do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° A critério do ordenador de despesa, poderao ser autorizadas despesas de pequeno vulto em valores superiores ao
fixado neste artigo, desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado.

§ 2° Os limites serdo aplicados a cada despesa, considerando a combinag¢do do objeto a sua finalidade, vedado o
fracionamento ou a divisdo do documento comprobatério para adequacgédo a esse limite.

§ 3°A4 soma das despesas a que se refere o caput deve observar o limite estabelecido no art. 6° desta resolugdo.
Art. 8° O fracionamento da despesa é caracterizado por aquisicbes de mesma natureza fisica e funcional.

Paragrafo unico. Para fins de verificagdo de compras de mesma natureza, deve ser observado o disposto na Instrugao
Normativa n°® 288/2023, que dispbe sobre a dispensa de licitagdo, ou outra que Ihe suceder.

CAPITULO 1l
DA AUTORIZAGCAO PARA SER AGENTE SUPRIDO

Art. 9° A area interessada em ter um agente suprido devera formalizar o pedido em processo administrativo, para
concesséao do suprimento, que devera conter:

| - despacho do titular da unidade formalizando a concordéncia e indicando o servidor para esta fungéo;
Il - formulario de solicitagdo, com os valores indicados em cada natureza de despesa;

Il - formulério da instituigdo financeira preenchido e assinado pelo servidor a ser agente suprido;

IV - documento de identificagdo do servidor;

V - comprovante de residéncia do servidor.

Paragrafo tnico. Preferencialmente, o agente suprido nao sera titular de unidade.

Art. 10. O processo sera encaminhado ao ordenador de despesas, a quem cabera autorizar o agente suprido, observado o
art. 11 desta resolugéo.

Paragrafo unico. O ordenador de despesa contara com o apoio das unidades responsaveis pelas informagbes relevantes a
autorizagéo.

Art. 11. E vedada a concesséo de suprimento de fundos a servidor que:
I - ndo esteja em efetivo exercicio;

I - seja ordenador de despesas ou seu substituto legal;

Ill - seja gestor financeiro ou seu substituto legal;

IV - seja titular da unidade de material/almoxarifado e de controle de patrimbnio ou seus substitutos legais;
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V - seja servidor da unidade responsavel pela anélise de prestacéo de contas de suprimento de fundos;

VI - esteja respondendo a processo administrativo ético ou disciplinar;

VIl - tenha tido suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou mé aplicagéo dos recursos
recebidos;

VIII - seja responsavel por dois suprimentos, conforme o art. 69 da Lei n°® 4.320/1964.

Art. 12. Apés a aprovacgéo da solicitagéo de agente suprido pelo ordenador de despesas, a area técnica enviara os
documentos a instituicdo financeira, para emissédo do CPGF.

Art. 13. Apés a liberagdo do CPGF pela instituicdo financeira, a area técnica enviara o processo ao agente suprido, com as
instrugdes de retirada e termo de uso e responsabilidade.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO E UTILIZAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 14. A utilizagdo de suprimento de fundos sera autorizada pelo ordenador de despesas, considerando a disponibilidade
orgamentaria.

§ 1° Os processos de concesséo e aplicagao de suprimento de fundos de que trata o inciso IV do art. 2° desta resolugao
deverao ser classificados como sigilosos, na forma da Lei n® 12.527/2011.

§ 2° Caso num mesmo processo o suprido solicite crédito para naturezas de despesas diversas, o limite deve ser
respeitado para cada tipo de despesa, sendo vedada a compensagao entre os saldos, ainda que o valor total do suprimento
néo tenha sido alcangado.

§ 3° A area técnica devera observar a disponibilidade orgamentaria e verificar, com a unidade de gestao de pessoas, se o
agente esta apto a receber o suprimento, observado o art. 12 desta resolugéo.

Art. 15. O suprimento de fundos ndo podera ter periodo de aplicagdo superior a 90 (noventa) dias, contados a partir do ato
de concesséao do suprimento pelo ordenador de despesas.

Paragrafo unico. Nao é permitida a aplicagdo de suprimentos de fundos em exercicio financeiro diverso ao de sua
autorizagéo.

Art. 16. Se autorizada a utilizagdo, sera emitida a nota de empenho e registrada a liquidagao da despesa e a
responsabilidade do suprido no SIAFI.

§ 1° A area técnica retornara os autos ao agente suprido, indicando:

| - prazo de aplicagdo;

Il - prazo de prestacdo de contas parcial;

Ill - prazo de prestagéao de contas final.

§ 2° O CPGF somente podera ser utilizado durante o prazo de aplicagdo autorizado.

§ 3° O suprimento somente podera ser utilizado apoés o empenho e liquidagao da despesa, e ajuste do limite do CPGF no
gerenciador da instituigcao financeira.

§ 4° E vedada a aplicagcdo do suprimento de forma diversa da especificada no ato de concesséo.

Art. 17. O agente pode solicitar, no maximo, um segundo suprimento de fundos concomitante, desde que nao haja nenhum
impedimento ou pendéncia, conforme as regras estabelecidas no art. 11 desta resolugéo.

CAPITULO V
DOS PEDIDOS DE AQUISICAO AOS AGENTES SUPRIDOS

Art. 18. O pedido de aquisigcdo de bem ou servigo devera ser feito formalmente em processo especifico, por servidor
diferente do agente suprido.

Paragrafo Unico. E vedada a apresentacéo de justificativas genéricas nas solicitaces de aquisicdo mediante suprimento de
fundos.

Art. 19. O solicitante deve preencher o formulario especifico, indicando o item a ser adquirido, o quantitativo, o valor
estimado e a justificativa.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, em caso de uso do CPGF em viagem, o suprido podera fazer aquisi¢ées de forma
direta, sem requisi¢ao prévia e verificagdo da cobertura contratual no STF.

Art. 20. Previamente a aplicagdo, o agente suprido devera consultar:
| - a area de planejamento de contratagoes, para validar a possibilidade de realizagdo da despesa;

Il - a area gestora de contratos e material, que deverdo consignar no processo a inexisténcia de estoque ou cobertura
contratual para o bem ou servigo a ser adquirido.
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Paragrafo tnico. A manifestacdo das areas indicadas nos incisos de | e Il deste artigo devera ocorrer antes de o suprido
efetuar a despesa, exceto nos casos manifestamente urgentes ou em viagens.

CAPITULO VI
DA AQUISICAO COM SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 21. Cumpridas as etapas previstas no capitulo V desta resolugédo, e estando o suprimento no prazo de aplicagao, o
agente suprido deve providenciar a compra do(s) bem(ns) ou servigo(s) solicitado(s).

Paragrafo tnico. Ao final do tradmite, o agente suprido devera vincular o processo administrativo de cada pedido atendido ao
processo principal onde ocorrera a prestagao de contas.

Art. 22. Os documentos fiscais devem ser emitidos em nome do Tribunal, por quem prestou o servigo ou forneceu o
material e devem conter:

I - a discriminag&o clara do servigo prestado ou material fornecido, vedadas generalizagbes e abreviaturas que
impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il - a data da emisséo;
Il - o valor do bem ou servigo.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, mediante avaliagdo do ordenador de despesas, podera ser aceito documento fiscal
emitido em nome do servidor, desde que ndo seja possivel a emissdo em nome do STF.

CAPITULO VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. Na prestagdo de contas do suprimento de fundos devem ser incluidos:

I - documentos de solicitagao prévia, conforme previsto no capitulo V desta resolugéo;

Il - comprovantes das despesas realizadas com o0s respectivos documentos fiscais, a saber:

a) nota fiscal de prestagao de servigos, em caso de pessoa juridica, ou outro documento fiscal equivalente, nos termos da
legislacéo tributaria;

b) nota fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material, ou outro documento fiscal equivalente, nos termos
da legislagéo tributaria;

Il - comprovante do pagamento da compra;

IV - atesto dos servigos prestados ou do recebimento do material pela unidade solicitante, que deve ser feito pelo servidor
que solicitou a aquisi¢gdo, ou outro servidor da mesma area (exceto o suprido), e deve conter data e assinatura seguidas de
nome legivel e indicagdo de cargo ou fungéo;

V - planilha “Demonstrativo das Despesas Realizadas”, com data, nimero do documento, nome do fornecedor e valor do
pagamento;

VI - despacho de encaminhamento assinado pelo agente suprido, reconhecendo o demonstrativo de despesas;
VIl - exposicdo dos motivos da utilizagdo do CPGF da modalidade saque.

Art. 24. A comprovagéao das despesas realizadas por meio de suprimento de fundos deve ser feita com a apresentagdo de
documentos originais/eletrénicos.

§ 1° Os comprovantes de despesas so serdo aceitos se estiverem legiveis e forem emitidos dentro do prazo de aplicagdo
definido no ato de concessao.

§ 2° Os comprovantes das despesas nao poderédo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas.

§ 3° O pagamento no CPGF e a emisséo da nota fiscal podem ocorrer em datas distintas, consoante o acordo comercial
combinado, porém, ambas devem estar dentro do prazo de aplicagdo do suprimento.

§ 4° E vedado ao agente suprido quitar despesa comprovada por meio de uma tnica nota fiscal com recursos originérios de
dois suprimentos de fundos.

§ 5° Ao servidor responsavel por mais de um suprimento, é vedada a complementagao do recurso de um suprimento com o
recurso de outro.

Art. 25. A prestacéo de contas do suprimento de fundos sera realizada de acordo com o0s sequintes prazos:

| - prestagéo parcial: deve ser realizada até o dia 5 de cada més, sendo o prazo prorrogado para o primeiro dia util
subsequente, caso o dia 5 seja feriado ou final de semana;

Il - até 10 (dez) dias apds o término do periodo de aplicagdo, no caso de prestagao de contas final.

Paragrafo tnico. Caso ndo haja gastos no CPGF no periodo de prestagdo de contas, o agente suprido deve emitir
despacho confirmando a auséncia de despesas.
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Art. 26. A fatura do cartao de crédito sera incluida no processo pela area técnica, apds o recebimento da prestagao de
contas.

CAPITULO ViII
DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 27. A area técnica analisara a prestagao de contas dos suprimentos de fundos, verificando a corre¢do dos
procedimentos, no prazo de até 30 (trinta) dias.

Art. 28. Apés analise pela area técnica, o ordenador de despesas tera até 30 (trinta) dias para apreciar e aprovar a
prestacdo de contas do agente suprido.

Art. 29. Aprovada a prestagéo de contas, a area técnica registrara a baixa da responsabilidade do agente no sistema SIAFI.

Paragrafo tnico. Os suprimentos de fundos concedidos s&o considerados despesas efetivas, registradas sob a
responsabilidade do servidor suprido, até que se proceda a respectiva baixa, apos a aprovagao das contas prestadas.

Art. 30. Caso haja pendéncias na prestagdo de contas, a area técnica devolvera o processo ao agente suprido para ajustar,
complementar ou justificar as falhas identificadas.

Art. 31. Em caso de aplicacéo indevida dos recursos de suprimento de fundos ou da ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido, o ordenador de despesas podera fixar o prazo de 5 (cinco) dias uteis para que o agente suprido justifique
e/ou retifique a sua pendéncia ou omissao.

Pardagrafo unico. Subsistindo as irregularidades apos o prazo estabelecido no caput, poderd ser instaurado o procedimento
administrativo cabivel.

CAPITULO IX

DO ENCERRAMENTO DA CONDICAO DE AGENTE SUPRIDO

Art. 32. O servidor deixara de ser agente suprido nas seguintes hipoteses:

| - solicitagéo;

I - exoneragéo do cargo efetivo do STF;

Il - exoneragéo do cargo em comissdo, em caso de servidor cedido ao STF ou sem vinculo com a Administragdo;
IV - dispensa da fun¢do comissionada em caso de servidor cedido ao STF;

V - cesséo para ocupar cargo ou fungdo comissionada;

VI - falecimento;

VIl - aplicagdo de penalidade que enseje a revisdo da condigdo suprido;

VIII - reprovagéo das contas de suprimento.

Art. 33. Apds o encerramento do suprimento, a area técnica devera:

| - oficiar a instituigdo financeira para cancelar o CPGF nos sistemas bancarios;
Il - baixar a responsabilidade pelo suprimento no SIAFI.

Art. 34. Na impossibilidade de o agente suprido prestar contas, o titular da unidade a qual o servidor estava vinculado
podera designar outro servidor para realizar esta tarefa.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. O ordenador de despesas podera designar responsaveis com senha de acesso ao sistema da instituigao financeira
para emisséo de faturas, alteragdo de limites, acompanhamento dos gastos, entre outras transagbes disponiveis no
gerenciador financeiro na internet.

Art. 36. As aquisigbes realizadas mediante uso de suprimento de fundos sdo publicas e serdo divulgadas em canais de
transparéncia do STF, exceto em relagado as despesas a que se refere o inciso 1V, do art. 2° desta resolugdo

Art. 37. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor-geral.
Art. 38. Fica revogada a Resolugdo n° 688, de 26 de junho de 2020.

Art. 39. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ministro LUIS ROBERTO BARROSO
Este texto ndo substitui a publicacao oficial.

Publicada no DJE/STF
https://digital.stf.jus.br/publico/publicacoes em 7/1/2025. 5i5



