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ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIAS
PORTARIA TRE-BA N2 688, DE 08 DE JULHO DE 2024

Estabelece procedimentos para convocagao e nomeagdo de componentes das mesas receptoras,
de juntas eleitorais e do apoio logistico para as Eleicdes Municipais de 2024.

O PRESIDENTE TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, com fundamento no art. 8° da Resolugdo TRE-BA n.2 13, de 20 de junho de
2024,

CONSIDERANDO a necessidade da nomeagéo de eleitores(as) que exercerdo as fungdes de
membros(as) de mesa receptora de votos e de justificativas, de membros(as) de juntas eleitorais,
bem como de apoio logistico, nas Eleicdes de 2024;
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CONSIDERANDO decisdao proferida pelo CNJ nos autos do Procedimento de Controle
Administrativo (PCA) 0003251-94.2016.2.00.0000, na qual se convalidam intimagcbes por meio
eletrébnico com a utilizagédo do aplicativo de mensagens WhatsApp;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacdo e adequacdo da Administracdo Publica as
novas ferramentas tecnol6gicas, em especial aquelas que facilitem a comunicacdo e acesso aos
servigos publicos;

CONSIDERANDO o alinhamento do Poder Judiciario aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel da Agenda 2030 da ONU, os objetivos e as metas de racionalizagdo do consumo de
papel e impressdo do Plano de Logistica Sustentdvel do TRE-BA, a melhoria da gestdo dos
processos de trabalho e do gasto publico, e, ainda, a reducéo dos impactos ao meio ambiente; e
CONSIDERANDO, por fim, o constante no Processo SEI n® 0013600-63.2024.6.05.8000,
RESOLVE:

Art. 12 A utilizagdo do Sistema de Gerenciamento de Convocacgdes Eleitorais - SGCE é obrigatéria
para todos os cartorios eleitorais do Estado na Bahia, para os trabalhos de convocacgédo de
membros(as) das mesas receptoras de votos, de membros(as) das juntas eleitorais e do(as)
demais colaboradores(as) que prestam servico a Justica Eleitoral.

§1° Na hip6tese de convocacdo de mesario(a), membro(a) de junta ou colaborador(a) que seja
eleitor(a) de zona diversa, a solicitacdo de autorizacdo devera ser realizada por meio do Sistema
Elo.

§2° O lancamento e atualizagdo das informagbes referentes a nomeacao, treinamento, dispensa,
substituicdo, editais, auséncia aos trabalhos eleitorais e respectiva justificativa, dados internos do
(a) eleitor(a) (telefone, e-mail e condicdo ou ndo de mesario(a) voluntario(a)) ocorrerdo
exclusivamente no SGCE, para fins de preservagdo da integridade do Cadastro Eleitoral,
integragdo com funcionalidades do sistema da urna eletrénica e do aplicativo Mesario, instrugdo
processual, concessdo de beneficio-alimentacdo, independente da modalidade do seu
fornecimento, controle estatistico e emissao, pelo(a) convocado(a), da Declaracdo de Trabalhos
Eleitorais (DTE).

§ 32 As substituicdes ocorridas apés o primeiro edital deverao estar consolidadas no SGCE, com a
geragéo dos comandos de convocagao e nomeagado, no maximo, até as 19h00min da antevéspera
do turno.

§ 4° No primeiro turno, todos os eventos de auséncias ou abandonos dos trabalhos eleitorais,
substituicdes e nomeagdes ocorridas apds a antevéspera do pleito, inclusive aquelas sucedidas no
dia da eleicdo, deverao estar registradas no SGCE até as 19h00min do dia 11 de outubro de 2024.
§ 52 No segundo turno, se houver, todos os eventos de auséncias ou abandonos dos trabalhos
eleitorais, substituicdes e nomeagdes ocorridas apds a antevéspera do pleito, inclusive aquelas
sucedidas no dia da eleicdo, deverao estar registradas no SGCE até as 19h00min do dia 01 de
novembro de 2024.

§ 62 O registro dos eventos de auséncias ou abandonos dos trabalhos eleitorais a que se referem
os §8§4° e 5° deste artigo ndo implicam o envio automatico, pelo sistema SGCE, dos respectivos
ASEs ao Cadastro Nacional de Eleitores, devendo, para tanto, os cartérios eleitorais procederem
ao comando especifico no referido sistema sempre que necessério.

§7° Em decorréncia do comando a que se refere o §6° deste artigo, a vista da integragdo do SGCE
com o Sistema Elo, serdo consignados nos cadastros dos(as) eleitores(as), conforme o caso, os
ASEs 183 - Convocacado para os Trabalhos Eleitorais; 175 - Regularizagdo de Auséncia aos
Trabalhos Eleitorais, Motivo 1 - Justificativa de auséncia aos trabalhos eleitorais, Motivo 2 -
Dispensa dos trabalhos eleitorais ou Motivo 3 - Cumprimento da pena de suspenséo (art. 124, § 2°,
do Cédigo Eleitoral); 442 - Auséncia Aos Trabalhos Eleitorais ou Abandono da Fungao, Motivo 1 -
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Auséncia, Motivo 2 - Abandono, Motivo 3 - Auséncia - servidor publico ou Motivo 4 - Abandono -
servidor publico.

Art. 2° Os cartérios eleitorais deverdo utilizar os modelos de documentos fornecidos pelo SGCE,
além de outros que possam ser estabelecidos pelo Pleno do Tribunal, Presidéncia ou Corregedoria
Eleitoral.

Art. 32 A notificacdo da convocacao devera ocorrer:

| - preferencialmente, por meio eletrénico, de forma automatica através do SGCE;

Il - por meio eletrdnico, de forma individual, através dos canais de comunicagéo oficiais do Cartério
Eleitoral;

Il - de forma fisica, a critério do Juizo, por meio de envio de carta de convocacido por
correspondéncia ou oficial de justica.

Art. 4° Serdo consideradas validas, para todos os efeitos legais, as convocagdes eletronicas apds
a confirmacao inequivoca de recebimento pelo(a) eleitor(a).

Art. 52 Nas convocagbes por meio eletrdnico serédo utilizados os dados disponiveis nos Sistemas
da Justica Eleitoral ou atualizados pelo cartério eleitoral, conforme informagdes prestadas pelo(a)
eleitor(a) quando:

| - da realizacdo de operacédo de Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE);

Il - do cadastro como mesdrio voluntario, realizado espontaneamente, utilizando-se o(a) eleitor(a)
dos servicos web disponibilizados por este Tribunal Regional em seu site;

[l - do preenchimento de formulario para atualizagdo cadastral de mesarios;

IV - o(a) eleitor(a) utilizar quaisquer outros meios que faca chegar ao conhecimento do cartério
eleitoral.

Paragrafo unico. O acesso aos dados pessoais constantes no cadastro eleitoral limitar-se-a as
informacdes estritamente necessarias para a efetiva convocacao do(a) eleitor(a), em conformidade
com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

Art. 62 A notificagdo de convocacao do(a) mesério(a) e do(a) colaborador(a) devera ser realizada
no horario das 8h00min as 19h00min, nos dias de expediente do cartério eleitoral.

Paragrafo Unico. A notificacdo a que se refere o caput deste artigo também podera ocorrer aos
sabados, domingos e feriados, no periodo em que os(as) servidores(as) estiverem realizando
atividades de eleicao no cartério eleitoral.

Art. 72 Realizada a configuragcdo e o preenchimento das mesas receptoras e das funcgdes eleitorais,
bem como as substituicdes posteriores, 0 SGCE enviara notificacdo automatica, por e-mail e/ou
mensagem instantanea (WhatsApp), para dar ciéncia ao(a) eleitor(a) de sua convocagéo, utilizando
perfis eletrénicos institucionais e observando-se o seguinte:

| - para notificagdo enviada por e-mail, serd utilizada conta institucional especificamente criada
para essa finalidade (mesariozonaXXX@tre-ba.jus.br) ou e-mail da zona eleitoral (zonaXXX@tre-
ba.jus.br);

Il - para notificacdo por meio de mensagem instantanea (WhatsApp) sera utilizada o ndmero de
contato (71) 3373-7000, correspondente ao Chatbot Maia.

§ 12 Na notificacdo a que se refere o caput deste artigo constara a informacéo de que o(a) eleitor
(a) convocado pela Justica Eleitoral devera, no prazo de 5 (cinco) dias, acessar sua carta de
convocacao e confirmar o recebimento no Portal do Mesario disponibilizado na internet pelo
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (https://mesario.tre-ba.jus.br).

§ 22 Findo o prazo previsto no §12 deste artigo sem que o(a) eleitor(a) tenha acessado a sua carta
de convocagéo, o cartorio eleitoral diligenciara no sentido de confirmar a ciéncia do(a) convocado
(a), adotando as medidas consideradas convenientes pelo Juizo Eleitoral, nos termos do art. 9°
desta Portaria.
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§ 32 No teor da convocacdo, deverdo constar as consequéncias advindas de eventual
descumprimento das obrigacdes com a Justica Eleitoral, para ciéncia dos(as) eleitores(as)
convocados(as).

Art. 82 O acesso a carta de convocacao, no periodo definido no Calendario Eleitoral, dar-se-a em
ambiente seguro a ser disponibilizado no sitio eletrénico do TRE-BA, da seguinte forma:

| - o(a) eleitor(a) acessara o Portal do Mesério (https://mesario.tre-ba.jus.br) e, em local especifico,
informara o nimero de seu titulo eleitoral ou seu nome completo, sendo validado(a) na base de
dados do Médulo Mesério;

Il - apds, sera exibida a carta convocatéria eletrébnica, momento em que ficara registrada a sua
ciéncia e validada sua convocacéo para todos os efeitos.

Paragrafo unico A validagdo da convocagdo ocorrera no momento em que o(a) eleitor(a) acessar a
carta convocatéria, na forma estabelecida no caput, ficando dispensada a necessidade de

assinatura de qualquer termo em cartério.

Art. 92 Subsidiariamente, em carater excepcional, o cartério podera enviar notificagdo de
convocagao de mesarios(as), membros(as) de juntas e colaboradores(as) diretamente através de
conta de WhatsApp Business e/ou do e-mail institucional da Zona Eleitoral.

§ 12 Para a convocacgéo pelo WhatsApp Business, devera ser utilizada a linha telefonica vinculada
ao cartorio eleitoral.

§ 2° Na hipétese prevista no §1° deste artigo, o perfil do contato da zona eleitoral serd padronizado
com a logomarca deste Tribunal, ficando vedada a utilizagéo de qualquer outro tipo imagem.

§ 3% Sendo o caso de notificacdo por e-mail, o cartério utilizara o e-mail institucional da zona
eleitoral, no padrao (zonaXXX@tre-ba.jus.br).

§ 4° Enviada a notificagéo, o cartério eleitoral aguardara a confirmacédo do(a) mesario(a) e do(a)
colaborador(a) no prazo de 5 (cinco) dias, pelos meios indicados na carta de convocagéo, apds o
gue, ndo havendo resposta, diligenciara no sentido de assegurar a ciéncia do eleitor.

Art. 10. Confirmado o recebimento inequivoco da convocagao por outro meio que néo seja através
do acesso a carta disponibilizada no Portal do Mesario nos termos do art. 82, o cartério promovera
o registro da ciéncia no SGCE, de forma manual.

Paragrafo unico. Os Cartérios Eleitorais deverao zelar pela obtengao da comprovagéao da ciéncia do
(a) eleitor(a) acerca da sua convocagdo para os trabalhos eleitorais, visando a instrugdo de
eventual processo de composicao de mesa receptora, junta eleitoral ou apoio logistico.

Art. 11. Apds ciéncia da convocagao, na hipotese de impossibilidade legal superveniente para o
exercicio da fungdo, deverd o(a) eleitor(a) entrar em contato, imediatamente, com o cartério
eleitoral de origem e requerer sua dispensa por escrito, nos termos dos §§ 4° e 52 do artigo 120 do
Cédigo Eleitoral.

Paragrafo Unico. O pedido de dispensa a que se refere o caput deste artigo, apdés devidamente
assinado pelo(a) eleitor(a) e digitalizado, podera ser enviado por o e-mail para a zona eleitoral que
o(a) convocou, sem prejuizo da sua apresentagéo pessoal, em meio fisico, na sede do cartério.

Art. 12. As cartas convocatérias que contenham codigo de validagédo permitem a conferéncia da
autenticidade do documento emitido pela Justica Eleitoral, inclusive pelo empregador do(a)
convocado(a), ficando dispensada a expedi¢cdo de oficio ao(4) empregador(a), salvo quando
solicitado expressamente.

Paragrafo unico. A constatagdo de autenticidade da carta convocatdria podera ser feita no sitio
eletrénico do TRE-BA, no endereco https://validadoc.tre-ba.jus.br.

Art. 13. As declaragbes, inclusive de trabalho, que ndo possuem cédigo de validagéo, deverao
conter assinatura eletrbnica ou manuscrita do(a) Juiz(a) Eleitoral ou por outrem por ele(a)
designado(a) para tal finalidade, por meio de portaria especifica.
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Art. 14. Serao disponibilizados na pagina da internet deste Tribunal os nimeros dos telefones fixos
de cada Zona Eleitoral para fins de confirmacdo dos dados do cartério eleitoral remetente das
mensagens eletrnicas.

Art. 15. A Assessoria de Comunicacdo Social - ASCOM promovera ampla publicidade voltada ao
publico externo acerca da notificacdo de convocagcdo de mesarios(as) e colaboradores(as) das
eleigdes por correio eletrénico e WhatsApp, com orientagdes sobre verificagdes que ratifiquem a
seguranga do processo.

Art. 16. E dever do(a) servidor(a) adotar as cautelas necessarias e respeitar todas as demais
normas que regem as condutas de servidores(as) publicos no exercicio de seus cargos,
principalmente no que se refere a seguranca da rede e dos dados de eleitores(as).

Art. 17. As ferramentas eletrdnicas previstas nesta Portaria deverédo ser utilizadas exclusivamente
no exercicio da atividade administrativa ou judicial, observando-se os preceitos legais, sendo
vedada a sua utilizacédo para finalidade diversa, sujeitando-se a apuragédo de responsabilidade dos
(as) envolvidos(as).

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Presidente deste Tribunal.

Art. 19. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Salvador, 8 de julho de 2024.

Des. ABELARDO PAULO DA MATTA NETO

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

iINDICE DE PROCESSOS
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