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orgdos proprios da instituicdo, ao Ministério Publico do Trabalho, ao 6rgdo do Governo Federal
responsavel pelo Trabalho e Emprego, a Defensoria Publica e a outros 6rgdos de assisténcia
judiciaria gratuita, para as responsabiliza¢des cabiveis.

Art. 24. Este ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

DES. CARLOS SIMOES FONSECA

PRESIDENTE

ATO N2 295, DE 30/07/2024

O PRESIDENTE do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des,
CONSIDERANDO:,

- O disposto na¢Resolugdo TSE n? 23.738/2024,, que aprovou o calendario para as elei¢cdes
de;2024;,,

- O disposto nas Resolugdes TSE n? 22.901/2008;¢ as alteracdes trazidas pelas¢Resolucdes
TSE;n® 23.497/2016,23.516/2017, 23.582/2020 e¢n° 23.629/2020;,,

- O disposto na¢jResolugdo TSE n? 23.368/2011, que dispde sobre a implantagdo do
pontogeletronico na Justiga Eleitoral;,

- A necessidade de alguns setores de determinadas unidades da Secretaria do TRE-
ES;desenvolverem suas atividades em regime de plantdo para o cumprimento dos normativos
legais;;,

- A limitada disponibilidade orcamentéria para pagamento de gratificacdo pela prestagéo de
servigco¢extraordinario neste exercicio de 2024,

é

RESOLVE estabelecer as seguintes regras para horario de jornada, realizacdo de servigo
extraordinario e atendimento nos CartoriosEleitorais e na Secretaria do TRE-ES em razdo das
eleigdes municipais de 2024.;,

é

| - DA JORNADA DE TRABALHO DOS SERVIDORES;,

Art. 12 No periodo de 01/08/2024 até 19/12/2024, a jornada de¢trabalho dos servidores do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, tanto para Secretaria;quanto para Cartérios, sera alterada
para 07 (sete) horas diarias e 35 (trinta e cinco) horas semanais,¢na forma dogart. 12, §22, do Ato
n? 831/2015, podendo ser estendida para até 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais,
a critério de cada gestor, para atendimento das demandas internas, nos termos previstos nas
disposi¢des retromencionadas.

é

Il - DOS CARTORIOS ELEITORAIS;,

II.1. DIAS UTEIS;,

Art. 2° Nos dias Uteis durante o periodo de 01/08/2024 até 19/12/2024, os Cartérios Eleitorais
deveréo funcionar no horario das 12 as 19 horas.

é

Il.2. DIAS NAO UTEIS: PLANTAO NOS SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS;,

Art. 32 As sedes dos Cartérios Eleitorais deverdo funcionar no horariosdas 14 as 19 horas, aos
sabados, domingos e feriados, durante o periodo de 15/08/2024 até 11/10/2024.

Paragrafo Unico. O funcionamento nas unidades cartorarias, onde haja segundo turno, se
estenderd até 10/11/2024.; ¢,

Art. 42 As regras relativas a prestacao de contas serdo objeto de Ato especifico. ¢,

Art. 52 Considerando as restricdes orcamentéarias relativas a gratificagcdo pela prestagéo de
servigogextraordinario e visando a ndo acumulagdo de horas para compensagao, o Juiz Eleitoral
devera escalar 01 (um) servidor para cumprimento do plantdo em dias néo Uteis, na forma do art.
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39, hipotese em que serasdispensada a apresentacio de escala prévia, devendo ser observado,
quando possivel, o repousosemanal remunerado. g,

Paragrafo Unico. Na hip6tese de nédo ser possivel cumprir o determinado nogcaputideste artigo,
o¢Juiz Eleitoral devera submeter previamente a Diretoria Geral, por meio de formulario préprio no
SEl,¢requerimento para autorizagéo de realizagdo de servigo extraordinario, com encaminhamento
dajescala prévia contendo relacdo dos servidores em plantdo durante os dias nao Uuteis,
comdetalhada justificativa e descricdo de atividades, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
Uteis do inicio da prestacéo.,

¢Art. 62 O plantdo aos sabados, domingos e feriados ndo se aplica aos Postos Eleitorais,
porjauséncia de previséo legal.¢,

é

[1l. DA SECRETARIA DO TRE-ES;,

I.1. DIAS UTEIS;;,

Art. 7° Nos dias Uteis do periodo de 01/08/2024 até 19/12/2024, as unidades da Secretaria do TRE-
ES deveréofuncionar no horario das 12 as 19 horas.

é

I1.2. DIAS NAO UTEIS: SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS;;

Art. 82 Aos sabados, domingos e feriados, durante o periodo compreendido entre 15/08/2024 e 11
/10/2024, e, em caso de segundo turno, até 10/11/2024, a Secretaria Judiciaria e a Secretaria de
Tecnologia de Informagéo funcionardo, em regime de plantdo, no horario das 14 as 19 horas.;,

Art. 92 Considerando as restricbes orcamentarias relativas a gratificacdo pela prestacdo
de¢servico extraordinario e visando a ndo acumulagdo de horas para compensacdo, para
cumprimento¢do plantdo em dias néo Uteis, deverd ser considerado o seguinte:y,

| - O Secretario da SecretariagJudiciaria podera escalar até 03 (trés) servidores na Coordenadoria
de Registros e Informagdes¢ Processuais;g,

Il - O Secretario da Secretaria de Tecnologia da Informagéo podera escalar até 03 (irés) servidores.
é

§1° Sendo cumpridos tais limites, é dispensada a apresentagéo de escala prévia. ¢,

§2° Na hipbétese de ndo ser possivel cumprir o determinado neste artigo, os¢dirigentes das
Secretarias Judiciaria e da Tecnologia da Informacdo deverdo submeter a Diretoria Geral
requerimento para autorizagdo de prestacao de¢servigo extraordinario com escala prévia, por meio
de formulario préprio (SEI), contendo relacao;dos servidores em plantdo durante os dias nédo Uteis,
com detalhada justificativa e descricdo de atividades, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
Uteis do inicio da prestacéo.,

L -

IV. HORARIO ESPECIAL PARA OUTRAS UNIDADES;,

Art. 10. Em casos especiais, quando houver necessidade de realizacdo de servigo extraordinario
e¢néo houver convocagao geral que a abarque, o dirigente devera submeter a Diretoria Geral,
emg¢formulario proprio no SEI, requerimento para autorizacdo de prestacdo de servigco
extraordindrio;com escala prévia contendo relagdo dos servidores em plantdo durante os dias ndo
Uteis, ¢observado o minimo necessario, com detalhada justificativa e descricdo de atividades a
seremgexecutadas, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis do inicio da prestacao.

(; s

V. DO FUNCIONAMENTO NA VESPERA E NO DIA DO PLEITO

Art. 11. Para o dia e véspera dos pleitos, a Secretaria e os Cartorios Eleitorais deverdo observar
0s¢seguintes horarios de funcionamento:;,

Primeiro Turno:;,
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Datay, Secretariay, Cartériosy;,
05/10/2024 (véspera),, 08:00 as 19:00¢, 08:00 as 19:00¢,
06/10/2024 (dia do pleito);, 07:00 as 21:00¢, 06:00 as 22:004,
¢, Segundo Turno:

Datay, Secretariay, Cartériosy;,
26/10/2024 (véspera),, 08:00 as 19:00¢, 08:00 as 19:00¢,
27/10/2024 (dia do pleito), 07:00 as 20:00¢, 06:00 as 20:00¢,

Paragrafo Unico. Para os Cartérios Eleitorais que ndo tenham segundo turno, sera expedida nova
orientagéo relativa ao funcionamento no dia 27/10/2024, inclusive no que diz respeito a instalagao
de mesa de justificativa.,

Art. 12. Observados os horarios indicados no art. 11, ndo ha necessidade de encaminhamento
de¢solicitagao de servigo extraordindrio para os servidores lotados nos Cartérios Eleitorais.

L N

VI. DO REGISTRO DE FREQUENCIA;,

Art. 13. A realizagdo de servigo extraordinario ocorrera somente na forma presencial e
medianteregistro biométrico de frequéncia no dia da prestagéo, utilizando-se o equipamento de
ponto, aplicando-se a mesma exigéncia para cémputo de banco de horas.

é X ,

VII. DO COMPUTO DE BANCO DE HORAS E DE SERVIGO EXTRAORDINARIO,,

Art. 14. Somente podera ser consignado para banco de horas o que extrapolar a oitava
horagliquida no dia da prestacéo, devendo ser observadas as regras do;Ato n® 831/2015.,,

Art. 15. Nos dias Uteis, o inicio do cdmputo do servigo extraordinario dar-se-a apds a oitava hora
trabalhada, ;observando-se, no minimo, 01 (uma) hora ininterrupta para repouso ou alimentacgéo,
¢néo sendo essa hora computada para qualquer efeito.;,

Paragrafo Unico. Aos servidores que exercem jornada em regime especial, prevista em lei, aplicam-
se as regras especificas.,

Art. 16. Na apuracado de banco de horas e de servigo extraordinario sera observado o cédmputo
de¢horas credoras e devedoras ao final do més.,

Paragrafo unico. Para fins de pagamento de servigo extraordinario, serdo descontadas as
horasfaltantes no més para o cumprimento de jornada, ndo sendo considerado no cémputo da
jornada o saldo em banco de horas.,

Art. 17. Devera ser observado periodo de repouso de, no minimo, oito horas ininterruptas entre
as¢jornadas.

é

VIIl. DOS LIMITES DO SERVICO EXTRAORDINARIO;;

Art. 18. A realizagao do servigo extraordinério ndo excedera a 2 (duas) horas, em dias; uteis. ¢,

Art. 19. Em dias ndo Uteis, o limite ndo excedera o quantitativo de horas determinado em
plantdo¢ou autorizado em autos especificos.

Art. 20. O limite mensal para realizagéo de servigo extraordindrio serd de 60 horas.

Paragrafo unico. No caso de extrapolacao do limite mensal de horas previsto no caput, cabera ao
Diretor-Geral deliberar acerca do registro das horas para fins de compensagéo, limitada a 30
(trinta) horas,¢desde que configurada a imprescindibilidade do trabalho realizado e encaminhada a
solicitacao¢pela unidade competente.;,

Art. 21. Nos dias Uteis, quando houver autorizagdo ou convocacao, os servidores ocupantes de
cargo em comissdo poderdo prestar servico extraordindrio, devendo ser respeitados os limites
regulamentares e ainda:
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| - No periodo de agosto a novembro, 20 horas extras, a cada competéncia mensal;

Il - No més de dezembro, 12 horas extras.

Paragrafo Unico. Em relagao aos dias ndo Uteis, devem ser observadas as regras deste Ato.

Art. 22. O repouso semanal obrigatério sera, preferencialmente, aos domingos,;conforme
determina o art. 79, inciso XV da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. Devera o dirigente da Unidade, na elaboracdo da escala e na gestao
dos¢trabalhos, sempre que possivel, observar o revezamento dos servidores para fins de
observéancia do caput.

L ~

IX. DAS DISPOSICOES FINAIS

¢Art. 23. Para os fins deste regulamento, consideram-se dirigentes os Juizes-Membros, o Diretor-
Geral, os Secretarios, o Assessor-Chefe, o Oficial de Gabinete da Presidéncia, o Coordenador
da¢Corregedoria, o Coordenador da Unidade de Auditoria Interna e, nos Cartérios, os Juizes
Eleitorais.,

Art. 24. As situagdes excepcionais que demandem a realizacdo de servicos e condi¢des
diversassdaquelas previstas neste Ato deverdo ser devidamente fundamentadas e justificadas
pelos¢idirigentes, com a antecedéncia necessaria para apreciacdo pela Diretoria-Geral, sem
prejuizo dagrealizagao das atividades reputadas e comprovadamente necessarias. ¢,

Art. 25. S0 de responsabilidade exclusiva de cada Unidade a fiscalizagdo do registro de ponto e
o¢lancamento das autorizagbes no sistema de frequéncia.,

Paragrafo dnico. Com base nos achados levantados na auditoria realizada pela Unidade
de¢Auditoria Interna na prestacédo de servigo extraordinario do Pleito de 2014 (proc. 20151/2015),
¢;deverdo ser observados o0s procedimentos estabelecidos na legislagdo especifica,
principalmente;quanto a realizagdo de servico extraordinario apenas quando previamente
autorizado em autos¢préprios por meio do SEI ou por convocagédo, bem como sejam atendidas as
orientagdes¢expedidas pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

é

DESEMBARGADOR CARLOS SIMOES FONSECA;,

PRESIDENTE

EDITAIS

EDITAL N2 1157 , DE 30/07/2024

Tendo em vista o teor do Oficio N 3893 - TRE-ES/022 ZE, da 022 Zona Eleitoral, o teor do
Despacho da 132 ZE/ES - DESPACHO - TRE-ES/132 ZE, da 132 Zona Eleitoral, o teor do Oficio N°©
3915 - TRE-ES/362 ZE, da 362 Zona Eleitoral, o teor do Oficio N° 3891 - TRE-ES/392 ZE, da 392
Zona Eleitoral e o teor do Oficio N? 3918 - TRE-ES/482 ZE, da 482 Zona Eleitoral, conforme o
disposto no § 22, do art. 36 do Cdadigo Eleitoral, torno publico, para conhecimento dos interessados,
a alteracdo do Edital n? 1034/2024, publicado no Diario de Justica eletrénico em 10 de julho de
2024, relativamente a composicao das Juntas Eleitorais da 022, 132, 362, 392 e 482 Zonas Eleitorais
que passaram a ser constituidas da forma abaixo:

022 Zona Eleitoral

LOCALIZACAO (endereco da Junta) ZONA JUNTA

Av. Francisco Lacerda de Aguiar, 381, Amarelo, Cachoeiro
de ltapemirim/ES

022 ZE Unica

JUIZ(A) PRESIDENTE
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