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ASSUNTO: REQUISICAO DA SERVIDORA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, JANAINA MOURO NOE, PARA PRESTAR SERVICOS NA 12 ZONA ELEITORAL -
VITORIA.

REQUERENTE: Juizo Eleitoral da 12ZE - Vit6ria.

RESOLVEM os Membros do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, em conformidade com a
Ata e Notas Taquigraficas da Sessdo, que integram este julgado, a unanimidade de votos,
AUTORIZAR A REQUISICAO DA SR2 JANAINA MOURO NOE, SERVIDORA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, PARA PRESTAR SERVICOS JUNTO A 12 ZONA
ELEITORAL - VITORIA.

Sala das Sessbes, 19 de dezembro de 2023.

Des. Carlos Simbes Fonseca, Presidente

Des. Dair José Bregunce de Oliveira, Vice-Presidente/Corregedor Regional Eleitoral

Dr. Renan Sales Vanderlei

Dra. Isabella Rossi Naumann Chaves

Dr. Marcos Antonio Barbosa de Souza

Dr. Alceu Mauricio Junior

Dr. Eduardo Xible Salles Ramos

Dr. Paulo Augusto Guaresqui, Procurador Regional Eleitoral

RESOLUGAO TRE-ES N2 65/2023

PROCESSO SEI N® 0005167-11.2023.6.08.8004 - 42 ZONA ELEITORAL - ALEGRE (sede) e
JERONIMO MONTEIRO/ES

ASSUNTO: REQUISICAO DO SERVIDOR PAULO ALVAREZ CABANEZ, LOTADO NA
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA - SETORIAL SUL, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO - CAMPUS DE ALEGRE, PARA PRESTAR SERVICOS NA 42 ZONA
ELEITORAL - ALEGRE (SEDE) E JERONIMO MONTEIRO.

REQUERENTE: Juizo Eleitoral da 42ZE - Alegre (sede) e Jerénimo Monteiro.

RESOLVEM os Membros do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, em conformidade com a
Ata e Notas Taquigraficas da Sessdo, que integram este julgado, a unanimidade de votos,
AUTORIZAR A REQUISICAO DO SR. PAULO ALVAREZ CABANEZ, SERVIDOR LOTADO NA
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA - SETORIAL SUL, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO - CAMPUS DE ALEGRE, PARA PRESTAR SERVICOS JUNTO A 42 ZONA
ELEITORAL - ALEGRE (SEDE) E JERONIMO MONTEIRO.

Sala das Sessdes, 19 de dezembro de 2023.

Des. Carlos Simdes Fonseca, Presidente

Des. Dair José Bregunce de Oliveira, Vice-Presidente/Corregedor Regional Eleitoral

Dr. Renan Sales Vanderlei

Dra. Isabella Rossi Naumann Chaves

Dr. Marcos Antonio Barbosa de Souza

Dr. Alceu Mauricio Junior

Dr. Eduardo Xible Salles Ramos

Dr. Paulo Augusto Guaresqui, Procurador Regional Eleitoral

RESOLUGAO TRE-ES N° 63/2023

PROCESSO SEI N2 0004403-71.2022.6.08.8000

Regulamenta as contratacdes de Solug¢édo de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo (STIC) no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, previstas na Resolucdo CNJ n® 468/2022,
e déa outras providéncias.
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O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no ambito de suas atribuicdes
legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o principio constitucional da economicidade, obtengdo do resultado esperado
com o menor custo possivel, mantendo a qualidade e buscando a celeridade na prestagdo do
servigo ou no trato com os bens publicos, expresso no art. 70 da Constituicado Federal de 1988;
CONSIDERANDO a promulgacao da Lei n® 14.133/2021 - Nova Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos;

CONSIDERANDO a competéncia do Conselho Nacional de Justica na definicdo de diretrizes
nacionais para nortear a atuacéo institucional dos 6rgaos do Poder Judiciario Brasileiro;
CONSIDERANDO o art. 27 da Resolucdo CNJ n® 468/2022, que permite os 6rgaos do Poder
Judiciario normatizarem suas respectivas contratagdes, no ambito interno, desde que néo
contrariem as disposi¢des estabelecidas na lei, naguela resolugao e nos respectivos regulamentos;
e

CONSIDERANDO a Estratégia Nacional de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao do Poder
Judiciario (ENTIC-JUD) para o periodo de 2021 a 2026, instituida pela Resolugdo CNJ n® 370/2021;
RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1% As contratagdes de bens e servicos de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacgéo (STIC) realizadas por este Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (TRE/ES)
serdo disciplinadas por esta Resolugéo.

Paragrafo Unico. Esta Resolugcéo ndo se aplica a contratagdo de bens e servigos de TIC com base
na Lei n® 8.666/1993.

Art. 2°. Para fins desta Resolugéo, considera-se:

I. Analise de Viabilidade da Contratacéo: item que compde os Estudos Técnicos Preliminares e que
demonstra a viabilidade de negécio e a técnica da contratacdo em termos de solucdo escolhida,
identificacdo dos beneficios a serem alcancados, levando-se em conta os aspectos da eficacia,
eficiéncia, economicidade e padronizagéo;

Il. Area Administrativa: Secretaria de Administragdo e Orcamento do TRE/ES, responsavel pela
execucdo dos atos administrativos e por apoiar e orientar as areas Demandantes e de Tecnologia
da Informacao e Comunicagéo no que se refere aos aspectos administrativos da contratacao;

lIl. Area Demandante da Solugao: unidade do TRE/ES que demanda uma Solugdo de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacgéo, para utilizacdo em seus processos de negécio, responsavel pelos
aspectos funcionais da contratagdo e por apoiar as Areas Administrativa e de Tecnologia da
Informacado e Comunicagdo durante os processos de contratacdo e gestdo de Solucédo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo. Quando se tratar de demanda por solucdo de TIC que
seja utilizada por diversas unidades ou areas do TRE/ES, a Area Demandante sera a Secretaria de
Tecnologia da Informagéo. De forma complementar, o CGTIC podera indicar Representantes dos
Usuarios da solucdo para auxiliarem a Equipe de Planejamento da Contratacdo na definicdo dos
requisitos funcionais da STIC pretendida.

IV. Area de Tecnologia da Informagé@o e Comunicacao: Secretaria de Tecnologia da Informagéao do
TRE/ES, responsavel pelos aspectos técnicos da contratagdo e por apoiar as Areas Demandante e
Administrativa durante os processos de contratacdo e gestdo de Solugdo de Tecnologia da
Informagao e Comunicacao.

V. Aspectos Administrativos da Contratagdo: conjunto de orientagdes administrativas a serem
definidas para a contratagdo da Solugéo de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo, tais como:
natureza da contratacdo, forma de adjudicacao e parcelamento do objeto, sele¢céo do fornecedor,
habilitagdo técnica, pesquisa e aceitabilidade de precos, classificagcdo orgamentaria, recebimento,
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pagamento e sancbes, aderéncia as normas, diretrizes e obrigacbes contratuais, entre outras
orientagdes pertinentes.

VI. ARP: Ata de Registro de Precos.

VII. Aspectos Funcionais da Solugdo: conjunto de requisitos (funcionalidades) relevantes,
vinculados aos objetivos do negdcio e ligados diretamente as reais necessidades dos usuarios
finais, que deverdo compor a STIC desejada.

VIII. Aspectos Técnicos da Solucdo: conjunto de requisitos tecnolégicos a serem observados na
contratacdo da STIC, necessarios para garantir o pleno atendimento das funcionalidades
requeridas pela Area Demandante, tais como: especificacdes técnicas do produto; requisitos de
implementagdo e continuidade da solu¢cao em caso de falhas; de desempenho; de disponibilidade;
de qualidade; dentre outros requisitos pertinentes.

IX. Catalogo de Solugdes de TIC com Condigbes Padronizadas: relagdo de solugbes de TIC
ofertadas pelo mercado que possuem condigdes-padrao definidas pelo CNJ, podendo incluir o
nome da solugéo, descricdo, niveis de servigco, Prego Maximo de Compra de ltem de TIC, entre
outros;

X. Ciclo de Vida da Contratacdo: conjunto etapas necessdrias para se adquirir um bem e/ou
contratar um servico, contemplando o planejamento, a execugéao, a avaliacdo e o encerramento do
contrato.

Xl. Comité de Governancga de Tecnologia da Informacao (CGTIC): equipe multidisciplinar integrada
por participantes da alta administracao, oficialmente designada para deliberar sobre politicas,
diretrizes e investimentos em tecnologia da informacao e comunicacao.

XIl. Critérios de Aceitagdo: pardmetros objetivos e mensuraveis utilizados para verificar se um bem
ou servico recebido estd em conformidade com os requisitos especificados.

XIll. Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD): documento que abre o processo de
contratacdo, e que contém o detalhamento da necessidade da Area Demandante da STIC a ser
contratada.

XIV. Equipe de Gestdo Contratual: equipe composta pelo Gestor do Contrato, responsavel por gerir
a execugdo contratual; e pelos Fiscais Demandante, Técnico e Administrativo, e respectivos
substitutos, responsaveis por fiscalizar a execucdo contratual, consoante as atribui¢cdes
regulamentares:

a) Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pelo
Secretario de Administragdo e Orgamento para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos da execucdo, especialmente os referentes ao recebimento, pagamento, sancoes,
aderéncia as normas, diretrizes, obrigacbes fiscais, previdencidrias e trabalhistas e demais
obrigagbes contratuais, interagindo, sempre que necessario, com todas as areas que compdem a
respectiva Secretaria de Administragcdo e Orcamento para proporcionar a melhor condugdo dos
trabalhos da Equipe de Gestdo Contratual.

b) Fiscal Demandante do Contrato: servidor representante da Area Demandante da STIC, indicado
pelo dirigente da Unidade Demandante para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negécio e
funcional da STIC.

c) Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacao, indicado pelo Secretario de Tecnologia da Informacdo para fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos técnicos da execugéao, interagindo, sempre que necessario, com todas as
areas que compdem a respectiva Secretaria de Tecnologia da Informagéo para proporcionar a
melhor conducéo dos trabalhos da Equipe de Gestao Contratual.

d) Gestor do Contrato: servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas ou operacionais diretamente
relacionadas a sua area de atuacao, indicado pelo titular da Area Demandante, designado para
coordenar e comandar o processo de gestao e fiscalizagdo da execugéo contratual.
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XV. Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe incumbida do planejamento da contratacéo,
responsavel por auxiliar a Area Demandante da Solugdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo, e por subsidiar a Area de Licitagdes e Contratos em suas ddvidas, respostas aos
guestionamentos, recursos e impugnacdes, bem como na analise e julgamento das propostas dos
licitantes, composta por:

a) Integrante Demandante: servidor representante da Area Demandante da STIC, indicado pelo
dirigente da Unidade Demandante, responsavel pela definicido dos aspectos funcionais da solugao
a ser contratada, e pela condugéo dos trabalhos da Equipe de Planejamento da Contratacao.

b) Integrante Técnico: servidor representante da Secretaria de Tecnologia da Informacéo, indicado
pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pela definicdo dos aspectos técnicos da solucao
a ser contratada.

c) Integrante Administrativo: servidor representante da Secretaria de Administracdo e Orgamento,
indicado pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pela definicdo dos aspectos
administrativos da contratacao.

XVI. Estudos Técnicos Preliminares: documento que descreve as analises realizadas em relagao
as condicoes da contratagdo em termos de necessidades, requisitos, alternativas, escolhas,
resultados pretendidos e demais caracteristicas, e que demonstra a viabilidade técnica e
econdmica da contratacao;

XVII. Gestdo: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacdo, supervisdo e
controle que visam garantir o atendimento dos objetivos do 6rgéo;

XVIII. Lista de Checagem: documento contendo um conjunto de elementos (check list) que devem
compor o ETP e 0 TR.

XIX. Lista de Verificagdo: documento ou ferramenta estruturada contendo um conjunto de
elementos (check list) que devem ser acompanhados pelos atores envolvidos no ciclo de vida da
contratacdo, permitindo a Administracéo o registro € a obtencéo de informacgdes padronizadas e de
forma objetiva.

XX. Margem de Preferéncia: concessdes estabelecidas em percentuais que, depois de aplicadas
sobre o0 preco de determinados produtos ou servigos, autorizardo a Administracdo Publica a
contratar os de fabricacdo/prestacdo nacional, em detrimento dos seus correspondentes
estrangeiros, ainda que estes tenham sido oferecidos a precos menores.

XXI. Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens: documento utilizado para solicitar a empresa
contratada o fornecimento de bens e/ou a prestagéo de servigos.

XXII. Planejamento Estratégico Institucional (PEI): instrumento que define os objetivos, as
estratégias e os indicadores de desempenho a serem alcangados pelo TRE/ES em um periodo
determinado.

XXIIl. Plano de Sustentacdo e Transicdo Contratual: documento que contém as informacdes
necessarias para garantir a continuidade do negécio durante e posteriormente a implantacdo da
Solugéo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo (STIC), bem como apés o encerramento do
contrato.

XXIV. Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES: instrumento que declara os objetivos e as
iniciativas estratégicas de determinada Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo,
alinhados aos objetivos estratégicos do 6érgdo, e que deve ser executado em um periodo
determinado.

XXV. Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (PDTIC): instrumento de
diagnéstico e planejamento, que contém indicadores, projetos e agdes de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagédo, voltado ao atendimento das necessidades de tecnologia de
informagéo e de comunicacdo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, em um periodo
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determinado, elaborado em conformidade com o PEI e/ou com os Planos Estratégicos das
Unidades do TRE/ES.

XXVI. Plano de Contratagdes de Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao:
documento que consolida informacdes de todas as Solugcdes de TIC que o TRE/ES planeja
contratar no exercicio subsequente, baseadas no PDTIC vigente;

XXVII. Preco Mé&ximo de Compra de Item de TIC (PMC-TIC): valor médximo que o0s Orgéos
submetidos ao controle administrativo e financeiro do CNJ adotardo nas contratagdes dos itens
constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC com condigbes padronizadas, aplicavel para
contratacdes realizadas em todo o territério nacional;

XXVIII. Preposto: representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar a execugao
do contrato e atuar como interlocutor principal da empresa junto ao TRE/ES, incumbido de receber
demandas, diligenciar e responder questbes técnicas, legais e administrativas referentes ao
contrato.

XXIX. Prova de Conceito: amostra a ser fornecida pelo licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar, para a realizacdo dos testes necessarios a verificagdo do atendimento as
especificacdes técnicas definidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

XXX. Representantes dos Usuarios: servidores indicados pelo CGTIC para auxiliar a Equipe de
Planejamento da Contratagédo na definigdo dos requisitos da Solugao de Tecnologia da Informagéo
e Comunicacao pretendida.

XXXI. Requisitos: conjunto de especificagbes técnicas e funcionais do negdcio, necessarias a
definicdo da STIC a ser contratada.

XXXII. Solugdo de Tecnologia da Informagédo e Comunicacdo: resposta a solicitacdo apresentada
pela Area Demandante que, apds andlise das possibilidades e cenarios realizada pela equipe de
planejamento, podera se concretizar por meio da contratagdo de materiais permanentes e/ou
servigos de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo, com vistas a atender as necessidades que
a desencadearam.

XXXIIl. Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo (TCMS): declaracao a ser assinada pelo
Representante Legal da contratada, para fins de manutencao de sigilo no acesso a informagdes
sensiveis.

XXXIV. Termo de Ciéncia e Aceite das Condigdes de Manutencéo de Sigilo: declaracao de ciéncia
do TCMS a ser assinada por todos os empregados diretamente envolvidos na contratacao, para
fins de manutencéo de sigilo no acesso a informagdes sensiveis.

XXXV. Termo de Recebimento Provisorio: declaracdo formal da area responsavel pelo
recebimento, no sentido de que os servigos foram prestados ou os bens foram entregues, sujeito a
posterior analise das conformidades de qualidade baseadas nos requisitos e Critérios de Aceitagao.
XXXVI. Termo de Recebimento Definitivo: declaragao formal de que os servigos prestados ou bens
fornecidos atendem aos requisitos estabelecidos no contrato, liberando a area administrativa para
proceder ao pagamento da contratada.

Art. 32. O Guia de Contratacdes de STIC do Poder Judiciario podera ser utilizado como instrumento
de consulta as contratagdes regidas por esta resolugéo.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES AO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Secéo |

Das Vedacgdes nas Contratacdes de STIC

Art. 4%, Nao sera objeto de contratacdo de STIC a gestdo de processos de Tecnologia da
Informagéo e Comunicacéao.

§1° A assessoria técnica aos processos de planejamento e avaliagdo da qualidade da STIC podera
ser objeto de contratacdo, desde que sob a supervisdo exclusiva de membro ou servidor do érgao.
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§2° A empresa contratada que prové a STIC ndo podera ser a mesma que avalia, mensura ou
fiscaliza o objeto da contratagéo.

Art. 5°. E vedado nas contratagoes:

|. Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da empresa contratada;

[l. Fixar em edital a remuneragéo dos funcionarios da contratada, salvo nas hipoteses prevista nos
incisos Vil e IX;

[ll. Indicar pessoas para compor 0 quadro funcional da empresa contratada;

IV. Demandar a execugdo de servi¢os ou tarefas estranhas ao objeto da contratagdo, mesmo que
haja anuéncia do preposto ou da prépria contratada;

V. Prever exigéncias em edital que constituam intervencéo indevida da Administragcdo na gestao
interna dos fornecedores;

VI. Prever exigéncias em edital para que os fornecedores apresentem em seus quadros a
documentagdo de funcionarios previamente a assinatura do contrato, com o objetivo de aferir a
qualificagéo técnica ou a formacao da equipe que prestara os servigos contratados;

VIl. Prever em edital exigéncia para que os fornecedores apresentem em seus quadros
funcionarios capacitados ou certificados para o fornecimento da solugdo antes da contratacao;

VIIl. Adotar a métrica homem-hora ou equivalente para afericdo de esforco, salvo mediante
justificativa e sempre vinculada a entrega de produtos de acordo com prazos e qualidade
previamente definidos;

IX. Contratar por postos de trabalho alocados, salvo os casos justificados mediante a comprovagéao
obrigatéria de resultados compativeis com o posto previamente definido; X. Fazer referéncias, em
edital ou em contrato, a regras externas de fabricantes, fornecedores ou prestadores de servigos
que possam acarretar alteracéo unilateral do contrato por parte da contratada.

Paragrafo Unico. No caso dos incisos VIl e IX deste artigo, excepcionalmente, a remuneragio em
edital devera ser fundamentada por meio de estudo que demonstre objetivamente e diante da
realidade de mercado que tal exigéncia seja representada condicao indispensavel para viabilizar a
alocacédo dos profissionais com qualificagdo compativel com o perfil e os niveis de servigco exigidos
para a execugao do contrato.

Secéao |l

Do Plano de Contratacdes de STIC

Art. 6°. As contratagdes deverao ser precedidas de Plano de Contratagcbes de STIC, elaborado em
harmonia com a Estratégia Nacional de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo do Poder
Judiciario (ENTIC-JUD), com o PDTIC e com o PEIl e demais Planos Estratégicos das Unidades do
TRE/ES.

Art. 7°. O Plano de Contratagbes de STIC do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo devera
ser elaborado no exercicio anterior ao ano de sua execucgdo, pela Secretaria de Tecnologia da
Informagédo do TRE/ES, alinhado com o Plano Diretor de Tecnologia da Informagédo e
Comunicacao (PDTIC), com o Planejamento Estratégico Institucional (PEIl) e com a Estratégia
Nacional do Poder Judiciario e Estratégia Nacional de TIC (ENTIC-JUD).

§1° O Plano de Contratagdes de STIC prevera, no minimo, a adequada caracterizagdo de seu
objeto, a indicacdo dos recursos or¢camentdrios para seu pagamento e o seu alinhamento
estratégico previsto no PDTIC do TRE/ES.

§2° A andlise e aprovagédo do Plano de Contratacdes de STIC sera realizada pelo CGTIC do TRE
/ES.

§32 O Plano de Contratacbes de STIC podera ser revisado sempre que necessario, e devera
compreender as novas contratacdes pretendidas, previamente aprovadas pelo CGTIC.
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§4° O acompanhamento e o controle da execugéo do Plano de Contratacdes de STIC ficardo sob a
responsabilidade conjunta da Secretaria de Tecnologia da Informagdo e da Secretaria de
Administragdo e Orgamento do TRE/ES.

Secao lll

Das Atribuicdes dos Participantes do Processo de Planejamento da Contratacao de STIC

Art. 8°. S&o atribuicbes do Integrante Demandante, com o auxilio dos Representantes dos
Usuarios, quando houver, definir, quando aplicaveis, os requisitos:

I. De Negécio, que independem de caracteristicas tecnolégicas, bem como os aspectos funcionais
da Solugéo de Tecnologia da Informagéo e Comunicacao.

II. De Capacitacdo, que definem a necessidade de treinamento, nimero de participantes, carga
horaria, materiais didaticos, entre outros pertinentes.

[ll. Legais, que definem as normas com as quais a STIC devera estar em conformidade. IV. De
Manutencdo, que independem de configuracdo tecnologica e que definem a necessidade de
servicos complementares, tais como de manutengéo preventiva, corretiva, adaptativa e evolutiva
da solucgéao.

V. Temporais, que definem os prazos de entrega dos bens e/ou do inicio e encerramento dos
servigos a serem contratados.

VI. De Segurancga da Informagdo, que levem em consideragdo os atributos de confidencialidade,
integridade, disponibilidade e autenticidade.

VII. Sociais, Ambientais e Culturais, que definem requisitos que a solugao devera atender para
estar em conformidade com os costumes, os idiomas e o meio ambiente, entre outros pertinentes.
VIII. De transparéncia, acesso e de protecdo aos dados, incluindo os dados pessoais.

Art. 9. Sao atribuicbes do Integrante Técnico especificar, em conformidade com os requisitos
estabelecidos no artigo anterior, quando aplicaveis, os seguintes requisitos tecnoldgicos, entre
outros pertinentes:

I. De Arquitetura da Informacéo, composta pela definicdo de padrdes e significacdo dos termos,
expressodes e sinais a serem utilizados no nivelamento do entendimento da composigdo da STIC
entre as areas demandante e técnica, juntamente com o integrante

demandante.

Il. De Arquitetura Tecnolégica, compostos de hardware, software, padroes de interoperabilidade e
de acessibilidade, linguagens de programacéo e interfaces.

[ll. Do Projeto de Implantagéo da STIC, que definem, inclusive, a disponibilizagdo da solugcdo em
ambiente de produgdo, processo de desenvolvimento de software, técnicas, métodos, forma de
gestdo, de documentagao, dentre outros.

IV. De Garantia e Manutencdo, que definem a forma como sera conduzida a manutencgéo e a
comunicacao entre as partes envolvidas na contratagéo.

V. De Capacitagao, que definem o ambiente tecnoldgico dos treinamentos, os perfis dos instrutores
e o conteldo técnico programatico.

VI. De Experiéncia Profissional da Equipe que projetara, implantara e mantera a Solucdo de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo, que definem a natureza da experiéncia profissional
exigida e as respectivas formas de comprovagao.

VIl. De Formacdo da Equipe que projetara, implantara e mantera a Solugdo de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagao, abrangendo, exemplificativamente, cursos académicos, técnicos e as
respectivas formas de comprovacéo.

VIIl. De Metodologia de Trabalho, de forma a respeitar as rotinas de trabalho definidas para o TRE
/ES visando a implantagédo e a manutencgéao da solugéo pela equipe.

IX. De Seguranga da Informacé&o, sob o ponto de vista técnico, incluindo dados pessoais.
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Art. 10. O Integrante Administrativo devera definir os aspectos administrativos da contratacéo
constantes dos documentos produzidos durante o planejamento, que fundamentardo as decisdes
das demais areas envolvidas no processo administrativo de contratacdo. Além disso, devera:

I. Auxiliar e orientar os integrantes das areas Demandante e de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagéao nos aspectos administrativos em todas as fases da contratagao;

Il. Apresentar ou definir requisitos, modelos, diretrizes e obrigacdes contratuais, planilha de
formacdo de prego, questbes tributarias, trabalhistas, previdenciarias, entre outras orientagdes
pertinentes, observando os aspectos legais e normativos relacionados a contratagéo do objeto;

[ll. Demandar junto a &rea competente da Secretaria de Administracdo e Orgamento a elaboragéao
da planilha de formacao de preco e demais instrumentos administrativos necessarios;

IV. Demandar junto a area competente da Secretaria de Administracdo e Orgcamento a definicdo da
modalidade de licitagdo para a solugdo, seus beneficios e riscos, em consonancia com as
orientagcbes dos 6rgdos de controle e a experiéncia recente de outros 6rgdos ou entidades da
Administrag@o Publica.

Paragrafo Unico. A equipe de planejamento podera acionar a area administrativa nas questdes que
julgar necessarias.

Art. 11. Os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo devem ter ciéncia expressa das
suas indicagdes, antes de serem formalmente designados.

CAPITULO Il

DO PROCESSO DE CONTRATACAO DE SOLUGCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICACAO

Art. 12. As contratagdes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo (STIC) seréo
regulamentadas pela presente Resolugéo e deverdo observar as seguintes fases:

I. Planejamento da Contratagao;

Il. Selecdo do Fornecedor; e

[ll. Gestao do Contrato.

CAPITULO IV

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DE STIC

Art. 13. O planejamento das contrata¢des de STIC sera composto por duas etapas:

. Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacédo e da Equipe de Gestdo Contratual;

Il. Elaboragédo e Aprovagao dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de Referéncia.

Secéo |

Da Etapa de Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo e da Equipe de Gestédo
Contratual

Art. 14. A Etapa de Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo tera inicio com o envio
do Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD - Demandante) pela Area Demandante para a
Secretaria de Tecnologia da Informagéo.

Art. 15. O DOD - Demandante sera preenchido pela area Demandante e deverd conter, no minimo:
I. A indicacdo da Unidade Demandante da Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao
pretendida e do Responsavel pela Demanda;

II. A indicagdo do Integrante Demandante e seu substituto, para a composi¢cdo da Equipe de
Planejamento da Contratagéo;

[ll. A indicagédo do Gestor Contratual e seu substituto, para a composicdo da Equipe de Gestéao
Contratual;

IV. A indicagédo do Fiscal Demandante e seu substituto, para a composicdo da Equipe de Gestao
Contratual,

V. A descrigdo sucinta da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao pretendida ou da
necessidade a ser atendida;
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VI. A indicacdo do alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico Institucional (PEI) e
/ou Plano Estratégico da Unidade, bem como a indicagdo da previsdo da demanda no Plano de
Contratagbes de Solugéo de Tecnologia da Informagéo e Comunicacao.

VII. A explicitacdo da motivacdo e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a
contratacdo da solugéo de TIC pretendida;

VIII. A indicacdo do valor estimado para a contratacao.

Paragrafo Unico. Os servidores indicados dever&o apor ciéncia no DOD-Demandante.

Art. 16. Recebido o DOD - Demandante, a Secretaria de Tecnologia da Informacao devera
preencher o DOD - Técnico, indicando:

I. O Integrante Técnico e seu substituto para a composicdo da Equipe de Planejamento da
Contratagao; e

Il. O Fiscal Técnico e seu substituto para a composi¢ao da Equipe de Gestdo Contratual.

§1¢ A indicacdo e a designacdo de dirigente da area de TIC para os papéis de fiscais somente
poderao ocorrer mediante justificativa fundamentada nos autos, aprovados pelo CGTIC.

§2° Os servidores indicados deverao apor ciéncia no DOD - Técnico.

§32 O DOD - Técnico devera ser encaminhado a Secretaria de Administragdo e Orgamento e a
Secao de Apoio a Governanca e a Gestao de TIC, para o fim especifico de atualizacdo da Planilha
de Controle de Contratagdes de STIC.

Art. 17. Recebidos os autos, a Secretaria de Administracdo e Orgamento devera preencher o DOD
- Administrativo e, para tanto:

I. Verificar se a demanda esté incluida no rol de contratagdes previstas e aprovadas no Plano de
Contratacoes de STIC.

II. Indicar o Integrante Administrativo e seu substituto para a composi¢cdo da Equipe de
Planejamento da Contratagéo; e

lll. Indicar o Fiscal Administrativo e seu substituto para a composicdo da Equipe de Gestéo
Contratual;

§1¢ Caso a demanda nao esteja incluida no rol de contratacdes previstas e aprovadas no Plano de
Contratacées de STIC, a Secretaria de Administracdo e Orgamento devera informar a
disponibilidade orcamentaria para a contratagdo, baseado no valor estimado da contratacao
informado pela area demandante, com vistas ao embasamento da tomada de decisdo do CGTIC.
§2° Os servidores indicados dever&o apor ciéncia no DOD - Administrativo.

§3° O DOD - Administrativo devera ser encaminhado a Diretoria-Geral, para instituicdo das
Equipes de Planejamento e de Gestao Contratual.

Art. 18. Apés ciéncia de sua indicagéo, a Equipe de Planejamento da Contratacdo podera iniciar os
trabalhos de planejamento da contratagéo.

Art. 19. Recebidos os autos, caso a contratagdo esteja prevista no Plano de Contratagdes de STIC,
o Diretor-Geral devera:

I. Formalizar e instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo, por Portaria da DG.

Il. Formalizar e instituir a Equipe de Gestao Contratual, por Portaria da DG, condicionando o inicio
das atividades a efetiva assinatura do contrato pelas partes.

§1° Instituidas as equipes, o Diretor-Geral devera encaminhar os autos a Secretaria de Gestao de
Pessoas para publicacdo das Portarias.

§2° Publicadas as Portarias, a Secretaria de Gestdo de Pessoas deverd encaminhar os autos a
Area Demandante, para elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de Referéncia.
Art. 20. Recebidos os autos, caso a contratacdo ndo esteja prevista no Plano de Contratacdes de
STIC, o Diretor-Geral devera encaminha-los ao CGTIC, para andlise e deliberagdo sobre a
conveniéncia e a oportunidade daquela contratagao.
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Paragrafo Unico. Se o CGTIC aprovar a demanda, determinara sua inclusdo no Plano de
Contratacdes de STIC pela Secretaria de Tecnologia da Informagéo, e a remessa dos autos a
Diretoria-Geral para prosseguimento do processo, na forma estabelecida no artigo anterior. Se o
CGTIC rejeitar a demanda, o processo sera sobrestado ou arquivado na Unidade Demandante.
Secéo I

Da Etapa de Elaboragédo e Aprovagdo dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de
Referéncia

Art. 21. E obrigatéria a execucdo da fase de planejamento da contratagdo de STIC,
independentemente do tipo de contratagéo, inclusive nos casos de:

I. Inexigibilidade de licitagéo;

Il. Dispensa de licitagdo ou licitagao dispensada;

[ll. Criagdo ou adesdo a ata de registro de precos de outro 6rgao ou entidade;

IV. Contratagdes com uso de recursos financeiros de organismos internacionais;

V. Contratacao de empresas publicas de TIC; e

VI. Termos de cooperagdo, convénios e documentos afins com uso de recursos financeiros de
instituicbes nacionais.

Art. 22. Os Estudos Técnicos Preliminares da STIC deverao contemplar os seguintes elementos:

I. Analise de Viabilidade da Contratagéo;

Il. Andlise de Sustentacao e Transicdo Contratual;

[ll. Mapa de Gerenciamento de Riscos.

Paragrafo Unico. Os elementos relacionados nos incisos Il e lll ndo sdo obrigatérios para as
contratacdes, cuja estimativa de precos seja inferior ao valor disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 23. O Termo de Referéncia devera contemplar os seguintes elementos:

I. Caracterizacdo do Objeto (definicdo do objeto, detalhamento do objeto, requisitos minimos da
contratacdo, quantificagdo ou estimativa prévia, estimativa de preco);

II. Fundamentacdo da Contratagdo (motivagao/justificativa da necessidade e resultados,
alinhamento estratégico, referéncia aos ETP, relacdo entre a demanda prevista e a STIC a ser
contratada, justificativa da STIC escolhida);

[ll. Forma e Critérios de Selegédo do Fornecedor (forma de parcelamento e adjudicacdo do objeto;
modalidade e tipo de licitagdo, margem de preferéncia, adequagédo orcamentdria, vigéncia da
contratagdo, qualificagédo técnica e econdmico-financeira, documentos a serem apresentados com
a proposta);

IV. Definicdo das Responsabilidades da Contratante;

V. Definicdo das Responsabilidades da Contratada;

VI. Modelo de Execugéo do Objeto (definicdo das rotinas de execugdo do contrato, aspectos da Lei
Geral de Protecéo de Dados Pessoais - LGPD, critérios de medicdo e de pagamento, modelos e
termos relativos a seguranca da informagéo, quantidade minima de bens ou servicos a serem
fornecidos, mecanismos formais de comunicagao entre o contratante e a contratada);

VII. Modelo de Gestdao do Contrato (fixacdo dos critérios de aceitacdo, indicagdo dos
procedimentos minimos de teste e inspegéo, retengdes ou glosas, san¢des administrativas).

Art. 24. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera elaborar os Estudos Técnicos
Preliminares da STIC (ETP) necessarios para assegurar a viabilidade da contratagao, juntamente
com a minuta do Termo de Referéncia.

Paragrafo Unico. A documentacdo produzida na Etapa de Elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares e do Termo de Referéncia devera ser assinada pela Equipe de Planejamento da
Contratagdo e submetida ao titular da Area Demandante.

Art. 25. O titular da Area Demandante, apds apreciagdo da documentagdo dos ETP, podera:
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I. Aprovar os ETP e encaminha-los a Secretaria de Administracdo e Orgcamento, juntamente com a
minuta do Termo de Referéncia, para:

a) proceder a estimativa de pre¢o, por meio da pesquisa de mercado;

b) informar a modalidade e tipo de licitagéo;

c) informar a classificacdo orgcamentaria; e

d) informar a disponibilidade orgamentéria.

II. Ndo aprovar os ETP apresentados e retornar os autos a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, para sua adequagéo; ou optar por adiar a contratacdo ou extinguir a pretenséo de
contratar, justificadamente em ambos os casos, comunicando o CGTIC.

Art. 26. Apds o levantamento das informacdes do inciso | do artigo anterior pelas areas
competentes da SAQ, os autos deverao retornar a Equipe de Planejamento da Contratagao, para a
inclusdo dessas informacdes na versao final do Termo de Referéncia.

Art. 27. A Equipe de Planejamento da Contratagdo atualizara o Termo de Referéncia, a Lista de
Checagem e o Mapa de Gerenciamento de Riscos.

Paragrafo Unico. A documentacéo final produzida na Etapa de Elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares e do Termo de Referéncia devera ser assinada pela Equipe de Planejamento da
Contratagé@o e submetida ao Coordenador de Infraestrutura Tecnolédgica e Seguranga Cibernética,
para apreciagao e posterior envio ao titular da Area Demandante para prosseguimento.

Art. 28. O titular da Area Demandante, apds apreciagdo da versao final do TR, podera:

a) Aprovar o TR Definitivo apresentado e encaminhar os autos, contendo os Estudos Técnicos
Preliminares e o TR Definitivo a Secretaria de Administracdo e Orcamento, para continuidade do
Processo; ou

b) N&o aprovar o TR apresentado, e retornar os autos a Equipe de Planejamento da Contratacgao,
para adequacao.

§12 Quando se tratar de demanda por Solugdo de TIC que seja utilizada por diversas unidades ou
areas do TRE/ES, a Area Demandante sera a Secretaria de Tecnologia da Informagao.

§2° Caso a autoridade maxima da area de TIC venha a compor a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, os ETPs e o TR Definitivo deverdo ser deliberados pela autoridade imediatamente
superior.

Art. 29. Recebidos os autos encaminhados pelo Titular da Area Demandante, a Secretaria de
Administragdo e Orgamento elaborara e juntara eventual Minuta de Instrumento Contratual e/ou
Minuta de Edital de Licitagdo aos autos, e os encaminhara a Diretoria-Geral, para:

a) Aprovar os Estudos Técnicos Preliminares e o TR Definitivo apresentados e encaminhar os
autos a Presidéncia para prosseguimento; ou

b) N&o aprovar os Estudos Técnicos Preliminares e/ou o TR Definitivo apresentados e retornar os
autos a Equipe de Planejamento da Contratacdo, para adequacgao; ou optar por adiar a contratacao
ou extinguir a pretensao de contratar, justificadamente em ambos os casos, comunicando o CGTIC.
Paragrafo Unico. Havendo um Termo de Compromisso de Manutengéo de Sigilo (TCMS) no TR,
este deve ser parte integrante da Minuta de Instrumento Contratual.

Subsecéo |

Da Analise de Viabilidade da Contratacao

Art. 30. A Analise de Viabilidade da Contratacdo devera conter, sempre que possivel e necessario,
as seguintes informagoes:

I. Caracterizacdo da Demanda, contendo informacdes baseadas no Documento de Oficializacdo da
Demanda (DOD - Demandante), que incluam a descrigédo sucinta da STIC pretendida, bem como a
explicitagdo da motivacdo e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a contratagao
da solucao de TIC;

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (DJE/TRE-ES). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-es.jus.br/



http://www.tre-es.jus.br/

Ano 2024 - n. 6 Vitoria, terca-feira, 09 de janeiro de 2024 13

Il. Especificagdo dos Requisitos Funcionais, definida conforme a natureza da contratagéo
pretendida e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Solugdes disponiveis no mercado de TIC;

b) Contratacdes similares realizadas por outros 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica; e

c) Conhecimento e experiéncia do Integrante Demandante ou dos Representantes dos Usuarios.

[ll. Especificagdo dos Requisitos Tecnoldgicos, definida conforme a natureza da contratagéo
pretendida e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Solugdes disponiveis no mercado de TIC;

b) Contratagbes similares realizadas por outros 6rgéaos ou entidades da Administragdo Publica; e

c) Conhecimento e experiéncia do Integrante Técnico.

IV. Identificacao das diferentes Solu¢des de TIC, considerando as seguintes possibilidades:

a) Solugdo similar que possa ser disponibilizada por outro 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica e

b) Solugao de mercado, verificando, inclusive, a existéncia de software livre ou software publico.

V. Comparagédo das Solugdes Aderentes aos Requisitos Funcionais e Tecnoldgicos Definidos,
considerando os seguintes fatores:

a) Estimativa do orgamento da contratagdo, com a indicagdo dos custos unitérios e totais das
Solugdes identificadas, levando-se em conta os valores de aquisicdo dos produtos, insumos,
garantias e servicos complementares, quando necessarios a contratacao;

b) Possiveis fornecedores;

c) Aderéncia da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo as:

1) Politicas, premissas e especificagdes técnicas definidas no Modelo Nacional de
Interoperabilidade (MNI) do Poder Judiciario (aplicavel somente para o caso de Solugdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo que requeira observancia as regulamentacdes
estabelecidas no MNI);

2) Regulamentacdes da ICP-Brasil (aplicavel somente quando houver necessidade de utilizagéo de
certificacao digital e observancia as regulamentacdes estabelecidas na ICP-Brasil); e

3) Orientagdes, premissas, especificagdes técnicas e funcionais definidas no Moreqg-Jus (aplicavel
somente para o caso de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo que requeira
observancia as regulamentactes estabelecidas no Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao de Processos e Documentos do Poder Judiciario).

VI. Indicacédo da Solugéo de Tecnologia da Informagédo e Comunicagédo Escolhida, que contemple,
no minimo:

a) A Descricéo da Solugédo de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao: descricdo sucinta, clara,
precisa e suficiente da STIC escolhida, indicando os bens/servigos que a compdem;

b) A Justificativa/Motivacdo da Escolha: com indicacdo dos resultados a serem alcancados por
meio da STIC escolhida, em termos de eficacia, eficiéncia, economicidade e padronizagéo;

c) A Aderéncia aos Requisitos: alinhamento em relagéo aos requisitos funcionais e tecnolégicos;

d) A Relacao entre a demanda prevista e a Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
proposta: relagéo entre a demanda prevista e a quantidade de bens/servigos a serem contratados,
acompanhados dos critérios de medi¢éo utilizados e de documentos e outros meios probatérios.

e) Indicacédo da composicao de bens/servigcos da solucéo.

VII. Indicacdo da Necessidade de Adequacédo do Ambiente do TRE/ES para viabilizar a execugao
contratual, abrangendo, no minimo:

a) Infraestrutura Tecnoldgica;

b) Infraestrutura Elétrica;

c) Logistica de Implantacéo;

d) Espaco Fisico;
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e) Mobiliario; e

f) Impacto Ambiental.

Subsecéo I

Da Andlise de Sustentacao e Transicao Contratual

Art. 31. A Analise de Sustentagdo do Contrato devera conter, sempre que possivel e necessario,
as seguintes informagoes:

I. Identificagdo dos recursos materiais e humanos necessarios a implantacdo e a manutencdo da
Solugdo de Tecnologia da Informagéao, objetivando garantir a continuidade do negécio, inclusive
apds o encerramento do contrato;

II. Definicdo dos mecanismos para continuidade do fornecimento da Solugdo de Tecnologia da
Informacao em caso de interrupgdo nao programada do fornecimento da STIC a ser contratada.

[ll. As atividades de transicao e encerramento do contrato, que devem incluir, no minimo:

a) a manutengéo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do negécio, pela
Administracdo, a partir da solicitacdo da Area Demandante;

b) a entrega de versdes finais dos produtos e da documentagéo, pela contratada;

c) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a manutengdo da STIC, pela
contratada;

d) a devolugao/recolhimento dos recursos pela contratada ou pela contratante;

e) a revogacao dos perfis de acesso, pela contratante;

f) a eliminag&o de caixas postais, pela contratante; e

g) anulacao de eventual saldo de empenho.

IV. As regras para estratégia de independéncia do 6rgdo com relagcdo a empresa contratada, que
contemplem, no minimo:

a) a forma de transferéncia de conhecimento tecnolégico nos casos de contratagcdo de
desenvolvimento de softwares sob encomenda no mercado de TIC;

b) os direitos de propriedade intelectual e autorais da Solugdo de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacao, inclusive sobre os diversos produtos gerados ao longo do contrato, tais como a
documentacdo, o cédigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados,
justificando os casos em que tais direitos s&o exclusivos da empresa contratada.

Subsecéo Il

Do Mapa de Gerenciamento de Riscos

Art. 32. Durante a fase de planejamento, a equipe de Planejamento da Contratacdo devera
proceder as acgdes de gerenciamento dos riscos da contratacido e produzir o Mapa de
Gerenciamento de Riscos, abrangendo as fases de planejamento, selecédo do fornecedor e gestao
do contrato.

§1° O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve ser juntado e atualizado ao processo administrativo
de contratacéo, pelo menos:

a) Ao final da elaboragéo dos estudos técnicos preliminares;

b) Ao final da elaboragdo do termo de referéncia; e

c) Apos eventos relevantes.

§2° O Gerenciamento de Riscos devera ser revisado sempre que necessario para o atendimento
do art. 169 da Lei n® 14.133/2021, devendo fazer parte também da fase de Gestao do Contrato.
Secao lll

Das Prorrogagdes Contratuais

Art. 33. Nas eventuais prorrogacdes contratuais de servigos prestados de forma continua, fica
dispensada a elaboragéo de novo Estudo Técnico Preliminar, e de novo Termo de Referéncia, nos
termos do art. 31 da Resolugdo CNJ n® 468/2022.
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Art. 34. Nas hipéteses de nova contratacdo ou renovacdo de contrato existente,
independentemente do valor estimado para a contratacdo, a Secretaria de Administracao e
Orgamento devera informar & Area Demandante, com 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia,
o préximo término do contrato em vigor.

Art. 35. Apés comunicagdo da Secretaria de Administragdo e Orgamento ao Gestor Contratual,
cabera a Equipe de Gestao Contratual:

I. Manifestar-se formalmente quanto ao desempenho da contratada durante o periodo de execugao
contratual;

[I. Juntar aos autos documento da contratada que comprove seu interesse na prorrogacdo do
contrato ainda vigente.

lll. Consultar a Area Demandante quanto & permanéncia da necessidade do servico contratado.

IV. Encaminhar os autos a Secretaria de Administragdo e Orgamento, para avaliagdo da
possibilidade de prorrogacao contratual e demais providéncias a seu cargo.

CAPITULO V

DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 36. A Fase de Selecdo do Fornecedor observara o disposto na Lei n® 14.133/2021, e nas
normas complementares e supervenientes relativas ao tema.

§1° E obrigatéria a utilizacdo da modalidade Pregdo para as contratagées de que trata esta
Resolugédo sempre que a Solugdo de TIC for enquadrada como bem ou servico comum, conforme
disposto no art. 29 da Lei n® 14.133/2021 ou em norma superveniente.

§2° Nas licitacdes do tipo técnica e preco, deve-se observar o art. 36 da Lei n® 14.133/2021.

§3° Durante a Fase de Selecdo do Fornecedor, o Integrante Administrativo com apoio dos
Integrantes Técnico e Demandante devera proceder as acdes de gerenciamento dos riscos e
atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos.

Art. 37. Cabera a Equipe de Planejamento da Contratacdo, durante a Fase de Selecdo do
Fornecedor:

I. Analisar as sugestdes feitas pelas areas de licitagcdes e juridica para o Termo de Referéncia e
demais documentos de sua responsabilidade;

II. Apoiar o pregoeiro ou a Comissao de Licitacdo na resposta aos questionamentos ou as
impugnacdes dos licitantes; e

[ll. Apoiar o pregoeiro ou a Comissao de Licitagdo na analise e julgamento das propostas e dos
recursos apresentados pelos licitantes, bem como na condugéo de eventual Prova de Conceito.

Art. 38. A Fase de Selecdo do Fornecedor se encerrard com a homologacédo da licitagdo ou
autorizacédo da contratagcéo pelo Presidente do TRE/ES. Em seguida, a ARP ou o contrato devera
ser assinado pelos representantes da contratada e do contratante.

Paragrafo Unico. Imediatamente apés a assinatura do contrato por ambas as partes, a area
responsavel devera encaminhar copia do referido instrumento contratual a Equipe de Gestao
Contratual instituida.

Art. 39. A Equipe de Planejamento da Contratagédo sera automaticamente destituida por ocasido da
homologacao da licitacdo ou da autorizagéo da contratacéo pelo Presidente do TRE/ES.

CAPITULO VI

DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 40. A Fase de Gestao do Contrato visa a acompanhar e a garantir a adequada prestacao dos
servigos e o fornecimento dos bens que compdem a Solugdo de Tecnologia da Informacgéao,
durante todo o periodo de execucao do contrato.

Secéo |

Das Etapas da Gestao Contratual
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Art. 41. A Fase de Gestdo do Contrato tera inicio com a efetiva assinatura do contrato e sera
dividida em 3 (trés) etapas:

. Iniciagéo da Gestéo Contratual;

[I. Monitoramento da Execucdo Contratual;

[ll. Transicao e Encerramento Contratual.

Subsecéo |

Da Etapa de Iniciagdo da Gestao Contratual

Art. 42. A Etapa de Iniciagdo da Gestao Contratual consistird, se aplicavel, na realizagdo de
reunido inicial, convocada pelo Gestor do Contrato, com a participacéo dos fiscais do contrato, da
contratada e dos demais intervenientes por ele identificados, observando, sempre que possivel:

I. A presenca do representante legal da contratada, que apresentara o preposto da mesma aos
presentes, indicando os poderes a ele conferidos, mediante assinatura do Termo de Nomeacgéo de
Preposto;

II. Os esclarecimentos relativos a questbes operacionais, administrativas e de gestao do contrato,
inclusive definicdo dos mecanismos formais de comunicac¢do a serem adotados pelo contratante e
pela contratada.

[ll. Entrega de eventuais termos relacionados a Seguranca da Informagéo previstos em edital,
devidamente assinados.

Paragrafo unico. Da reunido inicial, devera ser lavrada ata, assinada pelos presentes.

Subsecéo I

Da Etapa de Monitoramento da Execugédo Contratual

Art. 43. A formalizagdo das demandas devera ocorrer, conforme o0 caso, por meio do envio de
Ordem de Servigo ou Fornecimento de Bens, ou por outro meio de comunicagéo, formalmente
definido em contrato, e devera conter, sempre que necessario:

I. A definicdo e a especificag@o dos servigos a serem realizados ou bens a serem fornecidos;

[I. O volume de servigos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem fornecidos segundo
as métricas definidas em contrato;

[ll. O cronograma de realizagdo dos servigos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas
significativas e seus respectivos prazos; e

IV. A identificagdo do responsavel pela solicitagdo do bem ou servico da Area Demandante da
Solugao.

Art. 44. A Etapa de Monitoramento da Execuc¢édo Contratual consistira, se aplicavel, em:

I. Confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisorio, a cargo do Fiscal Técnico do
Contrato, por ocasidao da(s) entrega(s) do objeto do contrato, para posterior andlise das
conformidades baseadas nos critérios de aceitagéo.

II. Avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues, de acordo com os
Critérios de Aceitacdo definidos em contrato, a cargo dos fiscais Técnico e Demandante do
contrato;

[ll. Identificacdo de ndo conformidade, no que tange aos aspectos técnicos ou de negbcio da
Solugéo, com os termos contratuais, a cargo dos fiscais Técnico e Demandante do contrato;

IV. Verificagdo de aderéncia dos aspectos administrativos aos termos contratuais, a cargo do
Fiscal Administrativo do contrato;

V. Verificagdo da manutencgéo das condi¢des classificatorias, no caso de licitagdo do tipo Técnica e
Preco, a cargo dos fiscais Administrativo e Técnico do contrato;

VI. Encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada pelo Gestor do Contrato ou, por
delegacdo de competéncia, por qualquer dos fiscais do contrato, conforme o tipo de problema
identificado;
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VII. Encaminhamento de indicacdo de glosas e sancdes pelo Gestor do Contrato para a Area
Administrativa, caso haja inconformidades nao passiveis de corre¢éo;

VIIl. Confecgéo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, para fins de pagamento, a cargo
do Gestor, consultado o Fiscal Demandante do contrato;

IX. Verificacao das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias, para fins de pagamento, a
cargo do Fiscal Administrativo do Contrato;

X. Encaminhamento a Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacdo contratual, a cargo
do Gestor do Contrato;

Xl. Manutengé@o do histérico de gestdo do contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias relevantes, por ordem histérica, a cargo do Gestor do Contrato.

§1° Conforme a complexidade da solucdo contratada, o Termo de Recebimento Provisério podera
ser substituido por outro meio formal de registro do recebimento provisorio do objeto.

§2° Conforme a complexidade da solugéo contratada, o Termo de Recebimento Definitivo podera
ser substituido por outro meio formal de registro do recebimento definitivo do objeto.

§32 No caso de substituigdo ou inclusdo de empregados por parte da contratada, o preposto
devera entregar Termos de Ciéncia e Aceite das Condi¢cdes de Manutencdo de Sigilo assinados
pelos novos empregados envolvidos na execugao contratual.

Art. 45. Durante a Etapa de Monitoramento da Execugdo Contratual, a Equipe de Gestao
Contratual, sob coordenacédo do Gestor do Contrato, devera atualizar o Mapa de Gerenciamento
de Riscos da seguinte forma:

I. Reavaliacao dos riscos identificados nas fases anteriores e atualizacdo de suas respectivas
acobes de tratamento; e

Il. Identifica¢&o, analise, avaliagéo e tratamento de novos riscos.

Subsecéo Il

Da Etapa de Transi¢éo e Encerramento Contratual

Art. 46. Quando aplicaveis, as atividades de transi¢do e encerramento do contrato deverdo
observar, entre outras pertinentes:

I. A manutencdo dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do negdcio, pela
Administracao, a partir da solicitagdo da Area Demandante;

II. A entrega de versoes finais dos produtos e da documentacgéo, pela contratada;

lll. A transferéncia final de conhecimentos sobre a execug¢do e a manutencdo da STIC, pela
contratada;

IV. A devolucao/recolhimento dos recursos pela contratada ou pela contratante;

V. A revogacgéao dos perfis de acesso, pela contratante;

VI. A eliminacdo de caixas postais, pela contratante; e

VIl. Anulagéo de eventual saldo de empenho.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 47. Os preceitos estabelecidos por esta Resolugdo serdo de adogédo obrigatéria para os
processos de contratagéo, renovagao ou prorrogagao de Solugédo de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagéo iniciados a partir de 01/01/2024.

Art. 48. As contratacdes de solugdes de TIC firmadas com base na Resolucdo TRE/ES n® 261/2018
deverdo assim seguir até o encerramento do contrato.

Art. 49. Os processos de contratagdo de solugdes de TIC, iniciados sob a égide da Resolugdo TRE
/ES n? 261/2018 que, em 30/12/2023, ndo estiverem com o respectivo edital publicado, deveréo
ser reiniciados com base na presente Resolugao.
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Paragrafo Unico. Em se tratando de contratacdo direta, o respectivo contrato devera estar firmado
até 30.12.2023. Doutra forma, o processo de contratagdo devera ser reiniciado com base na
presente Resolucao.

Art. 50. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢coes em
contrario.

Sala das Sessbes, 19 de dezembro de 2023.

Des. Carlos Simbes Fonseca, Presidente

Des. Dair José Bregunce de Oliveira, Vice-Presidente/Corregedor Regional Eleitoral

Dr. Renan Sales Vanderlei

Dra. Isabella Rossi Naumann Chaves

Dr. Marcos Antonio Barbosa de Souza

Dr. Alceu Mauricio Junior

Dr. Eduardo Xible Salles Ramos

Dr. Paulo Augusto Guaresqui, Procurador Regional Eleitoral

62 ZONA ELEITORAL

EDITAIS

EDITAL N°43

De ordem do Exmo. Sr. Dr. BRUNO SILVEIRA DE OLIVEIRA, Juiz Eleitoral da 062 Zona Eleitoral,
Colatina, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais,

A Chefe de Cartério da Sexta Zona Eleitoral, autorizada pela Portaria 62 ZE n?169/2022, art. 19,
XIX c/c item 34, XIX do Manual de Praticas Cartorarias, e em cumprimento aos termos do artigo 54
da Resolucdo TSE n.? 23.659/2021 c/c item 115 do Manual de Préticas Cartorarias, e, ainda, com
fundamento no art. 45, § 62, e art. 57, do Cédigo Eleitoral, TORNA PUBLICA a lista de novos
eleitores inscritos e/ou transferidos, para o municipio de COLATINA/ES, no periodo de 15 a 31-12-
2023, podendo o alistando e o Ministério Publico recorrerem no prazo de 5 (cinco) dias do
requerimento indeferido (Res.-TSE n? 23.659/2021, art. 58) e os Partidos Politicos e o Ministério
Pdblico recorrerem, no prazo de 10 (dez) dias, dos requerimentos de alistamento e de
transferéncia deferidos (Res.-TSE n? 23.659/2021, art. 57).

Relatério de afixacdo - 08012024.pdf

Nos termos do "caput" do artigo 54 da Resolugcdo TSE n?.23.659/2021, s&o legitimados os partidos
politicos e o Ministério Publico Eleitoral.

O prazo recursal para o eleitor ou a eleitora, conta-se a partir da data em que for feita a notificagao
pessoal, realizada preferencialmente por meio eletrénico, conforme disposto nos artigos 55 e 58 da
referida Resolugao.

O prazo do Ministério Publico Eleitoral, fluird a partir da disponibilizacao da listagem.

A pessoa alistanda ou eleitora menor de 18 anos tem capacidade para estar em juizo, como
recorrente ou recorrida, nos feitos que versem sobre sua inscrigao eleitoral, sendo-lhe facultada a
assisténcia por seu/sua representante legal, dispensada a representagéo por advogado enquanto o
feito tramitar na instancia ordinaria.

E para que se lhe dé ampla divulgagao publica-se no Diario da Justiga Eletrénico.

NUMMILA RENATA BAIOCO RIBEIRO

Chefe de Cartorio - 62 ZE

Autorizada pela Portaria n®169/2022

Em 08 de janeiro de 2024.
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