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INSTRUCAO NORMATIVA N2 72, DE 27 FEVEREIRO DE 2024

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 72, DE 27 FEVEREIRO DE 2024

Institui no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (TRE-AC) o regime juridico da Lei n.
14.133/2021 para estabelecer a aplicagdo de suas regras e procedimentos as contratacdes
realizadas mediante procedimento licitatério, sem prejuizo da observancia de todos os demais
dispositivos previstos nessa norma em relacdo a tais procedimentos.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no exercicio das atribuicdes
conferidas pelo art. 19 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitagdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CNJ n. 347, de 13 de outubro de 2020, que dispbe
sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario e na Resolugao
CNJ n. 468, de 15 de julho de 2022, que dispde sobre diretrizes para as contratagbes de Solugao
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (STIC) pelos 6rgdos submetidos ao controle
administrativo e ¢nanceiro do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

CONSIDERANDO as regras da Resolugdo TSE n. 23.702, de 9 de junho de 2022, que dispbe
sobre a Politica de Governanca das contratacdes na Justica Eleitoral, atualizada com os termos da
Lei n. 14.133/2021;

CONSIDERANDO , por ¢m, que a partir do dia 1° de janeiro de 2024 a Lei n. 8.666, de 21 de junho
de 1993, estara revogada pelo comando expresso do inciso Il do art. 193 da Lei n . 14.133, de
2021, marco a partir do qual todas as contratagdes publicas deverdo observar o novo regime
juridico instituido pela Lei n. 14.133/2021,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (TRE-AC), o regime juridico da Lei
n. 14.133/2021; para estabelecer a aplicagdo de suas regras e procedimentos as contratagdes
realizadas mediante procedimento licitatério, sem prejuizo da observancia de todos os demais
dispositivos previstos nessa norma em relagéo a tais procedimentos.

CAPITULO |

Das Disposigdes Preliminares

Art. 2° As regras estabelecidas neste normativo deverdo ser observadas pelas unidades do TRE-
AC quando da realizagdo de contratacdes mediante as modalidades licitatorias disciplinadas pelo
regime juridico da Lei n. 14.133/2021.

Art. 32 Para ¢ns de enquadramento dos bens objetos das contratagdes, exigido pelo § 12 do art. 20
da Lei n. 14.133/2021, sdo adotadas os seguintes critérios e degnigdes:

| - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;
b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modi;cagbes quimicas ou fisicas que levam a deterioracdo ou a perda
de suas condicdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal;
ou

e) transformabilidade: adquirido para ¢ns de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragéo de outro bem.
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I - bem de consumo de luxo: bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou rejnada, de elevado grau de sogsticacao, de distribuicdo seletiva, alto preco,
escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradicdo ou histéria, cuja qualidade
supera a das demandas ordindarias das unidades do Tribunal, por haver substitutos com
caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade comum;

[l - bem de consumo de qualidade comum: bem de consumo que serve a um ou mais usos, apto a
suprir as demandas das unidades deste Tribunal, compativel com a ¢nalidade a que se destina,
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente de;nidos por meio de
especiicagdes usuais existentes no mercado;

IV - 0 agente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado
no inciso Il do caput do art. 3%

a) relatividade cultural: distinta percep¢éo sobre o bem, em funcédo da cultura local, desde que haja
impacto em seu prego;

b) relatividade econbmica: varidveis econémicas que incidem sobre o pre¢co do bem,
principalmente a facilidade ou a di¢culdade logistica regional ou local de acesso ao bem;

c) relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em
funcao de aspectos como:

i - evolugéo tecnoldgica;

ii - tendéncias sociais;

iii - alteragbes de disponibilidade no mercado;

iv - modicacdes no processo de suprimento logistico; e

V - relatividade institucional: variaveis inerentes aos obijetivos institucionais das unidades do
Tribunal Regional Eleitoral do Acre, devido as peculiaridades e as necessidades de sua atividade
¢nalistica.

VI - ndo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na de¢nicdo do
inciso Il do caput do art. 3%

a) for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

b) tenha as caracteristicas superiores justi;cadas em face da estrita atividade do érgéo.

VIl - é vedada a inclusdo de bens de luxo no Plano de Contratagdes Anual (PCA);

VIl - é vedada a contratacdo de bens de luxo, nos termos do caput do art. 20, da Lei n. 14.133
/2021.

Paragrafo unico. Os critérios e de¢nicdes adotados neste artigo serdo adequados a eventual
regulamentacdo superveniente expedida pelo Conselho Nacional de Justica ou pelo Tribunal
Superior Eleitoral, de observancia obrigatéria por este Regional.

CAPITULO Il

Do Planejamento

Art. 4° A fase preparatoria do processo licitatério, caracterizada pelo planejamento, deve
compatibilizar-se com o Plano de Contratacées Anual de que trata o inciso VIl do art. 12 da Lei n.
14.133/2021, sempre que elaborado, com as leis orgamentérias e serd composto pelos seguintes
documentos, quando n&o dispensados parcialmente na forma regulada por esta instrucao
normativa:

| - Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD)/Formulario pra Pedido de Aquisicdo
/Contratacédo (FPCA);

Il - Formulario de Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacao (FIEPC);

[l - Estudo Técnico Preliminar (ETP);

IV - Plano de Gestao de Riscos (PGR);
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V - Estimativa da Despesa (ED), a ser apurada por meio de pesquisa de precos e registrada na
Informacao Conclusiva do Valor Estimado da Contratagao (ICVEC);

VI - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB);

VIl - Indicacao e ciéncia do fiscal e da Secdo de Gestdo de Contratos (SGEC).

§ 1° O planejamento das contratacées compete as unidades demandantes e, quando houver
designagéo, as equipes de planejamento das contratagdes, as quais incumbe a elaboragao dos
documentos indicados no caput.

§ 2° A elaboracao dos documentos previstos nos incisos |, lll, IV, V e VI do caput é obrigatéria
para todas as contratacdes disciplinadas por esta instrugdo normativa.

§ 3° A elaboragao dos documentos previstos nos incisos Il e VIl do caput é facultativa, podendo o
titular da unidade demandante se manifestar pela desnecessidade de sua adocdo, registrada
obrigatoriamente no Documento de Formalizagédo da Demanda (DFD), por meio de justi¢cativa que
considerem os aspectos, tais como como, a pequena complexidade da contratacdo, a singeleza
das obrigacdes, a entrega imediata do bem, baixos riscos a serem geridos nas fases de
planejamento, selegdo do fornecedor e da gestéo e ¢scalizacdo do contrato, o que pode ser
veri¢cado também a partir da experiéncia da Administracdo em contratacdes anteriores.

§ 4° O planejamento da contratacdo podera, a critério da unidade demandante ou da equipe
designada, conter outros documentos considerados necessarios a instrugao processual.

§ 5° O gestor da unidade demandante devera, como condigdo para o encaminhamento do
processo a Secretaria de Administracdo, Orcamento e Finangas (SAOF), manifestar expressa
concordancia com os termos da contratacdo proposta.

Secéo |

Do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)/Formulario para Pedido de Aquisi¢édo
/Contratacédo (FPCA)

Art. 5° O Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)/Formulario pra Pedido de Aquisicdo
/Contratacdo (FPCA) é o documento que da origem ao processo de contratagdo e contém o
detalhamento da necessidade do objeto.

§ 1° O DFD/FPCA seré elaborado conforme modelo constante no Anexo | desta instrugdo
normativa, e devera conter:

| - identi¢cagéo da unidade solicitante e demandante;

Il - descrigéo do objeto a ser contratado;

1l - justi¢cativa da necessidade da contratac¢ao;

IV - quantidade a ser contratada, com a demonstracdo da memoria de calculo, quando for o caso;

V - previsdo da data em que deve ser entregue o bem ou iniciada a prestagdo dos servigos,
quando for o caso;

VI - alinhamento com o Planejamento Estratégico;

VIl - informagao da unidade demandante sobre a necessidade de:

a) instituir equipe de planejamento da contratac¢do, inclusive com indicacdo de seus membros em
documento proprio para designacédo pelo titular da Secretaria de Administragdo, Orgamento e
Financas (SAOF);

b) instituir equipe de fiscalizacdo do contrato, com indicacdo de seus membros em documento
proprio quando da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

§ 2° O DFD/FPCA também sera utilizado para os pedidos de ingresso em Intengao de Registro de
Preco (IRP).

§ 3° Compete a unidade demandante a elaboracdo do DFD/FPCA.

Secéo I

Da Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagao
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Art. 6° A indicacido de equipe de planejamento da contratacdo sera efetivada no formulario proprio,
conforme modelo constante no Anexo Il desta Instrucdo Normativa, e designada por meio de
despacho do titular da SAOF.

§ 1° O planejamento das contratagcdes sera conduzido por apenas um servidor, a critério da
unidade demandante, observada as regras descritas no § 32 do art. 42 desta norma.

§ 2° O titular da SAOF, caso assim entenda, podera designar equipe de planejamento da
contratacdo inicialmente nao indicada, ouvindo, sempre que possivel, a unidade demandante.

Art. 7° A equipe de planejamento devera ser composta por, no minimo, 3 servidores, sendo
obrigatoria a participacdo de um representante da unidade demandante.

Paragrafo unico. Os integrantes da equipe de planejamento serdo responsaveis pela condugéo dos
estudos necessarios a contratagéo do objeto, e deverédo assinar os seguintes documentos:

| - Formulario de Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagéo;

Il - Estudo Técnico Preliminar;

[l - Plano de Gestéo de Riscos;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Secao lll

Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 8° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento constitutivo obrigatério da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo por meio de licitagdo ou adesdo a um procedimento de
registro de pregos, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade
da contratagao.

§ 1° O ETP seré elaborado conforme modelo constante no Anexo Il deste normativo, e devera
conter:

| - identiscagdo da unidade demandante e solicitante, se houver;

Il - descrigdo do objeto a ser contratado, inclusive se a contratagdo sera processada por meio de
sistema de registro de precos;

[Il - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IV - alinhamento com o planejamento estratégico do Tribunal;

V - previsdo no Plano de Contratagdes Anual ou, quando néo tiver, a devida justiscativa;

VI - informagédo sobre contratacdes semelhantes em exercicios anteriores, incidentes e licdes
aprendidas e contratagcdes correlatas e/ou interdependentes, se houver;

VIl - requisitos da contratacao, indicando aqueles indispensaveis;

VIII - levantamento de mercado, que consiste na descricdo das consultas e estudos realizados e na
analise das alternativas possiveis, e justi;cativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao
a contratar, inclusive quanto a adesédo em ata de registro de precos;

IX - descricdo da solugdo como um todo, inclusive quanto a eventual vantajosidade de adeséo a
ata de registro de precos;

X - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de calculo e
dos documentos que Ihes dédo suporte;

XI - justi;cativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

XIl - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memoérias de célculo e dos documentos que lhe d&do suporte, de acordo com o modelo padronizado
do Anexo V ou Anexo VI - Informagéo Conclusiva do Valor Estimado da Contratacdo (ICVEC);

Xl - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e ¢nanceiros disponiveis;

XIV - caracterizagéo de servigos ou fornecimentos continuos, se for o caso;
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XV - providéncias a serem adotadas previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para ¢ scalizagdo e gestao contratual, se for o caso;
XVI - descricéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras;

XVIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagcdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2° Caso o ETP nado contemple algum elemento descrito no pardgrafo anterior, ndo sendo ele
prejudicado, deverdo ser apresentadas as devidas justiscativas.

§ 3° Caberd a unidade demandante ou, sendo designada, a equipe de planejamento da
contratacao, a elaboracéo do ETP.

§ 4° Podera a unidade demandante, no intuito de buscar interacdo com o mercado fornecedor e
com associagdes empresariais, promover regular e transparente didlogo quando da confecgao dos
estudos técnicos preliminares, de forma a se obterem insumos para a otimizacdo das
especijcacdes dos objetos a serem contratados, dos parametros de mercado para melhor técnica
e custo das contratagbes e das obrigagdes da futura contratada, o que deve se dar por meio de
audiéncias e consultas publicas (art. 21, Lei n. 14.133/2021).

Secao IV

Do Plano de Gestao de Riscos

Art. 9° O Plano de Gestao de Riscos é o documento elaborado para identi;cagdo dos principais
riscos que permeiam a contratacéo e as agdes para controle, prevengédo e mitigacao dos impactos.
§ 1° O Plano de Gestao de Riscos sera elaborado conforme o modelo do Anexo IV desta norma,
observando o disposto na Norma de Gestdo de Riscos do Tribunal Regional Eleitoral do Acre
(Resolucdo TRE-AC n. 1.722/2017 e Resolugdo TRE-AC n. 1.727/2018), e devera conter:

| - identi;cacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade das fases de
planejamento da contratacado, selecdo do fornecedor e gestdo contratual ou que impegcam o
alcance dos resultados esperados com a contratacdo, com a avaliagdo dos riscos identiscados,
mensurando a probabilidade de ocorréncia e o impacto resultante de cada risco;

Il - tratamento dos riscos por meio da de¢nigcdo de acdes preventivas e de contingéncia para
reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

[l - de¢énicao dos responsaveis pelas agdes preventivas e de contingéncia.

§ 2° A eventual adesdo em ata de registro de precos nao dispensa a elaboragdo do Plano de
Gestao de Riscos para as fases de planejamento da contratagio e execugéo do contrato.

§ 3° Caberd a unidade demandante ou, sendo designada, a equipe de planejamento da
contratacdo, a elaboracdo do Plano de Gestao de Riscos.

Secao V

Da Pesquisa de pregos - estimativa da despesa

Art. 10. Os critérios e procedimentos aplicados na realizacdo de pesquisa de precos observardo o
disposto no artigo 23 da Lei n. 14.133/2021 e as regras contidas na Informagéo Conclusiva do
Valor Estimado da Contratagéo (ICVEC), Anexos V e VI desta instru¢do normativa, inclusive para
demonstracdo da vantajosidade para a adesdo em atas de registro de precos.

Art. 11. Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com fornecedores, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - obtencéo de cotacdes formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;
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d) data de emissao; e

€) nome completo e identi;cacao do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo, com vistas a melhor
caracterizagdo das condicbes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV- juntada no processo da contratagdo da comprovacao do envio a todos os fornecedores, mesmo
daqueles que foram consultados e ndo enviaram cotagoes.

Art. 12. Para contratagbes com cessdo de mao de obra, o valor estimado dos servigos e materiais
devera ser elaborado em planilhas de custos e formagédo de precos baseadas em convengao
coletiva ou dissidio trabalhista e em custos de mercado.

Art. 13. As contratagdes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo também
observardo, quanto a estimativa dos pregos, o Anexo V desta instrugdo normativa.

Art. 14. As contratacdes de obras e servigos de engenharia observardo, quanto a estimativa dos
precos, as regras do Anexo VI desta instrugdo normativa.

Art. 15. Tratando-se de bens ou servigcos para os quais, de forma justijcada no processo, nao foi
possivel estimar os pregos com os parametros degnidos nos Anexos V e VI desta instrugdo
normativa, podera a unidade simpliicar sua estimativa inicial por outros meios idéneos, entre eles:

| - dltimo valor contratado pelo érgéo, atualizado até a data da estimativa pelo critério previsto no
contrato; ndo havendo, pelo indice setorial especi;co aplicavel e, na falta deste, pelo indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geograsa e
Estatistica (IBGE);

Il - pesquisa em sites especializados ou de dominio amplo, devendo ser observadas nessa
pesquisa as regras do Caderno de Logistica para Pesquisa de Precos editado pelos 6rgaos
competentes do Poder Executivo Federal;

[l - consulta direta aos fornecedores potenciais, mesmo que por e-mail, WhatsApp, comprovada no
processo, ou por telefone. Neste caso certijcadas no processo, no minimo, as seguintes
informagdes: nome do servidor que realizou a pesquisa; nome, numero do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), praca da sede e o nimero do telefone da empresa pesquisada; nome
do atendente e o valor obtido na pesquisa.

Art. 16. Desde que justi;cado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragdo das propostas, e, nesse caso, o sigilo ndo prevalecera para os
orgaos de controle interno e externo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de licitacdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitagéo.

Art. 17. Compete a unidade demandante ou, quando designada, a equipe de planejamento da
contratacdo, a elaboracdo da pesquisa de precos, inclusive as planilhas de custos, quando cabivel.
Secéo VI

Do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)

Art. 18. O Termo de Referéncia (TR) é o documento elaborado a partir dos estudos realizados na
fase de planejamento e deve conter o conjunto de elementos necessarios e su¢cientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar 0s servicos a serem contratados ou 0s bens a serem
fornecidos.

§ 1° O TR seré elaborado conforme modelo constante nos Anexo VIII (TR para compras) e IX (TR
para servicos) deste normativo, e devera conter:

| - de¢nicdo do objeto, incluindo o detalhamento dos bens e servigcos que compdem a solugdo, com
a indicagéo dos quantitativos;

II - fundamentagdo da contratagdo com a referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes;
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[l - informag&o sobre a previsdo no Plano de Contratagcdes Anual ou, quando nao tiver, a devida
justi¢cativa e possibilidade de adogéao do sistema de registro de precos;

IV - descrigao da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

V - requisitos da contratagéo;

VI - critérios de sustentabilidade;

VIl - modelo de execugéo do objeto, que consiste na de¢nicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, devendo ser informado o
prazo do contrato e, se for 0 caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

VIl - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada
e ¢scalizada pelo 6rgéo ou entidade;

IX - critérios de medicao e de pagamento;

X - forma e critério de selecéo do fornecedor;

Xl - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento préprio na
forma deste normativo, inclusive com o critério de reajuste dos pregos contratados;

Xl - independentemente do prazo de duracao do contrato, sera obrigatéria a previsao de indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado e com a
possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especisco ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos (art. 25, § 79, da Lei n. 14.133/2021);

XIll - adequacdo orcamentaria, com indicacdo da fonte orgamentaria ou, tratando de SRP, do
enquadramento orgamentario da despesa pretendida;

XIV - sangbes aplicaveis.

§ 2°. Nao sera exigido o TR nas adesdes em atas de registro de precos.

Art. 19. Para as contratacbes de obras devera ser elaborado Projeto Basico (PB), contendo os
elementos constantes no termo de referéncia, no que couber, além dos demais requisitos
necessarios para de¢nir e dimensionar o objeto, conforme previsto nos incisos XXV e XXVI do
artigo 6° da Lei n. 14.133/2021.

Art. 20. Para as contratagbes de servicos de engenharia devera ser elaborado TR ou PB, de
acordo com as caracteristicas do objeto analisadas na fase de planejamento da contratacao.

Art. 21. Cabe a unidade demandante ou a equipe de planejamento da contratagédo, quando houver,
a elaboracéo do TR ou do PB.

Paragrafo dnico. A minuta do contrato, elaborada pela unidade competente, integrard os
documentos da fase de planejamento da contratagéo, exceto nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e das quais ndo resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor, hipdéteses em que a Administracdo podera
substitui-la por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagédo de compra ou ordem de execugao de servico.

Secéao VIl

Da Indicacao e Ciéncia de Equipe de Gestao e Fiscalizagcao de Contrato

Art. 22. Na fase de planejamento da contratacdo, a unidade demandante ou a equipe de
planejamento devera indicar o ¢scal ou ¢scais do contrato, bem como seus substitutos,
observando, para a escolha, sempre que possivel, o principio da segregagédo de fungbes, a
compatibilidade com as atribuigcbes do cargo, a complexidade da ¢scalizacdo, o quantitativo de
contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 12 Caso néo seja possivel observar inteiramente o principio da segregacéo de funcdes, em razao
principalmente da inexisténcia de outros servidores com o conhecimento do objeto especi;cado, a
unidade demandante ou a equipe de planejamento devera apresentar a devida justiscativa.
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§ 22 Como condicdo para o exercicio da funcdo, antes da formalizagdo do ato de designacédo, os
gestores e 0s ¢scais, assim como 0s seus substitutos, deverdo ser expressamente cientijcados
sobre a indicagéo e as respectivas atribuigdes.

Art. 23. A designacdo de que trata o caput do artigo 22 é da competéncia da autoridade
administrativa responsavel pela aprovacdo dos documentos da fase de planejamento, e a
formalizagdo ocorrera por meio da indicagdo no termo de referéncia e de insergdo de clausula no
contrato celebrado para execucéo do objeto.

§ 1° Cabera a unidade demandante ou a equipe de planejamento:

| - a escolha do modelo de ¢scalizagdo mais adequado a natureza e a complexidade do objeto a
ser contratado, optando-se pela ¢gura do ¢scal, ¢scal e gestor ou equipe de ¢scalizacao.

Il - a indicagdo da necessidade de contratagdo de terceiros (empresa ou pessoa fisica) para
auxiliar a ¢scalizacédo do contrato (art. 117, § 449, da Lei n. 14.133/2021).

§ 22 Em funcao das peculiaridades do objeto contratado, principalmente quanto ao aspecto de sua
baixa complexidade, podera a unidade indicar um Unico servidor que acumulard as atribuicbes de
gestor e ¢scal do contato.

§ 3° O formulario de que trata o caput serad juntado ao processo da contratagcdo mediante
assinatura eletrdnica dos servidores designados.

§ 4° Excepcionalmente, na impossibilidade de o servidor designado realizar assinatura eletronica,
ela podera ser substituida por e-mail de ciéncia da designacao, enviado pelo endereco eletrénico
institucional do servidor.

Art. 24. Os gestores e ¢scais de contratos e seus respectivos substitutos serdo representantes da
Administragdo, designados na forma do artigo anterior desta norma, e deverdo preencher os
requisitos listados no seu art. 47, § 2°.

§ 12 A presenca dos requisitos estabelecidos neste artigo devera ser aferida na oportunidade da
indicacao dos servidores para ocupacao das respectivas fungoes.

§ 22 A afericdo dos requisitos referidos no caput deste artigo compete ao titular da unidade
responsavel pela elaboragao do formulario proprio, conforme modelo constante no Anexo VIl deste
normativo.

§ 32 Na indicacao de servidor, devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicées do
cargo, a complexidade da ;scalizacdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§ 4° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes para ins de
;scalizacédo e gestédo contratual devera ser evidenciada no estudo técnico preliminar e ser sanada,
se for o caso, previamente a celebracio do contrato, conforme dispde o inciso X do § 12 do art. 18
da Lein. 14.133/2021.

§ 5° A designacdo do gestor de contrato devera recair, preferencialmente, sobre o titular da
unidade demandante da contratacado, o titular da unidade técnica especializada, ou sobre servidor
que tenha conhecimento técnico do objeto do contrato, caso ndo seja de competéncia da Secéo de
Gestao de Contratos (SGEC);

§ 6° Excepcionalmente, a critério da Administragédo, a gestdo do contrato podera ser exercida por
unidade do TRE-AC expressamente designada.

§ 7° Na hipétese do § 62 deste artigo, a responsabilidade pela gestdo contratual recaira sobre o
titular da unidade ou seu substituto legal, salvo disposicdo expressa da Administracdo em sentido
diverso, respeitado o limite estabelecido no § 32 deste artigo.

§ 82 Os substitutos designados atuardo nas auséncias e impedimentos eventuais e regulamentares
dos titulares.

Art. 25. O encargo de gestor ou ;scal ndo podera ser recusado pelo servidor, salvo por
impedimento legal ou funcional, cabendo a este, contudo, expor ao superior hierarquico eventuais
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de¢ciéncias e limitacdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuicdes.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situagédo de que trata a parte ¢nal do caput, cabera a unidade
demandante ou a equipe de planejamento providenciar a qualijcacdo do servidor para o
desempenho das atribuigbes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a quali¢cacao requerida.

Art. 26. Para as contratagbes de servigos sob o regime de dedicacio exclusiva de méo de obra, é
obrigatéria a designacao de equipe de ¢scalizacdo composta pelo gestor do contrato, pelos ¢scais
técnico e administrativo e pelos seus respectivos substitutos, observado o disposto no artigo 22
desta norma.

Paragrafo dnico. Quando a execugdo do contrato ocorrer concomitantemente em unidades
distintas do Tribunal, localizadas na Capital ou nas cidades do interior, a ;scalizagdo dos aspectos
técnicos ou administrativos podera ser realizada por ¢scais setoriais designados pelas préprias
unidades, conforme andlise da unidade demandante.

Art. 27. Na fase de execugédo do contrato, havendo necessidade de substituicdo de gestor ou ¢scal
designado, e atendidos os requisitos desta norma, a alteracédo sera formalizada mediante registro
no processo da contratagdo, por meio de pedido da unidade demandante ou da equipe de
planejamento e deliberagdo do SAOF.

Art. 28. O responsavel pela demanda ou a equipe de planejamento devera indicar a eventual
necessidade de contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagbes
pertinentes a atribuicdo, devendo, nessa hipbtese, observar as seguintes regras:

| - a empresa ou o progssional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informagdes prestadas, jrmara termo de compromisso de con;dencialidade e
néo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de ¢scal de contrato;

Il - a contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do ¢scal do contrato, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO Il

Dos Instrumentos Auxiliares

Art. 29. Sao procedimentos auxiliares das licitacdes e das contratacdes, na forma da Lei n. 14.133
/2021:

| - Credenciamento;

Il - Pré-Quali¢cagéo;

[l - Procedimento de Manifestacédo de Interesse;

IV - Sistema de Registro de Precos;

V - Registro Cadastral.

§ 12 Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste artigo obedecerdo aos critérios
de¢nidos nesta instrugéo.

§ 2° O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagdes previstos nos incisos Il
e Il do caput deste artigo seguira o mesmo procedimento das licitagcdes.

Secéo |

Do Credenciamento

Art. 30. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratagao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracdo a realizagéao
de contratagdes simultaneas em condigdes padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado estda a cargo do
bene;ciario direto da prestacgéo;

Il - em mercados ;uidos: caso em que a ¢;utuacdo constante do valor da prestagdo e das
condi¢des de contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagao.
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Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento observardo as seguintes regras:

| - a Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢cdo do publico, em sitio eletrénico ogcial,
edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos
interessados;

Il - na hipétese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a contratagéo
imediata e simultdnea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de
distribuicdo da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados deverd prever as condigcbes padronizadas de
contratacdo e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera de¢nir o valor da
contratagao;

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administracao devera registrar as cotagdes de
mercado vigentes no momento da contratagéo;

V - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo expressa
da Administracgéo;

VI - sera admitida a denudncia por qualquer das partes nos prazos ¢xados no edital.

Secéo I

Da Pré-Qualificagéo

Art. 31. A pré-quali¢cagdo € o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que redinam condigdes de habilitagdo para participar de futura licitagdo ou de licitagdo
vinculada a programas de obras ou de servigos objetivamente degnidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administracao.

§ 1?2 Na pré-qualiscacao observar-se-a o seguinte:

I- quando aberta a licitantes, poderéo ser dispensados os documentos que ja constarem do registro
cadastral;

Il - quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovacao de qualidade.

§ 22 O procedimento de pré-quali;cacdo ;card permanentemente aberto para a inscricdo de
interessados.

§ 32 Quanto ao procedimento de pré-qualiicacao, constardo do edital:

| - as informagbes minimas necessérias para deni¢do do objeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitacao e os critérios de julgamento.

§ 4° A apresentagdo de documentos far-se-& perante 6rgdo ou comissdo indicada pela
Administragdo, que deverd examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar
correcdo ou reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliacdo da
competicao.

§ 52 Os bens e os servigos pré-qualigcados deverao integrar o catalogo de bens e servigos da
Administracao.

§ 62 A pré-qualigcacédo podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades
dos fornecedores.

§ 7° A pré-qualiscacdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou
de habilitagdo necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipo6tese, a igualdade de
condicdes entre os concorrentes.

§ 82 Quanto ao prazo, a pré-qualiicacao tera validade:

| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

Il - n&o superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 92 Os licitantes e os bens pré-qualijcados serdo obrigatoriamente divulgados e mantidos a
disposicédo do publico.

§ 10. A licitagdo que se seguir ao procedimento da pré-quali;cacéo podera ser restrita a licitantes
ou bens pré-qualiscados.
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Secao lll

Do procedimento de manifestagédo de interesse

Art. 32. A Administragdo podera solicitar a iniciativa privada, mediante procedimento aberto de
manifestacdo de interesse a ser iniciado com a publicacdo de edital de chamamento publico, a
propositura e a realizacdo de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solugbes
inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica.

Paragrafo Unico. Na adocdo desse procedimento serdo observadas as regras da Lei n. 14.133
/2021 e, ainda, o disposto no Decreto Federal n. 8.248, de 2 de abril de 2015 ou outro regulamento
no ambito federal que venha a dispor sobre a matéria.

Secao IV

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 33. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) podera ser adotado nas seguintes hip6teses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

II - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

[ll - quando for conveniente a aquisicao de bens ou a contratagédo de servigos para atendimento a
mais de um 6rgao; ou

IV- quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel degnir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragéo.

Art. 34. O SRP podera ser usado para a contratacdo de bens e servicos, inclusive de obras e
servicos de engenharia, observadas as seguintes condigdes:

| - realizagao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos nesta instrucao;

[l - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - atualizagéo periédica dos pregos registrados;

V - de¢nicdo do periodo de validade do registro de pregos;

VI - inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servicos em
precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classijcacdo da licitagdo e inclusédo do
licitante que mantiver sua proposta original.

Art. 35. O TR ou PB para registro de precos observara as regras gerais da Lei n. 14.133/2021 e
devera dispor sobre:

| - as especiscidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que
podera ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades
de medida;

[l - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagéo variavel em razdo do tamanho do lote;

d) por outros motivos justiscados no processo.

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no termo de referéncia ou no projeto basico, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da proposta na licitacdo, que serd o de menor pre¢o ou o de maior
desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

VI - as condigbes para alteracao de pregos registrados;
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VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem cotar o
objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacao de acordo
com a ordem de classicagéao;

VIl - a vedacgédo a participacdo do 6rgdo em mais de uma ata de registro de pregos com 0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que
tenha registrado quantitativo inferior ao méaximo previsto no edital;

§ 12 O critério de julgamento de menor preco por grupo de itens somente podera ser adotado
quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao por item e for evidenciada a
sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos
devera ser indicado no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 2° Na hipo6tese de que trata o § 1° deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§
19, 2% e 32 do art. 23 da Lei n. 14.133/2021, a contratagdo posterior de item especi;co constante de
grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o érgao.
§ 32 E permitido registro de pregos com indicacdo limitada a unidades de contratagdo, sem
indicagéo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situagoes:

| - quando for a primeira licitacdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade nao tiver registro de
demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel;

[ll - no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 42 Nas situagdes referidas no § 3° deste artigo, é obrigatéria a indicacdo do valor maximo da
despesa e é vedada a participacao de outro 6rgdo ou entidade na ata.

Art. 36. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas n&o obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagcao
especi;ca para a aquisigao pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 37. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

Paragrafo Unico. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

Art. 38. O TR ou o PB devera registrar o procedimento publico de intencao de registro de pregos
para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participacdo de outros 6rgdos ou
entidades na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratagao.

§ 1°. O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o TRE-AC for o Unico
contratante.

§ 2°. Na condicéo de participante devera a unidade demandante ou a equipe de planejamento da
contratacdo, além dos demais documentos da fase de planejamento, inclusive TR ou PB, se
necessario:

| - informar se pretende ingressar em compra centralizada, nacional ou IRP;

Il - estimar o prego do objeto pretendido, por meio do preenchimento da ICVEC, salvo para
ingresso em IRP;

§ 3?2 Tratando-se de compra centralizada ou nacional, sendo autorizada pela autoridade, serao
encaminhados ao 6rgéo gerenciador:

| - as especijcagdes do item ou o termo de referéncia ou projeto basico com as regras da
contratagao, caso hajam;

a) a estimativa de consumo;

b) o local de entrega.

§ 4° Tratando-se de ingresso em IRP:

| - preliminarmente a unidade demandante, devera:

a) abrir o processo no Sistema SEI e juntar o extrato da IRP pretendida;
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b) redigir o DFD com o pedido de ingresso no IRP ao titular da SAOF;

Il - sendo deferido o ingresso pelo Secretario da SAOF, registrar no SRP digital sua intencdo de
participar do registro de pre¢os, acompanhada:

a) das especiscacdes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico com as regras da
contratacdo, caso haja;

b) da estimativa de consumo;

c¢) do local de entrega.

§ 5% Na condicéo de participante, em todas as modalidades de participagéo:

| - auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora, em atividades
relacionadas ao seu objeto no certame ou nos atos decorrentes, tal como na assinatura da ata;

Il - solicitar, se necessario, a inclusédo de novos itens, no prazo previsto pelo érgdo ou entidade
gerenciadora, acompanhada das informacdes referidas nas alineas do inciso anterior e da
respectiva pesquisa de mercado que contemple a variagdo de custos locais e regionais;

[l - manifestar para o érgdo ou entidade gerenciadora, sua concordancia com o objeto a ser
licitado, antes da realizagédo do procedimento licitatorio ou da contratagao direta;

IV- tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais alteracdes, para o
correto cumprimento de suas disposi¢des;

V - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, que a contratacdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

VI - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obriga¢des assumidas pelo particular signatario
e pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos ou de obrigagdes contratuais;

VIl - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos, em relacdo a sua demanda registrada,
ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas préprias contratacoes,
informando as ocorréncias ao 6rgéo ou entidade gerenciadora, e registrar no SICAF;

VIII - prestar informagdes, quando solicitadas, ao érgdo ou entidade gerenciadora quanto a
contratacdo e a execugao da demanda destinada ao seu 6rgéo ou entidade.

§ 6° Concluido o certame para formagédo de SRP com participagdo do TRE-AC, em qualquer das
modalidades, a unidade demandante devera:

| - instruir o processo com os documentos relacionados no art. 39 desta norma;

Il - redigir o ETP, Plano de Gestédo de Riscos e, se necessario, os demais documentos da fase de
planejamento;

Il - solicitar autorizagdo para a contratacdo, oportunidade em que devera informar a
disponibilidade orgamentéria para o custeio da despesa.

§ 72 A partir da autorizacdo da autoridade, o processo seguira o tramite similar as adesdes em atas
de registros de precos.

Art. 39. Se néo participou do procedimento previsto no caput do artigo anterior, o0 TRE-AC podera
aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao participante, nessa hipétese instruird o
processo com 0s seguintes elementos especicos:

| - informar, obrigatoriamente no ETP, a op¢éo pelo processamento da contratacdo por meio de
adesao, registrando, ainda, a inexisténcia de adjudicatario ou contratado no TRE-AC para fornecer
0 mesmo objeto ou, havendo, a justiscativa para nao Ihe ser conferida a preferéncia ou a
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo que se pretende contratar;

Il - justiccar a vantagem da adeséo, inclusive em situagbes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servigco publico;

[ll - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n. 14.133/2021;
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IV - juntar ao processo:

a) prévias consulta e aceitagdo do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor;

b) os atos que regem a contratagdo no 6rgao gerenciador: cépia da ata de registro de pregos e
comprovacdo de sua vigéncia; copia do edital - e anexos, se houver - que estabelece as
obrigacbes da futura contratada.

§ 1° E vedado a adesdo a ata de registro de precos gerenciada por 6rgdo ou entidade estadual,
distrital ou municipal.

§ 22 As aquisigbes ou as contratacdes adicionais a que se refere o caput deste artigo ndo poderao
exceder, por 6rgéo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatoério registrados na ata de registro de precos para o 6érgdo gerenciador e para
0s 0rgaos participantes.

§ 32 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se refere o caput
deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e érgéaos participantes, independentemente do
numero de érgaos nao participantes que aderirem.

Secao V

Do Registro Cadastral

Art. 40. O TRE-AC utilizara o sistema de registro cadastral unigcado, disponivel no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro uniicado de licitantes, na forma
disposta em regulamento federal e nos termos da Lei n. 14.133/2021.

CAPITULO IV

Da Selegéao do Fornecedor

Art. 41. A fase de Sele¢do do Fornecedor inicia-se com o encaminhamento, a Secretaria de
Administracdo, Orgamentos e Financas, do processo de contratacdo devidamente instruido com os
documentos elaborados na fase de planejamento, e encerra-se com a homologagao do certame.
Art. 42. Ao ¢nal da fase de seleg¢do do fornecedor, o processo devera conter, no minimo, os
seguintes elementos:

| - indicacdo da fundamentacéo legal;

Il - comprovagéo de que o contratado atende os requisitos de habilitagéo e quali;cacéo;

Il - andlise dos elementos da contratagdo elaborados na fase de planejamento, incluindo
justi¢cativa, pesquisa de pregos, requisitos técnicos, dentre outros;

IV - andlise dos elementos da contratagdo elaborados na fase de planejamento pela SLC, da
COMAP, com manifestacao por sua regularidade;

V - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos para a
contratacdo, quando nao dispensado;

VI - autorizacdo do ordenador de despesas, contendo a indicacdo da compatibilidade entre a
previsdo de recursos orgamentarios e o compromisso a ser assumido, exceto quando da formagao
de sistema de registro de precos;

VII - autorizacdo da autoridade competente;

VIII - nota de empenho da despesa ou instrumento de contrato, quando for o caso;

IX - comprovante de publicidade da contratagéo.

Paragrafo Unico. E dispensavel a andlise juridica nas hipéteses previamente degnidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, conforme avaliagdo da Secretaria de Administragéo,
Orgamento e Finangas, ou da Diretoria-Geral ou da Presidéncia, que devera considerar pequeno
valor e/ou complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou, ainda, a utilizacdo de
minutas de instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo
6rgao de assessoramento juridico (§5° do art. 53 da Lei n. 14.133/2021), exceto nos casos em que
demandarem analise juridica em razdo de dlvidas acerca da legalidade da contratacao.
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Art. 43. A Presidéncia do Tribunal é a unidade com competéncia para autorizar as contratacées no
ambito do TRE-AC, podendo haver delegacédo ao Diretor-Geral e ao Secretario de Administragao,
Orgamento e Finangas.

Secéo |

Do processo de licitagéo

Art. 44. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatéria;

Il - de divulgacéo do edital de licitagéo;

[l - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagéo;

VI - recursal;

VII - adjudicagédo e homologacéo.

§ 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do caput
deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitacao.

§ 2° As licitagBes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrdnica, admitida a utilizagao
da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e
gravada em audio e video.

§ 3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste artigo, a
Administracdo licitante podera, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e
avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologacdo de amostras, exame de
conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, de modo a
comprovar sua aderéncia as especi;cacdes degnidas no termo de referéncia ou no projeto basico.
§ 4° Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, como condicdo de validade e e;cacia, os
licitantes deveréao praticar seus atos em formato eletrénico.

§ 52 Na hipétese excepcional de licitacdo sob a forma presencial a que refere o § 2° deste artigo, a
sessdo publica de apresentacdo de propostas devera ser gravada em audio e video, € a gravagao
serd juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.

§ 62 A Administracdo podera exigir certijcagdo por organizagdo independente acreditada pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) como condicdo para aceitagéo
de:

| - estudos, anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos;

Il - concluséo de fases ou de objetos de contratos;

[Il - material e corpo técnico apresentados por empresa para ¢ns de habilitagéo.

Art. 45. A publicidade do edital de licitacdo da contratagdo sera realizada mediante divulgagéo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP).

§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicacdo de extrato do edital no Diario
O¢cial da Unido, bem como em jornal diario de grande circulagéo.

§ 2° Sera realizada a divulgacgdo adicional e a manutengéo do inteiro teor do edital e de seus
anexos no sitio eletrénico o¢cial do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, admitida, ainda, a
divulgacgéao direta a interessados devidamente cadastrados para esse ¢m.

§ 32 Apds a homologacédo do processo licitatério serdo disponibilizados no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), e a critério da autoridade administrativa, também no sitio o¢cial
referido no § 29 deste artigo, os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura nao
tenham integrado o edital e seus anexos.
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Art. 46. A licitacdo sera realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema de
Compras do Governo Federal.

Paragrafo Unico. O Edital da licitacdo sera elaborado pela Secdo de Compras, Licitacdes e
Contratos.

CAPITULO V

Das Fungbes Essenciais

Art. 47. Para os ¢ns do disposto no caput do art. 72 da Lei n. 14.133/2021 e no art. 27 da
Resolugdo CNJ n. 347, de 13 de outubro de 2020, consideram-se agentes publicos responsaveis
pelo desempenho das fun¢des essenciais do processo de contratagdes do TRE-AC:

| - gestores e servidores que atuam nas seguintes unidades:

a) Diretoria-Geral do Tribunal - DG;

b) Secretaria de Administracdo, Orgamento e Financas - SAOF;

c) Coordenadoria de Material e Patrimdnio - COMAP;

d) Secéo de Compras, Licitacdes e Contratos - SLC;

e) Secao de Gestao de Contratos - SGEC;

f) Assessoria de Governanca e Planejamento da SAOF - ASGOVSAOF;

g) Assessoria Juridica - ASJUR;

h) Coordenadordia de Controle Interno e Auditoria - COCIN;

Il - unidades demandantes e equipes de planejamento da contratacao.

Il - agentes de contratagdo, integrantes da equipe de apoio € 0s membros de comissado de
contratacao.

IV - gestores e ¢scais de contrato.

§ 12 O modelo de gestdo por competéncias para o desempenho das fungbes essenciais do
processo de contratagdes, alinhado ao modelo institucional do TRE-AC, sera detalhado pela
Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP.

§ 22 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto no caput deste artigo
deverao preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros da administragao publica;

II - ter atribuigcbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualiicacao, na forma prevista nesta norma;

[ll - no ser conjuge ou companheiro de licitante ou contratado habitual da Administragdo nem ter
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por ajnidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econ6mica, jnanceira, trabalhista e civil.

§ 32 Em relacdo aos gestores e servidores, a presenca dos requisitos estabelecidos neste artigo
devera ser aferida na oportunidade da instauragdo dos processos administrativos para ocupacao
das respectivas fungoes.

Art. 48. Nos termos do § 32 do art. 8% e do § 32 do art. 117 da Lei n. 14.133/2021, os agentes
publicos de que tratam os incisos | a IV do caput do art. 47 desta norma poderdo solicitar subsidios
e analises a Assessoria Juridica para a resolucdo de aspectos que necessitem de andlise juridica,
e tratando-se de outros temas, das demais unidades especializadas deste Tribunal, devendo para
tanto formular as solicitagbes de modo objetivo e adequado as competéncias institucionais das
respectivas unidades.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de decisdo, os agentes publicos devem avaliar as
manifestacdes das unidades referidas caput deste artigo para corrigir, se for o caso, eventuais
disfungdes que possam comprometer a e¢ciéncia da medida que sera adotada, observado o
disposto no inciso VIl e no § 12 do caput do art. 50 da Lei n. 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

Art. 49. Nos termos da Resolugcdo CNJ n. 309, de 11 de marco de 2020, cabera a Coordenadoria
de Controle Interno e Auditoria prestar aconselhamento e assessoramento com o proposito de
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aperfeicoar processos de governanga contribuindo para o esclarecimento de eventuais davidas
técnicas, sem que o auditor interno pratique nenhuma atividade que se congigure como ato de
gestéo.

Paragrafo Unico. A Assessoria de Planejamento, Estratégia e Gestdo atuara como o propoésito de
aperfei¢coar os processos de gerenciamento de riscos e de controles internos administrativos das
contratacoes.

Secéo |

Do Agente de contratagao

Art. 50. Atuardo como agentes de contratacao:

| - servidores integrantes do quadro de pessoal efetivo da Administragdo Publica designados em
portaria especi;ca para atuar na fase de selecdo do fornecedor, aos quais compete:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos relativos ao edital
€ aos seus anexos, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) - veriicar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagdo a
proposta mais bem classi¢cada;

C) - coordenar a sessao publica;

d) - verigcar e julgar as condi¢cdes de habilitagéo;

e) - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

f) - encaminhar a equipe de apoio os documentos de habilitacdo, caso verigque a possibilidade de
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) - indicar o vencedor do certame;

h) - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) - encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a Assessoria Juridica para emissao de parecer
e posterior deliberagédo da autoridade superior para adjudicacao e homologagéo;

j) - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n. 14.133/2021, observados os requisitos de¢nidos em regulamento préprio deste
Tribunal.

Il - poderao ser designadas em carater permanente ou especial, Comissdes de Contratacao, as
quais competem receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos
procedimentos auxiliares.

§ 12 Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugcédo do certame sera
designado pregoeiro.

§ 2° O agente de contratacdo que atuar na fase externa da licitagdo, em observancia a segregacao
de funcdes, deve eximir-se, na fase preparatéria, da elaboracdo de estudos preliminares, projetos
e anteprojetos, termos de referéncia e pesquisas de preco.

§ 3?2 Caso nao seja possivel observar inteiramente o principio da segrega¢éo de fungdes, em razao
principalmente da inexisténcia de outros servidores com o conhecimento do objeto especi;cado, o
fato devera ser devidamente justi;cado no processo.

Secao

Da Equipe de Apoio

Art. 51. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente ou a comissdo de contratagdo na sesséo
publica da licitag&o.

Secao lll

Da Comisséo de Contratacao

Art. 52. Cabe a comisséo de contratacéo, integrada por servidores que atendam aos requisitos de
designacao previstos na Lei n. 14.133/2021:
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| - substituir, a critério da autoridade administrativa, o agente de contratacido quando a licitagdo
envolver a contratacao de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade de diadlogo competitivo;

Paragrafo unico. A Administracdo podera designar Comissao Especial de Contratacdo em fungéo
do elevado valor da contratacdo ou de outros aspectos relevantes que a recomende.

Secao IV

Da Gestao e Fiscalizacdo

Art. 53. As atividades de gestdo e de ¢scalizagdo do contrato serao realizadas de acordo com as
seguintes disposigoes:

| - gestdo do contrato, realizada por um Unico servidor ou equipe de gestdo: coordenacdo das
atividades relacionadas a ;scalizagdo técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos
preparatérios a instrugio processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor
de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacao, alteragéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancgdes, extingdo dos
contratos, dentre outros;

Il - ¢scalizacdo técnica: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital,
para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragéo;

Il - ¢scalizacdo administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigagdes previdenciarias, ¢scais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - ¢scalizacdo setorial: acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade.

Art. 54. As atividades de gestédo e de ;scalizacdo da execucado contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica por agentes publicos, equipe de ¢scalizacdo ou Unico
agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuigcdes, ¢que assegurada a distincdo dessas
atividades, sem comprometimento, em razdo do volume de trabalho, do desempenho de todas as
acoes relacionadas a gestao do contrato.

Art. 55. Cabe a equipe de gestdo ou ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto:

| - coordenar as atividades relacionadas a ¢scalizacido técnica, administrativa e setorial de que
dispdem os incisos Il, Il e IV do art. 53 desta norma;

Il - acompanhar os registros realizados pelos ¢scais do contrato ou dos terceiros contratados de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, bem como as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior as que ultrapassarem sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas
que obstarem o ¢uxo normal da liquidagéo e o pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e ¢scalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogag¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para
que atenda a ¢jnalidade da Administracao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual € ao envio da documentagéo pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 53
desta norma;
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VI - constituir relatério ¢nal de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n. 14.133
/2021, com as informacdes obtidas durante a execugéo do contrato, como forma de aprimoramento
das atividades da Administragéo, podendo ser utilizado como insumo para a confecgéo de estudos
técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico de novas contratacoes;

VIl - coordenar a elaboracdo do relatério de riscos e suas atualizagbes durante a gestao do
contrato, com apoio dos ¢scais técnicos, administrativos e setoriais;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos ¢scais técnicos, administrativos
ou setoriais no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente de¢nidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestacdo de cumprimento
de obrigacdes;

IX - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para ¢ns de
aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133
/2021, ou pelo agente ou unidade com competéncia para tal;

X - coordenar a elaboragéo do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.

Art. 56. Cabe ao ¢scal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato, determinando providéncias para regularizacéo das faltas ou defeitos observados;

Il - emitir notiscagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada na execugéao do contrato, determinando prazo para corregéo;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adocio
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucgdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - ¢scalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conferindo as notas
;scais e as documentagdes exigidas para o pagamento, €, apos a atestacdo, encaminhar ao
gestor de contrato, para rati;cagéao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagéo ou prorrogacao;

VIl - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o ¢scal administrativo ou setorial de que trata o inciso VII do art. 55 desta norma;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na ¢scalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado de que trata o inciso VIII do art. 55 desta norma;

X - contribuir para a elaboragéo do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.

Art. 57. Cabe ao ¢ scal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagdo de
apostilamentos e termos aditivos, bem como acompanhamento de garantias e glosas;

Il - veri¢car a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;
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[ll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes ¢scal, trabalhista e previdenciaria
exigidas na forma da legislacéo aplicavel;

IV - atuar tempestivamente em eventual descumprimento de obriga¢des contratuais, informando o
gestor do contrato para providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagédo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, juntamente
com o ¢scal técnico ou setorial de que trata o inciso VIl do art. 55 desta norma;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na ¢scalizagdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado de que trata o inciso VIII do art. 55 desta norma;

VII - contribuir para a elaboracéo do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.

Art. 58. Cabem ao ¢scal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, as atribuicdes de que tratam os arts. 56 e 57 desta norma, no que couber.

Art. 59. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e os demais documentos
relacionados a fase de gestdo e ;scalizacdo da contratagdo serdo organizados em processo de
¢scalizagao especi;co vinculado ao processo principal em que ocorreu a contratagéo.

§ 1° O 4scal do contrato juntard no processo de que trata o caput todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° As situagdes que ultrapassarem a competéncia do gestor ou ¢scal do contrato devem ser
submetidas a deliberagéo superior, em tempo habil, para ado¢éo das providéncias cabiveis.

§ 3° Em contratagdes cujo volume de documentos relacionados a fase de gestdo e ;scalizacao
seja reduzido, a critério desses agentes, a referida documentagcédo podera ser juntada no préprio
processo da contratagéo.

Art. 60. As decisbes sobre as solicitacdes e reclamacoes relacionadas a execucdo dos contratos,
ressalvadas aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do contrato, deverdo ser exaradas pelo gestor do contrato ou por
autoridade superior, nos limites de suas competéncias, em até 1 (um) més, contado da instrucao
do requerimento (Paragrafo Unico do art. 123, Lei n. 14.133/2021).

Secao V

Da Comisséo de Responsabilizagéo - art. 158 da lei n. 14.133/2021

Art. 61. A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar previstas nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n. 14.133/2021
requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de
quinze dias Uteis, contado da data de intimag&o, apresentar defesa escrita e especi¢scar as provas
que pretenda produzir.

Art. 62. A comissdo a que se refere o artigo anterior sera composta por 3 servidores estaveis,
designados em carater permanente pela Diretoria-Geral.

Paragrafo Unico. Os agentes de contratacdo que atuaram no certame e 0s ¢scais do contrato nédo
serdo designados para a comissao, devendo ser ouvidos, se necessario, por meio de manifestagao
escrita que serd juntada no processo.

Art. 63. Na instrucdo inicial do procedimento relativo a aplicacdo das penalidades o gestor do
contrato devera elaborar relatério no qual devera comprovar o ndo atendimento das clausulas ou
condigbes pactuadas, indicar as penalidades especi¢scas que deverdo ser impostas e o dispositivo
contratual violado, bem como apresentar documentos que demonstrem as providéncias tomadas
para exigir o ¢el cumprimento do contrato, submetendo-o a apreciagdo da comisséao.
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§ 12 A intimacgéo do responsavel para apresentacdo de defesa prévia podera ser feita por qualquer
meio admitido em direito, inclusive por via eletrénica, por meio de aplicativo de mensagens ou
qualquer outro método de notiicagéo previsto no contrato srmado pelas partes.

§ 22 Na hipo6tese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comisséo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagcdes
¢hais no prazo de 15 dias uteis, contado da data da intimagéo.

§ 3¢ Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 4° Ao recomendar a aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar com a Unido
e de declaragdo de inidoneidade, a comissdo devera, conforme o caso, demonstrar os prejuizos
derivados da conduta da licitante/contratada ou atestar a auséncia de prejuizos ;nanceiros ao TRE-
AC.

§ 52 Caso recomende a aplicacdo da penalidade declaragcido de inidoneidade, a comissao devera
enviar o processo para analise da Assessoria Juridica.

Art. 64. Compete:

| - ao Presidente do TRE-AC a aplicagcdo da penalidade de declaracédo de inidoneidade;

Il - ao Diretor-Geral da Secretaria do TRE-AC a aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar
e contratar.

CAPITULO VI

Disposic¢oes Finais e Transitérias

Art. 65. Os processos licitatérios que tenham os editais publicados até 30 de dezembro de 2023,
sob a égide das Leis n. 8.666/1993 e n. 10.520/2022, inclusive as licitagdes para registro de pregcos
reguladas pelo Decreto Federal n. 7.892/2013, permanecem por elas regidas, assim como 0s
contratos respectivos e seus aditamentos durante toda a sua vigéncia (art. 190 da Lei n. 14.133
/2021 e Comunicado n. 10/2022 - SEGES - Transicao entre a Lei n. 14.133/21 e a Lei n. 8.666/93,
Lei n. 10.520/02 e os arts. 12 a 47-A da Lei n. 12.462/11).

§ 12 Quando da analise do Documento de Formalizacdo da Demanda/DFD/Formulario pra Pedido
de Aquisicdo/Contratagéo, o titular da Secretaria de Administragdo, Orgamento e Financas (SAOF)
devera decidir pela possibilidade de regéncia da contratagdo pelos diplomas legais referidos no
caput deste artigo, considerando o prazo para instrucdo do processo e a data limite para
publicacao do edital no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

§ 2° Enquanto a tramitagdo do procedimento das contratacées sob a égide da Lei n. 14.133/2021
néo estiver disciplinada por ato proprio no ambito deste Tribunal, a tramitacdo do procedimento das
contratacbes diretas observara o rito simpli;jcado estabelecido no Anexo X desta Instrucao
Normativa.

Art. 66. A aplicacdo de sancdes decorrentes das contratagdes realizadas no regime da Lei n.
14.133/2021 observara o processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao contratado, aplicando-se as regras de¢inidas nesta norma e ainda, no que couber, as
disposicdes da Instrucdo Normativa TRE-AC n. 040/2020.

Art. 67. As contratacées de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo disciplinadas
pela Resolucdo CNJ n. 468/2022, deverdo observar, no que ndo incompativel, as normas
estabelecidas por esta instrucdo normativa para o seu processamento.

Art. 68. Na elaboragao do Plano de Contratagcdes Anual (PCA), inclusive para aquele construido no
exercicio de 2023, as unidades deverao utilizar documentos de formalizacdo de demandas com o
objetivo de racionalizar as contratacdes do érgdo, garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragcédo da respectiva proposta orcamentaria (art. 12, VII, da Lei n.
14.133/2021).

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (DJE/TRE-AC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ac.jus.br/



http://www.tre-ac.jus.br/

Ano 2024 - n. 38 Rio Branco, quinta-feira, 29 de fevereiro de 2024 23

Paragrafo Unico. A partir da elaboracao do Plano de Contratacées Anual (PCA) neste Tribunal, nos
moldes de¢nidos pela Lei n. 14.133/2021, Resolugdo TSE n. 23.702/2022 e Resolugdo CNJ n. 347
/2020 - ou outros regulamentos que venham a substitui-las - podera ser adotado modelo
simpligcado de Estudo Técnico Preliminar para a contratagcdo de objeto que neles estejam
inseridos.

Art. 69. Na forma do art. 19, IV, da Lei n.14.133/2021, o Tribunal podera instituir, com auxilio das
unidades de assessoramento juridico e de controle interno, modelos de minutas de editais, termos
de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adog¢éo das minutas
elaboradas e divulgadas o¢cialmente pela Advocacia Geral da Uniao.

Art. 70. Compete a Diretoria-Geral editar os atos necessdrios a execucdo desta instrucdo
normativa, as eventuais atualizagées dos seus anexos para adequacdo as normas vigentes ou
supervenientes, assim como a resolu¢do dos casos omissos.

Art. 71. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Desembargador Junior Alberto Ribeiro

Presidente

ANEXO |

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)/FORMULARIO PARA PEDIDO DE
AQUISICAO/CONTRATAGCAO (FPA)

1- IDENTIFICAQAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Unidade:

Responsavel:

2. OBJETO A SER CONTRATADO [Este campo deve conter a descricdo de forma resumida do
objeto a ser contratado (produto e/ou servigos)]

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratacdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA

() Sim;

() Nao. Fazer justificativa sucinta [A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que
especifiquem a necessidade de uso/utilizacdo do bem/servico, bem como os beneficios a serem
alcancados, considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico]

4. QUANTIDADE JUSTIFICADA A SER CONTRATADA [Estimativas das quantidades para a
contratacdo, acompanhadas das memérias de célculos e dos documentos que lhes dao suporte,
que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala]

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

Data:

Tratando-se de registro de precos:[Sendo possivel nesta fase, adiantar as datas previstas para as
entregas ou inicio da execucao dos servigos]

CRONOGRAMA DE ENTREGAS OU EXECUGCAO DOS SERVIGOS

Exercicio més/semestre Quantidade Unidade
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6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacdo esta alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico do TRE/AC?

() Sim - Qual?

() Agilidade E Produtividade Na Prestag&o Jurisdicional

() Enfrentamento a corrup¢éo, & improbidade administrativa e aos ilicitos eleitorais
() Promocéo a sustentabilidade

() Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judiciaria

() Aperfeicoamento da gestao de pessoas

() Aperfeicoamento da gestéo orgamentaria e financeira

() Fortalecimento da estratégia nacional de tic e de protecao de dados

() Nao

Observacao: A consulta detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano
Estratégico 2021-2026 do TRE-AC, disponivel em: https://www.tre-ac.jus.br
/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tre-ac.jus.br/institucional
/planejamento-estrategico/arquivos-gestao-da-estrategia/tre-ac-planejamento-estrategico-2021-
2026/@@download/file/TRE-AC_Planejamento_Estrategico_Institucional%2021-26.pdf

7. INFORMAGOES ADICIONAIS

| - Possibilidade de processar a contratagéo por meio de sistema de registro de precos:

() Sim, de acordo como art. ___,incisos _____da Instrugdo Normativa TRE-AC n. __ /2023.
() Nao.

Il - A contratagéo exigira:

1. Equipe de Planejamento:

() Nao: Justificar:

() Sim, composta pelos servidores indicados de acordo com o Anexo juntado no evento .....
2. Equipe de Gestao e Fiscalizagéo de contrato:

() Nao: Justificar:

() Sim, ser& indicado quando da elaboragéo do ETP.

Il - Trata-se de pedido de ingresso em IRP?

() Néo;

() Sim, conforme extrato da IRP juntada no evento [colocar aqui o nimero do evento]

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Gestor Responsavel da Unidade Demandante
[Colocar o Cargo]

ANEXO I
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO - EPC

INSTITUIGAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO1

1. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade demandante:

Unidade solicitante [se
houver]:

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
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Tipo de integrante (solicitante, demandante,

- - : Unidade
técnico e administrativo)

Nome

Gestor da Unidade Demandante

Equipe de Planejamento da Contratagao

Os integrantes da equipe de planejamento da contratacdo declaram ciéncia da sua nomeacao,
bem como possuir conhecimento das regras e diretrizes disciplinadas no ambito do TRE-AC para
as contratacdes por meio da IN TRE-AC N. ___ /2023, na Lei n. 14.133/2021 e, ainda, na Instrugéao
Normativa n. 5/2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - bem como em
suas eventuais alteracdes ou nova regulamentacado expedida pelo Poder Executivo.

Integrante (nome) Integrante (nome) Integrante (nome)
Integrante (nome) Integrante (nome) Integrante (nome)
Nota 1:

Integrante Demandante: servidor representante da unidade demandante que assinou o DFD;
Integrante solicitante: servidor representante da unidade responsavel pela solicitagao da
contratacdo, quando ja nao for da prépria unidade demandante;

Integrante Técnico: servidor representante da unidade técnica que seja julgada necessaria a
participacao;

Integrante Administrativo: servidor representante de area administrativa n&o vinculada a unidade
demandante, solicitante e técnica.

Nota 2: A equipe de planejamento devera ser composta por, no minimo, 3 servidores, sendo
obrigatéria a participagéo de um representante da unidade demandante. Cabe a unidade
demandante verificar qual sera a composicdo da equipe de planejamento.

ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE SOLICITANTE E DEMANDANTE

Unidade solicitante:

Unidade demandante:

2. OBJETO A SER CONTRATADO

[Descrever]:

Objeto de qualidade comum, de acordo com o art. ___ da Instrucdo Normativa TRE-AC n.
/2023.

A contratacdo sera processada por meio de sistema de registro de precos?

() Sim, de acordo com a andlise das solu¢des apontadas no item 9 deste ETP.
() Nao.

Se positivo, informar:
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() Nao ha RP vigente nem compromissario ou contratado para o fornecimento do objeto definido
neste TR.

() H& RP vigente, compromissério ou contratado para o fornecimento do objeto definido neste TR,
porém sera necessaria novo RP pelas seguintes razdes:

Justificativa do SRP:

() pelas caracteristicas do bem, houver necessidade de contratagbes frequentes;

() conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas;

() conveniente a aquisicdo de bens para atendimento a mais de um 6rgéo; ou

() pela natureza do objeto n&o é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracao.

Critério de julgamento de () menor preco ( ) maior desconto, por:

() ltem;

() Grupo - JUSTIFICAR: O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente
podera ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagéo por
item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos devera ser indicado no termo de referéncia ou no projeto basico:

Indicagéao limitada a unidades de contratacao sem indicacgéo do total a ser adquirido?

() Néo;

() Sim, porque [neste caso é obrigatéria a indicacdo do valor maximo da despesa e vedada a
participagéo de outro 6rgéo ou entidade na atal:

() E a primeira licitacdo para o objeto e 0 6rgdo ndo tem registro de demandas anteriores;

() Trata-se de alimento perecivel.

Os demais elementos deverao constar do TR.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO [A descricdo da necessidade da
contratacdo consta no DFD, podendo ser simplesmente copiada ou, se necessario, ajustada]:

Nota 1: A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade de uso
/utilizacdo do bem/servigco, bem como os beneficios a serem alcancados, considerando o
problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico.

4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO TRIBUNAL [O alinhamento
com o planejamento estratégico consta no DFD, podendo ser simplesmente copiado ou, se
necessario, ajustado]:

5. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA

A demanda esta prevista no Plano de Contratagdes Anual?
() Sim: identificacéo e evento da demanda no PCA:
() Nao. Justificativa.

6. INFORMAGOES SOBRE CONTRATAGOES

| - Informacéo sobre contratagdes semelhantes em exercicios anteriores e, se positivo, incidentes
e licdes aprendidas:

Il - Informacao sobre contratagbes correlatas e/ou interdependentes que deverdo ser realizadas
em funcao desta:

[Inclusive sobre necessidade de contratacao de terceiros - empresa ou pessoa fisica - para auxiliar
a fiscalizagdo do contrato. Ver art. 117, § 442 da Lei n. 14.133/2021]:

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (DJE/TRE-AC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ac.jus.br/



http://www.tre-ac.jus.br/

Ano 2024 - n. 38

Rio Branco, quinta-feira, 29 de fevereiro de 2024

27

Nota 3:

Contratacdo semelhante: pode ser aquela com objeto idéntico ao que esta sendo contratado ou,

bastante similar.

Contratacéo correlata: aquela cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si.

Contratacdo interdependente: aquela em que a execugdo desta contratacdo podera afetar ou ser

afetada por outras contratagoes.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

NECESSIDADES

REQUISITOS

JUSTIFICATIVA

Negécio

E a esséncia da solugdo, com requisitos limitados aqueles
indispensaveis ao atendimento das necessidades reais do
orgao:

CaPCAitacao

Definem, em funcao da contratacio, a necessidade de
treinamento, niUmero de participantes, carga horaria, materiais
didaticos, entre outros pertinentes [Descrever]:

() ndo sera necessaria.

Legais

Definem as normas com as quais a solugéo devera estar em
conformidade [Descrever]:

Regime de participagéo exclusiva de ME/EPP:

() Sim, indicar o dispositivo:

() Nao, indicar o dispositivo legal ou justificar o afastamento:
Possibilidade de participacao de cooperativas:

() Sim, justificar:

() Nao.

Possibilidade de participacao de pessoas fisicas:

() Sim, justificar:

() Nao, justificar:

Garantia e
Manutengéao

Definem a necessidade garantia e servicos complementares,
tais como de manutencao preventiva, corretiva, adaptativa e
evolutiva da solucao [Descreverl]:

() ndo sera necessaria.

Temporais

Definem os prazos de entrega dos bens e/ou do inicio e
encerramento dos servigos a serem contratados, levando
também em consideragéo o término da vigéncia de eventual
contrato [Descrever]:

Tratando-se de registro de precos: Indicar as datas previstas
para as entregas ou inicio da execugao dos servigos:

CRONOGRAMA DE ENTREGAS OU EXECUGAO DOS
SERVICOS

Exercicio més/semestre Quantidade Unidade

Por exemplo,
para a

continuidade
dos servicos.

Seguranca da
Informacao

Caso se refira a contratagao de TIC, ou tenha correlagdo com a
area de TIC [Descrever]:
() nao se aplica.
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Definem requisitos de sustentabilidade para a solugéo, que
estabelece, além de praticas ambientalmente corretas, também

Ambientais, , o . .
. aquelas economicamente vidveis e socialmente justas e
econdmicos, , ) , : .
. inclusivas, culturalmente diversas e pautadas na integridade,
sociais , . .
em busca de um desenvolvimento nacional sustentavel
[Descreverl:
Definem requisitos técnicos associados diretamente a solugéo
Técnicos buscada [Descrever]:

() Nao se aplica.

Metodologia de
trabalho e
implantagéo da
solucao

Local de entrega [Descrever]:

Local de execucao dos servigos [Descrever]:
Outros aspectos relevantes [Descrever]:
() Néo se aplica. Simples entrega da solugéo.

CaPCAitacao e
experiéncia
profissional da
equipe

Técnicos certificados:

A empresa deverd comprovar que dispde de profissionais
habilitados a prestacéo dos servicos?

() Sim. Quais? [Descrever]

() Nao se aplica.

Atestado de Capacidade Técnica:

Devido a criticidade para o negdcio e a complexidade das
aplicagbes suportadas pela infraestrutura do Tribunal, a
empresa a ser contratada devera possuir experiéncia
compativel com a

natureza e o quantitativo dos servigos a serem prestados?
() Sim. Quais? [Descrever]

() Nao.

Nota 4: Os requisitos da contratacdo sdo as condigdes indispensaveis para a solugéo atender a
pretensdo contratual, tais como a indicagdo da natureza do servi¢o (se continuado ou ndo), os
padrées minimos de qualidade, os critérios de sustentabilidade, dentre outros. A definicdo desses

requisitos auxiliam a escolha da solugéo.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS

DOCUMENTACAO GERADA [exemplificativo: pode haver outros

ACAO documentos. Todos devem ser juntados ao processo ou lincados pelos
numeros dos eventos]
Consulta a . L .
E-mails, relatérios, atas de reunides, orgamentos, etc [Descrever]:
fornecedores:
Consulta a

contratacoes de

outros 6rgaos:

[Descrever]:

E-mails, Editais de licitagdo, atas de registro de precos, contratos, etc.

Consulta Painel de

Precos ou Banco de |Relatérios [Descrever]

pregos:

Estudos técnicos:

Relatorios, estudos, etc. [Descrever] :

Outros:

[Descrever]
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8.1. LEVANTAMENTO DE MERCADO ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS
[Inclusive sobre a vantajosidade de aderir a ARP]

Descricdo da S

olugéo 1

Atendimento
aos
Requisitos:

Vantagens e
Desvantagens
da Solucgéao:

Valor
Estimado:

Solugao
Escolhida:

() Sim - Justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar:
() Nao

Descricdo da S

olugéo 2

Atendimento
aos
Requisitos:

Vantagens e
Desvantagens
da Solucgéo:

Valor
Estimado:

Solucéo
Escolhida:

() Sim - Justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar:
() Nao

Descricdo da S

olugédo 3

Atendimento
aos
Requisitos:

| - Eventual ades&o a ata de registro de precos

() Nao ha RP vigente nem compromissario ou contratado para o fornecimento do
objeto definido neste TR.

() Ha RP vigente, compromissario ou contratado para o fornecimento do objeto
definido neste TR, porém sera necessaria novo RP pelas seguintes razbes
[Descrever] :

Il - Justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico [Descrever] :

[l - Atos que regem a contratagédo no érgao gerenciador: copia da ata de registro
de precos e comprovagao de sua vigéncia; cépia do edital - e anexos, se houver -
que estabelece as obrigacdes da futura contratada, juntados nos eventos
[Descrever] :

IV - Demonstracédo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado, conforme ICVE juntado no evento [Descrever o
evento]:

V - Prévias consulta e aceitagdo do érgéo ou entidade gerenciadora e do
fornecedor: De acordo com documentos juntados nos eventos [Descrever os
eventos].

R$ ( )-

A despesa estéa indicada no quadro adiante:
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Oou
Tratando-se de SRP, esta sendo indicado o enquadramento orgcamentario da
despesa no quadro adiante:
FONTE ORCAMENTARIA
Previsédo de execugéo
Valor da _ orgamentaria por ano
solugdo: Tipo de Item de despesa do Plano — —
. . exercicio  |proximo(s)
Orgamento |planejamento orgamentario Interno o
corrente exercicio(s)1
(R$) (R$)
Total por exercicio financeiro
INFORMACOES COMPLEMENTARES:
Nota1: Sendo necessario, incluir colunas com os demais exercicios.
Solucio () Sim - Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solu¢édo a contratar
¢ , [Descrever]:
Escolhida ~
() Nao.

9. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

[Descrever]

Nota 5: A descricao da solugdo como um todo devera considerar o ciclo de vida do objeto, na sua
totalidade, inclusive a especificacdo da garantia, quando couber, e as exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso, de modo a permitir a avaliacdo da
viabilidade técnica e econémica da contratacio.

JUSTIFICAR TAMBEM EVENTUAL FORMAGCAO DE SRP E FORMAGCAO DE GRUPOS. O critério
de julgamento de menor preco por grupo de itens somente podera ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagéo por item e for evidenciada a sua
vantagem técnica e econémica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera
ser indicado no edital (art. 82, § 12 da L. 14.133/2021).

10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

N¢ Item/grupo Descrigéo Unidade Quantidade Justificativa

Nota 6: Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de calculo
e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala.

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

[Justificar]

Nota 7: O parcelamento do objeto devera ser adotado sempre que a sua divisdo seja tecnicamente
viavel e economicamente vantajosa, nao represente perda de economia de escala e garanta a
ampliacdo da competicéo e evite a concentragéo de mercado. O nao parcelamento do objeto
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devera ser devidamente justificado com a demonstracdo das razdes técnicas, administrativas e
econdmicas que o inviabilize.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Valor estimado da contratagédo: R$ ( ).

Nota 8: A estimativa do valor da contratacdo deve ser realizada de acordo com as regras definidas
no formulario padronizado: Informag&o Conclusiva sobre o Valor Estimado da Contratagéo
(ICVEC).

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Tipo Detalhamento

Informar:

Ganho d dutividad
() Ganho de produtividade () Nao se aplica.

Informar:

3 f
() Reducgéo de esforgo () Nao se aplica,

Informar:

R N
() Reducéo de custo () Néo se aplica.

Informar:

Reducao de uso de recursos
0 ¢ () Nao se aplica.

Informar:

Melhoria de controle
() () Nao se aplica.

Informar:

() Redugéo de riscos () Nao se aplica.

() Cumprimento de determinacao
legal e/ou administrativa

Informar:
() Nao se aplica.

() Melhoria/adequagéo nas
instalacdes fisicas

Informar:
() Nao se aplica.

() Outro

Nota 9: Em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis.

14. CARACTERIZACAO DE SERVIGOS OU FORNECIMENTOS CONTINUOS [Servigos
contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengado da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas].

() Nao se aplica.
() Sim - Justificativa:

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO (PROVIDENCIAS PRELIMINARES)

Necessidade de capacitagao de gestores e fiscais da contratagéo

Instalagéo elétrica

Alteracéo de layout

QOutra

()
()
() Instalagéo légica
()
()
()

Nao se aplica
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16. DESCRIGAOQ DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

Descrever:

A contratacdo esta alinhada com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS do TRE-AC (Portaria
TRE-Ac n. 4/20022)?

() Sim

() Nao

() Néo se aplica

Nota 10: Descrever as respectivas medidas mitigadoras, tais como: requisitos de baixo consumo
de recursos naturais, logistica reversa, reciclagem e destinacao final dos residuos gerados em
decorréncia da contratacao, etc.

Deve-se, ainda, observar as diretrizes do Plano de Logistica Sustentavel - PLS 2021-2026 deste
TRE (Portaria TRE-AC n. 44/2022) - ou outro que o atualize ou substitua - € o Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido - AGU, 52 ed. 2022, adotado no TRE-AC
e suas atualizagoes.

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATAGAO

Baseado nos estudos preliminares, a contratagdo demonstra-se adequada Sim |Se negativo,
para o atendimento da demanda? () [justificar:

UNIDADE DEMANDANTE

responsavel [nome]

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO [se houver]

Integrante (nome) Integrante (nome)
Integrante (nome) Integrante (nome)
Integrante (nome) Integrante (nome)
ANEXO IV

PLANO DE GESTAO DE RISCOS - PGR.
1. FASE DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES E AQUISICOES

MODELO MGR-02.01: CLASSIFICAGAO DE RISCOS

Objetivo da
Contratacao
/Aquisicao:

Identificagao e
definicdo do Tratamento do risco
Controle Existente

Ameagas e Avaliagdo dos Eventos de
oportunidades |Riscos

(eventos de

riscos) que Impacto
impactam o no- Risco
objetivo, Residual
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alcance do Probabilidade |se o Nivel |Descricao |Eficacia Classificacao |Apetite
objetivo de ocorréncia |evento |de do do do risco a risco
do Evento (A) |ocorrer |Risco |controle |controle
(B) (AxB) |existente |existente
2. MODELO MGR - 03.01: PLANO DE RESPOSTA A RISCOS E DE MONITORAMENTO E
CONTROLE DE RISCOS
Objetivo da contratagdo/Aquisicao:
Ameagas e (ou) oportunidades
que impactam no alcance dos |Resposta Area , |Data |Data |Andamento
. . , ue |, Responsavel| . = |. ~
objetivo da contratagcéo ao risco tazer? impactada iniciallfinal |da acéo

/aquisicao

2. FASE DE SELEGAO DO FORNECEDOR

MODELO MGR-02.01: CLASSIFICAGAO DE RISCOS

/aquisicao

Objetivo da
Contratacao
/Aquisigéo:
Identificacéo e
Avaliacao dos Eventos de , I |~ ¢ .
A Riscos definicdo do Tratamento do risco
meaga}s © Controle Existente
oportunidades
Impacto
(eventos de .
riscos) que no Nivel |Descricdo |Eficacia Risco
) Probabilidade |objetivo, ¢ Residual . :
impactam o o de do do Classificagao |Apetite
de ocorréncia [se o , . .
alcance do Risco |controle |controle do risco arisco
. do Evento (A) |evento , ,
objetivo (AxB) |existente |existente
ocorrer
(B)
2. MODELO MGR - 03.01: PLANO DE RESPOSTA A RISCOS E DE MONITORAMENTO E
CONTROLE DE RISCOS
Objetivo da contrata¢do/Aquisi¢ao:
Ameacas e (ou) oportunidades
que impactam no alcance dos |Resposta Area ., |Data |Data [Andamento
. . , que | Responsével| ., = |. _
objetivo da contratagéo ao risco tazer? impactada inicial|final |[da acéo
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3. FASE DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

MODELO MGR-02.01: CLASSIFICACAO DE RISCOS
Obijetivo da
Contratacao
/Aquisicao:
Identificacéo e
Avaliagdo dos Eventos de L ¢ :
A Riscos definicdo do Tratamento do risco
meaga.ls © Controle Existente
oportunidades
Impacto
(eventos de .
riscos) que no Nivel |Descricao |Eficacia Risco
. Probabilidade [objetivo, ¢ Residuall |
impactam o . de do do Classificacdo |Apetite
de ocorréncia |se 0 , . .
alcance do Risco [controle |controle do risco a risco
- do Evento (A) [evento . .
objetivo (AxB) |existente |existente
ocorrer

(B)

2. MODELO MGR - 03.01: PLANO DE RESPOSTA A RISCOS E DE MONITORAMENTO E
CONTROLE DE RISCOS

Objetivo da contratagdo/Aquisi¢ao:

Ameagcas e (ou) oportunidades

que impactam no alcance dos |Resposta Area ., |Data |Data [Andamento
L _ . ue |. Responsével| ., = |. .

objetivo da contratagéo ao risco tazer? impactada inicial|final |[da acéo

/aquisicao '

ANEXO V

ICVEC GERAL, EXCETO OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

INFORMAGAO CONCLUSIVA DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO - (ICVEC)
TODAS AS CONTRATAGOES MEDIANTE LICITAGAO, PARTICIPACOES E ADESOES EM SRP
(EXCETO OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA)

Valor estimado
da contratagéo:

R$

Pregao:

(') Eletrénico

() Presencial, motivada no ETP, devendo a sesséo publica ser registrada em
ata e gravada em audio e video

Critério de julgamento do pregéo:

() Menor preco

() Maior desconto

Concorréncia para bens e servigos especiais:

() Eletrénica
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Modalidade de
licitagdo:

() Presencial, motivada no ETP, devendo a sesséo publica ser registrada em
ata e gravada em audio e video
Critério de julgamento da concorréncia:
) menor preco
melhor técnica ou conteldo artistico
técnica e prego
maior retorno econémico
maior desconto
Concurso, exceto para servicos de engenharia
Leildo
Dialogo Competitivo, exceto para obras e servicos de engenharia

Adesao em SRP

Enquadramento
da contratagéo:
[Podera ser
assinalada mais
de uma op¢éao]

Compras de bens comuns
Compras de bens especiais
Servigos comuns
Servigos especiais
Servigos e fornecimentos continuos
Servigos continuos com regime de dedicacéo exclusiva de méao de obra
) Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
exceto servicos de engenharia
() Bens ou servigos especiais, exceto de engenharia
() Solugdes de TIC

(
()

()

()

()

()

()

()

() Participagdo em SRP
()

()

()

()

()

()

()

(

Objeto:
[Descri¢éo
sucinta do
objeto que sera
estimado]

Servidor ou
servidores
responsaveis
pela estimativa
de pregos:
[Indicar também
a unidade de
lotacéo]

Servidor 1: , Lotagéo:
Servidor 2: , Lotagéo:
Servidor 3: , Lotacao:

Norma utilizada
para a
estimativa de
precos

() Instrugcdo Normativa SG/ME n. 65, de 7 de julho de 2021.
() Outra norma/fonte/critério de pesquisa de precos (JUSTIFICAR):

A pesquisa de precos observou as condicbes comerciais praticadas, na forma
do art. 4° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 65, de 7 de julho de 2021, tais
como: prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execugao
do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do
objeto?
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Critérios:
[situacdes
especificas de
cada objeto]

() Sim
() Nao. Listar quais nao foram e justificar. Pode haver alguma que nao se aplica,
se for o caso, identificar também:

1. ASSINALAR OS PARAMETROS DO ART. 52 DA INSTRUGCAO NORMATIVA
SEGES/ME n® 65, DE 7 de JULHO DE 2021 FORAM UTILIZADOS:

() I - Composigéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou
banco de precos em saude, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

() Il - Contratacdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacao de pregos correspondente;

Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgcamento
fora desse prazo, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente (§ 3°
do art. 5° da IN SEGES/ME 67/2021).

() Il - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

() IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagédo formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital; ou

() V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacao do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

() VI - Outras bases: tratando-se de bens ou servigos para os quais, de forma
justificada no processo, nao foi possivel estimar os pregos com os parametros
definidos acima, podera a unidade simplificar sua estimativa inicial por outros
meios idéneos, entre eles:

() ultimo valor contratado pelo érgao, atualizado até a data da estimativa pelo
critério previsto no contrato; ndo havendo, pelo indice setorial especifico
aplicavel e, na falta desse, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPAC divulgado pelo IBGE;

() pesquisa em sites especializados ou de dominio amplo, devendo ser
observadas nessa pesquisa as regras do Caderno de Logistica para pesquisa
de precos editado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;
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Parametros
adotados na
estimativa de
precos:

() consulta direta aos fornecedores potenciais, mesmo que por e-mail, WatsApp,
comprovada no processo, ou por telefone, neste caso certificadas no processo,
no minimo, as seguintes informagdes: nome do servidor que realizou a
pesquisa; nome, numero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ,
praca da sede e o nimero do telefone da empresa pesquisada; nome do
atendente e o valor obtido na pesquisa.

2. A COTACAO DE PRECOS PRIORIZOU OS PARAMETROS DEFINIDOS
NOS INCISOS | E 1l DO ITEM 1 ANTERIOR?

() Sim

() Nao (JUSTIFICAR):

3. NA PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES DEVERAO SER
OBSERVADOS OS SEGUINTES REQUISITOS (§ 2° DO ART. 5 ° DA IN SEGES
/ME 65/21):

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificagcdo do responsavel.

Il - informagé&o aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo contidas no
art. 4%, com vistas a melhor caracterizacao das condigbes comerciais praticadas
para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e n&o enviaram propostas como
resposta a solicitacdo de que trata o inciso 1V do caput.

() Sim, todos foram observados.

() Parcialmente ou ndo observado (JUSTIFICAR):

4. CONTRATACAO DE ITENS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICAGCAO - TIC: As contratagdes de Solucdes de Tecnologia da
Informacao e Comunicagéao - STIC regulamentadas pela Resolugcdo CNJ n. 468
/2022 - e suas eventuais alteracdes ou nova regulamentacao expedida pelo CNJ
- observardo as regras deste anexo, salvo disciplinamento em contrario.

5. CONTRATACAO DE SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO
DE OBRA: Na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 98, de 26 de
dezembro de 2022, que trata das contratagdes de servicos com regime de
dedicacéo exclusiva de méo de obra disciplinadas pela Instrucdo Normativa n. 5,
de 26 de maio de 2017, observarao as regras deste anexo, salvo
disciplinamento em contrério.

ART. 62 DA INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME n® 65, DE 7 de JULHO DE
2021:

1. INSERIR NO ANEXO | DESTA INFORMAGCAO O QUADRO COM OS
PRECOS OBTIDOS E AS FONTES PESQUISADAS, LINCADAS COM O
NUMERO DOS EVENTOS NO SEI.

() Nao ha grande variacao entre os pregos obtidos.
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Metodologia
para obtencao
da estimativa de
precos

() Ha grande variacao entre os pregos obtidos.

2. ANALISAR DE FORMA CRITICA OS PRECOS COLETADOS E DESCRITOS
NO ANEXO I, EM ESPECIAL, QUANDO HOUVER GRANDE VARIACAO
ENTRE OS VALORES APRESENTADOS (§ 4° DO ART. 62 DA IN SEGES/ME
65/21):

a) foi acrescentado ou subtraido determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco? (§ 2° do art. 62da IN
SEGES/ME 65/21):

() Nao

() Sim, justificar:

No caso de previsdo de matriz de alocacao de riscos entre o contratante e o
contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa
de risco compativel com o objeto da contratagdo e os riscos atribuidos ao
contratado, em harmonia com a Politica de Gestao de Riscos adotada no &mbito
da Justica Eleitoral do Acre (art. 22, Lei 14.133/2021).

b) ha valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados?

() Sim; se forem desconsiderados, FUNDAMENTAR (§ 3° do art. 6° IN SEGES
/ME 65/2):

() Nao ha valores com essas caracteristicas;

c) o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 52 da IN SEGES
/ME 65/2:

() Nao

() sim e observou o limite representado pela mediana do item nos sistemas
consultados.

d) A estimativa decorre da média, mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos € o calculo incidiu sobre um conjunto de trés ou mais
precos?

() Sim

() Nao. Numero inferior. Justificativa para analise pela autoridade competente (§
42 do art. 6° da IN SEGES/ME 65/2):

e) Para esta contratacdo serdo utilizados outros critérios ou métodos? Caso
positivo, deverdo ser devidamente justificados pelos responsaveis da informagéo
conclusiva sobre o valor estimado e aprovados pela autoridade competente (§ 1°
do art. 6° da IN SEGES/ME 65/2):

3. APOS OS PROCEDIMENTOS ACIMA, INSERIR NO ANEXO Il DESTA
INFORMACAO NOVO QUADRO COM OS PRECOS FINAIS ESTIMADOS E AS
FONTES PESQUISADAS - LINCADAS COM O NUMERO DO EVENTO NO SEl.

Publicacao

Valor estimado € sigiloso:

() Nao, PUBLICAR.

() Sim. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagéo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagédo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagbes necessarias para a elaboracao das propostas, salvo na
hipétese de contratagéo cujo critério de julgamento for por maior desconto (art.
24, Lei 14.133/2021).

JUSTIFICATIVA:
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Nota: Ainda que se trate de prego com divulgagéo restrita na fase de
planejamento e da selecao do fornecedor, a publicacdo dos dados deste
formulario ocorrera apés a finalizacao da contratacao.

() Sim, hip6teses de informagoes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado (art. 13 da Lei 14.133/2021 e § 12 do art. 7° da Lei n.
12.527/2011).

JUSTIFICATIVA:

ANEXO | - PRECOS OBTIDOS NA PESQUISA

INSERIR QUADRO com os precos obtidos e as fontes pesquisadas, lincadas com o nimero dos
eventos no SEI.

ANEXO Il - PRECOS CONSIDERADOS PARA A ESTIMATIVA FINAL

INSERIR QUADRO com os pregos considerados para a estimativa final da aquisicdo ou
contratagéo, as fontes pesquisadas - lincadas com o nimero do evento no SEI - e 0 método ou
métodos utilizados para obtencdo da estimativa (média, mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de pregos):

Concluidos os procedimentos acima, encaminho a Informacao Conclusiva sobre o Valor Estimado
da Contratacdo a SAOF, acompanhada dos comprovantes de Cotacdo de Precos, Pesquisa de
Mercado e demais fontes de consultas de composi¢do do valor estimado, nos termos registrados
neste formulario, bem como o ETP e TR/PB para apreciagdo e aprovagdo pela autoridade
competente.

ANEXO VI

ICVEC OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA.

INFORMAGAO CONCLUSIVA DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO - (ICVEC)

(OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E PARTICIPACOES E ADESOES EM SRP)

Valor estimado
da contratacao

R$ ()

Pregéo servicos comuns de engenharia:

(') Eletrbnico

() Presencial, motivada no ETP, devendo a sesséo publica ser registrada em
ata e gravada em audio e video

Critério de julgamento:

() Menor prego

() Maior desconto

Concorréncia para obras, servigcos comuns € especiais de engenharia:

() Eletronica

() Presencial, motivada no ETP, devendo a sesso publica ser registrada em
Modalidade de  |ata e gravada em audio e video

licitagdo Critério de julgamento:

() menor prego

() melhor técnica ou contetdo artistico
() técnica e precgo
(') maior retorno econémico

() maior desconto

() Concurso, para servicos de engenharia

() Leildo

() Didlogo Competitivo para obras e servigos de engenharia
() Participagdo em SRP
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Adesao em SRP

Enquadramento
da contratacao -
[Podera ser
assinalada mais
de uma op¢ao]

()
() Obra

() Servigos comuns de engenharia

() Servigos especiais de engenharia

() Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
de engenharia

Objeto
[Descri¢éo
sucinta do
objeto que sera
estimado]

Servidor ou
servidores
responsaveis
pela estimativa
de precos:
[Indicar também
a unidade de
lotacéo]

Servidor 1:
Servidor 2:
Servidor 3:

, Lotacdo:
, Lotacéo:
, Lotagédo:

Norma utilizada
para a
estimativa de
precos

Contratacéo de obras e servigos de engenharia:

() Decreto Federal n. 7.983, de 8 de abril de 2013 (de acordo com a Instru¢éo
Normativa SEGES/ME n. 91, de 16 de dezembro de 2022).

() Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 65, de 7/6/2021[Justificar]:

() Outra norma/fonte/critério de pesquisa de pregos [Justificar]:

JUSTIFICATIVA
para as fontes
ou parametros
adotados na
estimativa de
precos:

1. Capitulo Il do Decreto Federal n. 7.983, de 8/4/2013:

() Art. 32 - Composigdes dos custos unitarios menores ou iguais a mediana de
seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e indices da Construgao Civil - SINAPI, excetuados os
itens caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser
considerados como de construgéo civil;

(') Art. 5° - Sistemas de referéncia de custos desenvolvidos pelos 6rgaos e
entidades da administracdo publica federal e aprovados pelo Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo;

() Art. 6° - Em caso de inviabilidade da definicdo dos custos conforme o
disposto nos arts. 32 e 59, utilizacdo de dados contidos em:

() tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da
administragao publica federal;

() publicagdes técnicas especializadas:

() sistema especifico instituido para o setor:

() pesquisa de mercado: Neste caso, observar as regras da Instrucéo
Normativa SEGES/ME N¢ 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, de 7/6/2021.

2. Utilizagao de outras fontes de pesquisa para a composi¢cao do orcamento
[Justificar]:

3. Informar e JUSTIFICAR o regime tributario adotado:

() Regime DESONERADO, de acordo com:

() Regime NAO DESONERADO, de acordo com:
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() Outro, de acordo com:
4. JUSTIFICAR o percentual do BDI adotado:

Precos obtidos
de acordo com
0s parametros
adotadas acima,
EXCETO
PESQUISA DE
MERCADO:

INSERIR os links dos eventos do SEI que contém as planilhas relacionadas ao
orgcamento de referéncia dos servicos de engenharia ou da obra (planilha
orcamentdria sintética, planilha da composicao do BDI, planilha de composigéo
unitaria de custos, outras necessarias):

SO RESPONDER SE FOI UTILIZADA A PESQUISA DE MERCADO PARA O
ORGAMENTO DOS SERVIGOS DE ENGENHARIA OU, EXCEPCIONALMENTE
, PARA OBRAS:

1. NORMA UTILIZADA:

() Instrugdo Normativa SEGES/ME N¢ 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, de 7/6
/2021.

() Outra norma/fonte/critério de pesquisa de precos [Justificar]:

2. ASSINALAR QUAIS PARAMETROS DO ART. 52 DA IN SEGES/ME 65/21
FORAM UTILIZADOS:

() Inciso | - Composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos
ou banco de pre¢os em saude, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

() Inciso Il - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice
de atualizacao de precos correspondente;

Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento
fora desse prazo, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente (§
32 do art. 52 da IN SEGES/ME 67/2021).

() Inciso Il - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

() Inciso IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (irés) fornecedores, mediante
solicitagao formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacgéo do edital; ou

() Inciso V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que
a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgacao do edital, conforme disposto no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.
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() VI - Outras bases: tratando-se de bens ou servigos para os quais, de forma
justificada no processo, nao foi possivel estimar os precos com os parametros
definidos acima, podera a unidade simplificar sua estimativa inicial por outros
meios iddneos, entre eles:

(') ultimo valor contratado pelo érgao, atualizado até a data da estimativa pelo
critério previsto no contrato; ndo havendo, pelo indice setorial especifico
Pesquisa de aplicavel e, na falta desse, pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor
mercado: Amplo - IPAC divulgado pelo IBGE;

() pesquisa em sites especializados ou de dominio amplo, devendo ser
observadas nessa pesquisa as regras do Caderno de Logistica para pesquisa
de precos editado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagéo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

() consulta direta aos fornecedores potenciais, mesmo que por e-mail,
WatsApp, comprovada no processo, ou por telefone, neste caso certificadas no
processo, no minimo, as seguintes informacdes: nome do servidor que realizou
a pesquisa; nome, nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ,
praca da sede e o numero do telefone da empresa pesquisada; nome do
atendente e o valor obtido na pesquisa.

3. A COTACAO DE PRECOS PRIORIZOU OS PARAMETROS DEFINIDOS
NOS INCISOS | E 1l DO ITEM 2 ANTERIOR?

() Sim

() Nao [Justificar]:

4. A PESQUISA DE PRECOS OBSERVOU AS CONDICOES COMERCIAIS
PRATICADAS, NA FORMA DO ART. 4° DA IN SEGES/ME 65/21, TAIS COMO:
prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execuc¢éo do
servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto?

() Sim

() N&o. Listar quais nao foram e justificar. Pode haver alguma que néo se
aplica, se for o caso, identificar também:

5. Na pesquisa direta com fornecedores deverao ser observados os seguintes
requisitos (§ 22 do art. 5 2 da IN SEGES/ME 65/21):

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) niumero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informagé&o aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo contidas no
art. 4°, com vistas a melhor caracterizagédo das condigbes comerciais praticadas
para o objeto a ser contratado; e
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IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagao de que trata o inciso 1V do caput.

() Sim, todos foram observados.

() Parcialmente ou ndo observado [Justificar]:

Metodologia
para obtencéo
da estimativa de
precos

1. INSERIR NO ANEXO | DESTA INFORMACAO O QUADRO COM OS
PRECOS OBTIDOS E AS FONTES PESQUISADAS, LINCADAS COM O
NUMERO DOS EVENTOS NO SEI.

() Nao ha grande variagdo entre os pregos obtidos

() Ha grande variacao entre os precos obtidos

2. ANALISAR DE FORMA CRITICA OS PRECOS COLETADOS E DESCRITOS
NO ANEXO |, EM ESPECIAL, QUANDO HOUVER GRANDE VARIACAO
ENTRE OS VALORES APRESENTADOS (§ 42 DO ART. 62 DA IN SEGES/ME
65/21):

a) foi acrescentado ou subtraido determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego? (§ 2° do art. 6° da IN
SEGES/ME 65/21):

() Nao

() Sim, justificar:

No caso de previsdo de matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e 0
contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa
de risco compativel com o objeto da contratacao e os riscos atribuidos ao
contratado, em harmonia com a Politica de Gestdo de Riscos adotada no ambito
da Justica Eleitoral do Acre (art. 22, Lei 14.133/2021).

b) h& valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados?

() Sim; se forem desconsiderados, FUNDAMENTAR (§ 3% do art. 62 da IN
SEGES/ME 65/21):

() N&o hé& valores com essas caracteristicas;

c) o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 52 (§ 6° do art.
6° da IN SEGES/ME 65/21):

() Nao

() sim e observou o limite representado pela mediana do item nos sistemas
consultados.

d) A estimativa decorre da média, mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos e o0 o calculo incidiu sobre um conjunto de trés ou mais
precos?

() Sim

() Nao. Numero inferior. Justificativa para analise pela autoridade competente (§
4° do art. 6° da IN SEGES/ME 65/21):

e) Para esta contratacéo serdo utilizados outros critérios ou métodos? Caso
positivo, deverdo ser devidamente justificados pelos responsaveis da
informacao conclusiva sobre o valor estimado e aprovados pela autoridade
competente (§ 1° do art. 6° da IN SEGES/ME 65/21):

3. APOS OS PROCEDIMENTOS ACIMA, INSERIR NO ANEXO Il DESTA
INFORMACAO NOVO QUADRO COM OS PRECOS FINAIS ESTIMADOS E AS
FONTES PESQUISADAS - LINCADAS COM O NUMERO DO EVENTO NO SEl.

Valor estimado é sigiloso:
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() Nao, PUBLICAR.

() Sim. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacao podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagbes necessarias para a elaboragéo das propostas, salvo na
hipétese de contratagéo cujo critério de julgamento for por maior desconto (art.
24, Lei 14.133/2021).

Publicagao JUSTIFICATIVA:

Nota: Ainda que se trate de preco com divulgacao restrita na fase de
planejamento e da sele¢do do fornecedor, a publicagdo dos dados deste
formulario ocorrera apés a finalizagdo da contratagao.

() Sim, hipéteses de informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado (art. 13 da Lei 14.133/2021 e § 1° do art. 7° da Lei n.
12.527/2011).

JUSTIFICATIVA:

ANEXO | - PREGCOS OBTIDOS NA PESQUISA

INSERIR QUADRO com os precos obtidos e as fontes pesquisadas, lincadas com o nimero dos
eventos no SEI. (Dependendo do tamanho e quantidade de tabelas, apenas relacionar os eventos
para nao prejudicar sua formatacdo quando da publicagdo no Portal).

ANEXO Il - PRECOS CONSIDERADOS PARA A ESTIMATIVA FINAL

INSERIR QUADRO com os precos considerados para a estimativa final da aquisicdo ou
contratagcéo, as fontes pesquisadas - lincadas com o nimero do evento no SEI - e 0 método ou
métodos utilizados para obtencdo da estimativa (média, mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de pregos):

Concluidos os procedimentos acima, encaminho a Informacdo Conclusiva sobre o Valor Estimado
da Contratacdo a SAOF, acompanhada dos comprovantes de Cotagdo de Precos, Pesquisa de
Mercado e demais fontes de consultas de composicao do valor estimado, nos termos registrados
neste formulario, bem como o ETP e TR/PB para apreciacdo e aprovagado pela autoridade
competente.

ANEXO VII

INDICACAO CIENCIA EQUIPE GESTAO FISCALIZAGAO

INDICACAO DE EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
Objeto:

Integrante Titular Substituto Unidade
Gestor:

Fiscal Técnico:

Fiscal Administrativo:

Responsavel pela Formalizagéo

da Demanda

Equipe de Planejamento da Contratagdo

DECLARACAO

Os servidores designados, e seus substitutos, declaram:
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Ciéncia da sua indicagdo para compor equipe de gestéo e fiscalizagdo da contratagéo a ser
formalizada para o objeto descrito acima;

possuir conhecimento das regras e diretrizes disciplinadas no &mbito do TRE-AC para as
contratacdes por meio da IN TRE-AC N. __ /2023, na Lei n. 14.133/2021 e, ainda, na Instrucao
Normativa n. 5/2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - bem como em
suas eventuais alteragcdes ou nova regulamentacado expedida pelo Poder Executivo.
Compreender que suas fungbes englobam aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracao para os produtos/servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, quando for o caso, bem como prestar apoio a instrugéo
processual, dentre outras;

Ciéncia de que suas atribuicdes na presente contratagcdo permanecerao até o final da vigéncia de
quaisquer servigos ou obrigag¢des acessorias da contratada, independente da vigéncia contratual;
Que comunicardo eventuais impedimentos apos a assinatura do contrato.

ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA (TR) PARA COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Aquisigcdo de ( ), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ou

1.1 Formacao de registro de precos para eventual aquisicdo de ( ), conforme

condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2 Detalhamento dos bens que compdem a solugao:

Unidade
Item Descrico Catalogo de Materiais Sustentaveis de Quantidade Valor (Valor
/Grupo ¢ (CATMAT Sustentavel) medida unitério|total

1.3 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme indicado no
Estudo Técnico Preliminar.

1.4 Demais regras das condicdes e especificagdes da solugédo [acrescentar outras se houve
alteragbes em relacdo as indicada no Estudo Técnico Preliminar]:

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo € de ...........ccccceeeeeeennnene. contados do(a) ....eeeeeeeivieeeeeeennnen, ,
na forma do artigo 105 da Lei n. 14.133, de 2021.

ou

1.5 O prazo de vigéncia da contratagdo é de ........cccceeeviereennnne. (maximo de 5 anos) contados do
() ceerrre , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.

14.133, de 2021.
1.5.1 O fornecimento de bens €& enquadrado como continuado tendo em vista que
, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que

OU Conforme apontado no Estudo Técnico Preliminar.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratagao.

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia - Ha dois tipos de
contratagdo por licitagdo para aquisicdo de bens, no que tange a vigéncia:
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a) Ha fornecimento ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja uma
demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu
azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. E o
caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre insumos de saude
especificos para seu proprio funcionamento continuo. Nessas situacées, findado o contrato, havera
sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente.
Contratagées dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021 -
Fornecimento Néo-Continuo: Em caso de fornecimento ndo-continuo, o prazo de vigéncia deve ser
o0 suficiente para a entrega do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a
contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratacdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante a celebracdo, conforme Lei n® 4.320, de 17 de margo
1964, e Decreto n? 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a vigéncia
necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n*
93.872, de 1986).

Ja a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando
a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo

A definigdo de fornecimento continuo consta no art. 6° XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as
"compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao
ateste de maior vantagem econbémica, a ser feita pela autoridade competente no processo
respectivo, conforme art. 106, | da Lei n°® 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021, sera possivel que contratos de
fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no edital e/ou
contrato e que a autoridade competente ateste que as condicbes e 0S precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual (PCA), conforme
detalhamento a seguir: (indicar o evento do PCA e a localizagdo da compra pretendida):

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6% inciso XXIlI, alinea 'c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a
fundamentagdo da contratacdo é realizada mediante "referéncia aos estudos técnicos preliminares
(ETP) correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que ndo contiverem informacées sigilosas". A Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de
agosto de 2022 dispbe sobre a "elaboracdo do ETP para a aquisicdo de bens e a contratagcdo de
servicos e obras no d&mbito da administragcdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e
sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 99 inciso I, da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n® 81, de 2022.

2.3 DO CABIMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS:
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| - Tratando-se de (informar de acordo com que consta do ETP) sera adotado o
Sistema de Registro de Precos (art. 78, IV, Lei 14.133/2021) para a contratagéo pretendida.

Il - Havera uma quantidade maxima a ser adquirida para cada item/grupo?

() Néo;

() Sim, de acordo com o quadro adiante [Incluir o quadro]:

[l - Quantidade minima a ser cotada de unidades de bens, de acordo com o quadro adiante [Incluir
0 quadro]:

IV - Havera possibilidade de prever pregos diferentes?

) N&o;

) Sim, porque [Justificar]:

) O objeto sera entregue em locais diferentes;

) em raz&o da forma e do local de acondicionamento;

)

)

(
(
(
(
() admitida cotagéo variavel em razdo do tamanho do lote;

() outros motivos justificados no processo.

V - O licitante podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no termo de
referéncia, obrigando-se nos limites dela?

() N&o. [Justificar].

() Sim.

VI - Sera adotado o critério de julgamento de menor preco por:

() item

() Grupo [de acordo com a justificativa que consta do ETP], devendo ser observado o critério de
aceitabilidade de pregos unitarios maximos. A contratacdo posterior de item especifico constante
de grupo de itens exigird prévia pesquisa de mercado e demonstragédo de sua vantagem para o
6rgao.

VIl - Sera permitido o registro de pregcos com indicagao limitada a unidades de contratagdo, sem
indicagéo do total a ser adquirido?

() Néo;

() Sim, porque [conforme indicagdo do valor maximo da despesa, estando vedada a participacédo
de outro 6rgéo ou entidade na ata]:

() E a primeira licitagdo para o objeto e 0 6rgdo ndo tem registro de demandas anteriores;

() Trata-se de alimento perecivel;

VIII - Os precos registrados poderdo ser objeto de reajustamento, observados 0s requisitos
exigidos pela Lei n. 14.133, de 2021.

IX - Para fins do reajustamento sera adotado o seguinte critério [Incluir o critério]: .
Nota explicativa: A Lei 14.133/2021 estabelece no art. 82, VI que o edital de licitagdo para registro
de precos observara as "condigbes para alteracdo de precos registrados” e, no at. 82, § 5% IV, a
"atualizacdo periddica dos precos registrados”. No TR devera ser trazidos os critérios para a
atualizacdo periddica, ou reajustamento (ou a repactuacdo, cabivel para os servicos com DEMO).
Ocorre que os critérios de reajustamento sdo varidveis, relacionados ao objeto, sendo os mais
comuns:

IPAC - (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IBGE;

ICTI - Indice de Custo da Tecnologia da Informacéo - IPEA;

IST - indice de Servigos de Telecomunicagdes - ANATEL

INCC - Indice Nacional de Custo da Construgdo - FGV.

A referéncia a Lei 14.133/2021 diz respeito ao art. 92, § 3° c/c § 4° |, que trazem requisitos para o
reajustamento, a saber: indice de reajustamento de preco previamente definido, data-base
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vinculada a data do orcamento estimado, possibilidade de ser estabelecido mais de um indice
especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.
Dessa forma, devera a unidade demandante/EPC analisar e definir qual indice sera utilizado.

X - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano contado a partir do 12 do
util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
gue comprovado o prego vantajoso, na forma do art. 23 da Lei n. 14.133, 2021.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. [caso haja a necessidade de
modificagdo da descricdo em relacdo a originalmente feita nos estudos técnicos preliminares,
recomenda-se o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa altera¢ao].

Nota Explicativa 1: Artigo 18, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021, contém a seguinte redacao:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugcdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e contera os seguintes elementos:

[...]JVIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo
e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Ver também Instrugcdo Normativa SEGES/ME n*® 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 3%, inciso |
e art. 6

Caso haja a necessidade de modificacdo da descricdo em relacdo a originalmente feita nos
estudos técnicos preliminares, recomenda-se o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa
alteracio.

A Instrugdo Normativa SEGES/ME n*® 81, de 2022, também trata da necessidade de descrigcdo da
solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular, conforme seu artigo 9% inciso lll.

Nota Explicativa 2: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, em seu
art. 99 §1° estabelece que os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao,
utilizagdo, reposicao, depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo
de vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme pardmetros definidos em regulamento, de acordo com o § 12 do art. 34 da
Lei n® 14.133, de 2021. Logo, a definicdo do menor dispéndio para Administragdo deve levar em
consideracdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacées
necessdrias e suficientes para garantir a qualidade da contracdo, cuidando-se para que ndo sejam
admitidas, previstas ou incluidas condi¢cées impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto
do contrato. Deve-se levar em consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes,
elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos
de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos termos da Lei n° 4.150, de 21 de novembro
de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 6° XXIII, "c", da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9% llll, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 81, de 2022, dispbéem que a descricdo da solugdo como um todo deve
considerar todo o ciclo de vida do objeto. "Ciclo de Vida" é definido no art. 3° da Lei n° 12.305, de
02 de agosto de 2010, como sendo "série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto,
a obtencdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢do final".
Desse modo, a descrigcdo da solugdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao
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uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua producédo, duracdo de seu consumo (se
€ menos ou mais duravel) até a destinacdo final. Reitere-se: se a descrigdo contida no ETP ndo
contiver esse ponto, deve ser complementada neste TR.

Nota Explicativa 5: O art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021, e o art. 9%, inciso |, alinea b,
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 81, de 2022, estabelece que deve ser feita a especificagdo
do produto/bem/servigo, preferencialmente conforme catdlogo eletrénico de padronizagéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca”. A
Portaria SEGES/ME n° 938, de 02 de fevereiro de 2022, instituiu o catdlogo eletrénico de
padronizacdo, o qual devera ser consultado para verificar se a contratagdo almejada esta
contemplada em seus termos. Em existindo padronizacdo aprovada, ela deve ser considerada e
eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material
reciclavel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem
estar na solugdo como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descricbes genéricas,
de dificil afericdo e controle. Recomenda-se destacar em topicos especificos da descricdo do
objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia
Nacional de Contratacbes Sustentdveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo Técnico Preliminar
seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir topico especifico nesta se¢ao sobre
a matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do proprio objeto a ser
contratado como também de outros modos, compilados no tépico "requisitos da contratagdo”,
abaixo.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Nota Explicativa 1: Alguns requisitos de contratacdo tratados na lei foram abordados neste tépico
do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de carater técnico,
sejam inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a documentacdo de habilitagcdo
técnica é objeto de tdpico especifico neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de
modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

Nota Explicativa 2: Os requisitos da contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL
E ETP DIGITAL, nos termos do art. 9%, inciso 1V da IN Seges/ME n® 81, de 2022 e art. 9% inciso Il
da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022.

Nota Explicativa 3: Alguns requisitos de contratacdo tratados na lei foram abordados neste tépico
do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratagcdo, de carater técnico,
sejam inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a documentagdo de habilitagdo
técnica é objeto de tdpico especifico neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de
modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

4.1 DA SUTENTABILIDADE

4.1.1 DO PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL (PLS) DO TRE-AC

[Colocar aqui 0 ano de vigéncia do plano de losgistica sustentavel em vigor]:

O art. 5% da Lei n. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que
recentemente fora albergado no art. 32 da Lei n. 8.666/93.

Por sua vez, a Resolugdo CNJ n. 347/2020 estabelece que os 6rgaos do Poder Judiciario devem
prever critérios de sustentabilidade em suas contratagdes, tais como: métodos utilizados para
avaliacdo e especificacdo de bens, materiais, servicos e obras em fungdo do seu impacto
ambiental, social, cultural e econdmico, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica
sustentavel - PLS de cada 6rgao, cuja gestdo esta prevista no art. 4% dessa norma.
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Neste Tribunal, o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) [Colocar aqui o periodo de

vigéncia do plano de losgistica sustentavel em vigor] foi instituido através da Portaria TRE-AC n.
[Colocar aqui o numero e 0 ano da Portaria vigente que aprovou o PLS].

Apos consulta ao referido Plano, verificou-se que:

() ha agbes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentdvel diretamente associadas ao

objeto pretendido nesta contratacéo.

Assim, estdo sendo exigidas as seguintes praticas e critérios para o seu atendimento [Descrever

as praticas e os critérios aquil:

() ndo ha agoes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao
objeto pretendido nesta contratacao.

Todavia, o art. 21 da Resolugdo CNJ n. 400/2021 estatui que as aquisicdes e contratagdes
realizadas pelos 6rgdos do Poder Judiciario devem observar os critérios de sustentabilidade
quanto aos bens, servigos e obras, inclusive na execug¢do de reformas, na locagéo, aquisicao e
manutengado predial de bens iméveis, citando, entre eles, alguns que constam da Instrugédo
Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010 que, de igual forma, também dispde sobre critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagcdo de servicos ou obras pela
Administragdo Publica Federal.

Em raz&o desses normativos, estdo sendo exigidos os seguintes requisitos:

() sociais

() ambientais

() econbmicos

() culturais

das empresas prestadoras/fornecedoras [descrever aqui quais sdo os requisitos que estdo sendo
exigidos das empresas]:

A qualquer momento a fiscalizacdo ou a gestdo do contrato podera realizar diligéncias e
eventualmente notificar a empresa contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias.
4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e nos
itens anteriores, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis [Incluir aqui os requisitos aplicaveis]:

41.21(....)

41.2.2(...)

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverédo estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, Plano de Contratacées Anual além de
outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de acordo com o art. 7° da IN SEGES/ME
n? 81, de 2022, e art. 7° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n® 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n® 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel € instrumento de governancga, vinculado ao planejamento
estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentdrias, que
estabelece a estratégia das contratagcbes e da logistica no ambito do d6rgdo ou entidade,
considerando objetivos e acbes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas
dimensées econbmica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que de acordo com o artigo 8° §1° Ill, da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de
2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel devera nortear a elaboragdo dos anteprojetos, dos
projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagéo.
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Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser observados na fase
preparatdria da licitagdo, em suas dimensées econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo,
com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos 6rgdos e das entidades, conforme
prevé o paragrafo tnico do artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistema
de ETP Digital, conforme previsdo do Art. 9, ll, da Instrug¢do Normativa SEGES/ME n® 58, de 2022.
Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria -Geral da
Uni&o aprovado nos termos do DESPACHQ n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723
/2019-45) que consolidou o entendimento de que a "administragdo publica é obrigada a adotar
critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagées
publicas, nas fases de planejamento, selecdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na
gestao dos residuos sélidos."”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico:

a) na fase de planejamento da contratagdo;

b) na elabora¢do das minutas, com consulta ao Guia;

¢) na fase de execugdo contratual; e

d) na adequada destinacdo ambiental dos residuos decorrentes da aquisi¢ao.

Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se que as contratagbes mediante
pregdo eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel do
orgéo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adocdo de critérios e préticas de sustentabilidade nas
contratagbes publicas devera ser justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicos
Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a indicagdo das pertinentes razées de
fato e/ou direito, conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previséo do §1° do art. 9° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022, que dispbe sobre a elaboracdo dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas
nesse caso), devera haver a supressao dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administragdo publica federal encarregados de realizar
contratagées publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuicbes funcionais, consultem o
Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado pela

Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis da AGU, a
incluséo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a
transcricdo literal e automatica das previsées legais ou normativas, sem efetuar o exame da
incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto e/ou edital, e/ou
contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovacdo. E preciso saber quais critérios de
sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que
forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de
sustentabilidade exigidos pela Administracdo. (artigo 9, inciso Xll, da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n® 58, de 2022, que dispbe sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisicdes e contratacbes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios
compativeis com padrées de consumo sustentaveis (artigo 7%, inciso XlI, da Lei n® 12.305, de 2010,
- Politica Nacional de Residuos Sdlidos). Deve-se observar, também, a regulamentagdo a ser
editada a luz da nova legislagéo.
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Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentaveis
(CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site governamental https.//doacoes.gov.br/,
solugcdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens mdveis e servicos para a
administracdo publica, disponibilizados pelos prdprios 6rgdos de governo ou oferecidos por
particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com consumo
consciente e sustentavel.

4.2 DA INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.2.1 Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica
(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares :
[Descrever aquil

4.3 DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO
[apenas quando ocorreu esse procedimento préviol:

4.3.1 Diante das conclusbes contidas no Processo SEI n. __ , a Administragdo ndo aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas :

a) ....[Descrever aqui]

b) ...

c) ...

Nota Explicativa 1: Marca - Excepcionalmente sera permitida a indicagdo de uma ou mais marcas
ou modelos, desde que justificada tecnicamente no processo, nas hipdteses descritas no art. 41,
inciso I, alineas a, b, c e d da Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Similaridade - Quando necessdria a indicagdo de marca como referéncia de
qualidade ou facilitagdo da descricdo do objeto, deve esta ser seguida das expressdes "ou
equivalente”, "ou similar" e "ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de
fato e sem restricbes pela Administrac4o.

Permite-se mengdo a marca de referéncia no aviso, como forma ou pardmetro de qualidade para
facilitar a descricdo do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar expressées do
tipo "ou equivalente”, "ou similar", "ou de melhor qualidade", podendo a Administracdo exigir que a
empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade compativeis
com a marca de referéncia mencionada."

Deve a Administragdo, ainda, observar o principio da padronizacdo considerada a compatibilidade
de especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43 da Lei n° 14.133,
de 2021, e do art. 99 inciso I, alinea b, da IN SEGES/ME n® 81, de 2022. Também devera ser
observada a Portaria SEGES/ME n. 938, de 2022, que institui o catalogo eletrénico de
padronizacdo de compras, servicos e obras, no ambito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

Nota Explicativa 3: Embora a contratagdo seja de servigcos, é possivel que a Administracdo vede o
emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execu¢do, com base em experiéncia
prévia, registrada em processo administrativo, conforme art. 41, Ill, da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 4: O artigo 41, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021, prevé a possibilidade de a
Administracdo vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem
a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual.

A Administragcdo na condigdo de contratante, espelhando o que foi definido no artigo 10, inciso I,
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022, que trata do ETP, deve aproveitar sua
experiéncia para aperfeicoar seu processo de contratacdo, por meio da adogcdo de providéncias
que evitem a repeticdo de compras malsucedidas.
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Para tanto, deve considerar também o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3¢
do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021.

Além do preco, elementos como qualidade do produto e da assisténcia técnica assim como
durabilidade do bem e custos com manuten¢cdo S40 essenciais para que se conclua que um objeto
atende ou ndo a necessidade administrativa.

Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do particular de ndo efetuar nova
contratagdo, no ambito das contratagbes publicas é necessdria a existéncia de justo motivo, que a
lei vincula a existéncia de processo administrativo prévio, cujo resultado tenha culminado com a
conclusdo de que determinado produto ou marca ndo atendem aos requisitos minimos para que
sejam adquiridas pela Administragéo.

O caput do artigo 41 deixa claro que essa deve ser uma medida excepcional, que tera cabimento
quando houver necessidade.

Somente sera possivel vedar a aquisicdo de produto ou marca se houver processo administrativo
prévio no qual as raz6es administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participacdo
do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato
arbitrario.

As razbes para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive com
citacdo de trechos do processo administrativo em que se consolidou a vedacéo, se for o caso.

4.4 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

[apenas quando exigivel]

4.4.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacdo
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenc¢a sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4.2 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

a) ...[Descrever aqui]

b) ....

C) ....

4.4.3 As amostras poderao ser entregues no enderego __ , no prazo limite de __, sendo que
a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.4.4 E facultada a prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada do
interessado pelo chat, antes de findo o prazo de entrega.

4.4.5 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas, a proposta sera
recusada.

4.4.6 Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) ltens (....): woeennee ; [Descrever aqui]

b) ltens (....): voueeeeen. ;

4.4.7 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.4.8 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.4.9 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo
gerando direito a ressarcimento.
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4.4.10 Apos a divulgagédo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, ap6s o qual poderao ser descartadas
pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.411 Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigdes
indispenséaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Nota Explicativa 1: A possibilidade de exigéncia de amostra, exame de conformidade e prova de
conceito tem previsdo no artigo 17, §3% artigo 41, inciso ll, e artigo 42, §2°, todos da Lei n°® 14.133,
de 2021, e no artigo 29, §1°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n*® 73, de 2022. A justificativa para
a exigéncia deve constar do ETP, devendo o TR disciplinar a forma como essa etapa ocorrera,
bem como os critérios a serem adotados para a avaliagdo.

Nota Explicativa 2: A exigéncia de prova de conceito, amostra, prototipo, testes e outras formas de
avaliacdo de conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser
ponderada pela Administragdo a luz do caso concreto, mediante justificativa. O insucesso em
contratagbes pretéritas pode justificar essa previsdo. Ha itens de baixa qualidade que
simplesmente ndo funcionam como deveriam, embora possuam descricdo técnica semelhante a de
objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor prego pode atrair o fornecimento de bens de
pouca qualidade, devendo a Administragdo adotar cautelas para ndo adquirir material imprestavel
e, mais importante, evitar repetidamente contratar nessas condicées.

4.5 DA EXIGENCIA DA CARTA DE SOLIDARIEDADE [Apenas quando exigivel]:

451 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Nota Explicativa: Em razao de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia
de carta de solidariedade somente se justificara em situagcbes excepcionais e devidamente
motivadas.

4.6 DA SUBCONTRATACAO:

4.6.1 Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

ou

4.6.1 E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.6.1.1 E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, a
qual consiste em [Descrever aquil: .
4.6.1.2 A subcontratacéo fica limitada a [Descrever a parcela permitida ou o

percentual]
4.6.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratacéo.

Nota Explicativa 1: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens,
exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servicos acessdrios. Observe-se, ainda, que é
vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacgéo.

Nota Explicativa 2: A subcontratacdo deve ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n° 14.133, de
2021:

"Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite
autorizado, em cada caso, pela Administrac3o.

§ 1° O contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica
do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitacdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer condigbes para a
subcontratag&o.
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§ 32 Sera vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta

mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com

dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na

licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo

constar expressamente do edital de licitagdo."

Nota Explicativa 3: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagoes técnicas

quanto a subcontratagdo, deverdo ser inseridas nos itens acima.

Nota Explicativa 4: A subcontratacdo parcial é permitida e devera ser analisada pela Administracao

com base nas informagbes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o

Termo de Referéncia e o Contrato estabelecerdo com detalhamento seus limites e condigées,

inclusive especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas.

Nota Explicativa 5: A depender da parcela do fornecimento cuja contratagcdo sera permitida, podera

ser previsto, no topico pertinente, que a qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de

atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto a ser licitado, conforme art.

67, §9°da Lei n® 14.133, de 2021. Nesta hipotese, mais de um licitante podera apresentar atestado

relativo ao mesmo potencial subcontratado.

4.7 DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO:

4.7.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Oou

4.7.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®

14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.7.1.1 A garantia nas modalidades caucao e fianga bancaria deverd ser prestada em até
dias apos a assinatura do contrato.

4.7.1.2 No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de

assinatura do contrato.

4.7.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a garantia

da contratagéo.

Nota Explicatival: Neste momento, a drea técnica competente devera indicar se a contratacdo

utilizara a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu carater

juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no

Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui

as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagbes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e

riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos;

c) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsao

de antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2° da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3° da Lei n° 14.133, de 2021, ha previsdo apenas do prazo para

apresentacdo da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratacbes precedidas de

licitagbes, caso em que o prazo devera ser contado da homologacdo da licitagdo. Nas demais

modalidades, devera a Administracdo prever o prazo e o termo inicio de sua contagem para a

apresentacdo da garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser pré-contratual,

esta disposicdo deve estar contida neste documento igualmente pré-contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1 DAS CONDICOES DE ENTREGA:

5.1.1 O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ......ccccceeerrriiinienennnns , em
remessa Unica.

ou

5.1.1 As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condicoes:

Parcela Composigao da parcela Prazo de entrega

1 ... unidades do item ...,
... unidades do item ...

.. unidades do item ...
.. unidades do item ...

.. unidades do item ...,
.. unidades do item ...

.. unidades do item ...,
.. unidades do item ...

(..)

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e

condicées.

Esta tabela é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteragdo ou inclusdo de dados

para cada entrega, a tabela e seu contetido devem ser alterados.

5.1.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar pelo e-

mail: da unidade gestora do contrato as razdes respectivas com pelo menos

dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.3 Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: .

Nota Explicativa 1: Devera ser registrado no Sistema de TR Digital a indicagdo dos locais de

entrega de produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso. (art.
°,inciso |, alinea ¢, da IN SEGES/ME n® 81, de 2022).

Nota Explicativa 2: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se o0s

enderegos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade de

previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se

especificar essa obrigacao.

5.1.4 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser

inferior a ...... (.....) [especificar em dias ou meses ou anos], ou a [metade, um tergo, dois tercos

etc.] do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.2 DA GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

Nota Explicativa 1: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos

autos.

Nota Explicativa 2: Fica a critério da Administracdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens,

complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentacdo, a ser exposta neste item do

Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

Nota Explicativa 3: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administracdo

podera exigir que 0s servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante

deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em

distdncia compativel com suas necessidades. (Art. 40, §4° Lei n° 14.133, de 2021, e art. 10, inciso

I, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 58, de 2022).

5.2.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cédigo de Defesa do Consumidor)
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ou

5.2.2 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
_ () meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.2.1.1 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
cladusula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

OU adequar de acordo com o objeto:

Indicada para materiais de consumo:

5.2.2 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no minimo, ___
(___ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Indicada para materiais permanentes:

5.2.3 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.2.4 A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.2.5 Entende-se por manutengéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacao de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

5.2.6 As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.2.7 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicido dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazode até _ () dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragéo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.2.8 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.2.9 Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execugao dos reparos.

5.2.10 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagédo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.2.11 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

5.2.12 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagcdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
Nota Explicativa 1: O artigo 9% inciso alinea "d" da IN Seges/ME n°® 81 de 2022 exige que a
inser¢do no TR Digital da especificagdo da garantia exigida e das condicées de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso.
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5.3 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Nota Explicativa : Adequar, de acordo com o objeto.

5.3.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execugéo do objeto.

5.3.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovacéao, as eventuais irregularidades na entrega dos
materiais;

5.3.3 Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigagbes prévias da contratada,
manifestando-se por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente em prazo
razoavel, sob pena de néo celebrar o contato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais e
editalicias;

5.3.4 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas neste TR e no contrato;
5.3.5 Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir
detalhes ou esclarecer aspectos relacionados a entrega de bens;

5.3.6 Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

5.3.7 Promover 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢édo do contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotar em registro proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada
as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;
5.3.8 Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da
notificacdo, cumprir obrigacdes relacionadas aos aspectos em desacordo com as regras do
contrato, alertando sobre as sangdes que poderdo ser aplicadas nas hipdéteses de
descumprimentos injustificados;

5.3.9 Rejeitar, através do fiscal contrato, a entrega de material em desacordo com as obrigacdes
estabelecidas no contrato e fixar prazo para a correta execucao do objeto;

5.3.10 Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas
aplicadas ou sempre que o exigir o interesse da Administracdo Publica.

[5.3.x - Incluir mais deveres e responsabilidades do contratante, se houver]

5.4 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Nota Explicativa : Adequar, de acordo com o objeto.

5.4.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes para a execug¢do do objeto nos termos
estabelecidos na sua proposta comercial, neste TR, no edital e no instrumento de contrato, se
houver;

5.4.2 Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressdes
do objeto da contratacdo em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do
contrato, na forma do artigo 125 da Lei n. 14.133/2021;

5.4.3 Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada
para os assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais e para participar de reunides
de acompanhamento, sempre que solicitado pelo contratante;

5.4.4 Responder solicitacdes para elucidacao de eventuais questdes relacionadas a execugéo do
contrato;

5.4.5 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito,
sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros;

5.4.6 Apenas subcontratar parcialmente a execugao do objeto do contrato com prévia anuéncia do
contratante e com observancia estrita das regras definidas no contrato;

5.4.7 Substituir os bens ndo aprovados pela fiscalizacdo e cumprir as obrigacées pendentes em
até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificagao, salvo justificativa razoavel;
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5.4.8 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualguer anormalidade de carater
urgente que possa impossibilitar a execugcédo do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

5.4.9 Arcar com todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execug¢do do objeto do
contrato, tais como: impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais, equipamentos e todos os
demais incidentes;

5.4.10 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a terceiros
em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras combinag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.4.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitacdo exigidas na
contratacao.

5.4.12 Cumprir as demais disposi¢des contratuais, legais, principalmente da legislacdo especifica
aplicavel a execucédo do objeto do contrato.

[5.4.x - Colocar mais deveres e responsabilidades do contratada, se houver ]

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.1 Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado:

() contrato;

() o contrato sera substituido por nota de empenho (art. 95, Il, Lei 14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do plano
de fiscalizagcéo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6 A execugéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.7 O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhara a execugéo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso necessario.

6.9 O gestor do contrato - ou a equipe de gestdo - coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
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ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao

6.10 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto n. 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.11 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas [caso hajam
procedimentos especificos, colocar abaixo]:

(...)

(...) ’

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1.1 Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta, devendo ser substituidos no prazo de ( ) dias, a contar da notificacédo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.1.8 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de ( ) dias Uteis, a contar

do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

Nota explicativa: O art. 7% inciso I, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 4 de novembro de
2022, estabelece o prazo de 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragcdo. Tendo em
vista que os bens serdo entregues para a Administragdo juntamente com a respectiva nota fiscal
ou instrumento equivalente de cobranca (fatura, invoice etc.), deve-se concluir que, no caso das
compras, durante o curso do prazo de liquidacdo, a Administracdo devera realizar também os
recebimentos provisdrio e definitivo do bem. Em outras palavras, o prazo maximo de 10 dias uteis
devera ser suficiente para as providéncias de recebimentos provisdrio, definitivo e de liquidacdo.
Assim, embora a Lei n° 14.133/21 n&o fixe prazo maximo de recebimento definitivo, este prazo
devera ser inferior ao fixado para liquidacdo de despesa pela IN SEGES/ME n®° 77, de 2022.
Portanto, a Administracdo deve definir o prazo de recebimento considerando o maximo de 10 dias
uteis, a sua realidade administrativa, a complexidade do objeto e o tempo que sera consumido
para os procedimentos contabeis de liquidacdo. Em sendo detectado, na fase de planejamento da
contratagcdo (notadamente no gerenciamento dos riscos), que havera dificuldades para
cumprimento do prazo estabelecido, deverdo ser previstas medidas para superar tais
contingéncias.

7.1.4 Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até ( ) dias Uteis.

Nota Explicativa: Observar que o artigo 7° §2% da Instrucdo Normativa n° 77, de 2022, prevé que

"Para as contratacées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo
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reduzidos pela metade." (g.n). Como o prazo maximo de liquidacdo sera reduzido pela metade,
entdo o prazo de recebimento também devera ser ajustado.

7.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.1.7 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.8 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.2 DA LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7%, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emisséo;

Il - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacédo, sem dnus ao contratante;

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢gbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.
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7.2.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o0 contratante
devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.2.10 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

7.3 DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagéo da despesa, conforme seg¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
77, de 2022.

7.3.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida, entre
a data que o pagamento deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da
obrigacéao, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I=(6/100) | = 0,00016438

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.3.2.1 a compensacgéo financeira serd incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a
ocorréncia.

7.4 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento serd realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do
Brasil S/A, em moeda corrente, até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da nota
fiscal/fatura, apds o recebimento definitivo dos bens ou dos servigos atestados pelo fiscal e
autorizado pelo gestor do contrato, aplicadas as retenc¢des legais, inclusive quanto a legislacao
municipal do imposto sobre servigos.

7.4.2 Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNPJ,
email, nimero de celular ou chave aleatéria.

7.4.3 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia e
n® de conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancério, exigindo-se,
contudo, que a contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanga.

7.4.4 O pagamento via OBPIX néo sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.
7.4.5 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.4.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel.
7.4.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.
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7.5 DA ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratacdo adotar o pagamento antecipado
previsto no § 1°do art. 145 da Lei n° 14.133, de 2021. Importante lembrar que, para a utilizacdo

desse mecanismo, é necessario que se demonstre nos autos que a antecipacdo do pagamento é,
alternativamente, ou condigcdo indispensavel para a obtengdo do bem, ou propicia sensivel
economia de recursos (art. 145, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021). Em todo o caso, a lei impée que a
adocédo do pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de justificativa prévia.

7.5.1 A presente contratagdo permite a antecipagcido de pagamento [colocar aqui se parcial
ou total], conforme as regras previstas no presente topico.

7.5.2 O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/  correspondente ao
valor da antecipagdo de pagamento de R$ [colocar aqui valor por extenso], tdo logo

[incluir aqui condicionante - ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a
garantia etc.], para que o contratante efetue o pagamento antecipado.
7.5.3 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da seguinte
forma:
R$ [colocar aqui valor em extenso] quando do inicio da segunda etapa;
R$ [colocar aqui valor em extenso] quando
Nota Explicativa: Cabe a area técnica ajustar os itens, conforme as pecu//ar/dades do contrato. E
possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo
pago com a execug¢do do contrato; estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio do
contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou apods o inicio da etapa conforme o
cronograma fixado para o fornecimento dos bens, ou ainda combinar as possibilidades acima,
dentre outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipacdo do pagamento (se integralmente
no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a estratégia
utilizada pelo contratante.
7.5.4 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecugao do objeto.

7.5.5 No caso de inexecugéo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela néo-
executada do contrato.

7.5.6 O valor relativo a parcela antecipada e nédo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do [especificar aqui o indice de correcéo
monetaria a ser adotado], ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacao até a data da devolucéo.

7.5.7 A liquidagéao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.5.8 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo méaximo de até ( ) dias,
contados do recebimento do [colocar aqui recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento
idonea].

7.5.9 A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverao ocorrer apds a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.
7.5.10 O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:

| - comprovacdo da execucao da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para a
antecipacéo do valor remanescente;

Il - prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n. 14.133, de
2021, no percentualde %

Nota Explicativa 1: A adogdo das medidas abaixo é facultativa, conforme art. 145, §2°, e deve ser
objeto de justificativa, que demonstre a adequacdo das op¢bes escolhidas, incluindo valores e
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percentuais respectivos, com a contratacdo em questao e a antecipacdo a ser feita, em especial
caso se opte por ndo utilizar quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrera conforme a demanda e as
caracteristicas do contrato a ser firmado, sempre mediante apresentacdo de justificativa, que
deverd abordar o elo entre a situagdo fatica em questao e as garantias eventualmente eleitas.

Nota Explicativa 3: Essa condicdo sé seria factivel se houver antecipacdo de pagamento durante a
execucgdo contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver utilizacdo dessa cautela, deve haver
a previsdo dos momentos de comprovacdo de execugdo para os fins deste item.

Nota Explicativa 4: Cabe a Administragcdo prever o percentual que seja mais razoavel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipacdo parcial do pagamento, ndo se deve exigir a
garantia de que trata este item em patamar superior ao valor que for antecipado.

7.5.11 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais reteng¢des tributarias
incidentes.

7.6 DA CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa 1: A IN SEGES/ME n° 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de
cessdo de crédito no dmbito dos contratos administrativos - a denominada "operacdo de crédito
garantida por cesséo fiduciaria” (ou, simplesmente, "cessdo fiduciaria"), prescrevendo, em seu art.
15, que editais e contratos prevejam expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de
cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugcdo Normativa é, portanto, mandatdria/cogente
/impositiva.

A cessao fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n® 53/2020, é feita com instituicdo financeira, para
garantia de operacdo de crédito e ocorre somente por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste
tipo de negdcio juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a Administragdo
Pdblica, contrai empréstimo perante instituicdo financeira e, como garantia da operac¢do, cede a
esta dltima seus direitos creditdrios pertinentes ao contrato administrativo.

Ja em relagdo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo abrangidas pela IN SEGES/ME
n® 53/2020, feitas com outros tipos de particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por forca do Parecer JL-01, do
Advogado-Geral da Unido, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em 26/05/2020, e, portanto,
vinculante para toda a administragdo publica (arts. 40, §1°, e 41 da Lei Complementar n° 73, de
1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido
Parecer n°® JL - 01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em contratos administrativos:
inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatorio. Assim, relativamente as cessées de crédito
em geral, ter-se-a por admitida desde que nao haja vedagdo em clausula contratual ou no
instrumento convocatario.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessionario, se instituicdo financeira
ou ndo (no primeiro caso, tendera a ser cessao fiducidria, portanto obrigatoriamente permitida) e se
a destinagdo é garantir uma operagdo de crédito (também necessario para o enquadramento como
fiduciaria).

Nota Explicativa 2: No caso do subitem 7.33.1, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a
redacgdo para ja vedar de plano as cessbes ndo fiducidrias. Entretanto, reitera-se que as cessées
fiduciarias (subitem 7.33) devem permanecer permitidas, por for¢ca do art. 15 da IN SEGES/ME n*
53/2020.

Nota Explicativa 3: Os condicionamentos dos subitens decorrem das conclusées do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.
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7.6.1 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.6.2 As cessodes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovacédo do contratante.

7.6.3 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracédo, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.6.4 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagédo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.6.5 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéao.

7.6.6 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo

() Menor preco OU

() Maior desconto

() por item

() por grupo (lote)

8.1.2 Ha anexos da proposta?
() Nao;

() Sim. Se sim, relacionar:

8.1.3 Devera ser adotada modo de disputa por lances:
() aberto;

() aberto e fechado;

() fechado e aberto,

com intervalo minimo de % ( ) entre os lances (art. 22. § 12 da IN SEGES/ME n. 73
/2022).

8.1.4 Divulgacéo do prec¢o estimado:

() Sim.

() Nao. [Justificar] (art. 24, L. 14.133/2021):

8.1.5 Exclusividade na participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame
(art. 42, da Lei n. 14.133/2021):

() Sim, informar o dispositivo da LC 123/2006;

() Nao, informar o dispositivo da LC 123/2006.
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8.2 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

Nota Explicativa: E fundamental que a Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderao
prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da

Constituicdo Federal, o qual preceitua que "o processo de licitacdo publica... somente permitird as
exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacées”.

O art. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispbe que as exigéncias de habilitagdo poderdo
ser dispensadas, "total ou parcialmente, nas contratagcbes para entrega imediata, nas contratagbes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral
e nas contratagbes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais).” (Referidos valores sdo atualizados anualmente por Decreto, conforme art.
182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposicdo constitucional com a disposicdo legal resulta que as exigéncias de
qualificagéo técnica e econdmica nas situagbes retratadas no art. 70, lll, deve ser excepcional e
justificada. Nas demais situacbées, em razdo da diretriz constitucional, a Administragcdo deve
observar, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo demanda a exigéncia de todos os
requisitos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideracdo o vulto e/ou a
complexidade do objeto, a essencialidade do servico e o0s riscos decorrentes de sua paralisacao
em funcdo da eventual incapacidade econdémica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em licitacdo dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa
divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao
final na exigéncia pertinente, tal como "(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)".

E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.2.1 DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional (art. 62, VIII, da Lei n. 14.133
/2021).

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagdes publicas regidas
pela Lei n® 14.133, de 2021, no 4mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional. Em seu art. 2% a norma considera pessoa fisica " todo o trabalhador auténomo, sem
qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execugcdo do objeto da contratagdo publica,
incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresario
individual, nos termos das legislagbes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de
participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de
servigo que, em atendimento a solicitacdo da Administracdo, oferece proposta”.

A IN SEGES/ME n° 116, de 2021, determina, em seu art. 4°, caput, que os editais ou o0s avisos de
contratagdo direta possibilitem a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da
isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o pardgrafo tnico desse mesmo dispositivo,
serd ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitacdes ou contratagdes diretas, "quando a
contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacbes e
equipe de profissionais ou corpo técnico para a execucdo do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar". Portanto, a
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possibilidade, ou ndo, de contratacdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia andlise e
manifestagdo técnica por parte do orgéo contratante, na fase de planejamento da contratagéo.

O Decreto n.© 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n® 7.116, de 29 de agosto
de 1983, e a Lei n? 9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 3% que a Carteira de
Identidade passa a adotar o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o
numero do registro geral nacional previsto no inciso 1V do caput do seu art. 11.

8.2.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.2.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.2.1.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor
da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteracdo em
seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas "a" e "b", art. 20, da Lei n® 14.382, de 27 de junho de 2022,
revogou as disposicées sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do
Livro Il da Parte Especial do Cdadigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos o0s agentes de contratacdo da seguinte forma: se a empresa for
identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como convertida
em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive,
deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na
contratagdo como uma SLU.

8.2.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.2.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.1.9 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.
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8.2.1.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de [especificar a
atividade contratada sujeita a autorizagao], expedido por [especificar o 6rgao
competente] nos termos do art. da [Cololar se é Lei ou Decreto] n°

Nota Explicativa 1: O subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n*
14.133, de 2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser
contratado exige registro ou autorizacdo para funcionamento, em razdo de previsdo legal ou
normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado, o 6rgao
competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a necessidade
de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer
atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a fabricagdo, o comércio, a
importagcdo, a exportagdo, a utilizagdo e a prestacdo de servicos envolvendo arma de fogo,
explosivo, municdo, dentre outros.

Nota Explicativa 2: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagéo respectiva.

8.2.3 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

8.2.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.2.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;
8.2.3.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital)
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual; (exigéncia devera ser analisada pela unidade demandante, de acordo com o
objeto pretendido)

8.2.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) do
domicilio ou sede do fornecedor, se exigivel, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre. (exigéncia deverd ser analisada pela unidade demandante, de acordo com o objeto
pretendido)

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cddigo Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de
1966) preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-se-a no dmbito da
Fazenda Publica interessada, "relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa
mesma linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.° 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de "inscricdo

no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma,
a prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade
fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagcdo e o
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ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicbes incide o ICMS, tributo de competéncia
estadual. Cabe ao 6rgdo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar conforme o caso.

8.2.4 DA QULIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

Nota Explicativa 1: A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste
modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto,
bem como os riscos decorrentes de sua paralisacdo em fungcdo da eventual incapacidade
econbmica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao
ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do edital. Conforme Nota
Explicativa do inicio deste tdpico, a exigéncia de qualificacdo técnica e econdémica nas
circunstancias previstas no art. 70, Ill da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional e
justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitacdo econémico-financeira com requisitos
diferenciados, estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa
do percentual adotado nos autos do procedimento licitatério.

8.2.4.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 54,
inciso I, alinea "c", da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.2.4.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Il - indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracéo
de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicagédo das seguintes formulas:

a) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

b) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

c) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.2.4.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patrim6nio liquido minimo] de ...... % [até 10%)] do [valor
total estimado da contratagéo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

Nota Explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio
liquido minimo, raz&o pela qual a Administragdo devera escolher motivadamente entre uma das
duas opgoes.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de atuagdo discriciondria da
Administracdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo e deve
ser proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato podera acarretar para a
Administracdo, considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do
objeto, o tempo de duragdo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o porte das empresas
que atuam na drea objeto da contratacdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em
seu mais alto patamar e o valor total estimado da contratacdo também for significativo, trara como
consequéncia a necessidade de comprovacédo de patriménio liquido elevado, o que podera resultar
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na restricdo a participacdo de interessados no certame, em especial, de microempresas ou
empresas de pequeno porte, podendo ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades
empresariais. Por essa razdo, € indispensavel avaliacdo técnica sobre o assunto.

8.2.4.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.2.4.5 O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §69)

8.2.4.6 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei n° 14.133, de
2021, podendo a Administragdo optar por tal disposicdo, desde que justificadamente.

8.2.5 DA QUALIFICACAO TECNICA

8.2.5.1 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional [escrever por extenso,
se 0 caso], em plena validade;

Nota explicativa: A exigéncia do item sé deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o
exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizacdo da
entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinacdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao
correspondente conselho de fiscalizagcdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigcdo, para fim
de habilitacdo, torna-se inaplicavel. Nessas situacées, o referido subitem deve ser excluido.

8.2.5.2 Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Nota Explicativa 1: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e,
justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagdo de anterior execugdo
de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, € possivel que
essa comprovacdo se dé pela somatdria de atestados de contratos executados realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva,
indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitacdo, que podem vir a
comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratagéo.

Conforme §2° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021, "sera admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido
paragrafo, vedadas limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além
disso, registre-se que sO0 € possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior
relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do
valor total estimado da contratagdo (art. 67, §19).

Nota Explicativa 2: Os requisitos de qualificagdo técnica sdo aplicdveis a todos os licitantes,
inclusive pessoas fisicas, conforme inciso | do art. 5° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021.
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Nota Explicativa 3: Caso seja permitida a subcontratacdo de fornecimento com aspectos técnicos
especificos, podera ser admitida a apresentagdo de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% do objeto licitado, conforme art. 67, §9° da Lei n° 14.133, de 2021.

Em sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte disposico:

8.2.5x: Sera admitida a apresentacdo de atestados relativos a potencial subcontratado em relagdo
a parcela do fornecimento de.... ... , cuja subcontratagdo foi expressamente autorizada no tépico
pertinente.

8.2.5.2.1 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.2.5.2.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante [caso ndo seja possivel o
somatorio, justificar]:

8.2.5.2.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que "se a filial
pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para
entender que o0s atestados de capacitacdo técnica emitidos em favor de uma ndo possam ser
aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa." Vale observar
que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO NORMATIVA N° 66, DE 29 DE MAIO DE
2020.

8.2.5.2.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.5.2.5 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............:

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica e que
incidam sobre a atividade objeto da contratacdo, deverdo ser indicados no item 8.31.5, com
fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n° 14.133, de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a
exigéncia, dentre os documentos de habilitagcdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial, emitida
pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria - Anvisa, nas contratagbes para aquisicdo de
medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.? 6.360, de 23 de setembro de 1976,
e na Resolucdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n° 16, de 1° de abril de 2014.

8.2.5.3 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.2.5.3.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.2.5.3.2 A declaragéo de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.2.5.3.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

8.2.5.3.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.2.5.3.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e
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8.2.5.3.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardao o contrato em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessao que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

8.2.5.3.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ (por extenso), conforme os custos
unitarios detalhados e inseridos na Informacdo Conclusiva do Valor Estimado da contratacdo

Nota Explicativa 3: Utilizar a redacdo do item 9.1 na hipdtese de licitagdo em que for adotado o
critério de julgamento por menor prego, sem carater sigiloso.

9.2 O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$.....

Nota Explicativa 1: Utilizar a redacdo do item 9.2 na hipdtese de licitagdo em que for adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

9.3 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas.

Nota Explicativa 1: Utilizar a redacdo do item 9.3 na hipdtese em que for adotado o critério de
julgamento por menor prego e caso a Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do
valor da contratagdo. Na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por
maior desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel ndo podera ser sigiloso (art. 24,
paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021, e Instrucdo Normativa Seges/ME n° 73, de 2022, art.
12, §39

9.4 A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
Nota Explicativa: Em caso de utilizacdo de matriz de alocacdo de risco, o custo estimado da
contratacdo deve levar em consideragdo o conjunto de riscos alocados ao contratado, o que
naturalmente implicara elevagcdo no custo da contratagdo (cf. art. 22, caput, e art. 103, §3°, ambos
dalLein. 14.133, de 2021).

9.5 Critérios de reajuste dos precos do contrato: (__ ).

OU, caso a vigéncia seja inferior a 12 meses:

9.5 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
apresentacéo da proposta comercial.

9.5.1 Na ocorréncia excepcional de prorrogacdo contratual, independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, da
() variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPAC;

() outro indice (indicado pela unidade demandante):

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade
origindria, para preservar o equilibrio econémico-financeiro do contrato.

9.5.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogacdes
contratuais, o interregno minimo de um ano serd contado da data de inicio dos efeitos financeiros
do inicio ultimo reajuste ocorrido.

9.5.3 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
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correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa
hipotese, fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente.

9.5.4 Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.5.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcao entao em vigor.

9.5.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.]

Nota Explicativa: Reajuste contratual - independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera
obrigatdria a previsdo de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos (art. 25, § 7° da
Lein. 14.133/2021);

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A fonte orgcamentaria para o custeio da despesa esta indicada no quadro adiante:

ou

10.1 Tratando-se de formagéao de registro de precos ndo ha necessidade de indicagdo da dotagéo
orcamentaria nesta fase do procedimento. O enquadramento orcamentario da despesa, caso
executada, esta indicada no quadro adiante:

FONTE ORCAMENTARIA
Previsdo de execucao
) . orgcamentaria por ano
Tipo de Item de despesa do planejamento Plano —
. L préximo(s)
Orgamento orcamentario Interno exercicio corrente L
(R$) exercicio(s)1
(R$)
Total por exercicio financeiro

INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

Nota explicativa: Sendo necessario, incluir colunas com os demais exercicios.

10.2 A dotagéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133, de 2021, prevé para contratagbes de servigcos e
fornecimento continuado que a "a Administracdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, IlI),
remete-se as regras especificas constantes do contrato, inclusive em relacdo a aplicagdo do art.
106, §1°

11. DAS INFRACOES E SANGCOES APLICAVEIS

11.1. Sancdes: Na ocorréncia das infragdes administrativas descritas adiante, poderdo ser
aplicadas as sancoes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

11.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar causa a inexecucao parcial
do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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11.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da
conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigacéo inadimplida, aplicada ao responsavel por
qualquer das seguintes infragbes administrativas:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;

[l - nAo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
IV - ndo celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar
declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragcdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por
qualquer das seguintes infragbes administrativas:

| - apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para a sele¢do da proposta ou prestar
declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

I - praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

[l - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11.1.4 Declaragcédo de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposicdo de penalidade
mais grave que a sangao referida no item 11.1.3 desta se¢éo e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infracdes
administrativas:

| - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a selegcdo da proposta ou prestar
declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

I - praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

[l - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O procedimento e demais critérios para aplicagdo das sangbes estabelecidas neste capitulo
observardo as normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em
regulamento por este Tribunal.

Responsavel
ou
Equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante Integrante

Integrante Integrante
ANEXO IX

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO
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1.1 Contratagao de SErviGOS ......cccviiiiiiieiiiiieeeeiee e e e e , hos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Oou

1.1 Formacdo de registro de precos para eventual Contratacdo de servicos
........................................................... , nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Catal de Servi Unidad Val
alalago de wervico nicade Quantidade alor Valor total

ltem/ Especificacs
emvgripo 1ESpectiicacdo | A rseR) de medida unitario

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme indicado no
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 Demais regras das condicdes e especificagbes da solugcdo [acrescentar outras se houve
alteracdes em relacdo as indicada no Estudo Técnico Preliminar]:

1.4 O prazo de vigéncia da contratagcdo é de .........ccccceeviieernnnnen. contados do(a) ....cceeeeveeeeenieeeenne. ,
na forma do artigo 105 da Lei n. 14.133, de 2021.

[OU]

1.4 O prazo de vigéncia da contratag@o é de ........cccceevviieeennnn. (méaximo de 5 anos) contados do
() o , prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.

14.133, de 2021.

1.4.1 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que
[OU Conforme apontado no Estudo Técnico Preliminar]

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratagao.

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia - Ha dois tipos de
contratagdo por licitagdo para aquisicdo de bens, no que tange a vigéncia:

a) Ha fornecimento ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja uma
demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu
azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. E o
caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre insumos de saude
especificos para seu proprio funcionamento continuo. Nessas situacées, findado o contrato, havera
sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente.
Contratagbes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021 -
Fornecimento Ndo-Continuo: Em caso de fornecimento ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser
o suficiente para a entrega do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a
contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratacdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante a celebracdo, conforme Lei n® 4.320, de 17 de margo
1964, e Decreto n?® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a vigéncia
necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n¢
93.872, de 1986).

Ja a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando
a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.
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Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo - A definigdo de
fornecimento continuo consta no art. 6°, XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as "compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes
de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao
ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade competente no processo
respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021, sera possivel que contratos de
fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no edital e/ou
contrato e que a autoridade competente ateste que as condicbes e 0S pre¢cos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem énus para qualquer das partes.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6% inciso XXIlI, alinea 'c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a
fundamentagdo da contratacdo é realizada mediante "referéncia aos estudos técnicos preliminares
(ETP) correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que ndo contiverem informacées sigilosas". A Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de
agosto de 2022, dispbe sobre a "elaboracdo do ETP, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de
servicos e obras no d&mbito da administragcdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e
sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 99 inciso I, da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n® 81, de 2022.

2.2 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, conforme detalhamento
a seguir: (indicar o evento do PAC e a localizagao da compra pretendida):

2.3 DO CABIMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS:

| - Tratando-se de [informar de acordo com que consta do ETP] sera adotado o
Sistema de Registro de Precos (art. 78, IV, Lei 14.133/2021) para a contratacéo pretendida.

Il - Havera uma quantidade maxima a ser contratada para cada item/grupo?

() Néo;

() Sim, de acordo com o quadro adiante [Incluir o quadro]:

[ll - Quantidade minima a ser cotada de unidades de servigos, de acordo com o quadro adiante
[Incluir o quadro]:

[ll - Havera possibilidade de prever precos diferentes?

() Néo;

Sim, porque:

() O objeto sera executado em locais diferentes;

() admitida cotagéo variavel em razdo do tamanho do lote;

() outros motivos justificados no processo.

IV - O licitante podera oferecer proposta em quantitativo de servigos inferior ao maximo previsto no
termo de referéncia, obrigando-se nos limites dela?

() Nao [Justificar].

() Sim.

VI - Sera adotado o critério de julgamento de menor preco por:

() item

() Grupo [de acordo com a justificativa que consta do ETP], devendo ser observado o critério de
aceitabilidade de pregos unitarios maximos. A contratagdo posterior de item especifico constante
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de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragcdo de sua vantagem para o
orgéo.

VIl - Sera permitido o registro de precos com indicagdo limitada a unidades de contrata¢do, sem
indicagao do total a ser adquirido?

() Néao;

() Sim, porque [conforme indicacdo do valor méximo da despesa, estando vedada a participagéo
de outro 6rgdo ou entidade na ata]:

() E a primeira licitag&o para o objeto e 0 6rgdo ndo tem registro de demandas anteriores;

VIII - Os precos registrados poderdo ser objeto de reajustamento, observados o0s requisitos
exigidos pela Lei n. 14.133, de 2021.

IX. Para fins do reajustamento sera adotado o seguinte critério [Incluir o critério]:
Nota explicativa: A Lei 14.133/2021 estabelece no art. 82, VI que o edital de licitacdo para reg/stro
de precos observara as "condigbes para alteracdo de precos registrados” e, no at. 82, § 5% IV, a
"atualizacdo periddica dos precos registrados”. No TR devera ser trazidos os critérios para a
atualizagdo periddica, ou reajustamento (ou a repactuagdo, cabivel para os servicos com DEMOQO).
Ocorre que os critérios de reajustamento sdo variaveis, relacionados ao objeto, sendo os mais
comuns:

IPAC - (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IBGE;

ICTI - Indice de Custo da Tecnologia da Informagéo - IPEA;

IST - Indice de Servigos de Telecomunicagdes - ANATEL

INCC - Indice Nacional de Custo da Construgdo - FGV.

A referéncia a Lei 14.133/2021 diz respeito ao art. 92, § 3° c/c § 4% |, que trazem requisitos para o
reajustamento, a saber: indice de reajustamento de preco previamente definido, data-base
vinculada a data do orgcamento estimado, possibilidade de ser estabelecido mais de um indice
especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.
Dessa forma, devera a unidade demandante/EPC analisar e definir qual indice sera utilizado.

X - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano contado a partir do 12 do
util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado o pre¢o vantajoso, na forma do art. 23 da Lei n. 14.133, 2021.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. (caso haja a necessidade de
modificagcdo da descricdo em relacdo a originalmente feita nos estudos técnicos preliminares,
recomenda-se o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa alteracao).

Nota Explicativa 1: Artigo 18, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021, contém a seguinte redago:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica e econémica da contratacdo, e conterda os seguintes elementos: (...)VIl - descricdo da
solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso.

Ver também Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 3, inciso |
e art. 6

Caso haja a necessidade de modificagdo da descricdo em relagdo a originalmente feita nos
estudos técnicos preliminares, recomenda-se o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa
alteracio.
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A Instrugdo Normativa SEGES/ME n*® 81, de 2022, também trata da necessidade de descrigcdo da
solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular, conforme seu artigo 9% inciso lll.

Nota Explicativa 2: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, em seu
art. 99 §1° estabelece que os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao,
utilizagdo, reposicao, depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo
de vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme pardmetros definidos em regulamento, de acordo com o § 12 do art. 34 da
Lei n° 14.133, de 2021. Logo, a definicdo do menor dispéndio para Administracdo deve levar em
consideragdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacées
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragdo, cuidando-se para que ndo sejam
admitidas, previstas ou incluidas condicées impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto
do contrato. Deve-se levar em consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes,
elaboradas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos
de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n° 4.150, de 21 de novembro
de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 6° XXIII, "c", da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9% llll, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 81, de 2022, dispbem que a descricdo da solu¢do como um todo deve
considerar todo o ciclo de vida do objeto. "Ciclo de Vida" é definido no art. 3° da Lei n° 12.305, de
02 de agosto de 2010, como sendo "série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto,
a obtencdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢do final".
Desse modo, a descricdo da solugdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao
uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua producdo, duracdo de seu consumo (se
€ menos ou mais duravel) até a destinacdo final. Reitere-se: se a descricdo contida no ETP ndo
contiver esse ponto, deve ser complementada neste TR.

Nota Explicativa 5: O art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021, e o art. 9%, inciso |, alinea b,
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 81, de 2022, estabelece que deve ser feita a especificagdo
do produto/bem/servico, preferencialmente conforme catdlogo eletrénico de padronizagéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca”. A
Portaria SEGES/ME n° 938, de 02 de fevereiro de 2022, instituiu o catdlogo eletrénico de
padronizacdo, o qual devera ser consultado para verificar se a contratagdo almejada esta
contemplada em seus termos. Em existindo padronizacdo aprovada, ela deve ser considerada e
eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material
recicldavel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem
estar na solugdo como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descricbes genéricas,
de dificil afericdo e controle. Recomenda-se destacar em topicos especificos da descricdo do
objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia
Nacional de Contratacbes Sustentdveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo Técnico Preliminar
seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir topico especifico nesta segao sobre
a matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do proprio objeto a ser
contratado como também de outros modos, compilados no tépico "requisitos da contratagdo”,
abaixo.]

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados neste topico do
Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratagdo, de carater técnico,
sejam inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a documentacdo de habilitagcao
técnica é objeto de tdpico especifico neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de
modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratagcdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL
E ETP DIGITAL, nos termos do art. 9%, inciso 1V da IN SEGES/ME n® 81, de 2022 e art. 9%, inciso Il
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacdo tratados na lei foram abordados neste tépico
do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de carater técnico,
sejam inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a documentacdo de habilitagcdo
técnica é objeto de tdpico especifico neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de
modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

4.1 DA SUSTENTABILIDADE

4.1.1 PLANO DE LOGISTICA SUSTENTNAVEL (PLS) DO TRE-AC

O art. 52 da Lei n. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que
recentemente fora albergado no art. 32 da Lei n. 8.666/93.

Por sua vez, a Resolugdo CNJ n. 347/2020 estabelece que os 6rgaos do Poder Judiciario devem
prever critérios de sustentabilidade em suas contratagdes, tais como: métodos utilizados para
avaliagdo e especificacdo de bens, materiais, servicos e obras em fungdo do seu impacto
ambiental, social, cultural e econdmico, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica
sustentavel - PLS de cada 6rgao, cuja gestao esta prevista no art. 4% dessa norma.

Neste Tribunal, o PLS [colocar o periodo de vigéncia do PLS em vigor] foi instituido
através da Portaria TRE-AC n. [colocar aqui o n. da Portaria ou outra norma que
aprovacou o PLS].

Ap6s consulta ao referido Plano, verificou-se que

() h& acgbes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao
objeto pretendido nesta contratacéo.

Assim, estdo sendo exigidas as seguintes praticas e critérios para o seu atendimento [Descrever
as praticas e os critérios]:

() nédo h& agbes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentével diretamente associadas
associadas ao objeto pretendido nesta contratagéo.

Todavia, o art. 21 da Resolugdo CNJ n. 400/2021 estatui que as aquisicdes e contratacdes
realizadas pelos 6rgdos do Poder Judicidrio devem observar os critérios de sustentabilidade
quanto aos bens, servigos e obras, inclusive na execuc¢ao de reformas, na locagéo, aquisicao e
manutencédo predial de bens imoveis, citando, entre eles, alguns que constam da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010 que, de igual forma, também dispde sobre critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica Federal.

Em razédo desses normativos, estdo sendo exigidos os seguintes requisitos:

() sociais

() ambientais

() econdbmicos

() culturais

das empresas prestadoras contratadas [Descrever aqui quais sdo os requisitos que estdo sendo
exigidos das empresas]:

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (DJE/TRE-AC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ac.jus.br/



http://www.tre-ac.jus.br/
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597#art9

Ano 2024 - n. 38 Rio Branco, quinta-feira, 29 de fevereiro de 2024 80

A qualquer momento a fiscalizacdo ou a gestdo do contrato podera realizar diligéncias e
eventualmente notificar a empresa contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias.
4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e nos
itens anteriores, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis [Incluir aqui os requisitos aplicaveis]:

41.2.1(...)

41.2.2(...)

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, Plano de Contratagbes Anual além de
outros instrumentos de planejamento da Administrag&do, de acordo com o art. 7° da IN SEGES/ME
n? 81, de 2022, e art. 7° da Instrugcdo Normativa SEGESME n? 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel é instrumento de governanga, vinculado ao planejamento
estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentdrias, que
estabelece a estratégia das contratacbes e da logistica no dmbito do d6rgdo ou entidade,
considerando objetivos e acdes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas
dimensoées econémica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que de acordo com o artigo 8% §1°, Ill, da Portaria SEGES/ME n® 8.678, de
2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel devera nortear a elaboragdo dos anteprojetos, dos
projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagéo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser observados na fase
preparatdria da licitagdo, em suas dimensées econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo,
com base nos planos de gestao de logistica sustentavel dos 6rgdos e das entidades, conforme
prevé o paragrafo tnico do artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverao ser registrados no sistema
de ETP Digital, conforme previsdo do Art. 95, I, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 58, de 2022.
Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria -Geral da
Uni&o aprovado nos termos do DESPACHQ n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723
/2019-45) que consolidou o entendimento de que a "administracdo publica é obrigada a adotar
critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagées
publicas, nas fases de planejamento, selecdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na
gestao dos residuos sélidos."”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de
planejamento da contratacdo, b) na elaboragdo das minutas, com consulta ao Guia, ¢) na fase de
execucdo contratual e d) na adequada destinagcdo ambiental dos residuos decorrentes da
aquisicdo. Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se que as contratagées
mediante pregdo eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica
Sustentavel do érgéo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogcdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas
contratagbes publicas devera ser justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicos
Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a indicagdo das pertinentes razées de
fato e/ou direito, conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsédo do §1° do art. 9° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas
nesse caso), deverd haver a supressao dos dispositivos especificos acima.

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (DJE/TRE-AC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ac.jus.br/



http://www.tre-ac.jus.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=627431320

Ano 2024 - n. 38 Rio Branco, quinta-feira, 29 de fevereiro de 2024 81

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administragcdo publica federal encarregados de realizar
contratagées publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuicées funcionais, consultem o
Guia Nacional de Contratacées Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado pela
Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis da AGU, a
inclus&o de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a
transcrigdo literal e automatica das previsées legais ou normativas, sem efetuar o exame da
incidéncia real e efetiva delas na contratacdo em apreco.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto e/ou edital, e/ou
contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovacdo. E preciso saber quais critérios de
sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que
forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de
sustentabilidade exigidos pela Administragdo. (artigo 9, inciso Xll, da Instrucdo Normativa SEGES

/ME n® 58, de 2022, que dispbe sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisicdes e contratacées governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios
compativeis com padrées de consumo sustentaveis (artigo 7%, inciso XlI, da Lei n® 12.305, de 2010,
- Politica Nacional de Residuos Sdlidos). Deve-se observar, também, a regulamentagdo a ser
editada a luz da nova legislagéo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentaveis
(CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site governamental https.//doacoes.gov.br/,
solugcdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens mdveis e servicos para a
administracdo publica, disponibilizados pelos prdprios 6rgdos de governo ou oferecidos por
particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com consumo
consciente e sustentavel.

4.2 DA INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.2.1 Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica
(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

Nota Explicativa 1: Embora a contratacdo seja de servigos, € possivel que a Administragdo indique
marcas ou modelos de eventuais bens necessarios a execucdo do objeto da contratagao.

4.3 DA VEDACAO DE UTILIZAGCAO DE MARCA OU PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO
[apenas quando ocorreu esse procedimento prévio]

4.3.1 Diante das conclusbes contidas no Processo SEI n. __ , a Administragdo ndo aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a) ....[Descrever aqui]

b) ...

C) ...

Nota Explicativa 1: Embora a contratagdo seja de servigcos, é possivel que a Administragcdo vede o
emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugdo, com base em experiéncia
prévia, registrada em processo administrativo, conforme art. 41, Ill, da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: O artigo 41, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021, prevé a possibilidade de a
Administracdo vedar a contratagcdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem
a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual. A Administragdo na
condicdo de contratante, espelhando o que foi definido no artigo 10, inciso Ill, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022, que trata do ETP, deve aproveitar sua experiéncia para
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aperfeicoar seu processo de contratagdo, por meio da adogcdo de providéncias que evitem a
repeticdo de compras malsucedidas. Para tanto, deve considerar também o relatdrio final de que
trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Além do preco, elementos como qualidade do produto e da assisténcia técnica assim como
durabilidade do bem e custos com manutencdo sdo essenciais para que se conclua que um objeto
atende ou ndo a necessidade administrativa. Diferentemente do mercado privado, em que basta a
vontade do particular de ndo efetuar nova contratacdo, no 4mbito das contratagbes publicas é
necessdria a existéncia de justo motivo, que a lei vincula a existéncia de processo administrativo
prévio, cujo resultado tenha culminado com a conclusdo de que determinado produto ou marca ndo
atendem aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administracdo. O caput do artigo
41 deixa claro que essa deve ser uma medida excepcional, que terd cabimento quando houver
necessidade. Somente sera possivel vedar a aquisicdo de produto ou marca se houver processo
administrativo prévio no qual as razbes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade
de participagao do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua
um ato arbitrario. As razbes para a vedacdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico
Preliminar, inclusive com citacdo de trechos do processo administrativo em que se consolidou a
vedacao, se for o caso.

4.4 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

[apenas quando exigivel]

441 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Nota Explicativa: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia
de carta de solidariedade somente se justificarda em situacées excepcionais e devidamente
motivadas.

4.5 DA SUBCONTRATACAO

4.5. 1 N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

ou

4.5.1 E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.5.1.1 E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, a
qual consiste em: .

4.5.1.2 A subcontratagio fica limitada a [Colocar aqui a parcela permitida ou o
percentual]

4.5.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratacao.

Nota Explicativa 1: Ndo se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens,
exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servicos acessodrios. Observe-se, ainda, que é
vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagéo.

Nota Explicativa 2: A subcontratacdo deve ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n® 14.133, de
2021:

"Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite
autorizado, em cada caso, pela Administracio.

§ 1° O contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica
do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitacdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer condicbes para a
subcontratag&o.
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§ 32 Sera vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta

mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com

dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na

licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo

constar expressamente do edital de licitagdo."

Nota Explicativa 3: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagoes técnicas

quanto a subcontratagdo, deverdo ser inseridas nos itens acima.

Nota Explicativa 4: A subcontratacdo parcial é permitida e devera ser analisada pela Administracao

com base nas informagbes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o

Termo de Referéncia e o Contrato estabelecerdo com detalhamento seus limites e condigées,

inclusive especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas.

Nota Explicativa 5: A depender da parcela do fornecimento cuja contratagcdo sera permitida, podera

ser previsto, no topico pertinente, que a qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de

atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto a ser licitado, conforme art.

67, §9°da Lei n® 14.133, de 2021. Nesta hipotese, mais de um licitante podera apresentar atestado

relativo ao mesmo potencial subcontratado.

4.6 DA GARANTIA DA CONTRATACAO

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Oou

4.6.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®

14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.6.1.1 A garantia nas modalidades caucao e fianga bancaria deverd ser prestada em até
dias apos a assinatura do contrato.

4.6.1.2 No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de

assinatura do contrato.

4.6.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcédo a garantia

da contratagéo.

4.6.3 O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,

tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacbes, podendo exigir, inclusive, a

capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos

Servigos.

Nota Explicatival: Neste momento, a area técnica competente devera indicar se a contratagdo

utilizara a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu carater

juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no

Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui

as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagées em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e

riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos;

c) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsdo

de antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3° da Lei n° 14.133, de 2021, ha previsdo apenas do prazo para

apresentacdo da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratacbes precedidas de

licitagbes, caso em que o prazo devera ser contado da homologacdo da licitacdo. Nas demais
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modalidades, devera a Administracdo prever o prazo e o termo inicio de sua contagem para a
apresentagdo da garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser pré-contratual,
esta disposicado deve estar contida neste documento igualmente pré-contratual.

4.6.4 Outros requisitos: [Se houver, descrever aqui]

Nota Explicativa: Insira no item 4.12, se for o caso, outros requisitos necessarios para o
atendimento da demanda que gerou necessidade da contratagdo

4.7 DA VISTORIA

[regras para quando for imprescindivel]

4.7.1 A avaliagéo prévia do local de execugé@o dos servi¢os é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas.

4.7.2 Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.7.2.1 O edital de licitagdo devera prever, sob pena de inabilitacdo, a necessidade de o licitante
atestar que conhece o local e as condi¢des de realizacdo da obra ou servi¢o, assegurado a ele o
direito de realizagao de vistoria prévia (art. 63, § 2°, L. 14.133/2021).

4.7.2.2 O edital de licitagao devera prever a possibilidade de substituicdo da vistoria por declaragao
formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes
e peculiaridades da contratacao (art. 63, § 29, L. 14.133/2021).

4.7.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

4.7.3.1 Incluir outras instrugcdes sobre a vistoria [Descrever aqui, se houver]:

4.7.4 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagédo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Nota Explicativa 1: E assegurado ao licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de
execugdo do servico sempre que o 6rgdo ou entidade contratante considerar essa avaliacdo
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigcbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado (art. 63, § 2° da Lei n° 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que tera de atestar o conhecimento
pleno das condicées e peculiaridades da contratacdo, mediante declaracdo formal do seu
responsavel técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizacdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os
interessados terdo trés opgcdes para cumprir o requisito de habilitacdo correspondente, conforme
§§2%e 3%do art. 63, da Lei n® 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢cées da realizacdo da obra ou servigo;
b) atestar que conhece o local e as condicdes da realizacdo da obra ou servico;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsdvel técnico, que possui conhecimento
pleno das condicées e peculiaridades da contratagéo.

A hipdtese "a" dispensa maiores comentarios, a ndo ser o de que é o prdprio licitante que atesta
conhecer o local e as condi¢cées, e ndo a Administracdo que tem o 6nus de emitir o atestado de
vistoria, como se passa no ambito da Lei n° 8.666, de 1993.

Ja na hipétese "b", o licitante ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo, mas, da
mesma forma, atesta que conhece o local da obra ou servigo, além das respectivas condigdes de
execugdo, pressupondo-se que ja tenha comparecido anteriormente ao local para poder emitir a
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declaracdo sem incorrer em falsidade ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo quando se trata de
empresa que ja prestou servicos no mesmo local ou ja realizou vistoria em outra oportunidade.

Por fim, na hipdtese "c", ndo se declara que conhece o local, e sim as condicbes e peculiaridades
da contratacdo em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a declaracdo deve ser firmada
pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base nas disposicées do
edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que lhe permite emitir a declaracdo sem
conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um
responsavel técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir,
orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servicos a serem exercidos pela empresa -,
a declaragdo formal de que trata o § 3° do art. 63, da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser firmada
pelo responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condigées técnicas
de se responsabilizar pela execugdo dos servicos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os
custos transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela
apresentacdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de
execugdo do servigo.

Nota Explicativa 2: O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n¢
7.116, de 29 de agosto de 1983, para estabelecer os procedimentos e os requisitos para a
expedicdo da Carteira de Identidade por 6rgaos de identificagdo dos Estados e do Distrito Federal,
e a Lei n® 9.454, de 7 de abril de 1997, para estabelecer o Servico de Identificacdo do Cidadédo
como o Sistema Nacional de Registro de Identificagdo Civil. Em seu art. 3°, 0 Decreto estabelece
que a Carteira de Identidade adota o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
como registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do art. 11.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 DAS CONDICOES DE EXECUGAO

5.1.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto: dias [da assinatura do contrato] OU [da emiss&o
da ordem de servigo];

5.1.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execug¢éo do trabalho :

[Descrever aqui]
5.1.1.3 Local e horério da prestagéo de servico:
[Descrever aqui]
5.1.1.4 Cronograma de realizagao dos servigos:
[Descrever aqui]
5.1.1.5 Etapa Periodo /a partir de / ap6s concluido
Nota Explicativa 1: Recomenda-se que seja inserida data de inicio e data de fim de cada etapa
para que fique clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 2: Estas previsbes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de
alteracdo ou inclusédo de dados para cada etapa, os subitens devem ser alterados.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se
trazé-las em item especifico, sem prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com caderno de
encargos, especificagées técnicas ou documento analogo em que a forma de trabalho esperada do
contratado (para além do ja previsto neste instrumento) conste de forma mais detalhada.

5.2 DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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5.2.1 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco [Descrever o endereco da prestagdo do
servigo): .

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se 0s
enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servico com o
competente, deve-se especificar essa obrigagéo.

5.3 DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.3.1 Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

[Descrever aqui os materiais a serem disponibilizados]

| - ;

- ;

I - .

Nota Explicativa: O CATMAT disponibiliza especificagbes técnicas de materiais com menor
impacto ambiental (CATMAT Sustentavel).

5.4 DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.4.1 A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

[Descrever aqui as caracteristicas relevantes pra o dimensionamento da proposta]

| - ;

- ;

I - .

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 06rgdo, o contratado tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua
proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na execucdo contratual.

5.5 DA ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVIGO (art. 40, §1¢, inciso I, da Lei n® 14.133,
de 2021)

5.5.1 O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

ou
5.5.1 O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo (__) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administracdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo
ou bens empregados em sua execugdo, de forma complementar a garantia legal, o que pode ser
feito mediante a devida fundamentacéo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia. Ndo a
exigindo, devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 9%, inciso alinea "d" da IN SEGES/ME n® 81 de 2022 exige que a
insercdo no TR Digital da especificacdo da garantia exigida e das condicbes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos
autos.

5.6 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Nota Explicativa: Adequar, de acordo com o objeto.

5.6.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucao do objeto.

5.6.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovagdo, as eventuais irregularidades na execugao
dos servicos;

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (DJE/TRE-AC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ac.jus.br/



http://www.tre-ac.jus.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9

Ano 2024 - n. 38 Rio Branco, quinta-feira, 29 de fevereiro de 2024 87

5.6.3 Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacbes prévias da contratada,
manifestando-se por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente em prazo
razoavel, sob pena de néo celebrar o contato, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades legais e
editalicias;

5.6.4 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidas neste TR e no contrato;
5.6.5 Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir
detalhes ou esclarecer aspectos relacionados a execugéo dos servicos;

5.6.6 Assegurar, quando exigivel, 0 acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

5.6.7 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucédo do contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotar em registro proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada
as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;
5.6.8 Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da
notificacdo, cumprir obrigagcbes relacionadas aos apectos em desacordo com as regras do
contrato, alertando sobre as sangdes que poderdo ser aplicadas nas hipoteses de
descumprimentos injustificados;

5.6.9 Rejeitar, através do fiscal contrato, a execugdo dos servicos em desacordo com as
obrigagbes estabelecidas no contrato e fixar prazo para a correta execuc¢ao do objeto;

5.6.10 Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas
aplicadas ou sempre que o0 exigir o interesse da Administracdo Publica.

5.6.x [Incluir mais deveres e responsabilidades do contratante, se houver]

5.7 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Nota Explicativa: Adequar, de acordo com o objeto.

5.7.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicdes para a execucdo do objeto nos termos
estabelecidos na sua proposta comercial, neste TR, no edital e no instrumento de contrato;

5.7.2 Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressdes
do objeto da contratacdo em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do
contrato, na forma do artigo 125 da Lei n. 14.133/2021;

5.7.3 Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada
para os assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais e para participar de reunides
de acompanhamento, sempre que solicitado pelo contratante;

5.7.4 Responder solicitacdes para elucidacao de eventuais questdes relacionadas a execugéo do
contrato;

5.7.5 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito,
sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros;

5.7.6 Apenas subcontratar parcialmente a execugao do objeto do contrato com prévia anuéncia do
contratante e com observancia estrita das regras definidas no contrato;

5.7.7 Substituir os servicos ndo aprovados pela fiscalizacdo e cumprir as obrigacdes pendentes em
até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificagao, salvo justificativa razoavel;

5.7.8 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de caréater
urgente que possa impossibilitar a execugdo do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

5.7.9 Arcar com a todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execugao do objeto do
contrato, tais como: impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais, equipamentos e todos os
demais incidentes;
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5.7.10 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a terceiros
em razao de acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras combinag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.7.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo exigidas na
contratacao.

5.7.12 Cumprir as demais disposi¢des contratuais, legais, principalmente da legislacdo especifica
aplicavel a execucédo do objeto do contrato.

5.7 .x [Incluir mais deveres e responsabilidades do contratante, se houver]

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.1 Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado:

() contrato;

() o contrato sera substituido por nota de empenho (art. 95, Il, Lei 14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do plano
de fiscalizagcéo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6 A execugéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.7 O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessario.

6.9 O gestor do contrato - ou a equipe de gestdo - coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

6.10 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n. 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto n. 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.11 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execugéo do contrato.

6.11 A indicacdo ou a manutengédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

6.12 Além do disposto acima, a fiscalizagéo contratual obedecera as seguintes rotinas [caso hajam
procedimentos especificos, incluir abaixo]:

6.12.1 (...)

6.12.2 (...)

Nota Explicativa 1: Caso entenda conveniente, a Administracdo podera exigir a manutencdo do
preposto da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de
escala semanal ou mensal.

Nota Explicativa 2: Inserir nestes subitens, se for o caso, para inclusdo de rotinas de fiscalizacdo
especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 DA AVALIACAO

7.1.1 A avaliagédo da execuc¢éo do objeto utilizara:

() O Instrumento de Medigado de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo . [Incluir o
ndmero e o nome do anexo]

ou

() outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, conforme
abaixo: [Descrever qual é o outro instrumento]

ou

() O disposto neste item: . [Descrever qual o item]

7.1.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

| - n&o produziu os resultados acordados;

Il - deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

[Il - deixour de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 A utilizagdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacédo dos servicos.

7.1.3 A afericdo da execucgéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

| - ;
Il -

I - .
Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuracao de resultados e adequacdo do objeto prestado.

Diante da falta de regulamentacdo a luz da Lei n® 14.133, de 2021, optou-se por adotar aqui as
regras da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia de
boas préaticas.

Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento
equivalente, foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de servicos como
mecanismo de monitoramento e mensuracdo da qualidade e pontualidade na prestacdo dos
servicos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos
indices de qualidade verificados.
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Contudo, para correta aplicacdo da regra insculpida acima, é necessario que o 6rgdo estabeleca
quais sdo os critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter uma férmula que
permita quantificar o grau de satisfacdo na execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, o
montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e pardmetros de
avaliagdo dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida
de efeitos. Dessa forma, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir,
objetivamente, quais os pardmetros para mensuracdo do percentual do pagamento devido em
razdo dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR, devera suprimir os trechos em italico
que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no
IMR ou instrumento equivalente, quais os pardmetros para mensuracdo do percentual do
pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo.

Nota Explicativa 4: O subitem 2.6, alinea "d" do Anexo V da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n*
5, de 26 de maio de 2017, trata de critérios de medicdo e pagamento que podem ser considerados

na formulacdo desse item. Diante da falta de regulamentacdo a luz da Lei n° 14.133, de 2021,
optou-se por adotar aqui suas regras como referéncia de boas praticas, até que seja publicada a
regulamentacdo atualizada sobre o tema.

Questbes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensurag¢do do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servigo ou eventual glosa.

7.2 DO RECEBIMENTO

7.2.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ( ) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.2.1.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacido de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.2.1.2 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.1.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

7.2.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucgéo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
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resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nio atestar a dltima e
/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.2.2.2 A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigcdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.2.2.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.2.2.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.2.3 Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ( ) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.2.4.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.2.4.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.2.4.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.2.4.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.2.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.2.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Nota Explicativa 1: Ao contrério da Lei n® 8.666/93, a Lei n°® 14.133/21 n&o trouxe prazo maximo de
recebimento provisdrio ou definitivo, e o paragrafo tnico do art. 25 Decreto n° 11.246, de 2022
expressamente remete a regulamento (ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessario
estabelecer o prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as providéncias
burocraticas até o efetivo pagamento é disposicao de grande importancia para o futuro contratado
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e um periodo muito alargado pode tornar a contratacdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o0 prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodavel a checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que
venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 7° da Instrucdo Normativa n® 77/2022-SEGES/ME dispée que o prazo de
liquidagdo é limitado a dez dias uteis, "a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo”.

No caso das aquisigbes, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razdo pela qual os
prazos de recebimento provisdrio e definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidag&o.

Ja nos servigos adota-se sistemadtica distinta, em que primeiro o contratado comunica a finalizagcdo
do servigo ou de etapa deste, para que entdo a Administracdo efetue o recebimento provisdrio e
definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja liquidos e certos. Isso evita os
constantes cancelamentos de Notas Fiscais por diferencas de valores e o desatendimento de
obrigacées tributdrias, notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidacdo é contado apds os prazos de
recebimento provisdrio e definitivo, e ndo juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importdncia de se prever prazos menores para essa etapa, com vistas
a manter o negdcio atrativo aos potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam
frustrando o objetivo preconizado no art. 7° da Instrucdo Normativa n° 77/2022-SEGES/ME.

Nota Explicativa 3: Nos termos do art. 140, §4°, da Lei 14.133/21, salvo disposicdo em contrario
constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, 0s testes e as demais provas para afericdo da
boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do
contratado.

Nota Explicativa 4: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisorio, a Lei n°® 14.133/21
néo trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer
prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado
para que corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que traga um énus
excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

7.3 DA LIQUIDACAO

7.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucédo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emissao;

[l - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacdo, sem &nus ao contratante;
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7.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢gbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.3.9 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos seréao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

7.4 DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagéo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
77, de 2022.

7.4.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida, entre
a data que o pagamento deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da
obrigacéao, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX)1=(6/100) | = 0,00016438

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.21.1 a compensagao financeira serd incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a
ocorréncia.

7.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1 O pagamento serd realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do
Brasil S/A, em moeda corrente, até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da nota
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fiscal/fatura, apés o recebimento definitivo dos bens ou dos servicos atestados pelo fiscal e
autorizado pelo gestor do contrato, aplicadas as retengdes legais, inclusive quanto a legislagao
municipal do imposto sobre servicos.

7.5.1.1 Para o pagamento por meio de OBPIX serado aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNPJ,
email, numero de celular ou chave aleatéria.

7.5.1.2 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia
e n® de conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se,
contudo, que a contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanga.

7.5.1.3 O pagamento via OBPIX nao sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-
Code.

7.5.2 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.5.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel.
7.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.6 DA ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratacdo adotar o pagamento antecipado
previsto no § 12 do art. 145 da Lei n° 14.133, de 2021. Importante lembrar que, para a utilizacdo
desse mecanismo, é necessdrio que se demonstre nos autos que a antecipacdo do pagamento €,
alternativamente, ou condicdo indispensavel para a obtencdo do bem, ou propicia sensivel
economia de recursos (art. 145, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021). Em todo o caso, a lei impbe que a
adocédo do pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de justificativa prévia.

7.6.1 A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento [parcial ou total],
conforme as regras previstas no presente tépico.

7.6.2 O contratado emitird4 recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/_ correspondente ao
valor da antecipagdo de pagamento de R$ [colocar o valor por extenso], tdo logo

[incluir condicionante - ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a
garantia etc.], para que o contratante efetue o pagamento antecipado.
7.6.3 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrerd da seguinte
forma:
R$ [colocar aqui o valor também por extenso] quando do inicio da segunda etapa;
R$ [colocar aqui o valor também por extenso] quando da
[Colocar a que estapa se refere].
Nota Explicativa: Cabe & drea técnica ajustar os itens, conforme as peculiaridades do contrato. E
possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo
pago com a execug¢do do contrato; estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio do
contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou apods o inicio da etapa conforme o
cronograma fixado para o fornecimento dos bens, ou ainda combinar as possibilidades acima,
dentre outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipacdo do pagamento (se integralmente
no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a estratégia
utilizada pelo contratante.
7.6.4 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecugéo do objeto.
7.6.4.1 No caso de inexecucao parcial, devera haver a devolucao do valor relativo a parcela nao-
executada do contrato.
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7.6.4.2 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do (especificar o indice de correcao
monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacao até a data da devolucao.

7.6.5 A liquidagao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.6.6 O pagamento antecipado serd efetuado no prazo maximo de até ( .) dias,
contados do recebimento do (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento id6neo).

7.6.7 A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apds a regular execugao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.
7.6.8 O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo contratado:

| - comprovacao da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para a
antecipacao do valor remanescente;

Il - prestagdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n. 14.133, de
2021, no percentual de ...%.

7.6.9 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencdes tributarias
incidentes.

Nota Explicativa 1: A adog¢do das medidas abaixo é facultativa, conforme art. 145, §2° e deve ser
objeto de justificativa, que demonstre a adequacdo das opgbes escolhidas, incluindo valores e
percentuais respectivos, com a contratagcdo em questdo e a antecipagdo a ser feita, em especial
caso se opte por ndo utilizar quaisquer das medidas abaixo.O dimensionamento do uso das
cautelas facultativas ocorrera conforme a demanda e as caracteristicas do contrato a ser firmado,
sempre mediante apresentacdo de justificativa, que devera abordar o elo entre a situagdo fatica em
questdo e as garantias eventualmente eleitas.

Nota Explicativa 2: Essa condigdo so seria factivel se houver antecipacdo de pagamento durante a
execugdo contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver utilizagdo dessa cautela, deve haver
a previsdo dos momentos de comprovacdo de execugdo para os fins deste item.

Nota Explicativa 3: Cabe a Administragdo prever o percentual que seja mais razoavel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipagdo parcial do pagamento, ndo se deve exigir a
garantia de que trata este item em patamar superior ao valor que for antecipado.

7.7 DA CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa 1: A IN. SEGES/ME n° 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de
cessdo de crédito no dmbito dos contratos administrativos - a denominada "operacdo de crédito
garantida por cessdo fiduciaria" (ou, simplesmente, "cessao fiduciaria") -, prescrevendo, em seu
art. 15, que editais e contratos prevejam expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de
cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugcdo Normativa é, portanto, mandatdria/cogente
/impositiva.

A cesséo fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n® 53/2020, é feita com instituicdo financeira, para
garantia de operagdo de crédito e ocorre somente por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste

tipo de negdcio juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a Administragdo
Pudblica, contrai empréstimo perante instituicdo financeira e, como garantia da operac¢do, cede a
esta dltima seus direitos creditdrios pertinentes ao contrato administrativo.

Ja em relacdo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo abrangidas pela IN SEGES/ME
n? 53/2020, feitas com outros tipos de particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por forga do Parecer JL-01, do
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Advogado-Geral da Unido, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em 26/05/2020, e, portanto,
vinculante para toda a administragdo publica (arts. 40, §1°, e 41 da Lei Complementar n° 73, de

1993).

Quanto a estas ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido

Parecer n° JL - 01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em contratos administrativos:
inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatorio. Assim, relativamente as cessées de crédito
em geral, ter-se-a por admitida desde que ndo haja vedacdo em clausula contratual ou no
instrumento convocatario.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessionario, se instituicdo financeira
ou ndo (no primeiro caso, tendera a ser cesséo fiducidria, portanto obrigatoriamente permitida) e se
a destinacdo é garantir uma operacgdo de crédito (também necessario para o enquadramento como
fiduciaria).

Nota Explicativa 2: No caso do subitem 7.33.1, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a
redacgdo para ja vedar de plano as cessbes ndo fiducidrias. Entretanto, reitera-se que as cessées
fiduciarias (subitem 7.33) devem permanecer permitidas, por forca do art. 15 da IN SEGES/ME n*
53/2020.

Nota Explicativa 3: Os condicionamentos dos subitens decorrem das conclusées do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.7.1 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituigcao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.7.1.1 As cessoes de crédito néo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.7.2 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragédo, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.7.3 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.7.4 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exceg¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.7.5 A cessao de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo

() Menor preco; ou

() Maior desconto.

() por item.

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (DJE/TRE-AC). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ac.jus.br/



http://www.tre-ac.jus.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp73.htm#:~:text=LEI%20COMPLEMENTAR%20N%C2%BA%2073%2C%20DE%2010%20DE%20FEVEREIRO%20DE%201993&text=Institui%20a%20Lei%20Org%C3%A2nica%20da,Uni%C3%A3o%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.&text=Art.,a%20Uni%C3%A3o%20judicial%20e%20extrajudicialmente.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp73.htm#:~:text=LEI%20COMPLEMENTAR%20N%C2%BA%2073%2C%20DE%2010%20DE%20FEVEREIRO%20DE%201993&text=Institui%20a%20Lei%20Org%C3%A2nica%20da,Uni%C3%A3o%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.&text=Art.,a%20Uni%C3%A3o%20judicial%20e%20extrajudicialmente.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

Ano 2024 - n. 38 Rio Branco, quinta-feira, 29 de fevereiro de 2024 97

() por grupo (lote).

8.1.2 Ha anexos da proposta?

() Nao.

() Sim. [Se sim,relacionar]:

8.1.3 Devera ser adotada modo de disputa por lances:
() aberto.

() aberto e fechado.

() fechado e aberto.

Com intervalo minimo de % ( ) entre os lances (art. 22, § 12 da IN SEGES/ME n. 73
/2022).

8.4 Divulgacgéao do preco estimado:

() Sim.

() Nao. (art. 24, L. 14.133/2021) [Se nao, justificar]¢;

8.5 Exclusividade na participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame
(art. 42, L. 14.133/2021):

() Sim, informar o dispositivo da LC 123/2006;

() Néao, informar o dispositivo da LC 123/2006.

8.2 DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

Nota Explicativa: E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da
Constituicdo Federal, o qual preceitua que "o processo de licitacdo publica... somente permitird as
exigéncias de qualificagdo técnica e econdémica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacbes”.

O art. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispbe que as exigéncias de habilitagdo poderdo
ser dispensadas, "total ou parcialmente, nas contratacbées para entrega imediata, nas contratacbes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral
e nas contratagées de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais).” (Referidos valores sdo atualizados anualmente por Decreto, conforme art.
182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposicdo constitucional com a disposicdo legal resulta que as exigéncias de
qualificagao técnica e econémica nas situagbes retratadas no art. 70, Ill, deve ser excepcional e
justificada. Nas demais situagdes, em razdo da diretriz constitucional, a Administragdo deve
observar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os
requisitos de habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragcdo o vulto e/ou a
complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e 0s riscos decorrentes de sua paralisacdo
em funcdo da eventual incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em licitacdo dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa
divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao
final na exigéncia pertinente, tal como "(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, 2)".

E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133, de
2021.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1 DA HABILITACAO JURIICA

8.2.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional (art. 62, VIII, L. 14.133/2021).
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Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica nas contratagdes publicas regidas
pela Lei n® 14.133, de 2021, no 4mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional. Em seu art. 2% a norma considera pessoa fisica " todo o trabalhador auténomo, sem
qualquer vinculo de subordinacdo para fins de execugcdo do objeto da contratagdo publica,
incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresario
individual, nos termos das legislacbes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de
participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de
servigo que, em atendimento a solicitagdo da Administracao, oferece proposta”.

A IN SEGES/ME n° 116, de 2021, determina, em seu art. 4°, caput, que os editais ou os avisos de

contratagdo direta possibilitem a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da
isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o pardgrafo tnico desse mesmo dispositivo,
serd ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitacées ou contratacées diretas, "quando a
contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e
equipe de profissionais ou corpo técnico para a execucdo do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar". Portanto, a
possibilidade, ou ndo, de contratacdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia andlise e
manifestagao técnica por parte do érgdo contratante, na fase de planejamento da contratagéo.

O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n° 7.116, de 29 de agosto
de 1983, e a Lei n° 9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 3% que a Carteira de
Identidade passa a adotar o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o
numero do registro geral nacional previsto no inciso 1V do caput do seu art. 11.

8.2.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor
da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteracdo em
seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas "a" e "b", art. 20, da Lei n° 14.382, de 27 de junho de 2022,

revogou as disposicoes sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do
Livro Il da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos o0s agentes de contratacdo da seguinte forma: se a empresa for
identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como convertida
em SLU, automaticamente, durante o processo de contratacdo. Os atos constitutivos, inclusive,
deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na
contratagdo como uma SLU.
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8.2.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.2.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1..8 Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.1..9 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.2.1..10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de (especificar a
atividade contratada sujeita a autorizac¢édo), expedido por (especificar o 6rgao
competente) nos termos do art. da (Lei/Decreto) n

8.2.1.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da
consolidagéo respectiva.

Nota Explicativa: O subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n*
14.133, de 2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser
contratado exige registro ou autorizagcdo para funcionamento, em razdo de previsdo legal ou
normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado, o 6rgéo
competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a necessidade
de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer
atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a fabricagdo, o comércio, a
importagcdo, a exportacdo, a utilizagcdo e a prestacdo de servicos envolvendo arma de fogo,
explosivo, munigdo, dentre outros.

8.2.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.2.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.2.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.2.2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital)
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual; (exigéncia devera ser analisada pela unidade demandante, de acordo com o
objeto pretendido)

8.2.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) do
domicilio ou sede do fornecedor, se exigivel, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre. (exigéncia devera ser analisada pela unidade demandante, de acordo com o objeto
pretendido)

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cddigo Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de
1966) preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da

Fazenda Publica interessada, "relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa
mesma linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.® 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de "inscricdo
no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma,
a prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade
fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratacdo e o
ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicdes incide o ICMS, tributo de competéncia
estadual. Cabe ao 6rgdo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar conforme o caso.

8.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

Nota Explicativa 1: A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste
modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto,
bem como os riscos decorrentes de sua paralisacdo em fungcdo da eventual incapacidade
econbmica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao
ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do edital. Conforme Nota
Explicativa do inicio deste tdpico, a exigéncia de qualificacdo técnica e econdémica nas
circunstancias previstas no art. 70, Ill da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional e
justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitacdo econémico-financeira com requisitos
diferenciados, estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa
do percentual adotado nos autos do procedimento licitatorio.

8.3.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art. 5°,
inciso Il, alinea "c", da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Il - indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracéo
de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicagédo das seguintes férmulas:
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a) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

b) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

c) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.3.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patrim6nio liquido minimo] de ...... % [até 10%)] do [valor
total estimado da contratagéo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

Nota Explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio
liquido minimo, raz&o pela qual a Administragdo devera escolher motivadamente entre uma das
duas opgoes.

Nota Explicativa 2: A fixacdo do percentual se insere na esfera de atuacdo discriciondria da
Administragdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo e deve
ser proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato podera acarretar para a
Administracdo, considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do
objeto, o tempo de duracdo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o porte das empresas
que atuam na area objeto da contratagdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em
seu mais alto patamar e o valor total estimado da contratacdo também for significativo, trara como
consequéncia a necessidade de comprovacdo de patriménio liquido elevado, o que podera resultar
na restricdo a participacdo de interessados no certame, em especial, de microempresas ou
empresas de pequeno porte, podendo ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades
empresariais. Por essa razdo, é indispensadvel avaliacdo técnica sobre o assunto.

8.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.3.5 O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.3.6 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei n° 14.133, de
2021, podendo a Administragdo optar por tal disposicdo, desde que justificadamente.

8.4 DA QUALIFICACAO TECNICA

Nota Explicativa: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptacbes pela darea demandante ante o tipo de
contratacdo que se pretende fazer. A redacdo ora apresentada visa a dispor sobre as
possibilidades gerais trazidas pela lei, mas a area competente do drgdo contratante devera,
NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as clausulas aqui presentes a realidade de sua demanda
especifica, com base em justificativa do ETP.

8.4.1 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional (escrever por extenso,
se 0 caso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio
de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade
profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.
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Quando ndo existir determinacdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao
correspondente conselho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigcdo, para fim
de habilitagdo, torna-se inaplicavel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser excluido.

8.4.2 Comprovacdo de aptidido para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.4.2.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: [Descrever]
8.4.2.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante (caso nédo seja possivel o
somatorio, justificar):

Nota Explicativa 1: O subitem 8.9.2 devera ser incluido caso seja formulada exigéncia de
quantitativos minimos do servigo a serem comprovados por meio dos atestados. O somatdrio de
atestados apenas podera ser afastado de forma justificada, ja que constitui medida restritiva da
competicdo na dispensa eletrénica.

Nota Explicativa 2: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e,
justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovacdo de anterior execug¢do
de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, € possivel que
essa comprovacdo se dé pela somatdria de atestados de contratos executados realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva,
indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitacdo, que podem vir a
comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratagdo.

Conforme §2° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, "sera admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido
paragrafo, vedadas limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além
disso, registre-se que s6 & possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior
relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do
valor total estimado da contratagdo (art. 67, §19).

Nota Explicativa 3: Os requisitos de qualificagdo técnica sdo aplicdveis a todos os licitantes,
inclusive pessoas fisicas, conforme inciso | do art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 116,
de 2021.

Nota Explicativa 4: Caso seja permitida a subcontratagdo de fornecimento com aspectos técnicos
especificos, podera ser admitida a apresentacio de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% do objeto licitado, conforme art. 67, §9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

Em sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte disposicdo: 8.4.2.x: Sera
admitida a apresentacdo de atestados relativos a potencial subcontratado em relagdo a parcela do
fornecimento de.... ... , cuja subcontratacao foi expressamente autorizada no topico pertinente.
8.4.2.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que "se a filial
pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para
entender que o0s atestados de capacitacdo técnica emitidos em favor de uma ndo possam ser
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aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa." Vale observar
que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO NORMATIVA N° 66, DE 29 DE MAIO DE
2020.

8.4.2.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4.2.5 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............:

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica e que
incidam sobre a atividade objeto da contratacdo, deverdo ser indicados no item 8.31.5, com
fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n° 14.133, de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a
exigéncia, dentre os documentos de habilitagcdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial, emitida
pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria - Anvisa, nas contratagbes para aquisicdo de
medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.° 6.360, de 23 de setembro de 1976,
e na Resolucdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n° 16, de 1° de abril de 2014.

8.4.3 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.4.3.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 44, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.4.3.2 A declaragéo de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.4.3.3 A comprovagédo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

8.4.3.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.4.3.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.4.3.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia; d) editais de convocagdo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.9.3.7 A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
o6rgao fiscalizador.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ [Colocar o valor também por extenso],
conforme os custos unitarios detalhados e inseridos na Informacao Conclusiva do Valor Estimado
da contratagao (evento .........ccceeeenne )

Nota Explicativa 3: Utilizar a redacdo do item 9.1 na hipdtese de licitagdo em que for adotado o
critério de julgamento por menor preco, sem carater sigiloso.

9.2 O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.....[Colocar o valor
também por extenso]

Nota Explicativa 1: Utilizar a redacdo do item 9.2 na hipdtese de licitacdo em que for adotado o
critério de julgamento por maior desconto.
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9.3 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

Nota Explicativa 1: Utilizar a redacdo do item 9.3 na hipétese em que for adotado o critério de
julgamento por menor preco e caso a Administracdo opte por preservar o sigilo da estimativa do
valor da contratagdo. Na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por
maior desconto, o pregco estimado ou o maximo aceitavel ndo poderd ser sigiloso (art. 24,
pardgrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021, e Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022, art.
12, §39

9.4 A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
Nota Explicativa: Em caso de utilizacdo de matriz de alocagédo de risco, o custo estimado da
contratacdo deve levar em consideragdo o conjunto de riscos alocados ao contratado, o que
naturalmente implicara elevagcdo no custo da contratagdo (cf. art. 22, caput, e art. 103, §3°, ambos
da Lein. 14.133, de 2021).

9.5 Critérios de reajuste dos precos do contrato: (__ ).

[OU, caso a vigéncia seja inferior a 12 meses]

9.5 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
apresentacéo da proposta comercial.

9.5.1 Na ocorréncia excepcional de prorrogacdo contratual, independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante:

() da variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPAC;

() de outro indice [indicado pela unidade demandante]:

[exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade
originéria, para preservar o equilibrio econébmico-financeiro do contrato]

9.5.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogacdes
contratuais, o interregno minimo de um ano sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros
do inicio ultimo reajuste ocorrido.

9.5.3 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa
hipotese, fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente.

9.5.4 Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.5.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ado) adotado(s), em substituigdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdao em vigor.

9.5.6 Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

Nota: Reajuste contratual - independentemente do prazo de duracdo do contrato, sera obrigatdria a
previsdo de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgcamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos (art. 25, § 7° da Lei n. 14.133
/2021);

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A fonte orgcamentaria para o custeio das despesas da contratacdo esta indicada no quadro
adiante
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ou

10.1 Tratando-se de formagéao de registro de pre¢os ndo ha necessidade de indicagdo da dotagéo
orcamentaria nesta fase do procedimento. O enquadramento orcamentario da despesa, caso
executada, esta indicada no quadro adiante:

FONTE ORGAMENTARIA DA DESPESA

Previsdo de execucao
orgcamentéria por ano

Tipo de Item de despesa do planejamento Plano —
L L. préximo(s)
Orgamento orcamentario Interno exercicio corrente o
(R$) exercicio(s)1
(R$)

Total por exercicio financeiro
INFORMACOES COMPLEMENTARES:
Nota1: Sendo necessério, incluir colunas com os demais exercicios.
10.2 A dotagéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133, de 2021, prevé para contratagbes de servigcos e
fornecimento continuado que a "a Administracdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, IlI),
remete-se as regras especificas constantes do contrato, inclusive em relacdo a aplicacdo do art.
106, §1°

11. DAS INFRAGCOES E SANGOES APLICAVEIS

11.1. SANCOES: Na ocorréncia das infracdes administrativas descritas adiante, poderédo ser
aplicadas as sancoes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

11.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar causa a inexecugéo parcial
do contrato, quando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da
conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigacao inadimplida, aplicada ao responsavel por
qualquer das seguintes infragbes administrativas:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;

[l - nAo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
IV - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar
declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedirad o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Pudblica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por
qualquer das seguintes infragbes administrativas:
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| - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selegcdo da proposta ou prestar
declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

I - praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

[l - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11.1.4 Declaragcédo de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a sanc¢ao referida no item 11.1.3 desta secéo e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infragdes
administrativas:

| - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a selegcdo da proposta ou prestar
declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

I - praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

[l - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. O procedimento e demais critérios para aplicagdo das sangdes estabelecidas no item 13.1
desta secao observardo as normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas
em regulamento por este Tribunal.

Responsavel

Oou

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Integrante Integrante
Integrante Integrante

Rio Branco, 27 de fevereiro de 2024.

INSTRUCAO NORMATIVA N2 71, DE 27 FEVEREIRO DE 2024

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 71, DE 27 FEVEREIRO DE 2024

Institui, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Acre (TRE-AC), o regime juridico da Lei n.
14.133/2021 para estabelecer a aplicagdo de suas regras e procedimentos as contratacdes diretas
realizadas por inexigibilidade e dispensa de licitagcao, na forma regulada pelo Capitulo VIII, arts. 72
a 75 dessa lei, sem prejuizo da observancia de todos os demais dispositivos previstos nessa
norma em relagéo a tais procedimentos.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no exercicio das atribui¢cdes
conferidas pelo art. 19 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitagdo e contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n. 347, de 13 de outubro de 2020, que dispbe
sobre a Politica de Governanga das Contrata¢des Publicas no Poder Judiciario e na Resolucao
CNJ n. 468, de 15 de julho de 2022, que dispde sobre diretrizes para as contratacdes de Solucao
de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (STIC) pelos 6rgdos submetidos ao controle
administrativo e ¢nanceiro do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

CONSIDERANDO as regras da Resolugdo TSE n. 23.702, de 9 de junho de 2022, que dispde
sobre a Politica de Governanca das contratagdes na Justica Eleitoral, atualizada com os termos da
Lei n. 14.133/2021;
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