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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario.

Palmas, 11 de fevereiro de 2024.

Desembargador Jo&do Rigo Guimaraes

Presidente

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 1, DE 09 FEVEREIRO DE 2024.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso das atribuicdes
que |Ihe sao conferidas pelo art. 20, inciso XV, do Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral
do Tocantins,

CONSIDERANDO a promulgagéo da Lei n® 14.133/2021, que instituiu a nova Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n® 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde sobre a Politica
de Governanca das Contratagcdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolucdo TSE n® 23.702, de 09 de junho de 2022, que dispde sobre a
Politica de Governanga das contratagdes na Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-TO n? 560, de 25 de maio de 2023, que dispde sobre a
Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no &mbito deste Tribunal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos das contratagdes, alinhadas a
nova Lei de Licitacdes e Contratos, no ambito deste Tribunal; e

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequacdes das normas e regulamentos internos
deste Tribunal, para a compatibilizacao da politica de contrata¢des, das diretrizes de governanca e
das competéncias dos agentes publicos com as disposicdes da Lei n® 14.133/2021,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os processos de contratagdo de bens, servigos, obras e solugbes de tecnologia da
informagado, no ambito do TRE-TO, observardo os critérios e os procedimentos estabelecidos nesta
instrugdo normativa.

Art. 22 As contratagdes deverdo estar em conformidade com os instrumentos de governanga
constantes da Politica de Governanca das Contratacdes do TRE-TO, ser precedidas de
planejamento adequado e observar as seguintes fases:

| - Planejamento;

Il - Selegédo do Fornecedor;

[l - Formalizagdo Contratual;

IV - Gestéao e Fiscalizagéo do Contrato;

V - Recebimento do Objeto Contratado e do Atesto; e

VI - Pagamento.

CAPITULO Il

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Art. 32 O planejamento da contratacdo compreende as seguintes etapas:

| - Captagéo de demandas para elaboracao da Proposta Or¢gamentéria e do Plano de Contratagbes
Anual (PCA);
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Il - Plano de Contratagdes Anual (PCA); e

Il - Fase Preparatéria da Contratagéo.

SECAO |

Da captacdo de demandas para elaboragcéo da Proposta Orgamentaria e do Plano de Contratagdes
Anual (PCA)

Art. 4° A captacdo de demandas para elaboracdo da Proposta Orgamentaria sera formalizada em
procedimento administrativo especifico, sob supervisdo da Coordenadoria de Orgcamento e
Financas - COFIN, e servir4d como base para elaboracao da verséo preliminar do PCA.

SECAO Il

Do Plano de Contratagdes Anual (PCA)

Art. 52 O PCA é o instrumento de planejamento no qual sdo consolidadas as necessidades de
contratagdo do TRE-TO para o periodo de 1 (um) ano, compreendendo os contratos vigentes, com
possibilidade ou ndo de prorrogacao, e as novas contratagdes, e devera conter, no minimo:

| - a descrigéo sucinta do objeto da contratacao;

Il - aindicacdo das unidades demandantes;

[ll - a quantidade estimada a ser contratada;

IV - o valor estimado da contratagao;

V - a justificativa da contratagéo;

VI - o grau de prioridade da contratagéo;

VIl - a data desejada para contratacao; e

VIl - o alinhamento com o Planejamento Estratégico.

Art. 62 O PCA do TRE-TO devera ser elaborado no exercicio anterior ao ano de sua execugao,
pela Coordenadoria de Material e Patriménio - COMAP.

§1° A versao preliminar do PCA devera ser elaborada até o dia 30 de abril e submetida ao Comité
Gestor de Administragao para aprovagao.

§2° A verséao definitiva do PCA, apds aprovagédo do Comité Gestor de Administracao e Ciéncia da
Presidéncia, devera ser publicada no sitio eletrénico do TRE-TO até o dia 30 de outubro.

§3° O PCA devera contemplar também as contratagcbes de Eleicdes e de Tecnologia da Informacao.
§4° A Secretaria de Administracdo e Orgamento - SADOR deverd acompanhar e monitorar a
execucao do PCA.

Art. 72 As demandas supervenientes poderdo ser incluidas no PCA, desde que aprovadas pelo
Comité Gestor de Administragéo.

§12 O Comité Gestor de Administracdo se reunira ordinariamente, a cada 3 (trés) meses, para
deliberar sobre as demandas supervenientes, e extraordinariamente, sempre que convocado.

§2° As alteracdes do PCA deveréo ser publicadas no sitio eletrénico do TRE-TO no prazo de até
15 (quinze) dias ap6s aprovacao.

SECAO Il

Da Fase Preparatoria da Contratagéo

Art. 82 A Fase Preparatoria da Contratacdo compreende a elaboracdo dos seguintes documentos:

| - Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD);

Il - Estudos Técnicos Preliminares (ETPs);

[ll - Gerenciamento de Riscos; e

IV - Termo de Referéncia/Projeto Basico.

§1° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem a elaboragdo dos
documentos previstos nos incisos | a IV do caput, no que couber.
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§2° Os contratos de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,
passiveis de prorrogagcbes sucessivas, caso sejam objeto de renovagdo da vigéncia, ficam
dispensados da elaboracao dos documentos previstos nos incisos | a IV do caput.

§3° E dispensavel a elaboracdo de Projeto Basico ou de Termo de Referéncia nos casos em que o
TRE-TO seja participante de licitagdo, nos termos do art. 2°, inciso |V, do Decreto n® 11.462, de 31
de marco de 2023, necessaria, entretanto, a instru¢do dos autos com as informagdes requeridas
no art. 8° do referido decreto.

Subsecéo |

Do Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD)

Art. 92 Os procedimentos de contratagdo deverdo ser iniciados com o DOD, conforme modelo-
padréo disponibilizado no Sistema Eletronico de Informagées - SEI, o qual deve conter no minimo:

| - a necessidade da contratacao;

Il - a previsdo da data que deve ser entregue o objeto ou iniciada a prestacdo dos servicos;

[l - o quantitativo a ser contratado;

IV - a estimativa prévia de valor da contratagéo;

V - a informacéo se a demanda consta no PCA;

VI - 0 alinhamento da contratacdo com o Planejamento Estratégico do Tribunal; e

VIl - indicacdo de servidor ou servidores para elaboragédo dos ETPs, do Mapa de Gerenciamento
de Riscos e do Termo de Referéncia/Projeto Basico, ou, se for o caso, para compor a equipe de
planejamento da contratagéo.

§12 A constituigdo de equipe de planejamento da contratacdo sera obrigatéria nas seguintes
hipéteses:

| - nas contratagdes de tecnologia da informagéo;

Il - nas contratacdes de bens ou servi¢cos que requeiram conhecimento técnico de unidade diversa
da area demandante;

[ll - nas contratacdes que requeiram alto grau de especializagao técnica; e

IV - nas contratagdes com valor estimado acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

§2° Nas demais contratacdes, o planejamento da contratacdo podera ser realizado exclusivamente
pela unidade demandante, dispensada a designacao de equipe de planejamento.

§3% A Secdo de Licitagdes - SELIC sera responsavel por manter atualizado o modelo-padrédo de
DOD no SEL.

Art. 10 Apos a elaboragdo do DOD, a unidade demandante enviara os autos para andlise da
SADOR, que devera:

| - verificar se a demanda consta do PCA;

Il - se for o caso, indicar integrante administrativo para compor a equipe de planejamento da
contratacdo; e

[l - remeter os autos a Diretoria-Geral - DG para deliberagéo.

Art. 11 Recebidos os autos, a DG deverd:

| - caso a demanda conste do PCA, aprovar o DOD e instituir a equipe de planejamento da
contratagéo, se for o caso, ou encaminhar os autos a unidade demandante para elaboracido dos
ETPs, do Mapa de Gerenciamento de Riscos e do Termo de Referéncia/Projeto Basico; e

Il - caso a demanda néo esteja prevista no PCA, aprovar provisoriamente o DOD e submeter a
decisdo ao Comité Gestor de Administracédo para deliberacao definitiva.

§1° Se o Comité Gestor de Administracao ratificar a aprovagéo da DG, a demanda sera incluida no
PCA.

§2° Se a DG ou o Comité Gestor de Administragdo nédo aprovar a demanda, os autos deverao ser
arquivados.
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§32 As demandas cujos valores estimados ndo ultrapassem os limites previstos no art. 75, | e |l, da
Lei n? 14.133/2021, poderao ser aprovadas de forma definitiva pela DG e incluidas no PCA, sem
necessidade de ratificagéo pelo Comité Gestor de Administracao.

Subsecéo I

Dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs)

Art. 12 Os ETPs serdo elaborados conforme os modelos-padréo disponibilizados no SEI, devendo
conter:

| - a necessidade da contratagao;

II - o alinhamento com o Planejamento Estratégico do TRE-TO e a demonstracao da previsado da
contratacdo no PCA; e

[l - requisitos da contratacéo, inclusive:

a) exigéncias relacionadas a manutengao, assisténcia técnica ou garantia, quando for o caso;

b) normas legais, regulamentares e convencionais com as quais a solucdo deve estar em
conformidade;

c) inicio, data de entrega, periodo de execugéo;

d) critérios de sustentabilidade;

e) justificativa para exigéncia de especificagdes que possam restringir a competitividade; e

f) se for o caso, a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as condigbes de
realizacdo da obra ou servico, assegurado a ele o direito de realizacao de vistoria prévia.

IV - estimativa das quantidades, acompanhadas das memérias de calculo e dos documentos que
Ihe dao suporte;

V - levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa de precos ou pregos referenciais;

VIl - descrigdo completa da solucdo a ser contratada, incluindo o detalhamento dos servigos ou
bens e o levantamento de possiveis despesas fixas apos implantacdo do objeto, relativas a
manutengdo, a assisténcia técnica, dentre outras, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X - providéncias para adequagédo do ambiente do 6rgéo;

Xl - contratacdes correlatas e/ou interdependentes; e

XIl - declaragéo da viabilidade ou ndo da contratacéo.

Paragrafo uUnico. A Secédo de Licitagdes - SELIC sera responsavel por manter atualizado os
modelos-padréo de ETPs no SEI.

Subsecao lll

Do Gerenciamento de Riscos

Art. 13 O Gerenciamento de Riscos devera ser elaborado conforme o modelo-padréao
disponibilizado no SEI, devendo conter:

| - a identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do Planejamento da
Contratagdo ou que impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da
contratacao;

Il - a avaliacdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragéo da probabilidade de ocorréncia
e do impacto de cada risco;

[l - o tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo de ag¢des para reduzir
a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis, a definicdo das agbes de contingéncia para o caso
de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e
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V - a definicdo dos responsaveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das acbes de
contingéncia.

§1¢ A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a unidade demandante.

§2° A SELIC sera responsavel por manter atualizado o modelo-padrdao de Mapa de Gerenciamento
de Riscos no SEl.

Subsecéo IV

Do Termo de Referéncia/Projeto Basico

Art. 14 O Termo de Referéncia e o Projeto Basico deverao ser elaborados conforme os modelos-
padréo disponibilizados no SEI, devendo conter:

| - descrigdo do objeto, contendo:

a) definicbes precisas, suficientes e claras do objeto;

b) declaragdo da natureza do objeto, tais como obra, servico, compra, alienacdo, concessao,
permissdo ou locagao;

C) quantitativos; e

d) prazo de vigéncia do contrato, incluindo a possibilidade de prorrogagéo, se for o caso.

Il - justificativa para a contratagdo, compreendendo:

a) necessidades a serem atendidas (motivacdo da contratacio);

b) objetivos a serem alcangados;

¢) indicacao da necessidade de agrupamento dos itens em lotes, quando houver; e

d) indicagdo de que os servicos sdo de natureza continuada, se for o caso, e, portanto,
prorrogaveis.

[Il - descricdo completa da solugdo a ser contratada, incluindo o detalhamento dos servigos ou
bens e o levantamento de possiveis despesas fixas apos implantagdo do objeto, relativas a
manutencdo, a assisténcia técnica, dentre outras, quando for o caso;

IV - requisitos da contratagdo, compreendendo:

a) exigéncias relacionadas a manutencao, assisténcia técnica ou garantia, quando for o caso;

b) normas legais, regulamentares e convencionais com as quais a solugdo deve estar em
conformidade;

c) inicio, data de entrega, periodo de execugéo;

d) critérios de sustentabilidade;

e) justificativa para exigéncia de especificagdes que possam restringir a competitividade; e

f) se for o caso, a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as condigbes de
realizacdo da obra ou servico, assegurado a ele o direito de realizacio de vistoria prévia.

V - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
0s resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, contendo:

a) prazos contratuais, incluindo periodo de mobilizacio, prazo de execugdo ou entrega, vigéncia,
em conformidade com o disposto nos artigos 105 a 114 da Lei n° 14.133/2021, bem como a
possibilidade de prorrogagéo do contrato, quando for o caso; e

b) descricdo da dinamica do contrato, incluindo:

1. regime de execugéao ou forma de fornecimento;

2. horarios, frequéncia e periodicidade para a execugéo do contrato, conforme o caso;

3. possibilidade ou ndo de subcontratacdo de parte do objeto, indicando, em caso afirmativo, a
parcela passivel de ser subcontratada; e

4. obrigatoriedade de subcontratacdo de Microempresa ou de Empresa de Pequeno Porte para a
execucao de parte do objeto, quando for o caso.

¢) definicdo do modelo de ordem de servigo ou fornecimento, se aplicavel;

d) obrigagbes do contratado e do contratante; e

e) regras e prazos para recebimento provisdrio e definitivo do objeto.
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VI - modelo de gestao do contrato, disciplinando:

a) modo de formalizagdo da contratagéo: termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o
caso;

b) procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de precos,
incluindo as diferentes atribuicées a serem desempenhadas pelos servidores a serem designados;
¢) mecanismos de comunicacéo entre o TRE-TO e o contratado;

d) utilizagdo de conta-depoésito vinculada - blogueada para movimentacdo e/ou garantia de
execucao do contrato, quando for o caso; e

e) procedimentos de encerramento e transi¢cdo contratual, se necessérios.

VII - critérios de medicdo e de pagamento, estipulando:

a) instrumentos de medicao de resultado e qualidade diante dos parametros estabelecidos para a
contratacdo e os respectivos ajustes no pagamento, quando aplicaveis; e

b) pagamentos vinculados a entrega dos materiais ou servicos, em conformidade com o
cronograma fisico-financeiro.

VIII - forma e critérios de selec¢édo do fornecedor, abrangendo:

a) justificativas para o caso em que a definicdo da solugdo condicione a contratagéo direta, se for o
caso;

b) identificacdo do bem ou servico comum, para efeitos de utilizagdo da modalidade pregéao ou
definicdo de outra modalidade;

c) justificativas para a utilizacao do Sistema de Registro de Precos, se for o caso;

d) a motivagéo para dispensar a divulgacao da Intencdo de Registro de Precos - IRP, nos casos
em que se fizer a opgao pela licitacdo para registro de precos;

e) eventuais causas que excepcionem o tratamento diferenciado as Microempresas ou de
Empresas de Pequeno Porte previsto no artigo 48 da Lei Complementar n¢, 123/2006;

f) critérios de julgamento e afericdo da proposta mais vantajosa, podendo incluir:

1. necessidade de discriminagdo de marca e modelo, com as devidas justificativas pautada por
critérios técnicos;

2. necessidade justificada de apresentagdo de amostra, prot6tipo ou prova de conceito, definindo a
metodologia de avaliagdo, onde devem ser entregues, como devem ser recebidas, quando e quem
examinara e até quando ficarao a disposicao do TRE-TO;

3. prova de qualidade de produto apresentado como similar ao das marcas eventualmente
indicadas, em conformidade com o art. 42 da Lei n¢, 14.133/2021;

4. solicitagdo, motivada, de exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execugdo do contrato, no caso de o fornecedor ser revendedor ou distribuidor;

5. apresentagéo de valores globais e/ou unitérios.

g) qualificagdo econémico-financeira caso, justificadamente, contiver requisitos distintos do modelo-
padréo utilizado no edital;

h) qualificacdo técnica para fins de habilitagdo, de forma justificada e mediante indicacdo das
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, em conformidade com o art.
67 da Leing 14.133/2021; e

i) informagéo quanto a participacao de consorcios ou de cooperativas, com a respectiva justificativa.
IX - estimativa do valor da contratacao;

X - adequagéao orgamentaria;

Xl - definigdo de sangbes administrativas no caso de descumprimento contratual; e

Xl - forma de reajustamento dos valores contratados, indicando, se for o caso, o indice setorial
especifico;

§1° S&o0 vedadas especificagdes do objeto que:
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| - restrinjam ou impliquem limitacdo da competitividade do certame, exceto quando tecnicamente
justificadas;

Il - direcionem ou favorecam a contratacao de fornecedor especifico; e

lll - ndo representem a real demanda do TRE-TO, ndo se admitindo especificacdes que sejam
superiores as necessidades, exceto quando tecnicamente justificadas.

§ 2° Em caso de fornecimento de bens, podera haver, excepcionalmente, indicagdo de marca
apenas nas hipoteses constantes no art. 41, inciso |, da Lei n¢, 14.133/2021.

§ 32 Os itens de consumo adquiridos deverdo ser de qualidade comum, nao superior a necessaria
para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo, nos
termos definidos no art. 32 da Politica de Governanca das Contratacdes do TRE-TO.

§ 42 As exigéncias relativas a qualificagao técnica e econdmico-financeira deverdo ser as minimas
necessarias a garantia do cumprimento das obrigagdes contratuais, sendo dispensaveis:

| - quando n&o possam significar maior seguranga para a contratacéo;

Il - nas contratacdes para entrega imediata; e

[ll - nas contratagbes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao

para compras em geral.

§5° Poderao ser adaptados, conforme o caso, os elementos obrigatérios do termo de referéncia ou
projeto basico, mediante justificativa expressa, de acordo com a natureza e caracteristicas do
objeto contratual.

§6° A definicdo de infragbes e multas administrativas referida no inciso Xl deste artigo podera ser
dispensada quando o Edital e/ou a minuta de contrato, ou instrumento equivalente, contiver
clausulas padronizadas aprovadas anteriormente pela Administracdo em conformidade com a Lei
n® 14.133/2021.

§7° Devera constar na minuta de contrato ou no Termo de Referéncia, no item "definigdo de
sancdes administrativas no caso de descumprimento contratual”, a previsdo de retencdo preventiva
de pagamento para assegurar eventual aplicagéo de penalidade pelo inadimplemento contratual.
§8° A SELIC seréa responsavel por manter atualizado os modelos-padrdo de Termo de Referéncia
no SEI.

CAPITULO Il

DA SELECAO DO FORNECEDOR E DA FORMALIZAGAO CONTRATUAL

Art. 15 A fase de selegéo do fornecedor sera iniciada com a publicagdo do edital e terminard com a
celebragéo do contrato ou instrumento equivalente.

Paragrafo Unico. Cabera a unidade demandante ou a equipe de planejamento, conforme o caso,
durante a fase de selecado do fornecedor, apoiar o Agente de Contratacdo ou a Comisséo de
Contratagéo nas respostas aos questionamentos e impugnagodes, € nas andlises e julgamentos das
propostas e recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 16 Na fase de selecéo do fornecedor ocorrem os seguintes atos:

| - divulgacéo do edital;

Il - apresentacao de propostas e lances, quando for o caso;

Il - julgamento;

IV - habilitacao;

V - fase recursal; e

VI - homologacéo.

Art. 17 Apbs a homologagéo sera formalizado o instrumento contratual.

§12 A emissao de contrato sera dispensada quando o objeto se caracterizar pela entrega imediata
e integral e nao gerar obrigagdes futuras.

§2° Entende-se por entrega imediata aquela que deve ocorrer em até 30 (trinta) dias do pedido ou
do envio da nota de empenho.
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§32 A garantia contratual de bens permanentes estara resguardada, nos termos da legislacdo
vigente, independentemente de ser firmado instrumento especifico.

Art. 18 O processo de contratacdo direta, que compreende as hipdteses de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, observara as disposicdes previstas nos artigos 72 a 75 da Lei n® 14.133
/2021.

CAPITULO IV

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Art. 19. Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagédo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacgéo, a
alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangbes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

II - fiscalizagéo técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugéo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestagcdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos
no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela Administracdo, com o
eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

lll - fiscalizacdo administrativa - o0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagbes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execu¢édo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas.

Art. 20 As atividades de gestao e fiscalizagdo de contratos s&o o conjunto de agbes voltadas a:

| - afericdo do cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o objeto da
contratacao;

Il - verificacdo da regularidade das obrigacdes contratuais e do cumprimento das clausulas
avencadas, inclusive prazos;

[l - adogdo das providéncias necessdrias para garantir a conformidade entre materiais e/ou
servicos entregues e os termos da contratagao;

IV - instrucdo dos procedimentos relativos a alteracdo, reajustamento, reequilibrio, prorrogacéo,
garantia, pagamento, eventual aplicagcdo de san¢des e encerramento/rescisdo dos contratos;

V - verificagédo da qualidade da execugéao contratual; e

VI - satisfagédo dos usudrios do objeto contratual.

Art. 21 Os gestores e fiscais de contrato serdo os representantes da Administracédo, designados
pelo titular da SADOR e/ou DG do TRE-TO, para exercerem as atividades estabelecidas nos
artigos 22 a 25 desta Instru¢gdo Normativa.

§1° A designacao formal de servidores para acompanhamento e fiscalizagdo de contrato é
condigdo indispensavel a sua execugéo.

§2° Antes da designagéo de servidor para atuar como gestor e fiscal de contrato e respectivos
substitutos, é necessario avaliar:

a) a quantidade de processos sob fiscalizagéo do servidor;

b) a capacitacao do servidor em cursos sobre gestéo e fiscalizacdo de contratos;

c) a complexidade do objeto contratado em relagdo a experiéncia e ao tempo de atuagédo do
servidor na gestéo e fiscalizagdo de contratos; e

d) a auséncia de impedimentos legais a designacgéo.
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§3¢ As situacbes que ultrapassarem a competéncia do gestor ou fiscal do contrato devem ser
submetidas imediatamente a deliberagédo superior para adogao das providéncias cabiveis.

§4° As unidades da area de contratacéo, inclusive a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral - ASJUR
/DG, devem fornecer auxilio aos gestores e fiscais do contrato.

§5° Os gestores e fiscais deverédo ser formalmente cientificados da designacdo e das respectivas
atribuicdes.

§6° A gestdo e as fiscalizacbes técnica e administrativa poderdo ser realizadas por equipe ou
acumuladas por um Unico servidor, desde que possua capacidade técnica para as atribui¢cdes e
que o volume de trabalho ndo comprometa o desempenho das atividades.

§7° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizagédo, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

§82 O encargo de gestor ou fiscal de contrato ndo podera ser recusado pelo servidor designado.

§9° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicbes, o servidor designado devera comunicar o fato a SADOR, que devera
providenciar a qualificagdo do servidor para o desempenho de suas fun¢des, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacido requerida.

Art. 22 Cabera ao gestor do contrato €, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos II, lll e IV do art. 19;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

[Il - acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugédo, a exemplo da ordem de
servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagbes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

V - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3% do art. 174 da Lei n®
14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato, indicando:

a) problemas ocorridos e as solugdes adotadas durante a execugao contratual;

b) pontos tidos como deficientes e que podem ser melhorados nas prdéximas contratagdes; e

c) descricdo dos pontos positivos na execug¢do do contrato e que podem ser considerados como
boas préaticas nos respectivos tipos de contratacdo, como forma de aprimoramento das atividades
da Administracao.

VI - realizar o recebimento provisorio e definitivo do objeto do contrato, conforme definido no art. 28
desta Instrugdo Normativa, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

VIl - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

VIII - observar o saldo contratual previamente a solicitacdo e/ou autorizacdo de servigos;

IX - emitir atesto nos termos estabelecidos nos artigos 30 e 31 desta Instru¢cdo Normativa; e

X - comunicar formalmente aos gestores substitutos os afastamentos, para assungédo das
responsabilidades inerentes a gestéo do contrato.
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Art. 23 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagbes pertinentes as suas
competéncias;

Il - acompanhar a entrega e o recebimento do material ou equipamento, com o objetivo de
assegurar sua adequagao;

[ll - acompanhar a prestacdo dos servigcos, de forma que sejam executados de acordo com a
produtividade e qualidade estabelecidas e realizados em quantidade, tempo, modo e resultados
em conformidade com o objeto e com a proposta da contratada;

IV - realizar medicbes e emitir relatérios sobre aspectos técnicos da execucdo contratual;

V - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definigdo de prazo para a corre¢ao;

VI - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

VIl - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucgao do contrato nas datas estabelecidas;

VIII - receber provisoriamente o objeto da contratacdo, mediante termo que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

IX - estabelecer mecanismo de controle gerencial acerca do cumprimento da unidade de medida
contratada, tais como:

a) o alcance da produtividade pactuada;

b) a quantidade e os tipos de postos de trabalhos; e

c) a quantidade de profissionais alocados por posto de trabalho, com controle da frequéncia e
cobertura dos postos.

X - avaliar a execucgéo contratual e propor ajustes na prestacao dos servi¢cos contratados ou na
entrega de materiais, desde que nédo haja alteracdo do objeto e sejam observados os limites de
alteracdo contratual fixados na legislagdo, inclusive quando constatar reducdo no
dimensionamento dos servigos ou aumento da produtividade pactuados, sem perda da qualidade
na execucao do contrato;

Xl - verificar a conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servicos;

XII - emitir atesto nos termos estabelecidos nos artigos 30 e 31 desta Instrucdo Normativa; e

Xl - comunicar formalmente aos fiscais substitutos os afastamentos, para assuncédo das
responsabilidades inerentes a fiscalizagdo do contrato.

Art. 24 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagbes pertinentes as suas
competéncias;

Il - acompanhar os aspectos administrativos da execucdo contratual, como entrega de
documentagdes, controle dos prazos relacionados ao contrato, formalizacdo de apostilamentos e
de termos aditivos;

Il - verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

V - acompanhar a execugao or¢gamentaria e financeira dos contratos, com emisséo de relatérios e
planilhas, com o objetivo de respeitar o limite orgamentario do contrato;
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VI - adotar as providéncias cabiveis para que a contratada apresente regular e tempestivamente os
faturamentos dos servigcos prestados, estipulando prazo para regularizagdo de pendéncias de
faturamento pela empresa;

VIl - verificar, mensalmente ou em periodicidade a ser determinada pelo titular da SADOR, se
houve quitacdo das contribuicdes devidas pela contratada a Previdéncia Social e ao FGTS,
concernentes aos profissionais alocados na execug¢do do contrato, nos prazos previstos na
legislacéao;

VIII - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

IX - requerer que a contratada apresente tempestivamente as solicitagdes de repactuagao
decorrentes de Convengao Coletiva de Trabalho - CCT que ensejam revisdo da Planilha de Custos
e Formacéo de Precos;

X - receber provisoriamente o objeto da contratagdo, mediante termo que comprove 0 cumprimento
das exigéncias de carater técnico administrativo;

XI - emitir atesto nos termos estabelecidos nos artigos 30 e 31 desta Instrucao Normativa;

XII - observar o saldo contratual previamente a solicitacdo e/ou autorizacdo de servicos;

XIlll - observar permanentemente a execugdo do contrato para fornecer a Administragdo
informacdes gerenciais que permitam negociar, por ocasido de reequilibrios econémico-
financeiros, valores mais justos para a Administragdo, conforme orientacdo a ser fornecida pela
SADOR; e

XIV- comunicar formalmente aos fiscais substitutos os afastamentos, para assungdo das
responsabilidades inerentes a fiscalizagéo do contrato.

Art. 25 Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto exercer as atribuicées de que tratam o art. 23 e o art. 24.

CAPITULO V

DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO E DO ATESTO

SECAO |

Dos Recebimentos Provisorio e Definitivo

Art. 26 O recebimento do objeto contratado é condicdo prévia e essencial ao pagamento e deve
ser realizada com obediéncia as regras previstas no termo de referéncia, no edital da licitagcdo e/ou
no contrato.

Art. 27 A atividade de recebimento devera ocorrer em dois momentos distintos:

| - o primeiro, denominado recebimento provisério, consiste na simples transferéncia da posse e da
vigilancia do objeto ou do resultado do servigo contratado para o TRE-TO, sem que isso importe
em aceitacdo do objeto contratual; e

Il - o segundo, denominado recebimento definitivo, consiste na aceitagdo efetiva do bem ou do
servigo contratado pelo TRE-TO, a partir da andlise detalhada do cumprimento das obrigac¢des
legais, técnicas e contratuais.

Art. 28 O recebimento devera ser formalizado por meio do Termo de Recebimento Provisério e do
Termo de Recebimento Definitivo, conforme o caso, e ocorrer da seguinte forma:

| - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pela Se¢éo de Patriménio e Almoxarifado - SPA, gestores e
/ou fiscais de contrato, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais; e

b) definitivamente, pelos gestores ou comissdo designada pela Administracdo, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - em se tratando de obras e servigos:
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a) provisoriamente, pelos gestores, fiscais e/ou comissdo designada pela Administracdao, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico; e

b) definitivamente, pelos gestores ou comissdo designada pela Administracdo, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§1° O objeto contratado podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com as especificagbes estabelecidas na contratacao.

§2° Cabera aos gestores/fiscais solicitar formalmente as corregdes necessdrias para recebimento
definitivo do objeto, fixando, com base no instrumento contratual, prazos para a sua execugao.

§3° Os gestores/fiscais ou a comissdo designada pela Administracdo deverdo consignar no Termo
de Recebimento Definitivo eventuais evidéncias de que a contratada deixou de utilizar materiais e
recursos humanos exigidos para a execugdo do servigco, ou os utilizou com qualidade e/ou
qguantidade inferior a demandada ou ainda entregou o material em quantidade inferior a contratada.
§4° Para os recebimentos provisério e definitivo devem ser observadas atentamente as exigéncias,
0s métodos e os prazos previstos no termo de referéncia, no edital da licitagdo e/ou no contrato,
com o objetivo de mitigar o risco no recebimento equivocado do servigo, material ou equipamento,
ou 0 atraso no pagamento.

§5° Os responséveis pelo recebimento deverdo observar se ha indicios de superfaturamento, que
se caracteriza, entre outras situagées, por:

a) medigao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) deficiéncia na execugéo de obras e de servigos de engenharia que resulte em diminuigéo da sua
qualidade, vida Util ou seguranca;

c) alteracbes no orcamento de obras e de servicos de engenharia que causem desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado; e

d) outras alteracdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados,
distor¢cdo do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo contratual com custos
adicionais para a Administragéo ou reajuste irregular de pregos.

§6° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§7° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo ndo eximira o
projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de
projeto.

§8° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o contratado,
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previséo de prazo de garantia superior no edital e
no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos
servicos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da recuperacdo ou da
ampliagdo do bem imébvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorre¢édo identificados, o contratado
ficard responsavel pela reparagédo, pela correcdo, pela reconstru¢do ou pela substituicao
necessarias.

§9° A COMAP sera responsavel por manter atualizado os modelos-padrdo de Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo no SEL.

Art. 29 A criacdo de comissdo de recebimento é obrigatéria nas seguintes contratagdes:

| - de obras e servigos especiais de engenharia; e

Il - de servicos, equipamentos e solug¢des cujo objeto requeira conhecimento técnico de mais de
um servidor ou de uma unidade requisitante para verificacdo da sua conformidade com as
especificagdes estabelecidas no termo de referéncia/contrato.

SECAO Il

Do Atesto
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Art. 30 O atesto do objeto contratado sera formalizado por meio de Nota Técnica de Atesto emitida:
| - em se tratando de compras: pela SPA ou comissao designada; e

Il - em se tratando de obras e servigos: pelos gestores, fiscais e/ou comisséo designada.

Paragrafo Unico. A emissdo de Nota Técnica de Atesto ocorrera apds o recebimento do servigo ou
material, do documento fiscal e demais documentos exigidos em contrato, ou instrumento
equivalente, para liquida¢do e pagamento da despesa.

Art. 31 A Nota Técnica de Atesto devera conter:

| - cabecgalho, com indicacdo do processo de contratagéo, do objeto da atestagdo, do niumero do
contrato ou instrumento equivalente e 0 nome da empresa contratada;

[l -nimero do documento fiscal;

[l - periodo de execugao do servigo ou data de entrega do material;

IV - valor faturado;

V - consolidacdo das informagbes necessarias para viabilizar a apuragdo da importancia exata a
pagar, tais como: quantitativos executados, possiveis ressalvas, valores ndo comprovados,
eventuais atrasos ou valores que devam ser sobrestados a titulo de possivel aplicagédo de
penalidade, etc.; e

VI - certificagdo do cumprimento do objeto e das clausulas pactuadas, consideradas as ressalvas
feitas.

§1¢ Para os contratos financiados com mais de uma agao orcamentaria, a Nota Técnica de Atesto
deve indicar os quantitativos executados em cada uma dessas ac¢des orcamentarias.

§2° A COMAP sera responsavel por manter atualizado o modelo-padrao de Nota Técnica de Atesto
no SEI.

CAPITULO VI

DO PAGAMENTO

Art. 32 Apos verificacdo da regularidade da prestagdo do servico ou da entrega do material, bem
como do recebimento da nota fiscal e das obrigagbes acessorias, os gestores, fiscais ou a
comissdo designada pela Administragdo encaminhara o processo, com a Nota Técnica de Atesto,
a SADOR para autorizacao de pagamento.

Art. 33 Autorizado o pagamento, a Coordenadoria de Orgamento e Finangas - COFIN emitird Nota
Técnica de Liquidacdo de Despesa para apuracéo final do direito do credor, nos termos do art. 63
da Lei n® 4.320/1964 , devendo verificar previamente:

| - a existéncia do atesto do objeto recebido, nos moldes estabelecidos nesta instru¢do normativa;

Il - a regularidade fiscal da empresa perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico e a Justica Trabalhista;

[l - a conformidade dos valores apresentados para pagamento;

IV - 0 enquadramento da empresa para fins de retencdo na fonte de tributos e contribuicbes
sociais; e

V - demais retengdes previstas em contrato.

Art. 34 A Nota Técnica de Liquidagédo de Despesa devera conter:

| - indicacao dos dados do credor, nimero do contrato ou instrumento equivalente e sua vigéncia;

Il - nimero do documento fiscal;

[l - data do atesto;

IV - competéncia da despesa;

V - valor bruto devido;

VI - glosas ou sobrestamentos;

VIl - deducgéo de tributos e contribuigbes, constando: cédigo para recolhimento, aliquota, base de
calculo, valor a ser recolhido;

VIII - nUmero da nota de empenho;
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IX - regularidade fiscal da contratada;

X - fundamentacgéo legal para retengoes;

Xl - consideragdes finais; e

Xl - encaminhamento a area financeira.

Art. 35 O pagamento das obrigagcbes contratuais devera observar a ordem cronolégica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de
contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

[l - prestacédo de servicos; e

IV - realizagéo de obras.

§ 12 A ordem cronoldgica referida no caput deste artigo podera ser alterada, mediante prévia
justificativa do ordenador de despesa e posterior comunicacdo a Coordenadoria de Auditoria
Interna - COAUDI, exclusivamente nas seguintes situagdes:

| - grave perturbagéo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o
risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

lll - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou
dissolugdo da empresa contratada; e

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do TRE-TO, quando
demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de servico publico de relevancia ou o
cumprimento da misséo institucional.

§ 22 A inobservancia imotivada da ordem cronolodgica referida no caput deste artigo ensejara a
apuracao de responsabilidade do agente responsavel.

§ 32 As situacdes previstas nos incisos | a V do § 12 deste artigo devem ser declaradas por meio de
ato emanado pela Presidéncia do TRE-TO.

§ 4° Nao se sujeitardo a ordem cronoldgica prevista no caput deste artigo os pagamentos préximos
ao vencimento referentes a concessiondrias de servigos publicos.

Art. 36. A ordem cronolégica de pagamento tera como marco inicial a data da autorizacdo de
pagamento efetuada pelo ordenador de despesa.

§1° Considera-se como data de pagamento a data de emissdo da ordem de pagamento no
Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal - SIAFI, ainda que seja outra a
data da respectiva ordem bancaria, que observard o calendario, os prazos e os horéarios de
funcionamento de cada servigo do sistema bancério.

§ 2° Caso ocorra situagdo que impeca a liquidacdo ou o pagamento, a despesa sera retirada da
ordem cronoldgica até a sua regularizagao.

§ 32 A COFIN devera disponibilizar, mensalmente, no Portal da Transparéncia e Prestacdo de
Contas, a ordem cronologica dos pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteragdo dessa ordem.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 O cumprimento dessa Instrugdo Normativa ndo exclui a observancia das demais normas
pertinentes.
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Art. 38 A unidade demandante sera responsavel pelo acompanhamento da tramitacdo do processo
de contratagcéo até o efetivo recebimento do objeto.

Art. 39 A participagdo do TRE-TO em registro de preg¢os sera fundamentada na compatibilidade
dos Estudos Técnicos Preliminares com o Projeto Basico ou Termo de Referéncia do érgao
gerenciador.

Art. 40 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Instrucdo Normativa TRE-TO n° 3/2021.

Palmas, 09 de fevereiro de 2024.

Desembargador JOAO RIGO GUIMARAES

Presidente

PORTARIAS

PORTARIA N2 133/2024 PRES/DG/SADOR

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO TOCANTINS, no uso das atribuicées que lhe sao conferidas pelo art. 76, XV, do Regulamento
da Secretaria, e considerando o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, RESOLVE:

Art. 12 Designar o servidor MARCOS CESAR DOS SANTOS FARIAS, para atuar como Gestor da
contratagao, cujo objeto é o fornecimento de agua potavel, coleta e tratamento de esgotamento
sanitario ao Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, classificados na categoria publica, mediante
tarifa vigente, visando atender a ligacdo no prédio sede do Cartério Eleitoral de Pedro Afonso/TO.
Paragrafo tnico. O Gestor acima designado sera substituido, nos afastamentos e impedimentos
legais, pelo servidor WILSON ALVES PEREIRA.

Art. 22 O Gestor devera representar o Tribunal e zelar pela boa execugdo do objeto pactuado,
exercendo as atividades de orientacao e controle, devendo ainda:

| - observar o cumprimento de todas as clausulas contratuais;

Il - anotar em livro préprio as ocorréncias verificadas na execugdo do contrato, bem como as
medidas tomadas para sua solugao;

[l - dirimir dividas e responder a consultas e requerimentos pertinentes aos termos do contrato,
inclusive os relacionados a possibilidade de alteracéo contratual;

IV - propor fundamentadamente a aplicacdo das penalidades previstas no contrato, em caso de
descumprimento de obrigacéo contratual;

V - requerer, com a necessaria antecedéncia, a prorrogacao dos ajustes;

VI - realizar 0 acompanhamento da execug¢ao orgamentaria do contrato, nos termos do Memorando-
Circular n® 1/2016 - PRES/DG/SADOR (evento 0347989).

VIl - atestar faturas e/ou notas fiscais;

VIII - solicitar a seus superiores, em tempo habil, a adogdo das medidas convenientes, quando as
decisbes e providéncias ultrapassarem a sua competéncia.

Art. 3 ¢ Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Palmas, 15 de fevereiro de 2024.

Teodomiro Fernandes Amorim

Secretario de Administragéo e Orgamento

PORTARIA N2 136/2024 PRES/DG/SADOR

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO TOCANTINS, no uso das atribuicées que lhe sao conferidas pelo art. 76, XV, do Regulamento
da Secretaria, e considerando o disposto na Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021, RESOLVE:
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