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INSTITUI A POLITICA DE GESTAO IMOBILIARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
PARA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso das atribuicdes legais, e
CONSIDERANDO o disposto na Resolugao n.? 114, de 20 de abril de 2010, do Conselho Nacional
de Justica sobre o planejamento, a execug¢do e o monitoramento de obras no Poder Judiciario;
CONSIDERANDO a Resolugéo TSE n® 23.544, de 18 de dezembro de 2017, que dispde sobre a
elaboracdo do plano de obras e a padronizagdo das construcdes dos cartorios eleitorais no dmbito
da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO a ORIENTACAO SOF/TSE N.° 4, que orienta os Tribunais Regionais acerca da
Resolugédo TSE n.2 23.544/2017, que trata da elaboragédo dos planos de obras e da padronizacéo
das construgcbes de Cartérios Eleitorais no ambito da Justica Eleitoral, para efeitos de alocacao
orcamentaria;

CONSIDERANDO a Consultoria de controles internos de gestdo patrimonial realizada pela
Secretaria de Auditoria - SEAUD, processo SEI n.? 0008918-50.2023.6.14.8000;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Politica de Gestao Imobiliaria do Tribunal Regional Eleitoral do Para (TRE/PA).
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A Politica de Gestdo Imobiliaria do Tribunal Regional Eleitoral do Para observara os
principios, objetivos, diretrizes, procedimentos e responsabilidades estabelecidos nesta Resolugéo,
bem como as disposicdes constitucionais, legais e regulamentares vigentes.

Paragrafo Unico. As normas gerais e especificas de gestdo imobiliaria, emanadas no ambito do
Tribunal, sdo consideradas parte integrante da politica a que se refere esta Resolugéo.

CAPITULO Il

DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Politica, considera-se:

| - obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissées de arquiteto e
engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de
acbes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta
alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imével;

II - construcdo: edificacdo de imoével a partir de um conjunto de servicos de engenharia e
arquitetura;

[l - reforma: qualquer alteracdo nas condicdes da edificacdo com o objetivo de recuperar, melhorar
ou ampliar suas condi¢des de habitabilidade, uso ou seguranga, e que ndo seja manutencao;

IV - ampliagdo: obra realizada em uma edificagdo existente em que haja aumento (vertical ou
horizontal) por acréscimo de sua area total construida;

V - avaliagdo de imdveis: atividade exercida por profissionais habilitados com base nas normas
técnicas da ABNT e normativos da Secretaria do Patriménio da Unido (SPU), tendo como objetivo
determinar a partir de andlise, vistorias e pesquisas, considerando as caracteristicas fisicas e
econdmicas, o valor, custo e alternativa de investimento mais provavel de um bem imobiliario da
Uni&o ou do seu interesse.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS

Art. 42 Sao objetivos da Politica de Gestdo Imobiliaria do Tribunal:

| - garantir a seguranca e assegurar a adequacdo do patriménio imobilidrio do TRE/PA a sua
destinacao e ao interesse publico;

Il - assegurar o adequado controle sobre o patrim6nio imobiliario do TRE/PA, por meio de
levantamento fisico e avaliagdo periddica dos imdveis;
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[l - prover informagdes patrimoniais detalhadas, com dados quantitativos e qualitativos dos bens
imoveis atualizados e confiaveis, de modo a permitir que o gestor publico tome as decisdes mais
adequadas e/ou identifique as melhores alternativas para mitigacdo dos riscos da gestado
imobiliaria;

IV - promover servigos de avaliagdo de bens iméveis aderentes a exigéncia contabil de
identificagdo, mensuragéo e avaliagao dos bens;

V - avaliar a necessidade de contratacido de servigos para auxiliar nas avaliagbes dos imoéveis.
CAPITULO IV

DOS PRINCIPIOS

Art. 52 S0 principios da Politica de Gestao Imobiliaria do Tribunal:

| - a boa governanga;

Il - o dever de planejamento;

[l - a gestdo de riscos e controles internos;

IV - integridade;

V - transparéncia;

VI - prestagéo de contas e responsabilidade.

CAPITULO V

DAS DIRETRIZES

Art. 6° S&o diretrizes da Politica de Gestao Imobilidria do TRE/PA:

| - aprimoramento da gestao patrimonial imobilidria, incluindo a gestao de riscos, mapeamento de
processos e capacitacao dos gestores e equipe;

Il - estimulo a inovacédo tecnologica por meio de aquisicdo ou adequacdo de sistemas de
informatica para auxiliar na gestéo de bens;

[l - modernizacao dos procedimentos de controle de bens imdveis;

IV - adocao de boas praticas norteadoras para uma gestao patrimonial de exceléncia e eficiéncia;

V - promocéo de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

VI - continua manutencao e aperfeicoamento das instalacdes prediais, orientada pelos seguintes
parametros, sem prejuizo da observacao de outros normativos legais e regulamentos atinentes:

a) economicidade, efetividade, sustentabilidade, acessibilidade e racionalidade na implementacao
de solugdes construtivas;

b) preservacao da utilidade;

C) seguranga patrimonial.

CAPITULO VI

DA OCUPACAO DE IMOVEIS

Art. 7° A ocupagdo de iméveis pela Justica Eleitoral do Para serd regida por esta Politica e
obedecerd a seguinte prioridade:

| - imével da Unido, apds seu recebimento, mediante Termo de Entrega, pela Superintendéncia do
Patriménio da Unido no Estado do Parg;

Il - compartilhado com outro(s) 6rgao(s) do Poder Judiciario;

[l - compartilhado com outro(s) 6rgao(s) publicos para oferta de servigos centralizados;

IV - mediante locacgéo;

V - em Ultimo caso, nos municipios onde ndo sejam possiveis as opgdes de ocupacido acima,
poderd ser realizado o planejamento para a construgao de imovel.

§ 12 Na ocupacgéo de imoéveis pela Justica Eleitoral do Estado do Para, deve-se considerar que o
uso de edificagbes antigas apresenta risco estrutural e é associado a elevados custos de
manutencgéo e benfeitorias, que necessitam de monitoramento constante.

§ 2° Os iméveis ocupados devem permitir condigdes de trabalho adequadas aos(as) magistrados
(as) e servidores(as) e, sempre que possivel, deve-se observar o cumprimento da legislacédo
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relativa a acessibilidade, bem como avaliar a dimenséo funcional e logistica dos imoveis ocupados,
verificando-se a existéncia de transporte publico que possibilite facil acesso as instalagdes e a
oferta de servigos no entorno do imével.

CAPITULO VI

DA UTILIZAGAO DE IMOVEL PROPRIO DA UNIAO

Art. 8° O uso de imével préprio da Unido ocorrerd apds seu recebimento, mediante Termo de
Entrega, pela Superintendéncia do Patrim6nio da Unido no Estado do Para.

§ 12 O termo de entrega de imovel de uso especial, disponibilizado pela SPU/PA, sera assinado
pelo(a) Presidente do TRE/PA e ficard sujeito a confirmagédo de sua utilizagdo, num prazo de 2
(dois) anos apés a assinatura do referido termo, cabendo a SPU ratifica-la, desde que, nesse
periodo, tenha o imével sido devidamente utilizado pelo Orgao.

§ 2° Quando houver interesse publico ou social, podera haver cesséo, onerosa ou nao, de parte
do imével.

§ 3° Deve ser mantido registro atualizado do imdvel nos sistemas de controle do Tribunal, além do
sistema de controle de iméveis da Superintendéncia do Patriménio da Unido.

§ 42 A unidade de engenharia e edificagbes devera prestar informacdes e disponibilizar a
documentagdo técnica necesséria aos registros patrimoniais e contdbeis, organizar a
documentagédo e os processos referentes aos iméveis, visando a regularizagdo junto a SPU,
utilizando como referéncia o fluxo do processo de trabalho, conforme Anexo | desta Resolucgéao.

§ 5° Cessada a utilizacao, os bens iméveis deverao ser devolvidos a SPU/PA.

Art. 92 As atividades de gestao patrimonial imobiliaria serdo exercidas pelas seguintes Unidades:

| - engenharia e edificagbes: responsavel por gerenciar e executar as atividades inerentes a
engenharia e a manutengao do patrimdnio imobiliario, incluindo a emisséo de laudos de avaliagao
imobiliaria e disponibilizagdo dos documentos necessarios para os registros patrimoniais;

Il - contabilidade: responsavel por supervisionar e orientar a execugdo das atividades inerentes a
gestdo patrimonial, em seus aspectos contabeis, incluindo a compatibilidade dos dados contabeis
referentes aos imoveis registrados no sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI) e
Sistema de Gerenciamento do Patrim6nio da Unido.

CAPITULO VIII

DO COMPARTILHAMENTO DE IMOVEL

Art. 10. O Tribunal podera promover a otimizagdo de espacgo ocioso e a racionalizagdo de recursos
orgamentarios, aderindo as estratégias de compartilhamento de iméveis de uso especial, préprios
da Unido ou de terceiros, utilizadas pela Secretaria do Patriménio da Unido - SPU, com vistas a
eficiente prestacao jurisdicional.

§ 12 O Tribunal podera formalizar Termo de Compartiihamento de area de imével de uso especial
da Unido, desde que mantida sua condigdo de 6rgdo gestor, observadas as orientacdes e normas
expedidas pela Superintendéncia do Patriménio da Unido, no Estado do Para.

§ 2° O rateio de despesas referentes a imoveis compartilhados entre 6rgdos e entidades distintas
da Uniado se sujeitara, no que couber, a este capitulo.

§ 32 O Tribunal, se tiver interesse no compartilhamento de area, deveréa realizar estudo para o
dimensionamento de ambientes em imodveis ocupados pelas unidades da Justica Eleitoral, o qual
devera conter, no minimo, os seguintes requisitos:

| - dimensionamento do espaco ocioso;

Il - abordagem da perspectiva, a longo prazo, de utilizacao da area ociosa pela Justica Eleitoral;

[l - estabelecimento de critério de rateio, mediante identificacdo das despesas comuns;

IV - avaliacdo de impacto orgcamentario, com previsédo de redugéo de custos para o tribunal;

V - levantamento dos possiveis 6rgaos da Unido interessados no uso compartilhado da area ociosa;
VI - plano de implementacgao;
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VII - declaracao de viabilidade para o compartilhamento.

CAPITULO IX

DA AQUISICAO DE IMOVEL

Art. 11. A aquisicdo de imoveis dar-se-a preferencialmente por meio de doacio por outro ente da
Federagéo.

Parégrafo unico. A aceitagdo de imdvel em doagéo devera observar os seguintes requisitos:

| - ndo disponibilidade de imoével proprio da Unido que atenda as necessidades de instalacéo e
localizagao;

Il - ndo estabelecimento de encargo para a Unido, exceto quanto a obrigatoriedade de destinagéao
do imével e custeio das despesas decorrentes da transferéncia;

[l - atendimento das exigéncias previstas nas normas da Secretaria do Patrimonio da Uni&o;

IV - realizacdo de vistoria técnica pela &rea de engenharia do Tribunal, para verificacdo das
condicdes fisicas do imovel, inclusive no que concerne a acessibilidade.

Art. 12. A aquisicao onerosa de imével somente sera permitida quando:

| - ndo existir imovel disponivel para recebimento em doacdo que atenda as necessidades de
instalacao e localizag&o;

Il - o imbvel pretendido atender as finalidades precipuas da administracédo, cujas necessidades de
instalacdo e localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o preco seja compativel com o
valor de mercado, segundo avaliagéo.

CAPITULO X

DA ALIENACAO DE IMOVEL

Art. 13. E vedada a alienagao de imével préprio da Unio.

Parégrafo uUnico. O imoével deverd ser devolvido imediatamente a Superintendéncia do Patriménio
da Uniao, mediante oficio, quando cessar o interesse na utilizacdo do bem.

CAPITULO XI

DA CONSTRUCAO

Art. 14. O TRE-PA, para construgdo de imoveis com finalidade de abrigar cartérios eleitorais com
recursos oriundos da Unido, esgotadas as opgdes nos incisos de | a IV, do art. 7°, desta norma,
observara:

| - disponibilidade de terreno em condicao regular de documentacao;

Il - existéncia de projeto de engenharia devidamente aprovado pela(s) autoridade(s) competente(s);
1l - previsdo no Plano de Obras do Tribunal.

CAPITULO XII

DA REFORMA

Art. 15. Somente seréo realizadas reformas com ampliagdo de area construida em iméveis da
Uniao regularmente entregues pela Superintendéncia do Patriménio da Unido.

Paragrafo unico. Havendo necessidade, podem ser realizadas reformas nos imoveis locados ou na
parte ocupada dos imoveis compartilhados.

CAPITULO XIII

DA LOCACAO

Art. 16. A indicacao de imovel a ser locado para abrigar cartério eleitoral sera definida pelo Juizo
Eleitoral, mediante apresentacao de justificativas e localizacdo que condicionaram a sua escolha,
juntamente com a apresentagédo de propostas compativeis com o valor de mercado da localidade,
a fim de serem analisados pela Administracdo para tomada de deciséao.

§ 1° A area de engenharia devera realizar consulta a SPU para certificar a disponibilidade ou ndo
de imével da Unido que atenda as necessidades deste Orgdo, aguardando-se por até 15 (quinze)
dias de prazo para a manifestag@o sobre o pedido.
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§ 2° Decorrido o prazo citado no paragrafo anterior, contado da data de realizacdo da consulta
prévia no sistema respectivo, sem manifestagdo da SPU quanto a declaragéo de disponibilidade ou
ndo de imével da Unido, a area de engenharia devera encaminhar o procedimento administrativo
para fins de formalizacao do contrato de locagéo.

§ 3° A locacdo de imével ficard condicionada a impossibilidade de atendimento dos critérios de
ocupagao dispostos nos incisos | a Ill do art. 7%, a disponibilidade de recursos orgamentarios e a
previsdo no orcamento deste Orgao.

§ 4° A area do imével locado para funcionamento de uma zona eleitoral devera ser de até 300
(trezentos) metros quadrados.

§ 52 A Administragdo devera se apoiar no parecer técnico a ser apresentado pela area de
engenharia do Tribunal, quanto as condi¢des fisicas do imdvel, inclusive no que tange a
acessibilidade, ap0s a realizagéo de vistoria in loco, ressaltando os seguintes pontos:

| - a real necessidade de locacdo do imével para o desempenho das atividades administrativas e
finalisticas;

Il - a adaptacéo do imovel escolhido, inclusive apresentando a planilha de estimativa de custos,
concernente a reforma, se for o caso;

Il - a compatibilidade do valor da locagdo aos parametros de mercado, requisito que devera
constar do laudo de avaliagdo do imével.

CAPITULO XIV

DA CESSAO DE USO DE ESPACO FisSICO

Art. 17. A outorga de uso de espago fisico no Tribunal destina-se ao exercicio de atividades de
apoio a prestacgao jurisdicional.

Paragrafo Unico. Devera ser utilizado, como instrumento juridico adequado ao caso, o Termo de
Cessao de Uso ou documento equivalente com fixagdo de obrigagdes para cada ente ou entidade.
Art. 18. Consideram-se atividades de apoio, além daquelas desempenhadas por 6rgédos e
entidades, cuja atuagéo € imprescindivel a administragéo da Justica, os servigos prestados por:

| - posto bancario ou de instituicdo financeira, incluidos equipamentos de autoatendimento
eletrénico;

Il - restaurante e lanchonete;

[l - creche;

IV - outros servigos que venham a ser declarados necessarios pela Presidéncia do Tribunal.

§ 12 A cesséo de espago fisico para atividades ou a entidades com fins lucrativos somente podera
ocorrer em carater oneroso.

§ 2° E vedada a cessado gratuita de espacos fisicos em favor de clubes e associagdes, inclusive de
servidores(as) ou magistrados(as).

Art. 19. O Tribunal devera disponibilizar, mediante Termo de Cessdo de Uso, em carater nido
oneroso, sala especial permanente para advogados(as) cadastrados(as) pela Ordem dos
Advogados do Brasil, nos termos em que determina o § 4° do art. 7° da Lei n® 8.906/94.

Art. 20. Compete a Presidéncia do Tribunal a autorizacédo para a instalacdo de atividades que se
enquadrem nos critérios previstos no art. 18, cumpridos, além de outros requisitos fixados nesta
Resolugéo, os seguintes:

| - existéncia de espaco fisico disponivel, depois de garantidas as condicdes satisfatorias de
instalacdo das unidades do Tribunal, observados os referenciais de ocupacéo de area previstos em
regulamentacao propria do Regional;

Il - carater oneroso e precario do Termo de Cessdo de Uso, ressalvada disposicdo legal em
contrario;
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[l - necessidade de licitacdo, quando houver condigdes de competitividade entre os prestadores de
atividades de apoio;

IV - inexisténcia de 6nus para o Tribunal pela prestacéo da atividade de apoio;

V - compatibilidade entre o horario de funcionamento da atividade de apoio com o de expediente
do Tribunal;

VI - obediéncia as normas relacionadas a prestagdo da atividade de apoio e a utilizagdo das
dependéncias do Tribunal;

VIl - vedagéo da sublocagdo ou de exercicio de atividade diversa da autorizada no Termo de
Cessao de Uso;

VIl - reajustamento anual dos valores pactuados, nas hip6teses de outorga de uso de espaco
fisico para o exercicio de atividades de apoio superior a um ano.

§ 12 O Tribunal devera assegurar a ndo utilizagdo dos seus recursos para custeio de despesas
exclusivas do cessionario.

§ 2° O Tribunal devera realizar estudo para o dimensionamento de ambientes em imoéveis
ocupados pela Justica Eleitoral.

§ 3% Multas e prejuizos gerados em virtude de atraso no ressarcimento de despesas comuns
pactuadas no Termo de Cesséo de Uso serédo de responsabilidade do cessionario.

Art. 21. Quando se tratar de imével locado, a autorizagdo do(a) proprietario(a) para a cesséo de
espaco a terceiros, bem como para a realizacdo de adaptacdes nas instalagdes fisicas do imoével,
com vistas a melhor funcionalidade desse ajuste, devera constar no Termo de Cessao de Uso ou
no Termo de Compartilhamento de espago fisico.

Art. 22. S30 obrigacdes da cessionaria, entre outras estipuladas pelo Tribunal:

| - conservar as instalagbes fisicas das areas cedidas;

Il - prover as areas cedidas dos equipamentos de seguranca necessarios, de acordo com as
normas oficiais;

[Il - garantir o efetivo de seguranca necessario a guarda de suas instalagdes e patriménio, em
casos tais como de posto ou agéncia bancaria ou dos correios, e nos demais casos que se
entender necessario;

IV - fornecer bens ou utensilios necessérios ao pleno funcionamento de sua atividade;

V - manter, por seus proprios meios, as areas e instalacdes dentro dos padrbes de higiene,
limpeza e organizagao;

VI - realizar obras de adequacéo do espaco fisico somente com a expressa anuéncia do Tribunal;
VII - restituir o espaco fisico cedido em perfeitas condigdes de uso, juntamente com as benfeitorias
realizadas, sem direito a indenizacao;

VIl - manter a regularidade trabalhista, fiscal e previdenciaria durante a vigéncia da cessao;

IX - obter e manter validas todas as autorizacdes e licencas concedidas pelo poder publico para o
exercicio da respectiva atividade.

Art. 23. O valor cobrado a titulo de onerosidade da cesséo de uso devera ser fixado conforme o
mercado imobiliario local e o tipo de atividade a ser prestada, observadas as orientagdes e normas
da Superintendéncia do Patriménio da Unido, no Estado do Para.

Paragrafo unico. Excetua-se da onerosidade prevista neste artigo a cesséo de uso destinada a
6rgaos e entidades cuja atuacao seja imprescindivel a administracdo da Justica.

Art. 24. O prazo de vigéncia da cessao obedecera aos limites previstos nos artigos 107 e 110 da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. Ao firmar os termos de cesséo, devem-se fazer constar clausulas que alertem o
cessiondrio acerca:

a) da precariedade da outorga do espaco;
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b) de reajustamento anual dos valores devidos, devendo ser formalizado por apostila, na forma do
artigo 136 da Lei n® 14.133/2021;

c) sobre a possibilidade de aditivo para alteragdo de area, de endere¢o e inclusdo de novas
cessoes.

CAPITULO XV

DOS REGISTROS CADASTRAIS

Art. 25. A unidade de engenharia mantera registro cadastral dos bens imoveis utilizados pelo TRE-
PA, préprios nacionais, da Unido, e locados de terceiros, do qual constardo, os seguintes dados e
informacdes:

| - registro cadastral do imovel no Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Unido, adotado
pela Superintendéncia do Patriménio da Unido, no Estado do Para;

I - descrigdo pormenorizada do imével e respectiva localizagdo, em forma de memorial descritivo;
Il - informagcbdes e dados sobre o registro da matricula no cartério de iméveis e observacdes
relevantes por acaso existentes;

IV - documento de "Habite-se" e de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, quando exigiveis;

V - valores dos imoveis, compreendidos e individualizados os valores das benfeitorias construtivas
e o valor do terreno, devidamente atualizados;

VI - registro sobre os Termos de Entrega, dos iméveis proprios nacionais, da Unido, emitidos pela
Superintendéncia do Patriménio da Unido, no Estado do Pard, sejam provisorios ou definitivos.

§ 1° Poderao ser incluidos, para fins do registro cadastral de que trata este artigo, outros dados e
informacdes considerados necessarios pela unidade de engenharia.

§ 2° A unidade de engenharia mantera os documentos correspondentes aos dados cadastrais e
informagbes dos iméveis em sistema informatizado adotado pela Justiga Eleitoral e/ou arquivos
digitalizados.

Art. 26. Compete a unidade de engenharia, sem prejuizos de outras atribuicdes:

| - auxiliar a Superintendéncia de Patrimdnio da Uni&o, no Estado do Para, a efetuar a incluséo dos
registros de novos iméveis adquiridos ou cedidos para utilizacdo, como préprios nacionais, e dos
locados de terceiros, no Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Uniéo;

Il - proceder as atualizagdes, reavaliagbes e ajustes dos valores e registros dos imoveis, préprios
nacionais ou locados, ja utilizados pelo Tribunal, referentes as benfeitorias construtivas, constantes
dos memoriais descritivos, e ao terreno dos imoéveis, na forma e prazo determinados pela
Superintendéncia de Patrimbnio da Unido, no Estado do Para, efetivando os langamentos
correspondentes no Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Unido.

Paragrafo unico. Os dados e informagdes, relacionados a valores das benfeitorias construtivas,
constantes dos memoriais descritivos, e ao terreno dos imdveis, inseridos no Sistema de
Gerenciamento do Patriménio da Unido, deverdo ser comunicados e repassados a unidade de
contabilidade do Tribunal, para as devidas verificagcdes e inspec¢des dos registros, visando atestar a
equivaléncia e conformidade das escrituragdes contabeis, conforme o caso, no SIAFI e no Balango
Patrimonial do Tribunal.

CAPITULO XVI

DA PRIORIZACAO DE OBRAS

Art. 27. O Sistema de Avaliacdo e Priorizacdo de Obras é um conjunto de procedimentos de
analise objetiva da estrutura fisica existente com o intuito de prover infraestrutura fisica adequada
as atividades judiciais e administrativas, ponderados por requisitos proprios a execugido de uma
obra, consubstanciado em planilhas de avaliagdo técnica ou formularios, e considerando também
requisitos orcamentérios e estratégicos, por meio dos quais o Tribunal afere o indicador de
prioridade de cada obra.
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Paragrafo unico. O Sistema de Avaliacio e Priorizacdo de Obras tem por objetivo definir o grau de
prioridade de adequacdo de cada imével e deve ser utilizado para fundamentar o cronograma de
execugao de obras e adaptagdes necessdrias do Tribunal, incluidas reformas, recuperag¢des ou
ampliacoes.

Art. 28. Todas as obras deverdo estar incluidas no Relatério de Priorizacdo de Obras que servira
de base para a elaboragéo do Plano de Obras do Tribunal.

Art. 29. Participam do processo de avaliacao e priorizacao de obras do TRE/PA:

| - unidade de engenharia e edificagbes: unidade técnica e administrativa responsavel pela
elaboragéao do Relatério de Priorizacdo de Obras, o qual contém a andlise quanto a necessidade
de reforma, adaptacdo e benfeitoria de edificios para desempenho da atividade jurisdicional e
administrativa;

Il - comité de gestdo orgamentaria e de aquisicdes - CGA: instancia de governanga responsavel
pela andalise quanto a necessidade de reforma, adaptacdo e benfeitoria de edificios para
desempenho da atividade jurisdicional e administrativa em face dos recursos orgamentarios
disponiveis, objetivando a racionalizagéo dos recursos com vista ao atendimento das necessidades
e dos objetivos estratégicos deste Regional;

[ll - conselho de governanca: instancia de governanga responsavel pela aprovagéo do Relatério de
Priorizagao de Obras que servira de base para a elaboragédo do Plano de Obras do Tribunal;

IV - pleno: aprova o Plano de Obras do TRE/PA;

V - presidéncia: avalia e supervisiona a execugéo do Plano de obras.

Art. 30. Compete a Unidade de Engenharia e Edificacbes a elaboracdo do Relatério de Priorizagéo
de Obras com o objetivo de definir o grau de prioridade relacionado a necessidade de adequacao
de cada imével por meio de anélise das condigbes técnicas de uso e de manutencao das
edificagbes.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput devera conter, no minimo:

| - local, edificagéo ou forum onde sera realizada a obra;

Il - o tipo de intervengdo ou agéo a ser realizada;

[l - indicador técnico de prioridade (ITP);

IV - grupo, nos termos da Resolugédo TSE n? 23.544/2017;

V - indicacdo se ja ha contratagédo para realizacdo da obra;

VI - valor estimado da obra.

Art. 31. No Sistema de Avaliagdo e Priorizacdo de Obras serdo adotados dois indicadores de
prioridade:

| - indicador técnico de prioridade (ITP): consiste em numeracgéo ordinal atribuida pelo Tribunal a
cada obra constante do seu Relatério de Priorizagdo de Obras, com o intuito de ordena-las
segundo o seu grau de relevancia técnica e atributos de exequibilidade;

Il - indicador estratégico e orcamentario de prioridade (IEOP): consiste em numeragéo ordinal
atribuida pelo Tribunal a cada obra constante do seu Relatério de Priorizacdo de Obras, com o
intuito de ordena-las segundo o seu grau de relevancia estratégica e em face dos recursos
orgamentarios disponiveis.

§ 1° Cada obra constante do Relatério de Priorizacdo de Obras deve ter um indicador técnico de
prioridade (ITP), obtido a partir de avaliagdo técnica que contemple os critérios definidos no art. 22,
§§ 12 e 22, da Resolugdo CNJ n® 114/2010 e na Resolugdo TSE n? 23.544/2017.

§ 22 O Relatério de Priorizagdo de Obras sera submetido até o dia 15 do més de fevereiro do ano
anterior ao inicio de sua vigéncia para apreciagdo do Comité de Gestdo Orcamentaria e de
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Aquisicoes que avaliara e definira o indicador estratégico e orgcamentario de prioridade (IEOP) para
cada obra, estabelecendo quais obras constardo do Plano de Obras, bem como estabelecera quais
contratacdes sdo priorizadas para incluséo no Plano de Contratacdes Anual.

§ 32 O Comité de Gestdo Orgcamentaria e de Aquisicoes definird o indicador estratégico e
orgcamentario de prioridade (IEOP) para cada obra constante no Plano de Obras, conforme critérios
descritos no Anexo Il desta Resolucao.

Art. 32. Apo6s apreciacdo pelo Comité de Gestdo Orcamentaria e de Aquisicoes, a COEDI
promovera os ajustes necessarios ao Relatério de Priorizagcdo de Obras e o encaminhara ao
Conselho de Governanga para oportunizar que seus membros, querendo, apresentem
manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias, com o intuito de sugerir eventuais ajustes.

Art. 33. Decorrido o prazo para manifestagdo do Conselho de Governanga, a COEDI elaborard o
Plano de Obras e encaminhara os autos a Presidéncia informando acerca da necessidade de
aprovacao do plano pelo Pleno do Tribunal.

Art. 34. E obrigatéria a elaboragéo de plano para realizagdo de obras pelo Tribunal, e a aprovagao
pelo respectivo Pleno, obedecendo-se o disposto na Resolugdo TSE n® 23.544/2017.

§ 12 O Tribunal deve elaborar seu Plano de Obras a partir do levantamento das suas necessidades
e em alinhamento aos objetivos estratégicos.

§ 2° O Plano de Obras contemplara as obras a serem priorizadas durante cada biénio e, em
observancia aos prazos para elaboracdo da proposta orgcamentaria, devera ser elaborado e
aprovado até 60 (sessenta) dias antes do término do biénio do Presidente em exercicio.

Art. 35. As obras emergenciais e aquelas cujos valores se enquadrem nos limites estabelecidos na
Resolugdo CNJ n.? 114/2010 e na Resolugdo TSE n.? 23.544/2017 poderao ser executadas sem
previsdo no plano de obras.

Art. 36. Anualmente, no més de novembro, serd elaborado relatério de acompanhamento da
execucado do Plano de Obras, o qual sera submetido a Presidéncia do Tribunal.

CAPITULO XVII

DO INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Art. 37. O inventario de bens imoveis é a atividade de controle patrimonial que permite identificar a
compatibilidade de registros administrativos, financeiros e contabeis nos sistemas SIAFI e Sistema
de Gerenciamento do Patriménio da Unido com a situagéo fisica dos iméveis.

Art. 38. Os objetivos do Inventario de Bens Imoveis sao:

a) avaliar a conformidade dos registros no Sistema de Gerenciamento do Patrimdnio da Uniao com
a situagao fisica dos imoveis utilizados pelo TRE/PA;

b) avaliar a compatibilidade do cadastramento dos imoveis no Sistema de Gerenciamento do
Patrim6nio da Unido com o balancete contabil destes bens no SIAFI;

c) avaliar a regularidade documental dos iméveis;

d) manter permanentemente atualizados os registros e controles administrativos e contabeis;

e) confirmar a responsabilidade do(a) titular pela guarda e conservacao do imoével; e

f) compor o balango patrimonial de encerramento de exercicio.

Art. 39. A realizagédo do inventario sera realizada por meio do trabalho colaborativo entre diversas
unidades, levada a efeito por comissao prdpria, conforme atribui¢cdes a seguir discriminadas.

Art. 40. A unidade de engenharia e edificacdes instruira, até o més de agosto de cada ano, o
processo administrativo do Inventario Anual dos Bens Iméveis, para:

| - informar a necessidade de constituigdo da Comissdo Anual de Inventario de Bens Iméveis para
0 exercicio, apresentando, sempre que possivel, a minuta respectiva;

I - fixar orientagbes gerais para realizacdo das atividades;

[l - estabelecer cronograma para a execucao das atividades;

IV - sugerir a designagéo de inventariantes para as unidades de localizag¢ao.
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§ 12 ApoOs instrugéo inicial, o Processo Administrativo sera encaminhado a Diretoria-Geral com
solicitacdo de constituicdo da Comissao de Inventario.

§ 2° Constituida a Comisséo de Inventario de Bens Imdveis, o processo sera encaminhado para a
referida Comissao.

Art. 41. Compete, ainda, a unidade de engenharia e edificagdes:

| - disponibilizar a relagdo das obras e benfeitorias concluidas e também daquelas inacabadas,
bem como dados dos iméveis registrados no SIAFI, tais como: nimero do RIP constante na conta
corrente, bem como os valores de cada imével, além das informacdes sobre os iméveis ainda nao
registrados no Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Unido, porém, ja registrados no SIAFI;
Il - repassar orientagbes aos membros da Comissdo Anual de Inventario e aos inventariantes
quanto a realizagédo do levantamento fisico dos bens e sobre o sistema patrimonial;

1l - dirimir dividas dos membros da Comiss&do Anual de Inventario e dos inventariantes;

IV - proceder aos ajustes eventualmente necessarios para cada unidade inventariada;

V - acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos;

VI - auxiliar a Comiss&o Anual de Inventario na elaboracdo do Relatério Final.

Art. 42. A Comissado Anual de Inventario, composta por, no minimo, 3 (trés) membros titulares e 2
(dois) substitutos, sera constituida pela Diretoria Geral que designard, ainda, o(a) responsavel pela
presidéncia no mesmo ato.

Art. 43. Em razdo do principio de segregacdo de fungdes, ndo deverdo ser designados
inventariantes servidores responsaveis pela guarda e conservagao dos imoveis e pelas atividades
de cadastramento e registro dos imdveis no Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Unido e
no SIAFI.

Art. 44. A Comisséo de Inventéario, de posse do ato de sua constituicdo, deve dar ciéncia dos
trabalhos as unidades administrativas a serem inventariadas, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 45. Apéds recebimento da comunica¢do da Comisséo de Inventério, o titular da unidade a ser
inventariada deve adotar as medidas necessarias, a fim de possibilitar e facilitar a realizacdo do
inventario, além de acompanhar os trabalhos da Comisséo.

Art. 46. Compete a Comissao Anual de Inventario:

| - coordenar os trabalhos relativos ao inventario conforme as orientacdes repassadas pela unidade
de engenharia e edificagdes;

Il - conduzir a tramitagdo do processo de inventario, formalizando nos autos todos os atos e
ocorréncias relativas ao inventario de cada imdvel;

[l - manter contato direto com os inventariantes, com objetivo de verificar a regularidade dos
trabalhos em curso e o cumprimento do cronograma fixado;

IV - comunicar a Diretoria Geral atrasos na realizagdo do inventario;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos, e, se for o caso, solicitar justificadamente a
Diretoria Geral a prorrogagao dos mesmos;

VI - elaborar o relatério final.

Art. 47. Cabe ao(s) inventariante(s):

| - realizar o levantamento fisico da unidade a ser inventariada;

Il - identificar a situacdo patrimonial dos imo6veis sob responsabilidade do Tribunal (préprios da
Uniéo, cedidos e locados) por meio de:

a) verificagdo da conformidade dos registros do Sistema de Gerenciamento do Patrimbnio da
Unido com as informagbes recebidas, mencionadas no subitem anterior, apontando as eventuais
inconsisténcias encontradas; e
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b) verificagdo da compatibilidade entre os registros de iméveis no Sistema de Gerenciamento do
Patriménio da Unido e no SIAFI, apontando e descrevendo inconsisténcias que tenham sido
encontradas.

[l - formalizar no processo eletrénico especifico todos os atos e ocorréncias relativas ao inventario
de sua unidade de localizacao;

IV - registrar a existéncia e as situagdes fisicas do bem inventariado;

V - dar ciéncia ao agente responsavel acerca do relatorio.

Paragrafo Unico. A atividade prevista no inciso |, do caput, podera ser realizada por servidor(a) da
unidade administrativa inventariada, ressalvado o disposto no art. 45, ou delegada a terceiros,
mediante contratacao.

Art. 48. Ao final dos trabalhos, a Comissdo Anual de Inventario remetera o Relatério Final a
Diretoria Geral.

Art. 49. O relatério final da Comissdo Anual de Inventario contera:

| - resumo das atividades desenvolvidas, e considerag¢des pertinentes a respeito de sua execugao;

Il - consideragdes para a solugéo de desconformidades eventualmente encontradas; Il - sugestdes
para o fortalecimento da gestdo de imoveis e controle patrimoniais;

[l - relagéo de imoveis inventariados;

IV - recomendacgdes, encaminhamento ao setor contabil, e conclusdes para encerramento do
Inventario Anual.

Art. 50. Compete a Diretoria Geral determinar a adog¢do de providéncias para regularizagdo das
inconsisténcias apontadas pela Comissao.

CAPITULO XVIII

DA MANUTENCAO PREDIAL

Art. 51. A Unidade de Engenharia e Edificacdes deve promover a elaboracdo do Plano de
Manutencgéao Predial Preventivo, com o objetivo de garantir a vida Gtil das instalagcdes prediais.
Paragrafo unico. O planejamento a que se refere o caput deve conter as atividades essenciais de
manutengao, periodicidade, responsaveis pelas atividades, documentos de referéncia e normas
técnicas, se houver, relacionados individualmente aos sistemas prediais e, quando aplicavel, aos
elementos, componentes e equipamentos das edificagdes.

Art. 52. A Unidade de Engenharia e Edificacdes deve promover a captacdo das necessidades de
manutengdes corretivas e melhorias nas instalagbes prediais.

§ 19 Para fins de registro e atualizagdo das informagbes, bem como levantamento das
necessidades de manutencdes corretivas e melhorias, a Unidade de Engenharia e Edificagbes
adotara sistema informatizado préprio.

§ 2° A responsabilidade por fornecer as informacdes sobre as necessidades de manutengdes
corretivas e melhorias nos imoveis a disposigdo das Zonas Eleitorais, por meio de sistema
informatizado, compete as respectivas Chefias de Cartério €, no caso, de iméveis a disposicdo de
Forum Eleitoral, a Chefia de Cartorio vinculada ao(a) respectivo Juiz(a) Diretor(a) do Férum.
CAPITULO XIX

DA GUARDA, CONSERVACAO E RESPONSABILIDADE POR USO DO BEM

Art. 53. A guarda e conservagdo de bens imédveis sdo aspectos essenciais para manter a
integridade e o valor desses ativos ao longo do tempo.

§ 12 A responsabilidade pela guarda e conservacdo dos bens imoveis a disposicdo da Secretaria
do Tribunal compete a Secretaria de Administragéo.
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§ 22 A responsabilidade pela guarda e conservacdo dos bens iméveis a disposicdo das Zonas
Eleitorais compete as respectivas Chefias de Cartério e, no caso, de iméveis a disposicdo de
Forum Eleitoral, a guarda e conservagdo das areas comuns compete a Chefia de Cartério
vinculada ao(a) respectivo Juiz(a) Diretor(a) do Férum.

CAPITULO XX

DO GERENCIAMENTO DE RISCOS DA GESTAO IMOBILIARIA

Art. 54. O gerenciamento de riscos da gestdo imobiliaria tem por objetivo a incorporacdo da
avaliacdo de riscos a tomada de decisdo, em conformidade com as boas praticas de governanca
adotadas no setor publico e em alinhamento a Politica de Gestdo de Riscos do Tribunal Regional
Eleitoral do Para.

Art. 55. O gerenciamento de riscos da gestédo imobiliaria promovera:

| - a identificacdo de eventos em potencial que afetem a consecugé&o dos objetivos institucionais
nos processos de gestao imobiliaria, sobretudo no efetivo cumprimento desta Politica;

Il - 0 alinhamento do grau de tolerancia ao risco com as estratégias adotadas;

[l - o fortalecimento das decisdes em resposta aos riscos, aumentando a probabilidade de alcance
dos objetivos organizacionais;

IV - 0 aprimoramento dos controles internos administrativos.

Art. 56. O plano de tratamento de riscos da gestédo imobiliaria contera os riscos identificados com
os niveis médio, alto e muito alto relacionados ao Processo de Gestao Imobiliaria, que serdo objeto
de monitoramento e gerenciamento, de forma a manté-los em nivel de exposicao aceitavel.

§ 12 O Plano de Tratamento de Riscos serda aprovado pelo Comité de Apoio a Gestado
Orcamentaria e de Aquisicdes e devera ser revisado anualmente.

§ 2° Caberd a Secretaria de Administragéo gerenciar e monitorar o plano de tratamento de riscos
da gestao imobiliaria do Tribunal.

§ 32 Os principios, diretrizes e procedimentos adotados no gerenciamento de riscos do processo
de gestao imobiliaria devem seguir o estabelecido na Politica de Gestao de Riscos do TRE-PA, de
acordo com as respectivas responsabilidades e competéncias daquela Norma.

CAPITULO XXI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. Os procedimentos e fluxos dos processos de trabalho para efetivo cumprimento desta
Politica constardo do Manual de Gestdo Imobiliaria que devera ser elaborado no prazo de 180
(cento e oitenta) dias contados da publicacdo desta Resolugéo.

Art. 58. Casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia.

Art. 59. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Para

Belém, 19 de novembro de 2024.

Desembargador Leonam Gondim da Cruz Junior

Presidente

ANEXO | - Fluxo do Processo de Trabalho - Regularizagio de Imoéveis

* Anexado aos autos PJE PA 0600543-18.2024.6.14.0000 sob o ID 21750586.

ANEXO II - Critérios para definicdo do Indicador Estratégico e Or¢gamentério de Prioridade (IEOP)

1. Para classificagdo do grau de prioridade estratégica e orcamentaria serdo observados os
seguintes critérios e pontuacoes:

a. Relevancia: considera o impacto para os objetivos estratégicos do Tribunal.

i. pode impedir a consecucao de objetivos estratégicos: 5 pontos;

ii. grande potencial para impactar os objetivos estratégicos: 4 pontos;

iii. baixo potencial para impactar os objetivos estratégicos: 3 pontos;

iv. ndo impacta os objetivos estratégicos: 2 pontos;
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b. Urgéncia: considera o tempo desejavel para atender a necessidade.
i. imediata: 5 pontos;

ii. muito urgente: 4 pontos;

iii. merece atencao no curto prazo: 3 pontos;

iv. pouco urgente: 2 pontos;

v. merece atencao em longo prazo: 1 ponto.

c. Tendéncia: considera o potencial de crescimento do problema.

i. piorara rapidamente: 5 pontos;

ii. piorara em até 6 meses: 4 pontos;

iii. piorard em até 1 ano: 3 pontos;

iv. piorara em prazo superior a 1 ano: 2 pontos;

v. ndo evoluira: 1 ponto.

d. Disponibilidade Orgamentaria:

i. ha disponibilidade orcamentaria: 5 pontos;

ii. ndo héa disponibilidade orgamentaria: 1 ponto;

2. O Indicador Estratégico e Orcamentario de Prioridade (IEOP) sera o resultado da soma das
pontuacdes obtidas em cada um dos critérios acima estabelecidos.

CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

INTIMACOES

REPRESENTA(}AOU 1541) N2 0600079-91.2024.6.14.0000
PROCESSO : 0600079-91.2024.6.14.0000 REPRESENTAGCAO (Belém - PA)
RELATOR : Corregedor Desembargador José Maria Teixeira do Rosario
FISCAL DA LEI : PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL DO PARA
?OE)PRESENTADA : IGOR WANDER CENTENO NORMANDO
ADVOGADO : ANA VICTORIA DELMIRO MACHADO (30570/PA)
ADVOGADO : ANDRE RAMY PEREIRA BASSALO (7930/PA)
ADVOGADO : Arthur Siso Pinheiro (17657/PA)

ADVOGADO : BIANCA RIBEIRO LOBATO (24701/PA)

ADVOGADO : DANILO COUTO MARQUES (23405/PA)

ADVOGADO : EDIMAR DE SOUZA GONCALVES (16456/PA)
ADVOGADO : LEONARDO MAIA NASCIMENTO (14871/PA)
ADVOGADO : LUIZ SERGIO PINHEIRO FILHO (12948/PA)
ADVOGADO : ADRIANO BORGES DA COSTA NETO (23406/PA)
ADVOGADO : ALANO LUIZ QUEIROZ PINHEIRO (10826/PA)
ADVOGADO : ANA REBECCA MANITO LITAIFF (28774/PA)
ADVOGADO : ANTONIO REIS GRAIM NETO (17330/PA)
ADVOGADO : BHRENNA BRITO MEDEIROS (28906/PA)
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