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Portaria TSE n® 671 de 19 de agosto de 2024.

Estabelece regras para a prestacdo de servigo extraordinario motivado por demandas inadidveis
relacionadas as eleigcbes de 2024.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuigbes previstas nos
inc. XV e XVI do art. 72 da Constituicdo Federal; nos arts. 73 e 74 da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; na Resolucdo-TSE n® 22.901, de 12 de agosto de 2008, com suas alteracdes;
na Portaria-TSE n® 915, de 30 de novembro de 2017 e na Portaria-TSE n® 490, de 20 de maio de

2022,
RESOLVE
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Art. 12 A prestacdo de servigo extraordinario motivado por demandas inadiaveis relacionadas as
eleicdes de 2024 sera regida pela legislacao de regéncia e por esta Portaria.

§ 1% Compete a Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal Superior Eleitoral analisar e decidir,
motivadamente, as solicitagcdes de prestacdo de servigo extraordinario em estrito cumprimento ao
disposto na legislacao de regéncia e nesta Portaria.

§ 2° A chefia de cada 6rgdo deste Tribunal Superior Eleitoral encaminhariq a Diretoria-Geral
solicitacdo de servigo extraordinario para os servidores integrantes da unidade com a comprovacao
de conformidade do requerimento ao disposto nesta Portaria.

Art. 2° A Diretoria-Geral instaurard procedimento SEI para cada unidade do Tribunal Superior
Eleitoral, para especificacdo das atribuicbes a serem desempenhadas em cada qual, dentre os
seguintes:

| - assessoramento: caracterizado pela prestacdo continua e extraordinaria de servigo no periodo
eleitoral, comprovando-se a especializacdo e a urgéncia para a tramitagdo de processos
administrativos e judiciais, em razao dos prazos processuais no periodo eleitoral;

Il - apoio judiciario: caracterizado pela necessidade de atendimento as demandas relacionadas a
sessdes extraordindrias de julgamento e a tramitagédo preferencial de processos, sendo compativel
com o planejamento de escalas e plantdes que observem as especificidades dessas demandas;

[l - desenvolvimento e sustentagdo de sistemas para as elei¢cdes: caracterizado pela atuagéo
técnica especializada necessdria para assegurar a producdo e o funcionamento continuo de
sistemas informatizados indispensaveis para a realizagdo das elei¢cdes, sendo compativel com a
realizacdo de forgas-tarefa para assegurar os objetivos;

IV - apoio técnico: caracterizado pela necessidade de atendimento as demandas relacionadas ao
suporte de sistemas, sendo compativel com o planejamento de escalas e plantdes regulares, sem
prejuizo do atendimento a situagdes emergenciais;

V - apoio administrativo: caracterizado pela necessidade extraordinaria de servigos continuos na
area administrativa, desde que compativel com o planejamento de escalas e plantdes regulares;

VI - mutirdo: caracterizado pela concentracdo de esforcos em acdes especificas e extraordinarias,
como o atendimento a eleitoras € eleitores em datas préximas ao pleito, sendo permitida a atuagao
colaborativa de servidoras e servidores de outras unidades desde que compativeis com o
planejamento de escalas e plantdes nos periodos de excesso de demanda.

§ 12 A Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal consolidara as informagdes a serem validadas:

| - pelo Gabinete da Presidéncia: das solicitagdes dos Gabinetes de Ministras e Ministros, da
Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral (CGE), da Secretaria de Auditoria (SAU), da Assessoria de
Analise de Contas Eleitorais (ASEPA) e da Assessoria Consultiva (ASSEC) e do Centro Integragéo
de Combate a Desinformacao e Defesa da Democracia (CIEDDE);

Il - pela Secretaria-Geral da Presidéncia: das solicitagdes das unidades a ela sdo vinculadas;

[l - pela Diretoria-Geral: das solicitagbes das unidades da Secretaria do Tribunal.

§ 2° Validadas as indicagbes, a Diretoria-Geral publicara Portaria com as atribuicbes de cada
unidade do Tribunal, para decisdo sobre as solicitagcbes de prestacdo de servigo extraordinario.

Art. 32 O requerimento de servico extraordindrio deverd ser encaminhado a Diretoria-Geral da
Secretaria do Tribunal até o dia 25 do més anterior a prestagao do servigo, salvo:

| - o requerimento de servico extraordinario para o més de agosto de 2024, que podera ser
encaminhado até o dia 23 desse més;

I - situagdes excepcionais nao previstas até a data indicada no caput desde artigo;

Il - situagdes emergenciais a demandarem servigo extraordinario.

§ 1° As chefias de unidades encaminhardo os requerimentos no Sistema de Administracdo de Hora
Extra (SAEX), disponibilizado no "Meu Espacgo”, na extranet do TSE.
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§ 2° A chefia imediata de cada unidade do Tribunal solicitara a unidade hierarquicamente superior
0 quantitativo de horas de servico extraordinario necessario para o atendimento de demandas
compativeis com as atribuicdes nos termos do art. 2° desta Portaria.

§ 32 A chefia da unidade hierarquicamente superior analisara a justificativa para o servico
extraordinario, na qual devera constar as atividades especificas a serem desempenhadas para a
aprovagéao do quantitativo de horas estritamente necessarias.

§ 4° A aprovacdo do requerimento serd submetida a autorizagdo prévia da Diretoria-Geral da
Secretaria do Tribunal, para observancia do custo do total das horas solicitadas por unidade e da
disponibilidade orgamentéria.

§ 52 Se o deferimento do servico for parcial, a chefia da unidade superior devera remanejar o saldo
autorizado.

Art. 4° O desempenho de servigo extraordinario limita-se a 2 (duas) horas por jornada de trabalho,
em dias Uteis e a dez horas aos sabados, domingos e feriados (art. 74 da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; Resolugéo n® 22.901, de 12 de agosto de 2008).

§ 12 O servigo extraordinario nos finais de semana sera realizado preferencialmente aos sabados.

§ 2?2 Nos dias de plantao eleitoral, nos dias do primeiro e do segundo turno das eleicdes e em
situacdo na qual se comprovar necessidade de trabalho aos domingos havera alternancia entre as
servidoras e os servidores, sempre que possivel, para se garantir o descanso semanal remunerado.
Art. 52 O desempenho de servigo extraordinario aos domingos e feriados somente sera admitido se
descritas, no SAEX, as atividades especificas a serem realizadas nas datas e, quando pertinente,
apresentacédo de documentagdo comprobatoria.

§ 1° Se a prestacdo de servico extraordinario decorrer de situagdes emergenciais ou fatos
imprevisiveis, a chefa da unidade poderd convocar servidoras e servidores e instruird o
requerimento no SAEX com o relatério das atividades realizadas e documentacdo comprobatéria.

§ 2° Cada unidade mantera processo SEI especifico no qual indicara, em momento prévio ou no
dia imediatamente seguinte, os casos de inobservancia do descanso semanal remunerado por
servidoras ou servidores, incluindo a motivagao do fato.

Art. 62 O servico extraordinario serd apurado por marcagédo do registro biométrico, ressalvado o
deslocamento a servigo.

§12 Em caso de falha ou inoperancia do registro biométrico, a Secdo de Gestdo da Frequéncia
(Segef) da Coordenadoria de Pessoal (Copes) da Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) utilizara
outros meios para aferir a frequéncia.

§ 29 Se a servidora ou o servidor autorizado a prestar servico extraordinario nao fizer o registro no
ponto biométrico, na entrada ou na saida, a chefia imediata somente podera langar no sistema o
quantitativo de horas suficientes para a jornada ordinaria.

§ 32 Certificada a prestacdo de servigco extraordinario pela chefia imediata e a ratificacdo pela
unidade hierarquicamente superior, acompanhada da comprovacdo do horario de entrada e de
saida, o processo SEI mencionado no § 2° deste artigo serda submetido a Diretoria-Geral da
Secretaria do Tribunal, para decisao.

Art. 72 Nos dias Uteis, a servidora ou o servidor autorizado a prestar servigo extraordinario devera
registrar intervalo de, no minimo, uma hora ininterrupta em cada jornada que exceder oito horas.

§ 1°. Se néo for registrado o intervalo, o sistema automaticamente descontara uma hora da jornada
que exceder oito horas.

§ 2° A jornada que exceder a sétima hora mas n&o ultrapassar a oitava sera computada na jornada
mensal ordinaria, se for necessario completa-la.

§ 32 E vedada a remuneracdo extraordinaria ou o acréscimo de banco de horas por servigo
prestado entre a sétima e a oitava hora.
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Art. 82 A comprovagdo da jornada extraordinaria no deslocamento a servigo sera feita em
formulario proéprio, disponibilizado no SEI, assinado pela servidora ou pelo servidor e pela chefia
imediata.

§ 12 Se o deslocamento a servico for para Tribunal Regional Eleitoral, o atestado da jornada
extraordindria e a apresentagdo da justificativa deverao ser feitos pela Diretora-Geral ou pelo
Diretor-Geral da Secretaria do respectivo 6érgdo, encaminhando-se a documentacao a Diretoria-
Geral do Tribunal Superior Eleitoral.

§ 22 Em outros casos de deslocamento a servigo, a autoridade a qual a servidora ou o servidor se
reportar devera subscrever declaragao sobre o quantitativo de horas trabalhadas e a justificativa
para a realizacao da jornada extraordinaria.

§ 3?2 A jornada extraordinaria liquida, na hipotese deste artigo, seré aferida aplicando-se as regras
relativas aos intervalos, prevista no art. 72 desta Portaria.

Art. 92 O acompanhamento e o controle da prestacdo do servico ordinario e do extraordinario de
cada servidora ou servidor seréo feitos pela chefia imediata, a qual cabe:

| - fazer cumprir as obriga¢des desta Portaria;

Il - organizar escalas e plantdes compativeis com as atribuicdes da unidade e do servidor;

[l - acompanhar a prestagdo do servigo extraordinario, observado o disposto no art. 10 desta
Portaria;

IV - esclarecer a unidade hierarquicamente superior as situagcbes excepcionais ou emergenciais
para as convocagdes ndo planejadas ou que extrapolem a jornada diaria.

Art. 10. A servidora ou o servidor devera elaborar o Relatério de Servicos Realizados disponivel no
SAEX e envia-lo a chefia imediata até o ultimo dia de cada més.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput deste artigo devera ser homologado pela chefia
imediata até o terceiro dia (til do més subsequente ao da prestacdo do servigo, para autorizagao
do pagamento das horas extraordinarias.

Art. 11. Extrapolado o limite mensal de horas autorizado ou do maximo remuneratério estipulado
para as eleicoes de 2024, cabera a Diretoria-Geral decidir sobre o registro das horas excedentes
para compensagao, por solicitacdo da chefia da unidade, acompanhada da motivagédo formal e
documentacao das atividades desempenhadas.

Art. 12. E vedado o pagamento de servigo extraordinario as servidoras e aos servidores em regime
de teletrabalho ou de trabalho hibrido (art. 23 da Portaria-TSE n® 490, de 20 de maio de 2022).

§ 12 A convocagéo de servidora ou servidor que esteja em teletrabalho ou em trabalho hibrido para
realizar servigo extraordinario sera precedida de seu retorno a modalidade presencial, cabendo a
chefia imediata:

| -informar o fato no processo SEI individual de concesséo do teletrabalho e remeter os autos a
Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP);

Il - em caso de trabalho hibrido, registrar a data fim dessa modalidade no Meu Espaco.

§ 2° O retorno a modalidade presencial ocorrera a partir da data de inicio da prestagcao do servigo
extraordinario autorizado.

§ 3?2 Nao sera autorizado o retorno as modalidades de teletrabalho ou trabalho hibrido no més em
que a servidora ou o servidor exercer servigo extraordinario, independente do quantitativo de horas
prestado.

Art. 13. E vedada a utilizagdo de banco de horas para qualquer finalidade no més em que a
servidora ou o servidor for autorizado a exercer servigo extraordinario.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal, podendo
ser ouvida a Secretaria-Geral da Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministra CARMEN LUCIA
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PRESIDENTE

PORTARIA TSE N2 678 DE 19 DE AGOSTO DE 2024

Portaria TSE n? 678 de 19 de agosto de 2024

Divulga os percentuais de candidaturas de mulheres e de pessoas negras, para a destinagdo dos
recursos publicos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha - FEFC e do Fundo
Partidario, nas eleicdes de 2024.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas atribuicbes que lhe
conferem o art. 23, XVIIl, do Cddigo Eleitoral, e tendo em vista o disposto no processo SEI n.
2022.00.000010426-0,

CONSIDERANDO a legislagao de regéncia e, com base nela, as diretrizes editadas pelo Tribunal
Superior Eleitoral para a gestdo e distribuigdo aos partidos politicos dos recursos publicos do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha - FEFC, Resolucédo n. 23.605/2019, e do Fundo
Partidario, Resolucdo n. 21.975/2004;

CONSIDERANDO a destinagdo de cotas desses recursos como medida necessaria para o
cumprimento do principio constitucional da igualdade e para estimular a participagdo de mulheres e
de pessoas negras na politica, para garantia de representatividade equanime e inclusiva de todas
as pessoas na vida politica e no processo de tomada de deciséo;

CONSIDERANDO a previsédo do § 4% do art. 17 e do § 32 do art. 19 da Resolucéo n. 23.607/2019,
para o célculo dos percentuais minimos a serem destinados dos recursos do FEFC e do Fundo
Partidario as candidatas mulheres, as candidatas negras e aos candidatos negros, aferidos pela
proporcao de candidaturas por partido politico: (i) homens e mulheres; (ii) mulheres negras e nao
negras; e (iii) homens negros e nao negros;

CONSIDERANDO a garantia minima de 30% de destinagdo dos recursos do FEFC e do Fundo
Partidario para o financiamento de candidaturas de mulheres, com base na legislacdo de regéncia
e naquela Resolugéo;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia as regras eleitorais pelas federacdes de partidos
de que trata o art. 11-A da Lei n. 9096/1995, até mesmo quanto a arrecadacado e aplicacdo de
recursos em campanhas eleitorais, a propaganda eleitoral, a prestagdo de contas, conforme § 3°
do art. 12 da Resolucéo n. 23.607/2019;

CONSIDERANDO a previsao no calendario eleitoral para que o Tribunal Superior Eleitoral divulgue
em sua pagina da internet os percentuais de candidaturas de mulheres e de pessoas negras para
as Eleicbes 2024, conforme Resolucao n. 23.738/2024;

RESOLVE

Art. 12 Divulgar os percentuais de candidaturas de mulheres e de pessoas negras, para a
destinacdo dos recursos publicos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha - FEFC e do
Fundo Partidario, nas Eleigbes de 2024.

Paragrafo Unico. Para a afericdo dos percentuais de que trata este artigo, foram observados os
calculos do total de candidaturas que constaram de pedidos coletivos (RRC) e individuais (RRCI)
no territério nacional.

Art. 2¢ Os critérios para a distribuicdo dos recursos do FEFC e do Fundo Partidério sdo aqueles
definidos pelos 6rgdos de direcdo dos respectivos partidos politicos, segundo suas normas
estatutarias, asseguradas as cotas para o financiamento de campanhas de candidatas mulheres e
de pessoas negras, nos percentuais minimos exigidos, sujeitando-se essa providéncia ao controle
da Justica Eleitoral.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Ministra CARMEN LUCIA

PRESIDENTE
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