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Dispbe sobre a concessao, aplicacdo, comprovacao e prestacdo de contas de suprimento de
fundos, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima.

A Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima, no uso de suas atribui¢cdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO o contido nos artigos 68 e 69 da Lei N® 4.320, de 17 de marco de 1964; no § 3°,
do artigo 74 do Decreto-Lei N2 200, de 25 de fevereiro de 1967; no artigo 45 do Decreto N2 93.872,
de 23 de dezembro de 1986; e na Resolucdo N° 23.495, de 6 de setembro de 2016, do Tribunal
Superior Eleitoral - TSE;

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizar as regras de fixacdo de limites financeiros para as
despesas processadas por suprimento de fundos no ambito deste Tribunal aos parametros da Lei
n.2 14.133/2021; e

CONSIDERANDO os limites financeiros fixados pela Portaria Normativa MF n.® 1.344/2023, do
Ministério da Fazenda, em face do que prevé o § 4° do art. 45, do Decreto n.? 93.872/1986,
RESOLVE:

| - Das Disposic¢oes Preliminares

Art. 1.2 A concessao, a aplicagdo e a comprovagédo de suprimento de fundos submeter-se-do ao
disposto nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Para efeitos desta Portaria, suprimento de fundos consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho na acdo orgcamentaria prépria, para
realizacdo de despesas, nos casos previstos no art. 2.° desta Portaria.

Art. 2.2 Podera ser autorizado o pagamento, por meio de suprimento de fundos, de despesas:

| - eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento;

Il - que devam ser feitas em caréter sigiloso, conforme autorizagéo e classificacdo estabelecidas na
legislacao;

[l - de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, nao ultrapassar o limite
estabelecido no art. 5.° desta Portaria; e

IV - urgentes e inadiaveis, desde que devidamente justificada a inviabilidade de sua realizagédo pelo
processo normal de aquisicdo, e desde que autorizada sua realizagdo, em procedimento
especifico, pelo ordenador de despesas.

§ 12 Despesas eventuais, para os fins desta Portaria, sdo aquelas decorrentes de casos fortuito,
forga maior ou calamidade publica.

§ 2?2 Os valores limites para concessao de suprimento de fundos, bem como o limite maximo para
despesas de pequeno vulto de que trata este artigo, sdo aqueles fixados nos artigos 4.2 e 5.2 desta
Portaria, considerando o item de despesa pela classe de materiais do Sistema de Catalogacéo de
Material do Governo Federal ou por descrigao dos servicos ou das obras, constante do Sistema de
Catalogacao de Servigos ou de Obras do Governo Federal (IN n.® 67/2021, art. 4.2, § 2°, 1 e ).

§ 3° E vedado o fracionamento de despesa ou de documentagio comprobatéria para adequagao
ao limite indicado no paragrafo anterior.

Art. 3.2 Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesas, podera ser concedido suprimento
de fundos para realizagdo de despesas especificas de pleitos eleitorais, em valor superior ao
fixado nesta Portaria, desde que haja justificativa formal da necessidade

II - Dos limites

Art. 4.2 O ato de concessao de suprimento de fundos, para todos os casos de aplicagdo de
suprimento de fundos regulados pelo art. 45, do Decreto n.2 93.872/1986, fica limitado a:

| - para obras e servicos de engenharia, 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso
[, do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182, da citada Lei;

Il - para outros servigos e compras em geral, 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no
inciso Il, do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182, da citada Lei.
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Art. 5.° Fica estabelecido, como limite maximo de despesa de pequeno vulto, o percentual de 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado
nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de obras e servicos de engenharia, e de 5% (cinco
por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, atualizado nos
termos do art. 182 da citada Lei, no caso de outros servigos e compras em geral.

Paragrafo unico O ato de concesséo de suprimento de fundos poderd conter mais de uma despesa
de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no anterior.

Art. 6.2 Nos casos de concessao de suprimento de fundos por meio de conta bancaria, nos termos
dos §§ 1.2 e 2.° do art. 3.2 do Decreto n.? 6.370/2008, os limites estabelecidos pelos artigos 4.° € 5.
¢ desta Portaria ficam reduzidos a 50% (cinquenta por cento) do seu valor.

Art. 7.2 Constitui fracionamento de despesa a utilizagdo de suprimento de fundos para aquisigéao,
por uma mesma unidade gestora, de bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de despesa,
mediante diversas compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos | e
Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, situagéo vedada por essa Lei.

Paragrafo primeiro: Para os fins desta Portaria, considera-se item de despesa a individualizacdo do
objeto a ser contratado, assim entendido como aquele relativo a item de material, inclusive
permanente, ou de servico, de natureza fisica e funcional distintas, ainda que constantes de uma
mesma fatura ou documento equivalente.

Paragrafo segundo: Na verificagdo do atendimento aos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021, deve-se observar a classe de materiais, do Sistema de Catalogacao de Material
do Governo Federal, quando se tratar de item de material, ou a descricdo dos servicos ou das
obras, constante do Sistema de Catalogacdo de Servicos ou de Obras do Governo Federal,
quando se tratar de item de servico (IN n.? 67/2021, art. 4.5, § 2°, 1 e ll).

Art. 8.2 Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para objetos de mesma natureza
deverédo ser somados aos casos de dispensa de licitagdo, para fins de verificagdo dos limites de
despesa em contratacdes diretas regulamentadas pelo art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, sendo
vedado o fracionamento de despesa.

Parégrafo Unico. E vedado o fracionamento do valor da despesa em varias notas fiscais, faturas,
recibos ou cupons fiscais, a fim de adapta-lo a limitagédo prevista nos artigos desta segéo.

[l - Da Concessao

Art. 10 A solicitacdo de suprimento de fundos sera dirigida a Secretaria de Administracdo e
Orgamento, que instruird o processo administrativo visando sua autoriza¢do, indicando a
¢nalidade, o valor, a classificacdo da despesa, 0 nome do suprido, os prazos de aplicacao e de
prestacao de contas, além do enquadramento legal.

§ 1° E competente para requerer suprimento de fundos o titular de secretaria, coordenadoria,
assessoria, presidéncia de comissao ou grupo de trabalho, juiz eleitoral e o chefe de cartério ou os
respectivos substitutos legais, ficando os periodos de concessao e de aplicagdo adstritos aos
periodos de substituicdo para estes ultimos.

§ 22 O suprimento de fundos podera ser concedido a servidores efetivos do quadro de pessoal do
Tribunal, servidores cedidos ocupantes de cargo em comissao ou fungdo comissionada.

Art. 11. N&o sera concedido suprimento de fundos:

| - a responsavel por 2 (dois) suprimentos;

Il - ao suprido em atraso na prestacdo de contas ou declarado em alcance;

[l - a ordenador de despesa;

IV - ao titular da Coordenadoria de Orgcamento e Finangas ou ao seu substituto;

V - ao titular da Coordenadoria de Logistica (CLOG), da Secao de Material (SMAT) e da Secéo de
Patrim6nio (SPAT) ou aos respectivos substitutos.
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VI - que ndo esteja em efetivo exercicio ou a colaboradores sem vinculo funcional com a Justi¢a
Eleitoral;

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o suprido que néo tenha prestado contas no prazo
determinado ou cujas contas n&o tenham sido aprovadas.

Art. 12. Devera constar do ato de concessao de suprimentos de fundos:

| - nome completo, cargo ou fun¢éo do suprido;

Il - a natureza da despesa;

[l - o valor do suprimento em algarismos e por extenso;

IV - 0 elemento de despesa;

V - o periodo de aplicago;

VI - 0 prazo de comprovagéo;

VIl - a forma de pagamento (Conta tipo B ou CPGF); e

VIII - a data da concessao.

Art. 13. E vedada a concessao de suprimento de fundos para:

| - a aquisi¢céo de bens ou contratagédo de servi¢os que caracterizem agao continuada;

Il - a aquisicdo de bens para a qual exista contrato de fornecimento ou de prestacédo de servicos;

[ll - a aquisicdo de material permanente ou realizagdo de outra despesa que resulte em mutagéo
patrimonial,

IV - o atendimento de despesas rotineiras e ndo eventuais; e

V - a assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos.

Paragrafo Unico. O ordenador de despesas podera, em caso excepcionais e devidamente
justificados, autorizar a aquisicdo de que trata o inciso V, desde que o valor do suprimento se
atenha ao limite indicado no artigo 8°.

IV - Da Aplicacao

Art. 14. Os prazos de aplicacédo e de prestacédo de contas nao poderdo exceder a 90 (noventa) dias
e 15 (quinze) dias, respectivamente.

§ 12 O prazo de aplicacdo contar-se-a da notificacdo pela Secretaria de Administragdo e
Orcamento (SAO).

§ 2° Em casos excepcionais, o prazo de aplicagdo podera ser prorrogado a critério do Ordenador
de Despesas, desde que nado ultrapasse o exercicio financeiro.

Art. 15. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagao diversa daquela especijcada no ato de
concessao e na nota de empenho.

§ 12 Sempre que o suprimento de fundos se destinar, simultaneamente, a aquisicdo de material e
contratacdo de servico, a dotagcdo devera ser classi;jcada nos elementos de despesa
correspondentes.

§ 2° E vedado o fracionamento de despesa ou de documentacdo comprobatéria para adequagdo
ao limite legal estabelecido para concessao de suprimento de fundos.

§ 3° As despesas s6 deverdo ser realizadas da data do crédito do suprimento até o termo ¢nal do
periodo de aplicacao.

§ 4° E vedado antecipar a realizagdo de despesas objeto de solicitagdo de suprimento de fundos
mediante o pagamento com cartdo de crédito, cartdo de débito, cheque pessoal ou qualquer outro
meio de pagamento, com o fim de obter beneficios pessoais.

§ 5° Serdo impugnadas as despesas realizadas antes da data do crédito e apds o termo ¢nal do
prazo de aplicacdo, bem assim aquelas cujos comprovantes contiverem valores incorretos,
emendas, rasuras ou entrelinhas.

Art. 16. As despesas deverdo ser pagas com Cartdo de Pagamento do Governo Federal,
doravante denominado CPGF.

§ 12 O extrato do CPGF sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
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§ 2° Enquanto a funcionalidade de que trata o paragrafo anterior ndo estiver disponivel, a
divulgacéo do extrato do CPGF sera realizada no Portal da Transparéncia do Tribunal.

§ 3° Excepcionalmente, podera ser concedido suprimento de fundos por meio de conta tipo B,
desde que haja justiscativa formal quanto a inviabilidade de se conceder por meio de CPGF, a
critério do ordenador de despesas.

§4° Considera-se conta bancaria tipo "B" a conta corrente aberta junto ao Banco do Brasil - BB
destinada a acolher recursos de suprimento de fundos movimentada pelo agente suprido e
vinculada a unidade gestora responsavel.

§ 4° E vedada a utilizagdo do CPGF na modalidade saque, exceto quando autorizada pelo
ordenador de despesa, para situagdes especi;cas, devidamente justigcadas, observado o limite de
30% (trinta porcento) do total da despesa anual com suprimento de fundos.

Art. 17. Em caso de saque em dinheiro, o valor n&o utilizado devera ser recolhido por meio de Guia
de Recolhimento da Unido - GRU, cabendo ao suprido solicita-la junto a Coordenadoria de
Orcamento e Finangas/Secdo de Programagdo Orgamentaria, via Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI.

Paragrafo unico. O recolhimento de que trata este artigo devera ser efetuado pelo suprido no prazo
maéaximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do término do prazo de aplicagéo.

Art. 18. As contratagdes mediante o uso do CPGF serao realizadas pelo suprido junto ao afiliado.

§ 12 O pagamento ao afiliado sera efetivado na data da compra, mediante aposigéo de senha.

§ 2° Nao séo permitidos acréscimos no valor das compras pagas com o CPGF.

§ 32 Cabe ao suprido observar a natureza e os limites dos gastos autorizados pelo ordenador de
despesas.

Art. 19. O suprido responderd pela guarda e uso do CPGF.

Paragrafo Unico. Em casos de roubo, furto, perda ou extravio do CPGF, o suprido devera
providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas o bloqueio do cartao por intermédio do ordenador de
despesas, da agéncia de relacionamento do Banco do Brasil ou, ainda, da Central de Atendimento
24 horas do BB.

V - Da Comprovacgao

Art. 20. O prazo para prestar contas sera de até 15 (quinze) dias subsequentes ao término do
periodo de aplicacdo, prorrogavel por até 20 (vinte) dias a critério do Diretor-Geral.

§ 12 Em razéo do encerramento do exercicio ¢nanceiro anual, o dia 15 de novembro sera o prazo
méaximo de aplicagéo de recursos concedidos a titulo de suprimento de fundos, devendo as contas
serem prestadas nos 15 (quinze) dias subsequentes, impreterivelmente.

§ 292 Caso as contas ndo sejam prestadas no prazo, decorridos 5 (cinco) dias Uteis a
Coordenadoria de Orcamento e Finangas comunicara o fato a chefia imediata.

§ 32 Se o termo final do prazo para prestacdo de contas recair em periodo de férias do agente
suprido, antecipar-se-a o prazo de prestacao de contas.

Art. 21. Os comprovantes das despesas serdo emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o
material, em nome do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima, contendo, necessariamente:

| - discriminacdo clara do servigco prestado ou do material fornecido, dos valores unitario e total,
nédo se admitindo a generalizagéo ou abreviaturas que impossibilitem a identi;cacéo da despesa;

Il - atestado de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido pela unidade
administrativa requisitante do suprimento, emitido por servidor ou magistrado da unidade que
solicitou o material ou o servi¢o, diverso do suprido ou do ordenador de despesas; e

[l - data da emissao.

§ 12 O atestado a que se refere o inciso Il devera conter data e assinatura, seguidas do nome
legivel, cargo ou funcao do emissor.
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§ 22 O material ou servico fornecido por pessoa juridica, pago com suprimento de fundos, sera
comprovado por meio de documento fiscal idéneo.

§ 32 O servigo prestado por pessoa fisica, pago com suprimento de fundos, sera comprovado por
meio de recibo, que devera conter o nome, endereco, numero do registro geral (RG), nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), niumero de inscricdo no INSS/PIS/PASEP e
assinatura.

Art. 22. O valor comprovado nao podera exceder o valor do suprimento.

Paragrafo unico. O valor comprovado que exceder o suprimento ndo sera reembolsado.

VI - Da Prestacao de Contas

Art. 23. A prestacdo de contas contera, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

| - extrato do CPGF contendo toda a movimentagéo do crédito;

Il - extrato da conta bancaria contendo toda a movimentagao financeira, desde o depdsito até o
saldo final, caso o suprimento seja concedido por meio de conta bancaria tipo B;

[l - primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) nota fiscal de prestacdo de servico ou de venda ao consumidor, em caso de pessoa juridica;

b) recibo contendo o nome completo, endereco, nimero do registro geral (RG), nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nimero de inscricdo no INSS/PIS/PASEP,
enderego e assinatura do prestador do servigo, em caso de pessoa fisica;

[l - demonstrativo de receita e despesa, com assinatura do suprido;

IV - comprovante de recolhimento do saldo e ou do tributo retido, se for o caso.

§ 12 Os comprovantes de despesas sO serdo aceitos se estiverem dentro do prazo de aplicacao
definido no ato da concesséo.

§ 22 Caso o servigo tenha sido prestado por pessoa fisica e 0 pagamento ocorra em espécie,
decorrente de saque da conta tipo B, devera ser retido o valor referente a contribuicdo social, cujo
recolhimento dar-se-a por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU. Com o CPGF, o
pagamento dar-se-a pelo valor liquido, de forma a manter o saldo necessario no empenho para
posterior recolhimento da contribuicao social a Unido.

Art. 24. A prestacdo de contas deverd ser formalizada em processo administrativo apartado do
original e sera submetido a Coordenadoria de Orgamento e Finangas, que providenciara a juntada
do primeiro ao segundo, com vistas a analise da documentacédo que a compde.

VIl - Da Analise e Julgamento das Contas Prestadas

Art. 25. A Coordenadoria de Orgamento e Finangas procedera a andlise da prestagéo de contas e
elaboracdo de parecer conclusivo em até 15 (quinze) dias, contados do recebimento da prestacao
de contas na unidade, o qual devera ser submetido a apreciacao do Diretor-Geral.

§ 12 Impugnada a prestagdo de contas, devera, o Diretor-Geral determinar as providéncias
administrativas para apuracdo de responsabilidades e aplicacdo de penalidades cabiveis,
assegurada a ampla defesa.

§ 2° Na hipotese de verificagdo de alguma impropriedade, a Coordenadoria de Orgcamento e
Finangas devolvera o processo administrativo em diligéncia ao agente suprido para que a
regularize em 05 (cinco) dias.

Art. 26. O Diretor-Geral devera julgar as contas no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento do processo administrativo, decidindo:

| - pela aprovagéo, quando estiverem regulares;

Il - pela aprovacdo com ressalvas, quando constatadas falhas que ndo comprometam a sua
regularidade; e

[l - pela desaprovacao, quando constatadas falhas que comprometam a sua regularidade.

§ 1° A decisdo pela desaprovagado devera indicar se é total ou parcial, com vistas a de¢nir o valor a
ser ressarcido ao erario, o qual devera ser acrescido de juros e atualizagdo monetaria.
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§ 22 Em sendo aprovada, a prestacdo de contas devera ser encaminhada a Coordenadoria de
Orcamento e Finangas, que providenciara a baixa de responsabilidade do suprido €, quando for o
caso, o recolhimento dos tributos.

VIII - Das Penalidades

Art. 27. Caso as contas sejam parcial ou totalmente desaprovadas, o ordenador de despesas
devera determinar a imediata adog&o de providéncias visando ao ressarcimento ao erario do valor
aplicado irregularmente, sem prejuizo do direito ao contraditério e ampla defesa do suprido.

Art. 28. O suprido sera intimado a recolher o valor integral do suprimento, acrescido de juros e
atualizacdo monetaria, em até 5 (cinco) dias Uteis contados da decisdo que assim decidir, se,
mesmo apés diligéncia com vistas a regularizagdo, ndo comprovar a regular aplicagao.

Paragrafo unico. O recolhimento do suprimento aplicado irregularmente nao afasta a apuragéo de
responsabilidade pela ndo prestacéo das contas.

IX - Das Disposigoes Finais

Art. 29. Ao suprido é reconhecida a condicao de preposto do ordenador de despesa, ndo podendo
transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagédo e comprovagao do suprimento recebido,
devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessivo.

Art. 30. O suprimento de fundos concedido é considerado despesa efetiva, registrada sob a
responsabilidade do suprido até que seja dada a respectiva baixa.

Art. 31. Competira a Coordenadoria de Auditoria auditar e ;scalizar o cumprimento da presente
norma e, a Comissao de Tomada de Contas Especial, a instru¢do do processo de tomada de
contas especial, quando esgotadas as medidas administrativas visando ao ressarcimento ao erario
dos valores aplicados irregularmente.

§ 1° Cabera a Coordenadoria de Orgamento e Financgas a inscricdo dos responsaveis devedores
na conta "diversos responsaveis”, no SIAFI.

§ 2° Caso o responsavel recolha o valor devido no decorrer do processo de Tomada de Contas
Especial, apds a adog¢do das medidas administrativas pertinentes devera ser providenciada a baixa
de responsabilidade.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrério.

Boa Vista, 22 de abril de 2024.

Desembargadora Elaine Bianchi

Presidente do TRE/RR

(assinado eletronicamente)

ATOS DA PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL

PORTARIAS

PORTARIA N. 20/2024 GABPRE/PRRR

PORTARIA PRE-RR N¢ 20, DE 18 DE ABRIL DE 2024

Designa Promotor Eleitoral para exercer, no periodo especificado e sem prejuizo de suas
atribuicbes, as fungdes de Promotor Eleitoral na 82 Zona Eleitoral do Estado de Roraima, em
virtude do afastamento temporario da Titular.

O PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL EM RORAIMA, no uso de suas atribuicdes
constitucionais, legais e regulamentares, em especial as previstas nos arts. 77 e 79, paragrafo
unico, da Lei Complementar n. 75/1993, no art. 1° da Resolugdo CNMP n. 30/2008, no art. 38, |, da
Portaria PGR/PGE n. 1/2019, e na Resolucdo Conjunta n. 1/2009, do Ministério Publico Eleitoral e
do Ministério Publico do Estado de Roraima, e

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima (DJE/TRE-RR). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no endereco eletronico http://www.tre-rr.jus.br/
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