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Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro ALEXANDRE DE MORAES

Documento assinado eletronicamente em 26/10/2023, as 17:14, horério oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §2°, lll, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2635232&crc=B77C6327, informando,
caso nao preenchido, o cédigo verificador 2635232 e o codigo CRC B77C6327.
2022.00.000011896-1

ATOS DO DIRETOR-GERAL

INSTRUGCAO NORMATIVA
INSTRUGAO NORMATIVA N2 11 TSE

Dispde sobre a atualizagdo cadastral de aposentadas, de aposentados e de pensionistas no
ambito do Tribunal Superior Eleitoral.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das
atribui¢cdes que Ihe confere o inciso VIII do art. 116 do Regulamento Interno do Tribunal,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O recadastramento de aposentada, de aposentado e de pensionista, no ambito do Tribunal
Superior Eleitoral (TSE), observara o disposto nesta instru¢cdo normativa.

Art. 2° Para os fins desta instru¢cdo normativa, consideram-se:

| - pessoa a ser recadastrada: aposentada e aposentado ou beneficiaria e beneficiario de pensao;

Il - representante legal:

a) responsavel legal por pensionista menor de idade;

b) tutora ou tutor legalmente designado(a);

c) detentora ou detentor de guarda judicial legalmente designado(a);

d) curadora ou curador legalmente designado(a); ou

e) procuradora ou procurador legalmente designado(a), observado o disposto no art. 16 desta
instrugcdo normativa ;

[Il - unidade cadastradora: Se¢éo de Registros Funcionais (Seref) da Coordenadoria de Pessoal
(Copes) da Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP);

IV - documento comprobatério de vida admitido pelo ordenamento juridico:

a) certidao publica declaratéria de vida emitida por cartério publico hd menos de 60 (sessenta) dias

para a pessoa em recadastramento que se encontrar no pais; ou

b) declaracao de representagédo diplomatica ou qualquer outro documento publico de declaragao
de vida que tenha ratificagdo de Consulado do Brasil expedida ha menos de 90 (noventa) dias para
a pessoa em recadastramento que estiver no exterior; e

c) documento de identidade oficial com foto, emitido hd menos de 10 (dez) anos: carteira de
habilitacdo, documento de identidade expedido por 6rgdo de seguranga publica estadual ou do
Distrito Federal; passaporte emitido pela Policia Federal; carteira funcional ou carteira expedida por
conselho de fiscalizagao profissional, entre outros.

Art. 3% A pessoa a ser recadastrada que mantém vinculo funcional de atividade no TSE fica
dispensada da prova de vida.
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Art. 4° E obrigagdo da pessoa a ser recadastrada manter seus dados atualizados no Tribunal, a
qualquer tempo, independentemente do recadastramento.

Art. 5° E obrigacdo do(a) representante legal comunicar, imediatamente, o ébito de aposentada, de
aposentado ou de pensionista, bem como qualquer evento superveniente que altere a condigédo de
representacao.

Art. 62 Os proventos de aposentadoria ou de penséo serdo pagos diretamente a pessoa titular do
beneficio, ndo sendo admitido o uso de conta-corrente conjunta.

Art. 7° Independentemente dos meios estabelecidos nesta instrucdo normativa, a Seref devera
adotar providéncias com vistas a realizagdo do batimento de informagdes de oObitos constantes do
Cadastro Eleitoral com a relagdo de aposentadas, de aposentados e de pensionistas do Tribunal.
CAPITULO Il

DAS ETAPAS DO RECADASTRAMENTO

Art. 82 O recadastramento de que trata este normativo sera realizado, anualmente, em duas etapas
obrigatorias, que podem ou néo ser realizadas de forma concomitante:

| - prova de vida; e

Il - atualizacdo dos dados cadastrais de aposentadas e de aposentados, ou de seus dependentes,
e de pensionistas.

Paragrafo Unico. As aposentadas, aposentados e pensionistas deverao atender a convocagéo para
o recadastramento, que sera previamente divulgada por e-mail, por mensagem no contracheque
do més anterior ao do recadastramento - para as pessoas que optaram por ndo receber e-mail - e
por correspondéncia com aviso de recebimento (AR) - para as que nao compareceram para
atualizacao cadastral.

Secéo |

Da Realizacdo da Prova de Vida

Art. 92 A prova de vida deve ser realizada no més de aniversario da pessoa a ser recadastrada:

| - presencialmente, na Seref, por meio do comparecimento da pessoa a ser recadastrada ou de
seu (sua) representante legal;

Il - mediante o envio, a Seref, de um dos documentos previstos nas alineas a e b do inciso IV do
art. 22 desta instrugdo normativa, ou por meio de plataforma de comunicagéo digital;

[l - remotamente, por meio de plataforma de comunicacao digital.

Paragrafo dnico. Excepcionalmente, a prova de vida podera ser realizada por meio de visita
domiciliar, nos casos em que a pessoa a ser recadastrada nao possa comparecer
presencialmente, por dificuldade de locomog¢éo ou doenga grave, comprovada por atestado ou
laudo médico, e ndo disponha de meios para realizar a prova de vida remotamente.

Art. 10. A prova de vida por meio de plataforma de comunicagéo digital podera ser realizada por:

| - videochamada, com a captura de fotografia obtida no momento do atendimento, na forma de
autorretrato frontal, sem acessérios que dificultem a visualizagdo do rosto, com boa iluminacdo, na
qual conste a imagem da aposentada, do aposentado ou do(a) pensionista exibindo um dos
documentos oficiais de identidade constantes da alinea ¢ do inciso IV do art. 2° desta instrucao
normativa;

Il - outros meios tecnolégicos validados pelas unidades de tecnologia da informacéo e de gestéao
de pessoas do TSE que permitam a identificagdo da pessoa a ser recadastrada.

Paragrafo Unico. A pessoa a ser recadastrada devera agendar com a Seref, por e-mail ou telefone,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca do meio de atendimento remoto a
ser utilizado para a realizacdo da prova de vida e das instrugdes necessarias ao ingresso na sala
de atendimento.

Secéo I
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Da Atualizacao dos Dados Cadastrais

Art. 11. A atualizagdo dos dados cadastrais constitui etapa obrigatéria do recadastramento e deve
ser realizada na modalidade presencial ou remotamente, no més de aniversério da pessoa a ser
recadastrada, por ela mesma ou por representante legal.

Art. 12. Para fins de atualizacdo dos dados cadastrais, a pessoa a ser recadastrada devera
apresentar:

| - documento oficial de identidade, conforme alinea ¢ do inciso IV do art. 22 desta instrugcédo
normativa;

Il - comprovante de residéncia expedido hd menos de 90 (noventa) dias;

Il - declaracao firmada, em formulario préprio, sob as penas da lei, de que os proventos de
aposentadoria ou a pensao séo creditados em conta individual prépria;

IV - declaracgéo firmada, em formuldrio préprio, informando se percebe, cumulativamente ou néo,
proventos de aposentadoria ou de pensdo com valores decorrentes de reserva remunerada ou
reforma; beneficios concedidos pelo INSS; remuneragéo de exercicio de outro cargo ou emprego
publico, de cargo em comissdo ou de cargo eletivo; proventos de inatividade, inclusive quando
decorrentes de cargos acumulaveis na atividade; penséo ou outras espécies remuneratérias, tendo
em vista o disposto no art. 37, Xl, da Constituicdo Federal e na Resolugédo n® 14, de 21 de margo
de 2006, do Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de acumulacdo, prevista no inciso IV deste artigo, a pessoa a ser
recadastrada devera apresentar, ainda, comprovante de rendimentos atualizado, no qual
especificara o montante percebido mensalmente e fonte pagadora, sendo resguardado a SGP o
direito de solicitar informacdes complementares, quando necessario.

Art. 13. Na hipétese de a pensionista ser filha maior de idade e solteira, além da apresentagédo dos
documentos previstos no art. 12, deverd, sob as penas da lei, informar sobre:

| - exercicio de atividade remunerada na iniciativa privada e/ou no servigo publico;

Il - dependéncia econdémica da penséo instituida por sua genitora ou seu genitor;

[l - percepgao de proventos de aposentadoria dos Regimes Geral e Proprio de Previdéncia Social.
Paragrafo Unico. A pensionista de que trata o caput devera apresentar certiddo de nascimento
emitida no ano do recadastramento.

Art. 14. No recadastramento de pensionista menor de idade por representante legal, devem ser
apresentados, em adicdo aos documentos previstos no art. 12 desta instrugédo normativa:

| - documento de identidade oficial do(a) responséavel legal;

Il - se menor representado(a) por tutora ou tutor, documento de identidade oficial da tutora ou do
tutor e termo original de tutela; e

[ll - se menor sob guarda, documento de identidade oficial da detentora ou do detentor da guarda e
termo original de guarda.

Art. 15. No recadastramento efetuado por curadora ou curador, devem ser apresentados, em
adicao aos documentos previstos no art. 12 desta instru¢do normativa:

| - documento de identidade oficial da curadora ou do curador;

Il - termo original de designhagao da curadora ou do curador; e

[l - termo original da deciséo judicial que declarou a interdi¢ao.

Art. 16. Somente sera aceito recadastramento por procuracdo nos seguintes casos:

| - impossibilidade de locomocgédo da pessoa a ser recadastrada por moléstia, imposicao legal ou
judicial; ou

Il - auséncia da pessoa a ser recadastrada do territério nacional durante o periodo fixado para o
recadastramento.
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Art. 17. No recadastramento por procuracéo, devem ser apresentados, em adicdo aos documentos
previstos no art. 12 desta instrugdo normativa:

| - documento de identidade oficial da procuradora ou do procurador;

Il - procuragdo publica dando poderes a procuradora ou ao procurador para atuar no TSE,
expedida em cartorio publico ha menos de 180 (cento e oitenta) dias;

Il - atestado, relatério ou laudo, emitido ha menos de 30 (trinta) dias da realizagdo do
recadastramento, firmado por profissional especializado(a), com nome completo da pessoa a ser
recadastrada, Classificacdo Internacional de Doencas (CID), assinatura do(a) profissional, e seu
namero de registro no conselho profissional, no caso de a pessoa a ser recadastrada sofrer de
moléstia que Ihe impeca a locomocgéo;

IV - documento comprobatério, quando a pessoa a ser recadastrada estiver impossibilitada de se
locomover por imposicéo legal ou judicial; e

V - documento comprobatério de vida admitido no ordenamento juridico, se a pessoa a ser
recadastrada estiver ausente do territério nacional durante o periodo do recadastramento.

Art. 18. Nao é permitido um(a) mesmo(a) procurador(a) para mais de uma pessoa a ser
recadastrada, ressalvadas as hipoteses de:

| - serem cbnjuges;

Il - viverem em unido estavel;

[l - terem grau de parentesco em linha reta até o segundo grau; ou

IV - possuirem a mesma advogada ou o0 mesmo advogado legalmente constituido(a).

Art. 19. Para o recadastramento feito remotamente, a atualizacdo cadastral é realizada por meio do
envio das informacgdes requeridas e dos documentos comprobatérios, por correspondéncia, correio
eletrdnico ou sistema de peticionamento administrativo do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).
Art. 20. Os documentos a serem apresentados, nos termos desta instrugdo normativa, serdo
inseridos pela pessoa a ser recadastrada, no meio utilizado, de acordo com as orientagbes
expedidas pela Seref.

Paragrafo Unico. A usuaria ou o usuario ja cadastrado(a) no sistema SEI podera optar pela criacdo
de processo eletrénico, com acesso externo concedido pela Seref especialmente para esse fim.
CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. A pessoa a ser recadastrada que nao realizar a prova de vida, no periodo de que trata o
art. 9%, sera notificada para, no prazo de 10 (dez) dias uteis, comparecer a Seref ou realizar a
atualizacao cadastral por meios remotos, sob pena de suspensao dos proventos de aposentadoria
ou de pensédo, a partir da folha de pagamento subsequente a notificacdo, até que regularize a
situagao.

§ 12 Previamente a suspensdo a que se refere o caput, a SGP encaminhara, para ciéncia da
diretora-geral ou do diretor-geral da Secretaria do Tribunal, lista com nome e matricula das
pessoas a serem recadastradas que ndo realizaram a prova de vida ou a atualizacdo cadastral.

§ 22 Quando o recadastramento ocorrer apés a suspensdo do pagamento a que se refere o caput,
os valores devidos serdo pagos sem correcdo monetdria, observado o prazo de prescricdo de 5
(cinco) anos de que trata o inciso | do art. 110 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 22. O recadastramento de aposentada, de aposentado ou de pensionista domiciliado(a) em
outra unidade da Federacdo podera ser efetuado no Tribunal Regional Eleitoral (TRE) da
respectiva circunscri¢do, observados os procedimentos estabelecidos nesta instru¢do normativa.
Paragrafo Unico. Cabera a Seref solicitar, prévia e formalmente, ao(a) titular da correspondente
unidade administrativa do TRE que receba os documentos necessarios ao recadastramento e
promova sua remessa a Seref.
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Art. 23. Os procedimentos estabelecidos nesta instrugdo normativa deverao observar o que dispbe
a Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 24. A SGP devera apresentar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da publicacdo deste
ato normativo, guia com instrucdes, procedimentos e formularios imprescindiveis para o
cumprimento desta instrugdo normativa.

Paragrafo unico. A Seref deverd dar ampla divulgacdo do guia de que trata o caput as
aposentadas, aos aposentados e aos(as) pensionistas do TSE.

Art. 25. Os casos omissos serdo decididos pela diretora-geral ou pelo diretor-geral da Secretaria do
Tribunal.

Art. 26. Fica revogada a Portaria-TSE n° 84, de 23 de abril de 2001.

Art. 27. Esta instrugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

ROGERIO AUGUSTO VIANA GALLORO

Documento assinado eletronicamente em 21/11/2023, as 11:54, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §2°, 1ll, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2599118&crc=3D8361E6, informando,
caso nao preenchido, o cédigo verificador 2599118 e o codigo CRC 3D8361ES.
2019.00.000008321-5

PORTARIA

PORTARIA TSE N2 847 DE 25 DE OUTUBRO DE 2023.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com fundamento no disposto no

artigo 116, Xlll, do Regulamento Interno da Secretaria do Tribunal Superior Eleitoral e
considerando a edigdo da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021,

¢RESOLVE:

Art. 12 Fica delegada competéncia ao Secretério de Administragdo e, em seus afastamentos, ao
respectivo substituto legal, para praticar os seguintes atos, até o limite de despesa no valor total de
R$500.000,00 (quinhentos mil reais):

| - autorizar a realizagéo da despesa;

Il - autorizar a contratacao direta, nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021;

[l - autorizar a abertura de procedimento licitatério;

IV - adjudicar o objeto e homologar, revogar ou anular a licitagdo;;,

V - assinar os contratos, os convénios, 0s acordos, 0s ajustes e 0s respectivos termos de
aditamento, bem como suas rescisdes e distratos, originarios da delegacédo estabelecida nesta
portaria;

VI - autorizar a substituicdo de garantia exigida nos processos licitatérios e nos contratos, bem
como a liberacéao e restituicdo, quando comprovado o cumprimento das obrigacoes;

VIl - decidir, em grau de recurso, as questdes suscitadas nos processos licitatérios originarios de
sua competéncia;

VIIl - autorizar a locacdo, a aquisicdo e a contratacdo de bens e servicos destinados ao
atendimento das necessidades do Tribunal;

IX - reconhecer divida de exercicios anteriores com base em apuragdo em processo especifico;

X - autorizar ressarcimentos diversos, mediante manifestacao conclusiva da area correspondente; e
Xl - instituir equipe de planejamento da contratagéo.

Art. 2° Fica delegada, ainda, ao Secretario de Administracdo, competéncia para a pratica dos
seguintes atos:
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