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O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que consta do Processo SEI n? 2022.0.000056848-2,

RESOLVE:

Art. 12 Designar o servidor MAURICIO DA SILVA DUARTE, Analista Judiciario do Quadro de
Pessoal deste Tribunal, para exercer a Fun¢cdo Comissionada de Assistente Ill, Nivel FC-3, da
Escola Judiciaria Eleitoral da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

Art. 22 Este ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.

ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME

PRESIDENTE DO TRE-RJ

ATO PR N¢ 84, DE 03 DE MARCO DE 2023

Torna sem efeito o artigo 32 do Ato GP n? 503/2022.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o contido na Portaria GP n? 112, de 16 de dezembro de 2022, publicada no DJE
e no DOU-Secao 2, paginas 02 e 60, respectivamente, em 09 de janeiro de 2023; e
CONSIDERANDO o gue consta do processo SEI n® 2022.0.000046233-1,

RESOLVE:

Art. 12 Tornar sem efeito o artigo 32 do Ato GP n® 503/2022, publicado no DJE e no DOU-Segéo 2,
paginas 02 e 60, respectivamente, em 09 de janeiro de 2023.

Art. 22 Este ato entrara em vigor na data de sua publicacgao.

ATO PR N¢ 89, DE 03 DE MARCO DE 2023

Designa servidor para exercer Fungao Comissionada.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que consta do processo SEI n? 2023.0.000005532-5,

RESOLVE:

Art. 12 Designar o servidor RAFAEL CARVALHO DA SILVA, Analista Judiciario do Quadro de
Pessoal deste Tribunal, para exercer a Fungao Comissionada de Assistente I, Nivel FC-1, da 0502
Zona Eleitoral / Casimiro de Abreu do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

Art. 2° Este ato entrara em vigor na data de sua publicacao.

ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME

PRESIDENTE DO TRE-RJ

INSTRUGOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA GP N2 2, DE 6 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a utilizagdo do sistema COMPRAS CONTRATOS no ambito do TRE-RJ.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes legais e regulamentares;

CONSIDERANDO o que dispbe a Resolugao CNJ n® 347, de 13 de outubro de 2020, no art. 29,
incisos V e VI, e paragrafo Unico;

CONSIDERANDO tratar-se o sistema COMPRAS CONTRATOS de solucdo desenvolvida pelo
Ministério da Economia (ME), em parceria com a Advocacia Geral da Unido (AGU), Instituto
Nacional da Seguridade Social (INSS) e Tribunal Superior Eleitoral (TSE);

CONSIDERANDO que o sistema COMPRAS CONTRATOS possibilita aos érgaos e entidades da
administragé@o publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as empresas estatais, integrantes
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do Sistema de Servicos Gerais (Sisg), realizar a gestdo e contratual, além de divulgar as
informagdes de contratos e suas eventuais alteragdes no PNCP, em atendimento a nova lei de
licitacbes e contratos (Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021);

CONSIDERANDO as adesdes do Tribunal Superior Eleitoral e deste Tribunal ao uso do sistema
COMPRAS CONTRATOS, como ferramenta de gestdo dos contratos, conforme registrado no
Processo n® 2020.0.000034089-6;

CONSIDERANDO o que consta do Processo n? 2021.0.000018012-7,

RESOLVE:

Art. 12 No ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro, a gestdo de contratos sera
realizada através do sistema COMPRAS CONTRATOS, cuja utilizagéo fica regulamentada por esta
Instrucdo Normativa.

CAPITULO |

DAS DEFINICOES DOS PERFIS DE USUARIOS

Art. 2° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa e conforme perfis disponiveis no sistema COMPRAS
CONTRATQOS, considera-se:

| - Administrador Unidade: perfil com permissdo para concessao de acesso a todos os perfis que
possam ser disponibilizados aos usuérios do TRE-RJ.

Il - Responséavel por contrato: perfil de consulta a contratos e manutengdo daqueles sob
responsabilidade dos gestores e fiscais de contratos.

[Il - Setor Contratos: perfil com permissédo para o cadastramento dos contratos e suas eventuais
atualizaces, no sistema.

IV - Execugédo Financeira: perfil com permissédo de realizar execugdo de faturas no SIAFI e
producédo de minutas de empenho.

V - Consulta: perfil de consultas gerais do sistema.

Paragrafo uUnico. Para consulta, o acesso ao sistema esta disponivel a qualquer cidadao, sem
necessidade de cadastramento prévio, através do mddulo "Transparéncia” (https:/contratos.
comprasnet.gov.br/transparencia).

CAPITULO Il

DO CADASTRAMENTO DE USUARIOS NO SISTEMA

Art. 32 O Gabinete da Secretaria de Administracado (GABSAD) atuara como administrador unidade,
ficando responsavel pelo cadastramento dos demais usuarios do sistema.

§ 12 O pedido para cadastramento de usuario no Compras Contratos deve ser encaminhado ao
GABSAD, instruido com os seguintes dados:

| - Nome do servidor

Il - CPF

[ll - Endereco do e-mail institucional do servidor

IV - Campo de atuacao na gestédo de contratos que justifique a utilizagdo do sistema

§ 2° Os pedidos de cadastramento deverdo ser encaminhados pelos chefes das unidades
elencadas no art. 42 ou por gestores e fiscais de contrato.

§ 32 Ao usuario sera atribuido perfil de acordo com seu campo de atuacdo na gestédo de contratos.

§ 4° Apds o cadastramento do usuério, serd encaminhada mensagem automatica pelo sistema
(remetente contratos@comprasnet.gov.br) ao e-mail institucional do servidor, com a senha para
primeiro acesso ao COMPRAS CONTRATOS, além de orientagcbes para a criagdo de senha
definitiva.

CAPITULO Il

DAS UNIDADES RESPONSAVEIS PELO CADASTRO DE CONTRATOS NO SISTEMA
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Art. 4° Caberd as seguintes unidades a responsabilidade pelo cadastro, no COMPRAS
CONTRATOS, quanto aos contratos celebrados pelo TRE-RJ:

| - Se¢éo de Gestao de Contratos (SECCON): dos contratos de servicos.

Il - Secdo de Apoio a Gestdo e Pagamento de Contratos (SEAPAG): dos contratos de servigos, em
relagéo a prorrogagdes, alteragcdes contratuais, reajustes e repactuagoes.

[l - Assessoria Juridica da Diretoria-Geral (ASJURI): das garantias contratuais.

IV - Secédo de Instrucdo de Compras (SECOMP): dos contratos de aquisicdes de bens.

V - Secéo de Gestao de Imoveis (SEGEIM): dos contratos de locacéo e cessao de iméveis.

VI - Secéo de Educacao Corporativa (SEDCOR): das contratagcdes de agbes de capacitagéo.

Art. 52 Logo apéds a assinatura dos contratos, a ASJURI deve encaminhar as unidades referidas no
artigo 4° o processo correspondente a contratagdo, conforme o objeto, para imediato
cadastramento do termo no COMPRAS CONTRATOS e consequente envio para publicagdo na
Imprensa Oficial e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Parégrafo Unico. A publicagdo no PNCP devera ser realizada até as 17h do dia util anterior a data
do inicio da vigéncia do contrato.

CAPITULO IV

DA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 62 A partir da vigéncia desta norma, os gestores e fiscais dos contratos do TRE-RJ devem,
obrigatoriamente, utilizar o COMPRAS CONTRATOS, fazendo uso das seguintes funcionalidades:

| - Terceirizados: para o registro dos terceirizados de contratos com méao de obra dedicada;

Il - Ocorréncias: para o registro das ocorréncias do contrato que sejam objetos de notificacdo a
contratada;

[l - Faturas: para o cadastramento das faturas do contrato.

Art. 72 Nos contratos com mao de obra dedicada, o cadastramento dos terceirizados titulares
devera ser realizado no primeiro més de vigéncia do contrato e atualizado sempre que houver
alteragoes.

Art. 82 Para fins de cumprimento do art. 141 da Lei n® 14.133/2021, o cadastramento das faturas
deve ocorrer, obrigatoriamente, na data do ateste e o0 encaminhamento do respectivo processo de
pagamento a Secretaria de Orcamento e Finangas deverd ser realizado, no maximo, até o dia util
subsequente.

Paragrafo unico. A efetiva implementagéo da ordem cronoldgica de pagamentos ocorrera conforme
estabelecido em normativo proprio.

Art. 92 Sera responsabilidade do gestor do contrato vincular ao contrato os respectivos empenhos.
CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10. O acesso do usuario cadastrado é pessoal e intransferivel, sendo de exclusiva
responsabilidade do servidor guardar sigilo de sua senha de acesso.

Art. 11. O uso inadequado do COMPRAS CONTRATOS acarretara a apuragéo de irregularidades
ocorridas, podendo o usudrio ser responsabilizado por suas acdes e ficando sujeito a sancdes
administrativas, civis e penais apds o devido processo.

Art. 12. O tratamento dos dados pessoais pelo usuario cadastrado deverd atender aos principios
da finalidade, adequacdo e necessidade, nos termos do art. 62 da Lei n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), sendo passivel de responsabilizagao
qualquer eventual excesso.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Sera facultativa a utilizagdo do sistema COMPRAS CONTRATOS para emissao de minuta
de empenho.
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Art. 14. A Secretaria de Administragdo podera expedir normas complementares com detalhamento
e orientagdes acerca da operacdo do sistema COMPRAS CONTRATOS, de acordo com as
disposicdes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 16. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo para os contratos
decorrentes da Lei n® 14.133/2021, e a partir de 1° de abril de 2023 para as contratagdes
remanescentes decorrentes de outros diplomas legais.

ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME

Presidente do TRE-RJ

PORTARIAS
PORTARIA PR N2 29, DE 03 DE MARCO DE 2023

Remove, de oficio, servidor no &mbito deste Tribunal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes legais e regimentais; e

CONSIDERANDO o que consta do processo SEI n? 2023.0.000008126-1,

RESOLVE:

Art. 12 Remover, de oficio, a servidora VALERIA DIAS GUERRA, matricula 09606108, Técnico
Judiciario - Area Administrativa, da Secdo de Programacgéo Financeira e Apuragédo de Custos
(SEPROG) para o Gabinete da Secretaria de Orcamento e Finangca (GABSOF), atendidas as
disposic¢des contidas no artigo 36, paragrafo unico, inciso |, da Lei n® 8.112/90 e na Resolugédo TSE
n? 23.701/2022.

Art. 22 A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME

PRESIDENTE DO TRE-RJ

PORTARIA GP N2 18, DE 6 DE MARCO DE 2023.

Estabelece diretrizes para a implantagédo da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, no dmbito do
Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso da
atribuicdo prevista no art. 26, XLIX da Resolugdo TRE-RJ n? 895, de 31 de julho de 2014 -
Regimento Interno do TRE-RJ;

CONSIDERANDO o que consta do Processo n® 2021.0.000018012-7,

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria institui diretrizes necessarias a aplicagdo da Lei n® 14.133, de 12 de abril de
2021, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

Art. 2° Aplicam-se aos processos de contratacdo, subsidiariamente e no que couber, as
regulamentacdes do Ministério da Economia e respectivas alteragcdes supervenientes, na auséncia
de regulamentacgéo interna ou especifica do Conselho Nacional de Justica - CNJ e do Tribunal
Superior Eleitoral - TSE.

Art. 3% Fica autorizada a utilizagdo das minutas de editais, contratos e listas de verificagdo
elaboradas pela Advocacia-Geral da Unido - AGU, cabendo a Assessoria Juridica da Diretoria-
Geral (ASJURI) e a Assessoria Técnica de Licitacdo (ALICIT) promover as adequagdes
necessarias, com ciéncia da Assessoria de Gestao de Riscos e Controle Interno (ASGERI), até a
elaboracao de documentos proprios, nos termos dos arts. 19, IV e 53 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 42 Fica autorizada a utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, servigos e
obras, em implementagéo pelo Poder Executivo Federal, enquanto n&o instituido o catalogo do
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