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Nada mais havendo a ser julgado, foi lida e aprovada esta ata e encerrada a sessdo as quinze
horas e vinte e dois minutos. E, para constar, eu, Aurea Cristina Saldanha Oliveira, lavrei a
presente ata, que vai assinada pelo Senhor Desembargador Presidente deste Tribunal.

Porto Velho - RO, 27 de margo de 2023.

Desembargador KIYOCHI MORI

Presidente

INSTRUGCOES NORMATIVAS

INSTRUGAO NORMATIVA N2 4/2023 - PRES/GABPRES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA, no exercicio das
atribuicdes conferidas pelo art. 14 do Regimento Interno,

Considerando o disposto na Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais
de licitacdo e contratacdo para as Administra¢cdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da
Uniado, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando o disposto na Resolugdo CNJ n. 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde sobre a
Politica de Governanga das Contratagbes Publicas no Poder Judiciario e na Resolugdo CNJ n.
468, de 15 de julho de 2022, que dispde sobre diretrizes para as contratacdes de Solugcédo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC) pelos érgdos submetidos ao controle
administrativo e financeiro do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

Considerando as regras da Resolugdo TSE n. 23.702, de 9 de junho de 2022, que dispde sobre a
Politica de Governancga das contratagcées na Justica Eleitoral, atualizada com os termos da Lei n.
14.133/2021;

Considerando por fim que a partir do dia 1° de abril de 2023 a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993
estara revogada pelo comando expresso do inciso Il do art. 193 da Lei n . 14.133, de 2021, marco
a partir do qual todas as contratagbes publicas deverdo observar o novo regime juridico instituido
pela Lei n. 14.133/2021, RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia (TRE-RO), o regime juridico
da Lei n. 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) para estabelecer a
aplicacdo de suas regras e procedimentos as contratacbes realizadas mediante procedimento
licitatorio, sem prejuizo da observancia de todos os demais dispositivos previstos nessa norma em
relagéo a tais procedimentos.

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° As regras estabelecidas neste normativo deverdo ser observadas pelas unidades do TRE-
RO quando da realizagdo de contratagbes mediante as modalidades licitatérias disciplinadas pelo
regime juridico da Lei n. 14.133/2021.

Art. 32 Para fins de enquadramento dos bens objetos das contratacdes, exigido pelo § 12 do art. 20
da Lei n. 14.133/2021, sdo adotadas os seguintes critérios e definigdes:

| - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condicdes de uso, no prazo de dois anos;
b) fragilidade - facilmente quebradico ou deforméavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagcdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragédo ou a perda
de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal;
ou
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e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragéo de outro bem.

I - bem de consumo de luxo - bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicao seletiva, alto preco,
escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradicdo ou histdria, cuja qualidade
supera a das demandas ordinarias das unidades do Tribunal, por haver substitutos com
caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade comum;

[Il - bem de consumo de qualidade comum - bem de consumo que serve a um ou mais usos, apto
a suprir as demandas das unidades deste Tribunal, compativel com a finalidade a que se destina,
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais existentes no mercado;

[l - o agente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado
no inciso Il do caput do art. 3%

a) relatividade cultural: distinta percepgéo sobre o bem, em funcéo da cultura local, desde que haja
impacto em seu prego;

b) relatividade econdmica - variaveis econ6micas que incidem sobre o pregco do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

c) relatividade temporal - mudanga das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em
fungéo de aspectos como:

i. evolucao tecnolégica;

ii. tendéncias sociais;

iii. alteracdes de disponibilidade no mercado;

iv. modificagdes no processo de suprimento logistico; e

v - relatividade institucional: variaveis inerentes aos objetivos institucionais das unidades do
Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia, devido as peculiaridades e as necessidades de sua
atividade finalistica.

IV - ndo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicio do
inciso Il do caput do art. 3%

a) for adquirido a pre¢o equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

b) tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgéo.

V - é vedada a incluséo de bens de luxo no Plano de Contratagées Anual (PCA);

VI - é vedada a contratacédo de bens de luxo, nos termos do caput do art. 20, da Lei n. 14.133/2021.
Paragrafo unico. Os critérios e definicbes adotados neste artigo serdo adequados a eventual
regulamentacdo superveniente expedida pelo Conselho Nacional de Justica ou pelo Tribunal
Superior Eleitoral, de observancia obrigatéria por este Regional.

CAPITULO Il

PLANEJAMENTO

Art. 4° A fase preparatoria do processo licitatério, caracterizada pelo planejamento, deve
compatibilizar-se com o plano de contratagcbées anual de que trata o inciso VIl do art. 12 da Lei n.
14.133/2021, sempre que elaborado, com as leis orgamentérias e serd composto pelos seguintes
documentos, quando nao dispensados parcialmente na forma regulada por esta instrugéo
normativa:

| - Documento de Formalizacdo da Demanda/Solicitacdo de Contratacao;

Il - Formulario de Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagao;

[l - Estudo Técnico Preliminar;

IV - Mapa de Riscos;
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V - estimativa da despesa, a ser apurada por meio de pesquisa de precos e registrada na
Informacao Conclusiva do Valor Estimado da Contratagao (ICVEC);

VI - Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

VIl - Indicacao e Ciéncia de Equipe de Gestao e Fiscalizagdo de Contrato.

§ 1° O planejamento das contratacées compete as unidades demandantes e, quando houver
designagéo, as equipes de planejamento das contratagdes, as quais incumbe a elaboragao dos
documentos indicados no caput.

§ 2° A elaboracao dos documentos previstos nos incisos |, lll, IV, V e VI do caput é obrigatéria
para todas as contratacdes disciplinadas por esta instrugdo normativa.

§ 3° A elaboragio dos documentos previstos nos incisos Il e VIl do caput é facultativa, podendo o
titular da unidade demandante se manifestar pela desnecessidade de sua adocdo, registrada
obrigatoriamente no Documento de Formalizagédo da Demanda (DFD), por meio de justificativa que
considerem os aspectos, tais como como, a pequena complexidade da contratacdo, a singeleza
das obrigacdes, a entrega imediata do bem, baixos riscos a serem geridos nas fases de
planejamento, sele¢cdo do fornecedor e da gestdo e fiscalizacdo do contrato, 0 que pode ser
verificado também a partir da experiéncia da Administragdo em contratacdes anteriores.

3° O planejamento da contratacdo poderd, a critério da unidade demandante ou da equipe
designada, conter outros documentos considerados necessarios a instrugéo processual.

§ 4° O gestor da unidade demandante devera, como condigdo para o encaminhamento do
processo a SAOFC, manifestar expressa concordancia com os termos da contratacao proposta.
SECAO |

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA/SOLICITACAO DE CONTRATACAO

Art. 5° O Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)/Solicitagdo de Contratagdo/(SC) é o
documento que da origem ao processo de contratacdo e contém o detalhamento da necessidade
do objeto.

§ 1° O Documento de Formalizagdo da Demanda/Solicitagdo de Contratagdo sera elaborado
conforme modelo constante no Anexo | desta instrugdo normativa, e devera conter:

| - identificag@o da unidade solicitante e demandante;

Il - descrigéo do objeto a ser contratado;

Il - justificativa da necessidade da contratagao;

IV - quantidade a ser contratada, com a demonstracdo da memoria de calculo, quando for o caso;

V - previsdo da data em que deve ser entregue o bem ou iniciada a prestagdo dos servigos,
quando for o caso;

VI - alinhamento com o Planejamento Estratégico;

VIl - informacéo da unidade demandante sobre:

a) necessidade de constituir equipe de planejamento da contratacao, inclusive com indicacdo de
seus membros em documento préprio para designacao pelo titular da SAOFC;

b) necessidade de instituir equipe de gestao e fiscalizagdo do contrato, com indicacdo de seus
membros em documento préprio quando da elaboracéo do ETP;

§ 2° O Documento de Formalizagdo da Demanda/Solicitacdo de Contratacdo também sera
utilizado para os pedidos de ingresso em IRP.

§ 3° Compete a unidade demandante a elaboragdo do Documento de Formalizacdo da Demanda
/Solicitagéo de Contratagao.

SECAO Il

INSTITUICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 6° A indicacdo de equipe de planejamento da contratagéo sera efetivada no formulario préprio,
conforme modelo constante no Anexo Il desta Instrucdo Normativa, e designada por meio de
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despacho do titular da Secretaria de Administracdo, Orcamento, Financas e Contabilidade
(SAOFC).

§ 1° O planejamento das contratagbes serd conduzido por apenas um servidor, a critério da
unidade demandante, observada a regra descritas no § 32 do art. 4° desta norma.

§ 22 O titular da SAOFC, caso assim entenda, podera designar equipe de planejamento da
contratacao inicialmente ndo indicada, ouvindo, sempre que possivel, a unidade demandante.

Art. 7° A equipe de planejamento deverad ser composta por, no minimo, 3 servidores, sendo
obrigatoria a participagédo de um representante da unidade demandante.

Paragrafo unico. Os integrantes da equipe de planejamento serdo responsaveis pela condug¢éo dos
estudos necessarios a contratacdo do objeto, e deverdo assinar os seguintes documentos:

| - Formulario de Instituicao da Equipe de Planejamento da Contratagao;

Il - Estudo Técnico Preliminar;

[l - Mapa de Riscos;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

SECAO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 8° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o documento constitutivo obrigatério da primeira etapa
do planejamento de uma contratagdo por meio de licitagdo ou adesdo a um procedimento de
registro de pregos, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade
da contratacao.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar sera elaborado conforme modelo constante no Anexo Il deste
normativo, e devera conter:

| - identificacdo da unidade demandante e solicitante, se houver;

Il - descricdo do objeto a ser contratado, inclusive se a contratagdo sera processada por meio de
sistema de registro de precos;

[l - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IV - alinhamento com o planejamento estratégico do Tribunal;

V - previsdo no plano de contratacbes anual ou, quando nio tiver, a devida justificativa;

VI - informagédo sobre contratacdes semelhantes em exercicios anteriores, incidentes e licdes
aprendidas e contratagdes correlatas e/ou interdependentes, se houver;

VIl - requisitos da contratacdo, indicando aqueles indispensaveis;

VIII - levantamento de mercado, que consiste na descricdo das consultas e estudos realizados e na
andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugao
a contratar, inclusive quanto a adesdo em ata de registro de precos;

IX - descri¢cdo da solugdo como um todo, inclusive quanto a eventual vantajosidade de adeséo a
ata de registro de precos;

X - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de calculo e
dos documentos que Ihes dao suporte;

Xl - justificativas para o parcelamento ou n&o da contratagéo;

XIl - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, de acordo com o modelo padronizado
do Anexo V ou Anexo VI - Informagéo Conclusiva do Valor Estimado da Contratacdo (ICVEC);

Xl - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XIV - caracterizagéo de servigos ou fornecimentos continuos, se for o caso;
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XV - providéncias a serem adotadas previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestao contratual, se for o caso;
XVI - descricéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras;

XVIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagcdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2° Caso o estudo técnico preliminar ndo contemple algum elemento descrito no § anterior, ndo
sendo ele prejudicado, deverao ser apresentadas as devidas justificativas.

§ 3° Caberd a unidade demandante ou, sendo designada, a equipe de planejamento da
contratacao, a elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

§ 4° Podera a unidade demandante, no intuito de buscar interacdo com o mercado fornecedor e
com associagdes empresariais, promover regular e transparente didlogo quando da confecgao dos
estudos técnicos preliminares, de forma a se obterem insumos para a otimizacdo das
especificacdes dos objetos a serem contratados, dos parametros de mercado para melhor técnica
e custo das contratagbes e das obrigagdes da futura contratada, o que deve se dar por meio de
audiéncias e consultas publicas (art. 21, Lei n. 14.133/2021).

SECAO IV

MAPA DE GESTAO DE RISCOS

Art. 9° O Mapa de Gestdo de Riscos (MGR), é o documento elaborado para identificagdo dos
principais riscos que permeiam a contratacdo e as a¢des para controle, prevengcao e mitigacao dos
impactos.

§ 1° O Mapa de Gestédo de Riscos sera elaborado conforme o modelo do Anexo IV desta norma,
de acordo com as orientagdes do Manual de Gestdo de Riscos do Tribunal Regional Eleitoral de
Rondbénia e do Manual Operacional de Gestdo de Riscos (MICROPROCESSO DE
CONTRATAGCAO), divulgados pela Portaria DG/TRE-RO n. 146, de 09 de agosto de 2021, e
deverd conter:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade das fases de
planejamento da contratacado, selecdo do fornecedor e gestdo contratual ou que impegcam o
alcance dos resultados esperados com a contratagdo, com a avaliagdo dos riscos identificados,
mensurando a probabilidade de ocorréncia e o impacto resultante de cada risco;

Il - tratamento dos riscos por meio da definicdo de acdes preventivas e de contingéncia para
reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

[l - definigdo dos responsaveis pelas acdes preventivas e de contingéncia.

§ 2° A eventual adesdo em ata de registro de precos ndo dispensa a elaboracdo do Mapa de
Gestao de Riscos para as fases de planejamento da contratagéo e execugéo do contrato.

§ 3° Caberd a unidade demandante ou, sendo designada, a equipe de planejamento da
contratacdo, a elaboracio do Mapa de Gestédo de Riscos.

SECAQO V

PESQUISA DE PREGOS - ESTIMATIVA DA DESPESA

Art. 10. Os critérios e procedimentos aplicados na realizacdo de pesquisa de precos observardo o
disposto no artigo 23 da Lei n. 14.133/2021 e as regras contidas na Informagéo Conclusiva do
Valor Estimado da Contratagéo (ICVEC), Anexos V e VI desta instru¢do normativa, inclusive para
demonstracdo da vantajosidade para a adesédo em atas de registro de precos.

Art. 11. Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com fornecedores, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - obtencéo de cotacdes formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;
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b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) do proponente;

¢) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responséavel.

Il - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo, com vistas a melhor
caracterizagdo das condicbes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - juntada no processo da contratacdo da comprovacao do envio a todos os fornecedores,
mesmo daqueles que foram consultados e ndo enviaram cotagoes.

Art. 12. Para contrata¢cdes com cessdo de mao de obra, o valor estimado dos servigos e materiais
devera ser elaborado em planilhas de custos e formagédo de precos baseadas em convengao
coletiva ou dissidio trabalhista e em custos de mercado.

Art. 13. As contratagdes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo também
observardo, quanto a estimativa dos pre¢os, o Anexo V desta instrugdo normativa.

Art. 14. As contratacdes de obras e servigos de engenharia observardo, quanto a estimativa dos
precos, as regras do Anexo VI desta instrugdo normativa.

Art. 15. Tratando-se de bens ou servigos para os quais, de forma justificada no processo, nao foi
possivel estimar os pregos com os parametros definidos nos Anexos V e VI desta instrugédo
normativa, podera a unidade simplificar sua estimativa inicial por outros meios idéneos, entre eles:

| - dltimo valor contratado pelo érgéo, atualizado até a data da estimativa pelo critério previsto no
contrato; ndo havendo, pelo indice setorial especifico aplicavel e, na falta deste, pelo indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE);

Il - pesquisa em sites especializados ou de dominio amplo, devendo ser observadas nessa
pesquisa as regras do Caderno de Logistica para pesquisa de precos editado pelos 6rgaos
competentes do Poder Executivo Federal;

[l - consulta direta aos fornecedores potenciais, mesmo que por e-mail, WhatsApp, comprovada no
processo, ou por telefone, neste caso certificadas no processo, no minimo, as seguintes
informagdes: nome do servidor que realizou a pesquisa; nome, numero do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), praca da sede e o nimero do telefone da empresa pesquisada; nome
do atendente e o valor obtido na pesquisa.

Art. 16. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo poderéa ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragdo das propostas, e, nesse caso, o sigilo ndo prevalecera para os
orgaos de controle interno e externo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de licitacdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitag&o.

Art. 17. Compete a unidade demandante ou, quando designada, a equipe de planejamento da
contratacdo, a elaboracdo da pesquisa de precos, inclusive as planilhas de custos, quando cabivel.
SECAO VI

TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

Art. 18. O Termo de Referéncia (TR) é o documento elaborado a partir dos estudos realizados na
fase de planejamento e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar 0s servicos a serem contratados ou 0s bens a serem
fornecidos.

§ 1° O Termo de Referéncia serd elaborado conforme modelo constante nos Anexo VIII (TR para
compras) e IX (TR para servigos) deste normativo, e devera conter:
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| - definicdo do objeto, incluindo o detalhamento dos bens e servigos que compdem a solugdo, com
a indicagéo dos quantitativos;

I - fundamentagdo da contratacdo com a referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, informagcédo sobre a previsdo no plano de contratagcbes anual ou, quando nao
tiver, a devida justificativa e possibilidade de adogao do sistema de registro de pregos;

[l - descrigédo da solu¢édo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagdo, inclusive quanto a adogéo de critérios e praticas de sustentabilidade;

V - modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, devendo ser informado o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critério de selegéo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtengé@o dos pregos e para os respectivos célculos, que devem constar de documento préprio na
forma deste normativo, inclusive com o critério de reajuste dos pregos contratados
(Independentemente do prazo de duracdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo de indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado e com a
possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos - art. 25, § 79, da Lei n. 14.133/2021);

X - adequacdo orgamentaria, com indicagdo da fonte orcamentaria ou, tratando de SRP, do
enquadramento orgamentario da despesa pretendida;

XI - sangbes aplicaveis.

Paragrafo Unico. Nao sera exigido o termo de referéncia nas adesdes em atas de registro de
precos.

Art. 19. Para as contratacbes de obras devera ser elaborado Projeto Basico, contendo os
elementos constantes no Termo de Referéncia, no que couber, além dos demais requisitos
necessarios para definir e dimensionar o objeto, conforme previsto nos incisos XXV e XXVI do
artigo 6° da Lei n. 14.133/2021.

Art. 20. Para as contratacbes de servicos de engenharia devera ser elaborado Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, de acordo com as caracteristicas do objeto analisadas na fase de
planejamento da contratagéo.

Art. 21. Cabe a unidade demandante ou a equipe de planejamento da contratagdo, quando houver,
a elaboracéo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

Paragrafo dnico. A minuta do contrato, elaborada pela unidade competente, integrard os
documentos da fase de planejamento da contrata¢do, exceto nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e das quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor, hipdéteses em que a Administracdo podera
substitui-la por outro instrumento hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagéo de compra ou ordem de execugao de servico.

SECAO VII

INDICACAO E CIENCIA DE EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATO

Art. 22. Na fase de planejamento da contratacdo, a unidade demandante ou a equipe de
planejamento deverd indicar o gestor e o fiscal ou fiscais do contrato, bem como seus substitutos,
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observando, para a escolha, sempre que possivel, o principio da segregagdo de funcoes, a
compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de
contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 12 Caso nao seja possivel observar inteiramente o principio da segregacao de funcdes, em razao
principalmente da inexisténcia de outros servidores com o conhecimento do objeto especificado, a
unidade demandante ou a equipe de planejamento devera apresentar a devida justificativa.

§ 22 Como condicdo para o exercicio da fungdo, antes da formalizagdo do ato de designacédo, os
gestores e os fiscais, assim como o0s seus substitutos, deverdo ser expressamente cientificados
sobre a indicagéo e as respectivas atribui¢des.

Art. 23. A designagdo de que trata o caput do artigo 22 é da competéncia da autoridade
administrativa responsavel pela aprovacdo dos documentos da fase de planejamento, e a
formalizagao ocorrera por meio da indicagdo no termo de referéncia e de insergdo de clausula no
contrato celebrado para execucéo do objeto.

§ 1° Cabera a unidade demandante ou a equipe de planejamento:

| - a escolha do modelo de fiscalizagdo mais adequado a natureza e a complexidade do objeto a
ser contratado, optando-se pela figura do fiscal, fiscal e gestor ou equipe de fiscalizacao.

Il - a indicagdo da necessidade de contratagdo de terceiros (empresa ou pessoa fisica) para
auxiliar a fiscalizacdo do contrato (art. 117, § 44°, da Lei n. 14.133/2021).

§ 22 Em funcao das peculiaridades do objeto contratado, principalmente quanto ao aspecto de sua
baixa complexidade, podera a unidade indicar um Unico servidor que acumulard as atribui¢cbes de
gestor e fiscal do contato.

§ 3° O formulario de que trata o caput sera juntado ao processo da contratacdo mediante
assinatura eletrdnica dos servidores designados.

§ 4° Excepcionalmente, na impossibilidade de o servidor designado realizar assinatura eletronica,
ela podera ser substituida por e-mail de ciéncia da designacao, enviado pelo endereco eletrénico
institucional do servidor.

Art. 24. Os gestores e fiscais de contratos e seus respectivos substitutos serdo representantes da
Administragdo, designados na forma do artigo anterior desta norma, e deverdo preencher os
requisitos listados no seu art. 47, § 2°.

§ 12 A presenca dos requisitos estabelecidos neste artigo devera ser aferida na oportunidade da
indicacao dos servidores para ocupacao das respectivas fungoes.

§ 2° A afericdo dos requisitos referidos no caput deste artigo compete ao titular da unidade
responsavel pela elaboragao do formulario proprio, conforme modelo constante no Anexo VIl deste
normativo.

§ 32 Na indicacao de servidor, devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicées do
cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§ 4° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de
fiscalizagdo e gestao contratual devera ser evidenciada no estudo técnico preliminar e ser sanada,
se for o caso, previamente a celebracao do contrato, conforme dispée o inciso X do § 12 do art. 18
da Lei n. 14.133/2021.

§ 5° A designacdo do gestor de contrato devera recair, preferencialmente, sobre o titular da
unidade demandante da contratacao, o titular da unidade técnica especializada, ou sobre servidor
gue tenha conhecimento técnico do objeto do contrato.

§ 62 Excepcionalmente, a critério da Administracédo, a gestdo do contrato podera ser exercida por
unidade do TRE-RO expressamente designada.
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§ 7° Na hipoétese do § 62 deste artigo, a responsabilidade pela gestao contratual recaira sobre o
titular da unidade ou seu substituto legal, salvo disposicdo expressa da Administracdo em sentido
diverso, respeitado o limite estabelecido no § 3 deste artigo.

§ 82 Os substitutos designados atuardo nas auséncias e impedimentos eventuais e regulamentares
dos titulares.

Art. 25. O encargo de gestor ou fiscal ndo poderd ser recusado pelo servidor, salvo por
impedimento legal ou funcional, cabendo a este, contudo, expor ao superior hierarquico eventuais
deficiéncias e limitagbes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuicoes.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situacdo de que trata a parte final do caput, cabera a unidade
demandante ou a equipe de planejamento providenciar a qualificacdo do servidor para o
desempenho das atribuigbes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagdo requerida.

Art. 26. Para as contratagbes de servigos sob o regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, é
obrigatéria a designagao de equipe de fiscalizagdo composta pelo gestor do contrato, pelos fiscais
técnico e administrativo e pelos seus respectivos substitutos, observado o disposto no artigo 22
desta norma.

Paragrafo Unico. Quando a execugdo do contrato ocorrer concomitantemente em unidades
distintas do Tribunal, localizadas na Capital ou nas cidades do interior, a fiscalizagdo dos aspectos
técnicos ou administrativos podera ser realizada por fiscais setoriais designados pelas préprias
unidades, conforme analise da unidade demandante.

Art. 27. Na fase de execugdo do contrato, havendo necessidade de substituicdo de gestor ou fiscal
designado, e atendidos os requisitos desta norma, a alteragédo sera formalizada mediante registro
no processo da contratacdo, por meio de pedido da unidade demandante ou da equipe de
planejamento e deliberagdo do Secretario da SAOFC.

Art. 28. O responsavel pela demanda ou a equipe de planejamento devera indicar a eventual
necessidade de contratagcdo de terceiros para assisti-los e subsidida-los com informacoes
pertinentes a atribuicdo, devendo, nessa hipétese, observar as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
néo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 29. Sdo procedimentos auxiliares das licitacdes e das contratacdes, na forma da Lei n. 14.133
/2021:

| - credenciamento;

I - pré-qualificagao;

[l - procedimento de manifestagéo de interesse;

IV - sistema de registro de pregos;

V - registro cadastral.

§ 12 Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste artigo obedecerdo aos critérios
definidos nesta instrucéo.

§ 2° O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagdes previstos nos incisos |l
e Il do caput deste artigo seguira 0 mesmo procedimento das licitagbes.

SECAO |

CREDENCIAMENTO
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Art. 30. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratacdo:

| - paralela e ndo excludente: caso em que € viavel e vantajosa para a Administracdo a realizagéao
de contratagbes simultdneas em condi¢gbes padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado estd a cargo do
beneficiario direto da prestagéo;

[l - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestacdo e das
condicoes de contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagao.
Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento observardo as seguintes regras:

| - a Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢cdo do publico, em sitio eletrénico oficial,
edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos
interessados;

Il - na hipétese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a contratagao
imediata e simultdnea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de
distribuicdo da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados deverd prever as condigbes padronizadas de
contratacdo e, nas hipéteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera definir o valor da
contratacao;

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administragdo devera registrar as cotagdes de
mercado vigentes no momento da contratagéo;

V - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo expressa
da Administragéo;

VI - sera admitida a dendncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

SECAOQII

PRE-QUALIFICACAO

Art. 31. A pré-qualificagéo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que rednam condi¢bes de habilitagéo para participar de futura licitagéo ou de licitagao
vinculada a programas de obras ou de servicos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragao.

§ 12 Na pré-qualificagéo observar-se-a o seguinte:

| - quando aberta a licitantes, poderdo ser dispensados os documentos que ja constarem do
registro cadastral;

Il - quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovacao de qualidade.

§ 22 O procedimento de pré-qualificagdo ficara permanentemente aberto para a inscricdo de
interessados.

§ 32 Quanto ao procedimento de pré-qualificagéao, constarao do edital:

| - as informagbes minimas necessarias para definicdo do objeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitacao e os critérios de julgamento.

§ 4° A apresentagcdo de documentos far-se-& perante 6rgdo ou comissdo indicada pela
Administracdo, que devera examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar
correcdo ou reapresentagdo de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliacdo da
competicao.

§ 52 Os bens e os servicos pré-qualificados deverdo integrar o catalogo de bens e servigos da
Administracéo.

§ 6° A pré-qualificagdo podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades
dos fornecedores.

§ 7° A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou
de habilitagdo necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de
condi¢des entre os concorrentes.
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§ 82 Quanto ao prazo, a pré-qualificacao tera validade:

| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

Il - n&o superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 92 Os licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados e mantidos a
disposicao do publico.

§ 10. A licitagdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificacdo podera ser restrita a licitantes
ou bens pré-qualificados.

SECAO Il

PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 32. A Administragdo poderd solicitar a iniciativa privada, mediante procedimento aberto de
manifestacdo de interesse a ser iniciado com a publicagdo de edital de chamamento publico, a
propositura e a realizacdo de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos de solugbes
inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica.

Paragrafo unico. Na adogéo desse procedimento serdo observadas as regras da Lei n. 14.133
/2021 e, ainda, o disposto no Decreto Federal n. 8.248, de 2 de abril de 2015 ou outro regulamento
no ambito federal que venha a dispor sobre a matéria.

SECAOQ IV

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 33. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipo6teses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacao de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

[Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento a
mais de um 6rgdo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragéo.

Art. 34. O sistema de registro de precos podera ser usado para a contratagdo de bens e servigos,
inclusive de obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes condicdes:

| - realizagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos nesta instrugao;

[l - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - atualizacéo periédica dos precos registrados;

V - definicdo do periodo de validade do registro de precgos;

VI - inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servigos em
precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da licitagdo e inclusdo do
licitante que mantiver sua proposta original.

Art. 35. O termo de referéncia ou projeto basico para registro de pregos observara as regras gerais
da Lei n. 14.133/2021 e devera dispor sobre:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que
poderd ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades
de medida;

[l - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotag&o variavel em razao do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo.
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IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no termo de referéncia ou no projeto basico, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da proposta na licitacdo, que serd o de menor pre¢o ou o de maior
desconto sobre tabela de precos praticada no mercado;

VI - as condigbes para alteracao de pregos registrados;

VIl - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servi¢co, desde que aceitem cotar o
objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo
com a ordem de classificagao;

VIl - a vedagéao a participacéo do 6rgao em mais de uma ata de registro de pregos com 0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que
tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

§ 12 O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado
quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao por item e for evidenciada a
sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios méaximos
devera ser indicado no termo de referéncia ou no projeto bésico.

§ 22 Na hipoétese de que trata o § 1° deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§
19, 2% e 32 do art. 23 da Lei n. 14.133/2021, a contratacdo posterior de item especifico constante de
grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragédo de sua vantagem para o 6rgao.
§ 32 E permitido registro de precos com indicacdo limitada a unidades de contratagdo, sem
indicagéo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situagoes:

| - quando for a primeira licitacido para o objeto e o 6rgdo ou entidade nao tiver registro de
demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel;

[Il - no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 42 Nas situagdes referidas no § 32 deste artigo, é obrigatéria a indicacdo do valor maximo da
despesa e € vedada a participagéo de outro 6rgdo ou entidade na ata.

Art. 36. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas nédo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagcao
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 37. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

Paragrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

Art. 38. O termo de referéncia ou o projeto basico devera registrar o procedimento publico de
intencdo de registro de precos para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a
participagdo de outros érgados ou entidades na respectiva ata e determinar a estimativa total de
quantidades da contratagéo.

§ 1°. O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o TRE-RO for o Unico
contratante.

§ 2° Na condicéo de participante devera a unidade demandante ou a equipe de planejamento da
contratagdo, além dos demais documentos da fase de planejamento, inclusive termo de referéncia
ou projeto basico, se necessario:

| - informar se pretende ingressar em compra centralizada, nacional ou IRP;

Il - estimar o prego do objeto pretendido, por meio do preenchimento da ICVEC, salvo para
ingresso em IRP;

§ 3?2 Tratando-se de compra centralizada ou nacional, sendo autorizada pela autoridade, serao
encaminhados ao érgao gerenciador:

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia (DJE/TRE-RO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ro.jus.br/



http://www.tre-ro.jus.br/

Ano 2023 - n. 58 Porto Velho, quarta-feira, 29 de margo de 2023 16

a) as especificacdes do item ou o termo de referéncia ou projeto basico com as regras da
contratagédo, caso hajam;

b) a estimativa de consumo;

c) o local de entrega.

§ 4° Tratando-se de ingresso em IRP:

| - preliminarmente a unidade demandante, devera:

a) abrir o processo no Sistema SEI e juntar o extrato da IRP pretendida;

b) redigir o Documento Formalizacdo de Demanda com o pedido de ingresso no IRP ao titular da
SAOFC;

Il - sendo deferido o ingresso pelo Secretario da SAOFC, registrar no SRP digital sua intencéo de
participar do registro de pregos, acompanhada:

a) das especificagdes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico com as regras da
contratacao, caso haja;

b) da estimativa de consumo;

c) do local de entrega.

§ 52 Na condicéo de participante, em todas as modalidades de participacgao:

| - auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora, em atividades
relacionadas ao seu objeto no certame ou nos atos decorrentes, tal como na assinatura da ata;

Il - solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo érgdo ou entidade
gerenciadora, acompanhada das informacdes referidas nas alineas do inciso anterior e da
respectiva pesquisa de mercado que contemple a variacdo de custos locais e regionais;

[l - manifestar para o érgdo ou entidade gerenciadora, sua concordancia com o objeto a ser
licitado, antes da realizacao do procedimento licitatério ou da contratacao direta;

IV - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais alteracdes, para o
correto cumprimento de suas disposicdes;

V - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precgos, que a contratacdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

VI - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo particular signatario
e pela aplicacao de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos ou de obrigacdes contratuais;

VIl - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos, em relacdo a sua demanda registrada,
ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes,
informando as ocorréncias ao 6rgao ou entidade gerenciadora, e registrar no Sicaf;

VIII - prestar informacgdes, quando solicitadas, ao érgdo ou entidade gerenciadora quanto a
contratacdo e a execucdo da demanda destinada ao seu 6érgéo ou entidade.

§ 62 Concluido o certame para formacao de SRP com participagdo do TRE-RO, em qualquer das
modalidades, a unidade demandante devera:

| - instruir o processo com os documentos relacionados no art. 39 desta norma;

II - redigir o ETP, mapa de gestao de riscos e, se necessario, os demais documentos da fase de
planejamento;

Il - solicitar autorizacdo para a contratacdo, oportunidade em que devera informar a
disponibilidade orgamentéria para o custeio da despesa.

§ 7° A partir da autorizagédo da autoridade, o processo seguira o tramite similar as adesdes em atas
de registros de precos.

Art. 39. Se néao participou do procedimento previsto no caput do artigo anterior, 0 TRE-RO podera
aderir a ata de registro de pregos na condigdo de n&o participante, nessa hipétese instruirda os
processo com os seguintes elementos especificos:
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| - informar, obrigatoriamente no ETP, a opcao pelo processamento da contratacdo por meio de
adesdo, registrando, ainda, a inexisténcia de adjudicatario ou contratado no TRE-RO para fornecer
0 mesmo objeto ou, havendo, a justificativa para ndo |he ser conferida a preferéncia ou a
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo que se pretende contratar;

Il - justificar a vantagem da adeséo, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servi¢co publico;

[l - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n. 14.133/2021;

IV - juntar ao processo:

a) prévias consulta e aceitacdo do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor;

b) os atos que regem a contratagdo no 6rgao gerenciador: cépia da ata de registro de pregos e
comprovagdo de sua vigéncia; copia do edital - e anexos, se houver - que estabelece as
obrigagbes da futura contratada.

§ 12 E vedado a ades&o a ata de registro de pregos gerenciada por 6rgdo ou entidade estadual,
distrital ou municipal.

§ 22 As aquisicbes ou as contratacdes adicionais a que se refere o caput deste artigo ndo poderao
exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para
0s 6rgaos participantes.

§ 32 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregcos a que se refere o caput
deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de precgos para o 6rgao gerenciador e érgaos participantes, independentemente do
namero de érgdos ndo participantes que aderirem.

SECAQO V

REGISTRO CADASTRAL

Art. 40. O TRE-RO utilizara o sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de licitantes, na forma
disposta em regulamento federal e nos termos da Lei n. 14.133/2021.

CAPITULO IV

SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 41. A fase de Selecdo do Fornecedor inicia-se com o encaminhamento, a Secretaria de
Administragdo, Or¢camentos, Financas e Contabilidade - SAOFC, do processo de contratacao
devidamente instruido com os documentos elaborados na fase de planejamento, e encerra-se com
a homologacao do certame.

Art. 42. Ao final da fase de selecdo do fornecedor, o processo devera conter, no minimo, os
seguintes elementos:

| - indicacao da fundamentacgéo legal;

Il - comprovagéo de que o contratado atende os requisitos de habilitacdo e qualificagéo;

Il - analise dos elementos da contratagdo elaborados na fase de planejamento, incluindo
justificativa, pesquisa de precos, requisitos técnicos, dentre outros;

IV - andlise dos elementos da contratagdo elaborados na fase de planejamento pela Secéo de
Apoio as Contratagdes (SAC) da Coordenadoria de Material e Patrimbénio (COMAP), com
manifestagéo por sua regularidade;

V - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos para a
contratacao, quando n&o dispensado;

VI - autorizagdo do ordenador de despesas, contendo a indicagdo da compatibilidade entre a
previsdo de recursos or¢amentarios e o compromisso a ser assumido, exceto quando da formagao
de sistema de registro de precos;
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VII - autorizacdo da autoridade competente;

VIII - nota de empenho da despesa ou instrumento de contrato, quando for o caso;

IX - comprovante de publicidade da contratagéo.

Paragrafo Gnico. E dispensavel a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, conforme avaliagdo da Secretaria de Administragéo,
Orcamento, Finangas e Contabilidade, ou da Diretoria-Geral ou da Presidéncia, que devera
considerar pequeno valor e/ou complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou, ainda,
a utilizacdo de minutas de instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pelo 6rgdo de assessoramento juridico (§5° do art. 53 da Lei n. 14.133/2021), exceto
nos casos em que demandarem analise juridica em razdo de dividas acerca da legalidade da
contratacao.

Art. 43. A Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal é a unidade com competéncia delegada para
autorizar as contratagdes no ambito do TRE-RO.

SECAO |

PROCESSO DE LICITACAO

Art. 44. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgacéo do edital de licitagéo;

[l - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagéo;

VI - recursal;

VIl - adjudicagéo e homologagéo.

§ 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do caput
deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagéo.

§ 2° As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrdnica, admitida a utilizagao
da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e
gravada em audio e video.

§ 3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste artigo, a
Administracéo licitante podera, em relagéo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e
avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologacdo de amostras, exame de
conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a
comprovar sua aderéncia as especificagcdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 4° Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, como condicao de validade e eficacia, os
licitantes deverao praticar seus atos em formato eletrénico.

§ 52 Na hipétese excepcional de licitacdo sob a forma presencial a que refere o § 2° deste artigo, a
sessdo publica de apresentagéo de propostas devera ser gravada em audio e video, e a gravagao
sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.

§ 6° A Administracdo podera exigir certificagdo por organizagdo independente acreditada pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) como condicdo para aceitagao
de:

| - estudos, anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos;

Il - concluséo de fases ou de objetos de contratos;

[l - material e corpo técnico apresentados por empresa para fins de habilitacao.

Art. 45. A publicidade do edital de licitacdo da contratagéo sera realizada mediante divulgagéo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP).
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§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatoria a publicacdo de extrato do edital no Diario
Oficial da Unido, bem como em jornal diario de grande circulagéo.

§ 2° Serd realizada a divulgacao adicional e a manutencéo do inteiro teor do edital e de seus
anexos no sitio eletrénico oficial do Tribunal Regional Eleitoral de Rondbnia, admitida, ainda, a
divulgacgéao direta a interessados devidamente cadastrados para esse fim.

§ 3% Apds a homologacédo do processo licitatorio serdo disponibilizados no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) - e a critério da autoridade administrativa, também no sitio oficial
referido no § 2° deste artigo - os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura nao
tenham integrado o edital e seus anexos.

Art. 46. A licitacdo sera realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema de
Compras do Governo Federal.

Paragrafo unico. O Edital da licitagao sera elaborado pela Assessoria de Licitagdes e Contratagdes.
CAPITULO V

DAS FUNCOES ESSENCIAIS

Art. 47. Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n. 14.133/2021 e no art. 27 da
Resolugdo CNJ n. 347, de 13 de outubro de 2020, consideram-se agentes publicos responsaveis
pelo desempenho das fungdes essenciais do processo de contratagdes do TRE-RO:

| - gestores e servidores que atuam nas seguintes unidades:

a) Gabinete da Diretoria-Geral do Tribunal - DG;

b) Gabinete da Secretaria de Administracao, Orgamento e Financas - SAOFC;

c) Coordenadoria de Material e Patriménio - COMAP;

d) Secédo de Apoio as Contratacdes - SAC;

e) Sec¢éao de Contratos (SECONT);

f) Assessoria de Governanca e Planejamento da SAOFC - ASGOVSAOFC;

g) Assessoria de Licitagcdes e Contratagdes - ASLIC;

h) Assessoria Juridica da SAOFC - AJSAOFC,;

i) Assessoria de Gestdo de Riscos e Controle - ASRICO;

j) Auditoria Interna - AUDI;

k) Nucleo de Apoio Técnico as Contratagbes de TIC - NATCTIC

Il - unidades demandantes e equipes de planejamento da contratacao.

Il - agentes de contratagdo, integrantes da equipe de apoio € os membros de comissado de
contratacao-

IV - gestores e fiscais de contrato.

§ 12 O modelo de gestdo por competéncias para o desempenho das fungbes essenciais do
processo de contratacdes, alinhado ao modelo institucional do TRE-RO, sera detalhado pela
Secretaria de Gestao de Pessoas - SGP.

§ 29 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto no caput deste artigo
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros da administracdo publica;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagcdo compativel ou
qualificagédo, na forma prevista nesta norma;

[ll - no ser cOnjuge ou companheiro de licitante ou contratado habitual da Administragdo nem ter
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 32 Em relacdo aos gestores e servidores, a presenca dos requisitos estabelecidos neste artigo
devera ser aferida na oportunidade da instauragdo dos processos administrativos para ocupagao
das respectivas fungoes.
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Art. 48. Nos termos do § 32 do art. 82 e do § 32 do art. 117 da Lei n. 14.133/2021, os agentes
publicos de que tratam os incisos | a IV do caput do art. 47 desta norma poderéo solicitar subsidios
e andlises a Assessoria Juridica da Secretaria de Administragdo, Or¢amento, Financas e
Contabilidade para a resolucido de aspectos que necessitem de analise juridica ou, tratando-se de
outros temas, das demais unidades especializadas deste Tribunal, devendo para tanto formular as
solicitagdes de modo objetivo e adequado as competéncias institucionais das respectivas unidades.
Paragrafo Unico. Previamente a tomada de decisdo, os agentes publicos devem avaliar as
manifestacdes das unidades referidas caput deste artigo para corrigir, se for o caso, eventuais
disfungdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada, observado o
disposto no inciso VIl e no § 12 do caput do art. 50 da Lei n. 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

Art. 49. Nos termos da Resolugdo CNJ n. 309, de 11 de margo de 2020, cabera a Auditoria Interna
- AUDI prestar aconselhamento e assessoramento com o proposito de aperfeigoar processos de
governanga contribuindo para o esclarecimento de eventuais duvidas técnicas, sem que o auditor
interno pratique nenhuma atividade que se configure como ato de gestéo.

Paragrafo unico. A Assessoria de Gestao de Riscos e Controle - ASRICO atuara com o proposito
de aperfeigcoar os processos de gerenciamento de riscos e de controles internos administrativos
das contratagdes.

SECAO|

AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 50. Atuardo como agentes de contratacéo:

| - servidores integrantes do quadro de pessoal efetivo da Administragdo Publica designados em
portaria especifica para atuar na fase de selecéo do fornecedor, aos quais compete:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos relativos ao edital
e aos seus anexos, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagéo a
proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sesséo publica;

d) verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagao;

e) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a equipe de apoio os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de
sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a Assessoria Juridica para emissao de parecer
e posterior deliberagéo da autoridade superior para adjudicacao e homologagao;

j) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n. 14.133/2021, observados os requisitos definidos em regulamento préprio deste
Tribunal.

Il - poderéo ser designadas em carater permanente ou especial, Comissées de Contratacdo, as
quais competem receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacbes e aos
procedimentos auxiliares.

§ 12 Em licitagdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela condugdo do certame sera
designado pregoeiro.

§ 2° O agente de contratagcdo que atuar na fase externa da licitagdo, em observancia a segregagao
de fungdes, deve eximir-se, na fase preparatéria, da elaboragdo de estudos preliminares, projetos
e anteprojetos, termos de referéncia e pesquisas de preco.
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§ 32 Caso nao seja possivel observar inteiramente o principio da segregacao de funcdes, em razao
principalmente da inexisténcia de outros servidores com o conhecimento do objeto especificado, o
fato devera ser devidamente justificado no processo.

SECAO Il

EQUIPE DE APOIO

Art. 51. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente ou a comissado de contratagdo na sessao
publica da licitag&o.

SECAO Il

COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 52. Cabe a comissao de contratacdo, integrada por servidores que atendam aos requisitos de
designacao previstos na Lei n. 14.133/2021:

| - substituir, a critério da autoridade administrativa, o agente de contratacdo quando a licitagéo
envolver a contratacido de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade de dialogo competitivo;

Paragrafo Unico. A Administragdo podera designar Comissao Especial de Contratagdo em fungao
do elevado valor da contratacdo ou de outros aspectos relevantes que a recomende.

SECAOQ IV

GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 53. As atividades de gestao e de fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de acordo com as
seguintes disposigoes:

| - gestdo do contrato, realizada por um Unico servidor ou equipe de gestio: coordenacdo das
atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos
preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor
de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacado, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancgdes, extingdo dos
contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestacao ou execugéo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital,
para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administracao;

[l - fiscalizagdo administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - fiscalizagédo setorial: acompanhamento da execug¢do do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade.

Art. 54. As atividades de gestao e de fiscalizagcdo da execucado contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemética por agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico
agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades, sem comprometimento, em razdo do volume de trabalho, do desempenho de todas as
acoes relacionadas a gestéao do contrato.

Art. 55. Cabe a equipe de gestdo ou ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial de que
dispéem os incisos Il, lll e IV do art. 53 desta norma;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, bem como as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior as que ultrapassarem sua competéncia;
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Il - acompanhar a manutencdo das condigcdes de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas
que obstarem o fluxo normal da liquidagao e o pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacdes ao contrato para
que atenda a finalidade da Administragéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 53
desta norma;

VI - constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lein. 14.133
/2021, com as informagdes obtidas durante a execugédo do contrato, como forma de aprimoramento
das atividades da Administragéo, podendo ser utilizado como insumo para a confecgéo de estudos
técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico de novas contratagdes;

VIl - coordenar a elaboracdo do relatério de riscos e suas atualizagbes durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnicos, administrativos e setoriais;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnicos, administrativos
ou setoriais no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestacao de cumprimento
de obrigacdes;

IX - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagédo para fins de
aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133
/2021, ou pelo agente ou unidade com competéncia para tal;

X - coordenar a elaboracéo do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.

Art. 56. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando providéncias para regularizagéao das faltas ou defeitos observados;

Il - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou irregularidade
constatada na execugéao do contrato, determinando prazo para corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucgao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo, conferindo as notas
fiscais e as documentacgdes exigidas para o pagamento, e, apds a atestacido, encaminhar ao gestor
de contrato, para ratificacéo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagéo ou prorrogacao;

VIl - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal administrativo ou setorial de que trata o inciso VIl do art. 55 desta norma;
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IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagfes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagcdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado de que trata o inciso VIII do art. 55 desta norma;

X - contribuir para a elaboragéo do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.

Art. 57. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagdo de
apostilamentos e termos aditivos, bem como acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manutencao das condi¢cées de habilitacdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

[ll - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscal, trabalhista e previdenciéria
exigidas na forma da legislacédo aplicavel;

IV - atuar tempestivamente em eventual descumprimento de obriga¢des contratuais, informando o
gestor do contrato para providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacado do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, juntamente
com o fiscal técnico ou setorial de que trata o inciso VIl do art. 55 desta norma;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado de que trata o inciso VIl do art. 55 desta norma;

VIl - contribuir para a elaboragéo do Plano de Fiscalizacdo do Contrato, quando cabivel.

Art. 58. Cabem ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, as atribuicdes de que tratam os arts. 56 e 57 desta norma, no que couber.

Art. 59. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e os demais documentos
relacionados a fase de gestdo e fiscalizagcdo da contratacdo serdo organizados em processo de
fiscalizagé@o especifico vinculado ao processo principal em que ocorreu a contratacéo.

§ 1° O fiscal do contrato juntard no processo de que trata o caput todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° As situagdes que ultrapassarem a competéncia do gestor ou fiscal do contrato devem ser
submetidas a deliberagao superior, em tempo habil, para adog¢éo das providéncias cabiveis.

§ 3° Em contrata¢des cujo volume de documentos relacionados a fase de gestao e fiscalizagao
seja reduzido, a critério desses agentes, a referida documentacdo podera ser juntada no proéprio
processo da contratago.

Art. 60. As decisbes sobre as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execug¢édo dos contratos,
ressalvadas aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do contrato, deverdo ser exaradas pelo gestor do contrato ou por
autoridade superior, nos limites de suas competéncias, em até 1 (um) més, contado da instrugdo
do requerimento (Paragrafo Unico do art. 123, Lei n. 14.133/2021).

SECAQOV

COMISSAO DE RESPONSABILIZACAO - ART. 158 DA LEI N. 14.133/2021

Art. 61. A aplicacdo das sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de
inidoneidade para licitar ou contratar previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei n. 14.133/2021
requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de
quinze dias Uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.
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Art. 62. A comissdo a que se refere o artigo anterior sera composta por 3 servidores estaveis,
designados em carater permanente pela Diretoria-Geral.

Paragrafo unico. Os agentes de contratacdo que atuaram no certame e os fiscais do contrato nédo
serdo designados para a comissao, devendo ser ouvidos, se necessario, por meio de manifestacao
escrita que serda juntada no processo.

Art. 63. Na instruc¢do inicial do procedimento relativo a aplicagdo das penalidades o gestor do
contrato devera elaborar relatorio no qual devera comprovar o ndo atendimento das clausulas ou
condigbes pactuadas, indicar as penalidades especificas que deverado ser impostas e o dispositivo
contratual violado, bem como apresentar documentos que demonstrem as providéncias tomadas
para exigir o fiel cumprimento do contrato, submetendo-o a apreciacido da comissao.

§ 12 A intimacgéo do responsavel para apresentacdo de defesa prévia podera ser feita por qualquer
meio admitido em direito, inclusive por via eletrénica, por meio de aplicativo de mensagens ou
qualquer outro método de notificagédo previsto no contrato firmado pelas partes.

§ 22 Na hip6tese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispenséaveis pela comisséo, o licitante ou o contratado poderd apresentar alegagdes
finais no prazo de quinze dias Uteis, contado da data da intimagéo.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 4° Ao recomendar a aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar com a Unido
e de declaragéo de inidoneidade, a comissédo deverd, conforme o caso, demonstrar os prejuizos
derivados da conduta da licitante/contratada ou atestar a auséncia de prejuizos financeiros ao TRE-
RO.

§ 5° Caso recomende a aplicagéo da penalidade declaragédo de inidoneidade, a comisséo devera
enviar o processo para andlise da Assessoria Juridica da SAOFC.

Art. 64. Compete:

| - ao Presidente do TRE-RO a aplicagéo da penalidade de declaracao de inidoneidade;

Il - ao Diretor-Geral da Secretaria do TRE-RO a aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar
e contratar.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 65. Os processos licitatorios que tenham os editais publicados até 31 de margo de 2023, sob a
égide das Leis n. 8.666/93 e n. 10.520, de 17 de junho de 2022, inclusive as licitagbes para registro
de precos reguladas pelo Decreto Federal n. 7.892, de 23 de janeiro de 2013, permanecem por
elas regidas, assim como os contratos respectivos e seus aditamentos durante toda a sua vigéncia
(art. 190 da Lei n. 14.133/2021 e Comunicado n. 10/2022 - SEGES - Transi¢do entre a Lei n.
14.133/21 e a Lei n. 8.666/93, Lei n. 10.520/02 e os arts. 12 a 47-A da Lei n. 12.462/11) .

§ 1% Quando da andlise do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)/Solicitagdo de
Contratagéo/(SC), o titular da Secretaria de Administracdo, Orgamento, Financas e Contabilidade
(SAOFC) devera decidir pela possibilidade de regéncia da contratacdo pelos diplomas legais
referidos no caput deste artigo, considerando o prazo para instru¢do do processo e a data limite
para publicacdo do edital no Portal Nacional de Contratagbes Publicas.

§ 22 Enquanto a tramitacdo do procedimento das contratacdes sob a égide da Lei n. 14.133/2021
néo estiver disciplinada por ato proprio no ambito deste Tribunal, a tramitacdo do procedimento das
contratacdes diretas observara o rito simplificado estabelecido no Anexo X desta Instrucao
Normativa.

Art. 66. A aplicagdo de sangdes decorrentes das contratagbes realizadas no regime da Lei n.
14.133/2021 observara o processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao contratado, aplicando-se as regras definidas nesta norma e ainda, no que couber, as
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disposicdes da Instrucdo Normativa TRE-RO n. 04/2008, disponivel no seguinte link da internet:
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-ro-in-no-004-2008, normativo que podera sera
atualizado no decorrer da execucéo da contratagéao para insergcéo das disposi¢des da Lei n. 14.133
/2021.

Art. 67. As contratacées de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo disciplinadas
pela Resolugdo CNJ n. 468/2022, deverdo observar, no que n&o incompativel, as normas
estabelecidas por esta instru¢do normativa para o seu processamento.

Art. 68. Na elaboracgao do Plano de Contratagcdes Anual (PCA), inclusive para aquele construido no
exercicio de 2023, as unidades deverao utilizar documentos de formalizacdo de demandas com o
objetivo de racionalizar as contratacées do érgdo, garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragcédo da respectiva proposta orcamentaria (art. 12, VII, da Lei n.
14.133/2021).

Paragrafo Unico. A partir da elaboracao do Plano de Contratagées Anual (PCA) neste Tribunal, nos
moldes definidos pela Lei n. 14.133/2021, Resolugdo TSE n. 23.702/2022 e Resolugao CNJ n. 347
/2020 - ou outros regulamentos que venham a substitui-las - podera ser adotado modelo
simplificado de Estudo Técnico Preliminar para a contratacdo de objeto que neles estejam
inseridos.

Art. 69. Na forma do art. 19, IV, da Lei n.14.133/2021, o Tribunal podera instituir, com auxilio das
unidades de assessoramento juridico e de controle interno, modelos de minutas de editais, termos
de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a ado¢éo das minutas
elaboradas e divulgadas oficialmente pela Advocacia Geral da Unido.

Art. 70. Compete a Diretoria-Geral editar os atos necessdarios a execucdo desta instrucéo
normativa, as eventuais atualizagbes dos seus anexos para adequacao as normas vigentes ou
supervenientes, assim como a resolucdo dos casos omissos.

Art. 71. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Porto Velho, margo de 2023.

Desembargador KIYOCHI MORI

Presidente

Segue link dos anexos da INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 4/2023:

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 4-2023.pdf

PORTARIAS

PORTARIA N2 88/2023 - PRES/GABPRE

REPUBLICACAO POR ERRO MATERIAL.

PORTARIA N¢ 88/2023 - PRES/GABPRES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a Resolugdo TRE-RO n. 26, de 13 de junho de 2016, e a Resolugdo CNJ n. 71,
de 31 de margo de 2009, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer a escala de plantdo permanente em primeiro e segundo graus na Justica
Eleitoral em Rondénia no periodo de 25 de margo a 8 de abril de 2023, conforme anexo desta
Portaria.

Art. 22 No ambito do Tribunal ou nas comarcas com mais de uma Zona Eleitoral, em caso de
afastamento ou impedimento do magistrado plantonista, atuara o juiz subsequente na ordem de
designacao, sem prejuizo do periodo em que estiver escalado.
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