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Quadra 202 Norte - Av. Teotonio Segurado, Conjunto 01, Lotes 1 e 2 PLANO DIRETOR NORTE -
CAIXA POSTAL 181

CEP: 77.006-214 PALMAS - TO

Obs: os demais documentos que instruem a presente agdo poderdo ser acessados diretamente no
processo judicial eletrénico em epigrafe no enderego http://www.tre-to.jus.br/servicos-judiciais
/processo-judicial-eletronico-pje

Expedi este Mandado, aos vinte e dois dias do més de margo do ano de dois mil e vinte e trés, nos
termos da Resolugéo n°34/2004 (TRE/TO), de 29/07/2004.

Vick Mature Aglantzakis

Secretario Judiciario e Gestao da Informagao

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA N2 290/2023 PRES/DG/SGP/COPES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais e nos termos da Resolucdo TRE-TO n? 553, de 30 de janeiro de
2023, que dispbe sobre a regulamentagdo do regime de teletrabalho e de trabalho hibrido no
ambito da Justica Eleitoral do Tocantins, e considerando o teor do SEI n? 0002809-
57.2023.6.27.8000 , RESOLVE:

Art. 1° Autorizar o regime de teletrabalho ao servidor RAFAEL MONTEIRO GAGINI, Analista
Judiciario - Area Judiciaria, pertencente ao quadro efetivo deste Tribunal, lotado na Secdo de
Legislacdo e Normas/SELEN.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmas, 21 de margo de 2023.

Desembargador Helvécio de Brito Maia Neto

Presidente

RESOLUCAO

RESOLUGAO Ne 556, DE 16 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre o Regulamento da Corregedoria Regional Eleitoral do Tocantins.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas pelo artigo 30, inciso Il, da Lei n.? 4.737, de 15 de julho de 1965, na forma dos artigos
19, I, e 152 de seu Regimento Interno, resolve organizar e disciplinar a estrutura da Corregedoria
Regional Eleitoral, aprovando o seguinte Regulamento Interno:

DISPOSICAO INICIAL

Art. 12 Este Regulamento Interno disciplina a estrutura organizacional da Corregedoria Regional
Eleitoral do Tocantins.

TiTULO |

DA DEFINICAO, TITULARIDADE E COMPETENCIA

Art. 2° A Corregedoria Regional Eleitoral do Tocantins é érgao fiscalizador, disciplinador e
orientador das Zonas Eleitorais e respectivos servicos, com sede no Tribunal Regional Eleitoral e
jurisdicdo em todo o Estado.

Art. 3° As fungbes de Corregedora ou Corregedor Regional Eleitoral serdo exercidas
cumulativamente com as de Vice-Presidente, por uma Desembargadora ou um Desembargador,
dentre os dois escolhidos pelo Tribunal de Justica, cuja eleicdo sera feita pelo Pleno do Tribunal
Regional Eleitoral, na forma e tempo previstos no seu Regimento Interno.
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Art. 4° Compete a Corregedora ou ao Corregedor Regional Eleitoral a inspecdo e a correicdo dos
servigos eleitorais do Estado, além das demais atribuicdes previstas no Regimento Interno do
Tribunal, em resoluc¢des do Tribunal Superior Eleitoral ou em lei.

TiTuLo 1l

DA ORGANIZACAO E ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 52 As atribuigcbes e competéncias da Corregedora ou do Corregedor Regional Eleitoral serdo
desempenhadas com o auxilio da estrutura organizacional disciplinada neste Regulamento Interno.
Paragrafo Unico. A estrutura organizacional de que trata este artigo auxiliara, de igual modo, na
consecucao das atribuicdes da Vice-Presidéncia.

Art. 62 A Corregedoria Regional Eleitoral terd a seguinte estrutura organizacional:

| - Coordenadoria Juridico-Administrativa (COJCRE);

Il - Assessoria Juridica da Corregedoria (AJCRE);

[l - Assessoria Administrativa da Corregedoria (AACRE);

IV - Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral (GABCRE);

V - Secao de Inspegdes, Correigdes e Estatisticas Processuais (SICEP);

VI - Secéo de Fiscalizagcdo do Cadastro (SEFISC);

VIl - Secao de Orientagao e Apoio as Zonas Eleitorais (SOAZE);

VIII - Nacleo de Apoio Processual (NAP);

Paragrafo unico. O organograma da Corregedoria Regional Eleitoral € o constante no ANEXO
deste Regulamento.

TiTuLo

DOS SERVIDORES

Art. 72 Os cargos em comissédo e as fungdes comissionadas existentes na Corregedoria serdo
ocupados por servidoras ou servidores indicados pela Corregedora ou pelo Corregedor e
designados pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 8% S3o privativos de bacharel em direito:

| - os cargos comissionados:

a) de coordenadora ou coordenador Juridico-Administrativo;

b) de assessora ou assessor juridico;

c) de assessora ou assessor administrativo.

Il - a fungcdo comissionada de oficial ou oficiala de gabinete;

[l - as fungdes comissionadas de chefia:

a) da Secéao de Apoio e Orientacdo as Zonas Eleitorais; e

b) do Nucleo de Apoio Processual.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 92 As unidades da Corregedoria sdo responsaveis pela gestdo de projetos sobre
racionalizacdo de métodos e procedimentos a serem adotados na execugdo das atividades
desenvolvidas pelos respectivos setores e tém as seguintes atribuigdes:

| - elaborar, nos prazos estabelecidos, planos de agéo, programas de trabalho, normas, instrugdes
e regulamentos relativos aos respectivos setores;

[l - cumprir e fazer cumprir as normas internas de trabalho;

Il - pesquisar a legislagéo, a doutrina e a jurisprudéncia, relacionadas as atividades a seu cargo;

IV - propor normas e medidas que conduzam a constante melhoria das técnicas e métodos de
execucao dos trabalhos;
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V - verificar a regularidade da tramitacdo de processos e documentos a seu cargo, bem como o
decurso dos prazos legais;

VI - informar as atividades desenvolvidas na unidade para a elaboracdo do relatério anual das
atividades;

VIl - sugerir a normatizacao e a expedi¢do de orientacdes que subsidiem a execucdo dos servigos
eleitorais e a aplica¢do uniforme das normas vigentes;

VIII - receber, conferir e expedir documentos e processos, adotando as providéncias necessarias;
IX - proceder a formalizagédo dos feitos relacionados a sua area de atuagéo e solicitar informagdes
ou documentos que possam subsidiar decisdo a respeito;

X - prestar informacdes relativas ao andamento dos processos e as decisées da Corregedora ou
Corregedor, relacionados com 0s servigos a seu cargo;

XI - propor cursos destinados ao aperfeicoamento e atualizagéo dos trabalhos na unidade;

XIl - zelar pela qualidade dos trabalhos sob sua responsabilidade;

XIlI - relacionar-se com as demais unidades da Corregedoria e do Tribunal, em assuntos afetos as
suas atribuicoes;

XIV - coletar e organizar a documentacao, a legislacédo, a doutrina e a jurisprudéncia especializada
de interesse da Corregedoria;

XV - identificar falhas, dificuldades procedimentais ou operacionais a serem evitadas ou corrigidas
e propor melhorias;

XVI - manter organizados os arquivos de dados e informagbes atinentes as atividades da segao,
bem como acessiveis aos interessados;

XVII - minutar consultas a Corregedoria Geral Eleitoral em matérias relativas a unidade e submeté-
las a chefia imediata;

XVIII - controlar a assiduidade, a pontualidade e a eficiéncia de sua equipe;

XIX - informar a chefia imediata do andamento das atividades realizadas pela unidade e eventuais
dificuldades ou intercorréncias;

XX - solicitar a atualizacdo da péagina da Corregedoria, no tocante as atividades e/ou matérias
afetas a sua unidade;

XXI - apresentar sugestéo de rotinas e de sistemas a serem adotados para o aperfeicoamento das
praticas cartorarias;

XXII - apoiar a realizagéo de inspegdes e correigcbes nas zonas eleitorais;

XXIII - executar quaisquer outros trabalhos afetos a sua &rea de atividade ou que lhe sejam
atribuidos, na conformidade das normas pertinentes;

CAPITULO Il

DA COORDENADORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA

Art. 10. A Coordenadoria Juridico-Administrativa (COJCRE) é responsavel por auxiliar a
Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral no desempenho de suas atribuicées e possui as
seguintes incumbéncias:

| - estabelecer diretrizes de trabalho e medidas a serem observadas pelas diversas unidades da
Corregedoria;

Il - coordenar, supervisionar, orientar, planejar e controlar as atividades da Corregedoria;

[l - supervisionar a elaboracdo de projetos para aperfeicoamento de procedimentos cartorarios e
judiciais a cargo dos cartérios e juizos eleitorais;

IV - planejar e coordenar as atividades de treinamentos das servidoras e servidores da
Corregedoria e dos cartérios eleitorais nos assuntos afetos a competéncia da Corregedoria;

V - receber e preparar os expedientes administrativos a serem submetidos a apreciacdo da
Corregedora ou Corregedor;
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VI - orientar e acompanhar a equipe dos cartérios eleitorais na execucdo de atos preparatorios
para as eleigoes;

VIl - coordenar a elaboragéo do relatério anual de atividades da Corregedoria;

VIII - orientar e supervisionar os trabalhos administrativos do Gabinete;

IX - requisitar o material permanente necessario as atividades da Corregedoria ou a sua
substituicéo;

X - coordenar a remessa das matérias destinadas a publicacdo na pagina da Corregedoria € no
diario oficial;

X1 - cumprir e fazer cumprir as ordens e determinac¢des da Corregedora ou Corregedor, bem como
as decisbes do Tribunal;

XIl - coordenar e acompanhar os trabalhos relacionados ao Direcionamento Institucional das
Corregedorias Regionais Eleitorais;

Xl - promover a avaliagdo das atividades judiciais eleitorais no Estado, em atendimento as
determinagdes do Conselho Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral Eleitoral no
direcionamento institucional das Corregedorias;

XIV - planejar a¢bes voltadas ao aprimoramento da qualidade dos servigos prestados pela
Corregedoria e pelos cartérios eleitorais;

XV - elaborar a proposta orgamentaria da Corregedoria;

XVI - coordenar a elaboracéao e a atualizagdo de manuais e rotinas;

XVII - organizar a escala de férias do quadro de pessoal da Corregedoria, submetendo-a a
aprovacao da Corregedora ou Corregedor;

XVIII - sugerir providéncias indispensaveis ao resguardo das normas eleitorais, a lisura dos pleitos
eleitorais e a regularidade do cadastro de eleitoras e eleitores, observados os limites de
competéncia da Corregedoria;

XIX - cooperar, em assuntos de natureza administrativa, técnica ou processual com as Secretarias
do Tribunal, as Corregedorias Regionais e os Juizos Eleitorais;

CAPITULO Il

DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 11. A Assessoria Juridica (AJCRE) é um 6rgao consultivo da Corregedoria e € responséavel
pelo assessoramento juridico da Corregedora ou do Corregedor no desempenho das atividades de
sua competéncia e sdo suas atribuicdes:

| - receber e analisar os processos no ambito da competéncia jurisdicional da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral que tramitam pelo Processo Judicial Eletronico - PJe;

Il - elaborar e revisar minutas de despachos, decisdes, relatérios, votos e ementas nos processos
judiciais;

[l - acompanhar a pauta de julgamento, elaborar seu resumo e informar a Corregedora ou
Corregedor sobre o voto dos relatores dos processos pautados;

IV - encaminhar para a se¢do responsavel, os processos com pedido de inclusdo em pauta para
julgamento;

V - assistir a Corregedora ou Corregedor nas audiéncias realizadas no ambito da Corregedoria
Regional Eleitoral e nas sessdes plenarias;

VI - apresentar a Corregedora ou Corregedor, nos prazos legais, os processos autuados e
conclusos;

VIl - auxiliar na elaboragédo de propostas de resolugdes, de provimentos, de portarias, de atos
administrativos, de orientacdes e de recomendagdes, bem como de quaisquer documentos de
natureza eleitoral da competéncia da Corregedoria;

VIl - elaborar os acoérddos, quando a sua lavratura couber a Corregedora ou ao Corregedor e
encaminha-los para assinatura.
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IX - praticar outros atos inerentes as suas atribuicbes e que concorram para a celeridade do
julgamento dos processos.

CAPITULO IV

DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

Art. 12. A Assessoria Administrativa (AACRE) é encarregada de auxiliar a Coordenadoria da
Corregedoria, prestar-lhe suporte nos assuntos de natureza administrativa, apoiar os gestores das
unidades da Corregedoria no planejamento, na coordenacdo, na execugcido e na avaliacdo das
atividades de suas respectivas atribui¢cdes, competindo ainda:

| - elaborar estudos, relatérios e projetos para divulgacdo e aprimoramento das atividades
desenvolvidas pela Corregedoria, observando as melhores praticas, primando pela inovacao;

Il - autuar, no Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI, processos administrativos em sentido
amplo e outros documentos que deverdo ser submetidos a apreciacdo da Corregedora ou
Corregedor, ressalvados os processos dessa classe de competéncia de outra unidade da
Corregedoria;

[ll - realizar acompanhamento e andlise dos processos administrativos a serem submetidos ao
crivo da Corregedora ou do Corregedor, com a ressalva do inciso anterior;

IV - prestar informagdes relativas ao andamento dos processos administrativos e decisdes
proferidas pela Corregedora ou pelo Corregedor, ressalvados os processos de competéncia de
outra unidade da Corregedoria;

V - providenciar as intimacdes, notificacdes e demais expedientes relativos a sua area de atuagéo;
VI - exercer as atribuicdes de Titular de Oficio de Justica da Corregedoria;

VIl - dar cumprimento aos despachos e decistes da Corregedora ou Corregedor;

VIII - minutar atos administrativos, instrucdes, provimentos ou resolugdes, bem como elaborar
minutas de relatérios e decisdes em processos administrativos cuja autuacdo é de competéncia da
Corregedoria;

IX - acompanhar a edicao de novos atos normativos e altera¢gdes normativas que digam respeito as
matérias afetas a CRE e aos servicos cartorarios, informando-as a Coordenadoria para as
providéncias cabiveis;

X - prestar informacdes e elaborar pareceres nos processos administrativos que lhe forem
submetidos, via Sistema Eletronico de Informacbes - SEI, Processo Judicial Eletrénico para
Corregedorias - PJeCor ou qualquer outro meio e/ou sistema disponivel;

Xl - receber e analisar as reclamagoes, representacdes, pedidos de providéncias e informagoes,
sindicancias, denlncias, processos administrativos disciplinares e congéneres que tramitam no
Processo Judicial Eletrénico para Corregedorias - PJeCor.

CAPITULO V

DO GABINETE DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

Art. 13. O Gabinete da Corregedoria (GABCRE) é responsavel pelo o exercicio das atividades de
apoio a execugao dos trabalhos da Corregedoria, sendo atribuicdes da unidade:

| - organizar e atualizar a agenda da Corregedora ou Corregedor e da Coordenadoria;

Il - supervisionar as atividades do Cerimonial relativas as solenidades, comemoragodes, recepgdes
e eventos promovidos pela Corregedoria;

[l - preparar requisicdes de diaria, passagem e transporte para a Corregedoria;

IV - organizar e manter atualizado o arquivo de documentos recebidos e expedidos pela
Corregedoria;

V - receber os expedientes remetidos a Corregedoria e proceder sua distribuicdo as respectivas
unidades;

VI - fornecer dados estatisticos para a elaboragéo do relatério anual;

VIl - atender ao publico que se dirigir a Corregedoria;
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VIII - requisitar e controlar o0 material de consumo necessario as atividades da Corregedoria;

IX - efetuar o controle da transferéncia de material permanente, submetendo-o a servidora ou ao
servidor responsavel pela gestéo patrimonial da unidade;

X - preparar e providenciar a publicagdo de documentos relacionados a atividade do Gabinete, e
acompanhar a sua publicagéo;

X1 - acompanhar o correio eletrénico da Corregedoria, noticias do Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins - TRE/TO, do Tribunal Superior Eleitoral - TSE e demais publicacdes de interesse da
Justica Eleitoral e providenciar sua divulgagéo no ambito da Corregedoria;

Xll - acompanhar as publicacdes oficiais do Tribunal, coletando matérias de interesse da
Corregedoria;

Xl - manter atualizada a relagdo de dados das zonas eleitorais, com seus respectivos enderecos,
telefones, nomes dos juizes, chefes de cartério e demais servidores;

XIV - praticar outros atos ou encargos que lhe sejam determinados.

CAPITULO VI

DAS SECOES

Secéo |

Da Secéao de Inspecgbes, Correi¢des e Estatisticas Processuais

Art. 14. A Secgéao de Inspegdes, Correicdes e Estatisticas Processuais (SICEP) é responsavel pelo
planejamento, execugdo e supervisao das atividades de inspecéo e correicao e a ela incumbe:

| - formular relatérios quantitativos e qualitativos acerca da atividade cartoréria;

Il - promover o registro, a autuagédo e o acompanhamento dos processos de Correicao e Inspecio;
Il - elaborar cronograma anual de inspecao de ciclo e submeter a Coordenadoria;

IV - levantar a conveniéncia e oportunidade de inspe¢bes e correigdes, a partir do
acompanhamento, a distancia ou presencial, dos servicos desenvolvidos nos cartérios eleitorais;

V - aferir a regularidade do funcionamento dos cartérios eleitorais por meio de inspegdes ou
correi¢des, elaborando relatérios e propondo medidas para a regularizagédo das inconformidades
encontradas;

VI - controlar a recepcéo e analisar as informagdes constantes dos relatérios das autoinspecdes
realizadas pelos Juizos Eleitorais, elaborando relatério sugestivo e circunstanciado a ser
submetido a Coordenadoria;

VIl - acompanhar e auxiliar as autoridades judiciarias eleitorais na realizagcdo de autoinspecao
inicial, quando assumirem a titularidade de uma zona eleitoral, inclusive sugerindo criagao de
roteiros especificos para esta finalidade.

VIII - informar a Coordenadoria qualquer irregularidade detectada no desenvolvimento dos servigos
dos cartorios eleitorais, no &mbito de suas atribuigdes, inclusive para subsidiar o planejamento de
visitas técnicas, inspecodes e correicoes;

IX - acompanhar a adogédo das medidas determinadas nos relatérios das inspecdes realizadas em
cada zona eleitoral;

X - monitorar a tramitagcdo dos processos nos cartorios eleitorais que ndo estdo sob a
responsabilidade do NAP, informando & Coordenadoria eventuais irregularidades e/ou
descumprimento de prazos;

Xl - analisar os indicadores para certificar de que as metas estabelecidas pela CGE, pelo CNJ e no
Planejamento Estratégico, estdo sendo cumpridas e propor, quando for o caso, agdes e iniciativas
para o atingimento dos objetivos;

Xl - administrar e alimentar o Sistema de Inspecdes e Correigdes Eleitorais;

XIll - realizar cadastramento e controle de usuarias e usuarios nos sistemas patrimoniais e de
acesso a informagdes privilegiadas, sob orientagdo da Coordenadoria.

Secéo I
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Da Secao de Fiscalizagdo do Cadastro (SEFISC)

Art. 15. A Secao de Fiscalizagdo do Cadastro (SEFISC) é responsavel por planejar e supervisionar
as atividades relacionadas a regularidade dos dados do Cadastro Eleitoral e da Base de Perdas e
Suspensdes de Direitos Politicos e sdo suas atribuigdes:

| - analisar e acompanhar processo referente a dados do Cadastro Eleitoral e/ou da Base de
Perdas e Suspensdes de Direitos Politicos, submetido a apreciagéo da Corregedora ou Corregedor;
II - fornecer informacgdes a respeito de dados de eleitora ou eleitor constantes do cadastro eleitoral,
observada a legislagcao que trata da matéria;

[l - processar as comunicagdes de ébito e as que impactam o gozo dos direitos politicos, relativas
a pessoa sem inscricdo eleitoral ou que possua registro na Base de Perdas e Suspensdes de
Direitos Politicos, efetuando os pertinentes registros;

IV - supervisionar o processamento, de responsabilidade dos juizos eleitorais, das comunicacoes
de 6bitos e das que impactam o gozo dos direitos politicos de eleitoras e eleitores;

V - acompanhar o manuseio do Sistema de Informagbes de Direitos Politicos - Infodip, ou outro
gue o substituir, € promover as agdes necessarias a sua regular utilizagao;

VI - supervisionar a atividade de atualizacio da situacdo do eleitor (ASE) e propor retificagdo de
registro e/ou outras agdes necessarias a preservagéo da integridade do Cadastro Eleitoral;

VIl - acompanhar, e impulsionar quando necessario, o registro dos codigos de ASE referentes as
contas eleitorais de candidata ou candidato;

VIII - supervisionar as atividades relativas as operagdes de alistamento eleitoral;

IX - supervisionar o tratamento do Requerimento de Alistamento Eleitoral, inclusive do formalizado
em plataforma on-line;

X - supervisionar a regularizagdo do Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE) incluido em
Banco de Erros;

XI - supervisionar o tratamento do Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE) colocado em
Diligéncia;

XIl - supervisionar o processamento das duplicidades e pluralidades de incumbéncia dos juizos
eleitorais, e realizar o tratamento das ocorréncias congéneres de competéncia da Corregedoria, de
modo a preservar a integridade do Cadastro Eleitoral;

Xl - supervisionar a realizacdo das atividades estabelecidas em cronograma operacional do
Cadastro Eleitoral para as eleicbes, relativas ao requerimento de alistamento eleitoral e a
atualizagé@o da situacao do eleitor, dando énfase as etapas criticas que antecedem o fechamento
do cadastro;

XIV - promover a supervisdo dos procedimentos relativos a regularizagdo ou cancelamento de
inscricdes por auséncia a trés elei¢des consecutivas;

XV - supervisionar o procedimento de pagamento de multa de eleitora ou eleitor inadimplente em
obrigacao eleitoral, aferindo a emisséo de guia de recolhimento, a correspondente baixa e o
registro do codigo ASE respectivo;

XVI - acompanhar procedimento propenso a regularizacdo de operacgdo de transferéncia ou revisao
equivocada;

XVII - supervisionar o processamento dos requerimentos de justificativa por auséncia as urnas,
apresentados apos a eleigao;

XVIII - cadastrar as autoridades no Sistema de Informagdes Eleitorais (SIEL), ou outro que vier a
sucedé-lo, e acompanhar o cumprimento das determinagdes contidas no respectivo normativo.

XIX - apresentar minuta para edigdo ou alteragdo de normativo referente a atividade de
incumbéncia da Sec¢éo;

XX - sugerir expedicdo de instrugdes relativas as atividades de incumbéncia da Segao;

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (DJE/TRE-TO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-to.jus.br/



http://www.tre-to.jus.br/

Ano 2023 - n. 50 Palmas, quinta-feira, 23 de margo de 2023 12

XXI - realizar cadastramento e controle de usuarias e usudrios na Central de Informagbes do
Registro Civil (CRC Jud).

Secao lll

Da Secao de Orientacdo e Apoio as Zonas Eleitorais (SOAZE)

Art. 16. A Secédo de Orientacdo e Apoio as Zonas Eleitorais (SOAZE) é responsavel pela
orientacdo as Zonas Eleitorais sobre a correta aplicagdo das normas relativas aos servigos
cartorarios, sendo suas atribuicoes:

| - receber e registrar as consultas formuladas a Corregedoria Regional Eleitoral pelos cartérios
eleitorais, instruindo-as, quando necessario, com informagéo da unidade competente;

Il - submeter a Coordenadoria as minutas de respostas as consultas, encaminhando-as, em
seguida, aos cartérios eleitorais;

[ll - catalogar as respostas as consultas formuladas pelos cartérios eleitorais, mantendo-as em
arquivo ou sistema que constitua uma base de conhecimento permanente na pagina do Tribunal na
intranet.

IV - alimentar e manter atualizada a base de conhecimento da Corregedoria na intranet,
principalmente com duvidas e questionamentos oriundos das zonas eleitorais, de modo que seja
util e acessivel aos usuarios;

V - propor a Coordenadoria a minuta de manuais e orientagbes para as eleigbes municipais e
gerais, destinados as Zonas Eleitorais;

VI - manter atualizados os manuais cartorarios, coordenando os trabalhos de atualizacéo, inclusive
com a cooperagdo das demais unidades da CRE e de servidoras e servidores dos cartorios, se
cabivel, submetendo a Coordenadoria as alteragcdes que se fizerem necessarias;

VIl - manter atualizados os procedimentos padronizados de atendimento afetos as zonas eleitorais
e verificar se estdo sendo praticados;

VIII - alimentar e manter atualizada a pagina da Corregedoria na intranet e internet, propondo
medidas que a tornem mais acessivel aos usuarios;

IX - apresentar minutas de atos normativos, quando solicitada, ou de oficio, se cabivel;

X - organizar e consolidar os normativos da Corregedoria Regional, inclusive nos sistemas
respectivos, se houver, bem como as instrucdes legais e infralegais inerentes ao funcionamento
dos cartérios eleitorais;

XI - acompanhar diariamente a leitura do correio eletrébnico e demais ferramentas eletrénicas de
comunicagéao, repassando as informag¢des & Coordenadoria e providenciando, se necessario, as
respostas respectivas quanto a questdes que sejam pertinentes aos cartérios eleitorais;

XIl - orientar, de modo residual, quanto a ddvidas e questionamentos encaminhados a CRE, que
ndo caibam as demais unidades, além de sugerir 0 encaminhamento a unidade competente,
guando a questdo nao couber a Corregedoria;

XIll - elaborar, com a cooperacédo das unidades da CRE, os relatérios de responsabilidade da
Corregedoria, submetendo-os a andlise da Coordenadoria apds a consolida¢do dos dados;

X1V - elaborar pareceres de interesse da CRE, quando demandada, submetendo-os a analise da
Coordenadoria;

XV - promover, em conjunto com a Coordenadoria de Educagédo e Desenvolvimento - COEDE,
acoOes de capacitacio de interesse da CRE.

Secao IV

Do Nucleo de Apoio Processual (NAP)

Art. 17. O Nacleo de Apoio Processual (NAP) constitui unidade de apoio, assessoramento juridico
e de processamento de feitos do primeiro grau de jurisdi¢gao da Justica Eleitoral do Tocantins.

Art. 18. Compete ao NAP monitorar o tramite de processos no primeiro grau de jurisdigdo, auxiliar
no impulsionamento dos feitos, propor medidas para prevenir a formacédo de estoque processual e
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atuar, em conjunto com a SICEP, para o cumprimento das metas nacionais e especificas
instituidas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Paragrafo Unico. A organizacdo e as atribuicdes do NAP serdo regulamentadas por resolucéo
especifica.

TiTULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os ocupantes de cargos e funcbes que compdem a estrutura organizacional da
Corregedoria serdo substituidos nas suas faltas, impedimentos e férias, por servidores em
exercicio na unidade correcional, previamente indicados pela Corregedora ou Corregedor,
observadas as especificacdes pertinentes aos cargos que ocupem, de acordo com as normas
legais e regulamentares.

Art. 20. Sempre que necessario ao desempenho das atividades da Corregedoria, sera solicitada a
Presidéncia do Tribunal a lotagdo de outros servidores na unidade.

Art. 21. Incumbe as servidoras e aos servidores, cujas atribuicdes ndo estejam disciplinadas neste
regulamento, a execucdo dos trabalhos que lhes forem delegados por seus superiores
hierarquicos, de acordo com as normas legais e regulamentares, observadas as especificacdes
pertinentes aos cargos que ocupam.

Art. 22. As servidoras e servidores cumpre zelar pela guarda, uso adequado e conservacdo dos
bens patrimoniais e de consumo, representando contra atos ou omissdes que revelem falta de
probidade na guarda de bens ou constituam infragéo funcional.

Art. 23. As atividades das Assessorias e das Secdes da Corregedoria serdo orientadas,
supervisionadas, revisadas e controladas pela Coordenadoria Juridico-Administrativa da
Corregedoria.

Art. 24. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste regulamento serdo
solucionados pela Corregedora ou Corregedor Regional Eleitoral, observadas as normas de
funcionamento do Tribunal.

Art. 25. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacio, ficando revogada a Resolucdo n®
294/2013.

anexo resolucao 556 - atualizado.pdf

Sala das sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins.

Desembargador HELVECIO DE BRITO MAIA NETO-Presidente; Desembargador EURIPEDES DO
CARMO LAMOUNIER-Vice-Presidente/Corregedor; Juiza ANA PAULA BRANDAO BRASIL; Juiz
MARCIO BARCELOS COSTA; Juiz GABRIEL BRUM TEIXEIRA; Juiza DELICIA FEITOSA
FERREIRA SUDBRACK; Juiz RODRIGO DE MENESES DOS SANTOS; DR. JOAO GUSTAVO DE
ALMEIDA SEIXAS-Procurador Regional Eleitoral.

PORTARIAS

PORTARIA N2 292/2023 PRES/DG/SGP/COPES

A SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTA DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso das atribuicdes legais conferidas pelo art. 78, inciso I, da
Resolugédo TRE-TO n? 116/07, Regulamento da Secretaria, RESOLVE:

Art. 1° Lotar o servidor ALLAN JONES ARAUJO BARBOSA, Técnico Judiciario, Area
Administrativa, Classe "A", Padrao 1, do Quadro de Pessoal deste Tribunal, no Cartério da 322
Zona Eleitoral, com sede em Goiatins - TO, a contar de 23/03/2023.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

KATHIENE PIMENTEL DA SILVA

Secretaria de Gestédo de Pessoas
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