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O Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima, no uso de suas atribuicoes,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.2 Regulamentar a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Roraima, conforme o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021.

CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 2.2 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacédo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente a Secdo de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteragcdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagédo de sangdes e a
extincdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagéo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucao do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos
no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisGes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IV - fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execugéo do contrato no aspecto técnico quando
a prestacao do objeto ocorrer em unidades desconcentradas deste Tribunal;

V - recebimento provisério - ato do fiscal técnico ou administrativo do contrato que apura a
conformidade da execucdo do objeto de acordo com as especificagdes da contratacao,
respectivamente, nos aspectos técnicos (qualidade) ou administrativos (obrigagbes legais); e

VI - recebimento definitivo - ato do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente que concretiza o ateste da execucdo do objeto contratado apds analise dos relatérios
e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo técnica e administrativa.

CAPITULO Il

DA DESIGNACAO

Art. 3.2 Os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo representantes da administragao
designados pela Secretaria de Administracdo desta Corte, para exercer as fungdes estabelecidas
no art. 9.2 ao art. 11, observados os requisitos estabelecidos no art. 6.2.

§ 1° A indicacao dos fiscais técnicos e/ou setoriais de contratos devera ser feita pela érea
demandante, e a indicacdo dos fiscais administrativos, pela Secretaria de Administragdo, em todas
as contratacoes.

§ 2.2 Para o exercicio da fungéo, os fiscais de contratos deveréo ser formalmente cientificados da
indicacao e das respectivas atribuicoes antes da formalizagdo do ato de designacéo.

§ 3.2 Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizag&o;

[l - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
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§ 4.2 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins
de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e
devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracao do contrato, conforme o disposto
no inciso X do § 1.2do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 52 Nos casos de atraso ou de falta de designacédo, de desligamento e de afastamento
extemporéaneo e definitivo dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja
providenciada a designacao, as atribuicdes de fiscal caberdo ao titular da area demandante.

Art. 4.2 O gestor de contrato sera o titular da Coordenadoria de Contratagdes, respondendo pelas
decisbes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuagdo, e devera exercer suas fungdes
conforme estabelecido no art. 8.°.

Art. 5.2 Os fiscais de contratos poderéo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administragao, observado o disposto no art. 13.

Art. 6.2 O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria devera
preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragcao publica;

II - ter atribuicbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou obter
capacitagdo na area de contratos ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

[Il - ndo ser cbnjuge ou companheiro de contratados habituais da administragdo nem tenha com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 7.2 O encargo de gestor ou de fiscal de contratos n&o podera ser recusado pelo agente publico.
§ 1.2 Na hipo6tese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2.2 Na hipdtese prevista no § 1.2, a autoridade competente podera providenciar a qualificacao
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado o
disposto no § 4. do art. 3.2

CAPITULO IV

ATRIBUICOES E FUNCIONAMENTO

Gestor de contrato

Art. 8.2 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos Il, lll e IV do caput do art. 2.9;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

[ll - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;
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V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentacao pertinente
a Secao de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do
art. 2.9

VI - acompanhar o registro das informacdes de controle de contratos;

VIl - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n®
14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

IX - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagbes conforme disposto em regulamento;

X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 12, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

Xl - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 9.2 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - conhecer as disposicées normativas e contratuais pertinentes;

[l - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados;

IV - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definigcdo de prazo para a corre¢ao;

V - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucgao do contrato nas datas estabelecidas;

VIl - autorizar a emissdo de nota fiscal, observando as condi¢des estabelecidas em contrato,
incluindo as de nivel de servico, se houver;

VIII - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

IX - enderecar ao gestor de contrato, para conhecimento e deliberacdo, eventuais sugestdes para
0 aprimoramento da execucédo contratual;

X - verificar, antes da ordem de servico ou fornecimento, o quantitativo contratado e o saldo
contratual e de empenho;

XI - Manifestar-se tecnicamente sobre a necessidade de prorrogacao contratual ou realizacao de
nova licitagéo, quando solicitado;

Xl - comunicar ao gestor do contrato, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagido tempestiva ou a prorrogacao
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contratual, salvo nos casos de servigos continuos com regime de dedicagio exclusiva de mao de
obra, que deverao ser comunicados com no minimo 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia;

X1l - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput
do art. 8.%;

XIV - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragédo do documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, conforme o disposto no inciso IX do caput do art. 8.%; e

XV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 12, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 10 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

[l - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢gdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 8.

0.

’

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, conforme o disposto no inciso IX do caput do art. 8.%; e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 12, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal setorial

Art. 11 Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto exercer as atribuicdes de que trata o art. 9.°.

Recebimento provisoério e definitivo

Art. 12 O recebimento provisoério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serao definidos no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Terceiros contratados

Art. 13 Na hip6tese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato
nos termos do disposto nesta Portaria, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informagbes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
néo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e
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Il - a contratagéo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 14 O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos
orgaos de assessoramento juridico e de controle interno, os quais deverao dirimir duvidas e
subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato.

Decisbes sobre a execugdo dos contratos

Art. 15 As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagodes relacionadas a execugéo dos contratos
e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucido do contrato serdo efetuados no prazo de um més,
contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢ao legal ou clausula
contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 12 O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A Secretaria de Administracdo, no Ambito de suas competéncias, podera editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, pelos gestores e pelos fiscais
de contratos, observado o disposto nesta Portaria.

Art. 17 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢coes em
contrério.

Boa Vista, 17 de marco de 2023.

Alex Caon Fin

Diretor-Geral

(documento assinado eletronicamente)
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ATOS DA DIRETORIA GERAL

PORTARIAS
PORTARIA N2 207/2023

O Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima, no uso da atribuicdo prevista no art. 99,
§ 79, da Portaria 312/2022 (0698484) e do que consta no Processo SEl n°, 0000414-
06.2023.6.23.8000

RESOLVE:

AUTORIZAR a realizagédo do regime de teletrabalho pelo servidor Ulisses de Melo Amorim,
matricula 26151057, a partir de 09.02.2023 , nos termo da Decisdo 189 (0764879)

Boa Vista, 17 de margo de 2023.

Alex Caon Fin
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