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DIRETORIA GERAL

PORTARIAS

PORTARIA DG N¢ 41, DE 7 DE MARCO DE 2023.

Institui os modelos de Documento de Formalizacdo da Demanda, Estudos Técnicos Preliminares,
Termo de Referéncia e Projeto Bésico a serem utilizados nas contratagdes de bens e servigos,
inclusive obras e servigos de engenharia, e atualiza os modelos do Manual de Planejamento das
Contratacdes de Servigos do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a conveniéncia de padronizar documentos utilizados nas contratagdes
realizadas por este Tribunal, nos termos do art. 19, IV, da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle dos processos internos
do Tribunal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 62 da Instru¢do Normativa da Presidéncia n® 6/2019;
ONSIDERANDO, por fim, o que consta do Processo n? 2019.0.000066935-0,

RESOLVE:
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Art. 12 Ficam instituidos, nos termos dos Anexos | a IX, os modelos de Documento de
Formalizagdo da Demanda - DFD, Estudos Técnicos Preliminares - ETP, Termo de Referéncia -
TR e Projeto Basico - PB, que serdo utilizados nas contratagdes de obras, bens e servicos
realizados pelo Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

Art. 22 Ficam atualizados os modelos que compdem o Manual de Planejamento das Contratagdes
de Servigos pelos documentos ora instituidos, exceto em relagéo aos procedimentos de escolha e
ocupacéao de imoveis.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ALEXANDER MORAES ROCHA

Diretor-Geral em substituicdo

ANEXO |

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. Unidade Gestora Responsavel

[informar a UGR cuja dotagéo custeara a contratagao]

2. Unidade Demandante

[informar a Unidade do Tribunal que esta solicitando a contratacao]

3. Descrigdo da demanda a ser atendida e justificativa

[Descrever a necessidade que sera atendida com a contratagdo proposta e a justificativa ou
motivagdo para a contratagao]

4. Alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico

[Informar o(s) objetivo(s) estratégico(s) que sera(ao) impactado(s) direta ou indiretamente com o
atendimento da demanda e, se for o caso, informar se a contratagéo esta relacionada a alguma
iniciativa estratégica contida no Plano Diretor da Estratégia]

5. Descrigcao sucinta da solugédo/contratacao pretendida

[Descrever a contratacdo com a qual se pretende suprir a demanda apresentada. Neste campo,
devera ser informado o objeto que se pretende contratar e outros elementos que forem julgados
relevantes sobre a contratacao]

5.1. Em uma analise preliminar, haveria a indicacdo de contratacdo por meio de SRP?

[Responder "Sim" ou "N&o"]

5.2. Caso, em uma andlise preliminar, exista indicacao de contratacdo direta, especificar

[Informar se a contratacdo direta se daria por:

a) inexigibilidade: quando inviavel a competi¢ao (art. 74 da Lei 14.133/2021);

b) dispensa de licitagdo em raz&o de valor (incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14.133/2021); ou

c) dispensa de licitacdo fundamentada em outros incisos do art. 75 da Lei 14.133/2021]

5.3. Em uma analise preliminar, haveria a conveniéncia/possibilidade de a contratacdo ser
compartilhada com outros 6rgdos da administragdo?

[Responder "Sim" ou "N&o"]

6. Contratacdo de TIC

[Responder "Sim" ou "N&o"]

7. Previsdo da quantidade a ser contratada/adquirida

[Informar, ainda que de forma aproximada, o quantitativo a ser contratado, considerando a unidade
de medida da contratacdo. No caso da contratacdo englobar varios itens, ndo é necessario
informar as quantidades.]

8. Prazos para contratacéo

8.1. Data da entrega do material/inicio da execugcdo de servico/inicio da vigéncia da Ata de
Registro de Precgos

[Informar a data estimada em que se pretende dar inicio a execugdo do servigo/entrega do objeto
/inicio ARP]
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8.2. Data para concluséo da contratagéo

[Informar a data estimada para a conclusdo da contratagdo considerando o prazo necessario de
inicio da execugéo do servico; 0 prazo para a entrega do material ou assinatura de Ata]1

9. Agéo orgamentaria

[Informar a(s) acéo(bes) orcamentaria(s) na qual a despesa contratada serd executada:
Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa da Justica Eleitoral; Pleitos Eleitorais; Implantagéo
do Sistema de Automacéao de Identificacdo do Eleitor etc.]

10. Estimativa preliminar de orgamento para a contratagdo/aquisi¢ao pretendida

10.1 Valor total da contratacéo

[Informar, ainda que de forma aproximada, o valor total estimado para a contratagdo]

10.2 Valor por exercicio

[No caso de contratacao/fornecimento continuado, informar o valor do custo dividido em exercicios
financeiros. No caso de contratacdo/fornecimento pontual, o valor podera ser idéntico ao do campo
11.1]

11. Indicacdo de servidor(es) titular e substituto para compor(em) a equipe de planejamento da
contratacao, na qualidade de integrante(s) demandante(s)

[Indicar nome, unidade de lotacdo e ramal de servidor ou servidores para compor a equipe de
planejamento, preferencialmente o futuro gestor/fiscal do contrato, se for o caso, e/ou servidores
que detenham conhecimento sobre o objeto da contratagéo.]

12. Haverd a necessidade de indicagao de integrante técnico?

[Responder "Sim" ou "N&o0"]2

12.1. Em caso positivo, indicar a unidade de lotagao

[Indicar a unidade do TRE/RJ que detém os conhecimentos técnicos necessarios para o
planejamento da contratacao]

Data

Assinatura

Unidade demandante

1Para estimar o prazo necessario entre a conclusdo da contratagdo e a data de inicio de execugéao
(item 8.1), deve-se considerar a pratica de mercado em relagdo ao objeto especifico da
contratacdo, se € um bem de "prateleira" ou se tem padrdo especifico para o TRE/RJ (caminhao
com bau ou méveis com medidas definidas, por ex.); se depende de importacdo, as quantidades
contratadas e outros fatores que possam intervir no prazo. No caso de servigos, avaliar se é
necessaria alguma preparacgdo prévia para o inicio da prestacdo (selecdo e contratacdo de mao de
obra, por exemplo).

2A indicacdo somente se faz necesséria se outra unidade do TRE/RJ detenha conhecimentos
necessarios para a especificagdo do objeto ou detalhamento da solucao.

ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

| - IDENTIFICAGCAO DA DEMANDA - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO |Lei
14.133/21 - Art. 18, § 19, inciso ]

Indicar a demanda que necessita ser atendida ou o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do
interesse publico, justificando, se for o caso, a necessidade de contratacdo (porque a demanda
nédo pode ser atendida ou ndo é oportuno seu atendimento com recursos ja disponiveis do TRE/RJ
- pessoal, equipamentos existentes, prestagcdo de servigos ja contratados etc.).

Il - Data para o atendimento da demanda

Indicar a data em que o objeto devera estar disponivel para o atendimento da demanda.

[l - CONEXAO COM O PLANEJAMENTO EXISTENTE [Art. 18, § 19, inciso 1]
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Indicar o n® do item do plano de contratacbes correspondente. Caso o ETP se encerre antes da
publicacdo do plano de contratagbes do exercicio em que devera ser realizada a contratagéo,
informar esta condicdo e sua futura inclusdo neste documento (DFD aprovado pela UGR).

Caso a contratagdo ndo tenha sido prevista no plano de contratagées, devera ser informada sobre
sua autorizagdo excepcional, na forma como disciplinada na norma relativa a elaboracdo do PCA.
Informar se a contratacdo esta alinhada a outros documentos de planejamento do Tribunal, tais
como plano diretor da estratégia, PLS ou outros, se for o caso.

IV - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO, COM JUSTIFICATIVAS QUE
AS RELACIONE A DEMANDA [Art. 18, § 12, inciso 1V]

A estimativa de quantidade de material ou servico a ser contratada devera ser realizada com o
maior rigor possivel. Sua demonstracdo devera incluir, sempre que pertinente:

a. Identificagdo da metodologia utilizada para realizacdo da estimativa e quais 0s critérios
adotados para a definicdo do quantitativo;

b. Relagdo entre o quantitativo definido a ser contratado e a demanda existente;

c. Juntada de documentos que deem suporte a estimativa realizada;

d. Juntada de séries historicas;

e. Juntada de memdria de célculo;

Especialmente nas contratagbes que envolvam dedicacdo exclusiva de mao de obra, deverdo ser
descritos o0s critérios adotados para estimativa do numero de postos de trabalho,
preferencialmente, utilizando produtividade de referéncia, que, na falta de outros critérios, pode ser
estabelecida pela experiéncia em contratacées anteriores ou em contratacées de outros 6rgaos.

VI - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO
A CONTRATAR [Art. 18, § 12, inciso V]

A) LEVANTAMENTO DE MERCADO

Descrever todas as solugbes viaveis identificadas no mercado para o atendimento da demanda ou
solucdo do problema, na forma de subitens.

Devera ser apurado o custo para implementacdo das solucées julgadas aplicdveis ao atendimento
da demanda, considerando todo o ciclo de vida do objeto (além do custo com a contratagdo em
estudo, devem ser considerados, por exemplo: custo para adequagdo do ambiente, custos com
manutencéo; custo de depreciacdo; custo com insumos, seguros efc.)

Deve ser indicada a metodologia utilizada para apuragdo de custos e juntada memdria de calculo,
se for o caso.

Além do custo, deverdo ser informados impactos ambientais ou outros pardmetros que, conforme o
objeto, terdo peso na escolha da solucio.

Solugdo 1 - Descrever a solugdo, a respectiva referéncia de custo, eventuais possiveis impactos
ambientais ou outros aspectos julgados pertinentes.

Solugdo 2 - Descrever a solugdo, a respectiva referéncia de custo, eventuais possiveis impactos
ambientais ou outros aspectos julgados pertinentes.

Solugdo n - Descrever a solucdo, a respectiva referéncia de custo, eventuais possiveis impactos
ambientais ou outros aspectos julgados pertinentes.

(Além de diferentes tecnologias, diferentes formas de contratagcdo podem constituir diferentes
solugbes. Ex: contratagdo tradicional ou SRP; contratacdo com mao de obra dedicada ou ndo;
aquisicdo ou locagdo de bens).

B) SOLUCAO ESCOLHIDA

A escolha da melhor solugdo deve considerar diferentes critérios, tais como:

® Aspectos técnicos - aqueles diretamente relacionados ao atendimento satisfatério da demanda.
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® Aspectos econbémicos - que devem incluir além do valor estimado para a contratagdo, custos
com manutengdo, custos com insumos, depreciacdo (no caso de aquisicdo de equipamentos,
principalmente em relagdo aqueles que se tornam rapidamente obsoletos), despesas para
adequacéao do ambiente, treinamento de pessoal etc.

® Aspectos ambientais - devem ser considerados custos ambientais de cada solugdo através da
andlise dos impactos de cada uma delas (ex. geragdo de residuos, uso de produtos toxicos,
possibilidade de implantacdo de logistica reversa, geracdo de ruidos ou de poluentes etc.), tanto
na execugdo do objeto como nos respectivos processos produtivos, se for o caso.

® Outros aspectos identificados pela equipe de planejamento que possam influenciar na decis&o
sobre a solugdo a ser contratada (por exemplo, o custo administrativo para a gestao do contrato ou
maior ou menor competitividade em razdo do nimero de empresas aptas ao fornecimento).
Ponderados todos o0s aspectos, a equipe de planejamento deve justificar a escolha.

Na hipdtese de haver somente uma solugdo tecnicamente vidvel e, justificadamente, ficar
demonstrada esta condigdo, ndo sera necessdrio analisar outros aspectos, relativamente as
demais opgbes.

Devera ser analisado se a solugcdo escolhida é passivel de ser ofertada somente por quantidade
restrita de fornecedores. Se este for o caso e ndo se tratar de contratagdo de objeto com licitagdo
inexigivel, verificar se o0s requisitos especificados que limitam a participagdo sdo realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a possibilidade de retirada ou flexibilizacdo destes requisitos,
visando a ampliacdo da competitividade.

VIl - DESCRICAO COMPLETA DA SOLUGAO ESCOLHIDA [Art. 18, § 12, inciso VII]

Descrever todos os elementos que compbem a solugcdo escolhida: bens, servigcos e/ou outros, de
forma a atender completamente a demanda, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgéo e
assisténcia técnica, quando for o caso.

VIIl - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO [Art. 18, § 19, inciso VI]

A estimativa deve ser acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitag&o.

A estimativa de valor da contratagdo realizada no ETP visa levantar o eventual gasto com a
solugdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econémica da opgdo. Essa estimativa ndo se
confunde com os procedimentos e pardmetros de uma pesquisa de prego para fins de verificagdo
da conformidade/aceitabilidade das propostas dos potenciais fornecedores.

IX - PARCELAMENTO DO OBJETO [Art. 18, § 19, inciso VIII]

O parcelamento diz respeito a formagdo de lotes com quantidades do mesmo objeto. Deve ser
avaliada a possibilidade quando, por exemplo, a aquisicdo de um elevado quantitativo de um
determinado bem restringir o nimero de licitantes com capacidade para o fornecimento.

A formacgdo de grupo diz respeito a reunido de itens que, a principio, poderiam ser contratados
separadamente, mas que, para satisfazer determinado interesse da administracdo, devem ser
contratados ao mesmo fornecedor. Por exemplo: estacdo de trabalho e gaveteiro para estagdo de
trabalho podem ser reunidos em um grupo para que se garanta a harmonizagdo (cor, formas,
acabamento etc.) entre as pec¢as.

1) Avaliar e justificar a opgcdo pelo parcelamento ou ndo do objeto

Em regra, visando a ampliagdo da concorréncia, a contratagdo deve ser parcelada se:

a) for técnica e economicamente viavel;

b) nédo implicar em perda de economia de escala;

c) ampliar a competitividade;

d) ndo implicar prejuizo para o conjunto da solugéo.
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No caso de adogao do parcelamento, discriminar o quantitativo de cada lote em que a solucdo sera
parcelada. No TR, a cada lote correspondera um item da contratag&o.

2) Para a adequacéao da contratagcdo ao atendimento da necessidade, pode ser conveniente, desde
que justificadamente demonstrado, a reunido de itens em grupo(s).

O agrupamento deve considerar também o mercado fornecedor. Itens comumente fornecidos por
empresas de ramos diversos ndo devem ser agrupados.

X - RESULTADOS PRETENDIDOS/BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS [Art. 18, § 19, inciso IX]
Demonstrar os resultados pretendidos com a contratagdo em termos de economicidade, eficiéncia,
melhor aproveitamento de recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. QOutros
beneficios diretos ou indiretos esperados, como impactos ambientais positivos etc., devem ser
descritos.

XI - REQUISITOS DA CONTRATACAO [Art. 18, § 19, inciso IlI]

Identificar os requisitos para o atendimento da demanda, ja identificaveis nesta fase do
planejamento, conforme exemplos abaixo:

Para o fornecimento de bens, definir, quando aplicavel ao objeto, os seguintes itens

a. Se se trata de fornecimento continuo;

b. Se o fornecimento se dara sob demanda;

c. Pré-requisitos técnicos, laudos, testes e andlises julgadas pertinentes e compativeis com a
pratica do mercado;

Outros requisitos como prazo e local de entrega, garantia, embalagens, prazo de validade, e outros
que sejam cabiveis, deverdo ser acrescentados no Termo de Referéncia.

Para a contratagdo de servigcos, definir, quando aplicavel ao objeto, os seguintes itens:

a. Natureza dos servigos (pontual ou continuo) e justificar, no caso de servigcos prestados de forma
continua;

b. Se os servigos sdo considerados comuns;

c. Se deverédo ser prestados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra;

d. Se a prestacdo dos servigos se dara sob demanda

e. Se a contratagcdo se dara pelo sistema especial de registro de pregcos

f. Eventuais normativos que disciplinem os servicos que serdo contratados e as condigbes para o
seu atendimento;

g. A unidade de medida adotada para a contratacdo, que deve ser adequada ao servigo
contratado e permitir a mensuragdo de resultados para pagamento

h. Quando se tratar de contratacdo com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, quando for julgada
invidvel a adogdo de outra unidade de medida, podera ser adotado o posto de trabalho ou hora
trabalhada. Neste caso devera ser justificada a ado¢do desta unidade de medida.

i. Requisitos identificados a partir da analise de registros de ocorréncias de fiscalizacdo de
contratacdes anteriores de objeto igual ou similar, sobretudo aqueles que permitam sanar ou
minimizar falhas registradas pela fiscalizagdo;

j- Quando, para a execucdo dos servigos, for necessdrio que funciondrios ou outros
representantes da contratada tenham acesso a sistemas, bancos ou plataformas de dados da
Justica Eleitoral, devera ser apresentado levantamento dos recursos aos quais terdo acesso e o
nivel de acesso que devera ser concedido.

Xlll - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO [Art. 18, § 12, incisos X e XI]

13.1 Adequacao de ambiente

Analisar a necessidade e, em caso positivo, discriminar 0s ajustes que precisam ser realizados
para implantacdo e utilizagdo da solugdo, tais quais: infraestrutura elétrica, infraestrutura
tecnoldgica, espaco fisico.
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Identificar as unidades que serdo acionadas para a promogdo dos ajustes necessarios,
consultando-as sobre a viabilidade de sua execug&o.

Se for o caso, devera ser registrada a necessidade de execugdo de plano de adequacéao, antes do
inicio da implantacdo da solugdo. A unidade demandante sera responsavel por acompanhar, junto
as dreas que serdo acionadas para a execugdo do plano e sua evolugao.

13.2 Recursos humanos

Analisar a necessidade de treinamento/capacitacdo de servidores, inclusive para a fiscalizacdo e
gestao contratual.

Informar a SGP, se for o caso, consultando-a sobre a viabilidade de promover as acées
identificadas.

13.3 Impactos administrativos

Analisar possiveis impactos que impliquem mudancas em processos de trabalho.

Se for o caso, identificar as unidades que serdo impactadas pelas alteragcbes e, juntamente com
estas, planejar os ajustes necessarios para sua implementacdo

13.4 ContratagOes correlatas e/ou interdependentes

Analisar a existéncia e, em caso positivo, discriminar a relacdo da contratacdo solicitada com
outras contratagbes do Tribunal, conforme definicbes abaixo:

Contratagbes correlatas - quando os objetos sdo similares ou correspondentes. Neste caso deve-
se avaliar a conveniéncia de unificar as contratagbes visando economia de escala. Ex: aquisicdo
de papel para maquina reprogréfica e aquisicdo de papel para impressao de documentos.
Contratagbes interdependentes - sdo aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugcdo do
objeto, devem ser contratadas juntamente (ou alinhadas em relacdo aos prazos) para a plena
satisfacdo da necessidade da Administracdo. Ex: aquisicdo de veiculos e seguro automotivo.

XIV - COMPETENCIA ESPECIFICA PARA A GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
Identificar se, em razdo da natureza do objeto contratado, para a gestdo e/ou fiscalizacdo da
prestacdo dos servigos ou recebimento do material, se faz necessaria alguma competéncia
especifica do servidor ou servidores que a exercera(do).

XV - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE/REQUISITOS AMBIENTAIS [Art. 18, § 12, inciso XII]
Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Verificar a aplicabilidade dos critérios definidos no GUIA DE SUSTENTABILIDADE DE
CONTRATACOES DO TRE/RJ.

XVI - INDICACAO DA MODALIDADE DE LICITAGAO A SER UTILIZADA PARA A SELECAO DO
FORNECEDOR:

Caso haja indicacdo de contratacdo direta dos servigos, informar os dispositivos correspondentes
da Lei 14.133/2021 (art. 74 e 75).

Caso ndo se justifique a dispensa de licitacdo, indicar a modalidade da licitacdo, conforme relagdo
do art. 28 da Lei 14.133/2021.

Podera ainda ser adotado procedimento auxiliar, conforme relagdo constante no art. 78 da Lei
14.133/2021.

XVII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA [Art. 18, § 12, inciso XIlI]
Posicionamento final da equipe de planejamento acerca da adequagdo da contratacéo,
considerando, o resultado em relacdo ao atendimento da demanda e fatores como disponibilidade
orcamentaria (conforme custo inicial apurado); se o ambiente pode ser adequado para absorver o
resultado da contratagéo etc.
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No caso em que o custo estimado para a contratacdo for superior aos recursos inicialmente a ela
destinados, verificar com a UGR e registrar neste item a possibilidade de remanejamento de
recursos para complementagéo.

XVIII - DECLARACAO SOBRE A RESTRICAO DE ACESSO AOS ESTUDOS PRELIMINARES OU
AO ORCAMENTO DA CONTRATAGCAO:

Informar se, em razdo das informagbes nele constantes, o documento deve sofrer algum tipo de
restricdo de acesso, e por qual prazo, se se tratar de restricdo temporaria.

A restricdo de acesso deve ser justificada conforme exemplos abaixo:

a) Trata-se de documento preparatdrio para licitacdo. Deve ter acesso restrito até a publicacdo de
Edital de Licitagdo (Hipdtese legal: Art. 7°, da Lei 12.527/2011)%;

b) O documento deverd ter acesso restrito por tempo indeterminado, por conter informacbes
pessoais (Art. 31 da Lei 12.527/2011);

c) O documento devera ter acesso restrito por conter informagcbes que podem comprometer a
seguranca institucional.

* Esta restricdo devera ser aplicada a todos os Estudos Técnicos Preliminares de contratagées
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

| - OBJETO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "a" da Lei 14.133/2021)

Descricdo sucinta, precisa, suficiente e clara do objeto a ser contratado, com especificacdo de
quantidade, se for o caso. Caso a contratagdo envolva varios itens, lista-los, preferencialmente,
conforme modelo abaixo:

Item|Descricao CATMAT/ Unidade Qdd. Marca e modelo de Referéncia
CATSER
’ Descri¢éo Informar unidade |Informar gdd a |Informar marca e modelo de
do item de contratacao ser contratada referéncia, se for o caso.
5 Descrigao
do item

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "b" da Lei 14.133/2021)
Se o TR foi precedido de Estudo Técnico Preliminar, fazer referéncia a este documento,
mencionando, ainda, a data de sua a aprovagao e nome e cargo da autoridade que o aprovou.
Caso nao tenha sido realizado ETP para a contratacao, indicar neste item:

a) O item da contratagéo no Plano de Contra¢des Anual.

Caso a contratagdo ndo tenha sido prevista no plano de contratagdes, devera ser informada sobre
sua autorizacao excepcional, na forma como disciplinada na norma relativa a elaboragéo do PCA.
b) Se a contratacdo esta alinhada a outros documentos de planejamento do Tribunal, tais como
plano diretor da estratégia, PLS ou outros.

c) A justificativa para a contratacdo: motivacdo (demanda a ser atendida ou problema a ser
resolvido), beneficios etc.

Il - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUGAO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "c", da Lei 14.133
/2021)

Descrever a solugdo como um todo, com todos os elementos que a compde (bens, servigos, obras
etc.), considerando todo o ciclo do objeto.

Caso tenha sido elaborado ETP e nao for identificada necessidade de complementacgao/alteragéo,
copiar a informacéo do item VIl daquele documento.

IV - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "d", da Lei 14.133/2021)
Descrever todos os requisitos da contratagcao identificados. Dentre outros, deverao ser observados
os itens abaixo:
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a. se a contratacdo inclui procedimento auxiliar: registro de pregcos, qualificacdo ou
credenciamento etc.;

b. Informar se o contrato podera ser prorrogado, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021;

c. condi¢cdes para atendimento de eventuais normativos que disciplinem o fornecimento de
produtos ou a prestagéo de servigos objeto da contratagao;

d. estabelecer as obrigagbes da contratante e da contratada (em relagdo a itens que nao sejam
contemplados em outras se¢cbes do documento);

e. se deverd ser oferecida pelo fornecedor garantia (diferente da garantia do fabricante);

f. outros requisitos identificados.

No caso de contratacbes de servicos, observar os itens abaixo:

g. identificar se existe a necessidade de vistoria prévia, obrigatoria ou desejavel;

h. identificar, se for o caso, a necessidade de transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, de tecnologia ou de técnica empregadas e especificar como deve ser realizada;

i. identificar se devem ser incluidos requisitos identificados a partir do registro de ocorréncias de
fiscalizac@o de contratagdes anteriores;

j- quando se tratar de contratagcdo com dedicagdo exclusiva de mao de obra, informar
classificacdo, no Codigo Brasileiro de Ocupacgdes (CBO), dos profissionais que serdo alocados na
contratacdo e indicar a convencgéo coletiva de referéncia.

k. Definir se sera admitida subcontratagdo e, em caso positivo, identificar os limites e parcelas
para as quais ela sera admitida;

I. Caso, para a prestagédo dos servigos, seja necessaria a disponibilizacdo de equipamentos (bens
permanentes), apresentar a regra a ser considerada para a apuragéo de custo de depreciagédo e de
manutencao dos equipamentos. Salvos casos especiais (quando envolver equipamento de valor
elevado ou que componha parcela relevante do custo da contratacdo) deverdo ser adotadas as
regras definidas na IN PR n® 8/2019 ou outra que venha a substitui-la.

m. Caso para a prestacdo dos servicos se fagca necessdario que funcionarios da empresa
contratada tenha acesso a sistemas, bancos ou plataformas de dados da Justica Eleitoral,
relacionar os recursos que deverdo ser acessados e o nivel de acesso que devera ser concedido e
juntar, na forma de anexo a este TR, modelo de Termo de compromisso de sigilo e
confidencialidade a ser firmado pela empresa e/ou seus funcionarios.

Caso tenha sido elaborado ETP, trazer as informagdes constantes do item correspondente do ETP,
com eventuais atualizagbes e acréscimos.

V - MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "e", da Lei 14.133
/2021)

Descrever, de forma pormenorizada, todos os procedimentos e rotinas relacionados a execugado do
contrato, dentre os quais, os itens enumerados abaixo.

1. No caso de aquisicao de bens:

a. Prazo para entrega do material. Caso se trate de fornecimento continuo, informar o prazo para
entrega a partir de cada solicitacdo e definir o modelo de Ordem de Fornecimento que sera
adotado. A OF deverd conter todos os elementos necessarios para identificagéo (local, data/prazo,
horario de entrega etc.) e quantificacdo dos bens. Os prazos deverdo ser compativeis com a
pratica de mercado, conforme a natureza dos bens e devera ser considerados fatores como prazo
para a produgéo (quando se tratar de material customizado) e prazo para importagdo dos bens ou
de seus insumos, se for o caso.

b. Local e horario de entrega do material;

c. Cronograma, que inclui prazos para entrega e aprovagdo de amostras, prototipos, laudos e
certificados, se for o caso, com os respectivos locais e horarios.

d. Embalagem em que deve vir acondicionado o material;
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e. Validade do material;
f. Rotinas, se for o caso, para a execugéo de garantia do fornecedor e da prestacdo de assisténcia
técnica, inclusive sobre a responsabilidade do bem, quando em posse do fornecedor ou de terceiro
por ele autorizado;
2. No caso de contratagdo de servigos:
a. Prazo para inicio da prestagéo do servigo, que pode ser estabelecido em raz&o da assinatura
do contrato, emissdo de ordem de servigo, ou pode ter uma data determinada (Os prazos
estabelecidos devem ser exequiveis, considerando a natureza e a complexidade dos servigos
contratados e o0 tempo necessario para a contratada preparar-se para sua prestacao);
b. Locais de prestacéo dos servicos;
c. Horario de prestacdo dos servigos;
d. Caso a prestagdo dos servigos se dé em etapas, incluir cronograma de implantagdo e/ou de
execucdo. As etapas devem ser enumeradas, fixando-se os respectivos prazos para execugao e
outros elementos julgados pertinentes, inclusive percentual de execugéo fisica de cada parcela, se
for o caso;
e. Descrever, de forma detalhada, todas as rotinas para a execugédo do servico, as metodologias
que deverao ser empregadas, a periodicidade ou frequéncia, se for o caso.
f. Caso o servigo deva ser prestado sob demanda, definir o modelo de Ordem de Servigo que sera
adotado. A OS devera conter todos os elementos necessarios para identificagdo (local, data/prazo,
horario da execucgéo etc.) e quantificacao dos servigos;
. Quando se tratar de servico com dedicagao exclusiva de mao de obra:

descrever as atribuicdes de cada posto de trabalho;

definir a qualificagdo minima exigida para cada posto de trabalho;

descrever as normas de conduta dos funcionarios da contratada;

quando obrigatério o uso de uniforme, descrever a especificacdo, quantitativo e periodicidade
de fornecimento;
® prever a obrigatoriedade de fornecimento de equipamentos de protecdo individual (EPI),
sempre que exigivel;
® informar, se for o caso, metas fisicas e produtividade de referéncia, adequada a unidade de
medida adotada;
® quando houver a possibilidade de eventual prestacéo de servigos em locais distantes do local
principal, estabelecer a quantidade estimada de deslocamentos e hospedagem dos empregados
da contratada, com a respectiva estimativa de despesa;
® quando houver a possibilidade de realizacdo de horas suplementares dos postos de trabalho,
estabelecer as condigbes para sua realizacdo e a estimativa de quantidades para dias Uteis,
sabados e domingos ou feriados;
® quando houver a possibilidade de prestacdo de servico em horério noturno, estabelecer as
condi¢bes de sua realizacao e a estimativa de quantidade;
® cstabelecer as regras de amortizacéo de custos ndo renovaveis, em caso de prorrogacdo
h. Se para a prestacao do servigo for necessaria a disponibilizacdo de equipamentos, enumera-
los, com as quantidades minimas exigidas ou estimadas e outros elementos julgados pertinentes;
i. Se para a prestagdo do servigo for necessario o fornecimento de materiais de consumo,
enumera-los, indicando a estimativa de quantidade, a frequéncia de fornecimento e outros
elementos julgados pertinentes. Obs.: Podem ser indicadas marcas de referéncia.
j- Se para a prestacao dos servigos for necessaria a concessdo de acesso a sistema, banco ou
plataforma de informagdes da Justica Eleitoral, relacionar os recursos que serdo acessados, 0
nivel de acesso a ser concedido e juntar, na forma de anexo a este TR, Termo de compromisso de
sigilo e confidencialidade a ser firmado pela contratada e/ou por seus funcionarios.

g
°
°
°
°
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VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "f", da Lei 14.133/2021)
Descrever, de forma pormenorizada, todos os procedimentos e rotinas relacionados a gestédo e
fiscalizag&o do contrato, em especial:

1. AGENTES QUE PARTICIPARAO DA GESTAO DO CONTRATO

Definir os atores que participardo da gestdo do contrato, conforme o caso especifico, conforme
exemplos abaixo:

® Gestor do contrato e seu substituto - responsavel pela gestdo do contrato, nos termos definidos
no Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos;

® Fiscal de execucdo e seu substituto - responsavel pela fiscalizacdo da execucdo do contrato,
nos termos definidos no Manual de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos;

® Fiscal técnico e seu substituto - responsavel pela fiscalizagdo técnica da execucdo dos
servigos, nos termos definidos no Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos;

® rFiscalizacdo administrativa - responsavel pela fiscalizacdo do cumprimento de obrigacées
trabalhistas e previdenciarias nos contratos com dedicacédo exclusiva de méo de obra, nos termos
definidos no Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos;

® Fiscais auxiliares e seus substitutos - servidor, ou grupo de servidores, responsavel pelo auxilio
ao fiscal de execucdo, no que se refere as atividades desenvolvidas em unidades distantes
daquela de lotag&o do fiscal de execugao;

® Comisséo de fiscalizacdo do contrato;

® Unidade responsavel pelo recebimento provisério de materiais, no caso de aquisicdes de bens;
® Comissdo de recebimento definitivo de materiais, no caso de aquisicéo de bens;

® Preposto - representante da empresa contratada, responsavel por sua intermediacdo com os
representantes designados pelo TRE/RJ.

® Qutros representantes do TRE/RJ ou da contratada, se for o caso.

2. COMUNICACAO ENTRE OS AGENTES

Informar os meios que serdo adotados para as comunicag¢des entre os agentes responsaveis pela
gestéao e fiscalizacdo e a contratada, durante a gestdo do contrato (por exemplo: reuniao inaugural
para esclarecimentos acerca da execugdo e da gestdo do contrato; outras reunides para ajustes,
quando necessario; notificagdes para comunicacao de falhas e prazos para corre¢do; mensagens
eletronicas, comunicagao telefénica etc.).

3. CRITERIOS E METODOLOGIA DE FISCALIZACAO

Descrever os instrumentos, critérios e metodologias que seréo utilizados, de acordo com os papéis
desempenhados na gestao do contrato.

3.1 Obrigacdes da contratada

Enumerar as obrigagdes da contratada relacionadas aos instrumentos para a gestao e fiscalizacédo
do contrato (por exemplo, indicacdo de preposto, documentos e relatérios a serem disponibilizados
com os respectivos prazos, destinatario e meio de apresentagéo, se for o caso, obrigatoriedade e
prazo para atendimento a convocagéo dos agentes da administragéo ou a notificagdes etc.).

No caso de contratos de prestacio de servicos com mao de obra dedicada, ndo deixar de incluir as
obrigacbes relacionadas a entrega dos documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigagbes trabalhistas e previdenciérias.

Nesta secdo ndo devem ser enumeradas obrigacdes relacionadas a execugdo dos servicos ou a
critérios de habilitagéo.

3.2 Competéncias dos agentes da administragéo

Enumerar o que compete a cada um dos agentes da administragcdo na gestédo e fiscalizacao do
contrato

3.3 Critérios para medicdo dos resultados e afericio da qualidade dos servigos (ou ao
fornecimento de bens, quando aplicavel)
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Definir o modelo de IMR e/ou outros instrumentos que serdo adotados para aferir se 0s servigos
/fornecimentos estdo sendo executados de forma satisfatéria. *

Modelos de IMR estéo disponiveis no Manual de Planejamento de Contratagbes de Servigcos

VIl - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "g", da Lei 14.133
/2021)

a. Definir a forma, frequéncia e prazo de medigdo. O prazo deve ser contado, sempre que
possivel, a partir do adimplemento das obrigacdes da contratada, relativas a execucgéo.

Se for o caso, definir prazo para contestacdo da medicdo e/ou apresentacdo de recurso
(principalmente se houver medigéo de IMR) e para a deciséo sobre a contestagéo;

b. Definir o prazo para o recebimento provisério, a contar da conclusdo da medicdo. Nas
contratagdes de baixa complexidade e que nao haja designagéo de fiscal para auxiliar o gestor da
contratagdo, a etapa de recebimento provisério podera ser suprimida.

c. Definir o prazo para o recebimento definitivo, a contar da conclusdo do recebimento provisério.

d. Definir o prazo para entrega de documento fiscal por parte da contratada, se for o caso (quando
o documento é emitido a partir de comunicacdo do recebimento definitivo) e critérios para sua
aceitabilidade (validade, conteudo, separagdo em partes do objeto etc.).

e. Definir o prazo para atesto do documento fiscal (a contar do recebimento definitivo ou de sua
entrega pela contratada, conforme o caso).

f. Estabelecer que os prazos serao interrompidos sempre que se faga necessarios a solugdo de
pendéncias na execugao do objeto, identificadas em qualquer etapa da liquidacdo da despesa ou o
saneamento na inconsisténcia do documento fiscal apresentado pela contratada.

g. Estabelecer que o prazo de qualquer etapa da liquidacdo de despesa podera ser prorrogado
justificadamente, sempre que se faga necessdria a realizagdo de diligéncias para a comprovagéo
do cumprimento de obrigacdes contratuais.

Obs. Os prazos devem ser fixados de acordo com a complexidade dos procedimentos de cada
etapa da liquidacdo, em razédo da natureza do objeto, valor da despesa etc. Para efeito de
referéncia, sugere-se os seguintes limites:

Para a liquidagéo (que se conclui com o atesto da nota fiscal):

9 dias uteis em relacdo a entrega do material e

15 dias Uteis em relacdo ao final do més de prestacédo de servico com mao de obra dedicada

10 dias Uteis em relagdo ao término da execucdo dos demais servigos;

Para o pagamento (a contar do atesto da nota fiscal):

10 dias Uteis para aquisicao de bens e

5 dias Uteis para prestacdo de servigos.

VIIl -FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "h", da
Lei 14.133/2021)

1. Modalidade da licitagao

Informar a modalidade de licitag&o julgada mais adequada e se sera utilizado procedimento auxiliar.
2. Critérios de selecdo do fornecedor

2.1 Identificar o critério de selegéo do fornecedor (menor prego; maior desconto; melhor técnica;
técnica e prego etc.);

2.2 No caso de definicao de critério de selecao por melhor técnica ou por técnica e preco, definir os
critérios técnicos pontuaveis indicados para a contratacao e a férmula aplicavel para a definicdo da
nota de pontuacgéo;

2.3 Identificar se sera admitido consoércio;

2.4 |dentificar e justificar eventuais condicbes especiais de habilitacdo técnica ou econbmico-
financeira;
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2.5 ldentificar, se for o caso, pré-requisitos a habilitacdo, como laudos, testes, apresentacio de
amostras, catalogos, folders ou documentos similares.

IX - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (Art. 62, Inciso XXIII, Alinea "i" e "j", da Lei 14.133/2021)

1. Unidade Gestora Responsavel

Informar a unidade gestora cujo orgamento custeara a despesa com a contratacédo

2. Acéo Orcamentaria

Informar a acgdo orgcamentaria (Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa da JE; Pleitos
Eleitorais etc.)

3. Cadigo do ltem Orgamentario

Informar o cédigo do item na proposta orgamentaria (classificacdo fornecida pela SOF). Se for o
caso, informar que a despesa néo foi prevista na proposta orgamentaria

4. Cbdigo CNAE

Informar o cédigo CNAE para o ramo de atividade relacionado ao objeto (classificacdo disponivel
no site do IBGE)

5. Valor estimado da despesa

O valor estimado da despesa constara de documento anexo a este Termo de Referéncia.

X - DECLARACAO SOBRE SIGILO DO ORGAMENTO DA CONTRATAGCAO:

Propor, se for o caso e mediante justificativa, a declaragéo de sigilo do orcamento a que se refere o
Art. 24 da Lei 14.133/21

Obs. A regra é a publicidade do orgamento. O sigilo somente deve ser proposto quando da
existéncia de risco para a selegdo da proposta mais vantajosa para a administragdo e devera ser
objeto de autorizacdo da Diretoria-Geral

ANEXO IV

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

SERVICOS DE ENGENHARIA

1. Unidade Gestora Responsével

[informar a UGR cuja dotagdo custeara a contratacao]

2. Unidade Demandante

[informar a Unidade do Tribunal que esta solicitando a contratagcéo]

3. Descrigéo da demanda a ser atendida e justificativa

[Descrever a necessidade que sera atendida com a contratacdo proposta e a justificativa ou
motivacdo para a contratagdo]

4. Alinhamento entre a demanda e o planejamento estratégico

[Informar o(s) objetivo(s) estratégico(s) que serad(do) impactados com o atendimento da demanda
e, se for o caso, informar se a contratacdo esta relacionada a alguma iniciativa estratégica contida
no Plano Diretor da Estratégia]

5. Descrigao sucinta da contratagao pretendida

[Descrever a contratagdo com a qual se pretende suprir a demanda apresentada. Neste campo,
devera ser informado o objeto que se pretende contratar e outros elementos que forem julgados
relevantes sobre a contratagdo]

5.1 Em uma analise preliminar, haveria a indica¢do de contratagdo por meio de SRP? () Sim ()
Nao

5.2 Em uma analise preliminar, haveria a possibilidade de contratacao direta? () Sim () Nao

[Se positiva a resposta do 5.1., informar se a contratacdo direta se daria por:

a. inexigibilidade: quando inviavel a competigcdo (art. 74 da Lei 14.133/2021);

b. dispensa de licitagdo em razao do valor (incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021); ou

c. dispensa de licitacdo fundamentada em outros incisos do art. 75 da Lei 14.133/2021]
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5.3 Em uma andlise preliminar, haveria a indicagdo de realizacdo de um programa de
necessidades?

() Sim () Nao

6. Previsdo da quantidade a ser contratada

[Informar, ainda que de forma aproximada, o quantitativo a ser contratado, considerando a unidade
de medida da contratacdo. Se forem varios itens, podera ser anexada planilha.]

7. Prazos para contratacao

7.1 Data do inicio da execugéo de servigo/inicio da vigéncia da Ata de Registro de Precgos

[Informar a data estimada em que se pretende dar inicio a execugco do servico /inicio ARP]

7.2 Data para conclusao da contratacao (licitacao/dispensa):

[Informar a data estimada para a conclusdo da contratagdo considerando o prazo necessdrio de
inicio da execucdo do servico /assinatura de Ata]

8. Agao orgamentaria

[Informar a(s) acdo(bes) orcamentaria(s) na qual a despesa contratada sera executada:
Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa da Justica Eleitoral; Pleitos Eleitorais ou
Implantagdo do Sistema de Automacao de Identificagdo do Eleitor]

9. Estimativa preliminar de orgamento para a solugéo pretendida

9.1 Valor total da contratacao:

[Informar, ainda que de forma aproximada, o valor total estimado para a contratacdo]

9.2 Valor dividido por exercicio:

[No caso de servigos continuados, informar o valor do custo dividido em exercicios financeiros. No
caso de contratagdo pontual, o valor sera idéntico ao do campo 10.1].

10. Indicacdo de servidoras ou servidores titulares e substitutas/substitutos para a composigao da
equipe de planejamento da contratagdo, na qualidade de integrantes demandantes.

[Indicar nome, unidade de lotagdo e ramal das servidoras ou servidores indicadas/indicados,
preferencialmente a futura gestora ou o futuro gestor/fiscal do contrato, se for o caso, e/ou
servidoras ou servidores que detenham conhecimento sobre o objeto da contratagéo.]

11. Havera a necessidade de indicacao de integrante técnico? () Sim () Nao

Em caso positivo, indicar a unidade de lotagéo:

ANEXO V

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

OBRAS

1. Unidade Gestora Responsavel

[Informar a UGR de cuja dotagéo custeara a contratagao]

2. Unidade Demandante

[Informar a Unidade do Tribunal que esta solicitando a contratagéo]

3. Descrigéo da demanda a ser atendida e justificativa

[Descrever a necessidade que sera atendida com a contratagdo proposta. (Obs. ndo se trata do
objeto da contratacdo, mas a demanda apresentada) e a justificativa ou motivacdo para a
contratacao]

4. Alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico.

[Informar o(s) objetivo(s) estratégico(s) que sera(ao) impactados com o atendimento da demanda
e, se for o caso, informar se a contratacdo esta relacionada a alguma iniciativa estratégica contida
no Plano Diretor da Estratégial

[Registrar a previsdo da contratagdo no Plano de Obras]

5. Descrigao sucinta da contratagéo pretendida
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[Descrever a contratagdo com a qual se pretende suprir a demanda apresentada. Neste campo,
devera ser informado o objeto que se pretende contratar e outros elementos que forem julgados
relevantes sobre a contratacao]

5.1 Em uma analise preliminar, haveria a indicacdo de contratacdo por meio de SRP? () Sim ()
Nao

5.2 Em uma analise preliminar, haveria a possibilidade de contratacao direta? () Sim () Nao

Se positiva a resposta do 5.1, informar se a contratagdo direta se daria por:

a. Inexigibilidade: quando invidavel a competicao (art. 74 da Lei 14.133/2021);

b. Dispensa de licitagdo em razao do valor (incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021); ou

c. Dispensa de licitagdo fundamentada em outros incisos do art. 75 da Lei 14.133/2021.

6. Previsdo da quantidade a ser contratada

[Informar ainda que de forma aproximada, o quantitativo a ser contratado (caso aplicavel),
considerando a unidade de medida da contratacdo. Se forem varios itens, podera ser anexada
planilha.]

7. Prazos para contratacédo

7.1 Data do inicio da execugéo da obra/inicio da vigéncia da Ata de Registro de Precos

[Informar a data estimada em que se pretende dar inicio a execugéo da obra/ inicio ARP]

7.2 Data para concluséo da contratagao (licitagao/dispensa):

[Informar a data estimada para a conclusdo da contratagdo considerando o prazo necessario de
inicio da execucgéo da obra/assinatura de Ata]

8. Agao orgamentaria

[Informar a(s) acdo(bes) orcamentaria(s) na qual a despesa contratada sera executada]

9. Estimativa preliminar de orgamento

9.1 Valor total da contratacao:

[Informar, ainda que de forma aproximada, o valor total estimado para a contratagéo]

10. Referéncia aos requisitos da Resolugédo CNJ n. 114/2010:

Disponibilidade de terreno em condicdo regular (art. 22, § 29): [registrar, por exemplo, se ha
previsdo de necessidade de aquisicao de terreno].

[Atencéo para a previsdo do Art. 5%: "A inclusdo orgamentaria de uma obra constante do referido
plano condicionar-se-a a realizacdo dos estudos preliminares e a elaboragéo dos projetos, basico e
executivo, necessarios a construgcao, atendidas as exigéncias constantes desta Resolugédo, bem
como da Resolugéo n® 102/2009 do Conselho Nacional de Justica"].

Referéncia aos documentos ja elaborados: [referenciar os processos e os documentos onde
constam os projetos da obra].

11. Indicacdo de servidoras ou servidores titulares e substitutas/substitutos para a composi¢ao da
equipe de planejamento da contratacédo, na qualidade de integrantes demandantes.

[Indicar nome, unidade de lotacdo e ramal das servidoras ou servidores indicadas/indicados,
preferencialmente a futura gestora ou o futuro gestor/fiscal do contrato, se for o caso, e/ou
servidoras ou servidores que detenham conhecimento sobre o objeto da contratacéo.]

12. Havera a necessidade de indicagao de integrante técnico? () Sim () Nao

Em caso positivo, indicar a unidade de lotagéo:

ANEXO VI

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - SERVICOS DE ENGENHARIA

UNIDADE DEMANDANTE:

|. - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO/IDENTIFICAGAO DA DEMANDA [Art.
18, § 12, inciso 1]

Indicar a demanda que sera atendida com a contratacdo proposta, justificando a necessidade de
contratacdo para o atendimento do interesse publico (por exemplo, porque a demanda ndo pode
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ser atendida, ou ndo é oportuno seu atendimento, com recursos préprios do TRE/RJ - pessoal,
equipamentos existentes).

II. - DATA PARA O ATENDIMENTO DA DEMANDA

Informar se ha um prazo ideal de contratacio para o atendimento da demanda

Atentar para os contratos que demandam providéncias preliminares antes do inicio da execugéo
propriamente dita.

lIl. - CONEXAO COM O PLANEJAMENTO EXISTENTE [ART. 18, § 12, INCISO ]

Indicar o n® do item do plano de contratagdes correspondente. Caso o ETP se encerre antes da
publicacdo do plano de contratagdes do exercicio em que deverd ser realizada a contratacao,
informar sobre a sua futura inclusdo neste documento (DFD aprovado pela UGR).

Caso a contratagdo nao conste no plano de contratagdes, devera ser informada sobre sua
autorizagéo excepcional, na forma como disciplinada na norma relativa a elaboragdo do PCA.
Informar se a contratacio esta alinhada aos documentos de planejamento do Tribunal, tais como
plano estratégico (contribui para o alcance de objetivo estratégico), plano diretor da estratégia, PLS
ou outros, se for o caso.

IV. - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO, COM JUSTIFICATIVAS QUE
AS RELACIONE A DEMANDA [Art. 18, § 1, inciso IV]

A estimativa de quantidade de servigo a ser contratada devera ser realizada com o maior rigor
possivel. Sua demonstragéo devera incluir, sempre que pertinente:

a) ldentificagdo da metodologia utilizada para realizacdo da estimativa;

b) Relagéo entre o quantitativo definido a ser contratado e a demanda existente;

¢) Juntada de documentos que deem suporte a estimativa realizada;

d) Juntada de séries histoéricas;

e) Juntada de memoria de calculo;

f) Especialmente nas contratacdes que envolvam dedicacdo exclusiva de mao de obra, deveréo
ser descritos os critérios adotados para célculo do numero de postos de trabalho,
preferencialmente, utilizando produtividade estimada, que pode ser estabelecida pela experiéncia
em contratagdes anteriores, em contrata¢do de outros 6rgaos, etc.

Considerar eventuais interdependéncias com outras contratacées que possam vir a impactar no
dimensionamento das quantidades, de modo a possibilitar economia de escala.

V. - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA, ECONOMICA E AMBIENTAL
DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR [Art. 18, § 19, incisos V]

5.1 LEVANTAMENTO DE MERCADO/REFERENCIAS DE CUSTOS

Descrever todas as solugdes viaveis identificadas no mercado para o atendimento da demanda, na
forma de subitens.

Devera ser apurado o custo das solugdes julgadas aplicaveis ao atendimento da demanda. Para
tanto, podem ser utilizados: consulta a fornecedores, pesquisa na internet, referéncias de precos
de contratagbes anteriores, pregos de contratacdes em vigor de outros 6rgédos, consulta ao
Comprasnet, etc.

Devera ser indicada a metodologia utilizada para apuragdo de custos e juntada meméria de
calculo, se for o caso.

5.1.1 Solugédo 1 - Descrever a solucio e a respectiva referéncia de valor e possiveis impactos
ambientais ou outros aspectos julgados pertinentes;

5.1.2 Solugdo 2 - Descrever a solugdo e a respectiva referéncia de valor e possiveis impactos
ambientais ou outros aspectos julgados pertinentes;

5.1.n Solugédo n - Descrever a solugdo e a respectiva referéncia de valor e possiveis impactos
ambientais ou outros aspectos julgados pertinentes.

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro (DJE/TRE-RJ). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-rj.jus.br/



http://www.tre-rj.jus.br/

Ano 2023 - n. 72 Rio de Janeiro, segunda-feira, 20 de margo de 2023 18

(Diferentes tecnologias, diferentes metodologias ou diferentes formas de contratacdo podem
constituir diferentes solugdes. Ex: contratagao tradicional ou SRP, aquisi¢édo ou locagéo).

No caso de contratacdo de servigo com mao de obra dedicada, preferencialmente, devera ser
utilizada outra unidade de medida e ndo postos de trabalho. Se for considerada inviavel a
contratacdo por outra unidade de medida, devera ser apresentada justificativa.

Deverd ser analisado se as solugbes identificadas sao passiveis de serem ofertadas por
quantidade restrita de fornecedores. Se este for o caso, verificar se os requisitos especificados que
limitam a participacdo séo realmente indispensaveis, de modo a avaliar a possibilidade de retirada
ou flexibilizagcao destes requisitos, visando a ampliacdo da competitividade.

Atencdo: Na hipétese de haver somente uma solugdo técnica viavel, justificar detalhadamente.
Nessa hipotese, ndo sera necessario orcar valores de solugdes diversas.

Na hipétese de haver um nimero muito grande de opgdes viaveis e a andlise de todas elas
demandar um esfor¢co significativo da equipe de planejamento, comprometendo demasiadamente
as unidades responsaveis e com provaveis impactos no prazo da contratagdo, as alternativas
poderdo ser reduzidas para um nimero razoavel de solugdes aplicaveis, segundo critérios técnicos
e/ou econdmicos. Nesse caso, deverd ser consignada a metodologia adotada.

5.2 SOLUCAO ESCOLHIDA

Indicar, dentre aquelas enumeradas no subitem anterior, a solu¢éo considerada mais satisfatoria. A
escolha deve ser justificada, informando-se os critérios adotados, tais como melhor satisfacdo a
demanda apresentada, menor custo financeiro, operacional ou ambiental.

Quando a solucao escolhida envolver mao de obra dedicada, mas for quantificada em unidade de
medida diversa de posto de trabalho, o nimero de postos de trabalho devera ser estimado em
razdo da produtividade de referéncia. Poderd, ainda, ser fixado um namero minimo de postos de
trabalho para a execu¢éo do contrato.

Segundo o § 12 do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, a justificativa deve incluir, também, eventuais
custos indiretos da solucéo.

VI. - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO [Art. 18, § 19, inciso VI]

A estimativa deve ser acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e
dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administragdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagao.

A estimativa de valor da contratacédo realizada nos ETP visa levantar o eventual gasto com a
solucéo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opcado. Essa estimativa ndo se
confunde com os procedimentos e parametros de uma pesquisa de preco para fins de verificacao
da conformidade/aceitabilidade das propostas dos potenciais fornecedores.

VII. - DESCRIGAO COMPLETA DA SOLUGAO ESCOLHIDA [Art. 18, § 19, inciso VII]

Descrever todos os elementos que compdem a solugcdo escolhida: bens, servigos e/ou outros, de
forma a atender completamente a demanda, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéao e
assisténcia técnica, quando for o caso.

Verificar a existéncia de catalogo padronizado.

Atencao para os seguintes dispositivos da Lei n. ¢ 14.133/2021:

Art. 19.[...]

§ 22 A néo utilizacdo do catalogo eletrénico de padronizacdo de que trata o inciso Il do caput ou
dos modelos de minutas de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo licitatério.

§ 3?2 Nas licitagcbes de obras e servicos de engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao
objeto da licitacdo, sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informagédo da Construgao
(Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais
avancados que venham a substitui-la.

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro (DJE/TRE-RJ). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-rj.jus.br/



http://www.tre-rj.jus.br/

Ano 2023 - n. 72 Rio de Janeiro, segunda-feira, 20 de margo de 2023 19

Considerando as novas opgdes trazidos pelo art. 46 da Lei n. 14.133/2021, abordar o regime de
execucdo. para programar as préximas etapas do planejamento (por exemplo: caso se decida pela
contratacdo integrada, ndo havera a necessidade de se elaborar um Projeto Basico, mas tao
somente um anteprojeto).

VIll. - PARCELAMENTO E ADJUDICACAO DO OBJETO [Art. 18, § 12, inciso VIII]

Avaliar e justificar a opgao pelo parcelamento ou ndo da solugéo.

Em regra, visando a ampliacdo da concorréncia, a solucio deve ser parcelada se:

a) for técnica e economicamente viavel;

b) ndo implicar em perda de economia de escala;

c) ampliar a competitividade;

d) ndo implicar em prejuizo para o conjunto da solugéao.

No caso de adocao do parcelamento, discriminar os itens em que a solu¢éo sera parcelada.

Caso a solucéo seja parcelada em itens, mas for identificada a conveniéncia de agrupamento de
parte dos itens ou todos os itens em lote(s), justificar.

O agrupamento deve considerar sempre o mercado fornecedor. Caso os itens sejam comumente
fornecidos por empresas de ramos diversos, deve-se evitar 0 agrupamento

A adjudicacao levard em conta o parcelamento ou n&do da solugéo e o agrupamento ou nao dos
itens em lotes, podendo ser:

- Adjudicagdo Global (quando o servigo ndo é dividido em itens. Neste caso, necessariamente, o
servigo serd adjudicado a uma Unica licitante);

- Adjudicacdo em Lotes (quando a contratacao for dividida em itens (materiais ou servigos) e estes
forem agrupados em lotes. Neste caso, cada lote podera ser adjudicado a uma licitante diferente);

- Adjudicagao em ltens (quando a contratacao for dividida em itens (materiais ou servigos) e estes
ndo forem agrupados em lotes. Neste caso, cada item podera ser adjudicado a uma licitante
diferente).

IX. - RESULTADOS PRETENDIDOS/BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS [Art. 18, § 12, inciso
1X]

Demonstrar os resultados pretendidos com a contratacdo em termos de economicidade, eficiéncia,
melhor aproveitamento de recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. Outros
beneficios diretos ou indiretos esperados, como impactos ambientais positivos etc., devem ser
descritos.

X. - REQUISITOS DA CONTRATAGAO [Art. 18, § 19, inciso I11]

[Identificar todos os requisitos necessarios para o atendimento da demanda, em especial:]

a) Natureza dos servigos (pontual ou continuo) e justificar, no caso de servigos prestados de forma
continua.

b) Se os servicos sdo considerados comuns.

c) Se deverao ser prestados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra.

d) Se a prestacao dos servigos se dara sob demanda.

e) Se a contratagdo se dara pelo sistema especial de registro de preco.

f) Condigbes de habilitagao.

f.1. Avaliar a necessidade de vistoria prévia, devendo ser observado o disposto no art. 63, §§ 2°, 3°
e 4°da Lein. 14.133/2021.

f.2. Identificar e justificar, se for o caso, condi¢cdes especiais de habilitagdo técnica ou econémico-
financeira;

g) No caso de licitagbes técnica e prego ou melhor técnica, definir os critérios técnicos pontuaveis
indicados para a contratacdo, que deverdo se basear nos requisitos técnicos especificados neste
item.
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h) Identificar, se for o caso, a necessidade de transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, de tecnologia ou de técnica empregadas;

i) A regra a ser considerada para apuragdo de custo de depreciacdo e manutencédo de
equipamentos, se, para a prestacdo dos servicos, € necessaria a disponibilizacdo de equipamentos
por parte da contratada;

j) Eventuais normativos que disciplinem os servigos que serdo contratados e as condi¢des para o
seu atendimento;

k) A unidade de medida adotada para a contratacdo, que deve ser adequada ao servigo contratado
e permitir a mensuracao de resultados para pagamento

I) Quando se tratar de contratacdo com dedicacdo exclusiva de mao de obra:

- Incluir a classificagéo dos profissionais no Cédigo Brasileiro de Ocupacgdes (CBO);

- Definir a qualificagdo minima exigida para os profissionais que seréao alocados no servigo;

- Definir a produtividade de referéncia para cada tipo de posto de trabalho, em quantidade de
unidade de medida;

- No caso em que for julgada inviavel a ado¢ao de outra unidade de medida, podera ser adotado o
posto de trabalho ou hora trabalhada. Neste caso devera ser justificada a adogao desta unidade de
medida.

m) Estabelecer as obrigacdes da contratante e da contratada.

m.1 Verificar padrao definido pelo Tribunal para clausula referente a LGPD (para contratante e
contratada).

n) Requisitos identificados a partir da andlise de registros de ocorréncias de fiscalizagdo de
contratagdes anteriores de objeto igual ou similar, sobretudo aqueles que permitam sanar ou
minimizar falhas registradas pela fiscalizagao;

o) Prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacéo (se for o caso).

No caso de servicos de prestacdo continua, se detectada a necessidade ou conveniéncia do
contrato ser superior a 12 meses, justificar. Por exemplo, quando houver variagédo significativa da
demanda em razao da eleicdo, pode ser conveniente realizar uma contratagédo pelo periodo de 24
meses.

Avaliar, também, conforme o caso:

p) A necessidade de incluir cronograma para a implantacao dos servicos.

q) A possibilidade de haver subcontratagdo, nos termos do art. 122 da Lei n® 14.133/2021. Em
caso afirmativo, justificar. Verificar se foi editado regulamento especifico, conforme previsto no § 2°.
Xl. - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO [Art.18, § 12, incisos X e XI]

11.1 Adequagéao de ambiente

Analisar a necessidade e, em caso positivo, discriminar os ajustes que precisam ser realizados
para implantacdo e utilizagdo da solugdo, tais quais: infraestrutura elétrica, infraestrutura
tecnoldgica, espaco fisico.

Identificar as unidades que serdo acionadas para a promocgdo dos ajustes necessarios,
consultando-as sobre sua viabilidade.

Se for o caso, devera ser registrada a necessidade de execugao de plano de adequagéo, antes do
inicio da implantacdo da solugédo. A unidade demandante sera responsavel por acompanhar, junto
as areas que serdo acionadas para a execugao do plano, sua evolugéao.

11.2 Recursos humanos

Analisar a necessidade de treinamento/capacitacdo de pessoal (proprio ou de contratada),
inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao
contratual.

Informar a SGP, consultando-a sobre a viabilidade de promover as agdes identificadas.
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11.3 Impactos administrativos

Analisar possiveis impactos que impliguem em mudangas em processos de trabalho. Se for o
caso, identificar as unidades que serdo impactadas pelas alteragbes e, juntamente com estas,
planejar os ajustes necessarios para sua implementacao

11.4 Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Analisar a existéncia e, em caso positivo, discriminar a relagdo da contratagdo solicitada com
outras contratacdes do Tribunal. Em relacdo as contratacdes interdependentes estabelecer
cronograma para o alinhamento das contratagdes envolvidas, se for o caso, e submeter a
Administracao.

Contratagdes correlatas - quando os objetos sdo similares ou correspondentes. Neste caso deve-
se avaliar a conveniéncia de unificar as contratacdes visando economia de escala.

Contratagdes interdependentes - sdo aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugédo do
objeto, devem ser contratados juntamente (ou alinhadas em relagcdo aos prazos) para a plena
satisfagdo da necessidade da Administracéo.

Xll. - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Identificar se, em razdo da natureza do objeto contratado, para a gestdo e/ou fiscalizagdo da
prestacdo dos servigos, se faz necessdria alguma competéncia especifica do servidor ou
servidores que a exercera(ao).

Xlll. - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE/REQUISITOS AMBIENTAIS [ART. 18, § 19, INCISO
XIl]

Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Verificar a aplicabilidade dos critérios definidos no GUIA DE SUSTENTABILIDADE DE
CONTRATACOES DO TRE/RJ.

Avaliar as licengas ambientais envolvidas, se for o caso.

Atencéo, ainda, para a seguintes disposicao da Lei n. 14.133/2021:

Art. 45. As licitagdes de obras e servicos de engenharia devem respeitar, especialmente, as
normas relativas a:

| - disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pelas obras
contratadas;

Il - mitigagédo por condicionantes e compensacao ambiental, que serédo definidas no procedimento
de licenciamento ambiental;

Il - utilizacdo de produtos, de equipamentos e de servigos que, comprovadamente, favoregcam
areducao do consumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliacdo de impacto de vizinhanca, na forma da legislacao urbanistica;

V - protecdo do patriménio histérico, cultural, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio da
avaliacao do impacto direto ou indireto causado pelas obras contratadas;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida

[...]

Art. 115,

[...]

§ 42 Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, sempre que a responsabilidade pelo
licenciamento ambiental for da Administracdo, a manifestacéo prévia ou licenca prévia, quando
cabiveis, deverao ser obtidas antes da divulgacao do edital.

XIV. - INDICACAO DA MODALIDADE DE SELECAO DO FORNECEDOR

Devera ser indicada a modalidade de licitacdo a ser utilizada dentre as opgdes previstas pela Lei n.
14.133/2021 ou a indicacdo de contratacéo direta, justificando a opgéo.
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Na hip6tese de possivel enquadramento em contratacdo direta, mas que, por algum motivo, tenha-
se preferéncia pela licitagdo, elencar os motivos.

XV. - ALOCACAO DE RISCOS

Avaliar a conveniéncia/obrigacdo de o contrato conter clausula de alocacdo de riscos, previsdo que
também podera ser melhor detalhada no termo de referéncia (art. 103 e seguintes da Lei n. 14.133
/2021).

Atencgéo para as previsoes do art. 22 da Lei n. 14.133/2021:

§ 3?2 Quando a contratacdo se referir a obras e servicos de grande vulto ou forem adotados os
regimes de contratagédo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplara matriz
de alocacgao de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 4° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenienentes a contratagdo associados a escolha da solugdo de projeto basico pelo
contratado deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

XVI. - DECLARACAO SOBRE A DISPENSA DE PROJETOS

Dispositivos da Lei n. 14.133/2021:

Art. 18.]...]

§ 32 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos.

[...] ’

§ 1° E vedada a realizacdo de obras e servicos de engenharia sem projeto executivo, ressalvada a
hipdtese prevista no § 32 do art. 18 desta Lei.

Assim, se for o caso, declarar que o termo de referéncia ou projeto basico sédo suficientes para a
especificagédo do projeto.

XVII. - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATACAO PARA
O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA [Art. 18, § 19, inciso XIII]
Posicionamento final da equipe de planejamento acerca da adequagdo da contratacao,
considerando, o resultado em relagéo ao atendimento da demanda e fatores como disponibilidade
orcamentaria (conforme custo inicial apurado); se o ambiente pode ser adequado para absorver o
resultado da contratacao etc.

No caso em que o custo estimado para a contratagé@o for superior aos recursos inicialmente a ela
destinados, verificar com a UGR e registrar neste item a possibilidade de remanejamento de
recursos.

Se a contratagéo for considerada adequada, descrever, sucintamente, o objeto a ser contratado.
XVIII. - DECLARACAO SOBRE A RESTRICAO DE ACESSO AOS ESTUDOS PRELIMINARES:
Informar se, em razdo das informacdes nele constantes, o documento deve sofrer algum tipo de
restricdo de acesso, e por qual prazo, se tratar-se de restricao temporaria.

A restricdo de acesso deve ser justificada conforme exemplos abaixo:

a) Trata-se de documento preparatério para licitacdo e deve ter acesso restrito até a publicagéo de
Edital de Licitagédo (Art. 7°, da Lei 12.527/2011)%;

b) O documento devera ter acesso restrito, por conter informacdes pessoais (Art. 31 da Lei 12.527
/2011);

c) O documento devera ter acesso restrito por conter informagdes que podem comprometer a
seguranca institucional.

* Esta restricdo devera ser aplicada a todos os Estudos Preliminares de contratagées.

ANEXO VI

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - OBRAS
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UNIDADE DEMANDANTE:

| - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAOQ/IDENTIFICACAO DA DEMANDA [Art.
18, § 19, inciso I]

Indicar a demanda que sera atendida com a contratacdo proposta, justificando a necessidade de
contratacdo da obra para o atendimento do interesse publico.

Il - DATA PARA O ATENDIMENTO DA DEMANDA

Informar se ha um prazo ideal de contratacio para o atendimento da demanda

Atentar para os contratos que demandam providéncias preliminares antes do inicio da execugao
propriamente dita.

Il - CONEXAO COM O PLANEJAMENTO EXISTENTE [ART. 18, § 12, INCISO ]

Informar se a contratacdo esté alinhada aos documentos de planejamento do Tribunal, tais como
plano estratégico (contribui para o alcance de objetivo estratégico), plano diretor da estratégia,
Plano de Obras, Plano de Contratacdes Anual - PCA, proposta orgamentaria ou outros.

Indicar o n? do item do plano de contratagbes correspondente.

IV. - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO, COM JUSTIFICATIVAS QUE
AS RELACIONE A DEMANDA [Art. 18, § 12, inciso 1V]

A estimativa de quantidade de servigo a ser contratada devera ser realizada com o maior rigor
possivel. Sua demonstragdo devera incluir, sempre que pertinente:

a) ldentificacdo da metodologia utilizada para realizagdo da estimativa;

b) Juntada de documentos que deem suporte a estimativa realizada;

c¢) Juntada de memdria de célculo de estimativa;

Considerar eventuais interdependéncias com outras contratacées que possam vir a impactar no
dimensionamento das quantidades, de modo a possibilitar economia de escala.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA, ECONOMICA E AMBIENTAL
DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR [Art. 18, § 19, incisos V]

5.1 LEVANTAMENTO DE MERCADO/REFERENCIAS DE CUSTOS

Descrever todas as solugdes viaveis identificadas no mercado para o atendimento da demanda, na
forma de subitens (se for 0 caso, avaliar o uso da contratagéo integrada ou semi-integrada).
Atencao: Na hipotese de haver somente uma solugdo técnica viavel, justificar detalhadamente.
Nessa hipotese, ndo sera necessario orcar valores de solugdes diversas.

Na hipétese de haver um ndmero muito grande de opgdes viaveis e a analise de todas elas
demandar um esforgo significativo da equipe de planejamento, comprometendo demasiadamente
as unidades responsaveis e com provaveis impactos no prazo da contratagdo, as alternativas
poderéo ser reduzidas para um numero razoavel de solugdes aplicaveis, segundo critérios técnicos
e/ou econdmicos. Nesse caso, devera ser consignada a metodologia adotada.

Devera ser apurado o custo das solugdes julgadas aplicaveis ao atendimento da demanda. Para
tanto, podem ser utilizados: consulta a fornecedores, pesquisa na internet, referéncias de precos
de contratagbes anteriores, pregos de contratacdes em vigor de outros 6rgédos, consulta ao
Comprasnet, etc.

Devera ser indicada a metodologia utilizada para apuragdo de custos e juntada meméria de
calculo, se for o caso.

5.1.1 Solucdo 1 - Descrever a solucdo, a respectiva referéncia de valor e possiveis impactos
ambientais

5.1.2 Solugdo 2 - Descrever a solugédo, a respectiva referéncia de valor e possiveis impactos
ambientais

5.1.n Solugédo n - Descrever a solugéo, a respectiva referéncia de valor e possiveis impactos
ambientais
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(Diferentes tecnologias, diferentes metodologias ou diferentes formas de contratacdo podem
constituir diferentes solugdes. Ex: contratagao tradicional ou SRP, aquisi¢édo ou locagéo).

Devera ser analisado se as solugdes identificadas s@o passiveis de serem ofertadas por
quantidade restrita de fornecedores. Se este for 0 caso, verificar se os requisitos especificados que
limitam a participacdo séo realmente indispensaveis, de modo a avaliar a possibilidade de retirada
ou flexibilizagdo destes requisitos, visando a ampliagdo da competitividade.

5.2 SOLUCAO ESCOLHIDA

Indicar, dentre aquelas enumeradas no subitem anterior, a solugéo considerada mais satisfatéria. A
escolha deve ser justificada, informando-se os critérios adotados, tais como melhor satisfacdo a
demanda apresentada, menor custo financeiro, operacional ou ambiental.

Segundo o0 § 12 do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, a justificativa deve incluir, também, eventuais
custos indiretos da solucao.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO [Art. 18, § 12, inciso VI]

ESTIMATIVAS E JUSTIFICATIVAS DAS AREAS, TIPOS DE MATERIAIS E ACABAMENTOS,
INSTALACOES E, ESPECIALMENTE, CUSTOS, PARA SUBSIDIAR ALOCACAO DE RECURSOS
ORCAMENTARIOS PARA ELABORACAO OU CONTRATACAO DOS PROJETOS BASICO E
EXECUTIVO, E AQUISICAO DE TERRENO

Resolucdo CNJ n. 114/2010, art. 5%, §§ 3% e 4°

Identificar a metodologia utilizada para realizagdo da estimativa, justificando a impossibilidade de
utilizacéo das tabelas oficiais (SINAPI, SICRO, etc), se for o caso.

Juntar documentos que deem suporte a estimativa realizada.

Juntar meméria de célculo .

Referéncia a projeto semelhante da base de dados mencionada no art. 34 da Resolugéo.

A estimativa deve ser acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e
dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administragéo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao.

A estimativa de valor da contratacao realizada nos ETP visa levantar o eventual gasto com a
solucéo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opcdo. Essa estimativa ndo se
confunde com os procedimentos e parametros de uma pesquisa de prego para fins de verificagao
da conformidade/aceitabilidade das propostas dos potenciais fornecedores.

VIl - DESCRIGAO COMPLETA DA SOLUCAO ESCOLHIDA [Art. 18, § 19, inciso VII]

Descrever todos os elementos que compdem a solu¢cdo escolhida, de forma a atender
completamente a demanda, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

Verificar a existéncia de catélogo padronizado.

Atencao para os seguintes dispositivos da Lei n. ¢ 14.133/2021:

Art. 19.[...]

§ 2° A nao utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o inciso Il do caput ou
dos modelos de minutas de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

§ 3° Nas licitagbes de obras e servicos de engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao
objeto da licitacdo, sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informacédo da Construgdo
(Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similiares ou mais
avancados que venham a substitui-la.

Considerando as novas opgdes trazidos pelo art. 46 da Lei n. 14.133/2021, abordar o regime de
execugao, para programar as préximas etapas do planejamento (por exemplo: caso se decida pela
contratacdo integrada, ndo havera a necessidade de se elaborar um Projeto Basico, mas tao
somente um anteprojeto).
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Requisitos da Resolugdo CNJ n. 114/2010:

- Disponibilidade de terreno em condicao regular:

- Existéncia dos projetos basico e executivo (consideradas as novidades da Lei n? 14.133/2021):
Detalhar a eventual necessidade de aquisi¢cao de terreno para a obra.

Vincular cada licenciamento a sua etapa prépria (projeto ou execugéo).

VIIl. - PARCELAMENTO E ADJUDICACAO DO OBJETO [Art. 18, § 12, inciso VIII]

Avaliar e justificar a opcao pelo parcelamento ou ndo da solucéo.

Em regra, visando a ampliagdo da concorréncia, a solugao deve ser parcelada se:

a) for técnica e economicamente viavel;

b) ndo implicar em perda de economia de escala;

¢) ampliar a competitividade;

d) ndo implicar em prejuizo para o conjunto da solugéao.

ATENCAO para a determinacgéo da Resolugdo CNJ n® 114/2010:

Art. 11 A opgéo pelo parcelamento do objeto, previsto no § 10 do art. 23 da Lei n°® 8.666/93, deve
ser precedida de comprovagado técnica e econdmica, bem como de avaliagdo quanto a possiveis
dificuldades na atribuicdo de responsabilidades por eventuais defeitos de construcao.

Art. 12 Deverdo ser realizadas licitacdes separadas para a aquisicdo de equipamentos e mobiliario
para o inicio da utilizagdo da obra.

Paragrafo Unico. Os equipamentos que fizerem parte da estrutura ou composicao necessaria para
obra poderao fazer parte da licitagdo, desde que justificados pela area técnica e aprovados pelo
Presidente ou Orgdo Colegiado do Poder Judiciario. (Redagdo dada pela Resolugdo n° 326, de
26.6.2020)

No caso de adocao do parcelamento, discriminar os itens em que a obra ser& parcelada.

Caso a solucéo seja parcelada em itens, mas for identificada a conveniéncia de agrupamento de
parte dos itens ou todos os itens em lote(s), justificar.

O agrupamento deve considerar sempre 0 mercado fornecedor. Caso os itens sejam comumente
fornecidos por empresas de ramos diversos, deve-se evitar 0 agrupamento

A adjudicacao levard em conta o parcelamento ou ndo da solugdo e o agrupamento ou nao dos
itens em lotes, podendo ser:

- Adjudicacao Global (quando a obra nado é dividida em itens. Neste caso, necessariamente, a obra
serd adjudicado a uma Unica licitante);

- Adjudicacdo em Lotes (quando a contratagéo for dividida em itens e estes forem agrupados em
lotes. Neste caso, cada lote podera ser adjudicado a uma licitante diferente);

- Adjudicacdo em ltens (quando a contratagéo for dividida em itens e estes ndo forem agrupados
em lotes. Neste caso, cada item podera ser adjudicado a uma licitante diferente).

IX. - RESULTADOS PRETENDIDOS/BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS [Art. 18, § 19, inciso
IX]

Demonstrar os resultados pretendidos com a obra em termos de economicidade, eficiéncia, melhor
aproveitamento de recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. Outros beneficios
diretos ou indiretos esperados, como impactos ambientais positivos etc., devem ser descritos.

X. - REQUISITOS DA CONTRATACAO [Art. 18, § 12, inciso 1]

[Identificar todos os requisitos necessarios para o atendimento da demanda, em especial:]

a) Se a obra é considerada comum ou especial.

b) Se a contratacédo se dara pelo sistema especial de registro de prego.

c) Condicdes de habilitacao.

c.1. Avaliar a necessidade de vistoria prévia, devendo ser observado o disposto no art. 63, §§ 29,
32 e 42 da Lein. 14.133/2021.
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c.2 ldentificar e justificar, se for o caso, condigdes especiais de habilitacdo técnica ou econémico-
financeira;

d) No caso de licitagcdes técnica e preco ou melhor técnica, definir os critérios técnicos pontuaveis
indicados para a contratacdo, que deverdo se basear nos requisitos técnicos especificados neste
item.

e) ldentificar, se for o caso, a necessidade de transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, de tecnologia ou de técnica empregadas;

f) A regra a ser considerada para apuracdo de custo de depreciacdo e manutengdo de
equipamentos, se, para a prestacao dos servicos, € necessaria a disponibilizacdo de equipamentos
por parte da contratada;

g) Eventuais normativos que disciplinem os servigos que serdo contratados e as condi¢des para o
seu atendimento;

h) A unidade de medida adotada para a contratacdo, que deve ser adequada ao servi¢o contratado
e permitir a mensuracao de resultados para pagamento

i) Estabelecer as obrigagdes da contratante e da contratada.

i.1. Verificar padrdo definido pelo Tribunal para clausula referente a LGPD (para contratante e
contratada).

i.2. Atengéo para constar nas obrigagdes da contratada:

® Jicenca de obra/alvara de construcéo;

® “habite-se"

i) Requisitos identificados a partir da analise de registros de ocorréncias de fiscalizagdo de
contratagdes anteriores de objeto igual ou similar, sobretudo aqueles que permitam sanar ou
minimizar falhas registradas pela fiscalizagao;

k) Prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao (se for o caso).

Avaliar, também, conforme o caso:

I) A necessidade de incluir cronograma para a implantacao dos servigos.

m) A possibilidade de haver subcontratagdo, nos termos do art. 122 da Lei n? 14.133/2021. Em
caso afirmativo, justificar. Verificar se foi editado regulamento especifico, conforme previsto no § 2°.
n) a disponibilidade do terreno em condig¢éo regular (Res. CNJ 114/2021, art. 22, § 22, "a")
Lembrete: ainda, segundo o mesmo dispositivo da Res. CNJ 114, a execugédo da obra também
esta condicionada a existéncia dos projetos basico e executivo. Porém, considerando os novos
regimes de execugao previstos na 14.133/2021, justificar, se for o caso, 0 ndo enquadramento na
hipotese tradicional prevista pelo CNJ.

0) aprovagéao do projeto legal

Xl - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGCAO DO CONTRATO [Art. 18, § 12, incisos X e XI]

11.1 Adequagéo de ambiente

Analisar a necessidade e, em caso positivo, discriminar os ajustes que precisam ser realizados
para implantagdo e utilizagdo da solugdo, tais quais: infraestrutura elétrica, infraestrutura
tecnoldgica, espaco fisico.

Identificar as unidades que serdo acionadas para a promocdo dos ajustes necessérios,
consultando-as sobre sua viabilidade.

Se for o caso, devera ser registrada a necessidade de execugao de plano de adequagéo, antes do
inicio da implantacdo da solu¢do. A unidade demandante sera responsavel por acompanhar, junto
as areas que serdo acionadas para a execucdo do plano, sua evolugéo.

11.2 Recursos humanos
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Analisar a necessidade de treinamento/capacitacdo de pessoal (proprio ou de contratada),
inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao
contratual.

Informar a SGP, consultando-a sobre a viabilidade de promover as acdes identificadas.

11.3 Impactos administrativos

Analisar possiveis impactos que impliquem em mudangas em processos de trabalho.Se for o caso,
identificar as unidades que serdo impactadas pelas alteragdes e, juntamente com estas, planejar
0S ajustes necessarios para sua implementacao

11.4 Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

Analisar a existéncia e, em caso positivo, discriminar a relacdo da contratacido solicitada com
outras contratacdes do Tribunal. Em relacdo as contratagées interdependentes estabelecer
cronograma para o alinhamento das contratagdes envolvidas, se for o caso, e submeter a
Administracao.

Contratagdes correlatas - quando os objetos sédo similares ou correspondentes. Neste caso deve-
se avaliar a conveniéncia de unificar as contratacdes visando economia de escala.

Contratagdes interdependentes - sdo aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugéo do
objeto, devem ser contratados juntamente (ou alinhadas em relagdo aos prazos) para a plena
satisfagéo da necessidade da Administracao.

XIl. - GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

Identificar se, em razdo da natureza do objeto contratado, para a gestdo e/ou fiscalizagdo da
prestacdo dos servicos, se faz necessaria alguma competéncia especifica dos servidores ou
servidoras que a exercera(ao).

XIll. - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE/REQUISITOS AMBIENTAIS [ART. 18, § 12, INCISO
Xl

Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Verificar a aplicabilidade dos critérios definidos no GUIA DE SUSTENTABILIDADE DE
CONTRATACOES DO TRE/RJ.

Avaliar as licengas ambientais envolvidas, se for o caso

Atencao, ainda, para a seguintes disposi¢ao da Lei n. 14.133/2021:

Art. 45. As licitagbes de obras e servicos de engenharia devem respeitar, especialmente, as
normas relativas a:

| - disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pelas obras
contratadas;

Il - mitigacao por condicionantes e compensacao ambiental, que serdo definidas no procedimento
de licenciamento ambiental;

[l - utilizacdo de produtos, de equipamentos e de servicos que, comprovadamente, favoregam a
reducdo do consumo de energia e de recursos naturais ;

IV - avaliagcdo de impacto de vizinhanga, na forma da legislagéo urbanistica;

V - protecdo do patrimbnio histérico, cultural, arqueologico e imaterial, inclusive por meio da
avaliacédo do impacto direto ou indireto causado pelas obras contratadas;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

[...]

Art. 115.

[..]
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§ 4° Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, sempre que a responsabilidade pelo
licenciamento ambiental for da Administracdo, a manifestacdo prévia ou licenga prévia, quando
cabiveis, deveréo ser obtidas antes da divulgacéo do edital.

XIV - INDICACAO DA MODALIDADE DE SELECAO DO FORNECEDOR

Devera ser indicada a modalidade de licitacdo a ser utilizada dentre as opgdes previstas pela Lei n.
14.133/2021 ou a indicacdo de contratacéo direta, justificando a opg¢éo.

Na hipétese de possivel enquadramento em contratacdo direta, mas que, por algum motivo, tenha-
se preferéncia pela licitagdo, elencar os motivos.

XV - ALOCACAO DE RISCOS

Avaliar a conveniéncia/obrigacdo de o contrato conter clausula de alocacdo de riscos, previsdo que
também podera ser melhor detalhada no termo de referéncia (art. 103 e seguintes da Lei n. 14.133
/2021).

Atencgéo para as previsoes do art. 22 da Lei n. 14.133/2021:

§ 3?2 Quando a contratacdo se referir a obras e servicos de grande vulto ou forem adotados os
regimes de contratagédo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplara matriz
de alocacgao de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 4° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo associados a escolha da solugédo de projeto basico pelo contratado
deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

XVI. - DECLARACAO SOBRE A DISPENSA DE PROJETOS

Dispositivos da Lei n. 14.133/2021:

Art. 18.[...]

§ 32 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos.

[...] ’

§ 12 E vedada a realizacdo de obras e servigos de engenharia sem projeto executivo, ressalvada a
hipétese prevista no § 3% do art. 18 desta Lei.

Assim, se for o caso, declarar que o termo de referéncia ou projeto basico sdo suficientes para a
especificagédo do projeto.

XVII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA [Art. 18, § 12, inciso XII]
Posicionamento final da equipe de planejamento acerca da adequagdo da contratagao,
considerando, o resultado em relagéo ao atendimento da demanda e fatores como disponibilidade
orcamentaria (conforme custo inicial apurado); se o ambiente pode ser adequado para absorver o
resultado da contratacao etc.

No caso em que o custo estimado para a contratagéo for superior aos recursos inicialmente a ela
destinados, verificar com a UGR e registrar neste item a possibilidade de remanejamento de
recursos.

Se a contratacao for considerada adequada, descrever, sucintamente, o objeto a ser contratado.
XVIIl - VALOR ESTIMADO DA OBRA, CLASSIFICACAO E GRAU DE PRIORIDADE -
RESOLUCAO CNJ N. 114/2010

Resumo dos requisitos da Resolugdo. Consultar Plano de Obras do Tribunal. Informar eventual
reclassificacao.

Valor estimado da obra (art. 29, § 22, "c"):

Classificacdo de acordo com o custo total estimado (art. 39)
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(Obs: A Res. 114/2010 ainda faz referéncia aos valores do art. 23 da Lei n? 8.666/1993, verificar
eventual atualizagéo)

Grau de prioridade (art. 2°, §1)

XIX. - DECLARACAO SOBRE A RESTRICAO DE ACESSO AOS ESTUDOS PRELIMINARES:
Informar se, em razdo das informacdes nele constantes, o documento deve sofrer algum tipo de
restricdo de acesso, e por qual prazo, se tratar-se de restricao temporaria.

A restricdo de acesso deve ser justificada conforme exemplos abaixo:

a) Trata-se de documento preparatério para licitacdo e deve ter acesso restrito até a publicagéo de
Edital de Licitagédo (Art. 7°, da Lei 12.527/2011)%;

b) O documento devera ter acesso restrito, por conter informacdes pessoais (Art. 31 da Lei 12.527
/2011);

c) O documento devera ter acesso restrito por conter informagdes que podem comprometer a
seguranca institucional.

* Esta restricdo devera ser aplicada a todos os Estudos Preliminares de contratagées.

XX. - NECESSIDADE DE ENCAMINHAMENTO PARA COMPOSICAO DO PLANO DE OBRAS E
APROVACAO

Se ja estiver previsto no Plano de Obras, informar o item.

Caso nao esteja, encaminhar conforme disposto na Resolugdo CNJ n. 114/2010:

Art. 42 As obras, com a indicacio do grau de prioridade e agrupadas pelo custo total, comporao o
plano de obras do tribunal, o qual devera ser aprovado pelo seu pleno ou corte especial, bem como
suas atualizacdes ou alteragdes, quanto necessarias.

Paragrafo Unico. As obras emergenciais e aquelas abrangidas pelo Grupo 1 poderao ser realizadas
sem a aprovagao prevista no caput, fiscalizadas pela unidade de controle interno.

[...]

Art. 52

[...]

§ 5° Para a avaliagdo, aprovacdo e priorizagdo das obras sera emitido parecer técnico pelas
unidades de planejamento, orcamento e financas e pela unidade de controle interno, a que se
refere o art. 8% desta Resolugdo, tendo em vista o planejamento estratégico e as necessidades
sistémicas do ramo da justica, a finalidade, o padrdo de construcdo, o custo estimado da obra e
demais aspectos, observados os critérios e referenciais fixados pelo Conselho Nacional de Justica.
[...]

Art. 62 As obras do Poder Judiciario classificadas no Grupo 3 (Obras de grande porte) deverao ser
levadas ao conhecimento do Conselho Nacional de Justiga, apds a aprovagdo pelo respectivo
Tribunal ou Conselho.

ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA

ANEXO | DO EDITAL

| - OBJETO (art. 62, XXIIl, "a", da Lei n. 14.133/2021)

1.1 Definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao

Exemplo:

- contratagdo dos servicos de XXXX (comum de engenharia), pelo periodo de 12 meses, por meio
do regime de XXX (empreitada por preco unitario/empreitada por preco global, etc), conforme
quantitativos abaixo discriminados, com possibilidade de prorrogagéo.

(OBS: A discriminagdo do objeto encontra-se no Estudo Técnico Preliminar, quando elaborado)
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Usar tabela, caso necessario ou fazer referéncia ao anexo/projeto

DESCRICAO/
ITEM ESPECIIS;ICA(;AO Unidade de Medida Quantidade

1.2 Havendo divergéncia entre as documentagdes anexas ao Contrato, prevalecera a
documentacdo que contiver as informag¢des mais detalhadas, na seguinte ordem hierarquica
(decrescente):

[Sequéncia exemplificativa, avaliar conforme o caso]

® Contrato;
® Memorial Descritivo e Caderno de Encargos;
®  Projetos;

® Planilha de Precos da Contratada.

Il - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, "b", da Lei n. 14.133/2021)

Conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar (Unidade Demandante) - NN/AAAA do doc. ,
aprovado em DD/MM/AAAA, por Nome e Cargo da autoridade que aprovou (doc. ).

(Atencao para mencionar a ultima versédo do ETP).

Caso néao tenha sido elaborado o ETP, fundamentar a contratagéo neste item.

lll. - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUGAO (art. 62, XXIII, "c", da Lei n. 14.133/2021)
Descrever a solugdo como um todo, conforme informagdo constante no ETP, com eventuais
atualizagoes.

IV. - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, "d", da Lei n. 14.133/2021)

Descrever todos os requisitos da contratagdo, conforme informagdes do ETP, com eventuais
atualizagbes, dando destaque para as divisbes, de acordo com o tema tratado, conforme
exemplificado:

4.1 Requisitos técnicos/normativos

4.2 Obrigacoes das partes

4.3 Preposto e responsavel técnico

4.4 Da garantia

4.5 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.6 Da subcontratacéo.

V. - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, "e", da Lei n. 14.133/2021)

Descrever, de forma pormenorizada, todos os procedimentos e rotinas relacionados a execucado do
contrato, tais quais:

a) condigcbes para emissdo da ordem de servico e responsaveis por cada providéncia

Prazo para inicio da prestacéo do servi¢o, que pode ser estabelecido em raz&do da assinatura do
contrato, emissdo/encaminhamento de ordem de servigo, ou pode ter uma data. Os prazos
estabelecidos devem ser exequiveis, considerando a natureza e a complexidade dos servigos
contratados e 0 tempo necessario para a contratada preparar-se para a prestagao do servigo;

b) Os locais de prestagéo dos servicos;

¢) O horario ou de prestacao de servigos;

d) Se a execugdo do contrato se der em etapas, enumera-las, fixando os respectivos prazos para
execucgao e outros elementos julgados pertinentes, conforme a natureza do servico;
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e) Descrever, de forma detalhada, todas as rotinas para a execucao do servico, as metodologias
que devem ser empregadas, a periodicidade e a frequéncia, se for o caso. Se tiver projeto, fazer
referéncia.

f) Caso o servico deva ser prestado sob demanda, definir o modelo de Ordem de Servigco que sera
adotado. A OS devera conter todos os elementos necessarios para identificagdo (local, data/prazo,
horario da execuc¢do, etc) e quantificagdo dos servigos a serem prestados, o valor da prestacao,
bem como os critérios de avaliacdo de conformidade da prestacéo (se for o caso, fazer referéncia
ao projeto). Devera ser fixado o prazo minimo, a ser respeitado pela administragcdo, entre o
recebimento da ordem de servico e a execucao dos servicos.

g) Se para a prestacdo dos servicos for necessario o fornecimento de materiais, enumera-los,
indicando a estimativa de quantidade, a frequéncia de fornecimento e outros elementos que forem
julgados pertinentes. Podem ser indicadas marcas de referéncia para os materiais que serao
fornecidos, se for o caso. Se tiver projeto, fazer referéncia.

h) Se para a prestagéo de servigos for necessario a disponibilizacdo de equipamentos, enumerar
aqueles julgados necessarios, a estimativa das quantidades e outros elementos que possam
subsidiar a proposta das empresas licitantes (esta regra ndo se aplica quando o objeto da
contratacao for locacdo de equipamentos), se for o caso. Se tiver projeto, fazer referéncia.

i) Na hip6tese acima, definir a regra a ser considerada para custo de depreciagdo e manutengéo
dos equipamentos. Salvo casos especiais, devidamente justificados (sobretudo equipamentos de
grande porte e alto valor ou que componha parcela relevante do custo da contratagédo), deverao
ser adotadas as regras definidas na IN n? 8/2019 ou regulamentagéo posterior.

i) Se a prestacdo do servico envolver médo de obra com dedicagédo exclusiva, incluir os requisitos
abaixo:

- Definir se havera adocdo de uniforme,e, em caso positivo, descrever as especificacdes,
quantitativos e periodicidade de fornecimento;

- Definir normas de conduta dos funcionarios da contratada;

- Definir as atribuicbes de cada posto de trabalho (deve-se atentar que as atribuicdes de
supervisores, encarregados, etc, ndo podem se confundir com as atribuicbes do preposto da
empresa);

- Definir a qualificacdo minima exigida para os ocupantes de cada posto de trabalho e eventual
necessidade de treinamento inicial e/ou atualizagao/reciclagem periddica;

- Informar, se for o caso, metas fisicas e produtividade de referéncia para a prestacdo dos servigos;.
- Prever a obrigatoriedade de fornecimento de equipamentos de protecdo individual (EPI) e
ferramentas por categoria profissional, sempre que exigivel;

- Se houver a possibilidade de eventual prestagdo de servicos em locais distantes do local
principal, estabelecer a quantidade estimada de deslocamentos e hospedagem dos empregados
da contratada, com a respectiva estimativa de despesa;

- Se houver a possibilidade de realizagdo de horas suplementares dos postos de trabalho,
estabelecer as condicbes para sua realizacdo e a estimativa de quantidades para dias Uteis,
sabados e domingos ou feriados;

- Se houver a possibilidade excepcional de prestacdo de servigo em horario noturno, estabelecer
as condicdes de sua realizacao e a estimativa de quantidade;

- Estabelecer as regras de amortizag@o de custos néo renovaveis, em caso de prorrogagéo. Salvos
casos especiais, devidamente justificados, deverao ser utilizadas as regras estabelecidas na IN n° 8
/2019 ou regulamentagéo.

Anadlise dos riscos: com o amadurecimento das especificagdes, revisar os riscos levantados no
ETP e fazer referéncia, se for o caso, a clausula de matriz de riscos no contrato.
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k) Requisitos ambientais - verificar o item do ETP e transportar pra ca, com eventual atualizacao, o
que for pertinente ao campo.

Preferéncia pela transcricdo da regra, sempre que possivel.

Se forem critérios complexos, avaliar a possibilidade de anexar o item correspondente do Guia
para obras/engenharia como um anexo. Se for o caso, fazer referéncia ao projeto

VI. - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, "f", da Lei n. 14.133/2021)

[Sobre este ponto ver o Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos]

6.1 Definir os atores que participardo da gestdo do contrato:

Gestor do Contrato: servidor indicado pelo gestor maxima da unidade demandante. Sera
responsavel pela gestdo do contrato nos termos definidos no manual de gestéo e fiscalizagéo de
contratos; (indicar unidade e e- mail da unidade)

Fiscal do Contrato: servidor indicado pelo gestor maximo da unidade demandante. Sera
responsavel pela fiscalizacdo da execucdo do contrato nos termos definidos no manual de gestao
e fiscalizacao de contratos; (indicar unidade e e-mail da unidade)

Fiscal Técnico: Servidor ou contratado responsavel pela fiscalizagdo técnica da prestacdo dos
servigos. (indicar unidade e e-mail da unidade)

Fiscalizacdo Administrativa do Contrato: atividade de fiscalizacdo de cumprimento de obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias nos contratos com dedicag¢éo exclusiva de méo de obra.

Fiscalizacdo setorial/auxiliar (Aplicavel somente nos contratos com execugdo descentralizada):
Servidor, ou grupo de servidores, responsavel pelo auxilio ao fiscal do contrato, no que se refere
as atividades desenvolvidas em unidades distantes daquela de lotagdo do fiscal.

- Se for identificada a necessidade de alguma metodologia diferenciada para a contratacdo, ainda
que ndo prevista no manual, propor e justificar.

Gestor e fiscais substitutos: Servidores que atuardo no cumprimento das atividades dos servidores
aos quais substituem, durante eventuais afastamentos destes.

Preposto: representante da contratada responsavel pela intermediagdo da relacdo da contratada
com os fiscais designados pelo TRE/RJ.

Outros representantes da contratada, se for o caso.

Obs. Relacionar somente os agentes que participardo da gestéo do contrato para o qual se elabora
o Termo de Referéncia. Em especial, avaliar se havera a participacdo dos agentes relacionados
nos subitens "c", "d" e "e", uma vez que sua atuacgao esta restrita a determinados contratos.
Informar os meios que serdo adotados para comunicag¢des entre cada um dos agentes
responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo do contrato e a contratada, durante a gestao do contrato.
(Ex: ata de reunido, notificagédo escrita, e-mail, etc.).

Caso a implementacdo dos servigos se dé em etapas ou, no caso de servicos com dedicacao
exclusiva de mao de obra, a alocacdo de pessoal seja gradativa, enumerar e apresentar
cronograma de implementacgéo das diferentes etapas.

Informar se o contrato podera ser prorrogado, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

Definir a metodologia que sera utilizada na fiscalizagédo do contrato:

Informar se a fiscalizagdo do contrato inclui a aplicagdo de IMR, conforme descrito no item seguinte
deste Termo de Referéncia.

Caso de trate de contratacao de servico com mao de obra dedicada, copiar critérios de fiscalizacao
de cumprimento de obrigacbes trabalhistas e previdenciarias, do modelo disponivel no Portal de
Compras e Contratagdes.

VIl - CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO (art. 62, XXIII, "g", da Lei n. 14.133/2021)

7.1 Definir a forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base no
resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber (verificar se € necesséario detalhar
melhor no caderno de encargos):
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- Estabelecer a unidade de medida, que devera ser compativel e capaz de quantificar o servigo
prestado.

- Estabelecer a periodicidade de medigéo, no caso de servigo continuo.

- No caso de servico ndo continuo cuja execugédo se dé em etapas, estabelecer o cronograma de
medicdo e as parcelas financeiras correspondentes a cada etapa (em percentual do valor total do
SEervigo).

- Definir o método de verificacdo da conformidade dos servigos prestados com relagdo aos termos
contratuais, para efeito de recebimento provisoério.

- Definir os métodos de verificacdo da conformidade dos servigos prestados com relacdo aos
termos contratuais, para efeito de recebimento definitivo.

(ver item especifico do Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos)

7.2 Definir, quando aplicavel, os parametros de afericdo de qualidade, através de Instrumento de
Medicao de Resultados - IMR, que devera conter:

- A meta esperada para a qualidade do servico;

- A periodicidade da avaliagéo;

- A metodologia a ser empregada;

- Os itens que serao avaliados, descritos de forma clara e objetiva;

- Os critérios de julgamento;

- Os reflexos financeiros caso a meta ndo seja atingida.

(Para modelos de IMR, ver manual de Planejamento de Contratacbes e para medi¢des de
pagamento ver manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos)

Observacgdes:

- Deixar clara a diferenca entre glosa e multa.

- Atencao para a glosa nao ficar maior que a multa.

VIIl - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR (art. 62, XXIII, "h", da Lei n. 14.133
/2021)

8.1 FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1.1 Os servigos sdo considerados comuns de engenharia, serédo prestados de forma continua/por
escopo e com/sem dedicagao exclusiva de mao de obra.

8.1.2 Identificar a forma de selecionar o fornecedor (licitagédo, inexigibilidade, dispensa), justificando
a escolha;

Oou:

Trata-se de servico comum de engenharia, de prestacao continua (com/sem) dedicacdo exclusiva
de méao de obra, a ser executado de forma continua/por escopo e contratado mediante licitagéao, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica/dispensa/inexigibilidade.

(Verificar se ha referéncias prévias no ETP)

8.2 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.2.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhistas estardo
previstas em edital, conforme disposto nos artigos 66 e 68 da Lei n. 14.133/2021.

8.2.2 Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira estardo previstos no edital, conforme
disposto no art. 69 da Lei n. 14.133/2021. (ou, se houver condi¢cdes especiais especificadas no
ETP, reproduzir aqui).

8.2.3 Nos termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021, os critérios de qualificagdo técnica a serem
atendidos pelo fornecedor serdo os seguintes:

(justificar o exigido, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, conforme § 19)

a) Técnico-operacional

b) Técnico-profissional
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8.2.4 PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO

Prever, conforme amadurecimento da questdo no Tribunal. Consultar Manual de Contratacdo de
Servigos.

8.2.5 VISTORIA

8.2.5.1 Especificar a necessidade de vistoria como requisito de habilitagdo, observando o disposto
no art. 63, §§ 2°, 3% e 4°da Lei n. 14.133/2021.

Exemplo de redagdo para o caso de vistoria (podendo ser ajustada, conforme o caso):

8.2.5.2 Caso a empresa opte pela realizacao da visita técnica, esta devera ser:

a) previamente agendada por meio do telefone .......... (identificar a secao responsavel), das ..........

b) realizada pelo responsavel técnico indicado pela empresa para 0s servigos; e

¢) acompanhada por representante do TRE/RJ designado para esse fim.

8.3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE

O critério de aceitabilidade dos precos consta em planilha anexa ao edital.

OBS: Na contratagcdo de servigo de engenharia, o instrumento convocatério deve estabelecer
critérios de aceitabilidade dos precos unitarios e global. (Orientagcdo Normativa AGU, n? 5, de 12 de
abril de 2009. De acordo com o art. 11 do Decreto n® 7.983, de 2013, os critérios de aceitabilidade
de precos deverdo constar do edital de licitagdo para contratacdo de obras e servigos de
engenharia).

O critério de aceitabilidade dos pregos unitarios e global deve basear-se na fixacdo de preco
maximo, de acordo com a Sumula 259 do TCU, verbis: "Nas contratagcdes de obras e servigos de
engenharia, a definicdo do critério de aceitabilidade dos precos unitarios e global, com fixacdo de
precos maximos para ambos, é obrigagédo e nao faculdade do gestor.”

Atencdo para a excecgdo autorizada pelo art. 13, I, do Decreto 7.983/2013 (aceitabilidade pelo valor
da etapa dentro do valor estimado).

Importante: avaliar se essa questao foi recepcionada pela Lei n. 14.133/2021.

8.4 CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento da proposta serda (menor preco, maior desconto, técnica e preco, etc,
conforme definido no ETP).

Conforme parametros do art. 33 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, avaliar se ha a necessidade de
se adotar outro critério que ndo o menor prego.

(No caso de técnica e prego, consultar os critérios de pontuacédo definidos nos requisitos da
contratacao dos ETP)

8.5 ADJUDICACAO

A adjudicagéo dos itens se daré (Definir como deveréo ser adjudicados os servigos contratados -
adjudicacao global/ adjudicacdo em lotes/adjudicacdo em ltens, conforme justificado no ETP).

IX - CRITERIOS PARA O RECEBIMENTO DO OBJETO (art. 140, | e §§ 12 a 62 da Lei n. 14.133
/2021)

[Detalhar as condi¢des de recebimento de acordo com o art. 140 da Lei n. 14.133/2021.]

Atencao: verificar se saiu regulamento para os prazos (§ 32 do art. 140). Caso contrario, definir em
contrato.

X- ESTIMATIVA DE VALOR (art. 62, XXIlII, "i", da Lei n. 14.133/2021)

Apresentar a estimativa do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais,
das memodrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado

Se forem muitos itens ou a informagéo ja constar em projeto ou orgamento proprio, pode fazer
referéncia ao respectivo anexo.
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X| - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, XXIlI, "J", da Lei n. 14.133/2021)

(Indicar a fonte de recursos para custeio da contratagéo, destacando: )

Unidade Gestora de Orgamento:

Acao Orcamentaria:

Despesa Agregada: Informar Despesa Agregada:

Xl - SANCOES ADMINISTRATIVAS

Deverao ser descritas todas as situacdes ide aplicacdo de penalidade identificadas, de forma a
permitir uma fiscalizagao mais efetiva da contratagao.

(Consultar as clausulas padronizadas pelo Tribunal).

(Para ver sugestdes de situacdes passiveis de aplicacdo de penalidade ver Manual de
Planejamento de Contratacdes ou regulamentagao posterior).

XlIl - DECLARACAO SOBRE A RESTRIGCAO DE ACESSO AO ORCAMENTO DA CONTRATACAO
Propor, justificadamente, a declaracao de sigilo do orgamento a que se refere o artigo 24 do Lei n.
14.133/2021, a qual sera submetida a apreciacdo da Diretoria-Geral.

(vale lembrar que a transparéncia do orgamento é a regra e, por este motivo, a proposicao de sigilo
devera ser fundamentada na existéncia de risco para a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administragéo.)

ANEXO IX

PROJETO BASICO

OBRAS E SERVIGCOS ESPECIAIS DE ENGENHARIA

ANEXO | DO EDITAL

|- OBJETO

Obras de reforma do do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro, localizado na , para
instalacdo da e adequacdes necessarias ao funcionamento de setores instalados no andar,
conforme descrito neste projeto basico e documentagéo anexa.

Mencionar o regime de execugéo.

OBS: verificar como esta a evolucdo da doutrina e dos artigos técnicos com relacdo a
diferenciagcéo entre obra comum e especial e, se for o caso, detalhar aqui.

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar (Unidade Demandante) - NN/AAAA (doc. ),
aprovado em DD/MM/AAAA, por Nome e Cargo da autoridade que aprovou (doc. ).

[Atengao para mencionar a Ultima versao do ETP]

Pode haver atualizacdo em decorréncia do amadurecimento da justificativa, a qual devera ser
clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas. Deve restar justificado:

a) a necessidade da contratacdo do servico;

b) as especificagbes técnicas do servico;

€) o quantitativo de servigo demandado, que deve se pautar no histérico de utilizagdo do servico
pelo 6rgéo.

[ll - DESCRITIVO DA OBRA

OBS: Atencéo para os parametros descritos no art. 62, XXV, "a", "b", "¢" e "d". da Lei n. 14.133
/2021.

3.1 A Edificacéo

Descrever o local onde vai ser realizada a obra/reforma (dados de area, pavimento, finalidade),
area da intervengéo.

3.2 Descricao Geral dos Servigos

[Descrever os servigos envolvidos e, se houver documentos, relacionar, conforme sugestdo de
redacéo abaixo]
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A empresa contratada devera executar os servicos de acordo com o0s seguintes projetos e
documentos:

® Memorial Descritivo e Caderno de Encargos

® Planilha de Orcamento Geral (incluindo Levantamento de Quantitativos, Relacdo de Cotacdes,
Composicoes Referenciais SINAPI e IPPUJ, Curva ABC)

® Orcamento detalhado do custo global da obra/servicos: apresentar o orcamento detalhado do
custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente
avaliados (obrigatorio exclusivamente para os regimes de execugéo previstos nos incisos |, 11, lll,
IV e VIl do caput do art. 46 da Lei n. 14.133/2021

® Cronograma Fisico Financeiro

[complementar, conforme o caso]

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO

[Descrever todos os requisitos da contratagdo, conforme informacdées do ETP, com eventuais
atualizagbes, dando destaque para as divisbes, de acordo com o tema tratado, conforme
exemplificado abaixo. Se houver projetos anexos especificos, apenas fazer referéncia]

4. X Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta ou condigdes para execugado da
obra:

[Conforme sugestio de redagao abaixo, adaptar conforme o caso]

Obs: Consultar o modelo de TR de engenharia para mais orientagcdes/exemplos.

.1. Local de Execucéo: A obra de reforma sera executada no prédio edificado situado na ... .

.2. Horario: Os servicos serdo realizados em horario habitual da construcao civil, em jornadas de
trabalho adequadas, para que sejam cumpridos os prazos de execugdo previstos devendo, para
tanto, observar todas as legislacdes aplicaveis.

.3 Condicdes Gerais:

3.1 A obra sera executada no prédio ocupado conforme descrito na especificacao técnica;

3.2 O consumo de agua e energia elétrica para a execugéo da obra sera por conta do TRE/RJ.

3.3 As limpezas, demoli¢gbes, retiradas de entulhos, entre outras atividades de responsabilidade da
CONTRATADA deveréao ser feitas de acordo com as normas e autorizagdes da municipalidade e
de forma a evitar danos a terceiros.

4.X. Prazos de execucéo e vigéncia do contrato

.1. O prazo total previsto para execucao da obra é de dias consecutivos.

.2. Prazo de vigéncia do contrato é de dias consecutivos.

.4X Requisitos técnicos/normativos

4.X Obrigacbes das partes

4.X Preposto e responsavel técnico

4.X Da garantia

Se a contratacao for pela Lei n. 8.666/1993, adotar as exigéncias habituais do TRE/RJ.

Se a contratacao for pela Lei n. 14.133/2021, observar as novidades implementadas pelos artigos
96 e seguintes. Destaque para a possibilidade de exigir a prestacdo da garantia na modalidade
seguro-garantia com clausula de retomada (art. 102).

4 .X. Do seguro

[Sugestao de redacéao abaixo, adaptar conforme o caso e se houver a necessidade]

4.1. A apdlice de seguro apresentada pela CONTRATADA, cuja vigéncia devera compreender toda
a vigéncia do Contrato, abrangera as seguintes coberturas:

4 X Da subcontratagéo.

[Sugestéao de redacgédo, adaptar conforme o caso ou amadurecimento da matéria no TRE/RJ]
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. Sera permitida a subcontratacdo de servigcos, desde que a Contratada apresente toda a
documentacdo da subcontratada, ficando a critério do TRE/RJ o julgamento para aceitar ou ndo a
subcontratacéo.

. No caso de subcontratacédo, a Contratada continuara a responder direta e exclusivamente pela fiel
observancia das obrigagdes contratuais relativas a qualidade, prazo, custo e seguranca dos
servicos a serem executados pela subcontratada.

. A empresa contratada devera comunicar os servicos subcontratados a fiscalizacdo do TRE/RJ.

V - DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES PELA CONTRATADA

(relacionar nas obrigac¢des da contratada)

[Especificar os documentos referentes a execugdo contratual (ART dos responsaveis técnicos/visto
CREA/cronograma detalhado/planilha analitica), com cronograma de entrega, a partir da
assinatura do contrato/garantia contratual].

Exemplos:

- Licenca de obra/alvara de construgéo.

- Matricula SEI (CNO)

- Caminho critico - prever a obrigacdo de submeter a aprovacao da fiscalizagdo o cronograma do
caminho critico no prazo de X dias.

Observar um prazo razoavel de entrega dos documentos apds a assinatura do contrato.

Colocar o meio de entrega da documentacgao (unidade/endereco/e-mail/horario)

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

OBS: Atencédo para os parametros descritos no art. 62, XXV, "e", da Lei n. 14.133/2021.

Consultar o Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Servicos e o modelo de Termo de Referéncia
para servicos de engenharia.

6.1. Definir os atores que participardo da gestdo da contratacdo, observadas as competéncias
técnicas exigidas para cada area e, se for o caso, informar a contratacdo de terceiros para auxiliar
na tarefa.

6.2. Sera verificada a conformidade dos servicos realizados, de acordo com os projetos executivos
e com a especificacdo técnica, incluindo controle de qualidade de servigcos e materiais, observando-
se, ainda, o cronograma fisico-financeiro, as normas técnicas brasileiras aplicadas, incluindo-se as
de salde e de seguranca do trabalho, o cumprimento das demais obrigagdes envolvidas com a
obra, no &mbito juridico, financeiro, ambiental, entre outros:

[redacéo introdutdria exemplificativa, complementar, conforme as caracteristicas]

VIl. - MEDICOES

7.1 Serao realizadas medigbes mensais dos servigos efetivamente concluidos, conforme condicdes
estabelecidas abaixo:

[redacdo introdutéria exemplificativa, mais exemplos no manual]

7.2 As medicdes mensais dos custos dos itens indicados na planilha orgamentaria com "VB em %",
serdo apuradas proporcionalmente a execucgdo financeira mensal, conforme recomendag¢des do
TCU, Acordaos 2622/2013 e 2440/2014, ambos do Plenario.

VIl - RECEBIMENTO DA OBRA

[Detalhar as condi¢des de recebimento de acordo com o art. 140 da Lei n. 14.133/2021.]

Atencao: verificar se saiu regulamento para os prazos (§ 32 do art. 140). Caso contrario, definir em
contrato [obs: considerar detalhar aqui e colocar uma versao resumida na minuta de contrato].

XIX - DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

Atencao para a ordem cronologica estabelecida art. 141 e seguintes do art. 14.133.

Observar clausulas padronizadas do Tribunal e complementar, se for o caso, com clausulas
especificas para obras.

9.1. O TRIBUNAL pagara a CONTRATADA o valor apurado nas medi¢gdes mensalmente.
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X - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 FORMA DE SELEGCAO DO FORNECEDOR:

10.1.1 O objeto da licitagdo é uma obra comum/especial.

10.1.2 Identificar a forma de selecionar o fornecedor (licitacdo, inexigibilidade, dispensa),
justificando a escolha;

ou:

Trata-se de uma obra comum/especial, a ser executada mediante [regime de execucgdo] e
contratada mediante licitagdo, na modalidade concorréncia, em sua forma eletrénica/dispensa
/inexigibilidade.

(Verificar se ha referéncias prévias no ETP)

10.2 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

10.2 .1 As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhistas estarao
previstas em edital, conforme disposto nos artigos 66 e 68 da Lei n. 14.133/2021.

10.2.2 Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira estardo previstos no edital, conforme
disposto no art. 69 da Lei n. 14.133/2021. (ou, se houver condi¢des especiais especificadas no
ETP, reproduzir aqui).

10.2.3 Nos termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021, os critérios de qualificacdo técnica a serem
atendidos pelo fornecedor serdo os seguintes:

(justificar o exigido, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, conforme § 19)

a) Técnico-operacional

b) Técnico-profissional

10.2.4 PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO

Prever, conforme amadurecimento da questdo no Tribunal. Consultar Manual de Contratacdo de
Servigos.

10.2.5 VISTORIA

10.2.5.1 Especificar a necessidade de vistoria como requisito de habilitacdo, observando o
disposto no art. 63, §§ 29, 3% e 4° da Lei n. 14.133/2021.

Exemplo de redagéo para o caso de vistoria (podendo ser ajustada, conforme o caso):

10.2.5.2 Caso a empresa opte pela realizacao da visita técnica, esta devera ser:

a) previamente agendada por meio do telefone .......... (identificar a segéo responsavel), das ..........

b) realizada pelo responsavel técnico indicado pela empresa para os servigos; e

¢) acompanhada por representante do TRE/RJ designado para esse fim.

10.3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE

O critério de aceitabilidade dos precos consta em planilha anexa ao edital.

OBS: o instrumento convocatorio deve estabelecer critérios de aceitabilidade dos pregos unitarios
e global. (Orientacdo Normativa AGU, n® 5, de 12 de abril de 2009. De acordo com o art. 11 do
Decreto n? 7.983, de 2013, os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de
licitacdo para contratagcao de obras e servigos de engenharia).

O critério de aceitabilidade dos pregos unitarios e global deve basear-se na fixacdo de preco
maximo, de acordo com a Sumula 259 do TCU, verbis: "Nas contratagdes de obras e servicos de
engenharia, a definicdo do critério de aceitabilidade dos precgos unitarios e global, com fixacdo de
precos maximos para ambos, é obrigagédo e nao faculdade do gestor.”

Atencdo para a excec¢do autorizada pelo art. 13, I, do Decreto 7.983/2013 (aceitabilidade pelo valor
da etapa dentro do valor estimado).

Importante: avaliar se essa questdo foi recepcionada pela Lei n. 14.133/2021.
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10.4 CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento da proposta serda (menor pre¢o, maior desconto, técnica e preco, etc,
conforme definido no ETP).

Conforme parametros do art. 33 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, avaliar se ha a necessidade de
se adotar outro critério que ndo o menor prego.(No caso de técnica e prego, consultar os critérios
de pontuacéo definidos nos requisitos da contratagéo dos ETP)

10.5 ADJUDICACAO

A adjudicagéo dos itens se dara (Definir como deverdo ser adjudicados os servigos contratados -
adjudicacéo global/adjudicagdo em lotes/adjudicagéo em ltens, conforme justificado no ETP)

XI. ADEQUACAO ORCAMENTARIA DA OBRA (art. 62, XXIII, "J", da Lei n. 14.133/2021)

(Indicar a fonte de recursos para contratagéo, destacando:)

Unidade Gestora do Orgcamento

Agéo Orgcamentaria

Despesa Agregada

XIl. ALOCACAO DE RISCOS

[Conforme ETP]

XlIl. DAS SANCOES

Estabelecer as sangbes contratuais por mora e descumprimento.

Ver novo padrédo de sangdes gerais no Manual de Contratacdo de Servigos.

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

AVISOS
AVISO DE DESFAZIMENTO DE BENS N2 02/2023

O Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro comunica aos Orgéos Publicos Federais, Estaduais
e Municipais da Administragdo Publica Direta e Indireta, bem como as entidades particulares de
natureza filantropica e sem fins lucrativos, a disponibilidade de bens para doacao, conforme
discriminado abaixo.

Os 6rgéos interessados poderdo efetuar visita prévia para verificacdo dos materiais, no prazo de
15 (quinze) dias corridos, a contar da data de publicagdo do presente Aviso. As visitas deverdo ser
agendadas com o Sr. Roberto Carneiro dos Santos através do e-mail comdesfaz@tre-rj.jus.br.

A logistica de retirada dos materiais ficara a cargo do érgdo donatario.

LOTE 1

Descrigéo Quantidade
Frascos de 2509 de alcool em gel 70° 5.000
Frascos de 4509 de alcool em gel 70° 10.000
Mascaras PFF2 17.500
Mascaras cirargicas (TNT) 50.000
LOTE 2

Descrigao Quantidade
Frascos de 250g de alcool em gel 70° 5.000
Frascos de 4509 de alcool em gel 70° 10.000
Mascaras PFF2 17.500
Mascaras cirdrgicas (TNT) 50.000
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