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PORTARIA N° 202/2023. REGULAMENTA A ELABORACAO E EXECUCAO DO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA) NO AMBITO DO TRE/AM.

PORTARIA N° 202, DE 13 DE MARGCO DE 2023

Regulamenta a elaboracdo e execugdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da governanca e da gestdo das contratacdes
publicas;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CNJ n® 347/2020, que dispde sobre a Politica de
Governanca das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo TSE n® 23.702/2022, que dispbe sobre a Politica de
Governanca das contratagdes na Justica Eleitoral e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133/2021, que dispbe
que a partir de documentos de formalizagdo de demandas, 0s 0Orgdos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratacdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagbes dos érgaos e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao
das respectivas leis orcamentarias;

CONSIDERANDO a edicao do Decreto n? 10.947/2022, que regulamenta o inciso VIl do caput do
art. 12 da Lei n® 14.133/2021, para dispor sobre o plano de contratagées anual e instituir o Sistema
de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes no ambito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional;

RESOLVE:

Das Disposigdes Preliminares

Art. 12 Esta Portaria regulamenta a elaboracdo e a execugédo do Plano de Contratagbes Anual
(PCA) no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de
bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compila¢do de necessidades de mesma natureza,

Il - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o Plano de
Contratagbes Anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratag¢éo;
IV - Plano de Contratagdes Anual - documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracéo; e

V - PGC - ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para
elaboragcdo e acompanhamento do Plano de Contratacées Anual pelos 6rgaos e pelas entidades
da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 22 A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacao
de novas estruturas nas unidades organizacionais do Tribunal.
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Art. 32 O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagbes - PGC, observados os procedimentos estabelecidos no manual
técnico operacional publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Dos Objetivos

Art. 42 A elaboragéo do Plano de Contrata¢cdes Anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promocao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servigos e reducao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel
e outros instrumentos de governanga existentes;

[l - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Da Elaboracéo

Art. 5° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio o Tribunal elaborard os seus planos de
contratagbes anual, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei
n® 14. 133/2021.

Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, a consolidagcéo e a
aprovacao do Plano de Contratagdes Anual pelo Tribunal.

Art. 62 Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagbes Anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, nas hipoteses
previstas no art. 45 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

[l - as hip6teses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14. 133/2021; e

IV - as pequenas compras € a prestacao de servi¢cos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do
art. 95 da Lei n? 14. 133/2021.

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso | do
caput, as partes nao classificadas como sigilosas seréo cadastradas no PGC, quando couber.

Art. 7° Para elaboracéo do Plano de Contratacdes Anual, o requisitante preenchera o documento
de formalizagcdo de demanda (DFD) no PGC com as seguintes informacgdes:

| - justificativa da necessidade da contratag¢éo;

Il - descrigdo sucinta do objeto;

[l - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusido da contratagéo, a fim de nédo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do Tribunal;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo Tribunal;

VIl - indicagdo de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagéo de
demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes
serdo realizadas; e

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagao do responsavel.
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§ 12 Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgédos e as entidades observardo, no minimo, o
nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de
Catalogacao de Material, de Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 2° A estimativa preliminar de que trata o inciso 1V do caput deste artigo devera ser igual ao valor
programado para a despesa na proposta orcamentaria da unidade gestora responsavel, devendo
ser revisto, caso necessario, por ocasido da revisdo e da aprovacdo da proposta orgamentaria,
conforme disposto no art. 14.

§ 32 A data indicada para a concluséo da contratagdo de que trata o inciso V do caput deste artigo
deverd ser preferencialmente do primeiro semestre do exercicio, conforme disposto no art. 17,
salvo motivo justificado para a indicacio de data do segundo semestre do exercicio.

Art. 82 O documento de formalizacdo de demanda (DFD) podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementagéo das informagdes,
compilacdo de demandas e padronizacao.

Art. 92 As informagdes de que trata o art. 7° serdo formalizadas no PGC até 1° de abril do ano de
elaboragao do Plano de Contratagdes Anual.

Da Consolidagao

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no art. 92, o Nucleo de Governanga e Gestéo da Secretaria de
Administragdo, Orgamento e Finangas (NGGSAO) consolidara as demandas encaminhadas pelos
requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto no art. 4%; e

[Il - elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas as
datas estimadas para o inicio e término do processo de contratacao.

Paragrafo tnico. O NGGSAO concluira a consolidacdo do Plano de Contratagcdes Anual até 30 de
abril do ano de sua elaboragédo e o encaminhara para aprovac¢do do(a) Presidente do TRE-AM,
subsidiado pelo Comité Gestor de Contratagdes (CGC).

Art. 11. O Comité Gestor de Contratagdes (CGC) é o érgao colegiado do Tribunal instituido pelo
Presidente do TRE-AM com o objetivo de:

| - subsidiar tecnicamente a ordenadora ou o ordenador de despesas nas decisdes relacionadas as
contratagoes;

Il - estabelecer prioridades para as contratacdes, observada a estratégia organizacional e as
diretrizes da Administracao;

[ll - garantir o alinhamento das demandas a serem incluidas no Plano de Contratagdes Anual
(PCA) ao Planejamento Estratégico do Tribunal; e

IV - apoiar o desenvolvimento e o estabelecimento de estratégias, indicadores e metas
institucionais relacionados as contratagoes.

Da Aprovacao

Art. 12. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragédo do Plano de Contratagdes Anual, a
autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas, por meio do PGC, observado o
disposto no art. 5°.

§ 12 O(A) Presidente do TRE-AM podera reprovar itens do Plano de Contratacbes Anual ou
devolvé-lo ao NGGSAO, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 22 O Plano de Contratacdes Anual aprovado pelo(a) Presidente do TRE-AM sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, observado o disposto no art. 13.

Da Publicacao
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Art. 13. O Plano de Contratagdes Anual do Tribunal sera disponibilizado automaticamente no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

Paragrafo unico. O Tribunal disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o endere¢o de acesso ao seu
Plano de Contratagdes Anual no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, no prazo de quinze
dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacgao, revisao e alteracao.

Da Revisao e da Alteracao

Art. 14. Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de Contratacées Anual podera ser revisado e
alterado por meio de incluséo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragédo do Plano de
Contratagdes Anual, para a sua adequacgio a proposta orcamentaria do Tribunal encaminhada ao
Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentéaria Anual, para adequagéo do Plano de
Contratagdes Anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no Plano de Contratagbes Anual serdo
aprovadas pelo(a) Presidente do TRE-AM nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 15. Durante o ano de sua execugéo, o Plano de Contratagcdes Anual podera ser alterado, por
meio de justificativa a ser encaminhada ao(a) Presidente do TRE-AM, para aprovagéo.

§ 12 As alteragdes de que trata o caput deste artigo deverdo ocorrer na primeira quinzena dos
meses de abril, junho e outubro do ano de execugdo do o Plano de Contratagbes Anual,
considerando os prazos de abertura e reabertura de créditos adicionais e para proporcionar uma
gestdo mais eficaz do orcamento e das contratacoes.

§ 2% No caso de alteracdo do Plano de Contratacdo Anual por inclusdo de novo item, devera
constar na justificativa de que trata o caput deste artigo a indicagéo da fonte orcamentaria para
custear a nova contratacdo, além das demais informacgdes do DFD, conforme art. 7°.

§ 32 O Plano de Contratagcdes Anual atualizado e aprovado pelo(a) Presidente do TRE-AM sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, observado o
disposto no art. 13.

Da Execucao

Art. 16. As demandas constantes do Plano de Contratagbes Anual serdo formalizadas em processo
de contratacdo no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEIl), que devera ser encaminhado a
Secretaria de Administragcdo, Orcamento e Finangas (SAQ), com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 7°, para que seja
designada a equipe de planejamento da contratacéo.

§ 12 A equipe de planejamento da contratacdo de que trata o caput deste artigo sera responsavel
pela fase de planejamento da contratagdo, com objetivo de elaborar os artefatos da contratacao
(estudo técnico preliminar, mapa de riscos, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico), nos
termos do regulamento préprio.

§ 2° Concluida a fase de planejamento da contratagdo serd iniciada a fase de sele¢do do
fornecedor seguida da fase de gestao do contrato, nos termos do regulamento préprio.

§ 32 O nivel de detalhamento de informacdes necessarias para instruir cada fase da contratagao
devera considerar a andlise de risco do objeto contratado.

Art. 17. As unidades gestoras responsaveis devem adotar medidas de gestdo necessarias para
assegurar execugdo orgcamentdria equilibrada ao longo do exercicio e, para tanto, os processos
que impliquem contratacdo devem ser elaborados, preferencialmente, no primeiro semestre do
exercicio, conforme definido no art. 8° da Resolugdo CNJ n? 195/2014.
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Paragrafo anico. O NGGSAO devera informar ao CGC, até o dia 30 de setembro, quais as
contratacdes constantes no Plano de Contratagbes Anual do exercicio que ainda nao foram
empenhados, para que o Comité decida sobre os recursos pendentes de execugédo, sem prejuizo
de apuragao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa ao atraso na contratagdo.
Do Relatério de Riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execucdo do Plano de Contratagdes Anual, 0 NGGSAO
elaborara relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da contratagdo de itens
constantes do PCA até o término daquele exercicio.

§ 12 O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 12 serd encaminhado ao CGC para adogao das medidas de
correcao pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratacdes Anual, as contratacdes planejadas e
néo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecuc¢éao, €, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagbes referente ao ano subsequente, com a
observéancia do disposto no paragrafo Unico do art. 17.

Art. 19. Os servidores e as servidoras que utilizarem o PGC responderdo administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida
as normas de seguranca instituidas, conforme art. 20 do Decreto n? 10.947/2022.

Art. 20. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Portaria serdo dirimidos pela Diretoria
Geral.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Desembargador JORGE MANOEL LOPES LINS

Presidente do TRE/AM

PORTARIA N2 199 DE 10 DE MARCO DE 2023

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugéo TSE n? 21.009, de 05.03.2002, que dispbe sobre normas relativas
ao exercicio da jurisdicdo eleitoral em primeiro grau, c/c a Resolugcdo TRE/AM n? 32, de 19 de
setembro de 2022, disciplinadoras de normas concernentes ao exercicio da jurisdi¢cdo eleitoral em
primeiro grau e, considerando o PAD n® 014859/2022.

RESOLVE:

Fica designado o MM. Juiz de Direito de Entrancia Final FRANCISCO CARLOS GONGALVES DE
QUEIROZ, titular da 582 ZE - Manaus/AM, para responder, cumulativamente, pelo Juizo da 402 ZE
- Manaus/AM, a partir do dia 31/03/2023, até a posse do MM. Juiz de Direito de Entrancia Final
GILDO ALVES DE CAVALHO FILHO, perante a referida Zona Eleitoral, conforme designacao pela
Portaria TRE n° 131 de 15 de fevereiro de 2023, em razdo do seu deslocamento no periodo de 31
/03/2023 a 01/04/2023, de acordo com a Portaria TJAM n? 861 de 06 de margo de 2023.
(Assinatura Eletronica)

Desembargador JORGE MANOEL LOPES LINS

Presidente do TRE/AM

ATOS DO DIRETOR

PORTARIA
PORTARIA N2 207, DE 14 DE MARCO DE 2023
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