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Art. 8°. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura e devera ser submetida ao
plenario do TRE-MA na primeira sesséo desimpedida, nos termos do art. 29, XXIIl, do Regimento
interno deste Tribunal.

Gabinete da Presidéncia do TRE-MA, em 6 de margo de 2023.

Desembargador JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

RESOLUGAO N¢ 10.063/2023

Dispée sobre o Ncleo de Apoio Processual e Eleitoral (NAPE) no Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhéo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso de suas
atribuigbes legais, e em atengdo ao disposto no inciso XXIll do art. 29 da Resolugdo TRE-MA n®
9.850, de 8 de julho de 2021;

CONSIDERANDO que o inciso XXIIl do art. 29 do Regimento Interno deste Tribunal estabelece
que cabe a Presidéncia praticar, ad referendum do Tribunal, todos os atos necessarios ao bom
andamento de suas atividades;

CONSIDERANDO a importéncia de gerenciar e aprimorar os indices de produtividade na
prestagado jurisdicional e administrativa, no ambito do primeiro grau de jurisdi¢ao;

CONSIDERANDO os requisitos do eixo produtividade do Prémio de Qualidade do Conselho
Nacional de Justica (CNJ); e

RESOLVE ad referendum,

CAPITULO |

Das Disposigdes Preliminares

Art. 1% Fica instituido o Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral (NAPE), que atuara no
gerenciamento e suporte ao processamento dos feitos eletronicos, judiciais e administrativos, de 1°
e 22 graus de jurisdigdo.

Art. 22 O NAPE ficara vinculado ao Nucleo de Pesquisas Judiciarias do TRE-MA (NPJ/TRE-MA) na
sua atuagéo em 12 e 22 graus de jurisdigao.

Art. 32 O NAPE tem por objetivo gerenciar o fluxo de processos do TRE-MA e zonas eleitorais,
impulsionar a tramitagdo dos feitos, prevenir a formacdo de estoque processual e atuar para o
cumprimento das metas nacionais monitoradas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Paragrafo unico. A critério da Coordenacao, a equipe do NAPE podera compor outras frentes ou
comissdes de trabalho relativas ao primeiro grau, diante do aumento expressivo de demandas.

Art. 4° A presidéncia do TRE-MA designara as servidoras e os servidores que irdo compor a equipe
do NAPE, dentre as servidoras e os servidores do primeiro grau atualmente em regime de
teletrabalho.

§1° A selecdo da equipe e a forma de monitoramento das atividades, no &mbito do NAPE,
ocorrerao por ato da NPJ/TRE-MA.

§2° Para a organizagéo e desenvolvimento de suas atividades, o NAPE podera contar com o apoio
do quadro de pessoal de outros setores do TRE-MA, que atuarao de forma presencial ou remota.
§3° O NAPE podera ofertar vagas de estagio para estudantes de Graduacao, na forma definida
pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.

§4° Ocorrendo, efetivamente, aumento de demandas, as servidoras e os servidores com lotagao
na sede do Tribunal poderéo integrar o NAPE, em carater provisério, mediante designagéo da
Presidente ou do Presidente.

CAPITULO Il

Das Competéncias do NAPE

Diario da Justica Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhéo (DJE/TRE-MA). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ma.jus.br/



http://www.tre-ma.jus.br/
lucas.rocha
Realce


Ano 2023 - n. 43 Sé&o Luis, terga-feira, 14 de margo de 2023 10

Art. 52 Compete ao NAPE prestar apoio ao processamento dos feitos judiciais e administrativos no
ambito do 12 e 2° graus de jurisdi¢ado, dentre outras atividades.

Paragrafo unico. No desempenho de suas atribuicdes, relativamente aos processos em que atuar,
cabera aos integrantes do NAPE:

| - minutar despachos, decisdes e sentencas;

Il - praticar atos processuais destinados ao impulsionamento do tramite dos feitos, excluido o
cumprimento de diligéncias a cargo do Oficial de Justica ad hoc e o acompanhamento de
audiéncias;

[l - sugerir diligéncias, requerimentos e outros procedimentos necessarios a tramitacao do feito;

IV- elaborar e propor o aperfeicoamento de minutas, as quais compordo acervo a disposicdo das
Zonas Eleitorais, resguardados os dados que identifiquem o processo de origem;

V - sugerir melhorias para os procedimentos administrativos dos cartorios eleitorais;

VI - identificar e tratar falhas no tramite dos procedimentos;

VII - atuar com zelo e atengédo as prescricoes da Lei Geral de Protegcdo de Dados (LGPD),
responsabilizando-se, pessoalmente, pelo resguardo judicial dos dados a que possui acesso;

VIII - utilizar os Sistemas PJe, SEI, Filia, ELO, Cand, SPCE, Portal SPCA, Sico, Infodip, Justifica,
PesgEle e todos os que sejam necessarios ao desempenho das atividades, desde que
relacionados ao cumprimento de determinagcdes dos processos judiciais e administrativos
conduzidos pelo Nucleo ou relativos aos processos de Eleigao.

IX- comunicar eventuais falhas ou inobservancia dos deveres funcionais a Coordenacéo do Nucleo;
X- manter tratativas com o Juizo Eleitoral atendido, visando tragar estratégias comuns para
assegurar o regular funcionamento das atividades do Cartério;

XIl- cumprir e fazer cumprir as determinagdes desta Resolucéo e da legislagéo pertinente.
CAPITULO Il

Da atuagéo do NAPE no 12 grau de jurisdigao

Art. 6° O gerencianento das atividades do NAPE ficar4 a cargo de uma das servidoras ou dos
servidores do Nucleo, cuja designagao sera realizada mediante portaria do(a) Juiz(iza) supervisor
(a) do NPJ/TRE-MA.

Art. 72 Até o ultimo dia Util de cada més, a gestdo do NAPE, de posse do relatério de processos
pendentes de julgamento, por zona eleitoral, enquadrados nas metas do CNJ, e do relat6rio com o
quantitativo de servidoras e de servidores em cada unidade jurisdicional, definira, de acordo com a
disponibilidade de pessoal do Nucleo, as unidades a serem atendidas no més subsequente,
submetendo o relatério ao NPJ/TRE-MA, para analise e deciso.

§ 12 Definidas as unidades a serem atendidas, a decisdo sera publicada e comunicada aos juizos
eleitorais interessados.

§ 22 As unidades contempladas serdo atendidas pelo NAPE pelo periodo maximo de 60 (sessenta)
dias, salvo necessidade de prorrogacao, devidamente justificada, situacdo na qual o prazo podera
ser prorrogado por igual periodo.

§ 32 De forma excepcional, podera ser determinado que o Nucleo concentre suas atividades, por
prazo indeterminado, em zonas eleitorais cujo acervo processual possa comprometer as metas de
produtividade do Tribunal.

CAPITULO IV

Da atuagéo do NAPE no 2° grau de jurisdigao

Art. 82 Até o ultimo dia Util de cada més, a gestdo do NAPE, de posse do relatério de processos
pendentes de julgamento em cada Gabinete de Membro da Corte do TRE-MA enquadrados nas
metas do CNJ e indicadores do Prémio de Qualidade daquele Conselho, definira, junto ao
respectivo Membro e seu assessor ou assessora, plano de trabalho de acordo com a
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disponibilidade de pessoal do Nucleo, as unidades a serem atendidas no més subsequente,
submetendo o relatério ao NPJ/TRE-MA, para analise e deciséo.

Art. 92 Cabera a gestdo do NAPE, dentre outras atividades:

| - gerenciar os trabalhos do Nucleo, distribuindo as atividades a equipe;

[I- solicitar relatérios que subsidiem as atividades do Nucleo as unidades do TRE responsaveis
pela gestéo da informacao;

[l - elaborar o relatério para identificagdo dos Gabinetes dos Membros a serem atendidos;

IV- avaliar o desempenho da equipe em conjunto com a Coordenacgéo do Nucleo;

V- monitorar o cumprimento das metas de produtividade, para fins de registro de frequéncia;

VI - acompanhar o desempenho da equipe, de modo a contribuir para o aperfeicoamento de
produtividade;

VII- convocar reunides para ajuste de metas, sempre que necessario.

CAPITULO IV

Das Disposig¢oes Finais

Art. 102 Compete a Diretoria-Geral do TRE-MA disponibilizar a estrutura tecnolégica necessaria ao
regular funcionamento do NAPE.

Art. 11. Para viabilizar o adequado funcionamento das atividades do Nucleo, a Secretaria de
Tecnologia da Informagao e Comunicagao (STIC) providenciara:

| - 0 acesso da equipe do NAPE aos Sistemas PJe, SEl, Filia, ELO, Cand, SPCE, Portal SPCA,
Sico, Infodip, Justifica,PesqEle, e aos demais sistemas necessarios a execugéo das atribuicdes
fixadas nesta Resolugéo;

Il - a disponibilizacdo de suporte técnico ao NAPE, durante o horario regular de funcionamento
fixado para a Secretaria do Tribunal e Zonas Eleitorais;

lll - o apoio técnico especifico, quanto ao gerenciamento dos relatérios de acompanhamento de
metas de produtividade e tratamento de falhas de operacionalizacdo dos sistemas, sempre que
necessario.

Art. 12. A Diretoria-Geral do TRE-MA expedira os atos necessarios a regulamentacdo desta
Resolugéo.

Art. 13. Competird a Coordenagédo apresentar, mensalmente, relatério de gerenciamento dos
trabalhos do NAPE, apontando os resultados alcancados.

Art. 14. O NAPE sera dotado do apoio técnico e administrativo necessarios ao desempenho de
suas atribui¢des.

Art. 15. Fica revogada a Resolucdo TRE-MA n? 9.980, de 03 de junho de 2022.

Art. 16. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura.

Registre-se. Publique-se.

Séao Luis-Ma, 6 de margo de 2023.

Desembargador JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA

Presidente

RESOLUGAO N¢ 10.061/2023

Transforma, altera, extingue e remaneja cargos em comissdo e fungbes comissionadas da
Secretaria do Tribunal, Corregedoria Regional Eleitoral, Gabinete dos Membros e Procuradoria
Regional Eleitoral.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso de suas
atribuigdes legais e com fundamento no inciso X1V do art. 28 da Resolugdo TRE-MA n® 9.850, de 8
de julho de 2021, e
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