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Atos do Diretor-Geral

ATOS DO DIRETOR-GERAL

PORTARIA

PORTARIA TSE N¢ 579 DE 25 DE JULHO DE 2023.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das
atribuico es que lhe sa o conferidas pelo inciso VIII do art. 116 do Regulamento Interno e
considerando o que estabelece a Instruga o Normativa TSE n® 11, de 27 de julho de 2017,

RESOLVE:

Art. 12 Fica definido o cronograma de encerramento do exercicio financeiro de 2023 conforme
Anexo | a esta portaria, que sera observado por todas as unidades administrativas do Tribunal

Superior Eleitoral (TSE).

Art. 22 A partir da publicacdo desta portaria, caso a execuca o de eventual contrataga o onerar o
or¢camento de 2023 do TSE, a solicitaga 0 do respectivo ajuste somente sera processada apo s pre
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via avaliaca o da Secretaria de Administraca o (SAD), que verificara se havera tempo suficiente
para processar as fases de planejamento da licitaga o, de seleca o do fornecedor, de assinatura e
execucga o do contrato, bem como do pagamento dentro do exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. Ndo se sujeitam ao disposto no caput deste artigo contratagdes custeadas pela
acao orcamentaria Pleitos Eleitorais.

Art. 32 A utilizaga o do Carta o de Pagamento na modalidade saque, a que se refere o
procedimento indicado no item 6 do cronograma, podera ocorrer em situago es excepcionais,
observado o limite previsto no art. 10 da Resoluga o TSE n® 23.495/2016.

Art. 4° Considera-se entrega imediata, a que se refere o procedimento indicado no item 7 do
cronograma, o objeto entregue pela contratada no dia Util seguinte a publicaca o do contrato.

Art. 52 A manifestaga o do fiscal de contrato, a que se refere o procedimento indicado no item 11
do cronograma, devera ser feita por meio do documento "Nota Técnica de Inscrica o0 em Restos a
Pagar", extraido do sistema SEI.

Art. 62 Casos excepcionais sera o submetidos a deliberaga o do Diretor-Geral da Secretaria do
Tribunal.

Art. 72 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicaca o.

RUI MOREIRA DE OLIVEIRA

Documento assinado eletronicamente em 27/07/2023, as 09:50, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0&cv=2549880&crc=7C72D3AA,
informando, caso nédo preenchido, o cédigo verificador 2549880 e o codigo CRC 7C72D3AA
ANEXO | - Portaria TSE n® 579 de 25 de julho de 2023.

CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2023

ITEM DATA LIMITE |PROCEDIMENTO
Envio a SAD pelas a reas demandantes de pedido de ARP vigente

1. 14/08/2023 cujo atesto ocorra ate 09/12/2023 - ENTREGA PREVISTA PARA ATE
60 DIAS.
Envio a SAD pelas a reas demandantes de pedido de ARP vigente
2. 13/09/2023 cujo atesto ocorra ate 09/12/2023 - ENTREGA PREVISTA PARA ATE
30 DIAS.
20/09/2023 Publicacdo de contratos com previsao de entregas para até 60 dias.
20/10/2023 Publicacdo de contratos com previsdo de entregas para até 30 dias.
Recebimento do objeto contratado (material de consumo ou
5. 20/11/2023
permanente).
Utilizaca o do Carta o de Pagamento do Poder Judicia rio (Suprimento
6. 24/11/2023
de Fundos).
7. 27/11/2023 Publicacdo de contratos com entrega imediata.
Assinatura das apostilas ou aditivos referentes a concessa o, de forma
8. 30/11/2023 . .
retroativa, de reajustes ou repactuaco es de contratos.
Encaminhamento a CEOFI/SOF da prestaga o de contas relativa a
9. 05/12/2023 ,
suprimento de fundos.
Emissa o, pela fiscalizagdo técnica, de Termo de Recebimento
10. 05/12/2023

Definitivo.
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Manifestaca o dos fiscais de contrato sobre cre dito a ser inscrito em

11. 06/12/2023

restos a pagar.

Atesto e envio de faturas para pagamento, exceto contratos por postos
12. 06/12/2023 -

de trabalho.

Nos contratos por postos de trabalho, insercdo do Relatério de
13. 06/12/2023 " o .

Medigcao nos processos de liquidacao e envio a CEOFI/SOF.

A i f to dos contratos por postos de
14, 111212003 testo e envio de faturas para pagamento do por p

trabalho.

R i bolso de despesa com gasto com telefonia mo
15, 1112/2023 equerlnT.ento de r.eem ols p g i

vel e auxilio-moradia.

Encaminhamento a SAD/SOF de proposta de concessa o de dia rias e
16. 11/12/2023 -

de requisica o de passagens.

Submissdo, a SAD, da prestaca o de contas relativa a suprimento de
17. 13/12/2023 ) . -

fundos, para deliberagéo acerca da aprovacgéo.

Encaminhamento a CEOFI/SOF da folha de pagamento de dezembro
18. 13/12/2023 )

e demais folhas suplementares.

Emissa o de ordem de pagamento, de GRU e Documento de
19. 15/12/2023 . -

Arrecadaca o de tributos e contribuico es (DARF, DAR e GPS).
20. 18/12/2023 Pu.blicaga o de termo aditivo de prorrogaga o dos contratos cuja vige

ncia encerrara entre 19/12 e 31/12/2023.

Reclassificaga o da despesa orcamenta ria (CEOFI/SOF e COMPL
21. 18/12/2023 /SAD) relativa a suprimento de fundos e baixa da respectiva

responsabilidade.
22. 18/12/2023 Ajustes dos saldos dos empenhos a liquidar (refor¢o/anulaga o).

Anulaga o dos saldos remanescentes de empenhos referentes a
23. 18/12/2023 L . .

despesas com dia rias, ajuda de custo e suprimento de fundos.

Providenciar o cancelamento de restos a pagar inscritos ou reinscritos
24, 18/12/2023 .

que na o sa o devidos.

Devoluga o0 ao respectivo o rga o repassador dos saldos orgamenta
25. 18/12/2023 rios e financeiros na o utilizados, recebidos por descentralizaga o de

cre dito.

Assinatura das Ordens de Pagamento pelo Ordenador de Despesas e
26. 18/12/2023 ) ]

pelo Gestor Financeiro.

Reqi istema SIAFI os contratos celebrados pelo TSE no
o7 18/12/2023 egl.strar no ,S.IS em p

referido exercicio.

Regularizaca o de contas conta beis impactadas pela execugéo
28. 18/12/2023 i, . :

orgamentaria e financeira.
29. 19/12/2023 Conformidade de Registros de Gesta o.

Indicaca o pelo Ordenador de Despesa ou por quem estiver delegado

formalmente no sistema SIAFI, na tabela de UG, dos empenhos a
30. 19/12/2023

serem inscritos em restos a pagar na o processados a liquidar e em
liquidaca o.
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