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PRESIDENCIA

DESPACHOS / DECISOES

DESPACHO

PROCESSO No 2022.0.000047918-8

DESPACHO

1. Considerando a manifestagdo da Senhora Diretora-Geral, aprovo a indicacdo do servidor JEAN
SEIDE IKUTA como substituto eventual do Chefe do Nuacleo de Defesa Cibernética da Secretaria
de Tecnologia da Informagéo deste Tribunal.

2.[...]

ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME

Presidente do TRE-RJ

INSTRUGCOES NORMATIVAS
INSTRUGAO NORMATIVA GP Ne 01, DE 18 DE JANEIRO DE 2023.

Altera a Instrugdo Normativa n® 08, de 04 de dezembro de 2019, que disciplina o procedimento de
estimativa de custos de contratagcdes no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso da
atribuicdo prevista no art. 26, inciso XLIX, da Resolu¢do TRE-RJ n° 895/2014 - Regimento Interno
do TRE-RJ,

CONSIDERANDO as recomendagbes contidas no Plano de Agéao do Relatério de Auditoria n? 02
/2019;

CONSIDERANDO o resultado dos trabalhos do Grupo de Trabalho instituido nos termos da
Portaria DG n? 61/2022;

CONSIDERANDO a edigao da Resolugao TSE n® 23.702, de 9 de junho de 2022, que revogou a
Resolugéo TSE n? 23.234, de 25 de margo de 2010;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e
CONSIDERANDO o que consta no Processo n® 2022.0.000010568-7,
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RESOLVE:

Art. 12 A Instrugdo Normativa GP TRE-RJ n? 08, de 04 de dezembro de 2019, passa a vigorar com
as seguintes alteracoes:

"Art. 32 A estimativa de custos consiste em procedimento indispensavel para a realizacdo das
tarefas a seguir:

[l - pesquisa publicada em midia especializada, em sitios eletrdnicos especializados ou de dominio
amplo e em tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal. (NR)

IV - custos unitarios no painel para consulta de precos ou no banco de pregcos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP); e

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

§ 92 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar
o valor do objeto na forma estabelecida nos Incisos |, Il, Il e IV deste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela
Administragéo, ou por outro meio idéneo."

B R RSO

| - A pesquisa de pregos em sitio eletrénico de fornecedor de materiais e equipamentos ou de
prestador de servigos sera considerada valida, desde que seja juntada aos autos a cépia da pagina
pesquisada em que conste o precgo, a descricdo do bem, a data e a hora da sua realizagéo.

| - os valores apurados em contratagdes publicas similares serdo considerados validos enquanto o
respectivo contrato estiver em execucdo, ou caso tenha sido concluido nos 12 (doze) meses
anteriores a data da sua juntada na pesquisa de precos, devendo ser corrigidos conforme disposto
no § 2°. (NR)

Il - revogado.

§ 32 Excepcionalmente, serd admitido o pregco estimado com base em orgamento fora do prazo
estipulado no presente artigo, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizacido de precos correspondente.” (NR)

"Art. 82 Os procedimentos adotados na realizagdo de pesquisa de precos para obras e servigos de
engenharia, mesmo os de natureza comum, ndo serdo 0s mesmos para aquisicoes e contratacoes
dos demais servigos, salvo se expressamente certificada pela unidade técnica de engenharia a
impossibilidade de adogao dos procedimentos fixados no Decreto n. 7.983/2013 e na Resolugéo
CNJ n. 114/2010, aplicaveis também, no que couber, para a definicdo do valor estimado nos
processos de licitacdo e de contratacao direta de obras e servicos de engenharia, de que dispbe o
§2° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

"Art. 10A No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte
ordem:
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| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construgdo Civil (Sinapi), para obras e
servigos de engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal, Poder Judiciario Federal e pelo TRE-RJ, e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

lll - contratacbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pre¢os, observado o indice de atualizagao de
precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

§ 12 No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos de engenharia sob os regimes de
contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratacdo sera calculado nos
termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragao do risco, e,
sempre que necessdrio e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em
orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | deste artigo, devendo a
utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras
contratacdes similares ser reservada as fragcbes do empreendimento ndo suficientemente
detalhadas no anteprojeto.

§ 2° Na hipétese do § 19 deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no orgamento que
compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orcamento
sintético referido no mencionado paragrafo.”

| - Uma vez juntado aos autos o Termo de Referéncia com o objeto plenamente definido, nos
moldes fixados em norma do TRE-RJ, a unidade solicitante apresentara uma lista contendo os
nomes de todas as empresas do ramo que integrardo a pesquisa de mercado, com a devida
justificativa da escolha desses fornecedores, bem como esclarecera sobre a existéncia de sitios
eletrbnicos especializados ou normas especiais que contenham precos de mercado ou limites a
serem observados, que sejam de conhecimento daquela unidade.

[l - O relatério final da pesquisa podera ser emitido antes do prazo, mediante apresentacédo de
justificativa de urgéncia pelo setor requisitante ou em decorréncia de prazos previstos no Plano de
Contratagbes Anual ou no Plano Integrado das Eleigbes do TRE-RJ.

| - Uma vez juntado aos autos o Termo de Referéncia com o objeto plenamente definido, nos
moldes fixados em norma do TRE-RJ, a unidade solicitante apresentara uma lista contendo todas
as empresas ou prestadores aptos a prestar os servigos solicitados, os quais integrardo a pesquisa
de mercado, com a devida justificativa da escolha desses fornecedores, bem como esclarecera
sobre a existéncia de sitios eletrénicos especializados ou normas especiais que contenham pregos
de mercado ou limites a serem observados, que sejam de conhecimento daquela unidade.
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[l - O relatério final da pesquisa podera ser emitido antes do prazo, mediante apresentacido de
justificativa de urgéncia pelo setor requisitante ou em decorréncia de prazos previstos no Plano de
Contratagbes Anual ou no Plano Integrado das Eleigdes do TRE-RJ.

X1l - O valor dos insumos podera ser apurado com base no inciso Il do art. 4%, no art. 52 e no
Capitulo VI da presente instrugdo normativa, podendo ser observados os valores provenientes de
fornecedores do respectivo item de insumo. Para conjuntos de insumos com mais de 20 itens,
podera ser aplicada a "Regra de Pareto", hipbtese em que a unidade requisitante selecionara os
itens de valor mais elevado daquele conjunto de insumos, até alcangar o nimero equivalente a
20% do quantitativo do respectivo conjunto. O valor apurado da forma citada equivalera a 80% do
valor global do conjunto dos insumos, sendo o valor global apurado com a aplicacédo da regra de
trés.

Xl - Caso estejam previstos na contratacdo, serédo fixados, ainda, limites méaximos globais para os
valores de Insumos de equipamentos e de materiais."

"Art. 35A. Concluida a etapa de estimativa de custos de contratagcdes com dedicacdo exclusiva de
mao de obra, a SECCON devera avaliar o fator k do valor final estimado de cada posto de trabalho
da contratacao.

| - O célculo do Fator K correspondera a razdo entre o custo total do posto de trabalho
(remuneracado, encargos sociais, insumos, despesas operacionais/administrativas, lucro e tributos)
e o valor pago ao respectivo prestador a titulo de remuneracgéo.

Il - O Fator K de cada posto de trabalho devera respeitar o patamar 3,0 a 3,5 nos contratos de
limpeza/conservagéao (que incluirem os respectivos insumos) e de 2,5 a 2,7 nos demais contratos

[ll - Na hipétese de ser identificado fator k acima dos citados limites, a SECCON devera registrar
tal fato na informagéo de encaminhamento, ocasido em que podera apresentar justificativas para a
manutencdo do preco estimado, caso entenda presentes os elementos que constituam excegéo a
regra, submetendo a questao a aprovagao superior.

IV - Poderdo ser consideradas tipos de contratacdo que excepcionam a aplicacdo da regra
disposta no Inciso Il, os servicos que dependam, sobremaneira, das especificidades das
instalacbes que serdo objeto do contrato, bem como aqueles que dependam de tipos ou
quantidades excepcionais de equipamentos e/ou de materiais na composi¢cdo dos insumos do
posto de trabalho.

V - Para avaliar qualquer excegdo, a SECCON devera verificar a planilha de custos e formagéo de
precos visando a identificar os elementos da planilha de custos que possam ter causado a
majoracdo do Fator K, a qual serd considerada situacdo regular caso seja demonstrado que os
respectivos itens foram objeto de pesquisa de mercado, na forma da presente Instrucdo Normativa.

VI - Na hipo6tese da existéncia de diferentes tipos ou de quantidade excepcional de equipamentos e
/ou de materiais na composicdo dos insumos do posto de trabalho, sera necessaria a
apresentagao de justificativa pela unidade solicitante dos servicos acerca da possibilidade de
parcelamento solucdo, considerando a possibilidade de aquisicdo em separado dos materiais e
equipamentos excepcionalmente previstos nos insumos da contratagdo, devendo ainda ser
confirmado com os fiscais e gestores de contratagbes anteriores se existem informagdes sobre o
consumo dos referidos insumos, de modo a evitar quantidades distorcidas da real necessidade
para a contratagdo em questéo.
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VIl - A aprovacao superior de contratacdo que registre fator k superior aos limites fixados podera
tomar por base a presenca das exce¢des previamente descritas ou de outras que sejam aplicaveis
ao caso."

A, A0 et eee—e—t et —————————eeeeeeeaaaaeaetettereeaer————————————————————

§ 4° - Quando constatado grau de dispersdo da amostra final superior a 30%, apurada apés a
aplicacao do critério do § 3°, a funcdo matematica da metodologia descrita no § 3° podera ser
alterada de "média" para "mediana", justificadamente, desde que o valor final apurado néo resulte
superior ao originalmente apurado pela aplicacdo da média no procedimento fixado no § 3°." (NR)
2 PR SO
Paragrafo Unico. A aplicagdo da norma do presente artigo ficara sujeita & aprovagao superior e
somente serd aplicavel apds o decurso integral dos prazos descritos no art. 11, inciso Il, e no art.
17, inciso I1." (NR)

"Art. 45. O Integrante Demandante tera a funcdo de promover o acompanhamento da pesquisa de
mercado.

§ 32 Nas contratagdes por dispensa, realizadas na forma eletrénica, quando adotada a pesquisa de
precos concomitante a fase de lances, deverao ser observadas as regras dispostas na IN 02/2022."
"Art. 54. Sera dispensada a pesquisa de mercado para prorrogagao de contratagées de servigos
com dedicacao exclusiva de mao de obra, sempre que atendidas as condicdes citadas no Ac6rdao
do TCU n?® 1.214/2013 - Plenario." (NR)

Art. 2° Revogam-se os artigos 38 e 39 da Instrugdo Normativa GP TRE-RJ n? 08, de 04 de
dezembro de 2019.

Art. 32 A Secdo de Biblioteca e Editoracdo (SECBIB) providenciara a consolidagdo das
modificacdes introduzidas por este ato normativo.

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME

Presidente do TRE-RJ

DIRETORIA GERAL

PORTARIAS
PORTARIA DG N¢ 8, DE 18 DE JANEIRO DE 2023

Inclui servidora em regime de teletrabalho.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuigdes que lhe séo conferidas pelo art. 20, I, da Resolugdo TRE-RJ n® 1218/2022,
CONSIDERANDO o que consta do processo SEI 2022.0.000033772-3,

RESOLVE:

Art. 12 Incluir a servidora Maria Elisabeth Leite Pinto de Carvalho Gomide, Técnico Judiciario do
Quadro Permanente deste Tribunal, no regime de teletrabalho - modalidade integral assincrono,
pelo periodo de 1 (um) ano, com efeitos a contar da data de publicagdo da presente portaria, de
acordo com o plano individual de trabalho aprovado no processo em epigrafe.

Art. 22 Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Rio de Janeiro, 24 de janeiro de 2023

ELINE IRIS RABELLO GARCIA DA SILVA

DIRETORA-GERAL
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