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Publique-se. Intimem-se.

Salvador, datado e assinado eletronicamente.
MARIO ALBERTO SIMOES HIRS

Relator

ATOS DO DIRETOR GERAL

PORTARIAS
INSTRUCAO NORMATIVA TRE-BA N¢ 1, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

Dispbe sobre a realizagéo de Estudo Técnico Preliminar na fase de planejamento das contratagdes
realizadas no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia e da outras providéncias.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no
uso das atribuigcdes que Ihe sédo conferidas pelo inciso Il, do art. 143, da Resolugdo Administrativa
n? 26, de 9 de setembro de 2022 (Regulamento Interno da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral
da Bahia - TRE-BA),

CONSIDERANDO a Resolugao Administrativa TRE-BA n® 33/2019, que dispde sobre o Sistema de
Governanca e Gestdao do TRE-BA e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo Administrativa TRE-BA n°® 03/2019, que institui a Politica de
Contratagbes, no ambito do TRE-BA e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n? 347/2020, que dispde sobre a Politica de Governanga das
Contratagbes Publicas no Poder Judiciério;

CONSIDERANDO a Resolugéao TSE n? 23.702/2022, que dispde sobre a Politica de Governanca
das contratacdes na Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e
Contratos;

CONSIDERANDO as boas praticas de governanca e gestdo de aquisicdes e as orientagdes
contidas no Acérdao TCU n® 2.622/2015 - Plenério;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa do Ministério da Economia n® 5/2017, que dispde sobre
as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucgéo
indireta, no &mbito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;
CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa SEGES, do Ministério da Economia n® 58/2022, que
dispde sobre a elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisigdo de bens e a
contratagéo de servigos e obras, no ambito da administragcdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o Sistema ETP digital;

CONSIDERANDO, ainda, as diretrizes emanadas do Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis
da Advocacia-Geral da Unido - AGU, ora adotado neste Tribunal, a serem observadas para a
concretizagdo de contratagdes sustentaveis, e que integram consideragbes socioambientais em
todas as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos negativos sobre 0 meio ambiente e, via de
consequéncia, aos direitos humanos;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de padronizar procedimentos e rotinas relativas ao
planejamento das contratagcbes e de instituir medidas que garantam maior eficiéncia dos
processos, e que assegurem a celeridade da tramitacdo e a gestdo de riscos ao menor custo
processual e, em ultima analise, a racionalizagio do gasto publico;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a realizacdo de Estudo Técnico Preliminar - ETP
para a contratacao de bens, servigcos e obra de engenharia, no A&mbito deste Tribunal.

§ 1° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-se ETP o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contrata¢do, o qual caracteriza determinada necessidade,
descreve as analises realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas e resultados
pretendidos, dando base a elaboracdo do termo de referéncia ou projeto basico, caso se conclua
pela viabilidade técnica, econdmica e ambiental da contratago.

§ 2° O ETP devera estar alinhado com o Plano Anual de Contratagées - PLANCONT e com o
Plano Diretor de Logistica Sustentavel - PLS, observando-se as diretrizes emanadas de guia de
contratacdes sustentaveis adotado pelo Tribunal, além de outros instrumentos de planejamento da
Administracéo.

Art. 2° Para a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar deverdo ser observados o disposto na
presente Instrucdo Normativa e os modelos de artefatos, de uso obrigatério, disponibilizados pela
Secretaria de Gestdo Administrativa - SGA, por intermédio de sua Coordenadoria de Gestdo de
Aquisigoes, Licitagdes e Contratos - COGELIC.

§ 12 Os modelos de artefatos disponibilizados para consolidacdo das informacbes levantadas
durante o Estudo Técnico Preliminar baseiam-se em disposi¢bes legais cuja observancia é
obrigatoria e em recomendagdes dos 6rgaos de controle interno e externo, ficando vedada a
modificacdo, salvo para acréscimo de informagao essencial ao planejamento.

§ 2° No caso de contratacdo de obras e servigos de engenharia, o ETP sera realizado de acordo
com esta Instrucdo Normativa, exceto quando lei ou regulamentacdo especifica dispuser de forma
diversa.

§ 32 O Estudo Técnico Preliminar realizado para a contratacdo de Solugbes de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao - STIC devera observar as orientacdes que constam de manual proprio
deste Tribunal.

Art. 32 Em observancia ao principio da transparéncia que rege as contratagdes publicas, apds
aprovacao o ETP sera publicado por unidade da COGELIC no sitio deste Tribunal na internet.
CAPITULO Il

DO PROCESSO DE PLANEJAMENTO E DA REALIZACAO DO ETP

Art. 42 Sera obrigatéria a realizacdo do ETP em caso de procedimento licitatério e de contratacéo
direta, sendo dispensada apenas nas seguintes hipoteses:

| - contratacédo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo,
desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

Il - contratagdo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, consistente em servigcos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializagao;

[l - contratagao de objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

IV - locacdo de imébvel, salvo se sob medida (built to suit);

V - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos
servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares;

VI - contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento em consequéncia de
rescisao contratual, observado o disposto no art. 90, da Lei n? 14.133/2021.

VIl - contratagdo que mantenha todas as condigdes definidas em edital de licitagdo realizada ha
menos de 1 (um) ano, quando n&o surgirem licitantes interessados ou ndo forem apresentadas
propostas vdlidas, ou quando as propostas apresentadas consignaram pre¢os manifestamente
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superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgdos oficiais
competentes, consoante previsto no art. 75, inciso lll, da Lei n? 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Fica dispensada a realizagéo do ETP por ocasido das prorrogagbes dos contratos
de servigcos e fornecimentos continuos.

Art. 52 O Estudo Técnico Preliminar devera ser elaborado observando-se os seguintes modelos de
artefatos:

| - ETP Simplificado - ETPS: no planejamento de contratagdo de objetos de baixa complexidade,
assim enquadradas as aquisicdes de bens para entrega imediata, parcelada ou mediante Sistema
de Registro de Pregcos, com ou sem garantia contratual; assinaturas de peridédicos e de
ferramentas de consulta online; servicos simples (inclusive locagdo de bens moéveis), com ou sem
obrigacgbes futuras, desde que néo continuos e sem cessédo de méao de obra.

Il - ETP Completo - ETPC: no planejamento de contratacdo de objetos de média complexidade,
assim consideradas as contratacdes de servigos continuos, sem cessio de mao de obra (inclusive
locagédo de bens modveis); concessdes onerosas de uso de espaco, e nos de alta complexidade,
assim classificados os servicos de execucéo indireta com dedicacdo exclusiva de mao de obra e
as obras e servicos de engenharia.

§1° Juntamente com o ETP sera elaborado o Plano de Tratamento de Riscos, com base em
modelo disponibilizado pela Secretaria de Gestao Administrativa.

§2° Compete ao titular da unidade demandante e a Equipe de Planejamento da contratacéo,
conforme o caso, a responsabilidade pelo gerenciamento de riscos inerentes ao planejamento.

Art. 62 O ETP Simplificado sera elaborado por servidores integrantes da unidade demandante da
contratacdo, juntamente com seu titular, e aprovado pela respectiva Secretaria no proprio processo
de contratacao, ficando dispensada, neste caso, a elaboragdo do Documento de Oficializagéo da
Demanda - DOD.

Art. 72 O ETP Completo sera elaborado por Equipe de Planejamento formalmente designada,
composta pelos integrantes demandante, técnico e administrativo, assim definidos:

| - Integrante demandante: representante da unidade demandante, responsavel pela definicdo dos
aspectos funcionais da solucdo, assim considerados o conjunto de requisitos e funcionalidades
relevantes, vinculados aos objetivos de negécio e ligados diretamente as reais necessidades dos
usuarios finais; os de ordem legal, social e ambiental que definem as normas com as quais a
solucdo deve estar em conformidade; e, quando necessario, os de habilitagdo juridica e
qualificagdo técnica atinentes ao objeto. Incumbe, ainda, ao integrante demandante, realizar
pesquisa de precos e elaborar a estimativa preliminar de custeio, a fim de avaliar a compatibilidade
com o orcamento existente e nortear futuro enquadramento legal da contratagao.

II - Integrante técnico: responsavel por definir os aspectos técnicos da solugdo, requisitos
necessarios para garantir o pleno atendimento das funcionalidades requeridas pela area
demandante, tais como especificagdes técnicas, de implementagao e continuidade da solugdo em
caso de falhas, de desempenho e de qualidade.

[l - Integrante administrativo: responsavel por definir os aspectos administrativos da contratacéo,
tais como natureza (compra, servico ou obra), critério de julgamento, parcelamento do objeto,
prazos e formas de recebimento, pagamento e san¢des, podendo auxiliar o integrante demandante
na pesquisa de prec¢os realizada para definicdo da estimativa preliminar de custeio.

§ 12 Nesse caso, o processo de planejamento sera iniciado por meio do DOD, o qual sera remetido
a Secretaria ou unidade hierarquica superior para nomeagdo da equipe, observado o prazo
previsto no PLANCONT.

§ 22 No DOD serao indicados os integrantes da Equipe de Planejamento, observado o disposto
nos incisos I, Il e lll deste artigo, preferencialmente dentre os servidores da prépria unidade
demandante.
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§ 32 Os papéis de integrante demandante e de técnico poderéo ser exercidos pelo mesmo servidor,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado.

§ 4° Caso o estudo requeira a participacdo de integrante técnico de unidade especifica deste
Tribunal, devera ser solicitada indicacao a sua Secretaria ou unidade hierarquica superior, antes da
elaboragéo do DOD e da nomeagéo da Equipe de Planejamento.

§ 52 Havendo necessidade de ajustar o DOD, a unidade gestora devera ser diligenciada para a
devida adequacgéo do documento.

§ 6° Incumbe a Secretaria ou unidade hierarquica superior da unidade demandante, subsidiada
pelo Gabinete, a apreciacdo do DOD quanto a previsdo da demanda no PLANCONT e a
tempestividade do encaminhamento.

§ 7° Nomeada a equipe, 0 processo sera enviado a unidade gestora da contratagédo para inicio dos
estudos.

§ 82 Uma vez concluido, o Estudo Técnico Preliminar deverd ser submetido a Secretaria ou
unidade hierarquica superior para apreciagdo no prazo previsto no PLANCONT.

§ 92 Aprovado o ETP a unidade demandante iniciara o processo de contratacdo observando o
cronograma do PLANCONT e o disposto no art. 9°.

§ 10 Em caso de desaprovagao, o processo retornara para ajustes, com indicagdo dos requisitos a
serem cumpridos.

Art. 8% Quando houver a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, o Estudo Técnico
Preliminar devera considerar os custos e os beneficios de cada opcdo, com indicagdo da
alternativa mais vantajosa.

CAPITULO Il

DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 92 Aprovado o ETP, a unidade demandante, observado o prazo estabelecido no PLANCONT,
deflagrara o processo de contratacéo, a ser enviado a COGELIC para a devida analise e instrugao,
contendo, na seguinte ordem:

| - Termo de Abertura do Processo - TAP;

Il - ETP Simplificado ou Completo, conforme o caso;

[l - Termo de referéncia/projeto basico.

§ 1° Deverédo ser indicados no TAP o fiscal titular e o substituto ou, se for o caso, os integrantes da
Equipe de Gestao do contrato, a ser composta, preferencialmente, pelos integrantes da Equipe de
Planejamento.

§ 22 Os documentos constantes dos incisos |, Il e Il serédo inseridos no processo mediante arquivo
originado no SEI e assinados eletronicamente, devendo o TR ser incluido também em formato
editavel (.doc), a fim de possibilitar sua inser¢do na minuta do edital ou do contrato, conforme o
caso.

§ 3% Imagens, gravuras, graficos e outros caracteres que ndo sejam passiveis de reproducdo em
documento do SEI, deverdo constar de anexo do TR, a ser incluido em separado no processo
eletrénico, em formato editavel (.doc), dispensando-se, nesse caso, a sua assinatura.

CAPITULO IV

DAS CONTRATAGOES NAO PREVISTAS NO PLANCONT

Art. 10 Excepcionalmente poderdo ser incluidas demandas néo previstas no PLANCONT, desde
que, realizado o ETP, este conclua pela viabilidade da contratacéo.

§ 12 Nesse caso, 0 processo de contratacdo sera submetido ao Comité Gestor de Orgcamento e
Aquisicdes - CGeOA, com justificativa fundamentada quanto a nao inclusdo no momento oportuno,
para apreciacdo em conjunto com o(a) Diretor(a)-Geral.
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§ 2° Autorizada a inclusdo, o processo sera enviado a COGELIC para registro no PLANCONT e
instrucdo; caso contrario, 0s autos serdo devolvidos a unidade solicitante para arquivamento.
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 O termo de referéncia/projeto basico, produto do ETP, devera ser elaborado em
conformidade com os modelos disponibilizados pela Secretaria de Gestdo Administrativa,
aprovados previamente pela Assessoria Juridica de Licitagbes e Contratos.

Paragrafo unico. Cabera a unidade demandante ou, quando for o caso, a Equipe de Planejamento,
analisar as recomendagbes das areas juridica e de licitagdes e contratos, promover as adequacdes
necessarias e justificar quando essas nao forem acatadas.

Art. 12 Se durante a instrugdo do processo de contratacdo se verificar a inviabilidade da solugéo ou
a necessidade de solugéo diversa, os autos serdo devolvidos a unidade demandante para:

| - revisdo do ETP, com a devida adequacéo do termo de referéncia/projeto basico, caso persista a
necessidade da contratagéo.

Il - arquivamento do processo, em caso de desisténcia da contratagdo devidamente justificada,
com prévio envio a COGELIC para anotagbes no PLANCONT.

Art. 13. O acompanhamento e o controle dos prazos fixados no PLANCONT e da tramitagdo dos
processos serdo realizados pelas Secretarias, apoiadas pelos Gabinetes, pelos titulares das
unidades demandante e gestora das contratacdes e, ainda, pela COGELIC.

§ 12 A COGELIC encaminhard relatério mensal & SGA sobre a execu¢do do PLANCONT.

§ 2° A SGA realizara reunides com as unidades envolvidas para controle da execucdo do
PLANCONT, podendo submeter os casos criticos a consideragdo do Diretor-Geral e ao Presidente
do Conselho de Governanca.

Art. 14 As disposicdes desta Instrucdo Normativa serdo aplicadas sem prejuizo da observancia das
normas especificas referentes a matéria.

Art. 15 Os casos omissos serdo dirimidos pelo(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 16. A presente Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga, a partir
de 1° de abril de 2023, a IN n® 1, de 18 de fevereiro de 2021, da Diretoria-Geral.

Salvador - BA, 10 de janeiro de 2023.

RAIMUNDO DE CAMPOS VIEIRA

Diretor-Geral

SECRETARIA JUDICIARIA

DECISOES MONOCRATICAS/DESPACHOS
PRESTAQAO DE CONTAS ELEITORAIS(12193) N2 0603795-49.2022.6.05.0000

: 0603795-49.2022.6.05.0000 PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAIS
(Salvador - BA)

RELATOR : Gabinete do Desembargador Eleitoral Pedro Rogério Castro Godinho
PROMOVENTE : ELEICAO 2022 JAILTON NUNES DA SILVA DEPUTADO FEDERAL
ADVOGADO :BRUNO ALMEIDA TORRES (25663/BA)

ADVOGADO  :JOSE AMANDO SALES MASCARENHAS JUNIOR (16994/BA)
ADVOGADO  :LAURA CERQUEIRA MASCARENHAS (40450/BA)

PROMOVENTE : JAILTON NUNES DA SILVA

ADVOGADO :BRUNO ALMEIDA TORRES (25663/BA)

ADVOGADO  :JOSE AMANDO SALES MASCARENHAS JUNIOR (16994/BA)

PROCESSO
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