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Trabalho dos nucléolos da STl para realizagao de suporte técnico in
loco para as eleicdes suplementares que ocorrerdo nos municipios
MOTIVO: de Caseiros (282 ZE), Miraguai (1012 ZE), Redentora (1402 ZE) e

Capéo do Cipé (442 ZE), no proximo 05 de margo.
Processo SEI 0003024-98.2023.6.21.8000

DOTACAO
ORCAMENTARIA:
Elabore-se a respectiva folha de pagamento.
Em 24-2-2023.
ANA GABRIELA DE ALMEIDA VEIGA,
DIRETORA-GERAL.

INSTRUGCOES NORMATIVAS
INSTRUGAO NORMATIVA DG N. 30/2023

Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n. 14.133/2021, e a
utilizagao do Sistema de Dispensa Eletrénica do Governo Federal, no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Sul.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL, no uso
das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 112, VI, do Regulamento Interno da Secretaria,
Considerando o disposto no artigo 62, V, da Resolugdo TRE-RS n. 322, de 21 de janeiro de 2019,
que instituiu a Politica de Contratagées no ambito da Justica Eleitoral do Rio Grande do Sul,
Considerando o disposto na Resolugdo TSE n. 23.702, de 9 de junho de 2022, que dispde sobre a
Politica de Governancga nas contratagdes na Justica Eleitoral;

Considerando o disposto na Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais
de licitacdo e contratacdo para a Administracdo Publica;

Considerando a Instrugdo Normativa TRE-RS P n. 97, de 27 de janeiro de 2023, que dispde sobre
critérios e procedimentos a serem observados no planejamento das contratagbes e na selecdo do
fornecedor, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul, em conformidade com
a Lein. 14.133/2021;

Considerado a Instru¢do Normativa DG n. 28, de 14 de dezembro de 2022, que dispde sobre 0
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigcos, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul, com
fundamento na Lei n. 14.133/202;

Considerando a necessidade de estabelecer critérios para os procedimentos de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul;
RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Instituir a dispensa de licitagao, na forma eletrdnica, de que trata a Lei n. 14.133/2021, e a
utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal.

§ 1° Para operacionalizagdo do Sistema, serdo observados os procedimentos estabelecidos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal.
§ 22 O TRE-RS utilizara o Sistema de Dispensa Eletrdnica por meio do Termo celebrado no dmbito
do Sistema de Gestédo de Acesso, o qual tem por objeto a permissdo de acesso e utilizagdo das
ferramentas do Sistema de Servigos Gerais - SISG.

Pleitos Eleitorais
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Art. 22 O TRE-RS utilizara a dispensa de licitacdo eletronica, de forma preferencial, nas seguintes
hipéteses:

| - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengédo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

lll - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um 6rgao ou entidade,
nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n. 14.133/2021.

§ 12 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput,
deverao ser observados:

| - 0 somatério despendido no exercicio financeiro; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade o nicho econémico do mercado composto pelo universo de
fornecedores aptos a atender ao objeto contratual.

§ 32 O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de servigos de manutengao de
veiculos automotores de propriedade do TRE-RS, incluido o fornecimento de pecas, que néo
ultrapassem o valor estabelecido pelo § 7° do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

§ 4° Os valores concernentes as dispensas de licitagdo fundamentadas no art. 75 da Lei n. 14.133
/2021 serdo atualizados, anualmente, mediante Decreto do Governo Federal.

§ 52 Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a
utilizacdo da forma nao eletrénica da dispensa, desde que fiqgue comprovada a inviabilidade técnica
ou a desvantagem para o TRE-RS na realizacédo da forma eletrdnica, situacdo em que a solicitagcao
de cotagbes para fornecedores ocorrera em conformidade com o disposto na IN DG 28/2022.
CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO

Art. 32 O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, serd instruido com os
mesmos documentos elencados na Instrucdo Normativa TRE-RS n. 97/2022, que trata do
planejamento das contratagdes.

§ 12 Na hipotese de registro de precgos, de que dispde o inciso IV do art. 22, somente sera exigida a
previsdo de recursos orcamentarios, quando da formalizagcdo do contrato ou de outro instrumento
habil.

§ 2° A instrucédo do procedimento sera realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que os
atos e os documentos constantes dos arquivos e registros digitais serdo validos para todos os
efeitos legais.

Art. 4° O TRE-RS deverd inserir no sistema as seguintes informagbes para a realizacdo do
procedimento:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

II - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagéo do servigo ou realizagéo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observéancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n. 123/2006;

VI - as condi¢des da contratagdo e as san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do
ajuste;
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VIl - a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, estabelecido no Manual
do Sistema de Dispensa Eletrénica, € o endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.
Paragrafo unico. Em todas as hip6teses estabelecidas no art. 29, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo Ill, ndo sera inferior a 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de divulgacao do aviso de contratagao direta.

Art. 52 O procedimento sera divulgado no Sistema de Compras do Governo Federal e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

Art. 62 O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratagéo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento, devendo, ainda, efetivar todas as declara¢des constantes no
ambito do Sistema.

Art. 72 Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 62, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacio ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido
e o intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o TRE-RS, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
6rgaos de controle externo e interno.

Art. 82 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconex&o.

CAPITULO Il

DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 92 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo
sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou
superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 12 A etapa de lances deve ocorrer em dia Util, e a hora do inicio deve ser estabelecida de forma
gue o término ocorra no mesmo dia.

§ 2° Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera
encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagao.

Art. 10. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacido aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

Art. 11. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

Art. 12. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
CAPITULO IV
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DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Art. 13. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 10, havera a verificagéo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacédo ao estipulado para a contratacéo.

Art. 14. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pre¢o maximo definido para a contratagédo, podera haver negociagao para obteng¢édo de
condigbes mais vantajosas.

§ 12 Na hipétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecédo da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera
formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores
por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacédo.

Art. 15. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacao, observado o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 14.

Art. 16. Definida a proposta vencedora, havera solicitagdo, por meio do sistema, para envio da
proposta adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor e, se necessario, dos documentos
complementares.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas
com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacado de precos, esta
devera ser encaminhada pelo sistema com o0s respectivos valores readequados a proposta
vencedora.

Art. 17. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condigbes de que dispde a Lei n. 14.133/2021.

§ 12 A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no SICAF, assegurado aos
demais participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

§ 2° O disposto no § 12 deve constar expressamente do aviso de contratagéo direta.

§ 32 Por ocasido da habilitacdo, deverdo ser consultados o SICAF, o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
juntando-se ao processo as respectivas certidées negativas de inidoneidade e de impedimento de
contratar.

§ 4° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1%, ou de documentos n&o constantes do SICAF,
serda solicitado ao vencedor, no prazo definido no aviso, que proceda ao envio desses por meio do
sistema.

Art. 18. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 17, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo,
ocorrerda 0 exame da proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condicdes de
habilitagao.

Art. 19. No caso do procedimento restar fracassado, o TRE-RS podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situacdo no que se refere a habilitagao; ou
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Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigbes de habilitagao exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

CAPITULO V

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 20. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a
Diretoria-Geral para adjudicacdo do objeto e homologacao do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n. 14.133/2021.

CAPITULO VI

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 21. O fornecedor estara sujeito as sancdes administrativas previstas na Lei n. 14.133/2021, no
termo de referéncia ou projeto basico e em outras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulacao da nota de empenho de despesa ou da rescisdo de instrumento contratual.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os horarios estabelecidos na divulgagdo do procedimento e durante o envio de lances
observardo o horéario de Brasilia - DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentagao relativa ao procedimento.

Art. 23. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
TRE-RS a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros nao autorizados.

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Porto Alegre, 24 de fevereiro de 2023.

ANA GABRIELA DE ALMEIDA VEIGA,

DIRETORA-GERAL.

INSTRUCAO NORMATIVA DG N. 29/2023

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO DOS IMOVEIS PROPRIOS
UTILIZADOS PELO TRE-RS VISANDO A ATUALIZACAO CONTABIL DE SEUS VALORES.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL, no uso
das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo artigo 112, VIII, do Regulamento Interno da Secretaria,
Considerando a necessidade de padronizacdo dos procedimentos realizados para a atualizacao
dos valores dos iméveis proprios utilizados pelo Tribunal, com base nos procedimentos constantes
em normativos especificos;

Considerando a Orientacdo SOF/TSE N. 17/2022;

RESOLVE:

Art. 12 A Secéo de Patrim6nio - SEPAT - devera proceder ao levantamento dos iméveis préprios
em uso pelo TRE-RS que necessitem de avaliacdo, atualizacdo, ou reavaliagido de valores.

§ 1?2 A avaliacdo, atualizagédo, ou reavaliagado sera realizada sempre que necessario, de acordo
com as determinagdes verificadas no sistema de controle de iméveis da Unido, observados os
procedimentos contidos nas orientacdes expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral.

§ 2° Os procedimentos serdo devidamente registrados em processo administrativo no Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEI, de modo que seja possivel acompanhar seus histéricos.
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