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Representante do Gabinete da Secretaria Judiciaria e Administrativa
GSJU

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023

Altera a Instrugdo Normativa n° 005, de 25 de marco de 2022, da Diretoria-Geral, que "Define
procedimentos para solicitagcdo e aquisicdo de passagens aéreas no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral de Minas Gerais.".

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo inciso IV do art. 59 da Resolugédo TRE-MG n®
1.072, de 21 de margo de 2018, o Regulamento da Secretaria,

RESOLVE:

Art. 12 O caput e § 3° do art. 2° da Instrugdo Normativa n® 005, de 25 de margo de 2022, da
Diretoria-Geral, passam a vigorar com a seguinte redagéo:

"Art. 22 As solicitacbes de passagens aéreas deverdo ser formalizadas:

| por meio do Sistema Eletrénico de Didrias SED , no caso de servidores do Quadro Permanente
de Pessoal lotados na Secretaria;

Il por meio do Sistema Eletronico de Informacdes SEI , no caso de magistrados, de servidores
lotados nos cartérios eleitorais, de servidores requisitados, cedidos, removidos ou sem vinculo
efetivo com a Administracdo Publica, bem como de instrutores, utilizando o formulério de
solicitagéo de diarias aplicavel a cada caso.

(...)

§ 32 O cumprimento do disposto no § 2° deste artigo ndo afasta a necessidade, no prazo de até 5
(cinco) dias contados da remessa da solicitacdo inicial, de formalizacdo do pedido no SED ou no
SEl, conforme os incisos | e Il deste artigo.”

(...)

Art. 22O § 12 do art. 42, o inciso Il do art. 62 e 0 caput do art. 72 da Instrucdo Normativa n® 005, de
2022, da Diretoria-Geral, passam a vigorar com as seguintes alteracgoes:

"Art. 4° (...)

(...)

§ 1° Para efeitos desta instru¢do normativa, consideram-se Unidades Administrativas Gestoras a
Diretoria-Geral, as Secretarias do Tribunal, a Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral, a
Coordenadoria de Inteligéncia e Seguranca e a Coordenadoria de Auditoria Interna.

(...)

Art. 62 (...)

(...)

Il receber os registros das demais unidades administrativas, gerar atestacdo final no SEI e
encaminhar o processo ao fiscal administrativo do contrato, lotado na Se¢do de Contratos SCONT
, para propositura de pagamento das faturas emitidas pela empresa contratada.

Art. 7° Cabera a Diretoria-Geral autorizar as aquisicbes de passagens aéreas e de diarias,
formalizadas por meio do SED ou do SEI, de servidores do Quadro Permanente lotados na
Secretaria ou nos cartorios eleitorais e de servidores requisitados, cedidos, removidos ou sem
vinculo efetivo com a Administragéo Publica."

(...)

Art. 32 O art. 82 da Instrucdo Normativa n® 005, de 2022, da Diretoria-Geral passa a vigorar com o
acréscimo do § 6°:

"Art. 82 (...)

(...)
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§ 62 Para a hipétese prevista na alinea "a" do inciso |l deste artigo, caso o tempo de deslocamento
somado ao periodo de realizagdo do evento no dia do retorno sejam superiores a 8 horas, o
servidor podera optar pelo retorno no dia seguinte ao do término do evento."

Art. 4° O § 3° do art.13 da Instrugdo Normativa n® 005, de 2022, da Diretoria-Geral, passa a vigorar
com a seguinte redacao:

"Art. 13 (...)

(...)

§ 32 Na ocorréncia de alteragdes previstas no caput deste artigo, o fiscal requisitante devera
informar imediatamente a SECOP sobre alteracdo da passagem, para os devidos ajustes nas
diarias, e, ainda, registrar, no SED ou no SEI, a aquisicdo da passagem aérea alterada, bem como
prestar todas as informagdes relacionadas a alteragdo, no momento da emissédo do atestado da
prestacéo dos servigos, para viabilizar o pagamento da fatura emitida pela empresa contratada.”
Art. 52 O caput e § 2° do art. 14 da Instrugdo Normativa n® 005, de 2022, da Diretoria-Geral,
passam a vigorar com as seguintes alteragdes:

"Art. 14. As disposi¢des constantes dos arts. 82 a 13 desta instrugdo normativa aplicam-se a todos
os servidores do Tribunal, inclusive aos detentores de funcdo comissionada ou de cargo em
comissdo, abrangendo também aqueles que se deslocarem a este Tribunal para prestar servigos
ndo remunerados, na condi¢do de colaboradores.

(...)

§ 2° A Diretoria-Geral podera, considerando as justificativas apresentadas e em casos
excepcionais, autorizar a outros servidores a aquisicdo de passagens aéreas sem a aplicacdo das
disposicdes contidas nos arts. 82 a 13 desta instrugcdo normativa.”

Art. 62 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 14 de fevereiro de 2023.

MARIA DA GLORIA ARAUJO

Diretora-Geral

INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/2023

Altera a Instrucdo Normativa n° 004, de 21 de agosto de 2018, da Diretoria-Geral, que
"Regulamenta as consignagdes em folha de pagamento, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral
de Minas Gerais, e revoga a Instrucdo Normativa n° 003, de 17 de margo de 2010.".

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo inciso IV do art. 59 da Resolugdo TRE-MG n°
1.072, de 21 de margo de 2018, o Regulamento da Secretaria,

CONSIDERANDO a Lei n° 14.509, de 27 de dezembro de 2022, que "Dispde sobre o percentual
maximo aplicado para a contratagdo de operacdes de crédito com desconto automatico em folha
de pagamento; altera a Lei n® 14.431, de 3 de agosto de 2022; revoga dispositivos da Lei n® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990; e da outras providéncias.",

RESOLVE:

Art. 1° O § 2° do art. 8°, os incisos | e Il do art. 13, o caput do art. 15, 0 art. 26 e 0 capute o0 § 1°
do art. 29 da Instrucdo Normativa n° 004, de 21 de agosto de 2018, da Diretoria-Geral, passam a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 8° (...)

(...)

§ 2° A autorizacdo a que se refere o § 1° desta instrucdo normativa podera ser feita por
procuragao, com a apresentacdo do documento original a Coordenadoria de Legislacdo de Pessoal
e Pagamento CLP , da Secretaria de Gestdo de Pessoas SGP , acompanhada da cépia
autenticada do documento de identidade do outorgado.
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