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TENDO EM VISTA o que consta no Processo SEI n® 0001324-45.2023.6.01.8000,

RESOLVE:

Art. 12, Prorrogar o prazo para conclusdo dos trabalhos da Comissdo Permanente de Etica e
Sindicancia deste Tribunal, instituida por meio da PORTARIA PRESIDENCIA N¢ 140/2023 PRESI
/GAPRES, por mais 30 (trinta) dias, a contar da publicagcao deste ato.

Publique-se e cumpra-se com as cautelas necessarias.

Desembargador FRANCISCO DJALMA

Presidente

Rio Branco, 08 de agosto de 2023.

PORTARIA PRESIDENCIA N2 182/2023 PRESI/GAPRES

O DESEMBARGADOR FRANCISCO DJALMA, PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO ACRE, no uso das atribuicbes legais, destacando-se, neste particular, as
disposic¢des contidas no Art. 19, XI, Xll e Xlll ¢c/c LV e LVII, do Regimento Interno e,

TENDO EM VISTA a necessidade de implementagao das atividades do Tribunal Regional Eleitoral
do Acre para o biénio 2021/2023;

TENDO EM VISTA a aprovagao da Resolugdo TRE/AC 1.781/2023 que instituiu a nova estrutura
organica do Tribunal Regional Eleitoral do Acre;

TENDO EM VISTA o contido no processo SEI 0001386-85.2023.6.01.8000,

RESOLVE:

Art. 1°. LOTAR RAPHAEL BATISTA DA SILVA na Assessoria Juridica e NOMEA-LO para ocupar o
Cargo em Comissao de Assessor Juridico, Codigo CJ-1, Nivel I.

Art. 2°. Esta portaria produzira efeitos a partir desta data.

Publigue-se e cumpra-se com as cautelas necessarias.

Desembargador FRANCISCO DJALMA

Presidente

Rio Branco, 08 de agosto de 2023.

INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢ 65, DE 04 MAIO DE 2023

Dispde sobre a concessado de diarias e passagens nacionais e internacionais no ambito da Justica
Eleitoral do Acre e da outras providéncias.

O DESEMBARGADOR FRANCISCO DJALMA DA SILVA, PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, destacando-
se, neste particular, as disposi¢des conferidas pelo Art. 19, XX, e LV, XLI, do Regimento Interno e,
TENDO EM VISTA o disposto na Resolugcado TSE n. 23.323/2010, alterada pela Resolugéo TSE n.
23.534/2017, que dispde sobre a concessdo de diarias e passagens nacionais e internacionais e
da outras providéncias;

TENDO EM VISTA o disposto no Art. 14 da Resolugéo n. 400, de 13 de dezembro de 2016, da
Agéncia Nacional de Aviagéo Civil - ANAC, que passou a estabelecer que o transportador aéreo
tem o dever de permitir uma franquia minima de 10 (dez) quilos de bagagem de méo por
passageiro de acordo com as dimensdes e a quantidade de pecas definidas no contrato de
transporte.

Secao |

Das Disposigdes Gerais

Art. 12 O(a) magistrado(a) ou servidor(a) do Tribunal que se afastar, a servigo, da jurisdicdo ou
sede para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, em carater eventual ou transitorio,
fard jus a passagens e diarias, destinadas a indenizar as despesas extraordinarias com pousada,
alimentacéo e locomocgéao urbana, na forma prevista nesta Instrucdo Normativa.
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§ 12 A concessdo de diarias ficara condicionada a disponibilidade orgcamentaria e pressupode,
obrigatoriamente, a compatibilidade do motivo do deslocamento com o interesse publico e com as
atribuicées do cargo efetivo ou atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada
ou do cargo em comissao;

§ 22 Nao se concederdo passagens e diarias quando o deslocamento:

| - constituir atribuicdo permanente do cargo do magistrado ou servidor;

Il - ocorrer dentro do municipio correspondente a jurisdicido ou sede, respectivamente, do(a)
magistrado(a) ou servidor(a), salvo quando se destinar a localidades de dificil acesso, assim
consideradas pelo Tribunal e homologadas pelo Tribunal Superior Eleitoral (TSE);

Il - ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle integrado
mantidas com paises limitrofes, em que a jurisdicdo e a competéncia dos érgéos, entidades e
servidores brasileiros sejam estendidas, salvo se houver pernoite fora da sede, situagdo em que o
valor das diarias sera aquele fixado para afastamento dentro do territério nacional, considerando-
se:

a) regides metropolitanas: aquelas elencadas pela Lei Complementar n.2 14, de 8 de junho de
1973, alterada pelas Leis Complementares n.% 27, de 3 de novembro de 1975, e n.? 52, de 16 de
abril de 1986, e/ou legislacdo complementar estadual, quando existente;

b) aglomeracgéo urbana ou microrregido: aquela definida por legislagédo estadual.

§ 32 Na hipotese de néo existirem regides metropolitanas, aglomeragdes urbanas ou microrregides
regularmente instituidas, ndo se concederdo passagens e diarias nos deslocamentos para
municipios proximos a respectiva jurisdicdo ou sede;

§ 42 Observado o disposto no § 3° deste artigo, néo serdo pagas diarias nos deslocamentos entre
municipios cuja distancia seja de até 60 (sessenta) quilémetros, salvo quando houver necessidade
de pernoite fora da sede, situagdo em que o valor da diaria sera paga pela metade, conforme
fixado no artigo 29;

§ 52 Para os(as) servidores(as) requisitados(as) que nio recebem auxilio alimentacdo do 6rgao de
origem, sera pago o valor de um dia de auxilio alimentagdo devido ao(a) servidor(a) do quadro
efetivo do Tribunal, quando a atividade a ser desempenhada exigir a realizagdo de despesas com
alimentacdo, nos deslocamentos entre municipios cuja distancia seja de até 60 (sessenta)
quilémetros, desde que devidamente justificado o pedido;

§ 62 Caso o(a) servidor(a) requisitado(a) receba auxilio alimentagédo do seu 6rgao de origem, o
valor a que se refere o paragrafo anterior correspondera a diferenga entre o valor de um dia de
auxilio alimentacédo devido aos(as) servidores(as|) do quadro efetivo do Tribunal e o valor do
auxilio alimentacéo ja recebido pelo(a) servidor(a) do seu 6rgao de origem.

Secéo I

Das Diarias Nacionais

Art. 2° As diarias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da jurisdicdo ou sede, em
valor correspondente as seguintes localidades de deslocamento:

| - localidade 1: capital dos estados, Distrito Federal e municipios com mais de 200.000 (duzentos
mil) habitantes;

Il - localidade 2: municipios com até 200.000 (duzentos mil) habitantes;

[l - localidade especial: municipios ou localidades com até 200.000 (duzentos mil) habitantes, mas
que tenham custos elevados de pousada, alimentagdo e locomogéo urbana, assim considerados
pelo Tribunal e homologados pelo TSE.

§ 12 O enquadramento do municipio na classificacdo a que se referem os incisos | e Il sera feito
utilizando-se tabela de estimativas de populagdo por municipio brasileiro publicada anualmente
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) no Diario Oficial da Unido (DOU);
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§ 2° A classificagdo do municipio ou localidade a que se refere o inciso Il tera validade em todo o
territério nacional.

Secao lll

Das Diarias Internacionais

Art. 32 As diarias internacionais serdo concedidas integralmente por dia de afastamento do territério
nacional, incluindo o dia de partida e o dia de chegada.

Paragrafo Unico. Sera concedida diaria nacional integral quando o afastamento da sede exigir
pernoite em territério nacional ou quando o retorno a sede se der no dia seguinte ao da chegada
no territdrio nacional.

Art. 4° Cabera ao Tribunal proceder a aquisicdo do valor das diarias em estabelecimento
autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgdos da Administragéo Publica.

Art. 52 O(a) magistrado(a) ou servidor(a) podera optar pelo recebimento das didrias em moeda
nacional, sendo o valor, nesse caso, convertido pela taxa de cambio, divulgada pelo Banco Central
do Brasil, do dia da emissao da ordem bancéria.

Art. 62 O(a) servidor(a) que se afastar do pais para estudo ou missdo oficial, com 6nus, ficara
obrigado a apresentar a autoridade imediatamente superior relatério circunstanciado das atividades
exercidas, dentro de 30 (trinta) dias, contados da data do término do afastamento.

Secao IV

Dos pedidos de deslocamento

Art. 7° Os pedidos de deslocamento que impliguem pagamento de diarias deverdo ser
protocolizados com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

Art. 82 Compete ao Presidente do Tribunal a concesséo de diarias relacionadas a deslocamentos
de magistrados(a) e do(a) Diretor-Geral, ficando delegada a este a atribuicdo de decidir sobre a
concessao de diarias a servidor, a colaborador ou a colaborador eventual.

Art. 9% Os pedidos originarios dos cartérios eleitorais, das secretarias, do Gabinete e das
assessorias da Diretoria-Geral, da Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, da
Coordenadoria da Corregedoria Regional Eleitoral e da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas
serdo realizados pelos beneficiarios e confirmados pelos titulares das respectivas unidades.

Secao V

Da emissao de passagens

Art. 10. Deferido o deslocamento no icaro, a Secdo de Transportes (SETRAN) providenciara a
emissdo de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis.

Art. 11. Serdo emitidas passagens, sem prejuizo das diérias, nas seguintes modalidades:

| - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

Il - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada;

C) o beneficiario recusar o transporte aéreo.

Secéo VI

Dos deslocamentos aéreos

Art. 12. A SETRAN providenciara a emissao de passagens aéreas de acordo com as necessidades
do Tribunal, imediatamente apo6s receber o processo que autorizou o deslocamento.

§ 19 Na aquisicdo das passagens aéreas, observar-se-a, sempre que possivel, a tarifa
promocional mais vantajosa para voos diretos ao destino, de acordo com o horario definido nesta
Instru¢cdo Normativa;
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§ 2°. E vedada a aquisicdo de assentos especiais ou tipo conforto que enseje majoragao do valor
cobrado, salvo casos em que o(a) magistrado(a) ou servidor(a), apresente justificativa e que seja
autorizada pela autoridade competente.

Art. 13. Os deslocamentos aéreos ocorrerdo entre as 7 (sete) e as 21 (vinte e uma) horas, salvo
inexisténcia de voos nesses horarios ou por imperiosa necessidade do servico manifestada pelo(a)
interessado(a) no momento do registro do pedido de deslocamento no Sistema icaro, para
apreciacao superior.

§ 12 A eventual alteragdo de percurso, data ou horario de embarque para atender a interesse
particular sera de responsabilidade do(a) préprio(a) magistrado(a) ou servidor(a);

§ 22 A remarcagdo de passagem as custas da Administracdo s6 devera ocorrer quando
demonstrado o interesse publico que justifique a alteragao;

§ 32 Os horarios mencionados nesta seg¢éo terdo como referéncia o horario oficial do Estado do
Acre;

§ 42 No intuito de preservar a saude fisica e mental do servidor, bem como a qualidade da
atividade a ser desenvolvida, quando necessario o deslocamento em voo noturno, deverd o(a)
servidor(a) chegar ao local do evento com, no minimo, 12 (doze) horas de antecedéncia.

Art. 14. O procedimento relativo a compra de franquia de bagagem, quando da aquisigdo de
passagens aéreas por este Tribunal, se dara na forma dos incisos abaixo:

| - nos deslocamentos em que o afastamento se der por até 2 (dois) pernoites, sera permitido ao
beneficiario das diarias e passagens aéreas apenas o0 embarque da bagagem de mao (10 kg);

Il - nos deslocamentos em que o afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites, sera permitida,
além da bagagem de mao (10 kg), a inclusdo do servico de bagagem despachada, com limite de
01 (uma) bagagem de até 23 (vinte e trés) quilos;

§ 12 Na hipétese do inciso I, o(a) requerente devera manifestar, por meio do Sistema icaro, a
necessidade de contratagdo do servico de bagagem despachada;

§ 22 O(a) beneficiario(a) das passagens aéreas devera observar as restricdes de peso, dimensbes,
volume ou conteldo de suas bagagens, ndo sendo objeto de ressarcimento quaisquer custos
incorridos pelo nao atendimento as regras das companhias aéreas;

§ 32 Os valores eventualmente cobrados em razdo do excesso de peso pela bagagem despachada
deverao ser custeados pelo préprio beneficiario das passagens aéreas.

§ 4° A compra de bagagem fora dos parametros estabelecidos, quando do interesse da
Administragé@o, devera ser prévia e expressamente autorizada pela Diretoria-Geral.

Art. 15. Os gastos com despacho de bagagem contendo material necessario aos trabalhos seréo
custeados pela Justica Eleitoral do Acre, independentemente da duragéo do afastamento.

§ 12 Sendo previsivel a necessidade de despacho de bagagem de materiais necesséarios aos
trabalhos, devera ser registrada no Sistema lcaro, para que, se possivel, o servico seja contratado
junto com a compra da passagem;

§ 2° Caso a passagem adquirida ndo contemple servico de bagagem despachada especifico aos
materiais necessarios ao trabalho, os valores eventualmente cobrados pela companhia aérea
deverdo ser objeto de ressarcimento ao servidor que tenha custeado a despesa, mediante
comprovagao do pagamento.

Art. 16. As passagens aéreas serdo emitidas com datas, destinos e horarios compativeis com a
programacéo do servigo ou do evento informado pelo proponente no momento da requisigcao.

§ 1° E possivel a emissdo de passagem aérea para cidade e/ou data diversa do local de
realizacdo do evento que motivou o deslocamento, antecipando-a ou protelando-a, desde que o
valor da tarifa seja menor ou igual a que deveria ser adquirida para o trecho normal, desde que
assim requerido no ato da solicitag&o por meio do sistema apropriado;
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§ 2° Emitida a passagem, as alteracdes de data, destino ou horario da viagem serao processadas
sem 6nus para o(a) beneficiario(a) nas hipdteses em que a programagéo do servigo for alterada
por interesse da Administracao;

§ 32 As alteragbes que ndo se enquadrem nas hipdteses mencionadas no § 22 ndo serdo de
responsabilidade do Tribunal, cabendo ao(a) magistrado(a) ou servidor(a) as providéncias e
custeio das despesas adicionais delas decorrentes;

§ 4° O(a) beneficiario(a) devera ressarcir o Tribunal dos valores que deixarem de ser reembolsados
em virtude do cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao embarque (no-show), salvo se
comprovada a ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou interesse da Administracéo.

§ 5° A justificativa apresentada para o cancelamento da viagem devera ser objeto de apreciacao
pela autoridade que a autorizou.

Secéao VIl

Dos deslocamentos rodoviarios

Art. 17. Para os deslocamentos rodoviarios, terdo preferéncia:

| - veiculo oficial ou veiculo préprio do servidor, com a anuéncia deste e autorizagdo do(a) Diretor-
Geral;

Il - transporte publico;

Il - fretamento.

Art. 18. Os deslocamentos rodoviarios ocorrerdo, preferencialmente, entre 5 e 19 horas.

Paragrafo unico. A ultrapassagem do horario previsto no caput depende de requerimento prévio.
Art. 19. Quando o deslocamento ocorrer por meio de veiculo oficial, a indicacdo deste e do(a)
condutor(a) respectivo cabera a Secao de Transportes (SETRAN).

Secao VI

Do Pagamento das Diérias

Art. 20. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes situacoes,
a critério da autoridade concedente:

I - Quando o deslocamento ocorrer em situagdes imprevisiveis ou houver consideravel quantidade
de pedidos simultaneos, caso em que os pagamentos poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que poderao
ser parceladas;

[ll - quando a proposta de concessédo de diarias for autorizada com menos de 3 (irés) dias de
antecedéncia, caso em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 21. Se o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no
exercicio em que se iniciou.

Art. 22. Quando o afastamento iniciar-se em sexta-feira ou incluir sabado, domingo ou feriado, a
solicitacdo de diarias devera ser expressamente justificada e a autorizacdo do pagamento
configurara o acolhimento da justificativa do proponente pelo ordenador de despesa.

Art. 23. Autorizada a prorrogacédo do prazo de afastamento, o(a) beneficiario(a) fara jus, ainda, as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 24. A diaria calculada pelo Sistema icaro sera revisada pela Secdo de Programacio e
Execucao Financeira.

Art. 25. O resumo do ato concessivo de diarias devera ser objeto de publicagdo no Diario de
Justica Eletrénico (DJE) por parte da Secao de Programacgéo e Execugéo Financeira, que devera
certificar a publicacdo, e contera o nome do(a) magistrado(a), servidor(a), ou colaborador(a), o
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respectivo cargo ou funcdo, o destino, a descricdo sintética do servico a ser executado, o periodo
de afastamento, a importancia unitaria e total a ser paga e a autorizagdo de pagamento do
ordenador de despesas.

Paragrafo Unico. Em caso de viagem para realizacao de diligéncia sigilosa, a publicacdo sera feita
posteriormente a sua realizagéo.

Secao IX

Dos Valores das Diarias

Art. 26. Os valores das diarias sao aqueles definidos por ato do(a) Presidente do Tribunal Superior
Eleitoral.

Art. 27. Nos casos em que o(a) servidor(a) se afastar da respectiva jurisdicdo ou sede para
acompanhar membro do Tribunal, fara jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do
valor da didria percebida pela autoridade acompanhada.

Art. 28. O(a) servidor(a) que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria equivalente ao
maior valor pago entre os demais servidores membros da equipe, excluidos magistrados(as).

§ 12 Sdo consideradas viagens em equipe de trabalho aquelas definidas em ato da autoridade
competente e realizadas por mais de uma pessoa, incluindo servidores que realizam atividades de
apoio, que se desloquem para o mesmo destino, pelo mesmo periodo, para desenvolver atividades
especificas.

§ 2° Nao constituem equipe de trabalho, dentre outras, a participagdo em treinamentos,
manutencgéo predial, visitas a locais de votacdo e manutencédo de equipamentos em geral.

Art. 29. A diaria sera devida pela metade quando:

| - o afastamento n&o exigir pernoite fora da jurisdicao ou sede;

Il - a diaria for referente ao dia do retorno a jurisdigéo ou sede;

[l - o deslocamento tiver como destino localidade de dificil acesso situada em municipio integrante
da respectiva jurisdicdo, independentemente de eventual pernoite, observado o contido no art. 19,
§2° 1l

IV - a despesa com pousada for custeada por outro 6rgdo ou entidade;

V - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por érgdo ou entidade da
Administragéo Publica.

Art. 30. As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentagdo e ao auxilio-
transporte, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

Art. 31. Serd concedido ao magistrado ou servidor, nos trechos nacionais, adicional
correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor de uma diaria de nivel superior, conforme o
deslocamento ocorra para localidades 1 (um), 2 (dois) ou especial, definidas no artigo 22, destinado
a cobrir despesas de deslocamento para embarque e desembarque.

§ 12 Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade, exceto escalas e conexdes, 0
adicional sera acrescido do percentual de 40% (quarenta por cento) do valor da diaria de nivel
superior, a cada destino;

§ 22 Nao sera devido o adicional se o deslocamento ocorrer em transporte préprio ou oficial;

§ 32 O adicional sera devido pela metade quando parte do deslocamento ocorrer em transporte
proprio ou oficial;

Secdo X

Do ressarcimento de despesas de transporte

Art. 32. A critério da Administracdo, podera haver ressarcimento de despesa com locomogéao
intermunicipal quando o(a) magistrado(a) ou servidor(a) utilizar meio préprio, em valores
equivalentes a 40% (quarenta por cento) do valor da passagem aérea, em classe econémica em
voo comercial de menor valor, no mesmo percurso ou, quando ndo houver, para a localidade mais
proxima.
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§ 12 A opcao de uso de veiculo proprio no interesse do servigo é de total responsabilidade do(a)
servidor(a) ou magistrado(a), inclusive quanto a possiveis despesas com acidentes ou avarias no
percurso;

§ 22 O ressarcimento sera determinado pelo(a) ordenador(a) de despesas no mesmo ato de
concessao da diaria;

§ 32 Para o célculo do valor a ser ressarcido, sera utilizado preco médio do litro de combustivel
divulgado no sitio do Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP).

§ 4° A distancia percorrida tera como parametro dados fornecidos pelo Governo do Estado do Acre.
Art. 33. Em caréater eventual e diante da indisponibilidade de veiculo oficial em quantitativo
suficiente, podera ser autorizada a utilizagdo de veiculo préprio do(a) servidor(a), mediante sua
anuéncia, para deslocamentos no d&mbito do préprio Municipio.

Paragrafo unico. A Diretoria-Geral, por meio de portaria, devera fixar a indenizagdo devida aos
servidores que se utilizarem de veiculo préprio na forma prevista no caput.

Art. 34. Na insuficiéncia de condutores(as) da SETRAN, os(as) servidores(as) e magistrados(as),
caso concordem, poderdo dirigir veiculos oficiais, no interesse do servigo e no exercicio de suas
atribuicbes, desde que devidamente habilitados.

Art. 35. No caso de dois ou mais servidores(as) seguirem para o mesmo destino, com o mesmo
objetivo, as indenizacdes previstas nos artigos 32 e 33, conforme o caso, serdo devidas
exclusivamente aquele que disponibilizou o veiculo.

Art. 36. O pagamento de passagens rodoviarias, ferrovidrias ou hidroviarias podera ser feito por
meio do suprimento de fundos ou por reembolso, mediante apresentacdo de comprovante da
despesa.

Secéao Xl

Da Comprovacgéo de Realizagao da Viagem

Art. 37. A comprovagédo da viagem serd feita pelo beneficiario com a insergdo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar do encerramento da viagem, no respectivo procedimento do Sistema
icaro, de um dos seguintes documentos:

| - da ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de
conselhos, de grupos de trabalho ou de estudos, de comissdes ou assemelhados, e que conste o
nome do beneficiario como presente;

Il - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos, seminarios,
treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario como presente;

Il - outro meio idébneo que comprove o deslocamento, a juizo do Diretor-Geral.

§ 12 Quando houver processo SEl instaurado, a partir da autorizacdo da viagem, a instrugao
seguird somente para registro dos atos de aquisicdo de passagens e(ou) indicacdo de motorista e
veiculo a serem utilizados no deslocamento;

§ 22 O(a) superior imediato(a) do(a) beneficiario(a) das diarias sera o(a) supervisor(a) da
comprovacao, observando, inclusive, eventuais pendéncias constantes do relatério semanal
emitido pelo sistema lcaro, salvo quando se tratar de deslocamento de Membros e Juizes
Eleitorais, casos em que os respectivos gabinetes e chefias de cartério terdo tal atribui¢éo;

§ 32 O(a) superior imediato(a) também sera o responsavel pelo monitoramento das
complementacdes de diarias, acaso necessarias, e pelo arquivamento do pedido de deslocamento,
no icaro;

§ 4° Quando o deslocamento ocorrer em transporte proprio ou oficial, a comprovagao da utilizagao
das diarias dar-se-a por declaracdo escrita do beneficiario, com ciéncia da chefia imediata, e
devera ser apresentada a SETRAN no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno.

Secéao Xl
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Da Restituicdo das Diarias

Art. 38. As diarias recebidas em excesso serao restituidas em 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data de retorno a jurisdicdo ou sede.

§ 1°. Quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento, o valor recebido sera
integralmente restituido em até 5 (cinco) dias, contados da data prevista para inicio do
afastamento, através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), devendo ser supervisionado pela
chefia imediata, arcando ainda o beneficiario por eventuais custos adicionais em razao de nao ter
se afastado conforme previsto, salvo se comprovar que n&o concorreu para frustrar o
deslocamento;

§ 2° Em se tratando de diaria internacional, a restituicdo serd calculada mediante a conversdo do
valor pela taxa de cambio, divulgada pelo Banco Central do Brasil, do dia da emisséo da Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) pela unidade de Execugdo Orgamentaria e Financeira do Tribunal;

§ 3?2 Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, o(a) beneficiario(a) estara
sujeito ao desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo
possivel, no més imediatamente subsequente;

§ 4° Cabera a Secdo de Programacdo e Execugdo Financeira - SPEF, da Coordenadoria de
Orcamento e Financas acompanhar, no relatério do Sistema icaro, as diarias pendentes de juntada
de GRU, bem como emitir, de imediato, a Guia respectiva para efetivagdo da devolugdo em 5
(cinco) dias uteis pelo beneficiario;

§ 5° Em n&o ocorrendo a devolucdo até a data do vencimento da GRU, verificado pela SPEF por
meio do relatério de acompanhamento semanal do icaro - pendéncias de comprovacgio de
recolhimento da GRU, devera aquela Secédo informar a Diretoria para que seja determinado o
desconto em folha de pagamento.

Secao Xl

Disposigoes Finais

Art. 39. A autoridade proponente, o(a) ordenador(a) de despesas e o(a) beneficiario(a) das diarias
responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Instrucédo
Normativa.

Art. 40. Quando o deslocamento tiver relagdo com as atribuicbes do cargo substituido, o(a)
substituto(a) percebera as diarias iguais a que teria direito o(a) titular.

Art. 41. Compete a Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria (COCIN) a fiscalizagdo do
cumprimento das disposi¢cdes contidas nesta Instrugdo Normativa, através da realizagdo de
auditoria prevista no plano anual de auditoria.

Art. 42. Aquele(a) que se deslocar para prestar servigos ndo remunerados ao Tribunal fara jus a
diarias e passagens, na qualidade de colaborador(a) ou colaborador(a) eventual, aplicando-se-lhe,
no que couber, as regras previstas para os(as) servidores(as).

§ 12 Colaborador(a) é a pessoa fisica sem vinculo funcional com o Tribunal, mas vinculada a
Administracdo Publica;

§ 2° Colaborador(a) eventual é a pessoa fisica sem vinculo funcional com a Administragédo Publica;
§ 32 O valor da diaria do(a) colaborador(a) sera fixado pela equivaléncia entre o cargo por ele
ocupado e os cargos do Tribunal;

§ 42 O valor da diaria do(a) colaborador(a) eventual sera fixado pela equivaléncia das atividades a
serem exercidas com as dos cargos do Tribunal;

§ 52 Os(as) colaboradores(as) e os(as) colaboradores(as) eventuais deverdo declarar se recebem
auxilio-alimentacdo e/ou auxilio-transporte e seus respectivos valores, para cumprimento do
disposto no artigo 29.

Art. 43. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.
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Art. 44. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.
Rio Branco, 04 de maio de 2023.

PORTARIA PRESIDENCIA N2 180/2023 PRESI/GAPRES

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, DESEMBARGADOR
FRANCISCO DJALMA, no uso das atribuicbes legais, destacando-se, neste particular, as
disposic¢des contidas no Art. 19, XI, Xll e Xlll ¢c/c LV e LVII do Regimento Interno e,

TENDO EM VISTA a Lei n? 12.696/2012, que estabeleceu o processo de escolha dos(as) membros
(as) dos Conselhos Tutelares em data unificada em todo o territério nacional a cada 4 (quatro)
anos, no primeiro domingo do més de outubro do ano subsequente ao da eleicao presidencial;
TENDO EM VISTA que o Conselho Nacional dos Direitos da Criangca e do Adolescente
(CONANDA) aprovou a Resolugdo n° 231, de 28 de dezembro de 2022, para dispor sobre o
processo de escolha em data unificada em todo territério nacional, seguindo horério idéntico
aquele estabelecido pela Justiga Eleitoral para as Eleicdes Gerais, dos(as) membros(as) do
Conselho Tutelar, mediante sufragio universal, direto, facultativo e secreto, sob a responsabilidade
do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, que deve buscar apoio da
Justica Eleitoral;

TENDO EM VISTA a Resolugdo TSE n® 22.685/2007 e a Resolugcdo TSE 23.719/2023 que
estabelecem normas para cesséo de urnas e sistema de votagéo especifico, por empréstimo, em
eleicbes parametrizadas;

TENDO EM VISTA a necessidade de regulamentar os procedimentos relacionados a votacéo
eletrbnica, envolvendo sistemas eleitorais, geracdo de midias e preparacdo das urnas eletrénicas
para as eleicdes dos Conselhos Tutelares dos municipios do Estado do Acre;

TENDO EM VISTA a conveniéncia e oportunidade de estabelecer maior transparéncia, seguranca
e agilidade nos trabalhos de preparacdo das eleicdes dos(as) membros(as) dos Conselhos
Tutelares no ambito do Estado;

TENDO EM VISTA que a responsabilidade pela coordenagao e organizacao das eleicbes para a
escolha dos(as) membros(as) dos Conselhos Tutelares € das respectivas Comissdes Eleitorais dos
Conselhos Tutelares de cada municipio;

TENDO EM VISTA nao haver previsdo orgcamentdria para a realizagdo das atividades que
envolvem a logistica de elei¢des comunitarias;

TENDO EM VISTA a necessidade de treinamento para as mesarias e os mesarios pelas zonas
eleitorais;

TENDO EM VISTA que ndo hé sistema de registro de candidaturas para eventos comunitarios,
requerendo assim parametrizagido especifica para cada caso;

TENDO EM VISTA a necessidade de prazo superior a 60 (sessenta) dias para a realizagao dos
preparativos do evento, cuja quantidade de municipios envolvidos pode se equiparar & de uma
eleicao oficial,

RESOLVE:

Art. 12 Determinar que os atos preparatorios para o empréstimo das urnas eletrénicas e de lona
para as eleicbes parametrizadas dos(as) membros(as) dos Conselhos Tutelares serdo submetidos
as regras da Resolucdo TSE n® 23.719/2023, desta Portaria, do Contrato de Cessédo de Uso de
Urnas Eletrénicas e ao Calendario constante do Anexo |.

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES DO TRE-AC

Art. 22 O apoio do TRE-AC as Comissdes Eleitorais, prestado mediante solicitagdo formal dos
municipios, abrangera:
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