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INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GP N. 12 DE 21 DE MARCO DE 2023.

Disciplina a concessao de auxilio-moradia aos
servidores do Superior Tribunal de Justica.

A PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XXXI, do
Regimento Interno e considerando o art. 51, inciso IV, os arts. de 60-A a
60-E daLei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, a Portarian. 121 de 27 de
margo de 2019 do Ministério da Economia e o que consta do Processo STJ
n. 003635/2021,

RESOLVE:

Art. 1° A concessdo e o pagamento de auxilio-moradia a
servidor do Superior Tribunal de Justica ficam disciplinados por esta
Instrucéo normativa.

Art. 2° O auxilio-moradia consiste no ressarcimento das
despesas comprovadamente realizadas pelo servidor com aluguel de
moradia, com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira ou
empresa de intermediacao de locagdo pelainternet.

81° O auxilio-moradia refere-se a gastos com alojamento, ndo
sendo indenizaveis as despesasrelativas a:

| — condominio;

Il —energiaelétrica;

1l — gés;

IV —telefone;

V —alimentacéo e bebidas;
VI —impostos;

VIl — taxas e outras despesas relacionadas ao aluguel ou a
hospedagem.

82° O ressarcimento se fara no prazo de até um més apés o
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servidor comprovar a despesa.

Art. 3° Serd beneficiario do auxilio-moradia o servidor
ocupante de cargo em comissdo dos niveis CJ-1, CJ-2, CJ-3 e CJ4 que
mudar de local de residéncia para atuar na sede do Tribunal ou em suas
representacoes regionais.

Art. 4° Conceder-se-a auxilio-moradia se atendidos o0s
seguintes requisitos:

| — ndo exista imovel funcional disponivel em condi¢fes de
uso que atenda a demanda de espaco do nucleo familiar do servidor mediante
justificativa;

Il — o conjuge ou companheiro do servidor ndo ocupe imovel
funcional;

11 — o servidor ou o cdnjuge ou companheiro Ndo segam ou
tenham sido proprietérios, promitentes compradores, cessionarios ou
promitentes cessionarios de imével no Distrito Federal ou em municipio
onde for exercer o cargo ou, ainda, em municipios limitrofes a esses, incluida
a hipétese de lote edificado sem averbacéo de construgéo, nos doze meses
gue antecederem a sua Nomeagao;

IV — nenhuma outra pessoa que resida com o servidor receba
auxilio-moradia;

V — o local de residéncia ou domicilio do servidor, quando de
sua nomeagdo, ndo se situe dentro do Distrito Federal ou de municipios
limitrofes a este ou, quando alotacéo se der nas cidades do Rio de Janeiro ou
S0 Paul o, ndo se situe nessas capitais ou em municipios limitrofes a essas,

VI — o beneficiario ndo tenha sido domiciliado ou ndo tenha
residido no local onde for exercer o cargo, conforme o inciso V deste artigo,
nos ultimos doze meses anteriores a sua nomeacgao, desconsiderando-se 0
prazo inferior a sessenta dias dentro desse periodo;

VIl — o beneficiario esteja em efetivo exercicio;

VIl — o deslocamento tenha ocorrido apdés 30 de junho de
2006;

IX — o deslocamento n&o tenha sido por forca de alteracdo de
|otag&o ou nomeacao para cargo efetivo.

8 1° Exclui-se das vedacOes do inciso VI deste artigo o servidor
gue estiver ocupando outro cargo em comissao dos niveis CJ-1, CJ-2,CJ-3 e
CJ-4 ou equivalentes, bem como os de natureza especial, nos ultimos doze
meses, com mudanca de residéncia para a mesma regiao onde for exercer o
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cargo do STJ.

§ 2° O atendimento ao disposto nos incisos 1, I11, 1V e VI deste
artigo se fard mediante declaragdo expressa do interessado, que também
devera declarar, de imediato, quando ndo mais atender aos referidos
requisitos, sem prejuizo de a Administracédo confirmar as informacdes a
gualquer tempo.

8 3% Osrequisitos dispostos nosincisos|, V, VII, VIII e X deste
artigo ser&o objeto de verificacao da Secretaria de Administragdo.

Art. 5° O interessado devera preencher o formulario de
solicitagdo de auxilio-moradia, no qual declara cumprir 0s requisitos de que
trata esta instrucdo normativa, anexando copia do contrato de locacdo ou,
pelo menos, um dos seguintes documentos a depender da modalidade de
locacéo:

| — recibo emitido pelo locador do imdvel ou por seu
procurador;

Il —recibo emitido por apart-hotel;
Il —notafiscal do estabelecimento hoteleiro;

IV — recibo emitido por empresa de intermediacéo de locagao
pela internet com o comprovante de pagamento, em seu nome ou do conjuge
ou companheiro.

81° O formulario de solicitagdo de auxilio-moradia esta
disponivel no sistema de gestdo documental utilizado no STJ e devera ser
encaminhado a Secretaria de Administracdo para instruir o processo de
CONCEesSao.

§2° Quando expirado o contrato de locagdo inicial, mas
ocorrida a sua prorrogacéo automatica nos termos da Lei n. 8.245, de 18 de
outubro de 1991 (Lei do Inquilinato), poderd o proprio beneficiério, o
locador ou a administradora do imovel apresentar declaracéo expressa de
prorrogacdo do contrato de locagdo, informando o novo valor pactuado do
aluguel.

83° O locatério obriga-se a apresentar os termos aditivos de
prorrogacdo dos contratos de locacao ou de hospedagem formalizados sob
outrosregulamentos que ndo a Lei do Inquilinato.

8 4° Na hipotese de hospedagem em ambiente hoteleiro ou
empresa de intermediacdo de locacdo pela internet, 0 prazo maximo de
hospedagem sem cobertura por contrato de locagdo ndo podera ultrapassar
noventa dias corridos contados da data da primeira diéria.
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§ 5° A concesséo do auxilio-moradia devera ser autorizada pelo
diretor-geral.

Art. 6° Para solicitar o ressarcimento mensal da despesa com
moradia, o0 interessado devera preencher o formulério de ressarcimento de
auxilio-moradia, anexando:

| — comprovante de depdsito ou transferéncia eletrénica do
aluguel para conta bancariaindicada no contrato;

Il — boleto bancéario autenticado ou acompanhado de
comprovante de pagamento pelos meios eletronicos disponiveis que permita
relacionar o pagamento ao contrato vigente;

Il —notafiscal do estabelecimento hoteleiro;

IV — outro melo de comprovagdo de pagamento previsto em
contrato.

Paragrafo unico. O formulério de ressarcimento mensal de
auxilio-moradia esta disponivel no sistema de gestdo documental utilizado
no STJ e devera ser encaminhado a unidade de apoio logistico, com o
comprovante de pagamento.

Art. 7° O valor de ressarcimento atitulo de auxilio-moradia esta
limitado a 25% da remuneracéo integral do cargo em comissao ocupado e,
em qualquer hipotese, ndo podera ser superior a 25% da remuneracdo de
ministro de Estado.

Art. 8 A concessdo da vantagem cessard nas seguintes
hipéteses:

| —imediatamente, quando:

a) 0 cOnjuge ou companheiro do beneficiario passar a ocupar
imoével funcional;

b) o beneficiério passar a residir com outra pessoa que receba
auxilio-moradia;

Il —no més subsequente ao da ocorréncia de:
a) falecimento;

b) assinatura do beneficiario do termo de permissdo de uso de
imoével funcional;

C) aposentadoria, exoneracdo ou destituicdo do cargo em
comissao do servidor;
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d) o beneficiario ou o conjuge ou companheiro se tornarem
proprietarios, promitentes compradores, cessionarios ou promitentes
cessionarios de imével no Distrito Federal ou municipio onde for exercer o
cargo ou, ainda, nos municipios alcangados pelo inciso V do art. 4° incluida
a hipétese de lote edificado sem averbacéo de construcéo.

Art. 9° O beneficiario comprometer-se-4 a comunicar a
Secretaria de Administracdo a ocorréncia de quaisquer das hipoteses
previstas no art. 8° destainstrucao normativa

Art. 10. A percepcao de auxilio-moradia dar-se-& sem prejuizo
de outras vantagens cabiveis previstas em lei ou regulamento.

Art. 11. Os casos omissos serdo decididos pelo diretor-geral da
Secretariado Tribunal.

Art. 12. Fica revogada a Instrucdo Normativa STJGP n. 13 de
28 de agosto de 2015.

Art. 13. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Ministra MARIA THEREZA DE ASSIS MOURA
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