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ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIAS

PORTARIA TRE-BA N2 757, DE 23 SETEMBRO DE 2022

PORTARIA TRE-BA N° 757, DE 23 setembro DE 2022

Dispde sobre o registro de frequéncia sem identificagdo biométrica do(a) servidor(a) e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso das atribuicdes legais
e regimentais que Ihe sdo conferidas,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacdo dos procedimentos atinentes a
operacionalizacdo e ao controle das solicitagdes de registro de frequéncia sem identificacao
biométrica, especialmente quando tais registros impliquem servigo extraordinario;
CONSIDERANDO as disposigdes contidas na Resolugdo Administrativa TRE/BA n° 3, de 19 de
fevereiro de 2014, que dispbe sobre a jornada de trabalho, controle de frequéncia, servico
extraordinario e "banco de horas" no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia;
CONSIDERANDO que o gerenciamento e o controle das atividades e da frequéncia do(a) servidor
(a) constituem atribuicdes de sua chefia imediata, consoante previsto no art. 52 da Resolugéo
Administrativa TRE/BA n® 3, de 19 de fevereiro de 2014;

CONSIDERANDO que, nos autos do Processo SEI n? 0014171-05.2022.6.05.8000, o Presidente
deste Tribunal aprovou, in totum, as sugestdes apresentadas pela Sec¢do de Comissionamento e
Frequéncia - SECOF, unidade vinculada a Coordenadoria de Pessoal - COPES e corroboradas
pela Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP;

CONSIDERANDO que as referidas proposicoes tém por objetivo a celeridade e eficiéncia dos
procedimentos relacionados com as inclusées de ponto,

RESOLVE:

Art. 12 Esta portaria regulamenta o registro de frequéncia sem identificagdo biométrica do(a)
servidor(a) e da outras providéncias.

Art. 22 O registro informatizado de frequéncia do(a) servidor(a) constitui o Unico meio de
comprovagao das horas laboradas, inclusive daquelas consideradas servigo extraordinario, quando
previamente autorizadas.

Art. 32 Para os efeitos desta portaria, considera-se:

| - marcacdo de ponto: o registro de ponto realizado por meio de digitagdo dos dados do usuario e
senha, quando constatada a impossibilidade definitiva de identificacdo biométrica do(a) servidor(a)
pelos equipamentos do sistema informatizado;

Il - solicitagéo de inclusdo de ponto: solicitagdo decorrente de auséncia de registro tempestivo de
frequéncia em sistema informatizado nas hipoteses de caso fortuito, forga maior ou esquecimento
do(a) servidor(a), sujeito a homologacéo da chefia imediata.
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Art. 42 O registro de frequéncia do(a) servidor(a) em sistema informatizado devera ocorrer por meio
de identificacdo biométrica.

§ 19 Constatada a impossibilidade definitiva de identificagdo biométrica do(a) servidor(a), o
Presidente do Tribunal podera autorizar o registro de frequéncia por meio de marcacao de ponto.

§ 2° No caso de servidor(a) lotado(a) em cartério eleitoral do interior do Estado ou posto de
atendimento onde néo seja possivel a identificacdo biométrica em decorréncia da falta ou defeito
de qualquer dos equipamentos ou recursos de tecnologia da informagéo e comunicacgdo, a Secao
de Comissionamento e Frequéncia - SECOF podera autorizar o registro de frequéncia por meio de
marcacdo de ponto, apés manifestacdo da Secretaria de Tecnologia da Informagédo e
Comunicacao - STI.

§ 32 O prazo para registro de frequéncia por meio de marcagédo de ponto, quando autorizado pela
Secédo de Comissionamento e Frequéncia - SECOF, limitar-se-a a 30 (trinta) dias, renovando-se
por igual periodo até que seja possivel a identificacdo biométrica.

§ 42 A solicitagao de autorizagédo para marcacao de ponto, prevista no § 2° deste artigo, bem como
sua renovagao, quando for o caso, sera processada pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
e dirigida a Secao de Comissionamento e Frequéncia - SECOF.

Art. 5° As solicitagdes de inclusédo de ponto ficardo limitadas a 8 (oito) registros mensais, vedado a
chefia imediata efetuar mais de 8 (oito) homologagdes no més para o(a) mesmo(a) servidor(a),
inclusive nos periodos em que haja autorizacdo para a realizacdo de servigco extraordinario, seja
para formagao de banco de horas ou para pagamento em pecunia.

Paragrafo Unico. E vedada a solicitagdo de inclusdo de ponto quando o servico extraordinario
estiver vinculado a atividade realizada por comissao ou grupo de trabalho, hipbétese em que devera
ser observado o previsto no caput do art. 7°.

Art. 62 Quando a solicitacdo de inclusdo de ponto implicar a prestacdo de servico extraordinario,
desde que previamente autorizada, o(a) servidor(a) devera informar, no sistema informatizado de
frequéncia, o nimero do documento gerado no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI no qual
conste os motivos que levaram a auséncia do registro tempestivo da frequéncia, bem como as
atividades realizadas durante a sobrejornada.

§ 12 As unidades do Tribunal deverdo manter processo no Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEIl, com nivel de acesso publico, exclusivamente para o acompanhamento e o registro dos
motivos das solicitagdes de inclusdo de ponto, sempre que a homologacao da solicitacao resultar
em servico extraordinario.

§ 2° A Secdo de Comissionamento e Frequéncia - SECOF tera livre acesso aos processos que
versem sobre solicitagdo de inclusdo de ponto, submetendo a apreciagcdo superior as
inconformidades detectadas, bem como as inclusdes realizadas em desacordo com as normas
vigentes.

Art. 72 Caso os limites previstos no artigo 5° sejam extrapolados, ou quando ultrapassado o prazo
estabelecido mensalmente pela Coordenadoria de Pessoal - COPES, o(a) servidor(a) devera
solicitar a inclusdo de ponto por meio de formulario préprio do Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEl para a Secdo de Comissionamento e Frequéncia - SECOF, encaminhando documentos
comprobatérios da justificativa apresentada no formulério.

Paragrafo Unico. Nas hipbéteses previstas neste artigo, havendo prestacdo de servico
extraordinario, cabera a Presidéncia do Tribunal apreciar o pedido de inclusao de ponto.

Art. 82 A pendéncia de registro de ponto, inclusive da homologagao pela chefia imediata, implicara,
em caso de inexisténcia de crédito de compensacado ou de saldo em banco de horas, o desconto
proporcional na remuneragao do(a) servidor(a), quando ndo for mais possivel a compensagéo de
jornada no més subsequente ao da ocorréncia.
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Art. 92 O paragrafo unico do art. 2° da Portaria n® 589, de 10 de agosto de 2022, passa a vigorar
com a seguinte redagéo:

Paragrafo dnico. O registro de ponto sem identificagdo biométrica do servidor obedecera as
disposi¢des contidas na Portaria n® 757 de 23 de setembro de 2022."

Art. 10 Os casos omissos e excepcionais serdo submetidos a apreciagdo da Presidéncia do
Tribunal.

Art. 11 Revoga-se a Portaria n® 222, de 17 de junho de 2019.

Art. 12 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Salvador, 23 de setembro de 2022.

Des. ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

*Republicada em razao de erro material

ATOS DO DIRETOR GERAL

PORTARIAS

PORTARIA N2 762, DE 24 DE SETEMBRO DE 2022

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no
uso das atribuicées que Ihe sdo conferidas pelo art. 143, XXIX, da Resolucdo Administrativa n® 26,
de 9 de setembro de 2022 e tendo em vista o constante no Processo SEl n® 0016886-
78.2022.6.05.8110,

RESOLVE:

Art. 1°. Dispensar Josefa Araujo de Santana da condicdo de primeira substituta do (a) Chefe de
Cartério da 1102 Zona Eleitoral - Ribeira do Pombal, designada por meio do art. 32, da Portaria do
Diretor-Geral n° 691, de 2 de setembro de 2022, publicada no Diario Judicial Eletrénico (DJE) n®
175, de 4/9/2022, pag.7, a partir da data de publicacao desta portaria.

Art. 2¢ Designar RIVALDO SILVA DE MORAIS JUNIOR, Técnico Judiciario, Area Administrativa,
Nivel Intermediario, do quadro de Pessoal deste Tribunal, e, excepcionalmente, JOSEFA ARAUJO
DE SANTANA, servidora requisitada, nesta ordem, como primeiro e segunda substitutos legais do
(a) Chefe de Cartério da 1102 Zona Eleitoral - Ribeira do Pombal, nos seus afastamentos legais e
ocasionais, a partir da data de publicacdo desta portaria e, ainda, no caso desta Ultima, até seu
retorno ao 6rgdo de origem.

Salvador, 24 de setembro de 2022.

RAIMUNDO DE CAMPOS VIEIRA

Diretor-Geral

SECRETARIA JUDICIARIA

ACORDAOS
RECURSO ELEITORAL(11548) N2 0600173-38.2021.6.05.0180

PROCESSO : 0600173-38.2021.6.05.0180 RECURSO ELEITORAL (Lauro de Freitas - BA)
RELATOR : Gabinete do Desembargador Eleitoral José Batista de Santana Junior
EMBARGADO : MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL

EMBARGANTE : ANTONIO MARCOS FLORENTINO DA SILVA

ADVOGADO : REMERSON FRANCIS SILVA CONCEICAO (46050/BA)
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