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ATOS DO PRESIDENTE

INSTRUCOES NORMATIVAS
INSTRUGAO NORMATIVA TRE-BA N2 10, DE 05 DE OUTUBRO DE 2022

Dispbe sobre a assinatura eletrénica de instrumentos contratuais, atas de registro de pregos,
convénios, aditivos e documentos congéneres celebrados pelo Tribunal Regional Eleitoral da Bahia.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas atribui¢cdes
legais e regimentais,
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CONSIDERANDO o disposto na Medida Proviséria n.2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que
instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrbnica;

CONSIDERANDO os termos do Decreto n.? 8.539/2015, que regulamenta o uso do meio eletrénico
para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da
administragéo publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o regramento constante da Lei n® 12.682/2012, que dispde sobre a elaboracéo e
o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.063/2020, que disciplina o uso de assinaturas
eletrbnicas em interacdes com entes publicos e da outras providéncias;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos;

CONSIDERANDO o objetivo de promover a utilizacdo de meios eletrénicos para a realizagdo dos
processos administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade, bem como de ampliar a
sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagéo e da comunicacdo e com a
eliminacéo do uso de papel como suporte fisico para documentos institucionais, e
CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de constante aperfeicoamento dos procedimentos de
contratagdo no ambito do Tribunal, especialmente possibilitando o aumento da celeridade e da
eficiéncia das tratativas contratuais,

RESOLVE:

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa dispde sobre o uso de assinatura eletronica nos ajustes
decorrentes dos processos de contratagdo realizados no ambito deste Tribunal, assim entendidos
os contratos administrativos, atas de registro de pregos, acordos de cooperagédo, convénios e
instrumentos congéneres, seus anexos e aditivos, assim como nos recibos comprobatérios da
celebragao dos contratos firmados por meio da entrega de nota de empenho.

Art. 22 Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - autenticacdo: o processo eletronico que permite a identificacdo eletrénica de uma pessoa
natural ou juridica;

Il - assinatura eletrbnica: os dados em formato eletrénico que se ligam ou estdo logicamente
associados a outros dados em formato eletrénico e que sio utilizados pelo signatario para assinar,
observados os niveis de assinaturas apropriados aos respectivos documentos;

Il - certificado digital: atestado eletrbnico que associa os dados de validagdo da assinatura
eletrbnica a uma pessoa natural ou juridica;

IV - certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade Certificadora (AC)
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislacao
vigente.

Art. 32 Os ajustes decorrentes das contratagdes celebradas no ambito deste Tribunal seréo
assinados, preferencialmente, no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI com uso de login e
senha.

Art. 4° A assinatura eletrénica do usuario externo ou da usuaria externa serd precedida de
credenciamento nos termos do normativo interno que regulamenta o Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEI no &mbito do TRE-BA.

Paragrafo unico. Considera-se usuario externo ou usudria externa o representante ou a
representante legal dos fornecedores contratados pelo Tribunal, seja pessoa fisica ou juridica.

Art. 52 Sera permitida, ainda, a assinatura digital, por meio de certificado digital emitido no ambito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrbes definidos pela
referida infraestrutura.
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Art. 62 O disposto nos arts. 32 e 52 ndo obsta a utilizacdo de outro meio de comprovacao da autoria
e integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive os que utilizem identificagdo por meio
de nome de usuario e senha.

Art. 72 O certificado digital ou outro meio utilizado para assinatura devera ser emitido em nome da
parte signataria do ajuste ou de seu representante ou sua representante legal.

Paragrafo Unico. Nas situac¢des previstas neste artigo o documento a ser assinado sera enviado
por correio eletrénico para o destinatario ou para a destinataria, que o assinara digitalmente e o
devolvera, pelo mesmo modo, ao TRE-BA.

Art. 82 Caso seja inviavel a assinatura eletronica ou digital ou haja indisponibilidade do meio
eletrénico, cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do ajuste, o documento podera
ser produzido em papel, assinado de proprio punho pela pessoa competente e encaminhado, em
Unica via, em meio fisico, ao Tribunal.

§ 1° Na hipdtese prevista no caput, e em se tratando de contrato, aditivo ou de instrumento
congénere, a Secédo de Contratos - SECONT verificara a regularidade do ato, e procedera a
digitalizacdo do documento e juntada ao SEIl, e solicitara a assinatura do Diretor-Geral ou da
Diretora-Geral ou do Presidente ou da Presidente do Tribunal, conforme o caso.

§ 2° Cépia de documento recebido em papel e devidamente assinado, inclusive eletrénica ou
digitalmente, pelo Diretor-Geral ou pela Diretora-Geral, deverd ser remetida ao interessado ou a
interessada por mensagem eletrénica, oportunidade em que sera comunicado de que o original
podera ser retirado neste Tribunal no prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena de posterior descarte.
Art. 92 O ato se considera realizado no dia e hora da assinatura do documento no SEI.

§ 12 Em sendo o documento enviado por meio de correio eletrénico, reputar-se-a realizado o ato no
dia e na hora do envio, observada a data e a hora do computador do remetente.

§ 2° Quando o ato tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletrnico, sera
considerado tempestivo o efetivado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do dltimo
dia do prazo, no horario oficial de Brasilia, salvo disposi¢do em contrario.

§ 32 Na hipétese de indisponibilidade, por motivo técnico, do Sistema Eletronico de Informagéao ou
do correio eletronico deste Tribunal, o prazo ficara automaticamente prorrogado até as vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos do primeiro dia Util seguinte ao da solucao do problema.

§ 42 A indisponibilidade do sistema sera suscitada pelo interessado ou pela interessada quando do
envio do documento assinado, acompanhado de espelho da tela que a comprove, e sera atestada
pela unidade do Tribunal responsavel pelo gerenciamento do SEl ou do servico de correio
eletrénico, conforme o caso.

Art.10° E de responsabilidade da contratada:

| - 0 acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do computador utilizado nas transmissées
eletrbnicas;

Il - o acompanhamento do regular recebimento dos documentos encaminhados por correio
eletrdnico ou transmitidos eletronicamente;

[l - a aquisicdo do certificado digital, padrdo ICP-Brasil, emitido por autoridade certificadora
credenciada, e do respectivo dispositivo criptografico portavel, ou de outro meio que comprove a
autoria e integridade da assinatura aposta.

Art. 11 A assinatura digital continua valida ainda que o certificado digital do signatario ou da
signataria perca sua validade.

Art. 12 Os editais de licitagédo, os contratos administrativos e os instrumentos congéneres deverao
conter clausula que estabeleca a assinatura eletrénica, conforme o disposto nesta Instrucdo
Normativa.

Art. 13 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal.
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Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio e revoga a Portaria n®
475, de 13 de setembro de 2017.

Salvador, 5 de Outubro de 2022.

Des. ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

PORTARIAS

PORTARIA TRE-BA N2 782, DE 06 DE OUTUBRO DE 2022

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, e tendo em vista o quanto deliberado pelo Pleno em sesséo plenéaria do dia
05.10.2022, as 11h00min,

CONSIDERANDO o disposto no art. 13, do Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral da
Bahia;

CONSIDERANDO a Resolugdo Administrativa n.? 8, de 10 de maio de 2021.

RESOLVE:

Art. 12 Dispensar a Juiza Zandra Anunciacdo Alvarez Parada da fungdo de Ouvidora do Tribunal
Regional Eleitoral da Bahia.

Art. 2° Designar o Desembargador Eleitoral Vicente Oliva Buratto para exercer a fungéo de
Desembargador Ouvidor do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia.

Art. 32 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Salvador, 6 de outubro de 2022

Desembargador ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

SECRETARIA JUDICIARIA
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