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DIRETORIA-GERAL

ORDENS DE SERVICO
ORDEM DE SERVICO N¢ 02/2022

Dispbe sobre os prazos a serem observados no Cronograma Anual das Contratagées, no ambito
da Justica Eleitoral do Parana.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, no
uso das atribuicdes que Ihe sédo conferidas pelo art. 43, inc. VIl, do Regulamento da Secretaria
deste Tribunal;

CONSIDERANDO as boas praticas de governanga e gestdo das aquisigbes e contratagdes e os
prazos necessarios ao atendimento das demandas;

CONSIDERANDO as diretrizes e objetivos previstos na Resolugdo TRE/PR n® 815/2018, que
estabelece a Politica de Gestédo das Contratacdes do Tribunal Regional Eleitoral do Parana; e
CONSIDERANDO o contido no PAD n® 31516/2022,

RESOLVE

Art. 12 Esta Ordem de Servico institui os prazos minimos a serem observados para apresentacido
dos instrumentos necessarios as contratacdes de bens e servigos previstos no Cronograma Anual
de Contratacdes - CAC.

Art. 22 As unidades demandantes, em conjunto com a equipe de planejamento da contratacdo
designada, quando for o caso, deverao instruir os processos de contratagdo com os modelos de
Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD, Estudo Técnico Preliminar - ETP e Termo de
Referéncia - TR ou Projeto Basico - PB disponibilizados pela Secretaria de Administracdo - SECAD
em seus canais de comunicagao.

Art. 32 O processo de contratagéo para servicos continuados com dedicagao exclusiva de méo-de-
obra devera observar os seguintes prazos minimos de antecedéncia em relagdo a data prevista
para inicio da execugéo:

| - Encaminhamento do DFD a SECAD: 10 (dez) meses;

Il - Designacéao da equipe de planejamento da contratacdo: 9 (nove) meses;

[l - Elaboragéo do ETP: 07 (sete) meses;

IV - Apresentagéo do TR ou PB: 05 (cinco) meses;

V - Abertura da licitagdo: 03 (trés) meses.

Art. 4° O processo de contratagao para servigos continuados sem dedicacédo exclusiva de mao-de-
obra devera observar os seguintes prazos minimos de antecedéncia em relagdo a data prevista
para inicio da execugao:

| - Encaminhamento do DFD a SECAD: 07 (sete) meses;

Il - Designacao da equipe de planejamento da contratagédo: 06 (seis) meses;

[l - Elaboracédo do ETP: 04 (quatro) meses;

IV - Apresentacédo do TR ou PB: 03 (irés) meses;

V - Abertura da licitacao: 02 (dois) meses.

Art. 52 O processo de contratacao pelo sistema de registro de precos devera observar os seguintes
prazos minimos de antecedéncia em relacdo a data prevista para inicio da execugao do objeto:

| - Encaminhamento do DFD a SECAD: 09 (nove) meses;

Il - Designacéao da equipe de planejamento da contratacao: 08 (oito) meses;
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[l - Elaboracédo do ETP: 07 (sete) meses;

IV - Apresentacdo do TR ou PB: 05 (cinco) meses;

V - Abertura da licitagcdo: 03 (trés) meses.

Art. 62 O processo de aquisicio de bens ou contratacdo de servicos por escopo devera observar os
seguintes prazos minimos de antecedéncia em relagédo a data prevista para inicio da execugao:

| - Encaminhamento do DFD a SECAD: 07 (sete) meses;

Il - Designacéao da equipe de planejamento da contratacao: 06 (seis) meses;

[l - Elaboragéo do ETP: 04 (quatro) meses;

IV - Apresentacédo do TR ou PB: 03 (trés) meses;

V - Abertura da licitagcao: 02 (dois) meses.

Art. 7° No caso de dispensa de licitacdo pelo valor, deverdo ser observados os seguintes prazos
minimos de antecedéncia em relagao a data prevista para inicio da execugao:

| - Encaminhamento do DFD a SECAD: 03 (trés) meses;

Il - Elaboragéo do ETP, quando for o caso: 02 (dois) meses;

[l - Apresentacao do TR ou PB: 45 (quarenta e cinco) dias.

Paragrafo Unico. Na hipétese prevista no caput, o eventual ETP, bem como o TR ou PB, devera
ser elaborado pela unidade demandante com a respectiva pesquisa de mercado e demonstrar a
qualificagéo técnica e juridica da contratagdo com o fornecedor que apresentou 0 menor preco.

Art. 82 Sem prejuizo do acompanhamento do CAC pela Coordenadoria de Planejamento das
Contratagdes, cabe a cada Secretaria requisitante 0 monitoramento dos prazos para cumprimento
do cronograma de suas respectivas demandas.

Art. 92 As contratagbes ndo previstas originariamente no Plano de Contratagdes Anual - PCA e
incluidas extemporaneamente ap6s aprovagédo pelo Comité de Gestdo Orgamentaria ou pela
Diretoria-Geral, em decorréncia de substituigdo, sobras orcamentarias ou crédito suplementar,
devem atender aos mesmos prazos previstos nos artigos 32 ao 7°.

Art. 10. No caso de prorrogagédo contratual, o pedido com a respectiva justificativa devera ser
encaminhado para a SECAD com antecedéncia minima de 4 (quatro) meses do término da
vigéncia contratual.

Art. 11. O tramite de processos de contratagao referentes a eventos de capacitacao respeitara os
prazos previstos nos arts. 82 e 10 da Resolucdo TRE/PR n® 836/2019, que dispde sobre a
capacitacdo e desenvolvimento de competéncias de servidores no ambito da Justica Eleitoral do
Parana.

Art. 12. Os prazos previstos nesta norma serdo aplicados a partir das contratacdes previstas no
PCA do exercicio de 2023.

Art. 13. Situagdes excepcionais e casos omissos serdo apreciados pela SECAD.

Art. 14. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicaco.

Curitiba, 23 de novembro de 2022.

VALCIR MOMBACH

Diretor-Geral do TRE/PR
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