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DIRETORIA GERAL

INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA N2 11, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2022.
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Estabelece os procedimentos para a prestacido de contas da concessao dos beneficios de auxilio
alimentacdo aos(as) mesarios(as) e colaboradores(as) convocados(as) para as Eleicbes 2022,
concedido na forma de pecunia.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 52 do Ato GP n® 267 de 29 de julho de 2022, e
CONSIDERANDO o disposto no processo SEI 2022.0.000029214-2,

RESOLVE:

Art. 12 A prestacdo de contas do auxilio alimentacdo destinado aos(as) mesérios(as) e demais
colaboradores(as) convocados(as) para as Eleicdes Gerais 2022, concedido na forma de pecunia,
devera observar os procedimentos definidos nesta norma.

Art. 2° Todos os beneficiarios deverdo estar cadastrados no Médulo de Convocacdo do sistema
ELO.

Art. 3% Os pagamentos deverdo ser comprovados mediante a emissé@o de recibo assinados pelos
beneficiarios.

Art. 4° Apds a realizagdo dos pagamentos, devera ser formalizado processo de prestagdo de
contas, utilizando-se o tipo processual "Prestacdo de Contas Fornecimento Alimentagdo a
Mesarios e Outros Colaboradores".

Paragrafo unico. O processo de comunicagao sobre a disponibilidade do valor ao Cartério Eleitoral,
encaminhado pela Secretaria de Orgamento e Finangas, devera ser relacionado no sistema SEI a
este processo.

Art. 5° A prestacdo de contas sera submetida a Secretaria de Administracéo, até o dia 30/11/2022,
instruida com os seguintes documentos:

| - formulario Planilha Consolidada de Prestacdo de Contas de Auxilio Alimentacido em Pecunia
(nome do documento no SEI: EL - prestacédo conta alimentagcdo mesa), conforme modelo do Anexo
l;

Il - tabela disponibilizada pela Secretaria de Administracdo com a relacdo de colaboradores que
atuaram na eleicao, conforme dados extraidos do Mddulo de Convocagéao do ELO;

[l - cépias digitalizadas dos recibos emitidos pelo sistema ELO com o registro do recebimento do
auxilio alimentacao pelos(as) mesarios(as) ou colaboradores(as), agrupadas por local de votacao;
IV - espelho da resposta do cartério no questionario AVALON "Elei¢cdes 2022 - Auxilio alimentagéo
em pecunia - consulta sobre sobra de valores 1° Turno", se for o caso;

V - cépia da GRU com o valor de auxilio alimentacdo ndo utilizado e do comprovante de
recolhimento, se houver;

VI - declaracdo do Chefe de Cartério de que observou a restricdo imposta pelo art. 4° do Ato GP
n° 267/2022, utilizando-se do tipo de documento "Dl - certiddo - registro de informacao”, conforme
modelo do Anexo Il

Art. 62 A prestacdo de contas de pagamentos a colaboradores de Zonas Eleitorais que optaram
pelo pagamento eletrdnico do beneficio, quando convertidos em peculnia, sera submetida a
Secretaria de Administracéo, até o dia 19/12/2022, instruida com os seguintes documentos:

| - formulario Planilha Consolidada de Prestacdo de Contas de Auxilio Alimentacdo Convertido em
Pecunia, conforme modelo do Anexo llI;

Il - relacdo de colaboradores cujos beneficios foram convertidos em pecunia, disponibilizada pela
Secretaria de Administragao;

1l - copia digitalizada dos recibos firmados;

IV - cépia da GRU com o valor de auxilio alimentagdo nédo utilizado e do comprovante de
recolhimento, se for o caso;

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro (DJE/TRE-RJ). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-rj.jus.br/



http://www.tre-rj.jus.br/

Ano 2022 - n. 339 Rio de Janeiro, domingo, 13 de novembro de 2022 3

V - declaracdo do Chefe de Cartério de que observou a restricao imposta pelo art. 42 do Ato GP n°
267/2022, utilizando-se do tipo de documento "Dl - certidao - registro de informacao”, conforme
modelo do Anexo Il

Art. 72 Cabera a Secretaria de Administragdo analisar a prestagdo de contas apresentada pelo(a)
Chefe de Cartorio, sobretudo quanto aos seguintes aspectos:

| - cumprimento da determinag¢do contida no art. 13 do Ato Conjunto PR/VPCRE n® 11/2022,
quanto a utilizagédo obrigatéria do Médulo de Convocacao do sistema ELO, no que diz respeito aos
eventos de convocagao, nomeacéo, dispensa, substituicdo ou auséncia aos trabalhos eleitorais;

Il - adequagcédo do numero de beneficios pagos a colaboradores nomeados para atuarem como
apoio logistico, ao limite estabelecido no inciso Il do art. 22 do Ato GP 267/2022;

[ll - adequagao do numero de beneficios pagos a membros, escrutinadores ou auxiliares de Juntas
Apuradoras, aos limites estabelecidos nos incisos Ill e IV do art. 22 do Ato GP 267/2022;

IV - correlagédo entre o nimero de recibos juntados ao processo e o nimero de beneficios pagos;

V - correlagcdo entre os colaboradores que receberam o auxilio alimentagdo e aqueles que,
conforme registros do Médulo de Convocagédo do sistema ELO, atuaram na elei¢cdo (relagdo
disponibilizada pela SAD) ;

VI - correlagéo entre a diferenca do numero de beneficios disponibilizado para a Zona Eleitoral e o
numero de beneficios pagos e o valor informado como sobra no primeiro turno ou o valor recolhido
através de GRU;

§ 12 Em relacdo a prestagédo de contas de que trata o art. 6°, serdo dispensadas as andlises ja
realizadas quando da geracao de lista de pagamento através de PIX.

§ 2° Durante a andlise da prestacdo de contas, a Secretaria de Administragdo podera diligenciar ao
cartério eleitoral sobre duvidas referentes ao processo.

Art. 82 A andlise da prestagao de contas sera submetida a Diretoria-Geral para aprovacao.
Paragrafo unico. Identificada alguma desconformidade na prestacdo de contas, deverdo ser
apuradas as causas e registradas, pelo cartério eleitoral, as devidas justificativas no processo,
dando-se ciéncia do apurado e da correlata justificativa ao Juiz Eleitoral antes do encaminhamento
a SAD.

Art. 92 Aprovada a prestagao de contas, o processo sera arquivado.

Paragrafo Unico. Na hipétese de ser apurada desconformidade que impeca a aprovacdo da
prestacao de contas, apds ter sido dada a oportunidade para manifestacdo do(a) Chefe do Cartério
na forma prevista no Paragrafo Unico do art. 8% o processo deverd ser encaminhado a Vice-
Presidéncia e Corregedoria, com a indicacdo das divergéncias apuradas, para avaliagcdo quanto a
adogdo de medidas corretivas ou disciplinares.

Art. 10 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da publicagéo.

ELINE IRIS RABELLO GARCIA DA SILVA

Diretora-Geral

(*Republicado em virtude de erro material na publicacdo do dia 11 de novembro de 2022, por
auséncia dos anexos)

Anexo | da IN DG n® 11-2022.pdf

Anexo |l da IN DG n® 11-2022 A.pdf

Anexo lll da IN DG n? 11-2022.pdf

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PORTARIAS
PORTARIA STI N2 18, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2022
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