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ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA

PORTARIA TSE N2 667 DE 19 DE JULHO DE 2022.

Estabelece procedimentos para a realizacdo de servico extraordinario em razao das Eleicdes

Gerais de 2022.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das suas atribuigdes legais, e
considerando o inciso XV e XVI do art. 72 da CF, os arts. 73 e 74 da Lei n? 8.112, de 11 de

dezembro de 1990, e tendo em vista o disposto nos arts. 3° e 4° da Resolucao-TSE n° 22.901, de
12 de agosto de 2008, com as alteragbes dadas pela Resolugdo-TSE n° 23.629, de 27 de agosto
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de 2020, na Resolucdo-TSE n? 23.368, de 13 de dezembro de 2011, na Resolucédo-TSE n® 23.667,
de 13 de dezembro de 2021, na Portaria-TSE n° 915, de 30 de novembro de 2017 e na Portaria-
TSE n? 490, de 20 de maio de 2022,

RESOLVE:

Art. 12 A prestacdo de servigco extraordinario esta condicionada a autorizagédo prévia do Diretor-
Geral da Secretaria do Tribunal Superior Eleitoral (TSE), a quem compete avaliar o carater
excepcional e temporario da situacao.

Art. 2° A solicitagdo para a realizagao de servigo extraordinario deverd ser encaminhada ao Diretor-
Geral da Secretaria do Tribunal, até o dia 25 do més anterior a prestacdo do servigo, por
intermédio do Sistema de Administracdo de Hora Extra - SAEX, disponibilizado no Meu Espaco na
intranet do TSE.

§ 12 Cada unidade do Tribunal, diante da estrita necessidade, devera solicitar a unidade
hierarquicamente superior o quantitativo de horas de servigo extraordinario necessario para a
complementacao tempestiva de seus trabalhos e de seus respectivos plantées, devendo a unidade
superior analisar a conveniéncia da realizagdo do servigo extraordinario solicitado, autorizando um
quantitativo preestabelecido de horas.

§ 2° A realizagdo de servigo extraordinario devera observar, em regra, o limite maximo de 2 (duas)
horas por jornada de trabalho, em dias Uteis, conforme preceituado no art. 74 da Lei n® 8.112, de
11 de dezembro de 1990, e dez horas, aos sabados, domingos e feriados, nos termos da
Resolucéo n® 22.901, de 12 de agosto de 2008.

§ 32 O servigo extraordinario nos finais de semana sera realizado, preferencialmente, aos sabados,
exceto nos dias de plantéo eleitoral, de realizacdo de primeiro e de segundo turnos das eleigdes,
devendo ser feito, sempre que possivel, rodizio entre as servidoras e os servidores de forma a
preservar o descanso semanal remunerado.

§ 4° As situacdes excepcionais e imprevisiveis, que demonstrem hipétese de contingéncia
intransponivel e carater inadidvel a resultar na inobservancia do previsto no paragrafo anterior,
deverdo ser submetidas ao Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal, para andlise e avaliacao,
acompanhadas de justificativas e documentagdo comprobatéria.

§ 5° A avaliagédo do Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal, para fim de autorizagéo, observara o
custo do total das horas solicitadas por cada unidade, em face da disponibilidade orgamentaria.

§ 62 Em caso de deferimento parcial, a gestora ou o gestor da unidade superior devera remanejar
0 saldo autorizado, cabendo a chefia imediata o gerenciamento e a liberagdo das horas entre as
servidoras e o0s servidores, bem como o acompanhamento e a comprovagao das atividades
desempenhadas.

§ 7° O acompanhamento e o controle da prestacdo dos servigos ordinario e extraordinario sdo de
responsabilidade da chefia imediata, que subscrevera o relatério e atestara o trabalho realizado.

§ 82 A servidora ou o servidor autorizados a prestar servigo extraordinario devera realizar o registro
diario das atividades, em processo individual no sistema SEI, em formulario préprio disponivel,
consignando o tempo despendido para cada atividade.

§ 92 O relatorio diario tera seu nimero do processo SEI correspondente registrado no SAEX e
devera ser atestado e homologado pela chefia imediata até o 32 dia util do més subsequente ao da
realiza¢ao do servico.

§ 10. Se a servidora ou o servidor deixar de informar o nimero do processo SEI correspondente ao
relatério diario no SAEX, ou a chefia imediata deixar de homologa-lo no prazo previsto no
paragrafo anterior, podera ser autorizado, em carater excepcional, o langamento das horas
extraordinarias laboradas, mediante apresentacdo de documentos comprobatérios pela chefia
imediata, a serem avaliados pelo Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal.
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Art. 32 O cébmputo do servico extraordinario sera realizado mediante a marcacao do registro
biométrico, ressalvado o deslocamento a servico.

§1° Na hipétese de falta ou inoperancia do registro biométrico, a Secao de Gestéo da Frequéncia
(Segef) da Coordenadoria de Pessoal (Copes) da Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ira
buscar outros meios de apuracao da ocorréncia.

§ 2° Se a servidora ou o servidor autorizados a prestar servigo extraordinario deixar de efetuar o
registro do ponto biométrico, na entrada ou na saida, a chefia imediata podera langar no sistema
somente o quantitativo de horas suficientes para o fechamento da jornada ordinéria.

§ 32 Nas situagdes previstas no paragrafo anterior, podera ser autorizado, em carater excepcional,
o lancamento das horas extraordinarias laboradas sem o devido registro no ponto biométrico,
mediante apresentagdo de documentos comprobatérios pela chefia imediata, a serem avaliados
pelo Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal.

Art. 4° Na auséncia do registro do intervalo de uma hora de repouso de, no minimo, uma hora
ininterrupta dentro de cada jornada, o sistema automaticamente descontara uma hora.

Art. 52 No caso de extrapolagédo do limite mensal de horas autorizado ou do teto remuneratério
estipulado cabera ao Diretor-Geral deliberar acerca do registro das horas excedentes para fim de
compensacgdo, desde que configurada a imprescindibilidade do servico e encaminhada a
solicitagéo pela unidade competente.

Art. 62 O servidor em viagem a servigo, para comprovar a jornada extraordinaria efetivamente
cumprida, devera utilizar formuldério préprio.

§ 12 Caso a missdo seja realizada nos tribunais regionais eleitorais, o atesto do servico
extraordinario com suas respectivas justificativas devera ser efetuado pelo Diretor-Geral da
Secretaria do respectivo tribunal regional eleitoral.

§ 2° Em missdes realizadas fora das dependéncias dos tribunais eleitorais, devera ser formalizada
declaragédo, assinada pela autoridade a qual os servidores se reportarem, consignando o
quantitativo de horas trabalhadas, bem como a necessidade de extrapolagéo da jornada.

Art. 7° E vedado o pagamento de servico extraordinario as servidoras e aos servidores em regime
de teletrabalho ou trabalho hibrido, conforme previsdo contida no art. 23 da Portaria-TSE n® 490,
de 20 de maio de 2022.

§ 12 Na hipétese da necessidade de convocagdo de servidora ou servidor em teletrabalho, para a
realizagcdo de servigo extraordinario, a chefia imediata devera comunicar a SGP o retorno a
modalidade presencial, no procedimento SEI, individual, de concesséo do teletrabalho.

§ 2° Em se tratando de servidora ou servidor em trabalho hibrido, a chefia imediata devera registrar
a data fim dessa modalidade no Meu Espaco, para que seja efetivado o retorno a modalidade
presencial.

§ 32 O retorno a modalidade presencial ocorrera a partir da data de inicio da prestacao do servico
extraordindrio autorizado.

§ 4° Finda a convocacdo de que tratam os §§ 1° e 2% nova concessdo das modalidades de
teletrabalho e trabalho hibrido devera ser solicitada nos termos da Portaria TSE n® 490/2022.

§ 5% Em caso de deferimento da solicitagdo de que trata o paragrafo anterior, o retorno as
modalidades de teletrabalho ou trabalho hibrido ndo podera ocorrer dentro do més em que a
servidora ou o servidor realizar servigo extraordinario, independente do quantitativo de horas
autorizado.

Art. 82 O disposto nesta portaria se aplica a todas as servidoras e a todos os servidores, inclusive
aos ocupantes de cargos em comissdo em regime de servigo extraordinario.

Art. 9° E vedada a compensagéo de horas do banco de horas, para qualquer finalidade, no mesmo
més em que a servidora ou o servidor estejam autorizados a realizar servigo extraordinario.
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Art. 10. As servidoras e os servidores deverdo observar as recomendacdes médicas e sanitarias
emitidas pela Coordenadoria de Atencéo a Saude (Cats).

Art. 11. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal.

Art. 12. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

LUIZ EDSON FACHIN

PRESIDENTE

Documento assinado eletronicamente em 26/07/2022, as 19:52, horario oficial de Brasiliia,
conforme art. 19, §2°, 11, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.
php? acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=08&cv=2114309&crc=34063101,
informando, caso nédo preenchido, o cédigo verificador 2114309 e o codigo CRC 34063101.

ATOS DO DIRETOR-GERAL

PORTARIA

TSE N2 685 DE 27 DE JULHO DE 2022.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo inciso VIl e X do art. 116 do Regulamento Interno e, tendo
em vista o disposto no art. 145, paragrafo Unico, da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, bem
como considerando o que consta do Procedimento SEI n? 2021.00.000008357-7 e
2022.00.000000398-6,

RESOLVE:

Art. 12 Prorrogar, por 30 dias, o prazo para conclusdo dos trabalhos da Comissdo de Sindicancia,
designada pela Portaria TSE n? 601, de 23 de junho de 2022, publicada no Diario de Justica
Eletronico (DJe) n? 121, de 29 de junho de 2022.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RUI MOREIRA DE OLIVEIRA

Documento assinado eletronicamente em 27/07/2022, as 12:41, horario oficial de Brasilia,
conforme art.12, §22, 1, b, da Lei 11.419/2006.

2022.00.000008813-2
TSE N2 680 DE 25 DE JULHO DE 2022.

Altera a composi¢ao do grupo de trabalho com o objetivo de elaborar a Politica e o Plano de Dados
Abertos no &mbito do Tribunal Superior Eleitoral (TSE).

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das
atribuigdes que lhe sédo conferidas pelo inciso VIl do art. 116 do Regulamento Interno e de acordo
com a Portaria TSE n® 662, de 23 de junho de 2016,

RESOLVE:

Art. 12 O art. 4° da Portaria TSE n? 354, de 14 de maio de 2019, que instituiu grupo de trabalho
com o objetivo de elaborar a Politica e o Plano de Dados Abertos no d&mbito do Tribunal Superior
Eleitoral (TSE), passa a vigorar com a seguinte redacao:

"AML A2 s

| - Leonardo Ferreira de Oliveira - Secretaria de Modernizagdo, Gestdo Estratégica e
Socioambiental - Coordenador;

Il - Doutora Larissa Almeida Nascimento - Juiza auxiliar do Gabinete da Presidéncia;

[ll - Ana Paula Carvalho Mendonca - Ouvidoria;

IV - Ana Cristina Guil - Ouvidoria (substituta);
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