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Presidente

PORTARIAS

PORTARIA N2 1080/2022 PRES/DG/SGP/COPES

A SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
TOCANTINS, no uso das atribuicdes legais conferidas pelo art. 78, inciso |, da Resolucdo TRE-TO
n® 116/07, Regulamento da Secretaria, e o teor do SEI n® 0021741-30.2022.6.27.8000, RESOLVE:
Art. 12 Lotar o servidor TIAGO FERNANDES DA COSTA, Técnico Judiciario, Area Apoio
Especializado, Especialidade Programacéo de Sistemas, na Secao de Sistemas e Administracédo
WEB - SESAW/CDS/STI, deste Tribunal, a contar de 8/12/2022.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Palmas, 15 de dezembro de 2022.

Kathiene Pimentel da Silva

Secretaria de Gestado de Pessoas

RESOLUCOES
RESOLUQI\O N2 551, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022.

Altera a Resolugéo n® 116, de 15 de fevereiro de 2007 (Regulamento da Secretaria do Tribunal

Regional Eleitoral do Tocantins).

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO as inovagdes trazidas pela implantagdo do Processo Judicial Eletronico;
CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar as altera¢cdes normativas com o Cédigo de
Processo Civil e a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD),

RESOLVE:

Art. 12 Alterar a Resolugéo n? 116, de 15 de fevereiro de 2007 (Regulamento da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins), que passa a vigorar com as seguintes alteracdes:
TiTuLo 1l

DA ESTRUTURA ORGANICA

CAPITULO |

DA ORGANIZACAO

"AE 2% e

c¢) Coordenadoria de Processamento e Informagdes Partidarias:
1. Secao de Verificagcdo de Dados da Autuacéo e Anotagbes Partidarias;
2. Secéo de Processamento;

CAPITULO Il
"DA DIRETORIA-GERAL" (NR)
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Secao lll

Da Secretaria Judiciaria e de Gestao da Informacao

"Art. 20. A Secretaria Judiciaria e de Gestédo da Informacao, unidade de dire¢do especializada, tem
por finalidade desenvolver as atividades de verificacdo dos dados da autuacéao, distribuicdo de
feitos, informacao processual, arquivo, expedicéo, biblioteca, editoragcdo, bem como dar apoio aos
Membros do Tribunal e aos advogados". (NR)

"Art. 21. Ao Gabinete da Secretaria Judiciaria e de Gestdo da Informacdo compete executar as
atividades de apoio técnico e administrativo, bem como gerir o Sistema de Registro de Pesquisa
Eleitoral". (NR)

Subsecéo I

"Da Coordenadoria de Processamento e Informacdes Partidarias" (NR)

"Art. 23. A Coordenadoria de Processamento e Informagées Partidarias compete coordenar e
auxiliar a implementacdo e a execucéo de agbes e atividades relativas ao processamento dos
feitos judiciais; supervisionar o controle das informagdes atinentes as composicdes partidarias;
monitorar e orientar a verificagdo dos dados quanto a classificagao processual e autuacao de feitos
de competéncia do Tribunal e orientar e garantir o suporte necessario a realizagdo das sessoes
plenarias". (NR)

"Art. 24. A Secdo de Verificacdo de Dados da Autuacdo e Anotagdes Partidarias compete:

| - verificar e certificar os dados da autuacdo dos processos do Sistema Processo Judicial
Eletrénico), observado o que determina o Regimento Interno e os atos normativos que regem a
matéria;

Il - analisar e certificar ocorréncias nos processos do Sistema Processo Judicial Eletronico;

[l - certificar e informar o fundamento legal da distribuicdo, por sorteio, dependéncia ou prevencao,
conforme o caso;

IV - proceder, ap6s verificacdo, a redistribuicdo de oficio dos processos do Sistema Processo
Judicial Eletrénico, certificando com o respectivo fundamento legal;

V - fazer concluséo dos processos distribuidos e verificados aos gabinetes das(os) respectivas(os)
Juizas(es) Membros ou encaminha-los a Unidade de Processamento, conforme o caso;

VI - prestar suporte operacional as(os) usuarias(os) do Sistema Processo Judicial Eletrénico de 1°
grau (Zonas Eleitorais) e 2° grau (Tribunal);

VIl - providenciar e acompanhar a abertura de chamados na area técnica do Tribunal para a
solucdo de problemas relacionados ao Sistema Processo Judicial Eletrdnico;

VIl - providenciar a atualizagdo dos dados das partes, procuradoras(es) e a redistribuigdo dos
processos as(os) Juizas(es) Membros, quando determinada alguma alteracdo pela autoridade
competente;

IX - proceder as atualizagbes das configuragdes no Sistema Processo Judicial Eletrdnico
referentes a competéncia, classes processuais, assuntos, tabelas judiciais, advogadas(os), jus
postulandi, ente, autoridade publica, oficialas(is) de justi¢a, procurador(a), defensor(a), calendario e
modelos utilizados pela Secretaria Judiciaria e Gestao da Informacéo;

X - verificar e acompanhar, no Conselho Nacional de Justica e Tribunal Superior Eleitoral, as
atualizagbes das tabelas de classes, assuntos e movimentos processuais relacionadas ao Sistema
Processo Judicial Eletronico;

XI - integrar o grupo de suporte ao processamento de registro de candidaturas nas elei¢cdes gerais;
Xl - autuar processos no Sistema Processo Judicial Eletrénico, com juntada de arquivos
digitalizados ou eletrénicos, em cumprimento a determinagéo da autoridade competente;

XIIl - executar andlise de riscos referentes a sua area de atuagéo;
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XIV - lavrar ata de distribuicio de processos e elaborar relatérios de estatistica das atividades da
Secao;

XV - gerenciar a anotacao da composi¢cdo dos 6rgédos partidarios regionais e municipais, bem
como as alteracdes, prorrogacoes, destituicoes e suspensdes, observada a legislacao vigente;

XVI - acompanhar as informagdes relativas aos dados dos partidos politicos inseridas em sistema
proprio;

XVII - comunicar aos juizos eleitorais o transito em julgado de decisdo do Tribunal Superior
Eleitoral que determinar o registro, cancelamento de registro, incorporacdo e fusdo de partido
politico, bem como alteragdo de denominagéao e siglas partidarias;

XVIII - cumprir determinacao judicial sobre suspensdo de 6rgdo estadual e municipal de direcao
partidaria;

XIX - expedir, quando solicitada, certidao que comprove o apoiamento minimo de eleitores, no
ambito do Estado do Tocantins;

XX - instruir os processos de prestagcdo de contas anual, prestacdo de contas eleitorais e
requerimento de regularizagdo de omissdo de prestacdo de contas dos partidos politicos, com
informacao sobre os responsaveis partidarios;

XXI - processar os pedidos de registro de candidaturas nas elei¢ées gerais com suporte de grupo
formado por servidoras(es) da Secretaria Judiciaria e Gestao da Informagao e de outras Unidades;
XXII - gerenciar e manter atualizados os dados do Sistema de Candidaturas nas eleigcdes gerais e
informar a(o) titular da Secretaria Judicidria e Gestdo da Informacgdo, quando for o caso, a
necessidade de nova totalizagédo das eleicoes;

XXIII - orientar as Zonas Eleitorais quanto ao registro e as atualizagées dos dados do Sistema de
Candidaturas nas eleicdes municipais;

XXIV - gerenciar o Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partidarias;

XXV - orientar os partidos politicos sobre os procedimentos de anotacdes de seus érgaos diretivos
pelo Sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias);

XXVI - gerenciar o Sistema de Apoiamento de Partido Politico em Formacéo, prestar suporte aos
seus usuarios e orientar as Zonas Eleitorais quanto ao seu uso;

XXVII - gerenciar o Sistema de Filiagao Partidaria e prestar suporte operacional as Zonas Eleitorais
e aos partidos politicos sobre o seu funcionamento;

XXVl - encaminhar comunicagdo oficial de carater meramente informativo aos Diretérios
Estaduais dos Partidos Politicos;

XXIX - emitir certiddo, quando solicitada, aos partidos politicos para efeitos de aptiddo para
recebimento de recursos do fundo partidario;

XXX - registrar julgamento da prestacdo de contas no Sistema de Informacbes de Contas
Partidarias e Eleitorais". (NR)

"Art. 25. A Secdo de Processamento compete:

| - dar cumprimento aos despachos e decisdes da(o) presidente e das(os) relatoras(es);

Il - abrir vista dos processos a Procuradoria Regional Eleitoral, a Advocacia-Geral da Unido, a
Procuradoria da Fazenda Nacional e a Defensoria Publica da Uniéo;

[l - fazer conclusdo dos processos as(0s) relatoras(es) ou a(o) Presidente, apds o cumprimento de
determinagdes, conforme o caso;

IV - controlar os prazos processuais promovendo as certificagdes que se fizerem necessarias;

V - registrar os recursos interpostos contra decisées monocraticas ou colegiadas do Tribunal;

VI - distribuir mandados judiciais aos oficiais de justica e acompanhar o seu cumprimento;

VIl - providenciar a baixa dos autos a origem ou seu arquivamento provisério ou definitivo,
conforme o caso;
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VIII - comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral do Tocantins as decisdes que impliquem
anotagao no cadastro de eleitor;

IX - solicitar a Corregedoria Regional Eleitoral do Tocantins certiddes de enderego, para fins de
instrugcdo e andamento dos processos;

X - comunicar ao érgdo nacional o resultado do julgamento de contas de 6rgédo de direcao
partidaria estadual, quando for o caso;

Xl - enviar para publicagdo no Diario da Justiga Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins as decisdes monocraticas, editais e despachos para intimacao das partes;

XIl - expedir mandados, termos de penhora, intima¢des e notificagbes, cartas de ordem,
precatdrias, rogatdrias e oficios e acompanhar seu cumprimento;

XIII - certificar o transito em julgado das decisbes monocraticas e colegiadas;

XIV - criar no Sistema Eletrénico de Informagao, processo para solicitar a emissao de guias para
pagamento de multas ou para devolugao de valor ao erario;

XV - fazer o acompanhamento de quitacdo das multas eleitorais e informar a(o) relator(a) ou a
presidéncia, conforme o caso, a interrupgdo dos pagamentos ou inadimpléncia do(a) devedor(a);
XVI - elaborar os demonstrativos de débito para inscricdo em divida ativa de multas, nos processos
de competéncia originaria;

XVII - prestar suporte operacional as(os) usuarias(os) do Sistema Processo Judicial Eletrdnico de
12 grau (Zonas Eleitorais) e 2° grau (Tribunal);

XVIII - protocolar cartas de ordem ou precatérias no sistema do processo judicial eletrénico do
primeiro grau e segundo grau de jurisdicao respectivamente e acompanhar o cumprimento;

XIX - prestar informagdes as(aos) interessadas(os) sobre a tramitacdo de processos na unidade,
excetuados aqueles protegidos por segredo de justica;

XX - publicar despachos, decisdes e editais no Mural Eletrénico durante o periodo eleitoral das
eleicdes gerais;

XXI - publicar editais no sitio do Tribunal, na internet e encaminhar para publicacdo no mural fisico
(placard) do Tribunal, quando determinado pelo(a) relator(a), promovendo a certificagdo nos autos;
XXII - baixar processo as zonas eleitorais para o cumprimento de diligéncias;

XXIII - encaminhar processos para inscricdo no Cadastro informativo de créditos ndo quitados do
setor publico federal - Cadin;

XXIV - encaminhar para anotagdo no Sistema de Informagdes de Contas Partidarias e Eleitorais as
decisbes proferidas nas prestagbes de contas anuais de partidos e as relativas as elei¢cdes gerais;
XXV - encaminhar processos de prestagdo de contas com transito em julgado a Procuradoria
Regional Eleitoral quando as contas forem desaprovadas;

XXVI - encaminhar processos com transito em julgado a Coordenadoria de Auditoria Interna, para
ciéncia dos acérdaos que determinem aos partidos politicos aplicarem recursos ao programa de
incentivo a participacgao politica da mulher". (NR)

"ArL 26, e

| - elaborar minuta de Resolucdo do calendario de Sessdes ordinarias até 15 de novembro do ano
anterior e, ap0s deliberagéo do pleno, disponibilizar na Intranet/Internet;

[I - atribuir nimero as Resolugdes deste Tribunal, publicar, remeter a Secao de Biblioteca e Arquivo
e manter organizadas apos as assinaturas;

[ll - encaminhar, mensalmente, a frequéncia das(os) Juizas(es) Membros do Tribunal a Secretaria
de Gestdo de Pessoas e disponibilizar no Portal da Transparéncia;

IV - alimentar e manter atualizada a composicdo do Pleno e a Galeria de Presidentes na Intranet
/Internet;

V - comunicar os términos dos biénios das(os) Juizas(es) Membros, bem como fornecer certiddes
dos assentamentos funcionais quanto aos biénios;
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VI - elaborar, publicar e arquivar os Termos de Posse das(os) Juizas(es) Membros e, apés
assinados encaminhar copia a Coordenadoria de Processamento e Informagbes Partidarias e
Secao de Registros Funcionais e Informagbes Processuais;

VII - publicar pautas, ordenar na relagdo de julgamento e certificar nos respectivos autos no
Sistema Processo Judicial Eletronico, disponibilizando na intranet/internet;

VIl - criar Sessdo de Julgamento, proclamar e registrar o julgamento dos processos no Sistema
Processo Judicial Eletrénico, bem como elaborar certidao de julgamento;

IX - publicar o Inteiro Teor dos Acérdaos e certificar a publicagdo no Sistema Processo Judicial
Eletronico;

X - preparar, acompanhar e prestar apoio antes, durante e apds a realizacdo das Sessdes
Plenarias, bem como supervisionar os trabalhos do técnico de audio/video;

Xl - criar no Sistema Eletronico de Informagao o arquivo das Atas das Sessdes Plenarias, atribuir
ndmero, monitorar as assinaturas, disponibilizar na Intranet/Internet e arquivar;

XII - elaborar Extrato de Ata nos processos retirados com vistas e baixados em diligéncias;

XIII - requisitar intérpretes de libras para Sessdes Plenéarias e demais eventos deste Regional, bem
como controlar o rodizio e emitir memaria de calculo, conforme determina o Edital;

X1V - efetuar e/ou conferir transcricdes das gravagdes das sessdes plenarias;

XV - armazenar e manter higienizada as vestes talares dos Membros e do Apoio a Sessao Plenaria;
XVI - elaborar planilha Estatistica dos processos julgados, para atendimentos das demandas do
Conselho Nacional de Justica e indicador do Sistema de Gestdo da Qualidade;

XVII - manter cépia de seguranca do audio e video, dos computadores da sala de som em HD
externo sob guarda da Secdo de Acérdaos, Resolugcdes e Apoio ao Pleno, bem como do audio
PSS (KENTA) computador da Sala de Sessdes a cada seis meses;

XVIII - atendimento geral ao publico interno e externo;

XIX - executar outras atividades correlatas pertinentes a Secdo de Acérdaos, Resolucdes e Apoio
ao Pleno ou determinadas pela(o) titular da Coordenadoria e/ou outros superiores hierarquicos”.
(NR)

Subsecéo Il

"Art. 27. A Coordenadoria de Gestdo da Informacdo compete desenvolver as atividades
relacionadas ao protocolo, expedicdo, editoracdo, publicagcdes institucionais, Diario da Justica
Eletrnico, Diario da Unido, legislagao, jurisprudéncia, sele¢do, aquisicao, guarda, conservacao e
recuperacdo do acervo bibliografico, museu e arquivo de documentos administrativos, judiciais,
fisicos e digitalizados". (NR)

"ArE 28, e

VI - elaborar o Informativo de Jurisprudéncia do Tribunal, com a cooperagdo da Secédo de
Acordaos, Resolugbes e Apoio ao Pleno, a qual fornecerd o julgamento em formato de video
referentes a cada processo julgado;

VIl - colaborar com a elaboracéo e atualizagao das cartilhas tematicas publicadas pelo Tribunal;

VIII - atualizar, mensalmente, a Jurisprudéncia por Assunto;

IX - gerir e publicar, no site do Tribunal, o Informativo e a Jurisprudéncia por Assunto;

X - publicar, na internet, a estatistica mensal de produtividade dos membros do Tribunal;

Xl - Manter a legislacdo e a jurisprudéncia eleitoral atualizada e, em ano eleitoral, disponibilizar o
arquivo do Manual de Normas Eleitorais e Partidarias para publicacdo”. (NR)

"Art. 30. Compete a Segao de Protocolo, Expedigcdo e Apoio a Gestédo da Informagao:
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| - receber, selecionar, protocolar, classificar e encaminhar documentos oficiais, peticdes, recursos
e processos de natureza judicial e administrativa fisicos e eletrénicos, para os devidos registros
nos sistemas utilizados, distribuindo-os internamente, bem como controlar e acompanhar a
tramitagdo ao destinatario;

Il - fornecer numeragédo com data e horario de recebimento do documento entregue em maos via
balcdo presencial ou via enderecgo eletronico institucional (sepex@-tre-to.jus.br), e gerar processo
por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI);

Il - providenciar a expedicdo de toda a correspondéncia oficial do Tribunal, conferindo,
previamente, os procedimentos de enderegamento e empacotamento, pesagem, colagem e
demais anotagoes;

IV - atender e prestar informagbes as partes, as(os)advogadas(os), as(os) servidoras(es) e ao
publico em geral, quando solicitados, no que diz respeito ao trAmite de documentos e processos
em geral;

V - realizar o atendimento de segunda instancia ao publico externo por meio de Balcao Virtual e
alimentar a planilha concomitante aos atendimentos, no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins;

VI - alimentar a planilha de indicador do Tempo Médio de Atendimento, manter atualizados os
documentos, fornecer relatérios e estatistica do processo inserido no escopo do Sistema de
Gestéo da Qualidade;

VIl - fiscalizar e gerir o contrato de expedigcao de correspondéncias € encomendas celebrado entre
os Correios e o Tribunal;

VIII - fiscalizar e gerir a prestacédo de servigos de expedicdo de encomendas urgentes enviadas via
Vans as Zonas Eleitorais através de suprimentos de fundos;

IX - orientar as(os) servidoras(es) da Secretaria do Tribunal e dos cartérios eleitorais quanto ao uso
do sistema adotado para o registro das postagens;

X - elaborar relatérios e estatistica das atividades da se¢ao no sistema;

Xl - executar, sem prejuizo de suas atribuicbes, atividades correlatas as atribuicbes da
Coordenadoria, conforme determinacéo de seu titular, bem como participar de grupos de trabalhos
e comissoes, instituidas pelo Tribunal". (NR)

"Art. 31, .

| - assinar e publicar o Diario da Justica eletrénico do TRE-TO e providenciar a publicagdo de atos
administrativos no Diério Oficial da Unido e em jornal didrio de grande circulacdo no Estado, que
em virtude de previsao legal, demandem publicagdo nesses veiculos especificos;

Il - providenciar a editoragéo eletrénica e disponibilizagdo semanal do Boletim Interno na intranet
do Tribunal, contendo os atos administrativos de carater interno, da Secretaria deste Tribunal e das
decisbdes do Conselho Deliberativo do TRESAUDE - CODEL;

[l - zelar pelo pleno funcionamento dos sistemas eletrdnicos responsaveis pelas publicacdes
oficiais, acionando, em tempo habil, o suporte técnico para a solugao dos problemas;

IV - alimentar, com as informacdes de publicacado, o sistema de gerenciamento e divulgacao de
atos normativos adotado pelo TRE-TO e via sistema de processo administrativos quando for o
caso;

V - manter atualizadas na intranet e internet as publicagcbes bibliograficas editadas pela Secéo de
Editoracdo e Publicagbes atendendo aos critérios de acessibilidade;

VI - elaborar normas e procedimentos orientando as unidades da Secretaria do Tribunal e Cartérios
Eleitorais no envio de atos para publicacdo oficial nos veiculos mencionados nos itens | e Il deste
artigo;

VIl - produzir, pesquisar, consolidar e gerir conteddos de publicagdes bibliograficas para o publico
interno e externo, com vista a informagao e educacao;
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VIl - elaborar os documentos necessarios a abertura de processo licitatério para aquisicdo de
materiais gréaficos, tais como cartazes, manuais, cartilhas, banners, painéis, folders, faixas,
revistas, dentre outros; e gerir as atas de registro de precos resultante desses processos;

IX - supervisionar todas as etapas de edicdo e produgdo das publicagdes, estabelecendo as
caracteristicas técnicas a serem adotadas e procedendo a revisdo das provas graficas, por
qualquer meio impresso ou eletronico;

X - providenciar a editoragdo e publicacdo em formato digital e/ou impresso, de conteldo
atualizado pela Secédo de Jurisprudéncia, contendo as normas eleitorais e partidarias, para
disponibilizagao na intranet e internet, a fim de ampliar 0 acesso a legislagdo que rege o processo
eleitoral;

Xl - produzir material grafico em formato impresso e/ou digital com o objetivo de divulgar de forma
ampla, didatica e acessivel, as regras basicas aplicaveis as elei¢cdes, aos agentes politicos, as
agremiacOes partidarias, advogadas (os) e pessoas diretamente envolvidas no processo eleitoral,
entre outros;

Xl - integrar a comisséo editorial de revistas do Tribunal, organizando reunides, elaborando atas e
relatérios, auxiliando todos os envolvidos no fluxo editorial dentro da plataforma utilizada para
edicéo e publicacédo da revista eletrénica do Tribunal;

Xl - gerenciar a editoragdo eletrdnica e a publicagdo da revista juridica, por meio do sistema
eletrénico de gerenciamento e publicacédo de periddicos cientificos, adotado pelo Tribunal;

XIV - providenciar, a critério da Administracdo, a edigdo, impressao e distribuicdo anual de
agendas, contendo, além das informacdes de praxe, o calendario das eleigdes publicado pelo
Tribunal Superior Eleitoral nos periodos eleitorais”. (NR)

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DO PESSOAL

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES DOS OCUPANTES DE CARGOS DE DIREGCAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIOR

Subsecéo I

"Da Coordenadora ou Coordenador de Processamento e Informacdes Partidarias" (NR)

"Art. 83. A Coordenadora ou Coordenador de Processamento e Informagdes Partidarias incumbe,
especificamente:" (NR)

Subsecéo I

"Da Coordenadora ou Coordenador de Gestao da Informacédo” (NR)

"Art. 84. A Coordenadora ou Coordenador de Gestdo da Informagao incumbe, especificamente:

| - coordenar e supervisionar as atividades relacionadas com selecdo, andlise, indexacédo e
catalogacéo de acérdao e inteiro teor das decisbes do pleno do Tribunal;

Il - coordenar e supervisionar atividades relativas a bases de dados de jurisprudéncia eleitoral,
atualizando-a e disponibilizando-a aos magistrados, servidores e demais interessados;

[l - coordenar atividades relacionadas a gestdo documental e da informacgéo, acervo bibliografico,
museu, arquivo e preservagdo da memoria do Tribunal;

IV - acompanhar e supervisionar a aplicagdo dos principios, diretrizes, normas e procedimentos
relacionados a gestdo documental e da informacgéo;

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (DJE/TRE-TO). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-to.jus.br/



http://www.tre-to.jus.br/

Ano 2022 - n. 225 Palmas, sexta-feira, 16 de dezembro de 2022 65

V - coordenar e supervisionar atividades relacionadas a editoracéo, publicacbes oficiais (Diario da
Justica Eletrénico e Diario Oficial da Unido), elaboracdo de normas pertinentes e demais
publicacdes, dentro dos critérios de acessibilidade;

VI - planejar, coordenar e supervisionar as atividades relativas ao servi¢co de protocolo e expedicao;
VIl - coordenar e supervisionar as atividades de atualizacdo da legislacéo eleitoral e, em anos
eleitorais, a publicagédo do Manual de Normas Eleitorais e Partidarias e das Cartilhas com temas
eleitorais;

VIII - coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelas Sec¢des dentro dos respectivos
projetos e planos de agbes apresentados a Diretoria-Geral, sob a coordenagédo da Secretaria
Judiciaria e de Gestédo da Informacao;

IX - organizar a forga de trabalho da coordenadoria e a gestdo administrativa da unidade;

X - contribuir, disponibilizando forga de trabalho das unidades vinculadas a Coordenadoria, para a
execucao de atividades institucionais e eventuais consideradas prioritarias pela Administracao, sob
a coordenagao da Secretaria Judiciaria e de Gestao da Informagéo;

Xl - executar outras atividades correlatas as atribuicdes da Secretaria Judiciaria e de Gestédo da
Informacao, conforme determinacao de seu titular". (NR)

Subsecéo XVII

"Da Assessora ou Assessor de Planejamento e Gestdo da Secretaria Judiciaria e de Gestao da
Informacao” (NR)

"Art. 98. A Assessora ou Assessor de Planejamento e Gestao da Secretaria Judiciaria e de Gestdo
da Informagao incumbe:

| - auxiliar na elaboracdo do Planejamento Estratégico Institucional; orientar sobre o
desdobramento da estratégia e monitorar o alcance de metas da Secretaria Judiciaria e de Gestao
da Informagéo;

Il - gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informacdes necessdarias a sua area de
competéncia, na Secretaria Judiciaria e de Gestédo da Informacéo, do planejamento estratégico ao
desdobramento da estratégia e outras necessarias ao desempenho da unidade e ao controle dos
resultados institucionais;

Il - assessorar as unidades no desdobramento da estratégia quanto a Planos Taticos e/ou
operacionais da Secretaria Judiciéria e de Gestao da Informacéo;

IV - acompanhar, orientar e manter o controle da execug¢do do cronograma de realizacdo dos
projetos e planos de ag¢des da Secretaria;

V - viabilizar revisdes anuais da Estratégia e promover a atualizacdo dos planos taticos e/ou
operacionais no ambito da Secretaria;

VI - auxiliar as unidades da Secretaria na construgcao e medicao de indicadores de desempenho;

VIl - acompanhar e orientar a implementacado de melhorias nos processos integrantes da Gestao
da Qualidade de responsabilidade da Secretaria Judiciaria e de Gestao da Informacao;

VIl - analisar, acompanhar e executar levantamentos, estudos e pesquisas visando subsidiar o
planejamento estratégico, orcamentario, capacitagdes e contratagdes no ambito da Secretaria,
bem como identificar necessidades de melhoria, adequagéao ou implementacédo de novos projetos e
acoes, no que couber;

IX - auxiliar na analise de dados estatisticos das atividades judicidrias, objetivando o
aprimoramento e melhoria continua do desenvolvimento dos servigos cartorarios da Secretaria;

X - auxiliar tecnicamente no levantamento e andlise de dados para o cumprimento das demandas
das instancias externas de governanga, no que se refere as competéncias da Secretaria Judiciaria
e de Gestao da Informacao;
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XI - auxiliar no processo de elaboracao de metas anuais de litigiosidade para a Justica Eleitoral;

XIl - elaborar pareceres, estudos e relatérios visando oferecer informagbes que possam subsidiar
decisbes gerenciais da Secretaria;

XIll - elaborar estudos estatisticos, projecdes, amostragens eventuais e interpretacdo de dados de
litigiosidade;

XIV - disseminar e dar suporte metodol6gico a implantacao e operacionalizagdo do gerenciamento
de riscos nos processos da Secretaria e auxiliar no tratamento e monitoramento dos riscos;

XV - auxiliar o Secretario Judiciario e de Gestdo da Informacao nos procedimentos atinentes a
realizacdo das sessoes plenarias". (NR)

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Sala das Sessodes do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins.

ZONAS ELEITORAIS

12 ZONA ELEITORAL - ARAGUAINA
JUSTIFICATIVA DE AUSENCIAS AS URNAS

PROCESSO  |:|0019003-66.2022.6.27.8001

HUMBERTO SILVA BEZERRA, HORTENCIA ANEMBERG DE ARAUJO
INTERESSADO|:|BARBOSA BALIEIRO, JOSE FILHO SOUSA SANTOS e MYLLA MAYELLY
NEPOMUCENO MACHADO.

ASSUNTO :|Justificativa de Auséncia as Urnas

Deciséo n® 4646 / 2022 - PRES/12 ZE

O relatério é dispensavel, DECIDO.

Trata-se de requerimentos de Justificativas de Auséncia as Urnas referente ao segundo turno das
elei¢cdes gerais, realizado em 30/10/2022, formulados por HUMBERTO SILVA BEZERRA, Inscrigcao
Eleitoral n° 040496742704; HORTENCIA ANEMBERG DE ARAUJO BARBOSA BALIEIRO,
Inscricdo Eleitoral n® 071162331309; JOSE FILHO SOUSA SANTOS, Inscricdo Eleitoral n®
039697822771 e MYLLA MAYELLY NEPOMUCENO MACHADO, Inscrigdo Eleitoral n®
041450202755, por meio do Sistema de Requerimento de Justificativa Eleitoral acostado nos
eventos SEI n® 000012301598884, 000012301598888, 000012301598890 e 000012301588920 em
26, 27, 28/11/2022. Os requerimentos sdo tempestivos, considerando a data de sua apresentagao
foi fora curso do prazo legal de 60 (sessenta) dias do pleito eleitoral. Os requerentes, com domicilio
eleitoral em ARAGUAINA/TO, pertencente a esta Zona Eleitoral.

Destaque-se que o requerimento de justificativas de auséncia as urnas requer, para seu
deferimento, comprovagdo de motivo impeditivo para o comparecimento a secdo de votacdo do
requerente no municipio de seu domicilio eleitoral ou perante uma mesa receptora de votos ou de
justificativa no caso dos interessado se encontrar fora de seu domicilio eleitoral no dia do pleito
eleitoral a que se refere.

Nos casos tratados, os requerimentos ndo preenchem requisito para deferimento, posto que néo
estdo sustentados em documentos/informagdes suficientes para que se possa inferir que os
requerentes estivessem impedidos de comparecerem a uma secao eleitoral onde se encontravam
no dia do pleito eleitoral para justificarem suas respectivas auséncias as urnas, ndo tendo sido os
respectivos requerimentos formulados no dia da votagéo, por meio do aplicativo e-titulo, pelo qual
fica dispensado o comparecimento perante uma Secdo eleitoral para preenchimento e
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