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Art. 18 Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do TRE-CE, ouvida a Diretoria-Geral e
a Secretaria de Gestédo de Pessoas.

Art. 19 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, em Fortaleza, aos 18 dias do més de
agosto do ano de 2022.

Desembargador Inacio de Alencar Cortez Neto

PRESIDENTE

Desembargador Raimundo Nonato Silva Santos
VICE-PRESIDENTE

Jurista David Sombra Peixoto

Juliz

Jurista Kamile Moreira Castro

JUizA

Juiz Federal George Marmelstein Lima

Juliz

Juiz de Direito Raimundo Deusdeth Rodrigues Junior

Juliz

Juiz de Direito Roberto Soares Bulcdo Coutinho

Juiz

Procurador da Republica Samuel Miranda Arruda
PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL

RESOLUCAO N.° 898/2022

DISPOE SOBRE A POLITICA DE GESTAO DOCUMENTAL DA JUSTICA ELEITORAL DO
CEARA.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso
XVl do art. 20 do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, no art. 52, incisos XIV e XXXIIl, garante o acesso a
informacado como direito fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou coletivo;
CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal determina que o Estado deve garantir a todas e a
todos o pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, assim como a
defesa e valorizagéo do Patriménio Cultural Brasileiro, conforme preceitua seu art. 215;
CONSIDERANDO que os acervos documentais do Poder Judiciario constituem Patriménio Cultural
e Histérico, que devem ser preservados em conformidade com o art. 216, § 12, da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO que cabe a Administracdo Publica a gestdo da documentacdo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantas(os) dela necessitem, nos termos do art.
216, § 2°, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagéo, em conformidade com o art.
12 da Lei n?8.159/1991;

CONSIDERANDO que a Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no seu art. 62, tipifica a
destruicdo de arquivos como crime contra o patriménio cultural;

CONSIDERANDO que cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a gestao transparente da informacgéo, propiciando-
Ihe amplo acesso e divulgacdo; proteger a informagcdo, garantindo sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e proteger a informacéo sigilosa e a informacéo pessoal, observada a
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sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso, nos termos da Lei
de Acesso a Informacao (Lei n.? 12.527, de 18 de novembro de 2011);

CONSIDERANDO o contido na Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que disciplina a elaboracéo e
0 arquivamento de documentos em meio eletromagnéticos, e as alteragbes impostas pelo art. 10
da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que regulamenta o
tratamento a ser dispensado aos dados pessoais da pessoa natural ou juridica de direito publico ou
privado (LGPD);

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.129, de 29 de margo de 2021, que trata das regras e
instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica;

CONSIDERANDO as normas e diretrizes do Conselho Nacional de Arquivo - CONARQ, 6rgao
responsavel pela definicdo da politica nacional de arquivos;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n? 324, de 30 de junho de 2020, que institui diretrizes e
normas de Gestdo de Memdria e de Gestdo Documental e dispde sobre o Programa Nacional de
Gestao Documental e Memoria do Poder Judiciario - Proname;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n? 363, de 12 de janeiro de 2021, que estabelece medidas
para o processo de adequacgédo a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais a serem adotadas
pelos tribunais;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n? 408, de 18 de agosto de 2021, que dispde sobre o
recebimento, 0 armazenamento e 0 acesso a documentos digitais relativos a autos de processos
administrativos e judiciais;

CONSIDERANDO a Resolugao TSE n? 23.326, de 19 de agosto de 2010, que dispde sobre as
diretrizes para a tramitacdo de documentos e processos sigilosos no ambito da Justi¢a Eleitoral;
CONSIDERANDO o contelido da Resolugcdo TSE n® 23.379, de 1° de marco de 2012, que dispde
sobre o Programa de Gestdo Documental, o Sistema de Arquivos, o Fundo Histérico Arquivistico e
o Comité de Gestdo Documental no &mbito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO que a Resolucdo TRE/CE n? 618, de 18 de janeiro de 2016, regulamenta a
aplicacéo, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que versa sobre 0 acesso a informagao;

CONSIDERANDO a Resolugdo TRE/CE n® 807, de 5 de maio de 2021, que dispde sobre o
Programa de Gestdao Documental da Justica Eleitoral do Cearg;

CONSIDERANDO as atribuigbes da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD),
constantes na Portaria TRE/CE n? 572, de 22 de setembro de 2020; e

CONSIDERANDO, ainda, que a gestao documental no Poder Judiciario deve possibilitar o integral
exercicio de direitos, a preservagdo das informagdes necessarias as partes e as instituicdes do
Poder Judiciario, com o descarte da documentagcdo que ndo mais se apresente necessaria e a
preservacao do patriménio histérico e cultural, de forma racional, acessivel e segura;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Politica de Gestdo Documental da Justica Eleitoral do Ceara, visando proteger os
documentos arquivisticos, desde a produgéo até sua destinagéo final, priorizando a garantia do
direito de acesso a informagdo e a preservagédo de seu acervo documental enquanto patriménio
publico da histéria politica e social do Estado do Ceara e abrigo da memoria institucional.

§ 12 A politica sera executada por meio do Programa de Gestdo Documental, disciplinado por meio
da Resolucdo TRE-CE n® 807/2021.

§ 2° A Gestao Documental é responsabilidade de todo o corpo funcional do TRE-CE, de acordo
com as atribuigdes e a hierarquia de cada um e deve envolver as seguintes categorias:

| - Diretoria-Geral - é a autoridade maxima responsavel pela real viabilidade da politica de gestao
documental. Cabera a ela apoiar integralmente a implantacdo dessa politica, alocando recursos
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humanos, materiais e financeiros e promovendo o envolvimento de todas(os) no programa de
gestdo documental;

Il - gestoras e gestores de unidades ou grupos de trabalho - sdo as(os) responsaveis por garantir
que as membras e os membros das suas equipes produzam e tramitem documentos como parte
de suas tarefas, de acordo com o Programa de Gestao Documental;

Ill - magistradas e magistrados, servidoras e servidores, estagidrias e estagiérios, bem como
colaboradoras e colaboradores da Justica Eleitoral do Ceard, no ambito de suas atuacdes e no que
Ihes couber - sdo responsaveis pela aplicagao da Politica e do Programa de Gestdo Documental; e
IV - Secédo de Protocolo, Expedicdo e Arquivo (SEPEA) - responsavel pela guarda e custédia de
documentos administrativos e judiciais produzidos e recebidos pelo tribunal, nas fases
intermediaria e permanente, bem como das respectivas unidades do tribunal e cartérios eleitorais,
na fase corrente.

T. |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Para efeitos desta Resolucdo, considera-se Gestdo Documental o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a producdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos e processos autuados, recebidos e tramitados pela Justi¢a Eleitoral
do Ceara no exercicio de suas competéncias e atribui¢des, independente do suporte de registro da
informagéo.

Art. 3% A Politica de Gestao Documental do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara é regida pelos
principios da legalidade, transparéncia, protecdo de dados e eficiéncia e pelas seguintes diretrizes
béasicas:

| - garantia de acesso a informagdes necessarias ao exercicio de direitos;

Il - promocdo da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico, bibliografico,
museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pelo TRE-CE;

Il - interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as &reas da arquivologia, da
memoria, da historia, do direito, da gestado cultural, da comunicacdo social e da tecnologia da
informacao;

IV - guarda de documentos ou informacdes necessarios a extragdo de certiddes acerca do julgado,
na hipétese de eliminagao de autos;

V - manutengédo dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e a implementagao de
estratégias de preservagédo desses documentos desde sua produgédo e durante o periodo de
guarda definido;

VI - classificagado, avaliagdo e descricdo documental mediante a utilizagdo de normas, plano de
classificacdo e tabela de temporalidade documental padronizadas, visando preservar as
informacdes indispensaveis a administracdo das instituicbes, a memoéria e a garantia dos direitos
individuais;

VIl - manutencgéo da cadeia de custddia ininterrupta, visando garantir os requisitos arquivisticos e a
presuncao de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais digitais;

VIl - adogé@o de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos das
unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestao documental;

IX - padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentacdo de
documentos e processos;

X - garantia de fidedignidade, integridade e presungéo de autenticidade no caso de reprodugéo ou
reformatacédo de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

Xl - fomento a acessibilidade e inclusdo, bem como promocao da sustentabilidade; e

XIl - colaboragéo e interagdo entre as unidades de Meméria e de Gestdo Documental.

Art. 4° S30 objetivos da Politica de Gestdo Documental:
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| - estabelecer critérios para a atualizacdo das politicas e instrumentos de Gestdo Documental da
Justica Eleitoral do Ceard, adequando-as a legislagcdo e normas que regem a matéria;

Il - padronizar as regras para o recebimento, tramitacéo, transferéncia, arquivamento e eliminagéao
dos documentos;

[l - definir atribuicdes, composi¢do e funcionamento da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos;

IV - orientar os procedimentos de guarda, avaliacao e descarte dos documentos;

V - implementar estratégias para manutencao, custodia e preservagao segura dos documentos
arquivisticos em ambientes fisicos e digitais;

VI - retratar a importancia da interdisciplinaridade e da necessidade de agregar competéncias e
conhecimentos das varias unidades e servidoras e servidores que compdem a Justica Eleitoral,
para o estabelecimento de uma gestdo documental eficiente;

VIl - fomentar a pesquisa e a consulta ao acervo documental, preferencialmente via rede mundial
de computadores, promovendo o intercambio de informagbes e conhecimentos; e

VIII - promover acdes de capacitacdo e campanhas de orientagcdo para magistradas e magistrados,
servidoras e servidores, colaboradoras e colaboradores, alertando-as(os) para as suas
responsabilidades enquanto custodiadoras e custodiadores de acervos publicos.

T. 1l

DOS INSTRUMENTOS

Art. 52 S0 instrumentos da Politica de Gestdo Documental:

| - os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos administrativos e judiciais,
bem como seus metadados, essenciais a identificacdo do documento institucional de modo
inequivoco em sua relagdo com os outros documentos;

Il - o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos
(PCTTDA) do Poder Judiciario;

Il - o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos - Area
Fim (PCTTDD) do TRE-CE;

IV - as Listagens de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos e para Eliminagéo de Autos Findos,
bem como a Listagem, o Edital e o Termo de Eliminagéo;

V - o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

VI - o Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario;

VIl - o Manual "Gestédo Documental na Justica Eleitoral - Organiza¢ao e Diretrizes"; e

VIl - o Manual "Digitalizacdo de Documentos na Justica Eleitoral - Organizacéo e Diretrizes".

T. 1l

D. GESTAO DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

Secéo |

Da Definicdo

Art. 62 Documentos arquivisticos sdo os documentos recebidos e gerados pela Justi¢a Eleitoral do
Estado do Ceara no exercicio de suas atribuicdes, independente da forma ou suporte em que
foram produzidos.

Art. 7° Os documentos arquivisticos sdo classificados como:

| - correntes: 0os que se encontram em tramitacdo ou que sdo conservados na unidade
administrativa produtora mesmo sem movimentagéo, pois sao consultados com frequéncia;

Il - intermedidrios: os que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou administrativo,
mesmo ndo sendo de uso corrente pelas areas emitentes, estiverem aguardando a eliminagéo ou o
recolhimento para guarda permanente; e

[l - permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e/ou informativo, que devem ser
definitivamente preservados no suporte em que foram criados.
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Secao I

Da Avaliagéo de Documentos

Art. 82 A avaliacdo de documentos, que consiste na analise para identificar seu valor, se primario
ou secundario, com a finalidade de estabelecer prazos de guarda e destinacdo final, € alvo de
trabalho da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e estrutura-se nas Tabelas de
Temporalidade e Destinacao de Documentos.

§ 12 O valor primario do documento € inerente a sua criacdo e ao seu significado juridico,
administrativo, financeiro ou probatério.

§ 2° O valor secundério € atribuido aos documentos em fungéo do interesse que possam ter para a
sociedade ou para a instituicdo, respectivamente, em virtude de suas caracteristicas histéricas ou
informativas.

Secéo lll

Da Preservacao de Documentos

Art. 92 Na massa documental a ser eliminada sera adotada técnica de amostragem, conforme
Plano para Amostra Estatistica Representativa, visando retirar um percentual que retrate, da
maneira mais fidedigna, a totalidade dos documentos destinados a eliminacao.

Art. 10 Para fins de preservacao digital, o tribunal adotara repositério arquivistico digital confiavel
(RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e de cédigo aberto, projetado para manter
os dados em padrbes abertos de preservagao digital e o acesso em longo prazo.

Paragrafo Unico. E vedada a eliminacdo de documentos e processos de guarda permanente,
mesmo apds microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugéo ou reformatagio.

Art. 11 A conversdo do suporte de documentos e processos administrativos e judiciais no ambito
do TRE-CE sera realizada mediante o procedimento técnico da digitalizagdo, a qual consiste na
conversao da fiel imagem de um documento para cédigo digital.

Paragrafo unico. O procedimento de digitalizacdo devera ser realizado de forma a garantir:

| - a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;

Il - a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

[l - o emprego dos padrdes técnicos de digitalizacdo para garantir a qualidade da imagem, da
legibilidade e do uso do documento digitalizado;

IV - a confidencialidade, quando aplicavel; e

V - a interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Art. 12 Os documentos e as pecas digitais encaminhados pelas partes para juntada em autos
judiciais ou administrativos deverdo ser, preferencialmente, compativeis com os sistemas
eletronicos utilizados no TRE-CE e, ap6s a juntada, passardo a compor o processo digital e
observardo as normas e diretrizes da politica de gestdo documental do tribunal.

Paragrafo unico. O documento ou a midia digital que ndo puder ser anexado ao sistema de
processo eletronico do tribunal ou ao repositério arquivistico digital confiavel - RDC-Arq, qualquer
que seja o motivo, devera ser relacionado em certiddo padronizada pelo tribunal.

T. IV

D. DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 O Tribunal deverd providenciar a estrutura fisica necessaria e as condicdes ambientais
adequadas a guarda e preservacdo de seu acervo documental, preferencialmente no proéprio
6rgéao, disponibilizando-o para consulta sem colocar em risco sua integridade.

Art. 14 O Tribunal poderd celebrar convénios com 6rgaos ou entidades de carater histérico,
cultural, social e universitario para auxiliar na gestdo documental, sendo vedada a transferéncia
das fungdes inerentes a gestao, avaliagdo e guarda permanente dos documentos.
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Art. 15 O Programa de Gestdo Documental, e demais instrumentos e normativos que tratem do
tema, deverdo observar a Politica de Preservacdo Digital da Justica Eleitoral, instituida pelo
Tribunal Superior Eleitoral através da Portaria n® 1.013, de 23 de novembro de 2018.

Art. 16 A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos devera ser consultada em questdes
relativas a matéria tratada nesta Resolucgéo.

Art. 17 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, em Fortaleza, aos 18 dias do més de
agosto do ano de 2022.

Desembargador Inacio de Alencar Cortez Neto

PRESIDENTE

Desembargador Raimundo Nonato Silva Santos

VICE-PRESIDENTE

Jurista David Sombra Peixoto

Juiz

Jurista Kamile Moreira Castro

JUizA

Juiz Federal George Marmelstein Lima

Juiz

Juiz de Direito Raimundo Deusdeth Rodrigues Junior

JuiZz

Juiz de Direito Roberto Soares Bulcdo Coutinho

JuliZz

Procurador da Republica Samuel Miranda Arruda

PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL

PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO

ATOS JUDICIAIS

INSTRUCAO(11544) N° 0600334-42.2022.6.06.0000

PROCESSO : 0600334-42.2022.6.06.0000 INSTRUCAO (Nova Russas - CE)
RELATOR : Relatoria Juiz Federal George Marmelstein Lima

FISCAL DA LEI : PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
INTERESSADO : JUIZO DA 0482 ZONA ELEITORAL DE NOVA RUSSAS CE
Destinatario : Terceiros interessados

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

INSTRUCAO - Processo n? 0600334-42.2022.6.06.0000

ORIGEM: Nova Russas/CEARA

RELATOR: JUIZ GEORGE MARMELSTEIN LIMA

INTERESSADO: JUiZO DA 0482 ZONA ELEITORAL DE NOVA RUSSAS CE

FISCAL DA LEl: PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

DECISAO

Trata-se das eleicdes suplementares para os cargos de Prefeito e Vice-Prefeito de Nova Russas.
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