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ATOS DA PRESIDENCIA

INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA TRE-RS P N. 79/2021

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS, A EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS E O
RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM DESLOCAMENTO AOS MAGISTRADOS E
SERVIDORES NO AMBITO DA JUSTICA ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de
suas atribui¢des legais e regimentais,

RESOLVE:

Capitulo |

Das diarias

Art. 12 O magistrado ou servidor da Justica Eleitoral do Rio Grande do Sul que se afastar, a servico
ou convocado para participa¢cdo em evento de capacitacao, para municipio diverso de onde exerca
a jurisdicéo eleitoral ou de sua lotagdo, em carater eventual ou transitorio, fard jus a passagens e
diarias, destinadas a indenizar as despesas extraordinarias com pousada, alimentacdo e
locomogao urbana, na forma prevista na Lei n. 8.112/90, na Resolugdo TSE n. 23.323/2010 e
nesta Instrucdo Normativa.

Art. 22 As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, sempre que possivel.

§ 12 Sera autorizado o deslocamento no dia anterior ou posterior a realizagao do servigo ou evento,
ao magistrado ou servidor que necessitar de transporte aéreo para o municipio de destino, quando:
| - 0 horario de partida disponivel inicie antes das seis horas;

Il - o0 horario de retorno do deslocamento ultrapasse a meia-noite.
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§ 2° Sera autorizado o afastamento no dia anterior a realizacdo do servico ou evento, ao
magistrado ou servidor que necessitar de deslocamento rodoviario ao municipio de destino,
qguando previsto o seu inicio:

| - a partir das oito horas e a distancia rodoviaria entre os municipios for superior a cem quilémetros
(100 km);

Il - a partir das onze horas e a distancia rodovidria entre os municipios for superior a duzentos
quilébmetros (200 km);

[l - a partir das quatorze horas e a distancia rodoviaria entre os municipios for superior a trezentos
quildmetros (300 km).

§ 32 Sera autorizada a prorrogacdo de afastamento do magistrado ou servidor que necessitar de
pernoite para retornar mediante deslocamento rodoviario ao municipio de origem, quando previsto
0 encerramento do servigo ou evento:

| - até as quatorze horas e a distancia rodovidria entre os municipios for superior a trezentos
quilémetros (300 km);

Il - até as dezenove horas e a distancia rodoviaria entre os municipios for superior a duzentos
quilébmetros (200 km);

Il - apdés as dezenove horas e a distancia rodoviaria entre os municipios for superior a cem
quildmetros (100 km).

§ 42 O magistrado ou servidor podera solicitar o afastamento antecipado ou a sua prorrogacéo,
mediante comprovagédo das despesas com hospedagem e passagens rodovidrias, nas seguintes
hipéteses:

| - indisponibilidade de horario de transporte coletivo rodoviario antes do inicio ou apds o término
do servico ou evento;

Il - o horario de partida disponivel inicie antes das cinco horas;

[l - o horario de retorno do deslocamento ultrapasse a meia-noite.

§ 5° A solicitagao de autorizagédo de prorrogagéo prevista no § 4° deste artigo sera apreciada pela
autoridade competente, hipétese em que, apods autorizada, o beneficiario fara jus as diarias
complementares correspondentes ao respectivo periodo.

Art. 3° Considera-se equipe de trabalho, para fins de percepcao de diarias, o conjunto de 2 (dois)
ou mais servidores designados por ato do Presidente, do Corregedor Regional Eleitoral ou do
Diretor-Geral da Secretaria, para realizacdo de trabalho especifico, no mesmo local e no mesmo
periodo.

Art. 4° Nao fara jus a percepcao de diarias, quando o deslocamento do magistrado ou servidor:

| - constituir atribuicdo permanente do cargo;

Il - ocorrer dentro do municipio correspondente a jurisdicdo eleitoral ou de sua lotagéo, salvo
quando se destinar a localidades de dificil acesso, assim consideradas pelo TRE e homologadas
pelo TSE;

Il - ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, salvo se houver pernoite fora da
sede, situagdo em que o valor das diarias serd aquele fixado para afastamento dentro do territério
nacional, a saber:

a) Regido Metropolitana de Porto Alegre;

b) Regido Metropolitana da Serra Gaucha;

c¢) Aglomeragéo Urbana do Sul; e

d) Aglomeragédo Urbana do Litoral Norte.

IV - ocorrer nos municipios préximos a respectiva jurisdicdo ou sede, conforme nucleos regionais
delimitados por Portaria da Presidéncia;
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V - ocorrer por meio de carro oficial ou for custeado pela Administracdo, e o afastamento néo
superar a 10 (dez) horas.

Paragrafo unico. O magistrado ou servidor afastado da jurisdicdo ou sede a servigo, além das
hipoteses previstas neste artigo, ndo fara jus a percepcdo de diarias caso possua domicilio na
localidade de destino ou regido préxima, na forma dos incisos Il e IV.

Art. 52 As diarias recebidas em excesso serdo restituidas em até trés dias Uteis, contados da data
de retorno a jurisdicdo ou sede.

§ 1° Quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento, o valor recebido sera
integralmente restituido em até trés dias Uteis, a contar da data prevista para o inicio do
afastamento.

§ 2° Nao havendo restituicdo nos prazos assinalados, os valores serdo descontados na folha de
pagamento do més em curso ou, ndo sendo possivel, na folha do més subsequente.

Capitulo 1l

Das passagens aéreas € o ressarcimento de gastos com bagagens

Art. 62 As passagens aéreas serdo emitidas com datas e horarios compativeis com a programagao
do servigo ou do evento.

§ 12 O beneficiario podera solicitar a emissdo de passagens em data ou horario diversos, sem
6nus para o Tribunal, hipétese em que nao fara jus a diarias excedentes, sendo que as horas
referentes ao deslocamento ndo serdo computadas.

§ 2° Emitidas as passagens, a solicitacdo para alterar data ou horario da viagem sera processada
sem Onus para o beneficiario nas hipéteses em que a programacdo do servico ou evento for
alterada por caso fortuito, por forga maior ou por interesse da Administracao, justificados no pedido
de alteracao.

§ 3° Caso a solicitagdo para alterar data ou horario da viagem nio se enquadre nas hipéteses
mencionadas no § 22, as despesas adicionais decorrentes da remarcagdo da passagem deverao
ser ressarcidas ao Tribunal.

§ 42 O beneficiario devera ressarcir o Tribunal dos valores que deixarem de ser reembolsados em
virtude do cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao embarque (no-show), salvo
comprovada ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou interesse da Administracéo.

Art. 7¢ Os gastos com bagagem despachada pelo magistrado ou servidor serdo custeados quando
o afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites fora da sede, limitados a uma peca por
pessoa, observadas as restricbes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

§ 12 Caso a companhia aérea imponha precos por faixas de peso em vez de nimero de pecas, a
Administracdo ressarcira o valor referente ao menor peso praticado pela empresa para despacho.

§ 2° E obrigacdo do magistrado ou servidor observar as restricées de peso, dimensdes e contetido
de suas bagagens de mao, ndo sendo objeto de ressarcimento quaisquer gastos incorridos pelo
nao atendimento as regras da companhia aérea.

§ 3?2 Os gastos com despacho de bagagem contendo material necesséario ao trabalho serédo
custeados pela Justica Eleitoral do Rio Grande do Sul, independentemente da duracdo do
afastamento.

Art. 8° Serd custeada aos membros do Tribunal e ao Diretor-Geral a marcagdo de assento
especial, tipo conforto, nos deslocamentos aéreos e, aos servidores afastados para acompanhar
autoridade, a marcacao antecipada de assento.

Capitulo 111

Do ressarcimento de despesas com deslocamento

Art. 92 O magistrado ou servidor que se deslocar para municipio diverso de onde exerca a
jurisdicéo eleitoral ou de sua lotacdo, a servigo ou convocado para participagdo em evento de
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capacitagao, fara jus ao ressarcimento das despesas decorrentes com o deslocamento, salvo no
caso de possuir domicilio na localidade de destino.

§ 1° As despesas com o deslocamento previsto no caput serdo comprovadas por meio de
declaracao firmada pelo préprio magistrado ou servidor, conforme formulario disponibilizado pela
Secretaria de Gestao de Pessoas.

§ 2° O valor do ressarcimento sera fixado, anualmente, por Portaria da Presidéncia, o qual
compreende as despesas com o veiculo, combustivel e/ou pedagios, calculado a partir da distancia
do municipio-sede da jurisdicéo eleitoral ou de lotagdo até o municipio-sede de destino, obtida por
meio de fornecedor de dados de distancias rodoviarias gratuitos disponivel na internet,
considerado o trajeto mais rapido.

§ 32 O magistrado ou servidor que utilizar o transporte coletivo rodoviario intermunicipal para o
deslocamento podera optar pelo ressarcimento do valor equivalente ao pre¢co da passagem,
mediante apresentacdo do original ou cépia do bilhete, qualquer que seja a modalidade de viagem
utilizada, descontado o valor referente ao seguro facultativo.

Capitulo IV

Das disposicdes finais

Art. 10. Aquele que se deslocar para prestar servigos ndo remunerados a Justica Eleitoral fara jus
a diarias e passagens, na qualidade de colaborador eventual, nos termos da Resolugdo TSE n.
23.323/2010, aplicando-se, no que couber, as regras previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 11. Os casos excepcionais ou omissos serdo resolvidos pela Presidéncia, ouvida a Diretoria
Geral.

Art. 12. Revogam-se as Instru¢ées Normativas P nos 20/2010, 27/2012 e 51/2017.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéao.

Porto Alegre, 23 de abril de 2021.

DESEMBARGADOR ANDRE LUIZ PLANELLA VILLARINHO

PRESIDENTE.

INSTRUCAO NORMATIVA TRE-RS P N. 78/2021

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de
suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de adocdo de medidas de protecédo social a serem implantadas
durante o periodo de enfrentamento do estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto
Legislativo n® 6, de 20 de margco de 2020, e da emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (Covid-19), de que trata a Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro
de 2020, nos termos da exposicdo de motivos da Medida Proviséria n. 1.006/2020;
CONSIDERANDO a ampliagdo temporaria da margem de crédito consignado para servidores
publicos federais prevista na Lei n. 14.131/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de readequacédo dos processos operacionais para a averbagao
dos novos contratos no ambito do TRE-RS, no periodo estabelecido pela Lei n. 14.131/2021,
RESOLVE:

Art. 12 Até 31 de dezembro de 2021, o percentual maximo de consignagdo nas hipo6teses previstas
no artigo 4.2 da Instrugdo Normativa TRE-RS P n. 48/2016 sera de 40% (quarenta por cento), dos
quais 5% (cinco por cento) serdo destinados exclusivamente para:

| - amortizacdo de despesas contraidas por meio de cartdo de crédito; ou

I - utilizacdo com finalidade de saque por meio do cartdo de crédito.

Paragrafo unico. Ficardo mantidos os percentuais de desconto previstos no caput para as
operagbes de crédito contratadas até 31 de dezembro de 2021, ainda que por prazo superior a
essa data, sendo vedada a contratacdo de novas obrigagdes.
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